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首先 ， 感谢 您 选择 并 阅读 本 书 ! 

Excel 功能 强大 、 操 作 简单 、 易 学 易 用 ， 已 经 被 广泛 应 用 于 各 行 各 业 的 办 公 当 
中 。 在 日 常 工作 中 , 我 们 无 论 是 处 理 复 杂 、 庞 大 的 数据 ， 还 是 进行 精准 的 数据 计 
算 、 分 析 等 ， 几 乎 都 离 不 开 它 。 熟 练 应 用 Excel 是 目前 所 有 办 公 人 员 必 须 掌 握 的 技 
能 之 一 。 


一 、 本 书 的 内 容 及 特色 


本 书 针 对 初 、 中 级 读者 的 学 习 特 点 ， 透 彻 讲解 Excel 函数 知识 ， 深 入 剖析 各 类 
函数 应 用 案例 ， 让 读者 在 “学 ”与 “用 ”的 两 个 层面 上 融会 贯通 ， 真 正 掌握 Excel 
函数 的 精髓 。 本 书 内 容 及 特色 如 下 。 

> 夯实 基础 ， 强 调 实用 。 本 书 以 全 程 图 解 的 方式 来 讲解 基础 功能 ， 可 以 为 初 、 
中 级 读者 学 习 打 下 坚实 基础 。 

> 应 用 案例 ， 学 以 致 用 。 本 书 紧密 结合 函数 在 工作 中 的 实际 问题 ， 将 每 个 函数 
的 使 用 通过 具体 的 应 用 案例 来 展现 ， 便 于 读者 更 加 直观 快速 地 学 习 。 

> 层次 分 明 ， 重 点 明确 。 本 书 每 节 开 始 处 都 罗列 了 本 节 学 习 相 关 知 识 点 。 例 
如 ， 基 础 章节 有 “关键 点 ”操作 要 点 ”和 “应 用 场景 "， 函 数 章节 有 “函数 功能 “ 函 
数 语法 ”和 “参数 解析 "， 并 且 对 一 些 常常 困扰 读者 的 功能 特性 、 操 作 技 巧 等 以 “ 专 
家 提醒 ”" “公式 分 析 ” 的 形式 进行 突出 讲解 ， 这 让 读者 在 学 习 时 能 抓紧 重点 与 难点 。 

> 图 文 解析 ， 易 学 易 懂 。 本 书 采用 图 文 结合 的 讲解 方式 ， 读 者 在 学 习 过 程 中 能 
够 直观 、 清 晰 地 看 到 操作 过 程 与 操作 效果 ， 更 易 掌 握 与 理解 。 

> 手机 微 课 ， 随 时 可 学 。245 节 高 清 微 课 视 频 ， 扫 描 书 中 案例 的 二 维 码 ， 即 可 
在 手机 端 学 习 对 应 微 课 视频 和 课 后 练 一 练 作业 ， 随 时 随地 提升 自己 。 

> 超 值 赠送 ， 资源 丰 富 。 随 书 学 习 资 源 包 中 还 包含 1086 节 高 效 办 公 技 巧 高 清 
视频 、115 节 职 场 实 用 案例 高 清 视 频 和 Word、Excel、PPT 实用 技巧 速 查 手册 3 部 电 
子 书 ， 移 动 端 存储 ， 随 时 查阅 。 

> 电子 资源 ， 方 便 快 捷 。 读 者 可 登录 清华 大 学 出 版 社 网 站 ( www.tup.com.cn )， 


在 对 应 图 书页 面 下 获取 资源 包 的 下 载 方式 。 也 可 扫描 图 书 封底 的 “ 文 泉 云 盘 ”二 维 码 ， 获 取 
其 下 载 方式 。 


二 、 本 书 的 读者 对 象 


> 天 天 和 数据 、 表 格 打交道 ， 被 各 种 数据 弄 异 圈 的 财务 统计 、 行 政 办 公 人 员 
> 想 提高 效率 又 不 知 从 何 下 手 的 资深 销售 人 员 

> 刚 入 职 就 想 尽 快 搞定 工作 难题 ， 并 在 领导 面前 露 一 手 的 职场 小 白 

> 即将 毕业 ,急需 打造 求职 战斗 力 的 学 生 一 族 

> 各 行 各 业 爱 学 习 不 爱 加 班 的 人 群 


三 、 本 书 的 创作 团队 


本 系列 图 书 的 创作 团队 是 长 期 从 事 行政 管理 、HR 管理 、 营 销 管理 、 市 场 分 析 、 财 务 管 
理 和 教育 /培训 的 工作 者 ， 以 及 微软 办 公 软 件 专家 。 本 书 所 有 写作 素材 都 取材 于 企业 工作 中 
使 用 的 真实 数据 报表 ， 拿 来 就 能 用 ， 能 快速 提升 工作 效率 。 

本 书 由 赛 贝尔 资讯 组 织 编写 ， 尽 管 作者 对 书 中 知识 点 精益 求 精 ， 但 疏 漏 之 处 在 所 难免 。 
如 果 读者 朋友 在 学 习 过 程 中 遇 到 一 些 难题 或 是 有 一 些 好 的 建议 ， 欢 迎 加 入 我 们 的 QQ 群 进行 
在 线 交 流 。 
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认识 公式 

1.1.1 公式 的 组 成 

1.1.2 公式 中 的 几 种 运算 符 

1.1.3 ”公式 中 “?”“*” 通配符 的 使 用 


公式 的 输入 与 修改 
1.2.1 输入 公式 
1.2.2 ”修改 公式 


公式 的 复制 与 填充 

1.3.1 在 连续 单元 格 区 域 中 填充 公式 
1.3.2 在 大 范围 区 域 中 填充 公式 
1.3.3 将 公式 复制 到 其 他 位 置 


公式 的 保护 、 隐 藏 与 显示 
1.4.1 保护 公式 
1.4.2 ”隐藏 公式 


为 什么 公式 正确 却 得 到 不 正确 的 结果 


1.5.1 有 文本 数据 参与 运算 
1.5.2 ”空白 单元 格 不 为 空 
1.5.3 ”实际 的 值 与 显示 的 值 不 同 
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认识 函数 

2.1.1 ”函数 的 组 成 

2.1.2 了 解 函数 的 类 别 及 其 包含 的 参数 
2.1.3 了 解 函数 的 参数 规则 


学 习 函 数 的 用 法 
2.2.1 查看 一 个 新 函数 的 参数 
2.2.2 ”使 用 帮助 功能 学 习 函 数 


函数 输入 
2.3.1 手动 输入 
2.3.2 使 用 “插入 函数 ”按钮 输入 
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2.4.1 重 设 函 数 参数 
2.4.2 保留 暂 未 设置 完整 的 函数 


散 套 函数 
2.5.1 ” 当 两 项 成 绩 都 达标 时 给 予 合格 
2.5.2 ”只 对 打印 机 产品 进行 调价 


名 称 定义 和 使 用 
3.1.1 为 什么 要 定义 名 称 
3.1.2 快速 定义 名 称 
3.1.3 ”修改 名 称 或 删除 名 称 
3.1.4 在 公式 中 应 用 名 称 
3.1.5 将 公式 定义 为 名 称 
3.1.6 ”创建 动态 名 称 


单元 格 引 用 

3.2.1 相对 引用 

3.2.2 绝对 引用 

3.2.3 引用 当前 工作 表 之 外 的 单元 格 
3.2.4” 跨 工作 禾 引 用 

3.2.5 引用 多 个 工作 表 中 的 同一 单元 格 
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按 F4 键 切换 引用 类 型 


数组 类 型 
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4.1.4 
4.1.5 


一 维 水 平 数 组 

一 维 垂直 数组 

二 维 数组 

常量 数组 在 公式 中 的 应 用 
调用 内 存 数组 


使 用 数组 公式 


4.2.1 
4.2.2 
4.2.3 


普通 公式 与 数组 公式 
多 个 单元 格 数组 公式 
单个 单元 格 数组 公式 


4.3 多 项 计算 与 数组 公式 的 区 别 
4.4 修改 或 删除 数组 公式 
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使 用 “错误 检查 ”来 检查 公式 
使 用 “追踪 ”功能 辅助 查 错 
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几 种 常见 错误 公式 的 修正 


分 析 与 解决 公式 返回 错误 值 
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1.1 认识 公式 《1.1.2 公式 中 的 几 种 运算 符 
1.1.3 公式 中 “?”“*” 通 配 符 的 使 用 


1.2.1 输入 公式 


1.2 公式 的 输入 与 修改 1.2.2 修改 公式 


1.3.1 在 连续 单元 格 区 域 中 填充 公式 
公式 基础 一 ] .3 公式 的 复制 与 填充 <1.3.2 在 大 范围 区 域 中 填充 公式 
\ 1.3.3 将 公式 复制 到 其 他 位 置 


1.4.1 保护 公式 
1.4.2 隐藏 公式 


1.4 公式 的 保护 、 隐 藏 与 显示 


1.5.1 有 文本 数据 参与 运算 


1.5 为 什么 公式 正确 却 得 到 不 正确 的 结果 《、1.5.2 空白 单元 格 不 为 空 
1.5.3 实际 的 值 与 显示 的 值 不 同 


多 
电 
S 
5 
[es 
WT 
六 
出 
六 
| 
加 
台 
[dl 


识 公式 


公式 是 Excel 中 由 使 用 者 自行 设计 对 工作 表 数 据 进行 计算 、 查 找 、 匹 配 、 统 计 和 处 理 的 计算 
式 ， 如 =B2+C3+D2、=IF(B2>=-80," 达标 ", " 不 达标 ")、=SUM(B2:B20)*B21+90 等 这 种 形式 的 表达 
式 都 称 为 公式 。 


|_ 1.11 WA 
关 键 点 : 了 解 公式 的 组 成 元 素 
操作 要 点 : a es 运算 符 等 


Eo ee 如 表 Tal 1 


表 1-1 

公司 公式 的 组 成 
=El 等 号 、 单 元 格 引用 
=D2*3 等 号 、 单 元 格 引 用 、 运 算 符 、 常 量 
=B2+C2 等 号 、 单 元 格 引 用 、 运 算 符 
=(30+90)/2 等 号 、 常 量 、 运 算 符 
=B2&" 辆 " 等 号 、 单 元 格 引 用 、 连 接 运算 符 、 常 量 
=SUM(B2:B20)/4 等 号 、 函 数 、 单 元 格 引 用 、 运 算 符 、 常 量 


在 本 例 的 销售 统计 表 中 ， 统 计 了 每 一 位 销 
售 员 本 月 的 销量 和 销售 单价 ,需要 计算 出 其 总 
销售 额 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 时 1924 


纯 28C2， 如 图 1-1 所 示 。 476 23.8 
志 远 | 667 178 


加 


图 1-2 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 “ 陈 嘉 怡 ”的 总 销售 


额 ， 如 图 1-2 所 示 。 
C 选中 D2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D9 单元 格 ， 
即 可 分 别 计算 出 其 他 销售 员 的 总 销售 额 ， 如 图 1-3 所 示 。 图 1-3 


2 
国 


本 了 四 ”公式 中 的 几 种 运算 符 


关 键 点 : 了 解 公式 的 运算 符 
操作 要 点 : 运算 符 的 输入 方法 区 
应 用 场景 : 公式 中 包含 很 多 的 运算 符 ， 运 算 符 计算 的 先后 顺序 各 不 相同 ， 如 区 

表 1-2 所 示 为 运算 符 计算 的 优先 顺序 及 作用 。 


表 1-2 

EE EE 公式 举例 

1 上 (家 号 ) (空格 ), (到 号 ) | 引用 运算 符 ” |=suMG@B1:B10) 

2 | ls 和 % Caycs 

4 上 | 匀 算 lsz¢; 

5 上 ( 采 )/( 除 ) 全 除 运算 jz; 

6 上 (加 )-( 减 ) | 加 减 算 |B2+c3+D2 

7 le li 接 E 算 [Bi&B10 

8 | > < 一 < |tt 术 运算 |aFGB2>=80," 达 标 "" 不 达标 ") 


本 例 中 工作 表 统计 了 上 半年 公司 烟 酒 和 副 
食 两 种 系列 商品 每 月 的 销售 额 ， 下 面 需要 分 别 
计算 出 每 月 的 总 销售 额 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
52， 如 图 1-4 所 示 。 


ee 
C 里 


月 18677 (=B2+C2 
3| 2 有 13657 | 17645 
4 
5 
6 
7 


3 月 14676 | 18786 
4 月 15564 | 17896 


5 月 16678 | 17686 文本 运算 符 连接 两 个 数值 


明 17789 | 18565 


如 果 想 要 把 两 个 不 同 的 广 
本 连接 显示 在 一 起 ， 可 以 使 用 
运算 符 “&"， 如 图 1-7 所 示 
将 产品 名 称 和 规格 显示 在 一 起 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 1 月 份 的 总 销售 额 ， 
如 图 1-5 所 示 。 


D2 -x ~ < | =ecz 
守 
得 到 完整 的 产品 名 称 。 
4 人 B C D E 
1 C2 “xX v 大 
1 月 14408 | 18677 | 33085 | | FF 
3 2 月 13657 | 17645 4 -| LC 
4 绷 14676 18786 二 
加 | 一 4 月 eol | -17006 证 产品 名 称 。 规格 完整 名 称 
6| 5 月 16678 | 17686 液晶 电视 。 (人 台 ) | 液晶 电视 ( 台 ) 
7| 5 有 17789 | 18565 


图 1-5 
C 选中 D2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D7 单元 格 ， 
即 可 分 别 计算 出 其 他 月 份 的 总 销售 额 ， 如 图 1-6 所 示 。 几时 


|_ 


m 
bd 

® 
BS 
5 
民 
六 
WT 
六 
叶 
> 
= 
| 
也 
新 
[2 


全 二 RE。 公式 中 “?”“*” 通 配 符 的 使 用 


关 键 点 : 了 解 通配符 在 公式 中 的 应 用 技巧 
操作 要 点 : “* ”通配符 的 使 用 


应 用 场景 在 Excel 中 半角 星 号 “*"、 半 和 角 问 号 “2” 都 可 以 作为 通配符 使 用 。 使 
用 了 通配符 后 ， 可 以 实现 查找 一 类 数据 、 对 某 一 类 数据 进行 统计 计算 回绝 


等 ， 这 两 个 通配符 的 作用 如 下 。 
ww :表示 任意 多 个 字符 。 
v 9: 表示 任意 单个 字符 。 


下 面 为 本 月 某 商 场 女装 的 销售 统计 表 ， 需 
要 统计 出 风衣 类 服装 的 总 销售 额 ， 可 以 在 参数 
中 使 用 通配符 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 
=SUMIF(B2:B10,"* 风 衣 ",C2:C10)， 
所 示 。 


如 图 1-8 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 风衣 的 销售 记录 条 
数 ( 即 所 有 产品 名 称 以 “风衣 ”结尾 的 都 作为 计算 对 
象 )， 如 图 1-9 所 示 。 


E2 "| > ” 万 | =SUMIF(B2:B10"* 风 衣 ",C2:C10) 


医 


7 月 2B 
7 有 6B 
7 月 96 
中 ?78156 


6| 7 月 18 昌 
7 月 20 日 | 秋 兰 : 
7 有 A258 
7 月 29 日 
7 有 306 


公式 的 输入 与 修改 


要 想 使 用 公式 进行 数据 运算 、 统 计 、 查 询 ， 首 先 要 学 会 如 何 输入 及 编辑 公式 。1.1 节 我 们 了 解 


了 公式 的 组 成 ， 接 着 即 可 进行 简单 的 公式 输入 。 


行 修改 。 


EDE2S 国 输入 公式 ) 


关 键 点 : 了 解 公式 的 输入 方法 
操作 要 点 : @ 输入 “=” 
@) 输入 引用 单元 格 
@ 输入 运算 符 
@ 按 Enter 键 


公式 输入 之 后 如 果 发 现 输入 错误 ， 还 可 以 对 其 进 


应 用 场景 : 在 Excel 中 输入 公式 的 基本 流程 是 : 单 击 要 输入 公式 的 单元 格 ， 然 后 输入 “-”",， 最 
后 输入 公式 中 要 参与 运算 的 所 有 内 容 ， 按 Enter 键 ， 即 可 完成 公式 的 输入 并 得 到 计 


算 结果 。 


国政 


本 例 的 表格 统计 某 商 场 本 月 各 产品 的 销售 单 
价 和 销量 ， 下 面 要 计算 出 每 种 产品 的 总 销售 额 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 “="， 如 
图 1-10 所 示 。 


B 首先 单 击 B2 单元 格 ， 然 后 手动 在 键盘 上 按 
“*” 键 ,再 用 鼠标 单 击 C2 单元 格 ， 可 以 看 到 完整 的 
公式 : BZ2XC2， 如 图 1-11 所 示 。 

C 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 电视 机 的 总 销售 额 ， 
如 图 1-12 所 示 。 


修改 公式 


关 键 点 : 了 解 公式 的 修改 方法 
操作 要 点 : 双击 单元 格 重新 进入 编辑 状态 


应 用 场景 ; 输入 公式 以 后 ， 如 果 发 现 输入 有 误 ， 想 变更 计算 方式 ， 或 者 修改 参 “了 各 
数 ， 都 可 以 通过 以 下 三 种 方法 进入 单元 格 编辑 状态 修改 公式 。 


V 双击 包含 公式 的 单元 格 。 


在 Excel 2016 中 输入 计算 公式 ， 需 要 
在 半角 状态 ( 即 我 们 常 说 的 英文 输入 状态 ) 
下 输入 才 有 效 。 


使 用 函数 进行 加 法 运算 

如 果 要 参与 加 法 运算 的 数 回 中 品名 

值 太 多 ， 可 以 使 用 SUM 函数 快 和 人 

速 引用 参加 运算 的 所 有 单元 格 
数值 ， 如 图 1-13 所 示 。 


F2 | v 大 ‖ =SUM(B2:E2) 
dA se S| 生 下 0 : 


1 | 产品 名 称 第 一 季度 第 二 季度 | 第 三 季度 第 四 季度 
加 | 沪 品 电视 | 
EE 


144 
读书 笔记 


14114111414 


V 单 击 包 含 公式 的 单元 格 ， 然 后 按 F2 键 。 
V 单 击 包 含 公式 的 单元 格 ， 然 后 单 击 编辑 栏 。 


在 下 面 的 工作 表 中 统计 了 某 公 司 上 半年 每 
月 烟 酒 系列 和 副食 系列 的 销售 额 ， 并 且 使 用 公 
式 计算 了 每 月 的 总 销售 额 ， 由 于 添加 了 饮料 系 


列 产品 ， 因 此 需要 修改 公式 重新 计算 每 月 总 销 
售 额 。 
A 双击 E2 单元 格 ， 进 入 单元 格 编辑 状态 ， 如 


性 
国 


合 屋 了 荐 LINY 怎 区 与 凌 国 910z lox3 


图 1-14 所 示 。 


=B2+C2+D2 


18677 
3 17645 
4 3 绷 14676 18786 | 14456 33462 
5 4 月 15564 17896 | 16675 33460 
6 5 月 16678 17686 17534 34364 
rE 6 月 17789 18565 | 18453 36354 


B 将 光标 定位 在 公式 C2 后 ， 在 键盘 上 按 “+” 
键 ( 见 图 1-15 )， 接 着 单 击 D2 单元 格 以 引用 D2 单元 
格 ， 如 图 1-16 所 示 ， 将 公式 修改 为 : 强 24C24D32， 


如 图 1-17 所 示 。 


图 1-18 


D 利用 公式 向 下 填充 功能 ， 重 新 计算 出 其 他 月 


份 的 总 销售 额 ， 如 图 1-19 所 示 。 


E2 "x ce | :ezrczro2 


| AND 


上 ER2E3 ET 有 


C D 


14408 | 18677 | 14464 |=B2+C2+ 
可 13657 | 17645 | 15654 
4 3 月 14676 18786 | 14456 33462 
5| 4 月 15564 | 17896 | 16675 | 33460 
6| 5 月 16678 | 17686 | 17534 | 34364 
7| 6 有 17789 | 18565 | 18453 | 36354 
图 1-15 


3 17645 | 15654 

4 3 月 14676 18786 | 14456 33462 
5 4 月 15564 17896 | 16675 33460 
6 5 月 16678 17686 | 17534 34364 


图 1-16 


[ee 
C D 


C 按 Enter 键 ， 即 可 重新 计算 出 1 月 的 总 销售 额 ， 


如 图 1-18 所 示 。 
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CE EE 
B C E 


在 输入 公式 时 ， 可 以 直接 将 数据 输入 公 
式 中 进行 计算 ， 但 是 当 需 要 更 改 其 中 的 某 个 
数据 时 ， 就 需要 重新 设置 所 有 相关 的 公式 ， 
这 会 带 来 许多 麻烦 。 因 此 ， 最 好 将 需要 计算 
的 数据 保存 在 单元 格 中 ， 再 在 公式 中 引用 该 
单元 格 参与 公式 的 计算 。 这 样 ， 当 需要 修改 
参与 计算 的 某 个 数据 时 ， 只 需要 更 改 该 单元 
格 中 的 数据 即 可 ， 不 需要 重新 设置 和 编辑 公 
式 ， 这 是 管理 数据 的 好 习惯 。 


- 

重新 引用 其 他 工作 表 中 的 数据 源 

如 果 要 根据 “一 月 业绩 统 回 大 
计 ” 表 和 “二 月 业绩 统计 ” 表 名 节 | 
中 的 娄 据 统计 合计 业绩 和 合计 3b 
提成 金额 ， 可 以 跨 工 作 表 引 用 四 各 下 
对 应 的 数据 源 ， 如 图 1-20 和 图 1-21 所 示 为 
引用 两 个 月 的 业绩 和 提成 人 频 得 到 的 总 和 。 


y 


[sz2 ” -J ”。 v (= 一 月 证 号 让 2+ 二 月 业 统 统计 -| > vw [二 月 业 策 统 计 IC2+ 二 月 业 策 统 计 !C2 


a _& C 和 | EE | | ES | 生 二 生生 | 于 攻 


业绩 “| 提成 金额 ll 业绩 
5400 
750 二 | tE 画 | lssooo | 
B170 苏 硅 得 | 163t00 | 
T7450 字符 | 149000 上 | 
4919.7 [| lzasto | 
175 | 条 海洋 | 1s06z0 | 
4540.5 | - 枉 疼 | zo | 


era7 | 司 | 
一 有 有 的 计 | 二 月 业绩 本 计 .二 月 Suait | ”加 | -RE | RU | -Asusit | 图 
图 1-20 图 1-21 


和 ”公式 的 复制 与 填 


在 Excel 中 进行 数据 运算 的 一 个 最 大 好 处 是 公式 的 可 复制 性 ， 即 在 设置 了 一 个 公式 后 ， 
当 其 他 位 置 需要 使 用 相同 的 公式 时 ， 可 以 通过 公式 的 复制 来 快速 得 到 批量 的 结果 。 因 此 公式 
的 复制 是 数据 运算 中 的 一 项 重要 内 容 。 


ES 在 连续 单元 格 区 域 中 填充 公式 ) 


关 键 点 : 了 解 连续 单元 格 填充 公式 的 方法 
操作 要 点 : 向 下 拖 慢 填充 柄 填充 公式 
应 用 场景 : 利用 填充 柄 向 下 填充 公式 得 到 每 位 学 员 的 总 分 。 


在 本 例 的 学 员 成 绩 统计 表 中 ， 统 计 了 每 一 
位 学 员 本 月 的 笔试 成 绩 和 操作 成 绩 ， 下 面 需要 
计算 出 总 分 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
泌 于 C2， 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 总 分 ， 如 图 1-22 
所 示 。 


|D2 ~ 避 > 本 加 =B2+C2 


周 佳 怡 


3 | 韩 琪 琪 | | 
4 | 阵 志 毅 | | 
5 | 吴 明芳 | 87 | 68 
图 1.22 6| 自 心 怡 | 65 | 87 
, a 7| 修 志明 | 87 | 65 
B 选中 D2 单元 格 ， 将 鼠标 指针 移 至 该 单元 格 8| 夏 雨 欣 | 80 | 77 
的 右 下 角 ， 当 指针 变 成 黑色 十 字形 ( 见 图 1-23 ) 时 ，| 9g | 黄 明明 | 89 | 66 - 
按 住 鼠 标 左 键 向 下 拖 奥 至 D9 单元 格 ， 如 图 1-24 1n| 
所 示 。 图 1-24 


划一 中 


童 采 中 作 


C 释放 鼠标 左 键 ， 即 可 得 到 每 位 学 员 的 总 成 绩 ， 让 家 提醒 
如 图 1-25 所 示 。 


选中 公式 所 在 的 单元 格 ， 将 鼠标 指针 移 
到 该 单元 格 的 右 下 角 ， 当 鼠标 指针 变 成 黑色 
十 字形 时 ， 双 击 填充 柄 直接 进行 填充 ， 则 公 
式 所 在 单元 格 就 会 自动 向 下 填充 至 相 邻 区 域 
中 空 行 的 上 一 行 。 本 例 介绍 的 公式 复制 都 适 
用 于 范围 不 是 特别 大 的 情况 ， 如 果 要 填充 公 
式 的 单元 格 区 域 比 较 大 ， 这 种 方式 会 容易 出 
错 ， 而 且 复制 公式 也 不 方便 。 


|D2 "x v *|‖ =azcz 


在 大 范围 区 域 中 填充 公式 


关 键 点 : 了 解 大 范围 单元 格 区 域 填充 公式 的 方法 

操作 要 点 : CtrltD 快捷 键 向 下 复制 公式 回 峰 

应 用 场景 : 当 要 输入 公式 的 单元 格 区 域 非常 大 时 采用 拖 昌 填充 栖 的 方法 会 非常 癌 
耗 时 ， 因 此 可 以 首先 给 入 第 一 个 单元 格 的 公式 ， 然 后 准确 定位 包含 
公式 在 内 的 单元 格 区 域 ， 最 后 利用 快捷 键 快 速 填充 公式 。 


A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : B 按 CtrltD 快捷 键 ， 即 可 将 选中 的 单元 格 区 域 
纯 24C2， 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 总 分 ， 如 图 1-26 | 快速 填充 公式 ， 如 图 1-27 所 示 。 
所 示 。 然 后 选中 要 填充 公式 的 大 范围 单元 格 区 域 (为 
方便 显示 ， 本 例 中 只 选中 少量 单元 格 )。 


|D2 -x ”*[ =azcz] 


合 屋 了 荐 LINY 怎 区 与 凌 国 910z 132x3 


|D2 “x ~ #| =B2+cz 


89 
76 86 
陈 志 毅 | 78 67 
吴 明芳 | 87 68 
加 白 心 性 65 87 
| 修志 明 | 87 65 
夏 雨 欣 80 77 
66 


图 1-26 


将 公式 复制 到 其 他 位 置 


关 键 点 : 将 公式 复制 到 其 他 位 置 

操作 要 点 : CtrlHC、CtrlHV 快捷 键 EE 

应 用 场景 :填充 公式 是 复制 公式 的 过 程 ， 除 在 当前 工作 表 中 填充 公式 外 ， 还 可 以 党 
将 公式 复制 到 其 他 工作 表 中 使 用 。 回 


8 
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A 切换 到 “一 月 业绩 统计 ”工作 表 ， 选 中 C2 
单元 格 (此 单元 格 设置 了 公式 求 取 提成 金额 )， 按 
Chl+tC 快捷 键 复制 公式 ， 如 图 1-28 所 示 。 


ED 
4 日 ES 
Fe 业绩 Fre 
候 丽 丽 | 107500 
让 | 苏 春 得 | 77000 
李 管 | 70400 
剖 | 倪 采 儿 | 8o050 | 

| 

| 


恒 | 条 汪洋 | 45200 
岂 | 册 z | 36500 


g| su | e900 | 


Ee 


3E JE JE 
图 1-28 
B 切换 到 “二 月 业绩 统计 ”工作 表 ， 选 中 C2:C9 
单元 格 区 域 ， 如 图 1-29 所 示 ， 按 CtrltV 快捷 键 粘贴 
公式 ， 如 图 1-30 所 示 。 
4 


1.4.1 EN 

关 键 点 : 了 解 保护 公式 的 方法 

操作 要 点 : “设置 单元 格格 式 ” 对 话 框 
@ 单独 锁定 公式 所 在 单元 格 区 域 


@@@ “审阅 ”一 “保护 ”组 下 “保护 工作 表 ” 功 能 按钮 


ci |» v £| =B2mrB2>50000.005.007 


— 有 tit ( Busit | | SBRt | © 


图 1-30 
BR < 2 
当 将 公式 复制 到 其 他 位 置 或 其 他 工作 表 


中 时 ， 如 果 表 格 的 结构 相同 ， 一 般 可 以 直接 
得 到 正确 的 结果 ， 如 果 复制 的 公式 默认 所 引 
用 数据 源 不 是 想 要 的 结果 ， 则 需要 用 户 手动 
对 复制 的 公式 进行 调整 ， 使 其 满足 当前 计算 
的 需要 。 


LuLLLLLLLLLLL 


在 使 用 公式 运算 后 ， 为 了 保护 工作 表 中 的 公式 不 被 破坏 ， 可 以 通过 本 节 介 绍 的 方法 保护 或 者 


隐藏 公式 ， 设 置 之 后 ， 工 作 表 其 他 数据 都 可 以 编辑 ， 但 是 公式 不 能 被 编辑 。 


应 用 场景 : 人 强制 
编辑 会 出 现 警示 框 。 在 下 面 的 工作 表 中 需要 将 公式 所 在 的 单元 格 保护 起 来 ， 防 止 被 


随意 编辑 。 


围 \ 


划一 中 


靖 膝 由 祖 


多 
口 
@ 
六 
时 
O) 
风 
炎 
UT 
: 
和 
也 
新 
[Ed 


A 选中 所 有 表格 数据 区 域 ， 在 “开始 ”选项 卡 
的 “单元 格 ”组 中 单 击 “格式 ”下 拉 按 钮 ， 在 下 拉 莱 
单 中 选择 “设置 单元 格格 式 ”命令 ， 如 图 1-31 所 示 ， 
打开 “设置 单元 格格 式 ” 对 话 框 。 


|x v 五 | 妇 汉 


[al - 医 


图 1-31 
B 切换 至 “保护 ”选项 卡 ， 取 消 选 中 “锁定 ” 
复 选 框 ， 单 击 “确定 ”按钮 ， 如 图 1-32 所 示 ， 返 回 
工作 表 。 
C 按 F5 键 ， 打开“ 定位” 对话 框 ， 单 击 “定位 
条 件 ” 按 钮 ， 如 图 1-33 所 示 ， 打 开 “ 定 位 条 件 ” 对 
话 框 。 


D 选中 “公式 ” 单 选 按钮 ， 再 单 击 “确定 ” 按 
钮 ， 如 图 1-34 所 示 ， 即 可 选中 工作 表 中 包含 公式 的 
所 有 单元 格 区 域 。 


图 1-34 
E 再 次 打开 “设置 单元 格格 式 ” 对 话 框 ， 切 换 
至 “保护 ”选项 卡 ， 选 中 “锁定 ” 复 选 框 ， 单 击 “ 确 
定 ” 按 钮 ， 如 图 1-35 所 示 ， 返 回 工作 表 。 


图 1-35 
F 在 “审阅 ”选项 卡 的 “保护 ”组 中 单 击 “ 保 
护 工作 表 ” 功 能 按钮 ， 如 图 1-36 所 示 ， 打 开 “ 保 护 
工作 表 ” 对 话 框 。 


图 1-36 


示 ， 弹 出 “ 确 ”对 话 框 。 


回回 回回 回回 回回 网 图 


图 1-37 


H 再 次 输入 密码 后 单 击 “确定 ” 


按钮 ， 如 图 1-38 


隐藏 公式 
关 键 点 : 了解 如 何 隐藏 单元 格 中 的 公式 
操作 要 点 ; (D“ 设 置 单元 格格 式 ”对 话 杠 
@ 单独 锁定 公式 所 在 单元 格 区 域 


“开始 "一 “单元 格 ” 组 一 “格式 ” 


后 ， 在 编辑 栏 中 将 无 法 看 到 公式 。 


A ee 在 “开始 ”选项 卡 
的 “ ”下拉 按 包 ， ee 
" 命令， 打开 “设置 单 7 


果 护 ”选项 卡 ， 取 消 选中 “锁定 ” 
按钮 ， 如 图 1-40 所 示 ， 返 回 


C 按 FS 键 ， 打 开 “ 定 位 ”对 话 框 ， 单 击 “ 定 位 条 
件 ” 按 钮 ， 如 图 1-41 所 示 ， 打 开 “ 件 

D 选中 “公式 ” 单 选 按钮 ， 再 单 击 
钮 ， 如 图 1-42 所 示 ， 即 可 选中 工作 表 中 包含 公式 的 
所 有 单元 格 区 域 。 

E 再 次 打开 “设置 


E 格 格式 ”对 话 框 ， 切 换 


所 示 ， 返 回 工作 表 ， 尝 试 编辑 D2 单元 格 ， 会 出 现 如 


图 1-39 所 示 的 警示 框 。 


羽 晤 | 


La 人 
功能 按钮 下 “保护 工作 表 ” 命 令 人 
应 用 场景 : 通过 以 下 方法 可 以 将 公式 隐藏 起 来 ， 防 止 被 如 窃 ， 但 是 还 可 以 随时 编辑 公式 所 在 单 

元 格 。 下 面 的 工作 表 需 要 使 公式 所 在 单元 格 中 的 公式 无 法 显示 ， 按 以 下 操作 设置 


选项 卡 ， 选 中 


证 ”按钮 ， 如 图 1-43 所 示 ， 返 回 工作 表 。 


” 复 选 框 ， 单 击 “ 确 


多 
色 
BS 
5 
民 
六 
WT 
本 
叶 
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[Ed 
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图 1-43 
F 在 “审阅 ”选项 卡 的 “保护 ”组 中 单 击 “ 保 
护 工作 表 ” 功 能 按钮 ， 如 图 1-44 所 示 ， 打 开 “ 保 护 
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工作 表 ” 对 话 框 。 


G 输入 密码 后 单 击 “ 确 定 ” 按 钮 ， 如 图 1-45 所 
示 ， 弹 出 “确认 密码 ”对 话 框 。 


图 1-45 
H 再 次 输入 密码 后 单 击 “确定 ”按钮 ， 如 
图 1-46 所 示 ， 返 回 工作 表 ， 选 中 使 用 了 公式 的 D2 单 
元 格 ， 可 以 看 到 编辑 栏 中 显示 为 空 ， 如 图 1-47 所 示 。 


周 佳 恰 
3 | 韩正 琪 
4 | 陈 志 毅 78 67 | 145 
5 | 吴 明 芳 87 68 | 155 
6 | 自 心 怡 65 87 | 152 
了 | 伐 志 明 87 65 | 152 
图 1-47 


KR < 
保护 工作 表 功 能 仅 对 保护 状态 为 “ 锁 
定 ”的 单元 格 有 效 ， 因 Excel 默认 所 有 单元 
格 的 保护 状态 为 “锁定 ”"， 为 保留 对 非 公式 
区 域 的 操作 权限 ， 在 保护 工作 表 之 前 需要 全 
选 工 作 表 区 域 ， 设 置 解除 所 有 单元 格 的 锁定 
状态 。 


入 ”为 什么 公式 正确 却 得 到 不 正确 的 结果 
公式 设置 无 问题 ， 却 无 法 返回 与 期 望 相符 的 结果 ， 上 日常 运算 中 经 常会 遇 到 这 种 情况 。 出 现 这 


种 情况 一 般 是 因为 引用 的 单元 格 数据 有 问题 ， 比 如 对 文本 型 数据 计算 、 数 据 中 有 空 值 等 。 


ERS5 国 ”有 文本 数据 参与 运算 ) 


关 键 点 : 文本 数据 参与 运算 返回 0 值 
操作 要 点 : 将 文本 数值 转换 为 数字 格式 


应 用 场景 : 在 下 面 的 工作 表 中 统计 了 某 公 司 各 种 产品 各 季度 的 销量 ， 需 要 在 上 列 省 
通过 公式 统计 全 年 的 销量 ， 但 是 输入 了 公式 : =SUM(B2:E2)， 返 回 的 


全 
沪 


答案 却 是 0， 显然 返回 的 结果 不 正确 ， 其 原因 是 参与 计算 的 单元 格 数值 为 文本 型 数 
值 ， 这 种 情况 下 需要 将 文本 数据 转换 为 数值 数据 即 可 解决 问题 。 


A 如 图 1-48 所 示 , 下 列 中 虽然 使 用 了 正确 的 求 
和 公式 ,但 返回 结果 却 为 0。 


| “|i |x v 大 | <suwtezel 
4 A B GD E 
1 | 产品 名 称 | 第 一 季度 第 二 季度 第 三 季度 第 四 季度 | 全 年 销量 
液晶 电视 755 656 
微波 炉 ”657 684 
冰箱 543 577 
洗衣 机 ”675 685 
空调 | 466 456 475 485 


YY 人 人 全 


7 | 后 
图 1-48 


B 选中 B2:E6 单元 格 区 域 ， 单 击 旁边 的 黄色 警 
示 按 钮 ， 打 开 下 拉 菜 单 。 在 下 拉 菜单 中 选择 “转换 为 
数字 ”命令 ， 如 图 1-49 所 示 ， 即 可 得 到 正确 的 结果 ， 
如 图 1-50 所 示 。 


贡 一 中 


童 采 中 俏 
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全 空 自 单元 格 不 为 空 


关 键 点 ; 引用 数据 源 中 包含 空 值 造成 公式 返回 错误 值 

操作 要 点 : 使 用 ISBLANK 函数 判断 单元 格 中 是 否 是 真 的 空 值 : 
当 公式 引用 的 数据 源 中 是 由 公式 计算 返回 的 空 值 ， 或 者 数据 源 中 包含 
“7"， 或 者 当 数据 源 中 设置 了 自 定义 单元 格格 式 为 “:::” 时 ， 


应 用 场景 : 
特殊 符号 


都 会 造成 公式 结果 返回 错误 值 ， 因 为 它们 并 不 是 真正 的 空 单 元 格 。 


v 如 图 1-51 所 示 ， 由 于 使 用 公式 在 D7、 
D9 单元 格 中 返回 了 空 字符 串 ， 当 在 E7 单元 格 
中 使 用 公式 =C7+D7 进行 求 和 计算 时 ， 出 现 了 
错误 值 。 
|D7 "x vv 
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#VALUE! 


图 1-51 


v 如 图 1-52 所 示 ， 由 于 B4 单 元 格 中 包 
含 一 个 英文 单 引号 ， 在 D2 单元 格 中 使 用 公式 
=B2+B4 求 和 时 出 现 错误 值 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 F2 中， 输入 公式 : 
于 SBLANK(D2)， 按 Enter 键 ， 即 可 判断 是 否 真 的 为 
空 值 ， 如 图 1-53 所 示 。 


B 选中 F2 单元 格 ， 将 鼠标 指针 移 至 该 单元 格 的 
右 下 角 ， 当 指针 变 成 黑色 十 字形 时 ， 按 住 鼠 标 左 键 向 
下 拖 奥 至 F9 单元 格 ， 如 图 1-54 所 示 。 此 时 可 以 看 到 
返回 值 都 为 FALSE。 


[|x v ££ [=IsBLANKD?) 
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图 1-54 
C 当 找 出 问题 所 在 后 ， 即 可 按 实际 情况 解决 


日 
se 


ISBLANK 函数 用 来 判断 单元 格 内 的 值 
是 否 为 真 的 空 值 ， 如 果 是 真 的 空 值 则 返回 
TRUE, 假 空 值 则 返回 FALSE。 


A Ee 屡 

当 单 元 格格 式 被 设置 为 “:::” 导 致 数据 
被 隐藏 时 ， 需 要 打开 “设置 单元 格格 式 ” 对 
话 框 ， 单 击 “ 自 定义 "， 在 “类 型 ”列表 中 
重新 单 击 “G/ 通用 格式 ” 即 可 恢复 显示 ， 如 
图 1-55 所 示 。 


实际 的 值 与 显示 的 值 不 同 


关键 点 : 自 定 义 数字 格式 转换 为 实际 数值 


操作 要 点 :“ 开 始 ”一 “剪贴 板 ” 组 一 “剪贴 板 ” 功 能 按钮 

应 用 场景 : 为 了 输入 方便 或 让 数据 显示 特殊 的 外 观 效果 ， 通 常会 设置 单元 格格 
式 ， 从 而 改变 数据 的 显示 方式 ， 但 实际 数据 并 未 改变 。 这 会 造成 当 使 
用 正确 公式 时 却 不 能 返回 正确 的 结果 。 


比如 在 本 例 的 D 列 中 输入 公式 ， 从 身份 证 
号 码 中 提取 员工 的 出 生年 份 ， 公 式 并 没有 错 ， 
但 提取 出 的 是 年 份 后 的 四 位 数字 。 


A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
SID(C2574)， 按 Enter 键 ， 即 可 根据 身份 证 号 码 返 
回 年 份 ， 向 下 复制 公式 依次 得 到 其 他 员工 的 出 生年 份 
(可 以 看 到 返回 的 并 非 年 份 值 )， 如 图 1-56 所 示 。 


-x v «| -wmpcz74 


340103199012342425 


340103199509121112 
340103198509102332 
3401031987091022119 
340103199007081928 


侯 志 明 340103199301222343 | 2223 
夏 十 用 ”340103197811212321 | 2123 | 


图 1-56 
B 打开 “设置 单元 格格 式 ”对 话 框 后 可 
以 看 到 C 列 的 身份 证 号 码 设 置 了 自 定义 格式 
“"340103"@”"， 如 图 1-57 所 示 。 
C 选中 身份 证 号 码 列 的 C2:C8 单元 格 区 域 并 按 
Ctrl+C 快捷 键 两 次 ， 会 在 左 侧 打开 “剪贴 板 ” 任 务 窗 
格 ， 如 图 1-58 所 示 。 单 击 第 一 个 选项 右 侧 的 下 拉 按 


= 
第 
1 
章 
公 
式 
钮 ， 在 打开 的 下 拉 菜 单 中 选择 “粘贴 ”命令 。 
中 
ee ee me 
内 一 He 
| 
| 


图 1-58 


D 此 时 可 以 在 编辑 栏 中 看 到 身份 证 号 码 返回 实际 
数值 ， 同 时 D 列 的 出 生年 份 返回 正确 值 ， 如 图 1-59 所 示 。 
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C2 四 : x v Ef£ | 340103199012342425 


| D E 


图 1-59 


打开 “剪贴 板 ”任务 窗 格 的 默认 方法 ， 
即 连 续 按 两 次 CtrlHC 快捷 键 ， 如 果 使 用 这 种 
方法 无 法 打开 “剪贴 板 ” 任 务 窗 格 ， 用 户 可 
以 在 选中 单元 格 区域 后 ， 按 一 次 CtrlHC 快捷 
键 进行 复制 ， 然 后 在 “开始 ”选项 卡 “剪贴 
板 ” 组 中 单 击 对 话 框 启动 器 按钮 ， 也 可 以 打 
开 “ 前 贴 板 ” 任 务 窗 格 。 


| 
1. 将 公式 计算 结果 转换 为 数值 

在 完成 公式 计算 后 ， 公 式 所 在 单元 格 显 
示 计 算 结果 ， 但 是 其 本 质 还 是 公式 ， 如 果 公 
式 计 算 的 此 结果 移 至 其 他 位 置 使 用 或 是 源 数 
据 被 删除 等 都 会 影响 公式 的 显示 结果 。 因 此 
对 于 计算 完毕 的 数据 ， 如 果 不 再 需要 改变 ， 
则 可 以 将 其 转换 为 数值 。 

A 选中 包含 公式 的 单元 格 ， 按 CttltC 快捷 
键 执行 复制 操作 ， 如 图 1-60 所 示 ， 打 开 “ 设 置 单 
元 格格 式 ” 对 话 框 。 


JWY 下 区 与 凌 国 9102 lox 


;4 下 习 畏 


画 [ 半 


B 再 次 选中 包含 公式 的 单元 格 区 域 ， 在 
“开始 ”选项 卡 的 “剪贴 板 ” 组 中 单 击 “ 粘 贴 
下 拉 按 钮 ， 在 下 拉 菜 单 中 单 击 “ 值 ”按钮 ， 如 
图 1-61 所 示 ， 即 可 实现 将 原本 包含 公式 的 单元 格 
数据 转换 为 数值 ， 选 中 该 区 域 任意 单元 格 ， 在 纺 
辑 栏 显 示 为 数值 而 不 是 公式 ， 如 图 1-62 所 示 。 


PE en 


E 


周志 远 667 178 | 118726 
页 明 以 534 206 110004 
吴 是 咬 459 201 9225.9 
杨 车 清 536 199 | 106664 
张 佳 佳 565 189 | 106785 
陈 宝 明 524 245 12838 
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2. 改变 运算 符 的 优先 级 顺序 

在 实际 运用 中 ， 为 满足 特定 的 运算 ， 经 
常 需要 改变 运算 符 的 默认 优先 级 顺序 。 这 里 
可 以 通过 先 将 公式 中 需要 优先 计算 的 部 分 
用 括号 括 起 来 ， 用 来 更 改 运算 符 的 默认 运算 
顺序 。 

如 图 1-63 所 示 中 的 公式 为 : =A2+A3+ 
A4+A5+A6/5*0.2， 是 先进 行 乘除 运算 再 进 
行 加 运算 。 更 改 优先 级 后 为 =(A2+A3+A4+ 
A5+A6)/5*0.2， 如 图 1-64 所 示 ， 此 时 会 先 将 
A2、A3、A4、A5、A6 相 加 ， 再 除 以 5， 然 
后 乘 以 0.2。 


x v 到 |‖=A2rA3rA4+ 


| A7 “x v 上 | =AzrAsrA+ AT7 -~ 医 
加 a A5+A6/5*02 A5+A6)/5*0.2 
| Be (es| | 攻 丰 . 
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1. 公式 要 以 “=” 开 头 


2.1.1 函数 的 组 成 


2. 参数 设 定 要 符合 规则 


2.1 认识 函数 人 2.1.2 了 解 函数 的 类 别 及 其 包含 的 参数 


1. SUM 函 数 参 数 规则 
2. 下 函数 参数 规则 


2.1.3 了 解 函数 的 参数 规则 


2.2.1 查看 一 个 新 函数 的 参数 
8 2.2 学 习 函 数 的 用 法 < 2.2.2 使 用 帮助 功能 学 习 函 数 


函数 基础 


~ 2.3.1 手动 输入 
2.3 函数 输入 《 2.3.2 使 用 “ 插 人 西数 ” 按 包 输入 


2.4.1 重 设 函 数 参数 
2.4 函数 修改 与 删除 < 2.4.2 保留 暂 未 设置 完整 的 函数 


2.5.1 当 两 项 成 绩 都 达标 时 给 予 合格 
2.5 赂 套 函 数 《 2.5.2 只 对 打印 机 产品 进行 调价 


认识 函数 


函数 是 应 用 于 公式 中 的 一 个 最 重要 的 元 素 ， 函 数 可 以 看 作 是 程序 预定 义 的 可 以 解决 某 些 特 
定 运算 的 计算 式 ， 有 了 函数 的 参与 ， 可 以 解决 非常 复杂 的 手工 运算 ， 甚 至 是 无 法 通过 手工 完成 的 


运算 。 


[5 重 。 函 数 的 组 成 


关 键 点 : 了解 函 数 的 组 成 结构 
操作 要 点 : CD 函数 妥 使 有 于 公式 中 
人 @@ 画 数 参数 的 设 定 要 符合 规则 


应 用 场景 : 函数 的 结构 以 函数 名 称 开 始 ， 后 面 是 左 圆 括号 ， 接 着 是 参数 ， 各 参数 


间 使 用 半角 过 号 分 隔 ， 参 数 设置 完毕 输入 右 圆 括号 表示 结束 。 


1. 公式 要 以 “=” 开 头 

下 面 的 这 个 公式 中 使 用 了 一 个 正 函数 ， 其 
中 正 是 函数 名 称 ，B3=0,0,C3/D3 是 正 函数 的 
3 个 参数 。 

=IF(B3=0.0.C3/D3) 

单一 函数 不 能 返回 值 ， 必 须 以 公式 的 形式 
出 现 ， 即 前 面 添加 上 “=” 号 才能 得 到 计算 结 
果 。 而 且 函 数 必须 在 公式 中 使 用 才 有 意义 ， 单 
独 的 函数 是 没有 意义 的 ， 在 单元 格 中 只 输入 函 
数 ， 返回 的 是 一 个 文本 而 不 是 计算 结果 ， 如 
图 2-1 所 示 中 因为 没有 使 用 “=” 开头 ， 所 以 返 
回 的 是 一 个 文本 。 添 加 等 号 后 ， 即 可 返回 正确 
的 计算 结果 ， 如 图 2-2 所 示 。 


[sz 8 vv lsovezc»y] 
>” 


加 了 佳 佳 | 64 | 87 | 89 | 78 78 | suvezca | 
本 | 韩 6 宁 | 88 | 68 | 76 | 76 | 78 | 89 
网 | 孟 且 哄 | 67 | 89 | 78 | 89 | 89 | 83 
5 | 吴 晓 办 | 78 | 99 | 6 | 83 | 1 | 78 
下 | 林 秋 月 73 |86 | 的 |B | 
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2. 参数 设 定 要 符合 规则 

函数 的 参数 设 定 必须 满足 此 函数 的 参数 
规则 ， 和 否则 也 会 返回 错误 值 ， 如 图 2-3 所 示 因 
为 “达标 ”与 “不 达标 ”是 文本 ， 应 用 于 公 
式 中 时 必须 要 使 用 双 引 号 ， 当 前 未 使 用 双 引 
号 ， 参 数 不 符合 规则 ， 所 以 就 不 能 返回 正确 
的 结果 。 


图 2-3 
为 “达标 ”和 “不 达标 ”文本 添加 双 引 
号 ， 即 可 返回 正确 的 计算 结果 ， 如 图 2-4 所 示 。 


剖 膝 办 加 翰 久 以 


ES 了 解 函数 的 类 别 及 其 包含 的 参数 


关 键 点 : 了 解 函 数 类 型 和 查看 函数 参数 
操作 要 点 : “公式 ”一 “函数 库 ” 组 


应 用 场景 : 初学 者 需要 花 时 间 掌 握 Excel 包含 的 函数 类别 ， 以 及 各 个 函数 包含 的 旨 
参数 ， 及 其 能 解决 什么 样 的 问题 。 可 以 使 用 Excel 帮助 学 习 ， 也 可 以 
通过 Excel 自 带 的 “函数 库 ” 功 能 学 


A 在 “公式 ”选项 卡 的 “函数 库 ”组 中 显示 了 多 
个 不 同 的 函数 类 别 ， 单 击 函 数 类 别 (比如 “日 期 和 
时 间 ”) 可 以 查看 该 类 别 下 所 有 的 函数 ( 按 字母 顺序 
排列 )。 

B 假设 当前 想 使 用 的 函数 是 日 期 函数 中 的 
DAYS360 函数 ， 则 单 击 “ 日 期 和 时 间 ” 下 拉 按 钮 ， 
在 打开 的 下 拉 菜 单 中 选择 DAYS360 命令 ， 如 图 2-5 
所 示 ， 即 可 立即 弹出 “ 数 ” 对 话 框 。 
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图 2-5 


C 在 该 对 话 框 中 可 以 看 到 有 3 个 设置 框 ， 表示 
该 函数 有 3 个 参数 ， 如 图 2-6 所 示 。 


迫 每 年 360 天 返回 两 个 日 期 间 相关 的 天 数 (等 月 30 天 ) 
Star_date start_date 和 end_date 是 要 计算 天 政和 信 的 二 止 日 呈 


CLC] 


图 2-6 

D 将 光标 定位 到 不 同 参数 编辑 框 中 ， 下 面 会 显 

示 对 该 参数 的 解释 ， 如 图 2-7 所 示 ， 从 而 便于 初学 者 
正确 设置 参数 。 
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习 。 


DAvs36o 
Sart date 四 = 天 


enddate[ 日 


Methed 4] = ss 


近 每 年 360 天 汪 E 丙 个 日 期 辣 相差 的 天 数 生 月 30 天 ) 


EL 


对 于 初学 者 来 说 ， 可 以 每 次 通过 该 步 
了 骤 逐 步 设置 函数 公式 ， 熟 练 以 后 即 可 直接 
在 编辑 栏 内 输入 公式 。 


民 ed 
一 个 简单 的 IF 函数 运算 
编辑 一 个 条 件 判断 公式 用 国 时 由 肖 辐 
于 判断 学 生 模拟 考试 成 绩 是 33% 国名 ( 
否 合格 。 要 求 当 分 数 大 于 等 于 局 品 加 让 
500 时 就 判断 合格 ; 否则 返回 
不 合格 ， 如 图 2-8 所 示 。 


4 

下 | 。 场 作成 512 合格 

3 林 丽 310 不 合格 

5| 。 张扬 620 合格 

避 美和 380 不 合格 
图 2-8 


ED 了解 函数 的 参数 规则 


关 键 点 : 了 解 函 数 的 参数 应 用 规则 

操作 要 点 : 按 参 数 的 规则 设置 参数 

应 用 场景 应 用 函数 可 以 解决 一 些 特殊 的 运算 ， 因 此 学 习 函 数 时 首先 要 了 解 其 功 “: 弄 
能 ， 再 学 会 它 的 参数 设置 规则 ， 只 有 做 到 了 这 两 点 才能 编制 出 解决 问 下 拘 二 
题 的 公式 。 每 个 函数 都 有 它 的 参数 规则 ， 对 于 参数 的 准确 设置 需要 在 国 轩 全 3 时 
不 断 应 用 中 逐渐 去 掌握 。 下 面 举 出 两 个 函数 进行 讲解 。 


忆 


1.，SUM 函数 参数 规则 以 棋 套 函数 实现 更 复杂 的 条 件 判断 。 

SUM 函数 可 以 解决 求 和 运算 的 问题 ， 它 不 “A 如 图 2-11 所 示 ， 使 用 公式 “<IF(B2>-400" 达 
仅 可 以 对 连续 的 单元 格 区 域 求 和 ， 还 可 以 对 任 让 和 人 和 下 人 和 
意 不 连续 的 单元 格 区 域 求 和 ， 关 键 在 于 参数 的 ， 
设置 。 属 =IF(B2>=400," 达 标 "" 不 达标 "] 


A 如 图 2-9 所 示 ，SUM 函数 只 有 一 个 参数 ， 是 
一 个 连续 的 单元 格 区 域 ， 表 示 对 B2:G2 这 个 单元 格 
区 域 所 有 值 求 和 。 


H2 ”| x vv £ | =SUMB2G2) 


图 2-11 


57 
号 晓 维 | 78 | 90 | 67 | 83 | 78 | 78 


| 林 秋 月 | 84 | 78 | 86 | 69 | 8 |71 B 如 图 2-12 所 示 ， 使 用 公式 “-IF(B2>AVERAGE 
(SB$2:$B$10)," 奖励 """)” 根 据 销 量 判 断 是 否 
图 2-9 要 给 予 奖励 ， 其 中 第 一 个 参数 是 B2>AVERAGE 


B 如 图 2-10 所 示 ，SUM 函数 有 三 个 参数 ， 用 逗 | ($B$2:$B$10) 这 一 部 分 ， 这 部 分 还 嵌 套 了 其 他 函数 ， 
号 分 阳 ， 表示 对 B2、D2、G2 三 个 单元 格 中 的 值 求 | 即 判断 B2 中 的 值 是 否 大 于 B2:B10 单元 格 区 域 的 平 
和 。 因 此 ， 参 数 的 设置 是 灵活 的 ， 不 同 的 参数 设置 可 | 均值 ， 如 果 是 ， 返 回 “奖励 ”文字 ; 如 果 不 是 ， 返 回 
解决 不 同 的 运算 。 空白 ， 可 见 参 数 的 设置 非常 灵活 。 


89 78 
76 76 
78 89 
67 83 
86 69 


图 2-10 


2. IF 函数 参数 规则 
正 函数 可 以 判断 给 定 条 件 的 真 假 ， 并 返回 图 2-12 
相应 的 值 ， 而 在 参数 设置 时 可 以 很 灵活 ， 还 可 
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学 习 函 数 的 用 法 


在 函数 使 用 过 程 中 ， 参 数 的 设置 是 关键 ， 可 以 通过 插入 函数 参数 向 导 学 习 函 数 的 设置 ， 还 可 


以 通过 Excel 内 置 的 帮助 功能 学 习 函 数 的 用 法 。 


EE 图 查看 一 个 新 西数 的 参数 


关 键 点 : 查看 函数 的 参数 

操作 要 点 : @ 通过 编辑 栏 输 入 函数 来 查看 
@ 打开 “函数 参数 ”对 话 框 查看 

应 用 场景 : 
学 习 函 数 的 设置 。 


A 将 光标 定位 在 C2 单元 格 中 ， 输 入 公式 : ERANKI， 
将 光标 定位 在 括号 内 ， 此 时 可 以 显示 出 该 函数 的 所 有 
参数 ， 如 图 2-13 所 示 。 


mp -x ~ + [re ] 
4 A B 
了 

张 蜂 月 | 35000 |=RAN 
3 | _ 周 奇 奇 29000 
和 | 陈志明 | 27000 
5 | 夏 娠 ”| 31000 
6 | 伐 起 明 | 29500 
了 | 范 诗 琪 “| 28000 
8 | 吴 晓 明 | 27500 
9 

图 2-13 


B 如 果 想 更 加 清楚 地 了 解 每 个 参数 该 如 何 设置 ， 
可 以 单 击 编辑 栏 前 的 “插入 函数 ”按钮 到 ， 如 图 2-14 
所 示 ， 打 开 “ 插 入 函数 ”对 话 框 ， 选 择 要 学 习 的 函数 
后 ， 单 击 “ 确 定 ” 按 钮 会 弹出 “函数 参数 ”对 话 框 ， 
将 光标 定位 到 不 同 参数 编辑 框 中 ， 下 面 会 显示 对 该 参 
数 的 解释 ， 从 而 便于 初学 者 正确 设置 参数 ， 如 图 2-15 
和 图 2-16 所 示 。 


在 函数 使 用 过 程 中 ， 参 数 的 设置 是 关键 ， 可 以 通过 插入 范 数 参数 向 导 


图 2-15 


读书 笔记 


2 使 用 帮助 功能 学 习 函 数 


关 键 点 : Excel 帮助 功能 
操作 要 点 :“ 插 入 函数 ”对 话 框 


应 用 场景 : 新 手 如 果 对 浮 数 的 功能 和 参数 不 熟悉 ， 也 可 以 在 表格 中 单 击 “ 插 入 浮 


数 ” 按 钮 来 学 习 相应 的 函数 。 


A 单 击 编辑 栏 前 的 “插入 函数 ”按钮 天 ， 打 开 
“插入 函数 ”对 话 框 ， 在 “选择 函数 ”列表 框 中 选择 
要 使 用 的 函数 ， 单 击 “有 关 该 函数 的 帮助 ”链接 ， 如 
图 2-17 所 示 ， 打 开 “Excel 帮助 ”窗口 。 


COVARIANCEP 
COVARIANCES 


COUNTIF(range.criteria) 
计算 其 


图 2-17 


B 在 打开 的 “Excel 帮 助 ” 窗 口中 可 以 学 
习 该 函数 的 语法 、 参 数 与 操作 示例 ， 如 图 2-18 
所 示 。 


© [ss | mpe//evpportoticn comsh ovaride/count BR-e0del0ch 6S 71 bb -14., 也 | 上 


二 Microsoft 2 Han | 


COUNTIF 函数 


COUNTIF 县 一 个 计 汪 入 ， 同 于 村 计 油 到 革 个 学 件 的 六 元 棋 时 各， 纲 和 |， 统 H1 特定 姑 市 在 客户 列表 
中 a 

COUNTIF 9B 为: 

， “COUNTIF 要 愉 走 区 几 ? 要 直 拓 于 此 内 窜 人 

en 


» -couNmFWzAstondom 


图 2-18 


和 函数 输入 


应 用 函数 参与 公式 的 计算 时 ， 需 要 在 公式 中 输入 函数 并 正确 设置 函数 的 参数 。 下 面 介绍 输入 


函数 的 方法 。 


|_ 2.3.1 EE 


关 键 点 : 手动 输入 函数 的 方法 
操作 要 点 : 合理 设置 函数 的 参数 


应 用 场景 : 下 面 的 工作 表 为 各 店铺 产品 的 销售 表 ， 需 要 计算 平均 销售 额 ， 可 以 完 
全 手动 编辑 完成 公式 中 函数 的 输入 及 参数 的 设 定 。 


A 将 光标 定位 在 E2 单元 格 中 ， 输 入 “=”; 再 
输入 函数 名 称 “AVERAGE(”( 左 括号 表示 开始 进行 
函数 参数 的 设置 )， 如 图 2-19 所 示 ; 然后 用 鼠标 拖 提 
选择 C2:C20 单元 格 区 域 ， 此 时 可 以 看 到 C2:C20 显 


示 到 公式 编辑 栏 中 ， 如 图 2-20 所 示 。 

B 输入 “)” 表 示 函 数 参 数 设置 完成 ， 如 图 2-21 
所 示 。 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 平均 销售 金额 ， 如 
图 2-22 所 示 。 
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ARERAEERUTBGT rumeeral ~) 
一 分 店 | 。 水 泣 防 天守 7500 =AvERAGE 


一 分 店 | 区 珠 自 之 眼看 go 
一 分 店 | 水潭 北条 日 再 
一 分店 | 毛孔 学 至 东 而 ES 


EE 


图 2-19 


"x v £ |=aAvERAGE(C2C20 


C2 
一 分店 | 术 洒 肪 本 于 |， 7500 [RAGE(C2 C20 
鞠 避 看 上 


本 | 一 区 全 9700 
页 | 一 分 占 | 水 煤 幕 采 日 霜 7900 
| 一 分 上 | 毛孔 对 到 法 而 在 1。 6100) 
网 三 
图 2-20 

E2 -x v * [=AYwERACEC2C20 
4 
1 

一 分 壤 | 水 秽 呈 旺 看 ”| 7500 FT 
名 | 一 分 后 | 殉 琉 自 充 妇 和 | 9700 
| 一 分 店 | 水 洪波 六 晶 名 | 7900 | 
避 | 一 分 让 | 毛孔 各 政 洁 盏 硝 | 6100 


图 2-21 


起 必 

在 计算 销售 金额 时 结果 是 小 数 ， 为 了 
使 工作 表 更 美观 ， 可 以 先 选中 小 数 所 在 单元 
格 ， 然 后 在 “开始 ”选项 卡 的 “数字 ”组 中 
单 击 “ 减 少 小 数位 数 ” 按 钮 ， 如 图 2-23 所 
示 ， 即 可 减少 单元 格 小 数 的 位 数 。 


7500 

3 9700 

4 T7900 

可 | 一 分 店 | 毛孔 办 至 请 击 育 6100 

本 | 三 分 店 | 水 性 防 西 看 | 7900 | 

了 | 三 分 店 | 开 珠 白 玄 眼 舌 | 6100 | 
妈 ”2-2: 


局 


一 分 古 | 到 珠 自 这 归 页 | 9700 | 
二 分 让 | 水 当家 末 昌 对 | 7900 | 
一 分店 | 毛孔 霖 放 洁 吧 襄 | 6100 | 


| 水 酒 防 三 直 ”7900 
三 分 店 | 球 珠 自 亮 品 震 “| 5100 | 
水 溢 履 尼 日 看 “| 7500 
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读书 笔记 


2 量 。 使 用 “插入 函数 ”按钮 输入 


关 键 点 : 用 “函数 参数 ”对 话 框 设 置 函 数 的 参数 

“插入 函数 ”功能 按钮 

应 用 场景 : 通过 “插入 函数 ”功能 按钮 可 以 直接 打开 “插入 函数 ”对 话 框 ， 然 后 
设置 函数 的 参数 即 可 完成 函数 的 输入 ， 得 出 计算 结果 。 


操作 要 点 :“ 公 式 ” 一 “函数 库 ” 组 一 


“插入 函数 ”按钮 

A 选中 C2 单元 格 ， 在 “公式 ”选项 卡 的 “ 函 

库 ” 组 中 单 击 “插入 函数 ”按钮 ， 如 图 2-24 所 示 ， 
六 数 ” 对 话 框 。 

列表 框 中 选择 正 函数 ， 如 

” 按钮， 打开 “ 函 


B 在 “ 选 
图 2-25 所 示 。 单 击 “ 
对 话 框 。 

C 将 光标 定位 到 第 一 个 参数 设置 框 中 ， 输 入 
B2>=400， 如 图 2-26 所 示 。 


24 
国 


SUM 


AVERAGEIF 


Logical tos 显 任 有 可 并 计算 为 TRUE 观 FALSE 的 于 二， 


E 单 击 “确定 ”按钮 返回 工作 表 ， 可 以 看 到 编 
辑 栏 中 显示 了 完整 的 公式 ， 如 图 2-29 所 示 。 


单 击 目标 单元 格 ， 将 光标 定位 于 编辑 
栏 中 ,输入 “=”， 单 击 “ 插 入 函数 ”按钮 ， 
如 图 2-30 所 示 ， 也 可 以 打开 “函数 参数 ” 
对 话 框 。 


| couNmF "x v 四 


Ce -mm |] 


图 2-26 


D 将 光标 定位 到 第 二 个 参数 设置 框 中 ， 输 入 
大 标 "， 如 图 2-27 所 示 ; 将 光标 定位 到 第 三 个 参数 
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图 2-28 


使 用 “函数 自动 完成 ”功能 输入 函数 名 称 


在 输入 函数 时 ， 如 果 对 函 
不 邵东 ， 可 以 先 给 入 画 效 各 区。 
称 的 前 两 个 字母 ， 然 后 再 从 下 
拉 列 表 中 选择 函数 ， 如 图 2-31 加 
所 示 。 
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2.4 ty 


设置 函数 后 ， 如 果 发 现 设置 有 误 ， 可 以 通过 本 节 介 绍 的 方法 在 编辑 栏 或 直接 在 单元 格 中 修改 
函数 ， 不 需要 的 函数 也 可 以 删除 。 


[EEC9 恒 。 重 设 函数 参数 ) 

关 键 点 : 了 解 函 数 的 重 设 操作 

操作 要 点 : 在 编辑 栏 中 直接 修改 函数 名 称 或 参数 

应 用 场景 : 双击 公式 所 在 单元 格 ， 进 入 编辑 状态 后 即 可 按 实际 需要 重新 修改 参 
数 。 在 本 例 的 工作 表 中 ， 统 计 各 分 店 各 产品 的 销售 金额 ， 由 于 参数 设 ” 回 
置 错误 ， 需 要 修改 参数 以 得 到 正确 的 统计 结果 。 


A 双击 公式 所 在 E2 单元 格 ， 进 入 编辑 状态 ， 选 [已 -天 ”> £|=AVeRAGEC2C20) 
中 需要 修改 的 C16， 如 图 2-32 所 示 。 4 和 B ce jp 
"| = 水 河 防 晒 霜 7500 | 762632 | 

| AVERAGE xv £ | =AVERAGE(C2C16) 5 3 

4 A B [3 D 4 水 漂 凝 采 日 着 7900 

1 5 捷 孔 标致 活 本 育 5100 

一 分 店 “| 。 水 润 防晒 条 7500 =AVERAGEC2 a 

| 一 分 店 珍珠 自 亮 眼霜 9700 TAVERAGEnumberl. 日 | 3 7500 

4 | 一 分 店 水 澜 凝 采 日 钉 7900 入 毛孔 紧 天 法 直 音 9700 

5 | 一 分 店 “| 毛孔 取 至 洁面 背 6100 二 和 2 

四 也 动 叶 计时 而 | 7900 

2 = 从 于 要 0 13 将 类 而 | 6100 

一 : 14 7500 

| 三 分 店 “| 毛孔 村 至 洁面 畜 | 9700 15 精华 遍 | 9700 

10) A 7900 16 水 润 防晒 霜 7900 

和 | 三 分 店 水 渔 防晒 霜 6100 划一 要 S10 
了 2| 三 分 店 珠 自 高 眼霜 7900 

13 3 6100 19| 办 分 告 “| 手 孔 紧 阔 洁 曾 背 | 7500 

14| 三 分 店 | 毛孔 紧 至 洁面 育 7500 20| 四 分 店 “| 日 夜 修复 精华 液 9700 

图 2-32 图 2-34 


B 将 关 修改 成 C20， 加 图 233 记 示 , 关 6 长 | ud 


Enter 键 ， 即 可 修改 公式 ， 并 重新 计算 出 平均 销售 金 
额 ， 如 图 2-34 所 示 。 读书 笔记 


| AVERAGE “J x v 上 |‖ =avEacEczczo) 


水 润 防 旺 填 | | =AVERAGEIC? 
殉 珠 自 亮 归 看 i | 让 全 写 全 生生 二 下 半生 全 汪汪 
水 渝 瀑 采 日 硒 
毛孔 紧 致 洁面 育 
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日 夜 修复 精华 液 | 
图 2-33 


ER。 保留 暂 未 设置 完整 的 函数 


关键 点 : 保留 没有 输入 完整 的 公式 
操作 要 点 : 在 “=” 前 输入 空格 
应 用 场景 : 


A 当 公式 没有 输入 完整 时 ， 没 有 办 法 直接 退出 
(退出 时 会 弹出 错误 提示 ， 如 图 2-35 所 示 )， 除 非 将 
公式 全 部 删除 。 


图 2-35 


B 可 以 在 公式 没有 输入 完整 时 ， 在 “=” 


前 面 加 
公式 就 可 以 以 文本 的 形式 保留 下 来 ， 如 


上 一 个 空格 ， 


有 时 在 输入 公式 时 并 未 考虑 成 熟 ， 导 致 无 法 一 次 
此 时 将 未 设置 完整 的 公式 保留 下 来 ， 待 到 考虑 成 熟 时 再 继续 设置 。 


性 完成 公式 的 输入 。 


图 2-36 所 示 。 

D2 by x Y 下 | =INDEX(AL:A1l 
-到 A B | = 
1| 姓名 | 英语 成 绩 最 高 的 学 生 
司 | 刘 成 军 98 =INDEX (A1: Al1 

3 | 李 献 78 

和 | 唐 颖 80 

5 | 魏 晓 丽 90 

6 | 肖 周 文 64 

| 蕉 雨 欣 85 

8 | 张 家 良 72 

9| 张 明 

10 | 周记 风 5 

| 李 兴 


图 2-36 
C 如 果 想 继续 编辑 公式 ， 只 需要 将 光标 定位 在 
这 个 单元 格 中 ， 将 公式 中 的 “=” 前 的 空格 删除 ， 按 
Enter 键 即 可 。 


在 使 用 公式 运算 时 ， 函 数 的 作用 虽然 很 大 ， 但 是 为 了 进行 更 复杂 的 条 件 判 断 、 完 成 更 复杂 的 
计算 ， 很 多 时 候 还 需要 符 套 使 用 画 数 ， 用 一 个 函数 的 返回 结果 来 作为 前 面 函 数 的 参数 使 用 。 日 常 
工作 中 使 用 典 套 函数 的 场合 很 多 ， 下 面 举 两 个 霸 套 函数 的 例子 


ES8 情 ” 当 两 项 成 绩 都 达标 时 给 予 合格 


关 键 点 : 说 套 函 数 的 使 用 方法 
操作 要 点 : 下 函数 内 部 谋 套 AND 函数 


应 用 场景 : IF 函数 只 能 判断 一 项 条 件 ， 当 条 件 满足 时 返回 某 值 ， 不 满足 时 返回 
另 一 值 ， 而 本 例 中 要 求 一 次 判断 两 项 条 件 ， 即 理论 成 绩 与 实践 成 绩 必 
须 同 时 满足 “>80” 这 个 条 件 ， 同 时 满足 时 返回 “合格 ”; 

单独 使 用 一 个 正 函数 无 法 实现 判断 ， We EE 


项 不 满足 ， 则 返回 “不 合格 ”。 


只 要 有 一 


函数 中 谋 套 一 个 AND 函数 判断 两 项 条 件 是 否 都 满足 ，AND 函数 用 于 判断 给 定 的 所 
有 条 件 是 否 都 为 “ 真 ”( 如 果 都 为 “ 真 "， 返 回 TRUE; 否则 返回 FALSE )， 然 后 使 
用 它 的 返回 值 作 为 IF 函数 的 第 一 个 参数 。 
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A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ,首先 输入 : 
=AND(， 如 图 2-37 所 示 。 


图 2-37 


B 然后 继续 输入 AND 函数 的 全 部 参数 : =AND(B2> 
80,C2>80)， 如 图 2-38 所 示 。 


C 在 AND 函数 外 侧 输入 嵌 套 下 函数 ( 注意 函数 
后 面 要 带 上 左 括号 “(" ): =IF(AND(B2>80.C2>80)， 
如 图 2-39 所 示 。 


=IF(AND(B2>80,C2>80) 


图 2-39 
D AND(B2>80,C2>80) 作为 IF 函数 的 第 一 个 参 
数 使 用 ， 因 此 在 后 面 输入 “,"， 接 着 输入 IF 函数 的 
第 二 个 与 第 三 个 参数 : =IF(AND(B2>80,C2>80)," 合 
格 "," 不 合格 "， 如 图 2-40 所 示 。 


图 2-40 


E 最 后 输入 右 括 号 “)”"， 完 成 嵌 套 函数 公式 的 
输入 ， 按 Enter 键 ， 即 可 判断 出 第 一 位 员工 成 绩 是 否 
达标 ， 如 图 2-41 所 示 。 


D2 "x ~ 大 


Oe C2>80)) 


五 |8lslgls 


Le 
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F 向 下 复制 公式 ,依次 判断 出 其 他 员工 是 否 达 
标 ， 如 图 2-42 所 示 。 


=IF(AND(B2>80,C2>80), 


"合格 "," 不 合格 ") 


ES 只 对 打印 机 产品 进行 调价 


A 将 光标 定位 在 D2 单 元 格 中 ， 首 先 输入 : 
=LEFT(， 如 图 2-43 所 示 。 


or 


LEFT(text, [num_chars]) 


打印 机 TM0241 


传真 机 HHL0475 自 色 | 1080 

扫描 仪 HHT02453 | ”和 白色 900 

打印 机 HHT02476 | ”黑色 500 
图 2-43 


B 然后 继续 输入 LEFT 函 数 的 全 部 参数 : 
=LEFT(A2,3)=" 打印 机 "， 如 图 2-44 所 示 。 


和 Y 大 


传真 机 HHL0475 
扫描 仪 HT02453 | 
打印 机 HHT02476 
打印 机 HT02491 | 


C 在 LEFT 函数 外 侧 输入 IF 函数 (注意 函数 后 
面 要 带 上 左 括号 “(”) : 
如 图 2-45 所 示 。 


MD -I 7 7 [rr] 


<IF(LEFT(A2,3)=" 打印 机 "， 


3 | 传真 机 HHL0475 | 白色 

4 | 扫描 仪 HHT02453 | 自 色 90 | 

5 | 打印 机 HHT02476 | 黑色 500 | 
图 2-45 


D LEFT(A2,3)=" 打印 机 "作为 下 函数 的 第 一 个 
参数 使 用 ， 因 此 在 后 面 输入 “,”， 接 着 输入 正 函数 
的 第 二 个 与 第 三 个 参数 : <IF(LEFT(A2,3)=" 打印 机 ", 
C2+200,C2， 如 图 2-46 所 示 。 

E 最 后 输入 右 括 号 “)”"， 完 成 嵌 套 函数 公式 的 
输入 。 按 Enter 键 ， 即 可 对 产品 价格 进行 调整 ， 如 
图 2-47 所 示 。 


AND ~ x w 大 =IECEEFT(A2.3)=" 打 印 机 ",C2+200,C2 
4 alt L lvalue i 
产品 名 称 
打印 机 TM0241 
3 | 传真 机 HHLO475 
4 | 扫描 仪 HHT02453 | ”白色 900 
末 | 打印 机 HHT02476 | ”黑色 500 


| 打印 机 HT02491 | 。 村 色 2590 


产品 名 称 
打印 机 TM0241 
传真 机 HHLO475 
扫描 仪 HHT02453 | 自 色 
打印 机 HHT02476 | 。 黑色 
打印 机 HT02491 黑色 


F 向 下 复制 D2 单元 格 的 公式 ， 可 以 看 到 能 逐一 
对 A 列 的 产品 名 称 进行 判断 ， 并 且 自 动 返回 调整 后 
的 价格 ， 如 图 2-48 所 示 。 


D2 "x v £ 


=IF(LEFT(A2,3)=" 打 印 机 "， 
C2+200,C2) 


打印 机 TM0241 
传真 机 HHLO475 白色 1080 
扫描 仪 HHT02453 | ”和 白色 900 
打印 机 HHT02476 | 黑色 500 
打印 机 HT02491 | 黑色 
传真 机 YDM0342 | 和 白色 500 
扫描 仪 WM0014 黑色 400 


兰 眶 流 轩 山 NN 以 


IE C 按 CtHD 快捷 键 ， 即 可 一 次 性 将 E2 单元 
-JE 一 -一 二 格 的 公式 填充 至 E54 单元 格 ， 如 图 2-52 和 图 2-53 
所 示 。 
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1. 超大 范围 公式 复制 的 办 法 

如 果 是 小 范围 内 公式 的 复制 ， 可 以 直接 
使 用 填充 柄 即 可 。 但 是 当 在 超大 范围 进行 复 
制 时 (如 几 百 上 千 条 )， 通 过 拖 电 填充 柄 既 
浪费 时 间 又 容易 出 错 。 此 时 可 以 按 如 下 方法 

A 选中 E2 单元 格 ， 在 名 称 框 中 输入 要 填充 
公式 的 同 列 最 后 一 个 单元 格 地 址 E2:E54， 如 图 2-50 
所 示 。 
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2. 跳 过 非 空 单元 格 批量 建立 公式 

在 复制 公式 时 一 般 会 在 连续 的 单元 格 中 
进行 ,但 是 在 实际 工作 中 有 时 也 需要 在 不 连 
续 的 单元 格 中 批量 建立 公式 ， 此 时 就 需要 按 
如 下 技巧 操作 实现 跳 过 非 空 单元 格 批量 建立 
公式 进行 计算 。 例 如 ， 在 如 图 2-54 所 示 的 表 
格 的 王 列 中 计算 利润 率 ， 但 要 排除 显示 “ 促 
销 ” 文 字 的 商品 。 

A 选中 E2:E11 单元 格 区 域 ， 按 FS 键 ， 弹 
出 “定位 ”对 话 框 。 单 击 “ 定 位 条 件 ” 按 钮 ， 打 
| 开 “ 定 位 条 件 ” 对 话 框 ， 选 中 “ 空 值 ” 单 选 按钮 ， 
如 图 2-55 所 示 。 


B 按 Enter 键 ， 即 可 选中 E2:E54 单 元 格 区 
域 ， 如 图 2-51 所 示 。 


Ea 
Eal 
gasmasssses esse 时 


B 单 击 “确定 ”按钮 ， 返 回 工作 表 ， 即 可 
看 到 E2:E11 单元 格 区 域 中 所 有 的 空 值 单 元 格 都 被 1 | 序号 | 品名 | 进货 价格 | 销售 价格 | 利润 率 
选中 ， 如 图 2-56 所 示 。 

C 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : =(D2-C2)C2， 
如 图 2-57 所 示 。 

D 按 Ctrl+Enter 快捷 键 ， 即 可 为 空 单元 格 批 


12500 | 20100 
量 建立 公式 完成 计算 ， 如 图 2-58 所 示 。 5600 | 8000 
8900 | 10900 促销 
4 A B C D E 5400 8000 
1 | 序号 | 品名 ”| 进货 价格 | 销售 价格 | 利润 率 7370 | 10600 
2 | 1 | 天 之 蓝 28600 | 40800 
3| 2 | 迎 驾 之 星 | 10530 | 15800 | 图 2-56 
4| 3 | 五 粮 春 | 15860 | 24800 
5| 4 | 新 元 | 10600 | 12850 
6| 5 | 润 原液 | 9800 | 11600 促销 
了 | 6 | 四 开国 缘 | 12500 | 20100 
8| 7 | 8000 
9 | 8 | 今世 缘 兰 
0 | 9 | 珠江 金 小 麦 | 5400 | 8000 | 


9 今世 缘 兰 | 8900 | 10900 促销 
珠江 金 小 麦 | 5400 | 8000 
10 | 张裕 赤 起 珠 | 7370 | 106.00 
图 2-57 

4 A B © D 

1 | 序号 | 品名 | 进货 价格 | 销售 价格 利润 率 
1 | 天 之 蓝 28600 | 40800 | 4266% 
2 _| 迎 驾 之 星 10530 | 15800 
3_ | 五 粮 春 158.60 | 24800 

本 | 4 | 新 开元 10600 | 12850 促销 

6 | 5 _| 润 原液 9800 | 11600 促销 
6 | 四 开国 缘 | 12500 | 20100 | 
7 _ | 新品 兰 5600 | 8000 

9 | 8 | 今世 缘 兰 8900 | 10900 促销 
9 | 珠江 金 小 麦 | 5400 | 8000 
10 | 张裕 赤 霞 珠 | 7370 | 10600 
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公式 对 单元 格 的 引用 


3.1.1 为 什么 要 定义 名 称 


1. 使 用 “定义 名 称 ” 功 能 定义 名 称 
2. 在 名 称 框 中 直接 创建 名 称 


1. 重新 修改 名 称 的 引用 位 置 


3.1.2 快速 定义 名 称 


3.1 名 称 定义 和 使 用 


3.1.3 修改 名 称 或 删除 名 称 


3.1.4 在 公式 中 应 用 名 称 
3.1.5 将 公式 定义 为 名 称 
公式 对 单元 
格 的 引用 

3.2.1 相对 引用 


3.2 单元 格 引用 


3.2.5 引用 多 个 工作 表 中 的 同一 单元 格 
3.2.6 按 F4 键 切换 引用 类 型 


名 称 定义 和 使 用 


为 数据 区 域 定 义 名 称 的 最 大 好 处 是 : 可 以 使 用 名 称 代替 单元 格 区 域 以 简化 公式 ; 另外 ,在 大 
型 数据 库 中 ， 通 过 定义 名 称 还 可 以 方便 对 数据 快速 定位 。 因 为 将 数据 区 域 定义 为 名 称 后 ， 只 要 使 


用 这 个 名 称 就 表示 引用 了 这 个 单元 区 域 。 


全 了 E 测 十 大 ”为 什么 要 定义 名 称 


关 键 点 : 定义 名 称 的 作用 
操作 要 点 : 定义 名 称 会 带 来 哪些 方便 


应 用 场景 : 在 Excel 中 为 一 些 数据 区 域 定义 名 称 ， 可 以 起 到 简化 公式 的 作用 。 


下 面 来 具体 介绍 使 用 名 称 定义 可 以 为 数据 
处 理 带 来 哪些 方便 。 

A 在 公式 中 可 以 直接 使 用 名 称 代替 这 个 单元 
格 区 域 ， 名 称 在 公式 中 不 需要 加 双 引 号 。 如 公式 : 
=SUM( 销 售 额 ) 中 的 “销售 额 ”就 是 一 个 定义 好 的 名 
称 ， 如 图 3-1 所 示 。 


Em | Es 
下 G| B 


B C D 
姓名 。 部 门 “一 月 份 二 月 份 三 月 份 总 销售 额 
程 小 丽 | 销售 (1) 部 | 66, 500 | 92, 500 
张 槐 销售 (1) 部 | 73, 500 | 91, 500 
卢 红 销售 (1) 部 | 75,500 | 62, 500 
刘表 “销售 (1) 部 | 79, 500 | 98, 500 
杜 月 销售 (1) 部 | 82,050 | 63, 500 
销售 (1) 部 | 82, 500 | 78, 000 
卢 红 可 | 销售 (1) 部 | 84, 500 | 71,000 | 99,50 | 
李 佳 | 销售 (1) 部 | 87,500 | 63, 500 
杜 月 红 | 销售 (1) 部 | 88,000 | 82, 500 | 83, 


| dE 
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图 3-1 


B 尤其 是 跨 表 引用 单元 格 计 算 时 ， 先 定义 名 称 
则 不 必 使 用 “工作 表 名 ! 单元 格 区 域 ”这 种 引用 方 
式 ， 有 效 避 免 公式 设置 错误 。 

C 定义 名 称 后 可 以 在 编辑 状态 中 实现 快速 输 
入 序列 。 例 如 ， 将 如 图 3-2 所 示 的 “姓名 ” 列 定 
义 为 名 称 ， 在 新 表格 中 选中 要 输入 姓名 的 Al:A10 


单元 格 区 域 ,在 编辑 栏 中 输入 “= 姓名 ”， 并 按 
Ctrl+Shift+Enter 快捷 键 后 ， 可 以 快速 返回 这 个 姓名 序 
列 ， 如 图 3-3 所 示 。 


[ES 快速 定义 名 称 


关 键 点 : 定义 名 称 的 操作 方法 


操作 要 点 : 四 “公式 ”一 “定义 的 名 称 ” 组 一 “定义 名 称 ” 功 能 按钮 


@ 名 称 框 直接 定义 名 称 


世 吕 由 


公 
式 
对 
里 
I 
格 
的 


上 EL 


只 
6 
BS 
5 
民 
六 
WT 
六 
出 
> 
> 
和 
册 
部 
[Ed 


首先 需要 了 解 一 下 定义 名 称 的 规则 : 

v 名 称 第 一 个 字符 必须 是 字母 、 汉 字 、 下 
画 线 或 反 斜 杠 (\)， 其 他 字符 可 以 是 字母 、 汉 
字 、 半 和 角 句 号 或 下 画 线 。 

v 名 称 不 能 与 单元 格 名 称 (如 Al1，B2 等 ) 
相同 。 

v 定义 名 称 时 ， 不 能 用 空格 符 来 分 隔 名 
称 ， 可 以 使 用 “.” 或 下 画 线 , 如 AB 或 A B。 

v 名 称 不 能 超过 255 个 字符 ， 字 母 不 区 分 
大 小 写 。 

v 同一 个 工作 血 中 定义 的 名 称 不 能 相同 。 

v 不 能 把 单独 的 字母 + 或 e 作 为 名 称 ， 因 
为 这 会 被 认为 是 行 row 或 column 的 简写 。 

1. 使 用 “定义 名 称 ” 功 能 定义 名 称 

定义 名 称 可 以 打开 “新 建 名 称 ” 对 话 
框 ， 设 置 名 称 和 引用 位 置 等 ， 即 可 创建 名 
称 。 在 下 面 的 工作 表 中 要 将 “店铺 ” 列 定义 
名 称 。 

A 选中 要 定义 为 名 称 的 单元 格 区 域 ， 即 
A2:A20。 在 “公式 ”选项 卡 的 “定义 的 名 称 ” 组 中 
单 击 “ 定 义 名 称 ” 按 钮 ( 见 图 3-4)， 打 开 “ 新 建 名 
称 ” 对 话 框 。 


B 在 “名 称 ” 框 中 输入 定义 的 名 称 ， 如 “上 店 
铺 "， 如 图 3-5 所 示 。 单 击 “确定 ”按钮 ， 即 可 完成 
名 称 的 定义 。 

C 按照 相同 的 方法 为 其 他 单元 格 区 域 定义 名 称 
即 可 。 
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2. 在 名 称 框 中 直接 创建 名 称 

在 上 面 的 实例 中 要 将 “店铺 ” 列 定 义 为 名 
称 ， 除 了 可 以 使 用 “定义 名 称 ” 功 能 来 定义 ， 
还 可 以 选中 要 命名 的 单元 格 区 域 后 ， 直 接 在 名 
称 框 中 输入 名 称 来 创建 。 

选中 要 定义 为 名 称 的 单元 格 区 域 ， 在 名 称 
框 中 输入 需要 定义 的 名 称 ， 按 Enter 键 即 可 定 
义 名 称 ， 如 图 3-6 所 示 。 

[EB3] - 国 > v EE 


一 月 稍 千 晴 40424D410 


ES 下。 修改 名 称 或 删除 名 称 
关 键 点 : 修改 或 删除 表格 中 定义 的 名 称 


操作 要 点 : “公式 ”一 “定义 的 名 称 ” 组 一 “名 称 管 理 器 ”功能 按钮 
应 用 场景 : 在 创建 了 名 称 之 后 ， 如 果 想 重新 修改 其 名 称 或 引用 位 置 ， 可 以 打开 
“名 称 管理 器 ”进行 编辑 。 另 外 ， 如 果 有 不 再 需要 使 用 的 名 称 ， 也 可 名 汪 


以 将 其 删除 。 


1. 重新 修改 名 称 的 引用 位 置 
本 例 中 需要 将 指定 单元 格 区 域 定 义 为 “在 
售 产 品 "， 将 其 引用 位 置 由 B2:B18 更 改 为 
B2:B20 单元 格 区 域 。 
公式 ”选项 卡 的 “定义 的 名 称 ”组 中 音 
按钮 ， 如 图 3-9 所 示 ， 打 开 “ 名 称 


三 分 店 “| 毛孔 紧 致 洁 页 育 6100 
图 3-9 
B 选中 需要 修改 的 名 称 ， 可 以 看 到 设置 好 的 引 
用 位 置 是 =Sheetll$B$2:$B$18， 如 图 3-10 所 示 。 
C 继续 在 “引用 位 置 ”文本 框 中 将 其 修改 为 
=Sheetl!$3B$2:$B$20 即 可 ， 如 图 3-11 所 示 。 
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但 加 阳 


2. 删除 不 再 使 用 的 名 称 
在 本 例 中 需要 删除 名 称 “ 店 铺 "， 具 体操 


作 如 下 。 
A 首先 打开 “名 称 对 话 框 。 选 中 要 编 
辑 的 名 称 “ 店 铺 "， 单 击 “ 按钮 ， 如 图 3-12 所 


示 ， 弹 出 Microsoft Excel 对 话 框 。 


国志 S 
己 销 售 全 各 。。《T50' 97079。 =Shestl'SC32 
己 在 售 产 品 。 【水 测 肪 师 尖 =Sheetl$8$2 


GE 在 公式 中 应 用 名 称 


关 键 点 : 公式 应 用 名 称 的 方法 
操作 要 点 : QD 定义 名 称 


加 “公式 ”一 “定义 的 名 称 ” 组 一 “用 于 公式 ”功能 按钮 
应 用 场景 在 公式 中 使 用 定义 的 名 称 ， 即 代表 定义 为 该 名 称 的 单元 格 区 域 将 参与 回 j 


B 单 击 “ 确 定 ” 按 钮 ( 见 图 3-13 )， 即 可 将 其 
删除 。 


要 想 查 看 这 个 工作 簿 中 有 没有 定义 名 
称 或 定义 了 哪些 名 称 ， 可 打开 “名 称 管理 
器 ”对 话 框 进行 查看 。 


| 
各 中 


计算 ， 这 样 输入 公式 既 方 便 又 简洁 。 下 面 介 绍 将 名 称 应 用 于 公式 计算 的 操作 步骤 。 


本 例 的 工作 表 中 统计 了 公司 第 一 季度 各 
销售 员 的 每 个 月 的 销售 业绩 ， 需 要 对 销售 成 绩 
进行 分 析 ， 计 算 每 个 月 的 平均 销售 额 ， 最 高 销 
售 额 和 最 低 销售 额 。 每 个 月 的 销售 数据 已 经 定 
义 为 名 称 (打开 “名 称 管理 器 ”可 查看 到 ， 如 
图 3-14 所 示 )， 下 面 以 计算 1 月 最 高 销售 额 为 
例 ， 介 绍 如 何在 公式 中 应 用 名 称 。 


A 将 光标 定位 在 单元 格 C9 中 ， 输 入 : SAX(， 
如 图 3-15 所 示 。 


AVERAGE "x v £ |Ewex 
A B D_ [Maxinu 
1 季度 销售 报表 


张 志 宇 13344 14322 15432 
13422 15432 13456 
伐 琪 到 14543 16342 13454 
陈 怡 桦 13454 12444 14533 
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图 3-15 
B 在 “公式 ”选项 卡 的 “定义 的 名 称 ” 组 中 单 
用 于 公式 ”下 拉 按 钮 ， 在 下 拉 莱 单 中 选择 要 使 用 
的 名 称 ， 即 “1 月 "， 如 图 3-16 所 示 。 
C 接着 输入 公式 的 后 面部 分 ( 即 右 括号 )， 按 


Enter 键 ， 即 得 出 1 月 的 最 高 销售 额 ， 如 图 3-17 所 示 。 


B 了 
1 季度 销售 报表 
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| 张 志 宇 | 13344 | 14322 | 15432 
4 | 韩 佳 佳 | 13422 15432 | 13456 
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图 3-16 
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张 志 宇 13344 14322 15432 
韩 佳 佳 13422 15432 13456 
侯 琪 琪 14543 16342 
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EN 
A 名 称 名 也 可 以 直接 手工 输入 。 如 直 
接 输入 公式 : =MAX( 1 月 ) 即 可 。 

B 使 用 名 称 时 要 注意 ， 常 规 方法 定义 

的 名 称 是 一 个 不 变 的 单元 格 区 域 ， 即 类 似 

于 绝对 引用 的 一 个 单元 格 区 域 ， 因 此 公式 

中 要 使 用 名 称 时 ， 首 先 要 确保 公式 中 这 部 

分 单元 格 区 域 不 改变 。 


将 公式 定义 为 名 称 


关键 点 : 
操作 要 点 : CD 新 建 名 称 设置 引用 位 置 为 公式 


@ 公式 中 使 用 正 函数 判断 销售 额 的 提成 率 
公式 定义 为 名 称 可 以 简化 原来 更 为 复杂 


应 用 场景 : 公式 是 可 以 定义 为 名 称 的 ， 


学 习 将 公式 定义 名 称 的 方法 及 应 用 场合 


快速 求解 各 部 门 的 平均 工资 
我 们 可 以 将 需要 作为 参数 加 
的 单元 格 区 域 定义 为 名 称 ， 再 
设置 公式 求解 。 
5 
列 标识 的 名 称 ， 然 后 在 公式 中 分 别 引用 这 些 
名 称 ， 就 可 以 快速 计算 各 部 门 的 平均 工资， 
如 图 3-19 所 示 。 


所 属 部 门 ”{" 人 事 部 ";…。 =SheetlSA. 


姓名 人 各 红星" Sheerl lsC... 
员工 编号 {"A-016"; 


=Sheerl!$B... 


-Sheet14D4240816 
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本 | 人 各 部 | A-031 | 起 飞 | 213000 | 
0 企划 部 | A | 程 质 并 | 290000 | 
2 


121 业务 部 A-028 | 朱 往 姓 | 255000 | Fr 了 2 业务 部 | A-028 | 朱 短 并 | 255000 | 

到 | 全 刘 部 人 0 这 如 如 0 
业务 部 刘 娩 宇 | 182000 
了 业务 部 全 这 | 要 十 而 | 320000 | 
国人 事 部 | A-027 | 张 玉 栋 | 190000 | 


图 3-19 


的 公式 。 例 如 ， 谋 套 公式 中 的 一 部 分 可 以 先 定义 为 名 称 。 
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本 例 中 需要 根据 不 同 的 销售 额 计算 提成 金 
额 。 公 司 规定 不 同 的 销售 额 对 应 的 提成 比例 各 
不 相同 。 要 求 当 总 销售 金额 小 于 或 等 于 50 000 
元 时 ， 给 8%; 当 总 销售 金额 50 000 一 100 000 
元 时 ， 给 10%; 当 总 销售 金额 大 于 100 000 元 
时 ,给 15%。 

A 在 “公式 ”选项 卡 的 “定义 的 名 称 ” 组 中 单 
击 “ 定 义 名 称 ” 按 钮 ， 打 开 “ 新 建 名 称 ” 对 话 框 。 

B 输入 名 称 为 “提成 率 "， 并 设置 “引用 位 置 ”的 
公式 为: =F(C2<=50000.0.08JF(IC2<=100000.0.1.0.15)， 
如 图 3-20 所 示 。 单 击 “确定 ”按钮 即 可 完成 “提成 率 ” 
名 称 的 定义 。 


图 3-20 


C 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 输入 “="， 接 着 在 
“公式 ”选项 卡 的 “定义 的 名 称 ” 组 中 单 击 “ 用 于 公 


式 ” 下 拉 按 钮 ， 在 打开 的 下 拉 菜 单 中 选择 “提成 率 ” 
命令 ， 如 图 3-21 所 示 


D 此 时 可 以 看 到 公式 为 “= 提成 率 "， 如 图 3-22 
所 示 。 


1 


D2 


E 继续 输入 公式 剩余 部 分 : = 提成 率 *C2， 按 
Enter 键 ， 即 可 根据 C2 单元 格 的 总 销售 额 计 算出 第 
一 位 员工 的 提成 金额 ， 如 图 3-23 所 示 。 


2400 【”46000 “1= 提 成 率 "C2 
| 26009 | 

2900 | 105900 | 

5900 | 56000 | 


图 3-23 


F 向 下 填充 D2 单元 格 的 公式 即 可 实现 根据 C 
列 的 总 销售 额 批量 计算 出 其 他 员工 各 自 对 应 的 提成 金 
额 ， 如 图 3-24 所 示 。 
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ENSIGN 创建 动态 名 称 


关 键 点 : 了 解 如 何在 表格 中 创建 动态 名 称 实现 动态 公式 计算 


操作 要 点 : @ 按 CtrlHL 快捷 键 创 建 表 
@ 定义 名 称 “ 各 月 销售 额 ” 


应 用 场景 : 使 用 Excel 的 列表 功能 可 以 实现 当 数 据 区 域 中 的 数据 增加 或 减少 时 ， 


列表 区 域 会 自动 扩展 或 缩小 ， 因 此 结合 这 项 功能 可 以 创建 动态 名 称 ， 从 而 实现 使 用 


这 个 名 称 时 ， 只 要 有 数据 源 的 增 减 ， 名 称 的 引用 区 域 也 自动 发 生变 化 。 


本 例 工作 表 中 统计 了 公司 各 系列 产品 每 月 
的 销售 总 额 。 需 要 创建 动态 名 称 ， 以 方便 当 数 
据 增加 或 减少 时 ， 列 表 区 域 也 做 相应 的 扩展 或 
减少 ， 这 样 当 引用 名 称 进行 数据 计算 时 就 能 实 


现 自动 更 新 。 

A 在 “公式 ”选项 卡 的 “定义 的 名 称 ”组 中 音 
击 “ 定 义 名 称 ” 按 钮 ， 打 开 “ 草 对 话 柜 ， 设 
置 名 称 为 “ 有 " pd 
统计 !$B$3:$D95 如 图 3.25 所 示 。 


B 人 局 Se 
捷 键 打开 “创建 表 ” 对 话 框 ， 选 中“ ”和 揽 
选 框 ， 如 图 3-26 所 示 。 
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C 单 击 “确定 ”按钮 ， 即 可 创建 列表 区 域 ， 如 
图 3-27 所 示 。 

4 

1 

2 

3 . 

4| 2 月 456 654 743 

剧 3 月 433 454 674 | 


图 3 
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D 将 光标 定位 在 单元 格 F3 中 ， 输 入 公式 : 
SSUNT( 丰 月 销售 频 )， 按 Enter 键 ， 即 可 得 到 三 


的 总 销售 额 ， 如 图 3-28 所 示 。 
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B | 
销售 统计 


单位 : 万 元 


图 
E 当 第 6 行 和 第 7 行 有 新 数据 输入 时 ， 如 图 3-29 
所 示 ， 可 以 看 到 自动 扩展 为 表 区 域 。 
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个 胃 


4 A B a D 
并 销售 统计 单位 : 万 元 
2 
3 ] 月 443 464 754 
4 2 月 456 654 743 
5 3 月 433 454 67.4 
6 4 月 456 492 481 
区 5 月 399 475 501 
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F 打开 “编辑 名 称 ” 对 话 框 ， 可 以 看 到 名 称 的 引 
用 位 置 会 相应 发 生 改 变 ,“ 各 月 销售 额 ” 的 引用 位 置 自 
动 更 改 为 “= 销售 统计 18B$3:$D$7”"， 如 图 3-30 所 示 。 


G 当 添加 了 数据 时 ， 可 以 看 到 表格 中 的 F3 单 
元 格 的 总 销量 也 自动 计算 ， 返 回 新 的 计算 结果 ， 如 
图 3-31 所 示 ， 达 到 动态 计算 的 目的 。 


大 ‖ =SUM( 各 月 销售 额 ) 


3 "x 


3.2 Si 


在 使 用 公式 对 工作 表 进行 计算 时 ， 基 本 都 需要 引用 单元 格 数据 参与 计算 ， 在 引用 单元 格 时 可 
以 进行 相对 引用 、 绝 对 引用 或 混合 引用 ， 不 同 的 引用 方式 可 以 达到 不 同 的 计算 结果 ， 有 时 候 为 了 


| 3.2.1 EE 


关 键 点 : 了 和 解 什么 是 相对 引用 
操作 要 点 : 直接 单 击 引 用 单元 格 


应 用 场景 : 相对 数据 源 引用 是 指 把 单元 格 中 的 公式 复制 到 新 的 位 置 时 ， 公 式 中 的 
单元 格 地 址 会 随 之 改变 。 对 多 行 或 多 列 进行 数据 统计 时 ， 利 用 相对 数 
据 源 引 用 十 分 方便 和 快捷 ，Excel 中 默认 的 计算 方法 也 是 使 用 相对 数 回味 


据 源 引用 。 


在 本 例 的 工作 表 中 统计 了 超市 各 产品 的 进 
货 价格 和 销售 价格 ， 并 且 用 公式 计算 出 了 每 种 
产品 的 利润 率 ， 即 利润 率 = (销售 价格 - 进货 
价格 ) /进货 价格 ， 有 具体 操作 如 下 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : SC2: 
B2)B2， 如 图 3-32 所 示 。 按 Enter 键 ， 得 到 利润 率 。 


进行 一 些 特定 的 计算 还 需要 引用 其 他 工作 表 或 工作 德 中 的 数据 。 


B 选中 D2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D7 单 
元 格 ， 一 次 性 得 到 其 他 商品 的 利润 率 ， 如 图 3-33 
所 示 。 


图 3-33 


B 选中 D3 单元 格 ， 在 编辑 栏 显 示 该 单元 格 的 公 
式 为 : =(C3-B3)/B3， 如 图 3-34 所 示 。 


D3 ™ 到 [ =(C3-B3. 
4 A B C E 
2 


通过 对 比 D2、D3 单元 格 的 公式 可 以 
发 现 ， 当 复制 D2 单元 格 的 公式 到 D3 单元 
格 时 ， 采用 相对 引用 的 数据 源 也 自动 变 成 
了 B3、C3， 自 动 发 生 了 相应 的 变化 ， 这 正 
是 计算 其 他 产品 利润 率 时 所 需要 的 正确 公 
式 (复制 公式 是 批量 建立 公式 求 值 的 一 个 
最 常见 办 法 ， 有 效 避 免 了 逐一 输入 公式 的 
烦琐 程序 )。 在 这 种 情况 下 ， 用 户 需要 使 用 
相对 引用 的 数据 源 。 


绝对 引用 


关 键 点: 了 解 什么 是 绝对 引用 及 应 用 场合 
操作 要 点 : 单元 格 地 址 前 要 加 上 “$” 符 号 


比较 不 同 渠道 报价 的 高 低 
在 产品 报价 表 中 ， 需 要 对 回 师 只 gs 回 
市 场 行情 和 本 公式 报价 进行 比 寅 有 站 


较 ， 如 图 3-35 所 示 。 公 式 中 需 


要 采用 相对 引用 方式 ， 随 着 公 


式 复制 依次 对 其 他 产品 报价 进 
行 比较 。 
os re] 
> 和 B c Mem 
， 产品 名 称 “| 市 场合 价 | 本 公司 报价 价格 比 多情 况 
2 SX600 HS 1270 1180 低 
3 WB350F 1350 1250 低 
了 Dsc-W830 970 1050 高 
| pr-zxss 790 820 
6 PO145 850 789 低 
图 3-35 


应 用 场景 : 绝对 数据 源 引 用 是 指 将 公式 复制 或 者 填 入 新 位 置 时 ， 公 式 中 对 单元 格 
的 引用 保持 不 变 。 要 对 数据 源 采 用 绝对 引用 方式 ， 需 要 使 用 “$” 符 
号 来 标注 ， 其 显示 形式 为 SAS1、$B$2:$B$2 等 。 


先 来 看 下 面 的 例子 ， 表 格 中 统计 了 某 公 司 
各 销售 员 每 个 月 的 销售 业绩 ， 需 要 统计 各 销售 
员 的 销售 额 占 总 销售 额 的 比值 。 

将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 
SSUM(UB2B6)， 按 Enter 键 ， 如 图 3-36 所 示 。 


EE] A B D 
| 
国 中 月 佳 丛 13554 24% 


回 
回 


得 出 的 第 一 位 销售 员 的 销售 额 占 总 销售 
额 的 比值 ， 当 前 公式 的 计算 结果 是 没有 什么 错 


误 的 。 


当 我 们 向 下 填充 公式 至 C3 
到 的 就 是 错误 的 结果 ( 因为 用 于 计算 总 和 的 数 


值 区 域 发 4 


单元 格 时 ， 得 


如 图 3-37 所 示 。 


继续 向 下 复制 公式 ， 可 以 看 到 返回 


是 错 的 ， 
所 示 。 


这 种 情况 下 用 于 求 总 和 的 除数 不 能 发 生 


E 了 变化 ,已 经 不 是 整个 数据 


区 域 )， 


的 值 都 


因为 除数 在 不 断 发 生变 化 ， 如 图 3-38 
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变化 ， 必 须 对 其 绝对 引用 。 因 此 将 公式 更 改 为 定位 任意 单元 格 ， 可 以 看 到 只 有 相对 引用 
=B2/SUM($B$2:$B$6)， 然 后 向 下 复制 公式 ， 即 | 的 单元 格 发 生 了 变化 ， 绝 对 引用 的 单元 格 不 发 
可 得 到 正确 的 结果 ， 如 图 3-39 所 示 。 生 任 何 变化 ， 如 图 3-40 所 示 。 


C3 "| : | x ~v f | =83/suvE "|i > ~ £ | teysuvleszseso) 


对 分 数 进行 排名 次 
在 进行 成 绩 排 名 时 ， 其 第 引申 回 
二 个 参数 表示 用 于 在 其 中 判断 Bn 人 


名 次 的 数据 序列 ， 这 个 序列 不 a 
能 发 生变 化 ， 因 此 在 公式 中 应 
用 绝对 引用 方式 ， 如 图 3-41 所 示 。 


概 莫 省 LIVK 壬 这 与 汉 黑 9102 Il95x3 


GE 引用 当前 工作 表 之 外 的 单元 格 


关 键 点 了 解 引 用 其 他 工作 表 中 单元 格 的 方法 

操作 要 点 : 先 切换 到 目标 工作 表 再 选择 单元 格 区 域 回 党国 

应 用 场景 在 进行 公式 运算 时 ,很 多 时 候 都 需要 使 用 其 他 工作 表 的 数据 源 参 与 、 沁 加 狂 光 
计算 。 在 引用 其 他 工作 表 的 数据 进行 计算 时 ， 需 要 添加 的 格式 为 ; 同 中 优 
“= 函数 “工作 表 名 ”! 数据 源 地 址 ”。 


在 本 例 的 工作 筹 有 3 个 工作 表 分 别 统计 了 | 工作 表 统 计 每 月 的 总 销量 及 销售 额 ， 具 体操 作 
公司 第 二 季度 每 位 销售 员 各 月 的 销售 量 及 销售 | 如 下 。 
额 ， 如 图 3-42 所 示 ， 需 要 在 “2 季度 销售 统计 ” 
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作 表 中 选择 参与 运算 的 单元 格 区 域 ， 完 成 后 按 Enter 
键 即 可 计算 出 4 月 的 销售 量 ， 如 图 3-45 所 示 。 
[ 上 EECILETTEIEETZZ 
4 B [3 D 了 站 [numbera], 
加 (EE | | 
3 | 
4 | 
图 3-42 = I | 一 
| 
A 切 痪 至 “2 季度 销售 统计 ”工作 表 , 选中 B2 | 区 ee 
单元 格 ， 在 编辑 栏 中 输入 等 号 及 函数 等 ， 如 此 处 输 | ”|9| | 
入 : =SUM(， 如 图 3-43 所 示 。 MD 
到 EE | er 
a| A C D Ee | G 第 
EN EEE9 | | | 3 
| 5 月 | 章 
4 明 | | ut 
| 从 
- | | | | 式 
图 3-43 : | | 对 
10 I | | | 单 
B 单 击 “4 月 销售 统计 ”工作 表 标 签 ， 切 换 加 | | | 元 
到 “4 月 销售 统计 ”工作 表 ， 选 中 参与 计算 的 单元 格 La 9 一 一 一 人 
( 引用 单元 格 区 域 的 前 面 添加 了 工作 表 名 称 标识 )， 如 3-45 9 
图 3-44 所 示 。 D 按照 相同 的 办 法 ， 可 以 在 C2 单元 格 中 引用 | 用 
C 输入 其 他 运算 符 ， 如 果 还 需 引 用 其 他 工作 表 | “4 月 销售 统计 ”工作 表 中 “销售 额 ” 列 的 数据 ， 即 
中 数据 来 运算 ， 则 按 第 B 步 方法 再 次 切换 到 目标 工 | 可 计算 出 4 月 的 总 销售 额 。 


2 跨 工作 筹 引用 


在 本 例 的 两 个 工作 夭 中 分 别 统计 了 超市 商 | 表 ， 将 光标 定位 在 C2 单元 格 中 ， 输 入 : =B2+， 如 
品 上 期 的 库存 量 ( 见 图 3-46 ) 和 本 期 的 人 库 量 | 图 3-48 所 示 。 
( 见 图 3-47 )， 需 要 统计 出 累计 的 库存 量 ， 具 体 B 切换 至 “上 期 库存 ”工作 敌 ， 并 选中 B2 单 
操作 如 下 。 元 格 ， 此 时 可 以 看 到 公式 为 : =B2+[ 上 期 库存 xlsx] 


A 在 “本 期 库存 ”工作 筹 的 “库存 累计 ”工作 | Sheetl!8BS2， 如 图 3-49 所 示 。 


多 
色 
BS 
5 
民 
六 
WT 
六 
出 
六 
| 
地 
新 
EE 


% 
软 ，eesew 
Br 


B: 


| 王 米 火 昭 肠 | 4545 


普 利 面包 干 | 5433 


无 塘 品 得 焙 5654 
风味 是 条 | 7564 
型 着 下 豆 干 | 。 5545 


三 明治 猎 干 | 。 5554 


号 | 油 遍 桃 仁 | 5755 


9 有 风干 牛 几 4935 
1 | 入 要 由 条 | 7565 
1 | 类 烧 谢 果 | 5453 
1 snot 


AND -jx v 到 | =B2+[ 上 期 库存 .xkx]Sheetl! 


A A B | 

"i | | 

2 | 王 洲 火 妥 万 | 

3 

E 十 十 

5 | 

6 和 

可 

T T 
图 3-49 


C 切换 到 “本 期 库存 ”工作 簿 ， 按 Enter 键 即 可 
得 出 结果 ， 可 以 在 编辑 栏 中 看 到 单元 格 前 添加 了 工作 
簿 名 称 与 工作 表 名 称 ， 如 图 3-50 所 示 。 
Ic2 -| | x v =B2+[ 上 期 库存 sexjSheerl!sB32] 


A A B D E ! 


图 3-50 


D 若 要 向 下 复制 公式 ， 可 以 把 默认 的 绝对 引用 
方式 更 改 为 相对 引用 方式 ， 然 后 再 向 下 复制 公式 ， 得 


在 本 例 的 工作 每 中 包含 了 多 张 工作 表 ， 分 
别 统计 了 如 图 3-52 所 示 的 “ 国 购 店 ”和 如 
图 3-53 所 示 的 “ 乐 城 店 ”1 一 6 月 份 的 销售 额 。 
现在 需要 建立 一 张 统计 表 ， 对 各 个 分 店 各 个 月 
份 的 销售 额 进行 汇总 。 此 时 在 计算 中 需要 引用 
多 个 工作 表 中 的 同一 单元 格 进行 计算 ， 具 体操 
作 如 下 。 


A 切换 至 “销售 统计 表 ” 工 作 表 ， 将 光标 定位 
在 B2 单元 格 ， 输入: =SUM(， 如 图 3-54 所 示 。 


， .| 采 证 【Las5i 专 】 加 可 


图 3-54 


B 单 击 “ 国 购 店 ”工作 表 标 签 ( 见 图 3-55 )， 
按 住 Shift 键 不 放 ， 再 单 击 “ 乐 城 店 ” 工 作 表 标 签 ， 
(此 时 选中 的 工作 表 组 成 一 个 工作 组 ， 如 果 这 两 个 
工作 表 中 间 还 有 其 他 工作 表 也 一 起 将 选中 )， 然 后 
单 击 B2 单元 格 ， 如 图 3-56 所 示 。 此 时 公式 为 : 
=SUM(' 国 购 店 : 乐 城 店 "B2。 


=SUM( 国 购 店 'B4| 


C 然后 再 输入 公式 后 面 的 右 括号 “ )”，， 按 Enter 
键 即 可 进行 数据 计算 ， 并 自动 返回 “销售 统计 表 ” 工 
作 表 的 B2 单元 格 ， 如 图 3-57 所 示 。 


| rE 


4 | 和 | 入 和 去 | 加 

图 3-57 
D 向 下 填充 B2 单元 格 的 公式 至 B7 单元 格 ， 即 
可 依次 得 到 其 他 月 份 的 总 销售 业绩 。 选 中 B3 单元 格 
可 以 对 比 公式 ， 如 图 3-58 所 示 。 


MILL 


贡 吕 站 


公 
式 
对 
单 
& 
引 
朋 


x ”大 上 [=SUM( 国 购 店 : 才 城 店 !83) 
D [3 E 


4 | | | ® 
图 3-58 


| EEX5 按 F4 键 切换 引用 类 型 


操作 要 点 : F4 键 切换 引用 方式 
的 绝对 /相对 引用 之 间 切 换 。 


下 面 以 计算 占 比 公式 =B2/SUM($B$2: 
$B$6) 为 例 介绍 通过 按 F4 键 切换 单元 格 引 用 类 
型 的 方法 。 

A 单 击 C2 单元 格 ， 将 光标 定位 到 编辑 栏 中 ， 选 
中 公式 中 的 B2:B6 单元 格 区 域 (原先 为 相对 引用 方 
式 )， 如 图 3-59 所 示 。 


全 加 荐 LINY 等 区 与 凌 国 9102 Il8ox3 


| AVERAGE |x v xc :ezxsuvE 
D [SUM(numbe 
1 | 
鸯 | 月 佳作 【13554 
| 3 | 韩正 瑛 | 10433 
本 | _ 修 欣 怡 9849 
5 | 李 晓 月 
6 | 郭 振兴 


图 3-59 


B 按 F4 键 一 次 ， 即 可 发 现 相对 引用 变 成 了 绝对 
引用 ($B$2:8B$6 )， 如 图 3-60 所 示 。 


AVERAGE "x v 大 -=e2suv 


关 键 点 : 了 解 快速 切换 单元 格 引用 方式 的 方法 


应 用 场景 : 在 Excel 中 可 以 通过 按 F4 键 快速 地 在 绝对 引用 、 相 对 引用 、 行 / 列 


这 种 计算 方式 前 提要 保证 用 于 计算 的 
多 表格 的 结构 要 一 样 。 因 为 它们 是 将 同位 


置 的 数据 用 于 计算 。 


D 再 次 按 F4 键 ， 变 为 列 相对 引用 、 行 绝对 引用 


($B2:$SB6 )， 如 图 3-62 所 示 。 


E 再 次 按 F4 键 ， 即 可 恢复 单元 格 数据 的 初始 引 


用 状态 。 


AVERAGE “XX Vv 万 =B2/SUM 攻 本 


4 D | SUM(number, rr 


图 3-60 


C 再 次 按 F4 键 ， 变 为 行 相对 引用 、 列 绝对 引用 
(BS$2:B$6 )， 如 图 3-61 所 示 。 
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1. 定义 名 称 引 用 其 他 工作 表 数 据 


如 图 3-63 所 示 的 表格 是 一 个 产品 的 “ 单 


价 一 览 表 ”， 而 在 如 图 3-64 所 示 的 表格 中 计 
算 金 额 时 需要 先 使 用 VLOOKUP 函数 返回 


指定 产品 编号 的 单价 (用 返回 的 单价 乘 数量 
才 是 最 终 金额 )， 因 此 设置 公式 时 需要 引用 
“单价 一 览 表 !A1:B13” 这 样 一 个 数据 区 域 。 


4 A B c 卫 
. 
AOOl 458 
3 A002 204 
| A003 201 
5| Aoo4 68 
6 A005 124 
市 A006 246 
8 A007 14 
本 A008 123 
10| Aoo9 54 | 
11| Aolo 68 | 
12| AOll 145 
13| A012 135 
ES 
图 3-63 


A 首先 在 “单价 一 览 表 ” 中 选中 数据 区 域 ， 
在 左上 角 的 名 称 框 中 输入 一 个 名 称 ， 如 此 处 定义 
为 “单价 表 "， 如 图 3-65 所 示 ， 按 Enter 键 即 可 定 
义 名 称 。 


fe 


> 所 |】 -Woowup(B2, 畏 人 一 沈 丰 Al8132.FALSE)*C2 


a 2 
2071V1 | A001 | 35 | i503 
20171V2 | A003 | 23 
2017/113 | A002 | 15 
2017/1V4 | Aol | 17 
2017/1V5 | Ao04 | 31 
2017/116 | Ao05 | 35 
2017/1U7 | A007 | a0 
2017/118 | A010 | 64 
2017/119 | A012 | 18 
2017/1V10 | A009 | 25 


{ 司 
PO cn ] Sheet3 | 


图 3-64 


crm ea 


图 3-65 


B 定 义 名 称 后 ， 则 可 以 使 用 公式 “=VLOOKRUP 
(B2, 单价 表 ,2,FALSE)*C2”"， 如 图 3-66 所 示 。 即 


在 公式 中 使 用 “单价 表 ” 名 称 来 替代 “单价 一 
表 !A1:B13” 这 个 区 域 。 


览 


3 -| x v 大 | =VLOOKUP(B2, 单 价 表 ,2,FALSE)*C2 


2017/1U1 
2017/11/2 
2017/11/3 
| 2017/11/4 


2017/11/5 
2017/11/6 
2017/1U7 
2017/118 
| 2017/11/9 
2017/11/10 


到 3-66 


2. 跨 工 作 表 引 用 统计 平均 分 


当前 的 工作 秒 中 有 两 张 表格 ， 如 图 3-67 
所 示 的 表格 为 “员工 培训 成 绩 表 "， 用 于 对 
成 绩 数据 的 记录 与 计算 总 成 绩 ， 如 图 3-68 
所 示 的 表格 为 “平均 分 统计 表 "， 用 于 对 成 
绩 按 分 数 求 平 均值 。 显 然 求 平 均值 的 运算 需 


要 引用 “员工 培训 成 绩 表 ” 中 的 数据 。 


& B C D E 


贡品 由 


酒 岂 否 兽 沁 坦 尖 引信 


姓名 ”| 营销 策略 专业 技能 总 成 绩 


图 3-68 
A 在 “平均 分 统计 表 ” 中 选中 目标 单元 格 ， 


在 公式 编辑 栏 中 应 用 函数 =AVERAGEO， 将 光 
定位 到 括号 中 ， 如 图 3-69 所 示 。 


标 


B 单 击 “ 员 工 培 训 成 绩 表 ” 工 作 表 标签 ， 
切换 到 “员工 培训 成 绩 表 ” 中 ， 选 中 要 参与 计算 
的 数据 ， 选 择 时 可 以 看 到 编辑 栏 中 同步 显示 ， 如 
图 3-70 所 示 。 

C 如果 此 时 公式 输入 完成 ， 则 按 Enter 键 结 
束 输 入 (如 图 3-71 所 示 已 得 出 计算 值 ); 如 果 公 
式 还 未 建立 完成 ， 则 该 手工 输入 的 手工 输入 。 当 要 
引用 单元 格 区 域 时 ， 就 先 单 击 单元 格 目标 工作 表 的 ， 
标签， 切换 到 目标 工作 表 中 并 选择 目标 区 域 即 可 。 i 


EAI TI 
区) | 总 成 贰 ( 平 殉 ) 


R 


”| 和 x ”下 ‖ =AvERAGE( 员 工 培训 成 甘 表 !c2:c 


AVERAGEInumberl, inumber2], -) 下 
专业 技能 | 总 成 绩 
区 


因 园 国 图 卜 国 目 目 


Selenieloleles | 
1 1 


1 分 部 | 营销 策略 (平均 ) | 专 4 C D 
二 分 部 [=AVERAGE( ) 第 专业 技能 (平均 ) | 总 成 绩 ( 平 均 ) 
; | 国光 Es 
BS Et 员 开 培训 J 成 续 表 | 平 汐 分 统计 表 | ”加 
GE 图 3-71 
区 图 3-69 
SI LULLLLLLLLLLLLLLLLLLLLLL 
汪 | 读书 笔记 
之 | 用 二 全 宝生 光合 于 这 于 汪 天 丽 天 于 生生 生生 于 于 本 于是 和 机 全 天 下 于 于 成 天守 二 于 和 得 二 2 下 全 枯 关 册 
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了 解数 组 与 数组 公式 


[= 


对 


4.1.1 一 维 水 平 数 组 


4.1 数组 类 型 
4.1.4 常量 数组 在 公式 中 的 应 用 


了 解数 组 与 4.2 .1 普通 公式 与 数组 公式 
数组 公式 一 一 一 4.2 使 用 数组 公式 人 4.2 .2 多 个 单元 格 数组 公式 


4.2 .3 单个 单元 格 数组 公式 


4.3 多 项 计算 与 、 | .根据 销量 和 销售 单价 计算 总 销售 祷 


ee 


4.4 修改 或 删除 数组 公式 


多 
@ 

S 
5 
[es 
WT 
六 
出 
六 
区 
Pe 
加 
新 
[2 


国共 ”数组 类 型 


数组 由 多 个 数据 组 成 ， 组 成 这 个 数组 的 每 个 数据 都 称 为 该 数组 的 元 素 。 数 组 本 身 也 是 数据 ， 
它 是 具有 某 种 联系 的 数据 集合 ， 不 同 的 数组 可 以 拥有 不 同 个 数 的 元 素 ， 可 以 是 1 个 ， 也 可 以 是 
100 个 、1000 个 或 其 他 任意 个 数 。 数 组 分 为 一 维和 二 维 ， 一 维 又 分 水 平和 垂直 数组 ， 一 维 数组 是 
最 简单 的 数组 。 


EECSI 重 ” 一 维 水 平 数 组 ) 

关 键 点 : 了解 一 维 水 平 数 组 

操作 要 点 : CD 准确 选中 单元 格 区 域 
@ CtrltShift+Enter 快捷 键 

应 用 场景 : 一 维 是 指 位 于 一 行 或 一 列 的 方向 上 ， 水 平 是 指 横向 的 ， 那 么 一 维 水 平 启 
数组 即 是 在 一 行 中 的 内 容 。 一 维 数组 中 的 每 个 数组 元 素 之 间 以 去 号 回 
分 隔 。 


本 例 的 工作 表 统计 了 本 学 期 期 未 考试 每 位 6 接 CtltShifttEater 快捷 键 ， 得 到 的 结果 如 
同学 的 成 绩 ， 每 位 学 生 的 5 门 课 分 数 分 别 位 于 | 图 4-2 所 示 。 
同一 行 的 5 列 中 ， 要 在 工作 表 中 输入 一 维 水 平 | 隔 Ee 
数组 ， 需 要 先 根据 数据 元 素 的 个 数 选择 一 行 中 PE 
的 多 个 单元 格 ， 然 后 输入 数组 公式 。 现 在 以 输 
入 张 佳 佳 同学 的 每 科 分 数 为 例 ， 介 绍 如 何 输入 
一 维 水 平 数组 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B2:F2 中 ， 输 入 公式 : 
(77,89.87,66,76}》， 如 图 4-1 所 示 。 


ss 坦 
AVERAGE > x v [=077s9876676]] 
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!| 人 | 数 学 | 甘 汪 | 物 加 | 化 学 | 在 本 例 中 的 数组 公式 有 两 对 大 括 
| 号 ， 外 层 的 大 括号 是 Excel 通过 用 户 按 
| 一 CtrltShifttEnter 快捷 键 自动 输入 的 ， 而 内 
RS 层 的 大 括号 是 用 户 手动 输入 的 。 

图 4-1 


| _ 41.1.2 WE te 


关 键 点: 了 解 一 维 垂直 数组 
操作 要 点 : QD 准确 选中 单元 格 区 域 
@ CtrltShifttEnter 快捷 键 


在 本 例 成 绩 统计 表 中 ， 单 科 分 数 分 别 位 于 同 
一 列 的 5 行 中 。 要 想 在 工作 表 中 输入 一 维 垂直 数 
组 , 需要 先 根据 数据 元 素 的 个 数 选择 一 列 中 的 多 
个 单元 格 ， 然 后 输入 数组 。 现 在 以 输入 语文 科目 
所 有 分 数 为 例 ， 介 绍 输入 一 维 垂 直 数 组 的 方法 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B2:B6 中 ， 输 入 公式 : 
可 22787818 80， 如 图 4-3 所 示 。 

ee? [Crem] 
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1， 姓 名 | 语文 | 数学 英语 | 物理 | 化 3 
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图 4-3 


二 维 数组 


: 了 解 二 维 数组 知识 
: GD 准确 选中 多 个 单元 格 区 域 
@ CtrltShift+Enter 快捷 键 


: 二 维 是 指 包含 行 和 列 的 和 矩形 区 域 。 在 二 维 数 组 中 ， 水 平方 向 的 数组 元 ， 
素 由 过 号 分 隔 ， 答 直方 向 的 数组 元 素 由 分 号 分 隔 。 


B 按 Ctl+ShifttEnter 快捷 键 ， 得 到 的 结果 如 
图 4-4 所 示 。 


< YY 天 | 0787818480 


| D {a 


英语 | 物理 | 化 学 | 


本 例 中 的 二 维 数组 是 由 2 行 5 列 (2 名 学 RS < 家 提醒 


生 的 5 门 课 成 绩 ) 组 成 的 ， 其 中 包含 10 个 数 
组 元 素 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B2:F3 中 ， 输 入 公式 : 
可 2859876676879094868， 如 图 4-5 所 示 。 


图 4-5 


B 按 CtritShifttEnter 快捷 键 ， 得 到 的 结果 如 
图 4-6 所 示 。 


B2 -1 > ~ £| {={7,89,87,66,76;37,90,94,86,81}} 
€ 


如 果 用 于 输入 数组 的 单元 格 区 域 比 数 
组 元 素 的 个 数 多 ， 那 么 多 出 的 单元 格 将 显 
示 错 误 值 #N/A。 


已 
返回 垂直 方向 二 维 数组 
如 果 要 使 用 数组 公式 返回 一 ， 
组 垂直 方向 二 维 数组 ， 可 以 使 用 如 


如 图 4-7 所 。 


到 > £0)) 
1 类 % | 请 文 | 数学 | 英语 | 物理 
张 任 储 Ea 
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图 4-7 
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常量 数组 在 公式 中 的 应 用 


关 键 点 : 了 解 常量 数组 的 应 用 

操作 要 点 : @D SUM 函数 与 LARGE 函数 
@) CtrltShiftt+Enter 快捷 键 

应 用 场景 : 常量 数组 的 所 有 组 成 元 素 均 为 常量 数据 ， 用 半角 分 号 “:” 分 隔 按 行 
排列 的 元 素 ， 用 半角 过 号 “.” 分 隔 按 列 排列 的 元 素 。 常 量 数组 可 以 
这 用 于 公式 市 


本 例 表格 中 需要 从 前 3 个 月 的 销量 表 中 提 
取 前 3 名 的 销量 数据 并 计算 出 其 合计 值 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 F2 中 ， 输 入 公 
SSUNIUUARGEIB2D7TU23 旋 ， 如 图 4-8 所 示 。( 公 
式 中 的 {1,2,3} 就 是 常量 数组 ) 


ie "Dx v £|=suvwarcee20n23y 


Wk ER 1 6 og | 1 me a 
销售 1 部 。 1 月 2 月 3 月 

区 明 ] 655 598 389 二 关 坦 

3 | 直 志 飞 | 489 | 608 | 598 SN E 醒 

到 | 字 安 1 568 668 6a0 

图 4-8 


B 按 CtrltShift+Enter 快捷 键 ， 即 可 计算 出 前 三 
名 的 合计 值 ， 如 图 4-9 所 示 。 


包括 起 来 ， 这 样 才 是 正确 的 格式 。 


调用 内 存 数 组 


关 键 点 : 了 解 内 存 数 组 的 应 用 

操作 要 点 : 查看 内 存 数 组 的 调用 过 程 

应 用 场景 : 内 存 数组 是 指 通过 公式 计算 返回 的 结果 在 内 存 中 临时 构成 ， 并 可 以 
作为 一 个 整体 直接 谋 套 至 其 他 公式 中 继续 参与 计算 的 数组 。 下 面 通 
过 一 例子 来 看 一 下 内 存 数组 是 如 何 调用 的 。 


本 例 表格 统计 了 各 个 销售 分 部 的 销售 员 的 
销售 额 ， 现 在 要 求 统计 出 1 分 部 的 最 高 销售 额 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 F2 中 ， 输 入 公式 : 
=MAX(F(B2:B11="1 分 部 "D2:D11))， 如 图 4-10 所 示 。 
B 按 CtrltShifttEnter 快捷 键 ， 即 可 求解 出 1 分 


¥ 81.680.00 


部 的 最 高 销售 额 ， 如 图 4-11 所 示 。 Ee | ee 
对 上 述 公式 进行 分 步骤 解析 ， 来 看 一 下 此 es en 
公式 是 如 何 调用 内 存 数组 的 。 Wo | ¥7175000| 


图 4-10 
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常量 数组 中 ， 中 文本 必须 由 半角 双 引 
号 包括 ， 外 层 再 使 用 大 括号 “{}” 将 常量 


=MAX(IF(B2.B11="1 分 部 ,D2D11)) 


部 | 李 之 洋 | ¥ 5015000 | 
许 江 |¥4179000 
部 | 华兴 |¥7158000 


3 
逐 必 | 将 4156000 
月 于 | * 5166000| 


图 4-11 


A 选中 “B2:B11="1 分 部 "” 这 一 部 分 ， 按 F9 
功能 键 ， 可 以 看 到 会 依次 判断 B2:B11 单元 格 区 域 
的 各 个 值 是 否 等 于 “"1 分 部 "， 如 果 是 ， 则 返回 
TRUE;， 如 果 不 是 ， 则 返回 FALSE， 构 建 的 是 一 个 数 
组 ， 同 时 也 是 前 面 讲 到 的 内 存 数组 ， 如 图 4-12 所 示 。 


=MAxXIIrITRUETRUETALSSTRUSTRUEEALSEFALSEFALSETRUEEALSELO2O11 ) 
【Riogicai test valus Fa alus Ffalse]) 1 | 
图 4-12 


B 选中 D2:D11 这 一 部 分 ， 按 F9 功能 键 ， 可 以 
看 到 返回 的 是 D2:D11 单元 格 区 域 中 的 各 个 单元 格 的 
值 ， 这 是 一 个 区 域 数 组 ， 如 图 4-13 所 示 。 


| wee "i 
TFllog Lest fvalue Wf true], alue FFalse]) I 


图 4-13 
C 选中 “IF(B2:B11="] 分 部 ",D2:D11)” 这 一 部 
分 ， 按 F9 功能 键 ， 可 以 看 到 会 把 第 A 步 数组 中 的 
TRUE 值 对 应 在 第 B 步 上 的 值 取 下 ， 这 仍然 是 一 个 
构建 内 存 数组 的 过 程 ， 如 图 4-14 所 示 。 


-MAx(IEOIEONITOOERISES76078I6607FALSEJFALSEFALSEGI63GFALSE) E9780:81680;FALSE; 3 
E I H 1 


图 4-14 
D 最 终 再 使 用 MAX 函数 判断 数组 中 的 最 大 值 。 


人 ”使 用 数组 公式 


数组 公式 通常 被 称 作 CSE (CultShifttEnter) 公式 ， 因 为 不 是 只 按 Enter 键 ， 而 是 按 
Ctrl+ShifttEnter 快捷 键 才能 得 出 公式 计算 结果 。 数 组 公式 可 以 返回 多 个 结果 ， 也 可 以 将 数组 公式 
放 入 单个 单元 格 中 ， 然 后 计算 单个 量 。 包 括 多 个 单元 格 的 数组 公式 称 为 多 单元 格 公式 ， 位 于 单个 


单元 格 中 的 数组 公式 称 为 单个 单元 格 公 式 。 


国 C 殉 和 由 普通 公式 与 数组 公式 】 


关 键 点 : 了 解 普通 公式 与 数组 公式 的 区 别 
操作 要 点 : 根据 销量 和 单价 计算 总 销售 额 
应 用 场景 : 普通 公式 和 数组 公式 的 区 别 如 下 。 


V 普通 公式 通常 只 返回 一 个 结果 ， 而 数组 公式 返回 的 结果 与 其 执行 
的 计算 和 设置 的 参数 有 关 ， 可 能 返回 多 个 结果 ， 也 可 能 返回 一 个 回 : 


结果 。 


Y 普通 公式 只 占用 一 个 单元 格 ， 而 数组 公式 如 果 返 回 的 结果 不 止 一 个 ， 该 公式 就 要 


占用 多 个 单元 格 。 


V 普通 公式 和 数组 公式 的 显示 方式 不 同 。 在 编辑 栏 中 ， 数 组 公式 的 最 外 层 总 有 一 
对 大 括号 “{}”， 而 普通 公式 没有 ， 这 是 数组 公式 与 普通 公式 在 外 观 上 最 明显 的 


区 别 。 


V 普通 公式 和 数组 公式 的 输入 方法 不 同 。 普 通 公式 以 Enter 键 确认 输入 ， 而 数组 公 
式 以 CtrltShifttEnter 快捷 键 确认 输入 。 
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合 屋 了 荐 LINY 等 区 与 凌 国 910z lox3 


在 下 面 的 工作 表 中 需要 使 用 数组 公式 一 次 
性 计算 每 位 销售 员 的 销售 总 额 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2:D6 中 ， 输 入 公式 : 
蝇 2 呈 色 C2566， 如 图 4-15 所 示 。 


So 


ER 


B 按 Ctrl+Shiftr+Enter 快捷 键 ， 一 次 性 得 到 一 组 
计算 结果 ， 如 图 4-16 所 示 。 其 计算 顺序 为 依次 执行 
B2*C2,B3*C3,B4*C4,.…,Bn*Cn 的 操作 ， 并 将 结果 依 
次 返回 选中 的 单元 格 中 。 


关键 点 : 
操作 要 点 : 


多 个 单元 格 数组 公式 
了 解 多 个 单元 格 数组 公式 设置 


@ CtrlHShiftHEnter 快捷 键 
应 用 场景 ; 
称 为 多 个 单元 格 数组 公式 。 


本 例 中 需要 根据 各 个 店铺 的 销售 金额 ， 统 
计 前 三 名 的 金额 是 多 少 ， 此 时 可 以 建立 多 单元 
格 数组 公式 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 E2:E4 中 ， 输 入 公式 : 
SARGEBIC7NE23 和 ， 如 图 4-17 所 示 。 


Cc 
店铺 2 
31130 
41176 
51849 
31230 
11560 
2 人 


图 4-17 
B 按 CtilhShiftHEnter 快捷 键 ， 得 到 的 结果 如 图 4-18 
所 示 。 公 式 在 进行 运算 时 是 先 使 用 LARGE 函数 ， 设 置 
参数 值 为 常量 数组 {1;2:3} 来 提取 前 三 位 最 大 的 数据 。 
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@ 建立 公式 前 要 根据 实际 情况 选择 多 个 单元 格 


一 般 情况 下 ， 数 组 公式 返回 结果 都 包含 多 个 数据 ， 这 样 的 数组 公式 被 1 


v fF (eeec2cd 


另外 ， 数 组 公式 最 外 层 的 一 对 大 括号 
“ 们 ”并 不 是 手动 输入 的 ， 它 是 Excel 自动 
加 上 的 。 手 动 添加 的 大 括号 的 公式 不 会 计 
算 ， 因 为 以 左 大 括号 “{” 开 头 的 内 容 会 被 
Excel 识别 为 文本 。 


统计 出 某 次 竞赛 成 绩 中 最 后 三 名 的 成 绩 

表格 统计 了 某 次 竞赛 成 绩 ， 回 

下 面 需 要 使 用 数组 公式 依次 返回 

最 小 的 三 个 分 数值 ， 如 图 419 
所 示 。 


小 


3 


pz -加 > > 
4 A B C E | FE | 
1 姓名 | 成 绩 最 后 三 名 

于 私 中 

李 p3， 89 

张 满 消 | 90 
5 六 77 本 
国手 | % 
P| 梁 关 华 | % 

图 4-19 

单个 单元 格 数组 公式 | 


关 键 点 : 了 解 单个 单元 格 数组 公式 
操作 要 点 : @ SUM 函数 和 LARGE 函数 
@ CtrltShift+Enter 快捷 键 


应 用 场景 : 有 时 为 了 进行 一 些 特殊 计算 ， 虽 然 返回 的 结果 只 有 一 个 数据 ， 但 也 需 交 
要 使 用 数组 公式 ， 因 为 它们 在 计算 时 是 调用 内 部 数组 进行 数组 运算 ， 
这 样 的 数组 公式 被 称 为 单个 单元 格 数组 公式 。 


本 例 中 需要 使 用 公式 根据 两 组 店铺 的 销售 
额 数据 ， 统 计 出 前 三 名 销售 业绩 的 总 和 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 
UNLARGEG7C7 23))， 如 图 4-20 所 示 。 

AND "~ x v Ek |=SUMEARGE(B2:C7.{1;2;3)))| 
-4 A 本 J 


[ep 
月 价 ,店铺 | | 店 情 2 | 

匣 1 月 | _ 2061 | 31180 
诅 | ame | 6 
3 | 31080 | S1849 
4 | 21299 | 31280 
5 肖 | 3688 | 11560 
6 | Sli89 | so00 
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图 4-20 


B 按 CtrltShifttEnter 快 捷 键 ,得 到 的 结果 如 图 421 


所 示 。 公 式 在 进行 运算 时 是 先 将 LARGE(B2:C7,{1;2:3}) 
这 一 部 分 返回 一 个 数组 ， 即 {51849;51180;41176}， 
然后 再 使 用 SUM 函数 对 这 个 数组 进行 求 和 运算 。 
A A B CG 
1 | 月 份 | 店铺 1 | 店铺 2 
加 | I 21061 31180 
| 2 月 | 21169 | 41176 
4 3 月 31080 | 51840 
5| 4 月 | 21299 | 31280 
6 5 月 31388 | 11560 
6 习 51180 3000 
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统计 1 班 的 最 高 分 

根据 不 同班 级 的 统计 分 和光 络 让 
数 ， 可 以 将 1 班 的 最 高 分 显示 。 

出 来 ， 如 图 4-22 所 示 。 


图 4-22 
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对 一 组 或 多 组 数据 进行 多 次 计算 的 方法 叫 
作 多 项 计算 。 数 组 公式 可 以 执行 多 项 计算 , 但 
是 并 非 执行 多 项 计算 的 都 是 数组 公式 ， 有 些 函 
数 也 并 不 需要 使 用 数组 公式 即 可 自动 进行 多 项 
运算 。 而 在 前 面 的 内 容 中 也 再 三 强调 了 关于 数 
组 公式 的 定义 。 下 面 通 过 两 个 例子 来 具体 查看 
二 者 在 计算 方面 的 区 别 。 
1， 根 据 销 量 和 销售 单价 计算 总 销售 额 

本 例 工 作 表 中 统计 了 某 公 司 每 一 位 销售 员 
的 销售 情况 ， 下 面 需 要 根据 其 销售 单价 和 销售 
量 计算 总 销售 额 。 此 公式 是 进行 多 项 运算 的 数 
组 公式 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 F2 中 ， 输 入 公式 : 
SUM(GB2:B6*C2:C6)， 如 图 4-23 所 示 。 


Ee 


B6*C2.C6) 


图 4-23 


B 按 Ctrl+ShifttEnter 快捷 键 ， 即 可 得 到 总 销售 
额 ， 如 图 4-24 所 示 。 

| -| 团 > 

4 A B C DB 3 尾 


1 姓名 | 销量 | 单价 | 。 | 销售 总 额 
Ln ) 


v ££ | {SUMB286-C2:C6) 


2. 统计 总 销售 金额 

当 统 计 了 各 类 产品 的 销售 数量 和 销售 单价 
后 ， 可 以 使 用 SUMPRODUCT 函数 来 计算 产品 
的 总 销售 额 。 此 函数 在 进行 求 值 时 是 调用 数组 
进行 运算 的 。 此 公式 是 多 项 计算 的 公式 ， 但 并 
不 是 数组 公式 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 
=SUMPRODUCT(B2:B6,C2:C6)， 如 图 4-25 所 示 。 


x ~ £ |[=suwpPRoDucrB2E5C2c6 


产品 名 称 | 销售 数 盏 征 售 单价 | | 总 销售 雪 | 
468 lI2 86.C2 C6; 
| 360 
230 
280 
125 
图 4-25 


B 按 Enter 键 ， 即 可 得 到 总 销售 额 ， 如 图 4-26 
所 示 。 


=SUMPRDDUCTIB286.C2.05) 


E2 "x v £ 


SUM 函数 可 以 对 一 组 数据 求 和 运算 ， 
而 SUMPRODUCT 函数 可 以 先 将 一 组 数据 
相 乘 ， 再 将 所 有 的 乘积 执行 求 和 。 


和 修改 或 删除 数组 公式 


如 果 是 单个 单元 格 数组 公式 ， 可 以 同 修改 善 通 公式 一 样 直接 在 单元 格 中 修改 ， 修 改 完成 按 


Ctrl+ShiftHEnter 快捷 键 结束 即 可 。 


如 果 是 多 单元 格 数组 公式 ， 在 修改 或 删除 数组 公式 时 ， 经 常 出 现 如 图 4-27 所 示 的 警示 框 。 这 
是 因为 该 单元 格 中 的 公式 为 数组 公式 ， 并 且 是 多 单元 格 数组 公式 ， 即 该 数组 公式 为 位 于 多 个 单元 
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格 中 的 数组 公式 。 


A 选中 D2:D7 单元 格 区 域 ， 将 光标 定位 在 编辑 
栏 中 ， 进 入 公式 编辑 状态 ， 如 图 4-28 所 示 。 


AVERAGE “| x v £ (=8266rc2od 


El 


:| 


图 4-28 


B 将 公式 修改 为 : =B2:B7+C2:C7， 如 图 4-29 
所 示 。 


图 4-29 
C 按 CtrltShifttEnter 快捷 键 ， 重 新 得 到 新 的 总 
分 ， 如 图 4-30 所 示 。 


D2 “x v fk ||{=B287+C2:C7} 


4| A 


姓名 


删除 数组 公式 的 方法 是 : 选中 数值 公 
式 所 在 的 单元 格 区 域 ; 如果 是 多 单元 格 数 
组 公式 ， 要 一 次 性 选中 多 个 单元 格 ， 再 按 
Delete 键 删除 。 


1. 求 某 两 种 产品 的 销售 量 合计 值 
如 图 4-31 所 示 表 格 中 统计 了 各 产品 的 
销售 金额 ， 现 在 要 求 只 计算 某 两 种 产品 的 合 
计 人 金额 。 第 
4 & B c 站 
1| 序号 产品 名 称 | 销售 金额 章 
Bl 1 内 粮 4950 
Bl 2 菜 粮 2688 
| 3 大 鸡 料 5616 解 
| 14 豆粕 3348 数 
6 | 5 中 鸡 料 3781 组 
2| 6 豆粕 2358 与 
8 7 小 鸡 料 3122 
9 8 菜 粕 3290 数 
10| 9 内 栋 2090 组 
| 10 E33 2130 公 
图 431 式 
A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 
=SUM((B2:B11={" 莱 粕 "" 豆粕 中 )*C2:C11)， 如 
图 4-32 所 示 。 


二 【人 SUMtB2811=f 识 粮 “' 瑟 粕 TxC2C11) 


计 16 蜂 2130 | 
图 4-32 


B 按 ShiftrCtrl+Enter 快捷 键 得 出 结果 ， 如 
图 4-33 所 示 。 


# 隆 [JCY 正光 与 凌 国 9102 lo5x3 


好多 本 
A 
TREE 
=SUM(B2:B11=f" 菜 粕 "" 豆粕 凡 )*C2:C1D 
A 仙 全 2 

B 

A 依次 判断 B2:B11 单元 格 区 域 中 的 值 是 否 等 于 “ 茉 煌 ”或 “豆粕 "， 如 果 是 二 者 中 的 任 

意 一 个 则 返回 TRUE， 否则 返回 FALSE。 
B 将 第 A 步 结果 中 为 TRUE 的 对 应 在 C2:C11 单元 格 区 域 中 的 值 求 和 。 


2. 统计 同时 在 两 列 数据 中 都 出 现 的 =SUM(COUNTIF(A2:A12,B2:B12))， 如 图 4-35 所 示 。 
条 目 数 B 按 CtrlHShifttEnter 快捷 键 ， 即 可 统计 出 
用 COUNTIE 函数 还 可 以 对 在 数据 两 列 ep 区 域 中 都 出 现 的 人 数 ， 如 

(或 多 列 ) 中 都 出 现 的 数据 进行 条 目 统计 。 a 

例如 ， 某 公司 对 各 个 月 份 的 优秀 员工 给 出 了 er 


| 


列表 ( 如 图 4-34 所 示 给 出 了 两 个 月 中 优秀 
员工 的 列表 )， 要求 统计 出 在 两 个 月 (或 多 
月 ) 中 都 是 优秀 员工 的 人 数 。 
1 | 区 内- 
2 | 
3 | 彰 志 文 陈 春 4-35 
生 | 徐 王 琶 | 崔 丽 纯 
5 个 梦 玲 书 玲 芳 4 A 本 后 | 
5 | 崔 志 大 |， 陈 振 涛 , el 
了 | 简 佳 张 伊 琳 | x | 
8 | 张 伊 琳 刘 赴 四 
8 | 书 难 芳 | 唐 二 守 区 汪 汪汪 
dl 简 佳 站 | 尖 志 才 | 藉 探 法 
也 王家 洋 a 
12 刘 梢 楠 9 | 市 寺 芳 “| ”二 再 关 
10| 简 住 
图 4-34 4 | 
A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 图 4-36 
SN 本 
如 臣 
A 


| 
=SUM(COUNTIF(A2:A12.B2:B12)) 
ee 
B 

A 公式 是 按 CtrlHShifttEnter 快捷 键 结束 ， 可 见 是 一 个 数组 公式 。 把 A2:A12 作为 数据 区 
域 , 依次 把 B2,B3,B4..…,B12， 作 为 判断 条 件 ， 出 现 重复 的 显示 为 |， 没有 重复 的 显示 为 0,， 返 
回 的 是 一 个 数组 。 

B 将 第 A 步 数 组 进行 求 和 运算 ， 即 统计 出 共 出 现 多 少 个 1。 


R= 图 4.38 所 未 。 


如 果 需 要 对 更 多 列 的 数据 进行 判断 ， OT i 
则 为 COUNTIF 函数 添加 更 多 参数 ， 各 单元 人 
格 区 域 使 用 过 号 分 隔 即 可 元 格 的 公式 向 下 填充 ， 可 一 次 得 到 每 个 班级 的 最 

高 分 。 
二 
3. 求 指定 班级 的 最 高 分 本 本 工 

如 图 4.37 所 示 的 表格 是 某 次 竞赛 的 成 全 
绩 统计 表 ， 其 中 包含 有 三 个 班级 ， 现 在 需要 
分 别 统计 出 各 个 班级 的 最 高 分 。 

4 A EY [4 本 "| 下 上 

姓名 | 性别 | 班级 班级 
和 男 | 二 0 五 | 95 | ET = 
| Et9 | 另 | 二 2 王 | 76 = | 
| 地 成 本 | 男 | 二 B 王 | 82 | =ew | 
本 | 页 正 需 | 女 | 二 0 班 30 
[6 万 文 锦 | 男 | 二 @ 焉 87 
到 刘 风 轩 | 男 | 二 383E| 79 
到 了 尼 | 女 |=( 注 85 
本 | 徐 榨 瑞 | 男 | 二 PAF 80 
| 许 寄 洁 | 男 | 二 Sa | 88 
| ] | E | Fm | 
列 | 王 喀 强 | 女 | 二 0 王 78 班级 最 高 分 
弛 | 刘 南 | 女 |=CRE | 时 | =d 亚 | 4% 
起 | 三 佑 议 | 女 | 二 @ 赂 | 92 3 

= 


图 4-37 


A 将 光标 定位 在 单元 格 G2 中， 输入 公 
式 : =MAX(IF($C$2:$C$16=F2,8$D$2:$D$16))， 如 


如 | Ti 
A 
_MAX(EGCS2.9C816-F3.5D82:SDS16)) 
SEE 
E 

A 因 为 是 数组 公式 ， 所 以 用 正 函数 依次 判断 C2:C16 单元 格 区 域 中 的 各 个 值 是 否 等 于 F2 
单元 格 的 值 ， 如 果 等 于 返回 TRUE; 否则 返回 FALSE。 返 回 的 是 一 个 数组 。 

B 将 第 A 步 数组 依次 对 应 D2:D16 单元 格 区 域 取 值 ， 第 A 步 数组 中 为 TRUE 的 返回 其 
对 应 的 值 ; 第 A 步 数组 为 FALSE 的 返回 FALSE。 结 果 还 是 一 个 数组 。 

C 对 第 B 步 数组 中 的 值 取 最 大 值 。 


公式 审核 与 修正 
= 
时 


5.1.1 使 用 “监视 窗口 ”监视 数据 

5.1.2 使 用 “错误 检查 ”来 检查 公式 

5.1.3 使 用 “追踪 ” ”1. 使 用 “追踪 错误 ”来 追踪 公式 错误 
功能 辅助 查 错 2. 使 用 “追踪 引用 单元 格 " 
5.1.4 “显示 公式 ”功能 查看 全 部 公式 


5.1 公式 检测 与 审核 
5.1.5 使 用 F9 查 看 公式 中 部 分 公式 的 结果 

1. 使 用 “公式 求 值 ” 来 查看 公式 结果 

2. 修正 按 顺 序 书写 的 公式 不 按 顺序 计算 的 问题 


5.16 几 种 常见 错误 
式 的 修正 4. 修正 公式 中 文本 不 使 用 双 引 号 问题 
5. 修正 循环 引用 不 能 计算 的 公式 


6. 修正 小 数 计算 结果 出 错 


公式 审核 与 修正 


5.2.1 分 析 与 解决 “#4##” 错 误 值 
5.2.2 分 析 与 解决 “#DIV/0!” 错 误 值 


i i 
5.2.3 分 析 与 解决 “NA” 错 误 值 /2 行 数 和 列 数 引用 不 致 


1 公 
5.2.4 分 析 与 解决 “#NAME?” 错 误 值 /2. 没有 定义 名 称 
3. 引用 单元 格 区 域 时 缺少 冒号 


5.2.5 分 析 与 解决 “#NUMI!” 错 误 值 


5.2.7 分 析 与 解决 “#REF!I” 错 误 值 


5.2 分 析 与 解决 
公式 返回 错误 值 


了 ” 公 式 检测 与 审核 


在 单元 格 中 输入 公式 后 ，Excel 会 先 对 这 个 公式 进行 检查 ， 如 果 公 式 不 符合 语法 规则 ，Excel 
会 提示 公式 可 能 存在 的 问题 。 但 它 并 不 能 发 现 公 式 中 所 有 可 能 存在 的 错误 ， 也 不 是 对 所 有 的 错误 
都 能 给 出 正确 的 修改 意见 。 此 时 ， 就 需要 本 节 介 绍 的 各 种 方法 找寻 公式 错误 的 原因 ， 从 而 有 目的 
地 更 改 。 


针 油 两 丰 ”使 用 “监视 窗口 ”监视 数据 


关 键 点 : 如 何 使 用 “监视 窗口 ”监视 表格 数据 . 
操作 要 点 :“ 公 式 ”一 > “公式 审核 ”组 一 “监视 窗口 ”功能 按钮 对 
应 用 场景 : 在 Excel 中 可 以 使 用 “监视 窗口 ”来 监视 工作 表 、 单 元 格 、 公 式 等 数 六 

据 改 动 前 后 的 情况 ， 下 面 来 具体 学 习 “ 监 视窗 口 ” 的 用 途 。 国人 


本 例 的 工作 表 中 统计 了 公司 销售 员 各 季度 C 单 击 “ 拾 取 器 ”按钮 ， 如 图 5-3 所 示 ， 返 回 
的 销售 量 ， 需 要 使 用 “监视 窗口 ”监视 表格 中 | 工作 表 中 选取 想 监视 的 单元 格 区 域 。 
数据 的 变化 情况 。 es 
A 在 “公式 ”选项 卡 的 “公式 审核 ”组 中 单 击 
“监视 窗口 ”按钮 ， 如 图 5-1 所 示 ， 打 开 “ 监 视窗 口 " 
窗 格 。 


A 三 Baza0 ， 加 8 国富 sa 和 后 加 
pe 


Die- Ox- 旧 -REPFN 号 -| 区 
加 Me- [EE 图 5-3 
Be 

[a -图 > “< D 选中 A2:E7 单元 格 区 域 ， 再 次 单 击 “ 拾 取 
NI 器 ”按钮 ， 如 图 5-4 所 示 ， 返 回 “添加 监视 点 ”对 

张 位 位 423 397 58 379 话 框 

十 启 字 455 376 0 415 o 
4 | 侯 品 品 453 | A64 389 | 397 
| 人 | SO 
到 月 志明 407 339 408 6 > i] 

图 5-1 工作 工作。 名称 单元 . 值 公式 


B 在 “监视 窗口 ” 窗 格 中 单 击 “ 添 加 监视 ” 按 
钮 ， 如 图 5-2 所 示 ， 打开“ 添加 监视 点 ”对 话 框 。 


E 单 击 “添加 ”按钮 ， 如 图 5-5 所 示 ， 即 
可 在 “监视 窗口 ” 窗 格 中 添加 需要 监视 的 单元 格 
区 域 。 


贡 加 由 


公 
或 
审 
核 
与 
修 
正 


概 鞭 省 LIVW 甜 久 与 并 轴 910z 139x3 


| 
选 汉 和 起 具 视 其 全 的 单元 格 : EE 
=Sheet11$A$2:5ES7 工作 工作” 名称 “单元 什 公式 
使 用 ”Shee _ A2 张 佳 佳 
使 用 .: Shee. B2 423 
便 用 .Shee. C2 397 
使 用 ，Shee_ D2 458 
a 使 用 ”Shee A3  ” 莫 启 宇 
F 当 在 监视 单元 格 区 域 中 更 改 数据 时 ， 监 视窗 Shee. B3 465 
用 Shee C3 419 
口中 的 数据 也 同样 发 生变 化 ， 如 图 5-6 和 图 5-7 所 示 。 nee- D3 410 
使 用 ”Shee E3 415 
监 闹 国 品 使 用 .Shee A4 。” 侯 虽 品 
本 油 叭 闹 ， 世 习 兴 此 党 使 用 ”Shee B4 453 
pp .WE 公式 图 5-7 
使 用 ”Shee. A2 张 佳 佳 
使 用 “Shee B2 4d23 uw 守 , 查 
用 "Shee C2 397 


当 不 需要 监视 某 一 区 域 的 数据 时 ， 可 
选中 此 区 域 ， 单 击 “ 监 视窗 口 ” 窗 格 上 方 
的 “删除 监视 ”按钮 即 可 。 


ES 使 用 “错误 检查 ”来 检查 公式 


关 键 点 : 使 用 “错误 检查 ”了 解 出 现 错误 值 的 原因 

操作 要 点 ; “公式 ”一 “公式 审核 ”组 _*， “错误 检 查 ” 功 能 按钮 汪汪 

应 用 场景 : 当 出 现 错误 值 时 ， 可 以 使 用 “错误 检查 ”功能 来 对 错误 值 进行 检查 ， 
以 找寻 错误 值 产生 的 原因 ， 具 体操 作 如 下 。 日 吕 


本 例 工 作 表 统计 了 员工 的 学 历 和 出 生日 B “ 错 要 ”对 话 框 中 显示 了 工作 表 中 的 公式 出 
期 ， 需 要 使 用 公式 计算 员工 的 年 龄 ,但 是 因为 现 错误 的 原因 ( 错误 的 数据 类 型 表示 日 期 的 格式 有 问 
在 计算 时 出 现 了 错误 值 ， 需 要 使 用 “错误 检 | 题 ， 并 不 是 规范 的 日 期 数据 ) 单 击 “ 下 一 个 按钮， 


查 ” 功 能 找到 错误 原因 。 如 图 5-9 所 示 ， 即 可 依次 检查 出 其 他 错误 值 的 原因 。 
A 在 “公式 ”选项 卡 的 “公式 审核 ”组 中 单 击 pe 
“错误 检查 ”按钮 ， 如 图 5-8 所 示 ， 打 开 “ 错 误 检查 ” -wmpwcaroowam 
对 话 框 。 
er 旧 - 上 工 这 星 从 尾 闪 元 格 
旧 s- 四 By- | 国 - 过 才 #2 - 日 
Ss 人 
E2 加 > | =IFD2>30 取 消 ,“”) 
A B £ Ee E FE ES 担 
1 姓名 学 历 出 生日 期 | 年龄 
生计 生生 2 生 国 和 在 “错误 检查 ”对 话 框 中 ， 可 以 通过 
单 击 “ 关 于 此 错误 的 帮助 ”按钮 。 来 了 解 
如 更 多 造成 公式 返回 错误 值 的 原因 介绍 。 


下 人 的 
学 会 判断 VLOOKUP 函 数 返 回 的 #WA 错 误 值 


如 图 5-10 所 示 ， 使 用 加 此 如 后 回 
VLOOKUP 函数 查找 时 返回 了 Be Ri 
#N/A 错误 值 。 选 中 错误 值 时 ， 站 
左 侧 会 出 现 黄色 警示 图 标 ， 四 和 
鼠标 指针 指向 即 可 显示 出 对 错误 原因 的 简易 
解释 。VLOOKUP 函数 出 现 此 错误 一 般 是 因 


为 查找 对 象 找 不 到 而 导致 。 


大 =VLOOKUP(D2.A2:B7.2) 


使 用 “追踪 ”功能 辅助 查 错 
关 键 点 : 追踪 功能 辅助 查 错 
操作 要 点 : 四 “公式 ”一 “公式 审核 ”组 一 “错误 检查 ”功能 按钮 
回 “公式 ”一 “ SH 引用 单元 格 ” 功 能 按钮 
图 “公式 ”一 “ 公 变 ” 组 一 属 单 元 格 ” 功 能 按钮 
应 用 场景 : Excel 中 的 “追踪 ”功能 包括 “追踪 错误 ” 院 引 用 单元 格 ” 和 “追踪 从 属 单元 


格 "， 帮助 用 户 了 解 引 起 公式 错误 的 引用 单元 格 以 及 公式 中 引用 了 哪些 单元 格 等 。 


q 咏 福 * 马 攻 


1. 使 用 “追踪 错误 ”来 追踪 公式 错误 

在 下 面 的 工作 表 中 计算 出 现 了 错误 值 ， 需 
要 使 用 “ 功能 追踪 公 \ 式 错误 。 

A 人 生生 相 ， ea ” 选 
项 卡 的 “公式 审核 汪 届 下 直 、， # 误 ”下 拉 按 
钮 ， 在 下 拉 某 单 中 选择 。 追踪 猴 "个 人 如 图 5-11 
所 示 ， 在 工作 表 中 会 用 蓝 色 箭头 标识 出 参与 计算 的 单 
元 格 ， 如 图 5-12 所 示 。 


追踪 错误 ” 


7 TE Emrn ~ 加 = 目 

二 A 二 EP- 四- 四- "jE 元 几 隐 一 启 队 -| 
ELM 加 Bamie- 图- | 沪 替 # 梧 尖 -| 他 涯 REE0 1 

G3 

C9 | > v | =MAXC1A) eic 

4 A s Bg ee; G 

到 1 季度 销 告 报表 

医 

| 张 志 定 13344 14322 15432 

因 | 配伍 储 | 13422 | 15432 | 13455 

一 | 长江 琪 | 14543 | 16342 | 13454 

司 | 陈 司 样 | 13454 | 12444 | 14533 

8 

中 18 HAME? 

0| 2 


"x ~ £|=As/e3 
BS 
除数 商 
5 14 
-08 #Dvor | 
#DIV/O! 
3 4166666667 
10 23 
| 5-12 
单元 格 ” 
通过 “追踪 引用 单元 格 ” 可 以 查看 在 当前 


公式 中 引用 了 哪些 单元 格 进行 计算 。 当 公式 返 
S 式 所 引用 的 单元 格 ， 也 可 


回 错误 值 时 ， 找 到 公 
以 辅助 查 错 。 


选中 需要 追踪 引用 单元 格 的 F3 Te 全 


”选项 卡 的 “公式 审核 


组 中 单 击 “ 


”按钮 ， 如 图 5-13 所 示 ， 站 工作 交 中 会 用 昔 色 入 
头 标识 出 该 单元 格 所 引用 的 单元 格 区 域 ， 如 图 5-14 


所 示 。 


但 屋 随 LINY 严 和 与 竟 国 9102 Il85x3 


F3 “| | > ~ 三 | =SUMIF(SBS2:SB38,E3,5CS23CIS) 


E = 


| A B hl E el 
| 张 侍 侍 销售 2 部 9754 
天 困 志 新 | 销售] 部 “| a634 
4 | 用 十 所 | 销售 2 部 | 6645 
避 地 晓 十 销售 3 部 7978 
全 | 美元 销售 1 部 8737 
了 | 杜 思 远 销售 1 部 6690 
本 | 型 娠 娱 销售 3 部 9457 
9 


“显示 公式 ”功能 查看 全 部 公式 


关 键 点 : 查看 全 部 公式 

操作 要 点 :“ 公 式 ” 一 “公式 审核 ”组 一 “显示 公式 ”功能 按钮 

应 用 场景 : 在 Excel 中 使 用 “显示 公式 ”功能 ， 可 以 将 工作 表 中 所 有 单元 格 设置 
的 公式 全 部 显示 出 来 ， 以 方便 用 户 查看 与 对 照 。 


在 下 面 的 工作 表 中 使 用 了 公式 计算 ， 体 的 公式 ， 如 图 5-16 所 示 。 
使 用 “显示 公式 ”功能 使 工作 表 中 的 公式 显 


出 来 ， 方 便 查看 。 + lt 
和 下 Cr 心 们 
A 在 “公式 ”选项 卡 的 “公式 审核 ”组 中 单 击 | 国生- 同村 ET 
了 A 四 二 侯 号 足 
“显示 公式 ”按钮 ， 如 图 5-15 所 示 。 加 一 | 的 
3 王者 开 。 |61 
判 | 页 夫 轨 |70 
= gl 地 家 到 |76 
1012 王志军 “|79 
pr 汪汪 卡 
_ 友 aaapuan EE 旧 ， 叹 尖 EM 话音 元 格 al Fp 
SSM ss - 四 Ba - | 国 - 议和 -四 到 人 
eg 库 0 梳 划 生生 全 
T 上 ls 
[hs "x v 大 | 19|! 和 4 
oll 自 水 六 “|84 
4 A B CDE 
图 5-16 
- 周 佳 瑞 75 1 9 
3| 1 ER 97 2 91 RS 二 完 提 醒 
2 吴 元 喜 四 3 68 = 
| 3 修 是 是 51 
6| 2 同志 芳 79 了 如 果 要 恢复 公式 结果 ， 可 以 再 次 单 击 一 
加 3 LS 区 Lil | SR > > 
= 次 “显示 公式 ”按钮 ， 即 可 取消 公式 显示 。 
中 515 
B 此 时 可 以 看 到 有 公式 的 单元 格 中 都 显示 了 具 


有 SS 使 用 F9 查看 公式 中 部 分 公式 的 结果 


关 键 点 : F9 查看 公式 中 部 分 公式 的 计算 结果 
操作 要 点 : F9 功能 键 


64 
国 


应 用 场景 : 在 公式 中 选中 部 分 ( 注意 是 要 计算 的 一 个 完整 部 分 )， 按 F9 功能 键 
即 可 查看 此 步 的 返回 值 ， 这 也 是 对 公式 的 分 布 解析 过 程 ， 便 于 我 们 
对 复杂 公式 的 理解 。 


A 将 光标 定位 在 公式 所 在 的 单元 格 D2 中 ， 选 
中 需要 转换 为 运算 结果 的 部 分 : IF(C2<=100000， 
C2*0.1,C2*0.15)， 如 图 5-17 所 示 。 


[somr |i|x v £ | (c=s0000.c00 BD) 
ED 


El 
1 
四 
3 
4 | 李 林 | 990 | 115900 17385| 
本 | 际 梓 瑞 | 590 | 50000 4000| 
可 | 李 小 | 670 | 50890 5089 
了 李 杰 600 42000 3340| 
和 有 
如 果 要 恢复 公式 的 显示 ， 按 Esc 键 


B 按 F9 键 ， 即 可 将 该 部 分 转换 为 运算 结果 ， 如 即 可 。 
图 5-18 所 示 。 
几 种 常见 错误 公式 的 修正 
关键 点 : 了 解 常见 错误 公式 的 修正 方法 
操作 要 点 : @D 如 何 修正 各 种 常见 错误 
加 “公式 求 值 ”对 话 框 分 解 公式 
应 用 场景 : 如 果 要 做 到 对 错误 公式 的 精确 修正 绝 非 一 朝 一 夕 之 功 ， 因 此 要 掌握 一 
些 找寻 错误 的 方法 ， 并 且 对 常见 错误 的 修正 要 有 印象 ， 日 积 月 累 ， 即 
可 提升 公式 设置 的 正确 性 ， 并 且 当 公式 出 现 错误 时 也 能 快速 找到 原因 。 本 节 主 要 介 
绍 几 种 辅助 公式 修正 的 方法 以 及 几 项 常见 错误 的 修正 方法 。 


1. 使 用 “公式 求 值 ”来 查看 公式 结果 
利用 “公式 求 值 ”功能 可 以 分 步 求解 公 | sm Ra 全 有 加 全 aa see 加 
式 的 计算 结果 ( 根据 优先 级 求 取 )， 帮 助 用 户 | 一 mrT 
更 好 地 理解 公式 。 当 公式 有 错误 时 ， 就 可 以 方 | EEC 
便 快 速 查 找 出 导致 该 错误 产生 的 具体 是 在 哪 一 四 
步 ， 使 得 修改 更 具 针对 性 。 
A 选中 设置 公式 的 F2 单元 格 ， 在 “公式 ”选项 
卡 的 “ 公 下 


核 ”组 中 单 击 “ 公 式 求 值 ” 按 钮 ， 如 
图 5-19 所 示 ， 打 开 “ 公 式 求 值 ”对 话 框 。 


B 单 击 “ 求 值 ”按钮 ， 即 可 对 公式 在 显示 下 画 线 a 
部 分 的 公式 进行 求 值 。 这 里 对 LARGE({1,2,3},D2:D12) 


进行 求 值 计算 ， 如 图 5-20 所 示 ， 得 出 的 结果 是 错误 
值 ， 如 图 5-21 所 示 。 


x 
el 
@ 
SD 
号 
已 
民 
JIT 
防 
出 
= 
2 
2 
ea 
蓄 
EE 


图 5-23 
3. 修正 文本 数据 参与 计算 的 问题 

0 当 公式 中 将 文本 类 型 的 数据 作为 参数 时 ， 
5 由 此 可 知 ， 第 A 步 的 LARGE 函数 参数 设置 | 将 无 法 返回 正确 的 运算 结果 。 此 时 需要 对 数据 

有 误 ， 导 致 返回 错误 值 。 这 时 可 以 重新 查看 LARGE | 源 进行 修正 。 
函数 参数 的 参数 规则 ， 重 新 修改 公式 。 本 例 的 工作 表 中 计算 销售 员 的 销售 金额 
2. 修正 按 顺序 书写 的 公式 不 按 顺序 计算 的 | 时， 由 于 参与 计算 的 参数 有 的 带 上 了 产品 单位 
问题 或 单价 单位 ( 为 文本 数据 )， 导 致 返回 的 结果 


公式 的 计算 顺序 并 不 是 完全 按照 书写 顺序 | 出 现 错误 值 。 
进行 的 ， 对 于 刚 开始 学 习 公式 的 用 户 来 说 ， 这 A 将 光标 定位 在 单元 格 B4、B6、C3 和 C5 中 ， 
种 情况 可 能 会 导致 无 法 达到 预期 的 计算 效果 。 ”| 如 图 5-24 所 示 ， 分 别 将 “本 ”和 “元 ”文本 删除 。 

本 例 的 工作 表 中 需要 计算 全 年 四 季度 平均 B 删除 后 按 Enter 键 ， 即 可 返回 正确 的 计算 结 
销售 额 ， 但 是 因为 计算 顺序 不 按 公式 输入 的 顺 | 村， 如 图 5-25 所 示 。 

序 进 行 ， 导 致 计算 结果 错误 ， 此 时 可 以 通过 添 
加 运算 符 的 方法 来 修正 公式 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 C10 中 ( 原 公式 是 : 
8TC81D8+E8/4)， 将 公式 修改 为 : 3(B8TC8+D8+ 
EE8) 扩 ， 如 图 5-22 所 示 。 

B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 正确 结果 ， 如 图 5-23 
所 示 。 


=B2*C2 


597 
5610 
587 


图 5-25 


4. 修正 公式 中 文本 不 使 用 双 引 号 问题 

本 例 的 工作 表 需 要 计算 某 一 位 销售 人 员 的 
总 销售 金额 时 ， 在 公式 中 没有 对 销售 员 姓名 加 
上 双 引 号 ， 从 而 导致 返回 结果 错误 ， 如 图 5-26 
所 示 。 因 为 公式 中 对 文本 的 引用 需要 加 上 双 引 
号 (半角 状态 下 )， 如 果 没 添加 ， 直 接 在 公式 中 
输入 文本 常量 ， 将 无 法 返回 正确 的 运算 结果 。 


巴 。 - 曾 > “JEsawazmz 尼 全 村 "czc7) 

4 A B Cc D 下 
水 淘 保 混在 同志 芳 3234 | 雪 #NAME? 

时 | 日 夜 眉 复 焰 华 | 围 住 怡 5433 


中 草 精 致 眼 霜 “| 恩 佳 恪 | 4322 


二 模 物 美白 殉 肤 水 | 同志 芳 2534 
瑟 


册 艺 节 天 精 华 周志 芳 4643 
| 于 油 生 机 水 | 地 仁 丛 | 3234 


图 5-26 
A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 重 新 修改 公式 : 
UN(B2:B7=" 围 佳 恪 WAC25C77)， 如 图 5-27 所 示 。 


二 SUM((B2.B7=" 围 住 抬 ")*C2:C7) 


图 5-27 


B 按 CtrHShifttEnter 快捷 键 ， 即 可 返回 正确 的 
计算 结果 ， 如 图 5-28 所 示 。 


E2 “于 | > “| {=SUM(B2B7=" 畦 住 苔 ")*C2:C7} 


5. 修正 循环 引用 不 能 计算 的 公式 

当 一 个 单元 格 内 的 公式 直接 或 间接 地 引用 
了 这 个 公式 本 身 所 在 的 单元 格 时 ， 就 被 称 为 循 
环 引用 。 

当 有 循环 引用 情况 存在 时 ， 每 次 打开 工作 


短 都 会 弹出 如 图 5-29 所 示 的 对 话 框 提示 ， 下 下 
介绍 定位 取消 循环 引用 的 方法 。 


图 5-29 
A 在 “公式 ”选项 卡 的 “公式 审核 ”组 中 单 击 
“错误 检查 ”下 拉 按 钮 ， 在 打开 的 下 拉 菜 单 中 依次 选 
择 “循环 引用 ”一 E7 ( 被 循环 引用 的 单元 格 ) 命令 ， 
即 可 选中 E7 单元 格 ， 如 图 5-30 所 示 。 


图 5-30 
B 将 光标 定位 在 编辑 栏 中 ， 选 中 循环 引用 的 部 
分 ( 即 “+E7”)， 如 图 5-31 所 示 。 将 其 删除 ，E7 单 
元 格 即 可 显示 正确 的 运算 结果 ， 如 图 5-32 所 示 。 


x v A =g-cr0 圈 


1 有 | 14408 
2 有 | 13657 
3 月 | 14676 
4 月 | 15564 
5 


18677 144654 
17645 | 15654 
18786 14456 
17896 16675 


olololo 


5-31 
区 -x xc | -es*csoy 
4 
和 
| 1 有 14408 | 18677 | 14464 0 
| 2 有 13657 | 17645 | 15654 0 
| 3 月 14676 | 18786 | 14456 0 | 
到 4 月 15564 | 17896 | 16675 0 
| 5 月 16678 | 17686 | 17534 0 
6 月 17789 | 18555 | 18453 
5-32 
67 


贡品 趴 


公 
核 
与 
修 
正 


LIWY 平 沁 与 并 国 9102 Il95x3 


3 


但 加 阳 


C 按 相同 的 方法 修正 其 他 循环 引用 的 单元 格 
即 可 让 所 有 循环 引用 的 单元 格 都 显示 正确 的 运算 结 
果 ， 如 图 5-33 所 示 。 


如 果 不 能 确定 循环 引用 是 否 是 由 该 
单元 格 引 起 ， 单 击 “循环 引用 ” 子 菜单 中 
的 下 一 个 单元 格 ， 继 续 检查 并 更 正 循环 引 


页 ”对 话 框 。 
C 再 次 单 击 “ ”按钮 ， 即 可 解决 汇总 金额 
比 实际 差 1 分 钱 的 问题 ， 结 果 如 图 5-36 所 示 。 


图 5-34 所 示 ， 解 决 该 错误 需要 按 以 下 操作 
进行 。 


4 
1 
2 4 
3 | _ 韩 佳 愉 21 249015 
4 | 周志 芳 2 249015 [wee1si | 
5 | 王 涉 苏 20 239049 | 
6 | 页 云 溪 19 229072 
到 。 吴 丹 本 22 250000 

4 Sheet1 ® 

图 5-34 
A 单 击 “文件 ”选项 卡 ， 在 打开 的 面板 中 单 击 


“Excel 选项 


”对 话 框 。 


和 在 弹 
”按钮 ， 如 


出 的 Microsoft Excel | 对话 框 中 单 击 


用 ， 直 到 在 状态 栏 中 不 再 显示 “循环 ” 引 ss 
用 一 词 。 113 "x vez] 
4 
6. 修正 小 数 计算 结果 出 错 a rl 
在 Excel 工作 表 中 进行 小 数 运算 时 ， 小数】 4 和 ate01s 1486151 
部 分 经 常 出 现 四 舍 五 人 的 情况 ， 从 而 导致 返回 6 | 页 二 溪 9 229072 
结果 与 实际 有 出 人 。 | a | 22 | 250000 
本 例 的 工作 表 中 统计 了 公司 员工 的 出 勤 天 本 
数 和 工资 ， 并 且 用 公式 汇总 了 员工 的 工资 , 但 | SS 起 完 提 本 _ 
| 是 公式 运算 的 结果 却 与 实际 结果 差 1 分 钱 ， 如 


设置 完成 后 ， 该 工作 簿 内 所 有 的 公式 
计算 都 将 受到 影响 ,按照 “所 看 即 所 得 ” 
的 模式 计算 。 例如， 设置 单元 格 数字 格式 
为 0 位 小 数 后 ， 数 据 将 以 整数 部 分 进行 计 
算 ， 需 愤 用 。 


LULLLLLLULLULL 
读书 笔记 


[人 ”分 析 与 解决 公式 返回 错误 值 


Excel 中 使 用 公式 时 经 常会 返回 各 种 错误 值 ， 例 如 ，“#N/A!”“#VALUE!”“#DIV/O!” 等 ,出 
现 这 些 错 误 的 原因 有 很 多 种 ， 如 果 公 式 不 能 计算 正确 结果 ，Excel 将 显示 一 个 错误 值 ， 例 如 ， 在 
需要 数字 的 公式 中 使 用 文本 、 删 除了 被 公式 引用 的 单元 格 ， 或 者 找 不 到 目标 值 时 都 会 返回 错误 值 。 
下 面 通过 一 些 例子 对 常见 的 错误 值 进 行 总 结 ， 并 给 出 相应 的 解决 办 法 。 


ES 月 ”分 析 与 解决 “###” 错 误 值 


关 键 点 : 分 析 “##H” 错 误 值 原 因 

操作 要 点 : 删除 数据 前 面 的 负 号 

应 用 场景 : 错误 原因 : 输入 的 日 期 和 时 间 为 负数 时 ， 返 回 “#H#” 错 误 值 。 
解决 方法 : 将 输入 的 日 期 和 时 间 前 的 负 号 “-” 取 消 。 


第 
本 例 的 工作 表 统计 了 公司 员工 的 学 历 及 人 a 虽 
职 时 间 ， 由 于 输入 错误 ， 导 致 人 职 时 间 部 分 单 局 交 
元 格 出 现 “## 内 ”错误 值 。 ey 
A 将 光标 定位 单元 格 C3 中 ,选中 日 期 之 前 的 负 审 
号 “-"， 如 图 5-37 所 示 。 2009102| | 下 
豆 | 谢 晓 月 | 本 科 |##### 并 # 检 六 | 修 
| AvERAGE -J | ~ v x | 区 os’23 6 | 吴 闭 挪 | 专科 | 2013/3/16 | 站 
4 人 A b “ED 了 7 | 周志 明 | 本科 | # 放 并 天 | 
入 职 时 间 图 5-38 
20116/l2 
Eee Sha 
4 晶 昌 2009/11/12 
站 如 果 在 表格 中 输入 文本 时 因 列 究 不 够 ， 
对 月 志明 | 本 科 | WH 导致 输入 数据 不 能 完全 显示 时 ， 也 会 返回 
图 5-37 “ 撩 撩 ”错误 值 。 解 决 办 法 非常 简单 ， 只 需 
B 将 其 删除 即 可 解决 “#i#” 错 误 值 ， 完 整 的 要 调整 单元 格 的 列 宽 即 可 。 
显示 正确 的 日 期 效果 如 图 5-38 所 示 。 


EE 和 分 析 与 解决 “#DIV/0 ! ”错误 值 


关键 点: 分 析 “#DIV/0 ! ”错误 值 原因 

操作 要 点 : I 函数 和 ISERROR 函数 

应 用 场景 : 错误 原因 : 公式 中 包含 除数 为 0 值 或 空白 单元 格 。 
解决 方法 : 使 用 正和 ISERROR 函数 来 解决 。 


A 如 图 5-39 所 示 的 工作 表 中 列 出 了 一 些 被 除数 | 白 单 元 格 ， 导 致 “ 商 ” 列 中 出 现 了 “#DIV/0 ! ” 错 
和 除数 ， 由 于 除数 中 (B3、B4 单元 格 ) 有 0 值 和 空 | 误 值 。 


C 接 Enter 键 ， 即 可 快速 进行 除法 运算 ， 返 回 空 
值 ， 效 果 如 图 5-41 所 示 。 


/到 ‖ =IFERRORIA3/B3. 


#DIV/O! 


54 #DIV/O! ca 
125 41.56666667 
230 10 | 23 


图 5-39 


B 将 光标 定位 在 单元 格 C3 中 ， 输 入 公式 : 41 66666667 
BERROR(GA3 有 局 3)， 如 图 5-40 所 示 。 镜 
5-41 
X v 在 | ERRORAa/as” 
i DD | 本 本 
商 | E32 I > 和 > 
| 1 该 书 笔记 
Delasea™) | 
| pv | | | Wi ER 于 
41.66666667 
2 | | | Bo 


四 分析 与 解决 “ 坝 JA” 错 误 值 


关 键 点 : 分 析 “#N/A” 错 误 值 原因 

操作 要 点 : CD 引用 正确 的 数据 源 
@ 正确 选取 行 数 和 列 数 

应 用 场景 错误 原因 1: 公式 引用 的 数据 源 不 正确 ， 或 者 不 能 使 用 。 
解决 方法 : 引用 正确 的 数据 源 。 
错误 原因 2: 数组 公式 中 使 用 的 参数 的 行 数 或 列 数 与 包含 数组 公式 的 区 域 的 行 数 或 列 
数 不 一 致 。 
解决 方法 : 正确 选取 相同 的 行 数 和 列 数 区 域 。 


YY 亚 光 与 凌 国 910z 132x3 


相生 


1. 数据 源 引用 错误 A 将 光标 定位 在 单元 格 B10 中 ， 将 错误 的 员工 
本 例 的 工作 表 统计 了 公司 员工 的 学 历 、 入 | 姓名 更 改 为 “ 吴 甸 多” (对 应 在 数 令 列 中 的 姓名 )， 


职 时 间 、 性 别 以 及 年 龄 等 相关 信息 ， 建 立 公式 | 如 图 343 所 未 。 


实现 通过 输入 姓名 即 显示 该 员工 年 龄 ， 但 是 由 
于 输入 的 姓名 错误 ， 导 致 公式 所 在 单元 格 出 现 
“#N/A” 错 误 值 ， 如 图 5-42 所 示 。 


本 下 本 了 FRI 有 

2 张 侍 仁 

Es 

下 | 侯 是 号 

| 谢 晓 月 科 | | 2 | 

EEL 专科 2013/3/15 FE3 

i 记 | 本 科 2014/12/5 30 

A A B 退出 单元 格 编辑 状态 即 可 解决 “#NIA” 错 误 
图 5-42 值 ， 显 示 正 确 的 查找 结果 ， 效 果 如 图 5-44 所 示 。 


ct -1 > ~ # | =wocoaraioAzPsrtse A 将 光标 定位 在 单元 格 G4 中 ， 重 新 修改 公式 : 
人 ce | SSUMUD2D95E2E9)， 如 图 5-46 所 示 。 
本 二 | 可 -| 号 克 | 对 | 名 mmee -~ * |Cevenree) 
4 食 E 吕 | 友和 可 |2003112| 妇 | 31 | i i 
5 | 谢 晓 月 杰 科 2010/1/25 i 2 
| 吴 亏 亏 | 专科。 | 2013/3/16 | 女 25 1| 日 期 
加 号 -一 这 2 201are/1| 张 
9 和 3 2016/9/1| 局 
10| 2016/9/1| 让 
| 5-44 5 | 2015/9/2 L 
本 | 2016/9/2 | 张 佳人 
2. 行 数 和 列 数 引用 不 一 致 CE 
在 下 面 的 工作 表 中 统计 了 销售 数量 和 销售 
单价 ， 计 算 销售 总 额 时 引用 的 行 数 中 ， 数组 公 B 按 ClhShifttEnter 快捷 键 ， 即 可 显示 正确 的 
式 的 行 和 列 引 用 不 一 致 ， 导 致 公式 所 在 单元 格 | 结果 ， 如 图 5-47 所 示 。 


出 现 “#N/A” 错 误 值 ， 如 图 5-45 所 示 。 


而 
中 
4 
| 

| 党 
i 
| 了 
上 
I 
Is 
已 
号 
| 证 
SB 


sn ry 

[EEC ee ES | 第 
A A| s | c |D| : EGG 1 | 日期 | 括 名 | 商品 名 称 | 数量 | 音 价 | 号 
1 | 日 期 | 姓名 | 商品 名 称 | 数量 | 单价 列 | 2016/9/1| 张 位 位 | 充电 主 | 397 | 58 
2 ole Re 二 天 lis| | 2016/9/1 | 韩语 字 鼠标 375 40 > 
国人 | 出 | 2016/9/1 | 张 位 会 | 充电 二 | 464 | 89 公 
8 2016/9/2| 赎 自 字 | 了 机 | 432 | 63 本 201&sy2| 韩 和 | 机 | 432 | 6 式 
本 xiesyz| 人 个 | 区 标 | 456 | 天 避 | 2016/9/2| 张 仁 佳 | 怕 标 “| 456 | 75 审 
| 站 | | 39 | 让 了 | 2016/9/3| 韩 启 宇 | 充电 宝 | 389 | 48 核 
昌 | 2016/9/3| 周 家 俊 | 了 机 | 375 | 65 日 | 2016/9/3| 启 家 俊 | 二 机 | 375 | 65 后 
和 |2016/9/3| 周 家 俊 | 充 旦 安 | 208 | 48 9 2016/9/3| 同 家 僵 | 充电 守 | a08 | 48 | 全 

5.4 四 5-4 正 


分 析 与 解决 “#NAME?” 错误 值 


关 键 点: 分 析 “#NAME?” 错 误 值 原 因 

操作 要 点 : @ 给 文本 参数 添加 双 引 号 
@ 定义 名 称 后 才能 使 用 
图 引用 单元 格 区 域 要 使 用 冒号 运算 符 

应 用 场景 错误 原因 1: 在 公式 中 引用 文本 时 没有 加 双 引 号 。 
解决 方法 : 为 公式 中 引用 的 文本 添加 双 引 号 。 
错误 原因 2: 在 公式 中 引用 了 没有 定义 的 名 称 。 
解决 方法 : 重新 定义 名 称 再 使 用 到 公式 中 。 
错误 原因 3: 区 域 引用 中 漏 掉 了 冒号 “ : ”运算 符 。 
解决 方法 : 添加 漏 掉 的 冒号 。 


1. 公式 中 的 文本 要 添加 引号 的 出 现 ， 如 图 5-48 所 示 。 
本 例 表 格 为 公司 员工 考评 表 ， 在 使 用 公 A 将 光标 定位 在 单元 格 F2 中 ， 重 新 修改 公式 : 


式 输入 考评 结果 时 ， 由 于 在 公式 中 引用 的 文本 “(62260 仿 MJR(E233250 度 中 六)， 如 图 5-49 
优 ”“ 良 ”“ 差 ”没有 加 双 引 号 ,导致 错误 信 | 和 


多 
8 
BS 
5 
民 
WT 
六 
叶 
六 
2 
| 
加 
部 
[Ed 


F2 "x v £ | =EE2>=260" 化 "IE 
E2>=250," 良 "," 差 ")) 


张 侍 佳 | 86 加 B88 | 258 
| 韩 自 宁 |。 ol 81 | 75 | 247 NAME7 
伐 最 最。 54 8 | 89 | 269 |[#NAME? 
各 | 谢 戏 月 | 79 90 82 | 251 |#NAME? 
吴 坚 师 | 62 83 | 75 | 241 '#NAME? 
全 -让 加 71 | 7 | 250 phAME7 
图 5-50 


C 利用 公式 填充 功能 ， 重 新 对 其 他 员工 的 成 绩 
进行 评定 ， 结 果 如 图 5-51 所 示 。 
4| A 


2. 没有 定义 名 称 

本 例 的 工作 表 统 计 了 全 年 每 个 季度 各 销售 
员 的 销量 ， 其 中 只 有 “第 一 季度 销量 ”被 定义 
为 名 称 “ 第 一 季度 "。 统 计 上 半年 销量 时 ， 在 
公式 中 输入 了 名 称 “ 第 一 季度 ”和 “第 二 季 
度 "， 由 于 并 没有 定义 名 称 “ 第 二 季度 "”， 导 致 
出 现 了 “#NAME?” 错 误 值 。 如 图 5-52 所 示 的 
“用 于 公式 ”下 拉 菜 单 中 只 有 “第 一 季度 ”。 
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图 

A 选中 C2:C7 单元 格 区 域 ， 在 “公式 ”选项 卡 
的 “定义 的 名 称 ” 组 中 单 击 “定义 名 称 ” 按 钮 (如 
图 5-53 所 示 )， 打 开 “ 新 建 名 称 ” 对 话 框 。 


5-52 


图 5-53 


B 在 “名 称 ” 文 本 框 中 输入 “第 二 季度 ”， 如 
图 5-54 所 示 。 


ED CE 


图 5-54 


C 单 击 “ 确 定 ” 按 钮 ， 返 回 工作 表 ， 可 以 看 到 
C9 单元 格 中 显示 了 正确 的 结果 ， 如 图 5-55 所 示 。 


@ IERETEEZT 


3， 引 用 单元 格 区 域 时 缺少 冒号 

本 例 的 工作 表 需 要 使 用 公式 计算 统计 全 
年 销售 量 ， 由 于 引用 单元 格 区 域 时 漏 掉 了 
冒号 “:“， 即 不 是 一 个 正确 格式 的 单元 格 


区 域 ， 因 此 出 现 了 “#NAME?” 错 误 值 ， 如 
图 5-56 所 示 。 
lc £ || =SUM(B2E7) 4 LIE 上 | 
下 A Lm DD E Et 一 23 ee ee 379 
到 三 : 3 转 记 255 36 | 40 | as 
,| el 上 广 
到 | 张 佳 佳 | 423 397 658 379 | 。。343 456 | 35 | 420 
| 韩 启 字 | 465 376 410 415 LEE 07 现 48 | 5 
和 | 伐 品 晶 453 464 389 397 四 
强 _ 剖 晓 月 364 432 463 438 
6 | 吴 训 部 343 456 375 420 图 5-58 
也 | 局 志明 407 389 408 446 
6 二 宗 提 醒 
el nl 
a 还 有 一 种 常见 情况 是 输入 的 函数 和 名 
ge 中 ， 重 新 修改 公式 : 称 拼写 错误 。 此 时 只 要 重新 正确 输入 函数 章 
=SUM(B2:E7), 5-57 所 示 。 > 
名 称 即 可 解 ; 公 
B 按 Enter 键 ， 即 可 显示 正确 的 结果 ， 如 图 5-58 站 ey 
所 示 。 审 
分 析 与 解决 “#NUM!” 错 误 值 你 
关 键 点 : 分 析 “#NUMI” 错 误 值 原因 
操作 要 点 : 正确 引用 函数 参数 
应 用 场景 : 错误 原因 : 在 公式 中 使 用 的 函数 引用 了 一 个 无 效 的 参数 。 
解决 方法 : 正确 引用 函数 的 参数 。 > 


本 例 的 工作 表 需 要 使 用 公式 计算 A 列 中 数 B 按 Enter 键 ， 即 可 显示 正确 的 结果 ， 如 图 5-61 
值 的 算术 平均 值 ， 由 于 部 分 引用 的 数据 为 负数 ，| 所 示 。 
导致 出 现 了 “NUMI” 错 误 值 ， 如 图 5-59 所 示 。 国 


B3 = ~ 万 】 -SQRTIA3) 
4 | c | po 


天 | =sORTABSIA3) 


[村 
| 
转 
直 
卢 
zg|, 
| 


图 5-59 
图 5-61 
A 将 光标 定位 在 单元 格 B2 中 ， 重 新 修改 公式 : ee 
SQRTCABSUASJ， 如 图 5-60 所 示 。 EN 
Eo Ca re ABS 函数 首先 将 负 值 转换 为 正 值 ， 然 
| es 
| -16 =SQRT(ABS(A: 


图 5-60 


分 析 与 解决 “#VALUEI” 错 误 什 


关 键 点 : 分 析 “#VALUE!” 错 误 值 原因 

操作 要 点 : Q@ 检查 参数 的 设置 是 否 与 语法 一 致 
@ 检查 参与 运算 的 数据 源 

应 用 场景 : 错误 原因 1: 在 公式 中 将 文本 类 型 的 数据 参与 了 数值 运算 。 
解决 方法 : 对 错误 的 数据 源 重新 修改 。 
错误 原因 2: 在 公式 中 函数 引用 的 参数 与 语法 不 一 致 。 
解决 方法 : 重新 设置 该 函数 的 参数 。 


1. 参与 运算 的 数值 错误 a PE 


上 
区 、 日期 | 。 产品 名 称 “单价 | 销售 量 | 总 多 未 
8 本 例 的 销售 报表 需要 使 用 公式 统计 上 半年 ER ETT9EEG | 11 | 2838 
N 人 | 参数 输 ,| 中 3 | 2018/5/2 | 花园 派对 高 跟 兰 | 220 | 21 | 4410 | 
S 的 销售 量 ， 但 是 由 于 参数 输入 有 误 ， 导致 出 现 4 | 2018/5/3 | 镶 空 印花 休闲 鞋 | 189 | 13 | 2457 
也 | 了 VALUE! ”错误 值 ， 如 图 5-62 所 示 ， 下 面 5 3 百 措 机 布 尾 | 163 | 25 | 4075 
y 6 2018/5/5 | 一 字 扣 罗马 凉 蒜 | 175 19 3325 
加 介绍 将 解决 的 方法 。 了 2018/5/5 | 赤 砂 英伦 休闲 苇 | 208 | 15 | 3120 
8 
NU 攻 "x ~ £| =c3sD3 9 
> 和 图 5-64 
中 EE B [sa .il | -04 
三 1 | 其 产品 名 称 。 “| 单价 | ”销售 呈 总 令 额 
2 | 2018/5/1 | 复古 想 跟 系 单 竺 | 258 11 2838 人 和 
pe 2018/5/2 | 花 网 派对 高 跟 鞋 | 210 Gry ON ET A le 
el 由 | 2018/5/3 | 刍 空 印花 休闲 鞋 | 189 13 2457 
> 5 | 2018/5/4| 百 拱 外 布 等 ”| 163 25 4075 1 
pe 日 | 2018/5/5 | 一 字 扣 罗马 凉鞋 | 175 19 | 3325 名 | 来 住 佳 423 397 458 379 
加 陪 | 2018/5/6 | 麻 砂 英伦 休闲 鞋 | 208 15 3120 | 轴 启 守 | 465 376 410 415 
Ss 4 | 俊 虹 遇 453 464 389 397 
| 5-62 下 | 谢 晓 月 | 364 432 463 438 
加 Bl mm | 343 | 456 | 375 | 420 
A 选中 D3 单元 格 ， 将 公式 参数 设置 为 21， 如 了 | 局 志明 | 407 389 | 408 | 446 
二 8 
图 5-63 所 示 。 9 rs] 
4 A B Cc WE 图 5-65 
1 | 日 期 产品 名 称 。 | 单价 | 销售 量 | 总 金额 i 人 AN 
2 | 2018/5/1 | 复古 相 跟 系 单 圣 | 258 11 2838 A 将 光标 定位 在 单元 格 C9 中 ， 重 新 修改 公式 : 
贺 | 2018/s/z | 北 甸 示 对 言 里 | 210 | 2 evauE UM(B2:B7.E2 下 及 ， 如 图 5-66 所 示 。 
4 | 2018/5/3 | 铁 空 印花 休闲 鞋 | 189 | 13 | 2457 . pF 
5|2018/5/4 | 百 撕 帆布 圣 | 163 | 25 | 4075 sur  “ 几 和 x 上 [swmmeen ] 
6 | 2018/5/5 | 一 宇 扣 罗 马 凉 装 | 175 | 19 | 3325 A 8 EEC E 
到 208s'6| 夏 关 伦 休 亲 突 | 208 | 15 | 3120 ,| We 3 人 这 
中、 Ra 2 | 张 佳 佳 | 423 397 458 379 
图 5-63 3 | 韩 字 | 465 376 410 415 
上 本 可 佚 马 马 453 54 389 397 
B 按 Enter 键 ， 即 可 显示 正确 的 结果 ， 如 图 5-64 5 谢 虹 月 | 364 432 463 | 438 
所 示 6 | 吴 挪 择 343 456 375 420 
Ts 到 有 志明 | 407 | 389 | 408 | 446 
而 8 
2. 函数 引用 参数 和 语法 不 一 致 
本 例 的 销售 报表 需要 使 用 公式 统计 上 半年 图 5-66 
的 销售 量 , 但 是 由 于 输入 公式 有 误 ， 导 致 出 现 B 按 Enter 键 , 即 可 显示 正确 的 结果 ， 如 图 5-67 
了 #VALUE! 错误 值 ， 如 图 5-65 所 示 。 所 示 。 
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图 5-67 


RR < 

在 进行 数组 运算 时 ， 如 果 没 有 按 
Ctrl+ShifttEnter 快捷 键 ， 有 时 也 会 导致 出 
现 “#VALUE!” 错 误 值 。 


转生 ”分 析 与 解决 “#REF!” 错 误 值 ) 


关 键 点 : 分 析 “#REF!I” 错 误 值 原因 
操作 要 点 : 正确 引用 有 效 单元 格 


应 用 场景 : 错误 原因 : 在 公式 计算 中 引用 了 无 效 的 单元 格 。 
解决 方法 : 正确 引用 有 效 单元 格 或 将 计算 结果 转换 为 数值 。 


本 例 的 销售 报表 统计 了 各 销售 员 的 销售 
量 和 销售 单价 ， 用 公式 分 别 计算 了 销售 金额 
( 见 图 5-68 )， 但 是 由 于 操作 错误 ， 删 除了 
C 列 单元 格 数据 ， 导 致 在 输入 公式 时 使 用 了 
无 效 的 单元 格 引用 ， 出 现 了 “#REF!” 错 误 
值 ， 如 图 5-69 所 示 ， 下 面 介 绍 一 下 解决 的 
方法 。 


455 


上 
EE 453 /HREF! 
谢 院 月 354 | #REF! 
吴 霹 部 343 #REF! 
周志 胃 407 #REF! 
图 5-69 


A 选中 C 列 列表 并 右 击 ， 在 弹出 的 下 拉 莱 单 中 


| 选择 “插入 ”命令 ， 如 图 5-70 所 示 。 即 可 在 C 列 前 


插入 一 列 ， 如 图 5-71 所 示 。 


图 5-71 


B 在 新 添加 的 列 中 添加 销售 单价 数据 ， 如 
图 5-72 所 示 。 

C 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 将 公式 中 “#REF!” 
错误 值 重 新 对 应 引用 C2 单元 格 ， 如 图 5-73 所 示 。 
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Ee: 


~ 手 订 | 之 上 


图 5-73 
D 按 Enter 键 ， 即 可 显示 正确 的 结果 ， 再 利用 公 


式 填充 功能 ， 计 算 所 有 销售 员 的 销售 金额 ， 结 果 如 
图 5-74 所 示 。 


D2 - x Vv 
A B 
姓名 销售 数量 。。 销售 单价 
张 佳 佳 423 37 
韩 启 宇 465 36 
侯 曲 品 453 44 
谢 晓 月 364 42 
吴 吝 名 343 40 
周志 407 39 
图 5-74 
Sa 宗 提 


列 的 数据 在 之 前 的 
按 


如 果 “ 销 售 单价 ' 
操作 中 不 小 心 删除 ， 可 以 使 用 “撤销 ” 
钮 来 恢复 误 删除 的 数据 单元 格 。 

如 果 计算 出 结果 后 ， 数 据 不 再 改动 ， 
也 可 以 将 公式 计算 结果 转换 为 数值 ， 后 期 
再 删除 源 数据 时 将 不 再 影响 公式 结果 。 


分析 与 解决 “#NULLI” 错 误 值 


关 键 点 : 分 析 "WINULLI” 错误 值 原因 
操作 要 点 : 重新 正确 引用 区 域 运算 符 


应 用 场景 : 错误 原因 : 在 公式 中 使 用 了 不 正确 的 区 域 运算 符 所 致 。 
解决 方法 : 在 公式 中 正确 使 用 区 域 运算 符 。 


本 例 的 销售 报表 统计 了 所 有 销售 员 的 总 
销售 金额 时 ， 使 用 的 公式 为 : =SUM(B2:B7 
C2:C7) ( 中 间 没 有 使 用 正常 的 运算 符 “*”)， 按 
Ctrl+ShiftHEnter 快捷 键 后 返回 #NULL! 错误 值 


( 见 图 5-75 )， 下 面 介绍 一 下 解决 的 方法 。 

[已 > 区 EE | =suvgzg7 c2c7) 
4 A B ES D see 
1 | 二。 | 人 和 数 到 | 销售 单价 

中 | 。 张 住 位 423 | 
3 韩 启 宁 465 36 
4 作 晶 晶 453 和 
到 谢 晓 月 364 EF 
6 吴 坚 亏 343 40 
了 周志 级 407 39 

到 5-75 
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A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 重 新 修改 公式 : 
UNB2B7CZCHD， 如 图 5-76 所 示 。 


AVERAGE ™ x v 大 【=suvezezF2c7 
4 A | B 让 | [numpe 

| | | | 
中 ke 信 423 37 
a 韩 刻字 465 36. 

4 | 侯 量 遇 2453 a 

5 谢 鸡 月 354 42 

6 | 。 夺 津 尝 343 a0 

周志 明 | 407 | 39 


B 按 CtrlHShift+Enter 快捷 键 ， 即 可 显示 正确 的 
结果 ， 如 图 5-77 所 示 。 


人 
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1. 更 改 了 数据 源 的 值 ， 公 式 的 计算 结 

果 并 不 自动 更 新 是 什么 原因 

在 单元 格 中 输入 公式 后 ， 被 公式 引用 的 
单元 格 只 要 发 生 数 据 更 改 ， 公 式 则 会 自动 重 
算得 出 计算 结果 。 现 在 无 论 怎 么 更 改 数值 ， 
公式 计算 结果 始终 保持 不 变 。 出 现 这 种 计 
算 结果 不 能 自动 更 新 的 情况 ， 是 因为 关闭 了 
“自动 重 算 ” 这 项 功能 ， 可 按 如 下 方法 进行 
恢复 。 

单 击 “ 文 件 ” 选 项 卡 打 开 下 拉 列 表 ， 选 择 左 


侧 列表 中 的 “选项 ”命令 ， 打 开 “Excel 选项 ”对 
话 框 。 单 击 标签 ， 在 “计算 选项 ” 栏 中 
重新 选中 “上 ” 单 选 按钮 即 可 ， 如 图 5-78 
所 示 ， 单 击 按钮 即 可 解决 公式 的 计算 结 


果 不 自 动 更 新 的 问题 。 


图 5-78 


2. 两 个 日 期 相 减 时 不 能 得 到 差 值 天 数 ， 

却 返 回 一 个 日 期 值 

我 们 在 根据 员工 的 出 生日 期 计算 年 龄 ， 
或 者 根据 员工 入 职 时 间 计 算 员 工 的 工龄 ,或 
者 其 他 根据 日 期 计算 结果 ， 通 常 得 到 的 结果 
还 是 日 期 ， 如 图 5-79 和 图 5-80 所 示 。 

这 是 因为 根据 日 期 进行 计算 ， 显 示 结 
果 的 单元 格 会 默认 自动 设置 为 日 期 格式 ， 出 


现 这 种 情况 手动 将 这 些 单元 格 设置 成 常规 格 
式 ， 就 会 显示 数字 。 


A he BE 

1 | 编号 | 姓名 | 出 生日 期 年龄 

2 |NN001 | 侯 涉 媛 ”|1984/5/12 1900/2/1 
3 |NN002 “| 孙 丽 萍 、”|1986/8/22 1900/1/30 
于 |NN003 | 李 平 |1982/5/21 1900/2/3 
5 |NN004 | 苏 敏 1980/5/4 1900/2/5 
6 |NN005 | 张 文 涛 |1980/12/5 1900/2/5 
了 INN006 | 孙 文 胜 |1987/9/27 “| 1900/1/29 
如 |NN007 | 周 保 国 ”|1979/1/2 1900/2/6 
9 INN008 | 崔 志 飞 |1980/8/5 1900/2 

图 5-79 

A a B S D | 
1 | 编号 | 姓名 | 入 公司 日 期 _ 工 

2 |NN001 | 侯 淑 姐 |2009/2/10 [1900/1/7 
3 INN002 | 孙 丽 萍 ，|2009/2/10 | 1900/1/7 
和 |NN003 | 李 平 。 |20111/2 1900/1/5 
5 INN004 | 苏 敏 |2012/1/2 1900/1/4 
6 INN005 | 张 文 涛 |2012/2/19 | 1900/1/4 
7 NN006 | 孙 文 胜 |2013/2/19 | 1900/1/3 
8 |NN007 | 周 保 国 |2013/$/15 | 1900/1/3 
9 INN008 | 崔 志 飞 |2014/5/15 1900/1/; 

图 5-80 
选中 需 显示 常 规 数字 的 单元 格 ， 在 “开始 ” 
选项 卡 的 “数字 ”组 中 单 击 “ 交 ”下 拉 按 


钮 ， 在 打开 的 下 拉 莱 单 中 选择 ”命令 ， 如 
图 5-81 所 示 ， 即 可 将 日 期 变 成 数字 ， 如 图 5-82 
所 示 。 


1984/5/12 『 
1986/8/22 
1982/5/21 


1980/12/5 
1987/9/27 
1979/1/2 


图 5-82 


6.1.1 AND: 判断 指 
人 例 1: 判断 面试 人 员 是 否 能 被 录用 


例 2: 判断 是 否 为 消费 者 发 放 赠品 


6.1 逻辑 判断 函数 


6.1.2 OR: 判断 参数 
值 是 否 全 部 为 TRUE 例 1: 判断 是 否 为 员工 发 放 奖金 


例 2: 判断 是 否 为 消费 者 发 放 赠品 


6.1.3 NOT: 判断 指 


定 的 条 件 不 成 立 : 判断 员工 月 业绩 是 否 达标 


例 2: 筛选 出 20 岁 以 下 的 应 聘 人 员 


逻辑 函数 


例 1: 判断 员工 本 月 业绩 是 否 优秀 
例 2: 分 区 间 判 断 业绩 并 返回 不 同 结果 


6.2.1 IF: 根据 逻辑 


测试 值 返回 指定 值 


例 3: 判断 能 够 获得 公司 年 终 福利 的 员工 


例 4: 根据 双 条 件 筛选 出 符合 条 件 的 员工 


6.2 根据 逻辑 判断 
结果 返回 值 


例 5: 根据 员工 的 职位 和 工龄 调整 工资 


例 6: 当 销量 达 到 平均 销量 时 给 予 合格 


6.2.2 IFERROR: 根 
据 错误 值 返回 指定 值 例 : 解决 被 除数 为 空 值 (或 0 值 ) 时 


返回 错误 值 问题 


逻辑 判断 函数 


人 逻辑 判断 函数 就 是 用 于 对 数据 进行 逻辑 判断 , AND、OR、NOT 都 是 进行 逻辑 判断 的 ， 人 逻辑 
判断 有 两 种 结果 :“ 真 ”或 “ 假 ”。 


[6 AND: 判断 指定 的 多 个 条 件 是 否 全 部 成 立 | 
函数 功能 : AND 函数 用 于 当 所 有 的 条 件 均 为 “ 真 ”( TRUE ) 时 ， 返 回 的 运算 结果 为 


检验 一 组 数据 是 否 都 满足 条 件 。 
函数 语法 : AND(logicall,logical2,logical3,..….) 
参数 解析 : logicall,logical2,logical3,.…: 表示 测试 条 件 值 或 表达 式 ， 不 过 最 多 有 30 个 条 件 值 或 


例 1: 判断 面试 人 员 是 否 能 被 录用 果 ， 如 图 6-2 所 示 。 
某 公司 对 前 来 应 聘 的 人 员 进行 了 三 项 面 C 选中 E2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 E6 单元 格 ， 
试 ， 必 须 三 项 的 成 绩 都 在 70 分 以 上 ， 才 能 通 一 次 性 得 出 其 他 应 聘 者 的 录用 结果 ， 如 图 6-3 所 示 。 
过 面试 。 要 判断 应 聘 者 是 否 可 以 被 录用 ， 可 以 
A 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 
SANDUB2370G2370D2370)， 如 图 6-1 所 示 。 


4 A | ls Ed bd 
" 
2 张大 波 89 85 86 
a| 三 小 芳 85 80 60 
| 李 伟 85 50 65 
§| E 81 70 79 
B 按 Enter 键 ， 得 出 第 一 位 面试 人 员 的 录用 结 | 四 绑 对 点 9 
图 6-3 
A 
和 
=AND(B2>70.C2>70.D2>70) 
ee 


B 
A 写 入 AND 函数 的 三 个 条 件 ， 即 依次 判断 B2>70、C2>70、D2>70 这 几 个 条 件 是 否 为 真 。 
B 当 第 A 步 中 的 三 个 条 件 都 为 真 时 返回 TRUE; 否则 返回 FALSE。 


洋 国 燥 风 贡品 中 


例 2: 判断 是 否 为 消费 者 发 放 赠品 图 6-6 所 示 。 


某 商 场 举行 节日 消费 回馈 活动 , 活动 要 求 | [世上 [> ~ | -wecramoevr 

持 VIP 卡 的 会 员 在 消费 满 5000 元 即 可 获 赠 微 | | Ry ame 
波 炉 一 台 。 可 以 使 用 AND 函数 来 进行 双 条 件 国字 35067 tao 
的 判断 ， 从 而 批量 得 出 判断 结果 。 a Se 
A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : | 要 和 一 8400 莹 通 下 
了 | 政司 i 5000IVIP 永 


AND(C235000,D2="WIP 所 由， 如 图 6-4 所 示 。 


A B C 了 
姓名 卡号 说 葛 金 额 。 卡 别 
[a | 3 63566877 14400 VIP 卡 
| 成 -- 


635898771 la400l 


B 按 Enter 键 ， 则 同时 判断 C2 与 D2 单元 格 的 
值 是 否 满足 条 件 ， 然 后 返回 结果 ， 如 图 6-5 所 示 。 

C 选中 E2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 E12 单元 
格 ， 一 次 性 得 出 其 他 消费 者 是 否 发 放 赠品 的 结果 ， 如 


MA 
A 
st 
=AND(C2>5000,D2="VIP 卡 ") 
B 
A 判断 C2>5000 与 D2="VIP 卡 " 这 两 个 条 件 是 否 都 为 真 。 
B 当 第 A 步 中 的 两 个 条 件 都 为 真 时 ， 返 回 TRUE; 否则 返回 FALSE。 


JYVY 严 洒 与 凌 国 9102 lox3 


SE 


四 


有 的 读者 说 AND 函数 返回 的 都 是 TRUE 或 FALSE 这 样 的 逻辑 值 ， 有 没有 办 会 返回 “ 合 
格 "'“ 不 合格 “达标 ”等 这 样 更 加 直观 的 文字 结果 呢 ? 这 时 则 需要 在 AND 函数 的 外 层 套 用 正 
函数 ， 把 AND 函数 的 这 一 部 分 判断 作为 下 函数 的 第 一 个 参数 使 用 。 在 后 面 学 习 到 正 函数 时 会 
列举 相关 范例 。 


OR: 判断 参数 值 是 否 全 部 为 TRUE 


函数 功能 : OR 函数 用 于 在 其 参数 组 中 ， 任 何 一 个 参数 逻辑 值 为 TRUE， 即 返回 
TRUE; 任何 一 个 参数 的 逻辑 值 为 FALSE， 即 返回 FALSE。 

函数 语法 : OR(logicall,[logical2],…) 

参数 解析 : logicall,logical2,logical3,.…: logicall 是 必需 的 ， 后 续 逻 辑 值 是 可 选 回 
的 。 这 些 是 1 ~255 个 需要 进行 测试 的 条 件 ， 测 试 结果 可 以 为 TRUE 或 FALSE。 


例 1: 判断 是 否 为 员工 发 放 奖 金 
某 公 司 规定 ， 只 要 员工 的 销售 业绩 达到 
5000 元 ， 或 者 当月 满 勤 ， 即 可 发 放 奖金 。 要 想 


所 示 。 返 回 TRUE 发 放 奖 金 ; 返回 FALSE 则 不 发 放 
奖金 。 


快速 知道 有 哪些 员工 可 以 拿 到 奖金 ， 即 可 通过 
OR 函数 来 设置 公式 批量 获取 结果 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
EORUB235000G232 另 ， 如 图 6-7 所 示 。 


B 按 Enter 键 ， 即 可 得 出 第 一 位 员工 发 放 奖金 的 
结果 ， 如 图 6-8 所 示 。 

C 选中 D2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D8 单元 格 ， 
即 可 一 次 性 得 出 其 他 员工 的 奖金 发 放 结果 ， 如 图 6-9 


Se: I Te A 本 
A 
本 
=OR(B2>5000,C2>29, 


B 


4 B 下 D 

1 姓名 业 续 全 动 是 否 发 放 奖 金 
ERA so | ao 
3 陈 十 10600 29 

A 3000 28 

5 刘 北 | ”9200 30 

6 测 清 | 9700 29 

7 地 信 | 11000 29 

8 曾 晓 5200 30 


A 判断 B2>5000 与 C2>29 这 两 个 条 件 是 否 有 一 个 为 真 。 
B 只 要 这 两 个 条 件 中 有 一 个 满足 ， 则 返回 TRUE; 否则 返回 FALSE。 


例 2: 判断 是 否 为 消费 者 发 放 赠品 

某 商 场 举行 节日 消费 回馈 活动 ， 活 动 要 求 
为 : 持 VIP 卡 的 会 员 或 者 消费 满 10000 元 即 可 
获 赠 微波 炉 一 台 。 可 以 使 用 OR 函数 来 进行 双 
条 件 的 判断 ， 从 而 一 次 性 返回 结果 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 
EOR(C2310000D2E VIP 不 J， 如 图 6-10 所 示 。 


卡号 消费 多 类 。 卡 别 
| 63589687T 14400|VP 上 
18000| 


5200| 无 
32400|VIP 下 
8400| 普 着 


6000|VIp 卡 


B 按 Enter 键 ， 则 同时 判断 C2 与 D2 单元 格 的 
值 赠品 发 放 结果 ， 如 图 6-11 所 示 。 

C 选中 E2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 E12 单元 
格 ， 即 可 一 次 性 得 出 其 他 消费 者 是 否 发 放 赠品 的 结 
果 ， 如 图 6-12 所 示 。 返 回 TRUE 可 以 得 到 赠品 ; 返 
回 FALSE 则 得 不 到 赠品 。 


E2 "x ~ 大 ‖ =OR(C2>10000.D2="VIp 卡 ") 

A a BE C D 下 

1 | 姓名 卡号 消费 金额 | 卡 别 ”是否 发 放 赠品 
加 | 地 财 % 63589877 14400IviP 卡 TRUE | 

3 | 场 俊 成 18000| 普 通 卡 

生 | 林 丽 5200| 无 

5| 张扬 32400|VIP 卡 

6 | 美和 8400| 葡 通 卡 

到 完 样 5000|vIP 卡 


B [3 了 J J 
卡号 | 消费 金额 | 卡 别 。 是 否 发 放 赠 咒 
63589877 14400|VvIP 卡 “了 | 


17200| 无 
到 13200| 苦 通 卡 
一 4400VIP 卡 
1800| 无 
6000| 普 通 卡 


图 6-12 


ee 
A 
ne 
=OR(C2>10000,D2="VIP 卡 ") 
ms 


B 
A 判断 C2>10000 与 D2="VIP 卡 " 这 两 个 条 件 是 否 有 一 个 为 真 。 
B 只 要 这 两 个 条 件 中 有 一 个 满足 ， 则 返回 TRUE; 否则 返回 FALSE。 


NOT: 判断 指定 的 条 件 不 成 立 


函数 功能 : NOT 函数 用 于 对 参数 值 求 反 。 当 要 确保 一 个 值 不 等 于 某 一 特定 值 时 ， 
可 以 使 用 NOT 函数 。 

函数 语法 : NOT(logical) 

参数 解析 : logical: 表示 一 个 计算 结果 可 以 为 TRUE 或 FALSE 的 值 或 表达 式 。 


概 战 省 LIVY 壬 这 与 习 黑 9102 Il95x3 


例 1: 判断 员工 月 业绩 是 否 达标 

假设 公司 员工 的 月 业绩 的 达标 标准 为 大 于 
20000 元 ， 因 此 使 用 NOT 函数 来 设置 公式 ， 实 
现 当 业绩 金额 大 于 20000 时 ， 返回 TRUE; 否 


则 返回 FALSE。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 
SRNOTUB2<20000)， 如 图 6-13 所 示 。 C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C7 单元 格 ， 
AD -Crm 即 可 一 次 性 得 出 其 他 员工 是 否 达 标的 结果 ， 如 图 6-15 


所 示 。 返 回 TRUE 达标 ; 返回 FALSE 不 达标 。 


4 


B 按 Enter 键 ,判断 B2 值 ， 然 后 返回 结果 ， 如 
图 6-14 所 示 。 


82 
国 


Paki 


=NOT(B2<=20000) 


判断 B2<=20000 是 否 为 真 ， 如 果 是 真 ， 返回 FALSE; 如 果 是 假 ， 返 回 TRUE。 


例 2: 筛选 出 20 岁 以 下 的 应 聘 人 员 

公司 准备 在 暑期 招聘 一 批 临 时 工 ， 但 希望 
年 龄 都 在 20 以 上 ， 因 此 需要 在 表格 中 对 原始 
登录 数据 进行 筛选 ， 希 望 筛选 出 20 岁 及 20 岁 
以 下 的 应 聘 人 员 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
NOT(C2>20)， 如 图 6-16 所 示 。 


B C 
学 历 年 龄 。 | 算 选 结果 
大 专 | 22 【Norcz>2oj 
高 中 19 | 
大 学 25 
大 专 27 
大 学 24 
高 中 18 
大 学 29 
高 中 18 
大 专 20 

图 6-16 


B 按 Enter 键 ,判断 C2 值 ， 然 后 返回 结果 ， 如 
图 6-17 所 示 。 
C 选中 D2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D10 单元 


人 


=NOT(C2>20) 


格 ， 即 可 一 次 性 得 出 其 他 应 聘 者 是 否 符合 年 龄 条 件 的 
结果 ， 如 图 6-18 所 示 。 返 回 TRUE 的 是 小 于 20 岁 要 
被 筛选 掉 的 ， 返 回 FALSE 的 是 年 龄 符合 的 。 


B Cc sp 
学 历 年 龄 筛选 结果 
22 | Fase | 
3 | 志俊 成 高 中 19 
和 | 林 丽 大 学 25 
5| 张扬 大 专 27 
6 美和 大 学 24 
| 冠 群 高 中 18 
8 卢 云 志 大 学 29 
9 | 程 小 丽 高 中 18 
10| 林 玲 大 专 20 


判断 C2>20 是 否 为 真 ， 如 果 是 真 ， 返 回 FALSE:; 如 果 是 假 ， 返回 TRUE。 


根据 逻辑 判断 结果 返回 值 


逻辑 判断 函数 只 能 返回 TRUE 或 FALSE 这样 的 逻辑 值 ， 因 此 为 了 返回 更 加 直观 的 结果 ， 通 
常 要 根据 真 假 值 再 为 其 指定 返回 不 同 的 值 。 正 函数 即 可 实现 先进 行 逻辑 判断 ， 再 根据 判断 结果 返 


可 指定 的 值 。 正 函数 是 日 常 工作 中 使 用 最 频繁 的 函数 之 一 。 


海狗 闪光 贡品 趴 


国生 图 ”IF: 根据 逻辑 测试 值 返回 指定 值 


函数 功能 : IF 函数 用 于 根据 指定 的 条 件 判 断 其 “ 真 "(TRUE ) 或 “ 假 ” (FALSE )， 
从 而 返回 其 相对 应 的 内 容 。 
函数 语法 : IF(logical_test,value if true,value if false) 
参数 解析 : v logical test: 表示 逻辑 判决 表达 式 。 
V value if true: 表示 当 判 断 条 件 为 逻辑 “ 真 ”(TURE ) 时 ， 显 示 该 处 给 定 的 内 容 。 
如 果 和 忽略， 返回 TRUE。 
v value if false: 表示 当 判 断 的 条 件 为 逻辑 “ 假 ”( FALSE ) 时 ， 显 示 该 处 给 定 的 内 容 。 
正 函数 可 以 风 套 7 层 关系 式 ， 这 样 可 以 构造 复杂 的 判断 条 件 ， 从 而 进行 综合 测评 。 


例 1: 判断 员工 本 月 业绩 是 否 优秀 
市 场 部 在 月 末 需 要 对 各 销售 员 的 业绩 进行 
评定 ， 评 定 标准 为 当 业绩 大 于 等 于 20000 元 时 ， 
评 为 “优秀 ”。 可 以 使 用 正 函数 进行 条 件 判 断 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 
EUBISE20000m 优秀 Wim， 如 图 6-19 所 示 。 
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4 6-19 
B 按 Enter 键 ,判断 B2 值 ， 然 后 返回 结果 ， 如 
图 6-20 所 示 。 
C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C10 单元 
格 ， 即 可 一 次 性 实现 对 其 他 销售 员 本 月 业绩 的 评定 结 
果 ， 如 图 6-21 所 示 。 


A SEE 分析 
A 
FE 20000," 优秀 """) 
re 抽 0 于 全 


B 
A 首先 判断 B2>=20000 是 否 为 真 。 
B 如 果 第 A 步 结 果 是 真 ， 返 回 “优秀 ”; 否则 返回 空 。 


例 2: 分 区 间 判 断 业 绩 并 返回 不 同 结果 
沿用 上 一 实例 ， 市 场 部 在 月 末 需 要 对 各 
销售 员 的 业绩 进行 评定 ， 评 定 标准 为 : 当 业绩 
大 于 等 于 20000 元 时 ， 评 为 “优秀 "， 业 绩 在 
10000 一 20000 元 时 ， 评 为 “合格 ”， 业 绩 小 于 
10000 元 时 ， 评 为 “不 达标 "”。 可 以 使 用 正 函 
数 的 内 套 来 进行 多 条 件 的 判断 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 


=IF(B2>=20000 优秀 "JF(82>=10000, 合格 "不 达 


地 聘 飞 【=IFB2>=20000,' 优 秀 "IFB2>=10000 " 语 格 "不 达标 中 
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图 6-22 


B 按 Enter 键 ,判断 B2 值 ， 然 后 返回 结果 ， 如 
图 6-23 所 示 。 


1 林 玲 26000 
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图 6-23 

C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C10 单元 

格 ， 即 可 一 次 性 实现 对 其 他 销售 员 本 月 业绩 的 评定 结 

果 ， 如 图 6-24 所 示 。 
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例 3: 判断 能 够 获得 公司 年 终 福利 的 员工 
某 公 司 规定 ， 当 业绩 大 于 10000， 并 且 工 
龄 在 1 年 及 以 上 的 员工 ， 具 有 参加 年 终 旅游 的 
福利 。 要 想 知道 有 哪些 员工 可 以 参加 年 终 旅 
游 ， 可 以 使 用 正 函数 进行 批量 判断 并 得 出 最 终 
结果 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
ANDUB510000CISET 是 和 王 )， 如 图 6-25 所 示 。 
B 按 Enter 键 ， 即 可 得 出 第 一 位 员工 的 参 游 结 
果 ， 如 图 6-26 所 示 。 


图 6-25 


C 选中 D2 单 元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D8 单 
元 格 ， 即 可 得 出 其 他 员工 的 参 游 结果 ， 如 图 6-27 
所 示 。 
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RAR 
=IF(AND(B2>10000,C2>=1)" 是 " "和 否 " 
B 
AAND 函数 分 别 判 断 B2 单元 格 中 的 值 是 否 大 于 10000，C2 单元 格 中 的 数值 是 否 大 于 或 
等 于 1， 当 二 者 同时 满足 条 件 时 ， 返 回 TRUE; 否则 返回 FALSE。 
B 第 A 步 返回 TRUE 的 , 返回 “是 ”文字 ; 第 A 步 返回 FALSE 的 ， 返回 “ 否 ” 文字 。 


例 4: 根据 双 条 件 筛选 出 符合 条 件 的 员工 

某 医院 安排 医生 轮流 下 乡 问 诊 活动 ， 要 
求 参 与 者 的 条 件 为 : 男性 在 60 岁 以 下 可 参 
与 ， 女 性 在 50 岁 以 下 可 参与 。 可 以 使 用 下 
函数 配合 OR 函数 、AND 函数 来 设置 公式 进 
行 判断 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公 
式 : =IF(OR(AND(C2=" 女 ",B2<50),AND(C2=" 男 ", 
B260)j 是 加 天 中 ， 如 图 6-28 所 示 。 
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AND(C2=" 男 ",B2<60))." 是 "." 否 
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图 6-28 
B 按 Enter 键 ， 即 可 判断 出 第 一 位 员工 是 否 符合 
条 件 ， 如 图 6-29 所 示 。 
C 选中 D2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D10 单元 
格 ， 即 可 批量 判断 其 他 员工 是 否 符合 条 件 ， 如 图 6-30 | 
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AF(OR(AND(C2=" 女 "B2<50),AND(C2=" 男 ",B2<60))," 是"" 否 ") 
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A AND 函数 判断 C2 是 否 为 “ 女 "， 并 且 B2 是 否 小 于 50， 两 条 件 要 求 同 时 满足 。 

B AND 函数 判断 C2 是 否 为 “ 男 "， 并 且 B2 是 否 小 于 60， 两 条 件 要 求 同 时 满足 。 

C 最 后 使 用 正 函数 判断 如 果 第 A 步 或 第 B 步 的 任 一 个 满足 时 ， 则 返回 TRUE; 否则 返 
回 FALSE。 返 回 TRUE 的 ， 最终 返回 “是 ”; 第 A 步 返回 FALSE 的 ， 最 终 返回 “ 否 "。 


例 5: 根据 员工 的 职位 和 工龄 调整 工资 

本 例 表 格 统计 了 员工 的 职位 、 工 龄 以 及 
基本 工资 。 为 了 鼓励 员工 创新 ， 不 断 推出 优质 
的 新 产品 ， 公 司 决 定 上 调研 发 员 薪资 ， 其 他 职 
位 工资 暂时 不 变 。 加 薪 规 则 :工龄 大 于 5 年 的 
研发 员工 资 上 调 1000 元 ， 其 他 的 研发 员 上 调 
500 元 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 
3IF(NOT(B2=" 研发 员 ")," 不 变 "IF(AND(B2=" 研发 
山 C235) 了 781000D28500， 如 图 6-31 所 示 。 

B 按 Enter 键 ， 即 可 依据 C2 和 D2 中 的 职位 和 
工龄 判断 第 一 位 员工 是 否 符合 加 薪 条 件 以 及 加 薪金 
额 ， 如 果 符 合 加 薪 条 件 ， 再 用 D2 中 的 基本 工资 加 上 
加 薪金 额 ， 即 为 加 薪 后 的 薪资 水 平 ， 如 图 6-32 所 示 。 
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图 6-31 
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C 选中 E2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 E10 单元 
格 ， 即 可 批量 判断 其 他 员工 是 否 给 予 调 薪 ， 如 图 6-33 
所 示 。 


人 PETRI 二 EEC 
IF(NOT(B2=" 研发 员 ")," 不 变 "IF(AND(B2=" 研发 员 "C2>5).D2+1000,D2+500)) 
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ANOT 函数 首先 判断 B2 单元 是 否 不 是 研发 员 ， 如 果 是 非 研 发 员 ， 则 返回 “不 变 ”; 否则 
进入 下 一 个 正 的 判断 ， 即 “IF(AND(B2=" 研发 员 "C2>5),D2+1000,D2+500)”。 

B AND 函数 判断 B2 单元 格 中 的 职位 是 否 为 “研发 员 ” 并 且 D2 单元 格 中 工龄 是 否 大 于 5， 
若 同时 满足 返回 TRUE; 否则 返回 FALSE。 

C 车 第 B 步 返回 TRUE, 则 下 返回 “D2+1000” 的 值 ; 若 第 B 步 返回 FALSE， 则 正 返 回 
“D2+500” 的 值 。 


例 6: 当 销 量 达 到 平均 销量 时 给 予 合格 
销售 部 在 月 末 对 销售 员 的 销售 数量 进行 统 
计 ， 要 求 是 只 要 单 人 的 销售 量 达到 月 平均 销售 
量 即 为 达标 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 
=IF(B2>=AVERAGE($B9$2:8$B$10)," 达 标 "…" 不 达标 ")， 
如 图 6-34 所 示 。 
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图 6-34 


B 按 Enter 键 ， 即 可 判断 第 一 位 员工 销售 量 是 否 
达到 平均 水 平 ， 如 图 6-35 所 示 。 

C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C10 单 
元 格 ， 即 可 批量 判断 其 他 员工 的 销量 是 否 达标 ， 如 
图 6-36 所 示 。 
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A 
-FB2>_AVERAGE(9B92:8B310)" 达标 "" 不 达标 ") 
ET 
加 
AAVERAGE 函数 对 $B$2:$B$10 中 的 数值 求 平均 值 。 
B 判 断 B2 单元 格 的 值 是 否 大 于 第 A 步 中 得 到 的 平均 值 。 
C 如 果 第 B 步 结果 为 真 ， 返 回 “ 达 标 ” ; 否则 返回 “不 达标 ”。 


ES IFERROR: 根据 错误 值 返回 指定 值 


函数 功能 : 


错误 。 
函数 语法 : IFERROR(value,vsalue if error) 


参数 解析 : 


IFERROR 函数 用 于 当 公式 的 计算 结果 错误 时 ， 则 返回 指定 的 值 ， 否 
则 将 返回 公式 的 结果 。 使 用 IFERROR 函数 可 以 捕获 和 处 理 公式 中 的 诺 


V value: 表示 检查 是 否 存 在 错误 的 参数 。 


V value 让 error: 表示 公式 的 计算 结果 错误 时 要 返回 的 值 。 计 算得 到 的 错误 类 型 有 
#N/A、 #VALUE!、 #REF!、 #DIV/0!、 #NUM!、 #NAME? 和 H#NULLI。 


例 : 解决 被 除数 为 空 值 (或 0 值 ) 时 返回 
错误 值 问题 

在 计算 各 个 产品 上 旬 销 量 占 月 销量 的 百 
分 值 时 会 应 用 到 除法 ， 当 除数 为 0 值 会 返 
错误 值 ， 而 为 了 避免 错误 值 出 现 ， 可 以 使 用 
IFERROR 函数 。 

A 如 图 6-37 所 示 在 使 用 公式 =C2/B2 时 ， 当 C 
列 中 出 现 0 值 或 空 值 时 会 出 现 错误 值 。 
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图 6-37 
B 将 光标 定位 在 D2 单 元 格 中 ， 输 入 公式 : 
SEERROR(CI7B27J， 如 图 6-38 所 示 。 
C 按 Enter 键 ， 即 可 返回 计算 结果 。 此 时 可 以 看 
到 返回 正确 的 结果 ， 如 图 6-39 所 示 。 
D 选中 D2 单 元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D7 单元 格 ， 


人 


-IFERROR(C2/B2."") 


即 可 批量 得 出 其 他 计算 结果 ( 当 除 数 为 0 值 ， 返 回 结 
果 为 空 )， 如 图 6-40 所 示 。 
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图 6-40 


当 C2/B2 的 计算 结果 为 错误 值 时 返回 空 值 ; 否则 返回 公式 的 正确 结果 。 
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7.1.1FIND: 返回 字符 串 在 另 一 个 字符 串 中 的 起 始 位 置 

7.1.2FINDB: 返回 字符 串 在 另 一 个 字符 串 中 的 起 始 位 置 〈 以 字 节 为 单位 ) 
7.1.3 SEARCH: 查找 字符 串 中 指定 字符 起 始 位 置 (不 区 分 大 小 写 ) 

7.1.4 SEARCHB: 查找 字符 串 中 指定 字符 起 始 位 置 ( 以 字 节 为 单位 ) 
7.1.5 LEFT: 从 最 左 侧 提取 指定 个 数字 符 

7.1.6 LEFTB: 从 最 左 侧 提取 指定 个 数字 符 Te 


7.1 查找 字符 位 
置 与 提取 文本 


7.1.9 MID: 提取 文本 字符 趾 中 从 指定 位 置 开始 的 畦 定 个 数 的 字符 
7.1.10 MIDB: 提取 文本 字符 串 中 从 指出 位 置 开始 的 特定 个 数 的 字符 (以 字 节 数 为 单位 ) 


7.2.1 REPLACE: 将 一 个 字符 品 中 的 部 分 字符 用 另 一 个 字符 曲 替 换 
> 文本 新 旧 蔡 换 全 .2.2 REPLACEB: 将 部 分 字符 根据 所 指定 的 字 节 数 用 另 一 个 字符 串 将 换 


7.2.3 SUBSTITUTE: 用 新 字符 串 蔡 换 字符 串 中 的 部 分 字符 串 
7.3.1 ASC: 将 全 角 字 符 更 改 为 半角 字符 


文本 函数 7.3.2DOLLAR: 四 合 五 人 数值 ， 并 添加 千 分 位 符号 和 $ 符 号 
7.3.3 RMB: 四 舍 五 人 数值 ， 并 添加 千 分 位 符号 和 时 符号 
7.3.4 VALUE: 将 文本 转换 为 数值 
7.3.5 TEXT: 将 数值 转换 为 按 指定 数字 格式 表示 的 文本 


7.3 文本 格式 的 转换 人 < 7.3.6 FIXED: 将 数字 显示 千 分 位 符 样式 并 转换 为 文本 
7.3.7T: 判断 给 定 的 值 是 否 是 文本 
7.3.8 PROPER: 将 文本 字符 串 的 首 字母 转换 成 大 写 
7.3.9 UPPER: 将 文本 转换 为 大 写 形式 
7.3.10LOWER: 将 文本 转换 为 小 写 形式 
7.3.11 BAHTTEXT， 将 数字 转换 为 泰语 文本 


7.4.1 CONCATENATE: 将 多 个 文本 字符 串 合并 成 一 个 文本 字符 串 
7.4.2 LEN: 返回 文本 字符 串 的 字符 数 
7.4.3 TRIN: 删除 文本 中 的 多 余 空 格 
74 文本 的 其 他 操作 人 .744 CLEAN， 删 除 文本 中 不 能 打印 的 字符 
7.4.5 EXACT: 比较 两 个 文本 字符 串 是 否 完全 相同 
7.4.6 REPT: 按照 给 定 的 次 数 重复 显示 文本 


的 栈 ”查找 字符 位 置 与 提取 文本 

用 于 字符 串 的 查找 与 位 置 返回 的 文本 函数 包括 : 查找 目标 字符 所 在 的 位 置 以 及 从 左 侧 提取 
字符 、 从 右 侧 提取 字符 、 从 任意 指定 位 置 提取 等 。 本 节 中 的 前 4 个 (FIND 、FINDB、SEARCH、 
SEARCHB ) 是 查找 字符 的 位 管 函 数 ， 后 几 个 是 提取 文本 函数 (LEFT、LEFTB、RIGHT、 
RIGHTB 、MID 、MIDB )。 


[5 卫 国 FIND: 返回 字符 串 在 另 一 个 字符 串 中 的 起 始 位 置 


函数 功能 : FIND 用 于 在 第 二 个 文本 囊 中 定位 第 一 个 文本 囊 ， 并 返回 第 一 个 文本 回 有 
串 的 起 始 位 置 的 值 ， 该 值 从 第 二 个 文本 串 的 第 一 个 字符 算 起 。 
函数 语法 : FIND(find text,within text[start num]) 
参数 解析 : Y find text: 必需 ， 要 查找 的 文本 。 
V within text: 必需 ， 包 含 要 查找 文本 的 文本 。 
V start num: 可 选 ， 指 定 要 从 其 开始 搜索 的 字符 。within text 中 的 首 字符 是 编号 为 
1 的 字符 。 如 果 省 略 start num， 则 假设 其 值 为 1。 


例 1， 从 产品 编码 中 查找 分 隔 线 “-” 的 位置 C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C8 单元 格 ， 
产品 编码 中 都 包含 有 “_” 符号 ， 现 在 需 | 即 可 一 次 提取 出 其 他 产品 编码 中 的 “-” 符 号 的 位 置 ， 
要 判断 各 产品 编码 中 “-” 符 号 的 起 始 位 置 在 | 如 图 73 所 示 。 
哪里 。 可 以 使 用 FIND 函数 来 判断 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 
SEEIND(USA2)， 如 图 7-1 所 示 。 
IIEE2E3 ET | 


下 [伊美 党 -WOOI98IT 


四 
网 
美佳 宜 -DHIA02TY ET 
下 | 兰 夫 -QWPEO3UR 保 深 面 膜 图 7-3 
二 到 
| 例 2: 从 编码 中 提取 出 品牌 名 称 
| ER 二 本 例 表 格 的 A 列 记录 了 产品 的 完整 编码 ， 
图 7-1 包括 品牌 名 称 以 及 类 别 编码 等 信息 。 现 在 需 
要 el 1 口 Re 
B 按 Enter 键 ， 即 可 提取 第 一 个 产品 编码 中 的 eo 站 
“符号 的 位 置 ， 如 图 7.2 所 示 。 不 等 ， 需 要 结合 LEFT 函数 和 AND 函数 来 能 
4 A B C 实现 。 
Pm pe A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中， 输入 公式 : 
a 攻 于 人 [| 寺 EFT(A2,FIND(”"A2)])， 如 图 7-4 所 示 。 
4 | 兰 专 -QWPE03UR 保湿 盏 膜 B 按 Enter 键 ， 即 可 提取 出 第 一 个 产品 的 品牌 名 
5 | 可 兰 可 利 -YWEA56GF | 美白 画 霜 
6 | 兰 驮 -RYIW94BP 美白 面 大 称 ， 如 图 7-5 所 示 。 
了 了 | 伊美 堂 -XCHD35JA 保温 乳液 
8 | 可 兰 可 利 -NCIS17VD | 保温 乳液 
Ey 
图 7-2 


涪 国 讲 冲 贡 忆 站 


| 
美佳 宜 -DHIAO2TY 美 自 面 看 


3 
4 | 兰 基 -QWPE03UR 保湿 面膜 
5 | 可 兰 可 利 -YWEA56GF | 美白 面 需 
6 | 兰 世 -RYIW94BP 美 自 面霜 
也 | 伊美 堂 -XCHD35JA 保湿 乳液 
8 | 可 兰 可 利 -NCIS17VD ”| 保湿 乳液 
可 兰 可 利 -NCIS17VD 保 源 乳 液 图 5 


图 7-4 


选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C8 单元 格 ， 于 
即 可 一 次 性 提取 出 其 他 产品 的 品牌 名 称 ， 如 图 7-6 加 | 可 兰 可 利 -NCIS17VD 


人 


B 
A 使 用 FIND 函数 找到 A2 单元 格 中 “-” 的 位 置 ， 并 用 返回 的 值 减 去 1。 如 第 一 个 产品 编 
码 中 “-” 的 位 置 是 4， 再 减 去 数值 1， 得 到 数值 为 3。 
B 使 用 LEFT 函数 从 左边 开始 提取 字符 ， 提 取 长 度 为 第 A 步 的 返回 值 。 即 可 提取 A2 单元 
格 从 左边 起 前 3 个 字符 ， 也 就 是 产品 品牌 名 称 。 以 此 类 推 ， 即 可 分 别提 取出 其 他 产品 品牌 名 称 。 


上 

各 | 所 示 。 

@ 

B 

G AEb 翁 析 

民 2 

村 一 人 
出 

全 


E FINDB: 返回 字符 串 在 另 一 个 字符 串 中 的 起 始 位 置 
( 以 字 节 为 单位 ) 


函数 功能 : FINDB 函数 是 用 于 在 第 二 个 文本 串 中 定位 第 一 个 文本 囊 ， 并 返回 第 一 
个 文本 串 的 起 始 位 置 的 值 ， 该 值 从 第 二 个 文本 串 的 第 一 个 字符 算 起 。 
函数 语法 : FINDB(find textwithin_textstart_num) 
参数 解析 : v find_text: 要 查找 的 文本 。 
v within text: 包含 要 查找 文本 的 文本 。 
V start num: 指定 要 从 其 开始 搜索 的 字符 。within text 中 的 首 字符 是 编号 为 1 的 字 
符 。 如 果 省 略 start num， 则 假设 其 值 为 1。 


例 ; 返回 字符 串 中 “人 ” 字 所 在 的 位 置 A 将 光标 定位 在 单元 格 B2 中 ， 输 入 公式 : 

本 例 需 要 返回 A 列 各 单元 格 的 字符 串 中 ma ee 网 
“人 ” 字 4 位 置 ， 上 nter 键 ， 本 元 
计算 所 在 的 位 置 ， 如 图 7-8 所 示 。 


92 
国 


C 选中 B2 单 元 格 ， 向 下 填充 公式 至 B5 单元 
格 ， 即 可 返回 其 他 单元 格 中 “人 ” 字 所 在 的 位 置 ， 如 


图 7-9 所 示 。 


ws 


函数 功能 : 


函数 语法 : 
参数 解析 : 


SEARCH 和 FIND 函数 都 是 查找 位 置 的 函 
数 , 但 二 者 也 存在 区 别 ， 主 要 有 如 下 两 点 。 

V FIND 函数 区 分 大 小 写 ， 而 SEARCH 函 
数 则 不 区 分 ， 如 图 7-10 所 示 。 这 里 的 公式 查 


SEARCH: 查找 字符 串 中 指定 字符 起 始 位 置 
(不 区 分 大 小 写 ) 


SEARCH 函数 用 于 在 第 二 个 文本 字符 串 中 查找 第 一 个 文本 字符 串 ， 后 ms 
并 返回 第 一 个 文本 字符 串 的 起 始 位 置 的 值 ， 该 值 从 第 二 个 文本 字符 让 
串 的 第 一 个 字符 算 起 。 

SEARCH(find text,within_ text,[start_num]) 

V find text: 必需 ， 要 查找 的 文本 。 

v within text: 必需 ， 要 在 其 中 搜索 find_text 参数 的 值 的 文本 。 

V start_num: 可 选 ，within text 参数 中 从 之 开始 搜索 的 字符 编号 。 


涟 国 守 冲 协 ~ 器 


JINAN: 徐 梓 瑞 =SEARCH(“n?", A2) 3 “i 


#VALUE! 


A B & 
文本 | 使 用 公式 返回 值 
=FIND("n?", AS) 


EE Ek 


找 的 是 小 写 的 n，SEARCH 函数 不 区 分 ，FIND 图 7-11 


函数 区 分 ， 所 以 找 不 到 。 


例 : 从 产品 名 称 中 提取 品牌 名 称 


本 有 | | 产品 名 称 中 包含 有 品牌 名 称 ， 现 在 要 求 将 

2 | JINAN: 徐 梓 瑞 =SEARCH (“n", A2) 品牌 批量 提取 出 来 。 

引 mee | sm A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
| 710 DEISEARCHCYIOW Bj3)， 如 图 7-12 所 示 。 


v SEARCH 函数 支持 通配符 ， 而 FIND 


函数 不 支持 ， 如 图 7-11 所 示 。 例 如 ， 公 式 

=SEARCH("n?",A2)， 返 回 的 则 是 以 由 n 开 1 
头 的 3 个 字符 组 成 的 字符 串 第 一 次 出 现 的 位 | 
署 。 这 里 的 公式 中 查找 对 象 中 使 用 了 通配符 ， | 


[Asp -x 大 [EMDGSEARG 3 


SEARCH 函数 可 以 包含 ，FIND 函数 不 能 包含 。 图 7-12 


B 按 Enter 键 ， 即 可 提取 第 一 个 产品 编码 中 的 品 C 选中 D2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D8 单元 
上 牌 名 称 ， 如 图 7-13 所 示 。 格 ， 即 可 一 次 提取 出 其 他 产品 编码 中 的 品牌 名 称 ， 如 
-一 一 图 7-14 所 示 。 


国 | voaool | 绿茶 ov 面膜 -200g 
3 | Yoa002 | 樱花 YOY 面 膜 -200g | 457 
4 | Yoa003 | 玫瑰 WOV 面 膜 -200g | 800 
5 | Yoa004 | 芦荟 VOV 面 膜 -200g | 474 
6 
7 
8 


加 | Yoaool | 绿茶 ov 面膜 -200g | 545 
| voao02 袖 蓄 Yov 面 腊 -2008 | 457 
着 | voa003 | 玫瑰 VOVY 面 膜 -200g | 800 
加 | voa004 | 玉 共 YoOV 面 腋 -200g | 474 
| Yoao05 | 火山 泥 Yoy 面 膜 -200g | 780 

国 | Yoa006 | 红 景 天 YoV 面 膜 -200g | 550 
中 Yoaooy | 珍珠 Yov 面 用 -200g | 545 


Y0a005 | 火山 泥 YOY 面 膜 -200g | 780 
Y0a006 | 红 景 天 WOY 面 膜 -200g | 550 
Yoa007 | 珍珠 YOV 面 膜 -200g | 545 


图 7-13 图 7-14 


如 | 公 Te - 公 本 
A 
本 
=MID(B2,SEARCH("vov",B2),3) 
ee A 
B 
A 使 用 SEARCH 函数 查找 vov 在 B2 单元 格 字符 串 中 的 位 置 。 
B 使 用 MID 函数 (MID 返回 文本 字符 串 中 从 指定 位 置 开 始 的 特定 数目 的 字符 ) 从 B2 单 
元 格 中 提取 字符 ， 从 第 A 步 返 回 值 处 提取 ， 提取 长度 为 3 个 字符 。 


[JVY 亚 区 与 凌 国 9102 lo5x3 


= 


人 SEARCHB: 查找 字符 串 中 指定 字符 起 始 位 置 
( 以 字 节 为 单位 ) 


函数 功能 : SEARCHB 函数 用 于 在 第 二 个 文本 串 中 定位 第 一 个 文本 串 ， 并 返回 加 
第 一 个 文本 串 的 起 始 位 置 的 值 ， 该 值 从 第 二 个 文本 串 的 第 一 个 字符 六 
算 起 。 

函数 语法 : SEARCHB(find textwithin_textstart_num) 

参数 解析 : v find_text: 要 查找 的 文本 。 
V within text: 是 要 在 其 中 搜索 find text 的 文本 。 
V start num: 是 within text 中 从 之 开始 搜索 的 字符 编号 。 


恒 


1 


例 : 返回 指定 字符 在 文本 字符 串 中 的 位 置 J" B c 


在 如 图 7-15 所 示 表 格 中 ， 针 对 A 列 中 的 二 绿 洒 面 硬 =SEARCHB( 画 腊 "A2) 二 > 5 
人 全 但 由 药 基 =SEARCH: 'A3) 十 w 5 
字符 串 ， 分 别 使 用 马列 中 对 应 的 公式 ， 得 出 的 ET 
字 节 数 如 C 列 所 示 。 5 _ 传 明 酸 美白 保湿 盏 障 | =SEARCHB( 画 腊 "A5) 十 w 15 
图 7-15 
94 


例 1: 提取 出 类 别 编码 

本 例 表 格 的 B 列 记录 了 产品 的 完整 编码 ， 
其 中 包含 类 别 编码 ( 前 四 位 ) 以 及 货号 。 要 求 
只 将 类 别 编码 提取 出 来 ， 显 示 在 A 列 中 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 A2 中 ， 输 入 公式 : 
二 EEET(B2. 和 和 ， 如 图 7-16 所 示 。 


XCHD35-]A 
NCIS17-VD 


图 7-16 
即 可 返回 B2 单元 格 产 品类 别 纺 


B 按 Enter 键 ， 
码 ， 如 图 7-17 所 示 。 


NCIS17-VD 
图 7-17 

C 选中 A2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 A8 单元 
格 ， 即 可 一 次 性 返回 其 他 产品 的 类 别 编 码 ， 如 图 7-18 
所 示 。 


[ERSI LEFT: 从 最 左 侧 提取 指定 个 数字 符 】 


例 2: 统计 各 个 地 区 参 会 的 人 数 合计 
本 例 需要 为 公司 各 区 域 参 会 情况 表 ， 需 要 
统计 出 各 个 地 区 参 会 的 人 数 ， 可 以 使 用 LEFT 


函数 来 计算 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 El 中 ， 输 入 公式 : 
=SUM(LEFT(SAS2:8AS8.2)=" 安徽 ")*8B$2:3BS8)， 如 


图 7-19 所 示 。 


AVERAGE "1 x v £ |FsuwgtEFrsAszsAs9] 
pe 区 玉 笃 6) 
| A B Lo D 


图 7-19 


B 按 Ctrl+Shift+Enter 快捷 键 ， 即 可 统计 出 安徽 
地 区 参 会 人 数 ， 如 图 7-20 所 示 。 


上 海 - 华 翔 置业 


C 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 
=SUM((LEFT($A$2:$A$8,2)=" 上 海 ")*$B$2:$B$8)， 如 
图 7-21 所 示 。 


AVERAGE -1 x v £ | FSsuwEFISAS2SAs8] 
| w=" 上海 sas238s8) 


a 
1 人 

上 海 - 华 凑 置业 7 lzsese) | 
3 把 | | 
所 | 上 海 - 广 素 置业 24 

雪 吾 -重文 广 业 |， 16 1 
5 | 上 海 - 涧 发 广 业 | = 一 小。 
了 | 上海 - 康 质 庆 业 | 11 

二 a | 2 | 

图 7-21 


交 儿 讨 半 山中 


D 按 CtltShiftEnter 快捷 刍 , 印 可 统计 出 上 海 | 人 dd 


区 参 会 人 数 ， 如 图 7-22 所 示 。 
地 区 参 会 所 示 读书 笔记 


上 海 - 华 翔 置业 
二 有 | 13 | | 
上 海 - 广 泰 置业 24 
安徽 - 盛 文 广 业 16 | | | 
上 海 - 润 发 广 业 9 
上 海 - 康 展 广 业 1 | | | | | 


CC 


安徽 - 云 机 广 业 18 


et 
= SUM((LEFT($A$2:$A$8,2)=" 安徽 ")*$B$2:$B$8) 
SUM(LEET (SA S20ASS .0 e208) 


B 
A 使 用 LEFT 函数 依次 提取 A2:A8 单元 格 的 前 两 个 字符 ， 并 判断 它们 是 否 为 “安徽 ”， 
如 果 是 返回 TRUE， 否 则 返回 FALSE， 返 回 的 是 一 个 数组 ( 由 TRUE 和 FALSE 组 成 的 数组 )。 
B 将 第 A 步 数组 中 TRUE 值 对 应 在 B2:B8 单元 格 区 域 中 的 数值 返回 ， 也 就 是 返回 具体 的 
分 组 数字 ， 即 由 {13;16;18} 组 成 的 数组 ， 再 将 这 个 数组 内 的 数字 使 用 SUM 函数 进行 求 和 运算 ， 
即 13+16+18=47。 


概 殿 了 省 LIVY 壬 洲 与 众 轴 9102 leox3 


例 3: 根据 商品 的 名 称 进行 一 次 性 调价 。 | 客 ， 如 图 7.24 所 示 。 


本 例 表格 的 A 列 中 显示 了 不 同 产品 的 名 | ，“ 寺中 D2 半天 烙 ， 向 下 塘 充 公式 至 D8 时 天 
称 ，C 列 为 各 类 产品 的 原价 ， 现 在 需要 将 “学 Pei 如 图 7-25 
示 。 


白面 霜 ” 产 品 都 上 调 50 元 ， 其 他 类 别 产 品 上 调 


20 元 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 保湿 面膜 WQQI98-JT 
EE mr " 美白 面霜 DHIA02-TY 
JF(LEFT(A2,4)=" 美 自 面 荐 C2450.C2420)， 如 图 7-23 AN 
所 示 。 5 | 美白 面霜 YWEA56-GF 
6 | 美白 面霜 RYIW94-BP 
[somr -|i|lx v 大 | 了 | 保湿 乳液 XCHD35-J]A 
WW c+50,c2+20) 8 | 保湿 乳液 NCIS17-VD 


图 7-24 


辆 |_ 保 湿 盏 腊 we9l98-T | 
3 | 美白 面霜 DHIA02-TY 
4 | 保湿 面膜 QWP03-UR Te 0 保湿 面膜 WQQI98- 吓 
5 | 美白 面霜 YWEA56-GF | 75ml 400 美 自 面霜 DHIA02-TY 
6 | 美白 面霜 RYIW94-BP | 125ml | 450 保湿 面膜 OWP03-UR 
7 
8 


保湿 乳液 XCHD35-JA | 125g | 170 美白 面 赴 YWEA56-GF | 75ml | 400 
保湿 乳液 NCIS17-VD | 75g | 280 美 自 面 在 RYIW94-BP | 125ml | 450 
保湿 乳液 XCHD35-]A 125g 170 
刘 保温 乳液 NCIS17-VD 


图 7-23 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 该 产品 调整 后 的 价 


图 7-25 


3 金杯 
A 
es 
IF(LEFT(A2,4)=" 美白 面霜 ",C2+50,C2+20; 


B 
A 使 用 LEFT 函数 提取 A2 单元 格 的 前 4 个 字符 。 


B 使 用 正 函数 判断 第 A 步 中 返回 的 字符 是 否 是 “美白 面霜 "， 如 果 是 则 返回 C2+50; 如 


果 不 是 则 返回 C2+20。 


例 4: 从 地 址 提取 出 省 名 


本 例 表格 的 A 列 记录 了 收 件 人 的 具体 地 | 图 728 所 示 。 
址 ， 现 在 需要 单独 将 省 的 名 称 提取 出 来 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 B2 中， 输入 公式 : 
Ee i i 示 徽 省 蚌埠 市 龙 子 湖 路 12 号 
DEFT(CAZFINDG 省 AD)， 如 图 7-26 所 示 。 人 
湖北 省 武汉 市 汉阳 东 路 56 号 第 
江苏 省 扬州 市 长 江 路 17 号 7 
浙江 省 金华 市 起 云 岭 路 234 号 碍 
图 7-27 
安徽 省 时 起 市 龙 子 湖 路 12 号 交 
湖南 省 湘潭 市 白云 路 78 号 I 
济 江 省 金华 市 息 云 的 路 234 号 陕西 省 渭南 市 砍 塔 南路 89 号 函 
i 安徽 省 是 雹 市 龙 子 湖 中 12 号 数 
ey 湖南 省 湘潭 市 白云 路 78 号 
a 4 湖北 省 武汉 市 汉阳 东 路 56 号 
B 按 Enter 键 ， 即 可 提取 出 第 一 个 地 址 所 在 的 省 和 守 汉 宙 深 昌 蒜 守 90， 
名 ， 如 图 7-27 所 示 。 浙江 省 金华 市 起 云 岭 路 234 号 
C 选中 B2 单 元 格 ， 向 下 填充 公式 至 B7 单元 图 7-28 
屿 办 成 盆 打 = 
A 


es 
=LEFT(A2,FIND(" 省 ",A2)) 
a 
B 


格 ， 即 可 一 次 性 提取 出 其 他 收 件 人 所 属 省 市 名 称 ， 如 上 


A 使 用 FIND 函数 查找 A2 单元 格 中 “省 ” 字 在 地 址 中 的 位 置 。 
B 使 用 LEFT 函数 将 第 一 个 字 开 始 到 该 位 置 结束 的 所 有 字符 提取 出 来 。 即 从 左 侧 起 将 第 


A 步 中 “省 ” 字 前 的 所 有 字符 提取 出 来 。 


LEFTB: 从 最 左 侧 提取 指定 个 数字 符 ( 以 字 节 为 单位 ) 


函数 功能 : LEFTB 函数 是 基于 所 指定 的 字 节 数 返 回 文本 字符 串 中 的 第 一 个 或 前 


几 个 字符 。 
函数 语法 : LEFTB(textnum chars) 


加 总 


上 


本 
r 结 | 生 


1VWH 壬 这 与 淋 黑 9102 lx 


参数 解析 : v text: 是 包含 要 提取 的 字符 的 文本 字符 串 。 
v num chars: 指定 要 由 LEFT 提取 的 字符 的 数量 。num chars 必须 大 于 或 等 于 零 。 
如 果 num chars 大 于 文本 长 度 ， 则 LEFT 返回 全 部 文本 ; 如 果 省 略 num chars， 则 


假设 其 值 为 1。 


例 : 以 字 节 数 从 左 侧 提取 字符 串 

在 如 图 7-29 所 示 表 格 中 ， 针 对 A 列 中 的 
字符 串 ， 分 别 使 用 C 列 中 对 应 的 公式 ， 提 取 字 
符 串 如 B 列 所 示 。 


函数 功能 : 
多 个 字符 。 
函数 语法 : RIGHT(text,[num chars]) 


参数 解析 : 


RIGHT: 从 最 右 侧 开始 提取 指定 字符 数 的 字符 


RIGHT 函数 用 于 根据 所 指定 的 字符 数 返 回 文本 字符 串 中 最 后 一 个 或 


V text: 必需 ， 包 含 要 提取 字符 的 文本 字符 串 。 


4 A B C 

|。 地 区 -分 公司 “| 地 区 公式 

2 | 安徽- 云 泌 团 业 。 | 。 安徽 < =LEFTBA24) 
3 | 北京 市 -千惠 广 业 | 北京 市 地 =LEFTBA36) 
al 


图 7-29 


V num chars: 可 选 ， 指 定 要 由 RIGHT 提取 的 字符 的 数量 。 


例 1: 提取 商品 的 产地 

如 果 要 提取 字符 串 在 右 侧 ， 并 且 要 提取 的 
字符 宽度 一 致 ， 可 以 直接 使 用 LEFT 函数 提取 。 
例如 在 下 面 的 表格 要 从 商品 全 称 中 提取 产地 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
RIGHTUB2 有 ， 如 图 7-30 所 示 。 


T.TEST 了 昌国 x WwW Ff 

4 A B C D 

1 | 商品 编码 商品 全 称 ”| 库存 数量 | 产地 

| mozal | 紫檀 (印度 ) 
3 | HHL0475 | 黄花 梨 (海南 ) 45 

4 | HHT02453 | 黑 黄 檀 〈 东 非 ) 24 | 

5 | HHT02476 | 黑 黄 柱 (巴西 ) -| 


图 7-30 


B 按 Enter 键 ， 可 提取 B2 单元 格 中 字符 串 的 最 
后 4 个 字符 ， 即 产地 信息 ， 如 图 7-31 所 示 。 

C 选中 D2 单 元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D6 单元 
格 ， 即 可 一 次 性 提取 出 其 他 商品 产地 名 称 ， 如 图 7-32 
所 示 。 
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4 A B C 上 
1 | 商品 编码 商品 全 称 ”| 库存 数量 | 产地 
出 | Tioz41 紫檀 (印度 ) 23 
3 | HHL0475 | 黄花 梨 (海南 ) 45 
4 | HHT02453 | 黑 黄 檀 (东非 ) 24 
5 | HHT02476 | 黑 黄 模 (巴西 ) 27 
日 | HT02491 黄 模 (非洲 ) 1 
图 7-31 

的 A B 
1 | 商品 编码 商品 全 称 
i THO241 紫檀 (印度 ) 

HHL0475 | 黄花 梨 (海南 ) 

HHT02453 | 黑 黄 檀 (东非 ) 

HHT02476 | 黑 黄 檀 (巴西 ) 

HT02491 黄 模 (非洲 ) 


图 7-32 


例 2: 从 客户 代表 全 称 中 提取 出 姓名 

本 例 表 格 统计 了 客户 的 公司 名 称 以 及 人 员 
姓名 ， 要 求 从 其 中 只 提取 出 客户 姓名 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B2 中 ， 输 入 公式 : 


=RIGHT(A2,.LEN(A2)-FIND("…",A2))， 如 图 7-33 所 示 。 


4 
| 华 捅 置业 有 限 公司 张 侍 佳 。 kD(…A2)) | 


嘉 怡 化 妆 品 销售 有 限 公司 - 程 辜 


3 
4 | 百胜 鞋 业 : 陈 陶 蓝 心 
5 现代 装修 设计 有 限 公司 : 吴 匆 去 


B 按 Enter 键 ， 即 可 提取 出 A2 单元 格 中 的 姓名 ， 
如 图 7-34 所 示 。 


出 | 华 搬 置 业 有 限 公司 : 张 佳 佳 

3 | 嘉 怡 化 妆 品 销售 有 限 公司 . 程 语 
4 | 百胜 鞋 业 : 陈 陶 蓝 心 

5 | 现代 装修 设计 有 限 公司 : 吴 匆 去 


国芳 | 


C 选中 B2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 B5 单元 格 ， 


A | TE 析 
A B 


re 
=RIGHT(A2,LEN(A2)-FIND(":",A2) 


€ 


即 可 一 次 性 提取 出 其 他 客户 姓名 ， 如 图 7-35 所 示 。 


4 


了 | 华 技 置 业 有 限 公司 : 张 佳 佳 张 佳 佳 ”| 
司 程 嘲 | 
| 


国 | 现代 装修 设计 有 限 公司 : 吴 稀 云 


在 输入 本 例 公式 时 ， 公 式 中 的 “:” 号 
要 与 A2 单元 格 中 的 “:” 号 在 相同 的 输入 
状态 下 输入 ， 即 若 A2 单元 格 中 的 “:” 号 
在 英文 状态 下 输入 的 ， 那 么 公式 中 的 “:” 
号 也 要 在 英文 状态 下 输入 ， 反 之 亦 然 。 本 
例 A2 单元 格 中 的 “:” 号 是 在 英文 状态 下 
输入 的 ， 故 公式 中 的 “:” 号 也 要 在 英文 状 
态 下 输入 。 


A 使 用 LEN 函数 返回 A2 单元 格 字 符 串 的 长 度 ， 即 12。 

B 使 用 FIND 函数 返回 “:” 号 在 A2 单元 格 中 的 位 置 ， 即 9。 

C 使 用 RIGHT 函数 从 A2 单元 格 的 右 侧 开 始 提取 ， 提 取 的 长 度 为 第 A 步 返回 减 去 第 B 
步 结果 的 值 。 即 从 右 侧 开 始 提 取 12-9=3 个 字符 数 ， 即 “ 张 佳 佳 "。 


RIGHTB: 从 最 右 侧 开始 提取 指定 字 节 数 的 字符 


函数 功能 : RIGHTB 函数 是 根据 所 指定 的 字 节 数 返回 文本 字符 串 中 最 后 一 个 或 a 


多 个 字符 。 
函数 语法 : RIGHTB(text,num bytes) 


参数 解析 : v text: 是 包含 要 提取 字符 的 文本 字符 串 。 


人 


V num bytes: 按 字 节 指 定 要 由 RIGHTB 提取 的 字符 的 数量 。num bytes 必须 大 于 或 等 
于 零 。 如 果 num bytes 大 于 文本 长 度 ， 则 RIGHT 返回 所 有 文本 ; 如 果 省 略 num 


bytes， 则 假设 其 值 为 1 。 


渐 辑 计 冲 坤 ~ 加 


概 战 省 LIVK 壬 这 与 汉 黑 9102 Il95x3 


例 : 返回 文本 字符 串 中 最 后 指定 的 字符 

在 如 图 7-36 所 示 表 格 中 ， 针 对 A 列 中 的 
字符 串 ， 分 别 使 用 C 列 中 对 应 的 公式 ， 提 取 字 
符 串 如 B 列 所 示 。 


a 


A B C 
公司 名 称 地 市 公式 
达尔 利 精密 电子 有 限 公司 -南京 | 。 南京 + 二 =RIGHTBIB24) 


上 


达尔 利 精密 电子 有 限 公司 -哈尔滨 | 。 哈尔滨 增 二 =RIGHTBB36) 


图 7-36 


MID: 提取 文本 字符 串 中 从 指定 位 置 开始 的 特定 个 数 的 字符 


必需 ， 文 本 中 要 提取 的 第 一 个 字符 的 位 置 。 文 本 中 第 一 个 字符 的 


函数 功能 : MID 函数 用 于 返回 文本 字符 囊 中 从 指定 位 置 开始 的 特定 数目 的 字符 ,该 回 沾 
数目 由 用 户 指 定 。 E 
函数 语法 : MID(text,start | num,num chars) 
参数 解析 : v text: 必需 ， 包 含 要 提取 字符 的 文本 字符 囊 。 
v start num: 
start_ num 为 1， 以 此 类 推 。 
Y num chars: 必需 ， 指 定 希 望 MID 从 文本 中 返回 字符 的 个 数 。 
例 1: 提取 出 产品 的 类 别 编码 


本 例 表 格 的 A 列 记录 了 不 同 产品 的 具体 产 
品 编码 ， 产 品 编码 是 由 类 别 编码 和 数字 组 成 。 
现在 需要 单独 提取 出 字母 编码 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 
EDUR236， 如 图 7-37 所 示 。 


EN 


[re 


美白 面 看 DHIA02- -TY 
保湿 面膜 QWPE03-UR 


3 

4 

5 | 美白 面霜 YWEA56-GF | 伊美 堂 
6 | 美白 面霜 RYIW94-BP | 莫 兰 

卫 | 保湿 她 液 XCHD35-J]A | 伊美 党 
8 | 保湿 乳液 NCIS17-VD 美佳 宜 


B 按 Enter 键 ， 即 可 提取 出 第 一 个 产品 的 类 别 编 
码 ， 如 图 7-38 所 示 。 

C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C8 单元 格 ， 
即 可 一 次 性 提取 出 其 他 产品 的 类 别 编码 ， 如 图 7-39 
所 示 。 


| 美白 面霜 DHIA02-TY 
保湿 面膜 QWPE03-UR | 莫 兰 


3 

4 

5 | 美白 面霜 YWEA56-GF 

6 | 美白 面 寿 RYIW94-BP | 莫 兰 : 
子 | 保湿 乳液 XCHD35-JA 

8 | 保温 乳液 NCIS17-VD 


图 7-38 
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例 2: 从 身份 证 号 码 中 提取 出 生年 份 
身份 证 号 码 有 18 位 ， 因 此 要 使 用 MID 函 


数 从 身份 证 号 码 中 提取 出 生年 份 ， 可 以 配合 正 
函数 与 LEN 函数 来 实现 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 
SMID(B27， 如 图 7-40 所 示 。 


x v 大 | =MDGB27.4) 


|AND -1 


[_ 340123199007210123 
341123198709135644 
342622198011073242 
341234198612304653 


341123198909270987 


图 7-40 
B 按 Enter 键 ， 即 可 提取 出 第 一 位 员工 的 出 生年 
份 ， 如 图 7-41 所 示 。 
C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C6 单元 格 ， 即 
可 一 次 性 提取 出 其 他 员工 的 出 生年 份 ， 如 图 7-42 所 示 。 


340123199007210123 340123199007210123 


3 i 341123198709135644 341123198709135644 

4 | 同 342622198011073242 4 342622198011073242 

5 | 陈 新 明 | 341234198612304653 | 陈 341234198612304653 

6 | 王 淑 芬 「 341123198909270987 6 341123198909270987 上 
图 7-41 图 7-42 

D Je 分 析 


=MID(B2.7.4) 
MID(B2,7,4)， 从 身份 证 号 码 第 7 位 开始 提取 ， 并 提取 四 位 字符 ， 即 身份 证 号 码 中 的 年 
份 值 。 


例 3， 从 身份 证 号 码 中 提取 性 别 C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C6 单元 格 ， 

身份 证 号 码 中 还 包含 了 持 有 者 的 性 别 即 可 一 次 性 提取 出 其 他 员工 的 性 别 ， 如 图 7-45 所 示 。 
信息 ， 本 例 需 要 根据 身份 证 号 码 返回 员工 的 4 -一 上 -一 
性 别 。 


A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 
EECXODUNIDUBII7TIJDEIO 发 J， 如 图 7-43 
所 示 。 


342622198011073242 | 
341234198612304652 | 
341123198909270987 | 
- [EMODIMIDGB2.17,1).3)=1," 男 "" 女 ] 图 7-44 


|p(e217.1).2=1,"t) ] | 
341123198709135644 
342622198011073242 
341234198612304652 
341123198909270987 


图 7-43 


B 按 Enter 键 ， 即 可 提取 出 第 一 位 员工 的 性 别 ，| 国 | 二 TE 
如 图 7-44 所 示 。 图 7-45 


人 


A 
IF(MOD(MID(B2,17,1).2)=1." 男 "," 女 ") 
MD OE, 


EE 

AMID(B2,17,1)， 从 身份 证 号 码 第 17 位 开始 提取 ， 并 提取 一 位 字符 ， 即 用 来 判断 性 别 的 
数字 ，B2 中 提取 的 数字 为 2。 

B 使 用 MOD 函数 判断 第 A 步 提取 的 值 是 否 能 被 2 整除， 整除 返回 结果 为 0; 不 能 整除 
返回 结果 为 1。 即 判断 其 是 奇数 还 是 偶数 。 

C 不 能 整除 返回 “ 男 ”"， 否 则 返回 “ 女 "。 由 于 B2 中 的 数字 2 是 个 偶数 ， 所 以 返回 性 别 为 
“ 女 ”"， 以 此 类 推 ， 返 回 其 他 员工 的 性 别 。 
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ae MIDB: 提取 文本 字符 串 中 从 指定 位 置 开始 的 特定 
个 数 的 字符 ( 以 字 节 数 为 单位 ) 


函数 功能 : MIDB 函数 是 根据 你 指定 的 字 节 数 (一 个 字符 等 于 两 个 字 节 )， 返回 
文本 字符 串 中 从 指定 位 置 开始 的 特定 数目 的 字符 。 
函数 语法 : MIDB(text,start num.num bytes) 
参数 解析 : Y text: 是 包含 要 提取 字符 的 文本 字符 串 。 
V start num: 是 文本 中 要 提取 的 第 一 个 字符 的 位 置 。 文 本 中 第 一 个 字符 的 start_ num 
为 1， 以 此 类 推 。 
w num bytes: 指定 希望 MIDB 从 文本 中 返回 字符 的 个 数 ( 按 字 节 )。 


例 : 从 文本 字符 串 中 提取 指定 位 置 的 文本 
信息 
在 如 图 7-46 所 示 表 格 中 ,针对 A 列 中 的 
字符 串 ， 分 别 使 用 C 列 中 对 应 的 公式 ， 提 取 字 
对 串 如 了 B 列 所 示 。 


7.2 2 


文本 替换 函数 有 REPLACE、SUBSTITUTE 函数 ， 如 果 要 将 数据 中 的 指定 字符 替换 为 另 一 
新 字符 ， 可 以 使 用 REPLACE 函数 ， 如 果 要 将 部 分 字符 根据 指定 的 字 节 替换 为 新 字符 ， 可 以 使 用 
REPLACEB 函数 ; 而 SUBSTITUTE 函数 可 以 用 新 字符 替换 部 分 字符 串 。 


2 用 REPLACE: 将 一 个 字符 串 中 的 部 分 字符 用 另 一 个 字符 串 蔡 换 ] 


函数 功能 : REPLACE 使 用 其 他 文本 字符 串 并 根据 所 指定 的 字符 数 蔡 换 某 文本 字 
符 串 中 的 部 分 文本 。 无 论 默 认 语言 设置 如 何 ， 函 数 REPLACE 始终 将 
每 个 字符 (不管 是 单字 节 还 是 双 字 节 ) 按 1 计数 。 

函数 语法 : REPLACE(old_text,start num,num chars.new_text) 

参数 解析 : v old text: 必需 ， 要 替换 其 部 分 字符 的 文本 。 
v start num: 必需 ， 要 用 new text 替换 的 old text 中 字符 的 位 置 。 
V num chars: 必需 ,项 望 replace 使 用 new text 替换 old text 中 字符 的 个 数 。 
V new text: 必需 ,将 用 于 替换 old text 中 字符 的 文本 。 


A B c 
公司 名 称 地 市 公式 

达尔 利 精密 电子 (南京 有 限 公司 (南京 ) 二 一 =MIDB(A2,15.6) 

达尔 利 精密 电子 (哈尔滨 ) 有 限 公司 | (哈尔滨 ) 中 一 =MIDB(A3.15.8) 


el 


图 7-46 


例 1， 屏 蔽 手机 号 码 的 后 几 位 数字 二 BEDAGEIBI8Se， 如 图 7-47 所 示 。 
为 了 保护 客户 的 隐私 ， 可 以 将 手机 号 码 的 | 。 8 按 Enter 刍 ， 则 可 屏 区 该 客户 手机 呈 相 的 后 四 
生涯 » 位 数字 ， 并 显示 为 “****”， 如 图 7-48 所 示 。 

后 四 显示 eg 

rae Mn a C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C7 单元 格 ， 
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依次 屏蔽 其 他 客户 手机 号 码 的 后 四 位 数字 ， 并 显示 为 
“txx"， 如 图 7-49 所 示 。 


er 


AVERAGE 


3 | 韩 心 恰 ”| 15134345643 
4 | 周志 清 ” | 13776733219 
5 | 陈 新 明 | 18167453297 
6 | 王 淑 芬 13475843995 
了 | 吴 倩 倩 | 13698764066 


图 7-47 


13865555343 
15134345643 
13776733219 
18167453297 
13475843995 
13698764066 


图 7-48 


13865555343 


13776733219 
18167453297 
13475843995 
13698764066 卡 


图 7-49 


例 2: 重新 规范 化 产品 型 号 

如 果 输 入 的 产品 编码 是 以 0 开头 时 ， 可 以 
通过 设置 文本 格式 实现 ; 如 果 某 产品 的 规范 化 
型 号 是 在 字母 后 添加 上 数字 0 组 合成 完整 的 型 
号 ， 可 以 通过 结合 REPLACE 函数 、IF 函数 和 


As 


A 


MID 函数 来 实现 快速 输入 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B2 中 ， 输 入 公式 : 
AIF(MID(A2,5,2)="00",A2,REPLACE(A2,5,,"00"))， 如 
图 7-50 所 示 。 


3 
4 
5 
6 
到 


图 7-50 
B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 第 一 个 规范 化 型 号 ， 如 
图 7-51 所 示 。 
C 选中 B2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 B7 单元 格 ， 
即 可 一 次 返回 其 他 产品 规范 化 型 号 ， 如 图 7-52 所 示 。 
4 A es 


BABP1209 
BABP1210 


BABP1211 


6 BABP1212 
了 BABP1213 


ee 
IF(MID(A2,5,2)="00",A2.REPLACE(A2,5,."00")) 
CC 


B 


A 使 用 MID 函数 提取 A2 单元 格 中 第 5、 第 6 个 字符 ， 即 1、2。 
B 使 用 IF 函数 判断 如 果 第 A 步 结果 是 否 是 00， 如 果 是 则 保持 原 编号 不 变 ， 和 否则 执行 
REPLACE(A2,5,."00")。 即 使 用 REPLACE 函数 从 第 4 个 字符 之 后 插入 00 字符 。 即 在 BABP 后 


插入 00。 
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涪 国 半 冲 击溃 


EE REPLACEB: 将 部 分 字符 根据 所 指定 的 字 节 数 用 
另 一 个 字符 串 蔡 换 


函数 功能 : REPLACEB 函数 是 使 用 其 他 文本 字符 串 并 根据 所 指定 的 字 节 数 替 换 
某 文 本 字符 串 中 的 部 分 文本 。 

函数 语法 : REPLACEB(old text,start num,num bytesnew_textb) 

参数 解析 : v old text: 是 要 替换 其 部 分 字符 的 文本 。 
V start num: 是 要 用 new text 替换 的 old_text 中 字符 的 位 置 。 
wnum bytes: 是 希望 replaceb 使 用 new text 替换 old text 中 字 节 的 个 数 。 
V new text: 是 要 用 于 替换 old text 中 字符 的 文本 。 


例 : 快速 更 改 产 品名 称 的 格式 
本 例 表格 的 “品名 规格 ” 列 使 用 了 下 面 
线 ， 现 将 批量 替换 为 “*” 号 ， 得 到 新 的 格式 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 


人 
品名 规格 


4| 
J 
1945_70 黄 塑 纸 |¥¥ 20.654.00 
3 
生 | 


1945*+70 黄 塑 纸 
1945_80 白 塑 纸 “| 至 30.850.00 


1160_45 牛 硅 纸 | 入 50.010.00 | 


外 
多 
S 
5 
民 
六 
WT 
访 
叶 
> 
2 
| 
出 
新 
[dl 


EPDACEB(A252WW)， 如 图 7-53 所 示 。 图 7-54 
AD C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C7 单元 格 ， 
4 4 即 可 得 到 其 他 品名 规格 的 新 格式 ， 如 图 7-55 所 示 。 
1 | 品名 规格 
9 ogg 生 ¥ 204 下 & B = 
8 |1945_80 白 塑 纸 “| 至 1 EE 
下 11160_45 牛 硅 纸 | 兰 504 2 
5 11300 一 70 武 汉 黄 纸 | 壮 45,600.00 
日 |1300 一 80 亦 壁 白 纸 | 竺 29,458.00 
图 7-53 
B 按 Enter 键 ， 即 可 得 到 需要 的 显示 格式 ， 如 有 |1%40-809 寿 条 \ 
图 7-54 所 示 。 图 7-55 


DENG 三 
=REPLACEB(A2,5,2,"*") 
由 于 原 “ 品 名 规格 ” 列 中 的 “ ”是 全 角 格式 的 ， 一 个 全 角 字 符 表 示 两 个 字 节 ， 所 以 当 使 
用 REPLACEB 函数 替换 时 需要 将 此 参数 设置 为 2， 即 从 第 5 位 开始 替换 并 一 共 替 换 两 个 字 节 。 


[ZK SUBSTITUTE: 用 新 字符 串 蔡 换 字符 串 中 的 部 分 字符 串 ” 】 


函数 功能 : SUBSTITUTE 函数 用 于 在 文本 字符 事 中 用 new_text 替代 old text。 

函数 语法 : SUBSTITUTE(text,old text,new _text,instance_num) 

参数 解析 : v text: 表示 需要 替换 其 中 字符 的 文本 ， 或 对 含有 文本 的 单元 格 的 
引用 。 
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V old text: 表示 需要 替换 的 旧 文本 。 


Vanew text: 用 于 替换 old text 的 文本 。 
V instance num: 可 选 ， 用 来 指定 要 以 new text 替换 第 几 次 出 现 的 old text。 如果 指 定 
了 instance num， 则 只 有 满足 要 求 的 old_text 被 替换 ; 否则 会 将 Text 中 出 现 的 每 一 处 


old text 都 更 改 为 new text。 


例 1: 删除 文本 中 的 多 余 空 格 

如 果 表 格 中 的 文本 输入 不 规范 或 者 是 复制 
其 他 地 方 的 文本 ， 有 时 候 会 存在 很 多 空格 。 使 
用 SUBSTITUTE 函数 可 以 一 次 性 删除 其 中 的 
空格 ,使 得 文本 内 容 显 示 更 加 紧凑 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B2 中 ， 输 入 公式 : 
S50BSTITOTE(COW)， 如 图 7-56 所 示 。 


ESuesnTUTEA2 一 


AVERAGE 


"x vz 


1 

El 深入 =SUBSTTUTE(A2 "."”) 
3 |2 新 品 文字 资 

4 3 记录 

可 |4 餐 李 和 优惠 务 

6 


-56 


B 按 Enter 键 ， 即 可 删除 A2 单元 格 中 多 余 的 空 
格 ， 如 图 7-57 所 示 。 


A 人 


= SUBSTITUTE(A2," ",") 


C 选中 B2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 B6 单元 
格 ， 即 可 依次 删除 其 他 单元 格 中 的 空格 ， 如 图 7-58 
所 示 。 


和 
加 


mapo 


5 优惠 政策 


介绍 资料 


注意 前 一 个 双 引 号 中 有 空格 ， 后 一 个 双 引 号 中 无 空格 ， 即 公式 将 无 空格 替换 空格 ， 达 到 最 


终 删除 空格 的 目的 。 


例 2: 将 日 期 规范 化 再 进行 求 差 

本 例 表 格 的 B 列 和 C 列 显示 了 竣工 日 期 和 
工 日 期 ,现在 需要 首先 将 显示 的 日 期 转换 为 
规范 格式 ， 然 后 再 相 减 计算 出 每 个 工程 的 历时 
为 多 少 天 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
=SUBSTITUTE(C2,".","-")-SUBSTITUTE(B2,"."。 
宝 J， 如 图 7-59 所 示 。 

B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 该 项 工程 的 工程 历时 ， 
如 图 7-60 所 示 。 


=SUBSTITUTE( 
SUBSTITUTE(GB2， 


AVERAGE 


4 
:| 


加 


2016321 
2016412 
2016.628 
2016.514 
2016720 


和 

入 2016215 
3 2016327 
4 

5 


2016421 
2016.519 


CI 


图 7-59 

C 选中 D2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D6 单元 
格 ， 即 可 一 次 性 计算 出 其 他 工程 总 历时 ， 如 图 7-61 
所 示 。 
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涟 国 守 冲 十 汪 


天 1 2016123 | 20163.21 2 | 2016123 | 2016321 了 
2 2016215 | 2016412 加 2016215 | 2016412 
4| 3 20163.27 | 2016.6.28 4 20163.27 | 2016.6.28 
5| 4 2016421 | 2016514 、 2016421 | 2016514 
6| 5 2016.519 | 2016.7.20 6 2016519 | 2016720 展 


图 7-60 图 7-61 
A 
| A A 


2 
=SUBSTITUTE(C2,".","-")-SUBSTITUTE(B2,".","-") 
SUBSIIIO CoS ST E(t) 


B 

A 使 用 SUBSTITUTE 函数 分 别 将 B2 中 的 开工 日 期 和 C2 中 的 竣工 日 期 的 日 期 格式 规范 化 ， 
将 “” 转 换 为 “-"。 

B 经 过 第 A 步 处 理 后 ， 两 个 日 期 转换 为 可 以 计算 的 标准 日 期 ， 再 将 转换 后 的 日 期 求 差 即 
为 工程 历时 。 


例 3: 查找 特定 文本 且 将 第 一 次 出 现 的 删 
除 ， 其 他 保留 
本 例 需 要 通过 设置 公式 将 A 列 中 的 产品 类 
划 替 换 为 具体 类 别 ， 下 面 介绍 具体 的 公式 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
SSUBSTITUTE(A2CIRE JJ， 如 图 7-62 所 示 。 


[RE IE 
一 C 选中 D2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D8 单元 


格 ， 即 可 一 次 性 返回 其 他 类 别名 称 ， 如 图 7-64 所 示 。 


LIWY 笠 区 与 并 国 9102 Il95x3 


5 

6 | 捷达 -YUQ07-S 
也 | 慧 思 -GHU18-L 
8 | 成 美 -RAT26-M 


EE 


B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 A2 单元 格 产品 的 具体 
类 别 ， 如 图 7-63 所 示 。 
人 
=SUBSTITUTE(A2,C2&"—",,1) 


使 用 SUBSTITUTE 函数 将 A2 单元 格 中 的 类 别 进行 替换 。A2 中 需要 替换 的 文本 为 C2&r-"， 
即 品 牌 名 称 和 “-” 符 号 。 将 这 一 部 分 指定 的 内 容 替 换 为 空 值 ， 只 保留 剩余 部 分 的 字符 。 
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和 文本 格式 的 转换 


于 文本 格式 转换 的 函数 主要 包括 : 将 数字 转换 为 其 他 货币 格式 、 将 文本 数字 转换 为 数值 、 


将 文本 转换 为 大 写 或 者 小 写字 母 形 式 、 将 数值 转换 为 按 指定 数字 格式 显示 的 文本 等 。 


ES 用 ASC: 将 全 角 字 符 更 改 为 半角 字符 


函数 功能 : 对 于 双 字 节 字 符 集 (DBCS ) 语言 ，ASC 函数 将 全 角 ( 双 字 节 ) 字 回 
符 转换 成 半角 (单字 节 ) 字符 。 该 函数 用 于 当 所 有 的 条 件 均 为 “ 真 ” 
(TRUE ) 时 ， 返 回 的 运算 结果 为 “ 真 "” (TRUE ); 反之 , 返回 的 运算 
结果 为 “ 假 ” (FALSE )。 所 以 它 一 般 用 来 检验 一 组 数据 是 否 都 满足 


条 件 。 
函数 语法 : ASC(text) 
参数 解析 : 


本 不 会 更 改 。 


例 : 修正 全 半角 字符 不 统一 导致 数据 无 法 
统计 问题 
在 如 图 7-65 所 示 表 格 中 ， 可 以 看 到 “中 
国手 (Chinese Dance)” 报 名 人 数 有 两 条 记 
录 ， 但 使 用 SUMIF 函数 统计 时 只 统计 出 总 数 
为 2。 


text: 表示 为 文本 或 包含 文本 的 单元 格 引用 。 如 果 文 本 中 不 包含 任何 全 角 字 母 ， 则 文 


4 和 B c 
1 | 报名 日 期 舞 种 (DANCE) 报名 人 数 

国 |zo1s/e/1 中 国 短 (Chinese Dance) 
可 |2018/6/1 | 世 营 舞 (Ballet) 2 

4 |2018/6/2 | 酶 十 短 (Jazz) 1 

|2018/6/3 | 中 国 舞 (Chinese Dance) 2 


图 7-66 


E— 


下 
舞 种 《DANCE) 


天 【=SuMIFla28s.ELC2CS) 


图 


7-65 


C 选中 D2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D5 单元 格 ， 
即 可 依次 返回 其 他 舞 种 的 半角 字符 格式 ， 如 图 7-68 所 示 。 
D 选中 D 列 中 转换 后 的 数据 ， 按 CtrltC 快捷 键 
复制 ， 然 后 再 选中 B2 单元 格 ， 在 “开始 ”选项 卡 的 
“剪贴 板 ” 组 中 单 击 “ 粘 贴 ”下 接 按钮 ， 在 下 拉 菜单 
中 选择 “ 值 ”命令 ( 如 图 7-69 所 示 )， 实 现 数据 的 覆 


出 现 这 种 情况 是 因为 SUMIF 函数 以 “中 
国 舞 ( Chinese Dance )” 为 查找 对 象 ， 这 其 中 
的 英文 与 字符 是 半角 状态 的 ， 而 B 列 中 的 英 
文 与 字符 有 半角 的 也 有 全 角 的 ， 这 就 造成 了 当 


盖 粘 贴 。 


村 


A 
报名 日 期 


B 
舞 种 (DANCE) 


和 
报名 人 数 


| | 


2018/8/1 


中 国 舞 (Chinese Dance) 


中 国 辩 (Chinske Dance)j 


2018/8/1 


交警 兽 (Ballet) 


格式 不 匹配 时 则 找 不 到 ， 所 以 不 被 作为 统计 对 
象 。 这 种 时 候 就 可 以 使 用 ASC 函数 先 一 次 性 将 
数据 源 中 的 字符 格式 统一 起 来 ， 然 后 再 进行 数 
据 统计 。 

A 将 光标 定位 在 D2 单 元 格 中 ， 输 入 公式 : 
SSC(B2， 如 图 7-66 所 示 。 

B 按 Enter 键 ， 即 可 得 出 返回 半角 字符 ， 如 
图 7-67 所 示 。 


2018/8/2 


咽 士 莽 (Jazz) 


2018/8/3 


mae 


中 国 舞 (Chiness Danee) 


4 
2 
1 
2 


图 7-67 


& 
:报名 日 期 


B 
舞 种 (DANCE) 


2018/e11 


中 国 亚 (Chinese Dance) 


2018/e/1 


芭蕾 舞 人 Bellect) 


2018/672 
剧 :oavs 


表 士 舞 (Tazz) 
中 国 舞 (Chinese Dancs) 


eed 
)》 
e Dance) 
总 


图 7-68 


涪 国 半 冲 坤 N 湾 


| 革 20a/6/s | 中 国 要 (mhinese Dance) 


函数 功能 : 


函数 语法 : 
参数 解析 : 


概 鞭 省 LIVY 甜 久 与 并 轴 9102 132x3 


E 完成 数据 格式 的 重新 修正 后 ， 可 以 看 到 
E2 单元 格 中 可 以 得 到 正确 的 计算 结果 ， 如 图 7-70 
所 示 。 


E2 -1 >» ~ £| =SUMIF®B2:B5,E1,C2:C5) 


”证 到 B P| 
报名 日 期 天 种 (DANCE) 报名 人 教 中国 壮 frhincs= Dance 
加 oo 中 国 兽 (chinese Dance) 于 
3 02018/6/1 | 区 各 和 舞 (Ballet) 2 
4 2018/6/2 | 豆 士 着 (Jarz) 
2 


图 7-69 图 7-70 


ee DOLLAR: 四 合 五 入 数值 ， 并 添加 干 分 位 符号 和 $ 符号 


DOLLAR 函数 是 依照 货币 格式 将 小 数 四 舍 五 入 到 指定 的 位 数 并 转换 时 

成 美元 货币 格式 文本 。 使 用 的 格式 为 (8# 挫 0.00 ):($# 需 0.00)。 

DOLLAR (number,decimals) 并 

V number: 表示 数字 、 包 含 数字 的 单元 格 引用 ， 或 是 计算 结果 为 数字 回 凡 s 

的 公式 。 

Vv decimals: 表示 十 进 制 数 的 小 数位 数 。 如 果 decimals 为 负数 ， 则 number 在 小 数 点 
左 侧 进行 合 入 。 如 果 省 略 decimals， 则 假设 其 值 为 2。 


| 


Ey 


例 : 将 金额 转换 为 美元 格式 即 可 一 次 性 将 其 他 数值 转换 为 美元 货币 格式 ， 如 图 7.73 
表格 的 B 列 为 人 民 币 显 示 单位 的 销售 额 数 | 所 未 

据 ， 现 在 需要 将 其 快速 转换 为 美元 货币 格式 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 

DOLLAR(B2)， 如 图 7-71 所 示 。 


B 按 Enter 键 ， 即 可 将 B2 单元 格 中 的 数值 转换 
为 $( 美 元) 货币 格式 ， 如 图 7-72 所 示 。 
C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C6 单元 格 ， 


[3 RMB: 四 舍 五 入 数值 ， 并 添加 千 分 位 符号 和 半 符 号 


图 7-71 


图 7-73 


函数 功能 : RMEB 函数 是 依照 货币 格式 将 小 数 四 含 五 入 到 指定 的 位 数 并 转换 成 文 内 3 


函数 语法 : RMB(number,[decimals]) 
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本 。 使 用 的 格式 为 (至 # 撩 0.00 ):( 至 # 二 0.00)。 


参数 解析 : v number: 必需 ， 数 字 、 对 包含 数字 的 单元 格 的 引用 或 是 计算 结果 为 数字 的 公式 。 
VY decimals: 可 选 ， 小 数 点 右边 的 位 数 。 如 果 decimals 为 负数 ， 则 number 从 小 数 点 
往 左 按 相应 位 数 四 含 五 入 ; 如 果 省 略 decimals， 则 假设 其 值 为 2。 


例 : 将 数字 转换 为 人 民 币 格式 格 ， 即 可 一 次 性 得 出 其 他 发 票 金额 的 人 民 币 格式 ， 如 
本 例 表格 的 C 列 为 发 票 显 示 的 小 写 金额 ， 并 | 图 7-76 所 示 。 

且 为 数值 格式 ， 这 里 需要 将 其 转换 为 人 民 币 格式 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 

强 NB(GZJ， 如 图 7-74 所 示 。 


B 按 Enter 键 ， 即 可 将 C2 单元 格 发 票 金额 转换 
为 人 民 币 格式 ， 如 图 7-75 所 示 。 
C 选中 D2 单 元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D6 单元 


VALUE: 将 文本 转换 为 数值 


函数 功能 : VALUE 函数 用 于 将 代表 数字 的 文本 字符 串 转换 成 数字 。 [DB 
函数 语法 : VALUE(text) 导 
参数 解析 : text: 必需 参数 ， 带 引号 的 文本 ， 或 对 包含 要 转换 文本 的 单元 格 的 站 

引用 。 i 


例 : 将 文本 型 数字 转换 为 数值 A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 
在 表格 中 计算 总 金额 时 ， 由 于 单元 格 的 格 | SALUE(GB2)， 如 图 7-78 所 示 。 


式 被 设置 成 文本 格式 ， 从 而 导致 总 金额 无 法 计 AD -x 7 [vd 
算 ， 如 图 7-77 所 示 。 2 有 一 一 


一 一 全 一 一 1 

B8 -ix ~ 下 | =Sume2:e7) 

EEC :| Er 
4 = a 

1 | 品名 规格 3 El 80 

2 | 黄 塑 纸 945*70 4 | 牛 硅 纸 1160*45 50010 

| 白 塑 纸 945*80 30850 5 | 武汉 黄 纸 1300*70 |45600 

和 | 牛 硅 纸 1160*45 。 |50010 6 | 赤壁 白 纸 1300*80 |29458 

5 | 武汉 黄 纸 1300*70 45500 

6 | 齐 壁 白 纸 1300*80 |29458 到 7-78 
7 | 自 硅 生 910"50 30750 


| 


B 按 Enter 键 ， 即 可 转换 为 数值 格式 ， 如 图 7-79 
图 777 所 示 。 
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4 | 牛 硅 纸 1160*45 |50010 
5 | 武汉 黄 纸 1300*70 [45600 


6 | 赤壁 白 纸 1300*80 |29458 
,7 | 自 硅 纸 940*s0 30750 


图 7-79 
C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C7 单元 


和 B 
格 ， 即 可 一 次 性 将 金额 转换 为 数值 格式 ， 如 图 7-80 一 
所 示 。 四 EEETZ3IRCTD 于 


村 | 武汉 黄 纸 1300*70 [45600 45600 
D 转换 后 可 以 看 到 ， 再 在 C8 单元 格 中 使 用 公 [eto lo | 28858 
式 进行 求 和 运算 时 即 可 得 到 正确 结果 ， 如 图 7-81 i 
所 示 。 图 7-81 
全 AER TEXT: 将 数值 转换 为 按 指定 数字 格式 表示 的 文本 ) 


多 
BS 
5 
民 
浪 
J 
六 
出 
> 
~ 
| 
册 
部 
车 


如 下 所 示 为 TEXT 函数 的 用 法 解析 。 

=TEXT ( 数据 ， 想 更 改 为 的 文本 格式 ) 

第 二 个 参数 是 格式 代码 ， 用 来 告诉 TEXT 函数 ， 应 该 将 第 一 个 参数 的 数据 更 改 成 什么 样式 。 
多 数 自 定义 格式 的 代码 ， 都 可 以 直接 用 在 TEXT 函数 中 ， 如 果 你 不 知道 怎样 给 TEXT 函数 设置 格 
式 代码 ， 可 以 打开 “设置 单元 格格 式 ” 对 话 框 ， 在 “分 类 ”列表 中 单 击 “ 自 定义 ”标签 ， 可 以 在 
“类 型 ”列表 中 参考 Excel 已 经 准备 好 的 自 定 义 数字 格式 代码 ， 如 图 7-82 所 示 。 

例如 在 图 7-83 中 ,使 用 公式 =TEXT(A2,"0 年 00 月 00 日 ") 可 以 将 A2 单元 格 的 数据 转换 为 
C3 单元 格 的 样式 。 

例如 在 图 7-84 中 ,使 用 公式 =TEXT(A2," 上 午 1/ 下午 h 时 mm 分 7 可 以 将 A 列 中 单元 格 的 数 
据 转换 为 C 列 中 对 应 的 样式 。 
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图 7-82 


例 1; 返回 值班 日 期 对 应 的 星期 数 

本 例 表 格 为 员工 值班 表 ， 显 示 了 每 位 员工 
的 值班 日 期 ， 为 了 查看 方便 ， 需 要 显示 出 各 日 
期 对 应 的 星期 数 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B2 中 ， 输 入 公式 : 
SITEXT(A2AAAAM， 如 图 7-85 所 示 。 


AND -Ix v | =TEXT(A2,"AAAA") 
4 A mmm cc 5 | 
1 值班 日 期 星期 数 。 。 值班 人 员 
[az-aaAa” | 了 了 洪 英 

3 | 2018/5/5 丁 德 波 
4| 2018/5/6 马 丹 

5| 2018/5/7 马 姐 瑞 
‘6| 2018/5/8 罗 里 

ye 2018/5/9 冯 仿 华 

图 7-85 


B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 A2 单元 格 中 日 期 对 应 
的 星期 数 ， 如 图 7-86 所 示 。 


图 7-86 


C2 -> 大 [ =TERTA2"0 年 00 有 0o089 
A 
1 


Za TPT O0F) 


图 7-83 


| =TecrtAz- 上午/ 下 午 h 时 mm 分 5) 


=TEXT(A3" 上 午 /下 午 h 时 mm 分 ") | 


18:10 


~ 


图 7-84 


C 选中 B2 单 元 格 ， 向 下 填充 公式 至 B12 单 
元 格 ， 即 可 一 次 性 得 出 其 他 值班 人 员 的 星期 数 ， 如 
图 7-87 所 示 。 


S 
和 
EJ 


2018/5/8 


201 
201 
201! 
2018/5/13 
2018/5/14 


局 
S 
局 


图 7-87 


例 2: 解决 日 期 计算 返回 日 期 序列 号 问题 
在 进行 日 期 数据 的 计算 时 ， 默 认 会 显示 为 

日 期 对 应 的 序列 号 值 ， 如 图 7-88 所 示 。 常 规 的 

处 理 办 法 是 : 需要 重新 设置 单元 格 的 格式 为 日 


期 格式 才能 正确 显示 出 标准 日 期 。 
1 凤 Kr =EDATE(C2,D2)| 
4 D 
| 产品 编码 | 产品 名 称 | 生产 日 期 到 期 日 其 
WQQI98-JT | 保温 水 | 2017/1/18 30 43664 
DHIA02-TY | 保湿 再 看 | 2017/1/24 | 18 
机 QWP03-UR | 美白 百 膜 | 2017/2/9 12 
图 7-88 


除 此 之 外 ， 可 以 使 用 TEXT 函数 将 计算 结果 

一 次 性 转换 为 标准 日 期 ， 下 面 看 具体 的 操作 过 程 。 
A 选中 了 E2 单元 格 将 光标 定位 在 编辑 栏 中 ， 输 

入 公式 : TEXT(EDATE(C2,D2),"yyyy-mm-dd")， 如 
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图 7-89 所 示 。 


test 上 x v 大 | =eneoaracozwmmmnacl | 

4 A B [4 De 
产品 编码 | 产品 名 称 | 生产 日 期 人 到 期 日 期 
WQQIl98-IT | 保湿 水 | 2017118 | 30 -mm-dd") 

| DHIA02-TY | 保温 面 需 | 2017124 | 18 

4 | QWP03-UR | 美 自 面 噶 | 2017/2/9 12 

5 | YWEA56-GF | 抗争 日 性 | 2017/2/16 24 


图 7-89 


B 按 Enter 键 ， 即 可 进行 日 期 计算 并 将 计算 结果 
转换 为 标准 日 期 格式 ， 如 图 7-90 所 示 。 


4 A B c D SS 
和 产品 编码 | 产品 名 称 | 生产 日 期 (月 ) 到 期 日 期 
2 | WQQI98-JT | 保湿 水 | 2017/1/18 30 

DHIA02-TY | 保湿 面霜 | 2017/1/24 18 | | 
4 | QWP03-UR | 美白 面膜 | 2017/2/9 12 


JYVY 亚 区 与 并 国 9102 lo5x3 


L 


EE 


5 | YWEA56-GF | 抗争 日 霜 | 2017/2/16 | 24 


图 7-90 


区 e3 人 Te “人 本 
A 
ee 
=TEXT(EDATE(C2,D2),"yyyy-mm-dd") 
ee 


B 


C 选中 E2 单 元 格 ， 向 下 填充 公式 至 E8 单元 
格 ， 即 可 一 次 性 得 出 其 他 产品 的 到 期 日 期 ， 如 图 7-91 
所 示 。 


4 A B Cc 
产品 编码 | 产品 名 称 生产 日 期 


WQaQie8- | 保湿 水 
DHIAOz-TY 
QWPp03-UR | 美 自 面膜 
YWEA55-GF | 抗争 日 霜 
RYIW94-BP 
XCHD35-JA | 保湿 洁面 乳 
NCIS17-YD 


2017/118 
2017/124 
2017/2/9 
2017/2/16 
2017/2/23 
2017/3/4 
2017/3/10 


2019-07-18 


AEDATE 函数 用 于 计算 出 所 指定 月 数 之 前 或 之 后 的 日 期 。 因 此 此 步 求 出 的 是 根据 产品 的 
生产 日 期 与 保质 期 (月 数 ) 计算 出 到 期 日 期 ， 但 返回 结果 是 日 期 序列 号 。 
BTEXT 函数 将 第 A 步 结果 转换 为 标准 的 日 期 格式 ， 即 "yyyy-mm-dd"。 


例 3: 按 指定 的 时 间 格 式 显示 项 目 完成 时 间 
本 例 中 输入 了 不 同 机 器 的 运算 的 开始 时 间 
及 所 需要 的 时 间 ， 现 在 需要 统计 出 每 台 机 器 运 
行 完 成 的 时 间 。 并 且 时 间 的 显示 格式 是 12 小 时 
制 ， 并 且 后 面 跟 上 “上 午 ”或 “下 午 ”文字 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
ETEXTEBITCEUSS 和/ 下 守信 ， 如 图 7-92 所 示 。 


| x v 大 | =Tee2rczmmmss 上 午 /下 午 ? 


IF ~ 转 


3 机 器 2 8:09 6:30 
4 机 器 3 754 710 
5 机 器 4 8:21 8:20 
6 机 器 5 7.48 9:00 
本 机 器 6 8:17 10:00 


图 7-92 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 该 项 目的 完成 时 间 ， 
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如 图 7-93 所 示 。 


C 选中 D2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D7 单元 格 ， 
即 可 一 次 性 得 出 其 他 项 目的 完成 时 间 ， 如 图 7-94 所 示 。 


DO 


f 124100 下 午 


A 分 析 
A 
B 
A 将 B2 与 C2 单元 格 中 的 时 间 值 相 加 。 
BTEXT 函数 将 相 加 后 的 时 间 值 转换 为 12 小 时 制 的 时 间 格 式 。 


FIXED: 将 数字 显示 千 分 位 符 样式 并 转换 为 文本 | | 
函数 功能 : FIXED 函数 是 用 于 将 数字 按 指定 的 小 数位 数 进行 取 整 ， 利 用 和 句号 和 回 
各 号 ， 以 小 数 格式 对 该 数 进行 格式 设置 ， 并 以 文本 形式 返回 结果 。 
函数 语法 : FIXED(number,decimals,no_commas) 
参数 解析 : v number: 要 进行 合 入 并 转换 为 文本 的 数字 。 第 
V decimals: 表示 十 进 制 数 的 小 数位 数 。 
V no commas: 表示 一 个 逻辑 值 ， 如 果 为 TRUE， 则 会 禁止 FIXED 在 返回 的 文本 中 章 
包含 过 号 。 文 
本 
例 : 将 数据 按 指定 小 数位 数 取 整 
表格 A 列 显示 了 公司 的 报销 金额 ， 使 用 
FIXED 函数 可 以 为 B 列 的 销售 数据 添加 千 分 位 了 0 
分 隔 符 并 保留 两 位 小 数 。 | 32076209 
A 将 光标 定位 在 单元 格 B2 中 ， 输 入 公式 : SEEIXED 二 
A2,2,FALSE), 7-95 所 示 。 
ee 二 C 选中 B2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 B6 单元 | 一 


格 ， 即 可 一 次 性 得 出 其 他 金额 的 转换 数值 ， 如 图 7-97 


图 7-95 


B 按 Enter 键 ， 即 可 为 A2 单元 格 数值 添加 分 隔 
符 并 自动 保留 两 位 小 数 ， 如 图 7-96 所 示 。 


T: 判断 给 定 的 值 是 否 是 文本 


函数 功能 : T 函数 用 于 将 给 定 内 容 转 换 为 文本 。 
函数 语法 : T(value) 
参数 解析 : value: 必需 参数 ， 需 要 进行 测试 的 数值 。 


但 屋 随 LINY 严 和 与 竟 国 9102 Il85x3 


例 : 判断 给 定 的 值 是 否 是 文本 C 选中 B2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 B8 单元 格 ， 
A 将 光标 定位 在 单元 格 B2 中 ， 输 入 公式 : ERIB 鸭 ，| 即 可 一 次 性 返回 其 他 结果 ， 如 图 7 100 所 示 。 


如 图 7-98 所 示 。 A 
一 一 一 一 数据 | 
AND "图 | x v 大 Gr 
A AR 数 
4 A We CC | 
1 | 数据 返回 结果 
3 20 [35 | 
4 2017/12/1 
图 7.98 
B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 结果 ， 如 图 7-99 所 示 。 Es. 
B2 -| EEC 图 7-100 
A C 
1 数据。 | 庆 回 结 果 。 | LULLLLLLLLULL 
二 机 守 
| 2 | 


sl 2 | 


图 7-99 


全 ”PROPER: 将 文本 字符 串 的 首 字母 转换 成 大 写 


函数 功能 : PROPER 函数 是 将 文本 字符 串 的 首 字母 及 任何 非 字 母 字符 之 后 的 首 后 wus 加 
字母 转换 成 大 写 ， 并 将 其 余 的 字母 转换 成 小 写 。 | yy 

函数 语法 : PROPER(text) 人 

参数 解析 :text， 必 需 参 数 ， 用 引号 括 起 来 的 文本 、 返 回 文本 值 的 公式 或 是 对 包 回味 8 和 中 
含 文本 (要 进行 部 分 大 写 转换 ) 的 单元 格 的 引用 。 


例 : 将 单词 的 首 字母 转换 为 大 写 字母 大 写 ， 如 图 7-102 所 示 。 
本 例 表 格 需要 将 A 列 单元 格 的 英文 单词 转 | 
换 为 首 字母 大 写 ， 可 以 使 用 PROPER 函数 来 
实现 。 3 |store hours are convenient 
A 将 光标 定位 在 单元 格 B2 中 ， 输 入 公式 : | |4lstorearewell-maintained | 
PROPER(A2)， 如 图 7-101 所 示 。 图 7-102 
JAVERAGE i | c 选中 B2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 B4 单元 格 ， 


即 可 一 次 性 将 其 他 句子 转换 为 首 字 母 大 写 格 式 ， 如 
| 图 7-103 所 示 。 


PROPER(A2) 
3 |store hours are convenient 


4 store are well-maintained | 


tore Location Are Convenient 


图 Tol 
B 按 Enter 键 ， 即 可 将 A2 单元 格 英文 转换 为 首 图 7-103 
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函数 功能 : UPPER 函数 用 于 将 文本 转换 成 大 写 形式 - 


函数 语法 : UPPER(text) 


参数 解析 : text: 必需 ， 需 要 转换 成 大 写 形 式 的 文本 。Text 可 以 为 引用 或 文本 字 


符 串 。 


例 : 将 文本 转换 为 大 写 形式 

本 例 要 求 将 A 列 的 小 写 英文 文本 转换 为 大 
写 ,下面 介绍 具体 方法 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B2 中 ， 输 入 公式 : 
UPPER(A2)， 如 图 7-104 所 示 。 


|AND |i|x v £|(=UPPER(A?) 


图 7-104 


B 按 Enter 键 ， 即 可 将 A2 单元 格 的 小 写 英文 转 
换 为 大 写 英文 ， 如 图 7-105 所 示 。 


C 选中 B2 单 元 格 ， 向 下 填充 公式 至 B7 单元 格 ， 
即 可 一 次 性 将 其 他 小 写 英文 转换 为 大 写 英文 格式 ， 如 
图 7-106 所 示 。 


4 A C 
1 | 月 份 | 月份 _| 销售 额 
a lianuary 10560.6592 
3 lfebruary 12500652 
4 lmarch | | 8500.2 
C D 
销售 额 
10560.6592 
12500652 
85002 
880024 
9000 
10400265 


到 7-106 


LOWER: 将 文本 转换 为 小 写 形式 


函数 功能 : LOWER 函数 是 将 一 个 文本 字符 串 中 的 所 有 大 写字 母 转换 为 小 写 8 
1 


字母 。 
函数 语法 : LOWER(text) 


参数 解析 : text， 必 需 参数 ， 要 转换 为 小 写字 母 的 文本 。 函 数 LOWER 不 改变 文 回 人 Ps 


本 中 的 非 字母 的 字符 。 


例 : 将 文本 转换 为 小 写 形式 

本 例 要 求 将 A 列 的 英文 字母 转换 为 小 写字 
母 ， 即 得 到 B 列 的 显示 结果 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B1 中， 输入 公式 : 
二 OWER(AI)， 如 图 7-108 所 示 。 


x v f£| =LO 


| WER(A1)| | 
a ee 
hon) 


中 国 兽 〈Chinese 
2 Dance) 

3 | 攻 蔓 和 舞 (Ballet) 
4 | 栈 士 短 (Jazz) 


EJ 


7-107 
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滋 瑟 守 冲 坤 ~ 加 


多 
@ 
S 
5 
| 
WT 
六 
出 
六 
二 
| 
加 
六 
[dl 


B 按 Enter 键 ， 即 可 将 Al 单元 格 的 大 写 英文 转 

换 为 小 写 英文 ， 如 图 7-108 所 示 。 
4| a 

中 国 兽 (Chinese 
Dance 


攻 敬 舞 (Ballet) | 10 
图 7-108 


C 选中 Bl 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 B5 单元 


舞 种 (dance) 


由 


只 


格 ， 即 可 一 次 性 将 其 他 大 写 英 文 转换 为 小 写 英文 ， 
如 图 7-109 所 示 。 


舞 种 (DANCE) 了 『 
Dance) 


芭 营 兽 (Ballet) 
栈 士 舞 (Jazz) | 
嘴 踏 短 (Tap dance) 展 


图 7-109 


4 去 


[ES BAHTTEXT: 将 数字 转换 为 泰语 文本 


函数 功能 : BAHTTEXT 函数 用 于 将 数字 转换 为 泰语 文本 并 添加 后 缓 “ 泰 匆 "。 


函数 语法 : BAHTTEXT(number) 


参数 解析 : number: 表示 要 转换 成 文本 的 数字 、 对 包含 数字 的 单元 格 的 引用 或 结 


果 为 数字 的 公式 。 


例 ， 将 销售 金额 转换 为 泰 铁 形 式 

本 例 需 要 将 表格 中 销售 金额 转换 为 泰 铁 形 
式 ， 可 以 使 用 BAHTTEXT 函数 来 实现 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 
SBANTTEXT(B2， 如 图 7-110 所 示 。 


图 7-110 


B 按 Enter 键 ， 即 可 将 B2 单元 格 金额 转换 为 泰 
铁 形 式 ， 如 图 7-111 所 示 。 


图 7-111 


C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C6 单元 格 ， 即 
可 一 次 性 将 其 他 销售 金额 转换 为 素 匆 ， 如 图 7-112 所 示 。 


ETTTTITA 


图 7-112 


全 文本 的 其 他 操作 


除了 前 面 介绍 的 一 些 文本 函数 ， 还 有 其 他 几 个 较为 常用 的 语言 文本 函数 ， 包 括 字符 串 合并 
函数 CONCATENAIE 、 字 符 数 统计 函数 LEN、 删 除 多 余 空 格 函 数 TRIM 函数 、 字 符 串 比较 函数 


EXACT 等 。 


ER 国 。 CONCATENATE: 将 多 个 文本 字符 串 合 并 成 一 个 文本 字符 串 】 


函数 功能 : CONCATENATE 函数 可 将 最 多 255 个 文本 字符 串 连 接 成 一 个 文本 字符 串 。 连 接 项 可 
以 是 文本 、 数 字 、 单 元 格 引 用 或 这 些 项 的 组 合 。 例 如 ， 工 作 表 中 的 单元 格 Al 中 包含 
某 个 人 的 名 字 ， 并 且 B1 中 包含 这 个 人 的 姓氏 ， 那 么 就 可 以 通过 下 列 公式 将 这 两 个 值 
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合并 到 另 一 个 单元 格 中 : =CONCATENATE(A1," ",B1) 此 示例 中 的 第 二 个 参数 ("") 为 


空格 字符 。 用 户 必 须 将 希望 在 结果 中 显示 的 任意 空格 或 标点 符号 指定 为 证 


使 用 双 引 号 括 起 来 的 参数 。 
函数 语法 : CONCATENATE(textl,[text2].) 
参数 解析 : 


vtext1: 必需 ， 要 连接 的 第 一 个 文本 项 。 


V text2,….: 可 选 ， 其 他 文本 项 ， 最 多 为 255 项 。 项 与 项 之 间 必 须 用 过 号 分 隔 。 


例 1: 将 分 散 两 列 的 数据 合并 为 一 列 
本 例 表 格 的 “班级 ”与 “年 级 ”是 分 列 显 

示 的 ， 现 在 需要 将 这 两 列 数据 合并 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 F2 中 ， 输 入 公式 : 

=CONCATENATE(C2,D2)， 如 图 7-113 所 示 。 


例 2: 在 数据 前 统一 加 上 相同 文字 
本 例 表格 的 C 列 为 分 部 名 称 ， 由 于 公司 部 
门 众多 ， 现 在 需要 在 分 部 名 称 的 前 面 统一 添加 
上 具体 的 部 门 名 称 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
三 CONCATENATE(" 销售 %C2)， 如 图 7-116 所 示 。 


=CONCATENATE(" 销 售 "C2) | 


AVERAGE "x v 天 


1 
21 | 男 I 

3 男 二 | (2) 班 

生 | 李 成 杰 | 男 二 | (3) 班 82 | 

5| 夏 正 吉 | 女 二 | (1) 班 90 | 

6 | 万 文 锦 | 男 二 | (2) 班 87 | 

图 7-113 
B 按 Enter 键 ， 即 可 将 C2 与 D2 单元 格 中 的 数 


据 合并 得 到 新 数据 ， 如 图 7-114 所 示 。 


C_ | 


2 | 张 轶 迷 | 男 二 | (0) 班 
王 华 均 | 男 | 二 | (2) 班 | 76 
下 | 李 成 杰 | 男 二 | (3) 班 | 82 
| 页 下 区 | 女 | 二 | GD) 班 | 90 | 
6 | 万 文 锦 | 男 二 _| (2) 班 87 
图 


] 7-114 
C 选中 F2 单 元 格 ， 向 下 填充 公式 至 F13 单元 格 ， 
即 可 一 次 性 得 到 其 他 人 员 的 合并 班级 ， 如 图 7-115 
所 示 。 


类 了 时 | 烟 | 类 | 烟 | 对 | 烟 | 类 | 对 | 烟 | 类 | 烟 


~ 
ou 


B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 该 员工 具体 的 部 门 名 


称 ， 如 图 7-117 所 示 。 


27890 
陈 希 妍 25680 3 部 

| 周志 29030 3 部 

| 吴 思 敏 17990 2 部 

| _ 陈 嘉 怡 19700 1 部 
了 | 韩 晴晴 | 26800 2 部 
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C 选中 D2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D7 单元 格 ， 

即 可 一 次 性 得 到 其 他 员工 的 部 门 名 称 ， 如 图 7-118 所 示 。 
EJ A B C | re | 


到 7-118 


D 将 D 列 公式 得 到 的 数据 转换 为 数值 ， 删 除 C 
列 数据 即 可 。 
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渐 国 计 装 协 ~ 加 


但 屋 随 LINY 严 光 与 竟 国 9102 189x 


LEN: 返回 文本 字符 串 的 字符 妆 


函数 功能 : LEN 返回 文本 字符 串 中 的 字符 数 。 
函数 语法 : LEN(text) 


参数 解析 : text: 必需 ， 要 查找 其 长 度 的 文本 。 空 格 将 作为 字符 进行 计数 。 


例 1: 检测 身份 证 号 码 位 数 是 否 正确 
身份 证 号 码 都 是 18 位 的 ， 因 此 可 以 利用 


LEN 函数 检验 表格 中 的 身份 证 号 码 位 数 是 否 符 


合 要 求 ， 如 果 位 数 正确 则 返回 空格 ， 和 否则 返回 
“错误 ”文字 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 
ENG218 大 涡 瑟 ， 如 图 7-119 所 示 。 


Xv 天 ‖ :if(LEN(B2)=18”", 错误") 


ese ,| 


孙 悦 |34010319856912 |- 谢 误 ) | 


徐 梓 瑞 |342622196111232368 | 
许 衬 浩 |342622198709154658 | 


图 7-119 


B 按 Enter 键 ， 即 可 检验 出 第 一 位 人 员 的 身份 证 
号 码 位 数 是 否 正确 ， 如 图 7-120 所 示 。 


34010319856912 
徐 梓 瑞 _|342622196111232368 
许 说 尘 |342622198709154658 
王 硕 产 [keszzseolzo6ta 
亲 美 |342622198908021 


3 
4 
| 
6 


图 7-120 


C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C8 单元 格 ， 
即 可 一 次 性 检验 出 其 他 身份 证 号 码 是 否 正确 ， 如 图 7-121 
所 示 。 


34010319856912 
342622196111232368 
342622198709154558 


王 确 送 |3426221960120613 
[二 asm | 
葵 洁 半 |342513193009112351 


342521198807018321 


图 7-121 


118 


一 -oh 
A 

=IF(LEN(B2)=1 Rea 错误 Wy 

re i 人 


B 
ALEN 函数 统计 B2 单元 格 中 数据 的 
字符 长 度 是 否 等 于 18。 
B 如 果 第 A 步 结果 为 真 ， 就 返回 空白 ; 
否则 返回 “错误 ”文字 。 


SS 和 灾 提醒 


LEN 函数 常用 于 配合 其 他 函数 使 用 ， 
在 后 面 介绍 MID、FIND、LEFT 函数 时 会 
介绍 此 函数 的 谋 套 在 其 他 函数 使 用 的 例子 。 


例 2: 从 产品 名 称 中 提取 规格 
本 例 表格 的 “产品 名 称 ” 列 包含 有 规格 信 


息 ， 下 面 需要 从 产品 名 称 中 提取 规格 数据 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 
RIGHTBIDENIBIEINDURIB2， 如 图 7-122 所 示 。 


x v 天 | =RiGHT(B2,LEN(B2)-FIND("-",B2)) 


TTEST ~ 固 


有 | 
3| yoa002 YOV 神 花 面膜 -200g 
丰 | B011213 | 芍 欧 泉 矿泉 夷 肤 水 -100nl 
5 


B011214 | 区 欧 泉 美白 防晒 霜 -308 


] 7-122 


B 按 Enter 键 ， 即 可 从 B2 单元 中 提取 规格 ， 如 
图 7-123 所 示 。 


YoY 绿茶 面膜 -2008 
YOY 横 花 面膜 -200g 
脾 欧 泉 矿泉 吏 肤 水 -100n1l 
碧欧泉 美白 防晒 霜 -308 | 


图 7-123 
C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C9 单元 格 ， 
即 可 依次 从 B 列 中 提取 规格 ， 如 图 7-124 所 示 。 


YOa001 
| YOa002 
B011213 
BO11214 


全 | 人 = 盆 析 
A B 
ge 
=RIGHT(B2,LEN(B2)-FIND("-",B2)) 
Cs 


人 
= 


YOa001 


VY0Y 绿 茶 面 膜 -200g 


Yo0a002 


YOY 栅 花 面膜 -200g 


a BO011213 


碧欧泉 矿泉 吏 肤 水 -100nl 


5 串 BO011214 


碧欧泉 美白 防晒 霜 -30g 


| B011215 


碧欧泉 美白 面膜 -3p 


| HO201312 


水 之 印 美白 乳液 -1008 


| aozolsls 


水 之 印 美白 隔 高 霜 -208 


水 之 印 绝 配 无 瑕 粉底 -15g 民 


D 
ALEN 函数 统计 B2 单元 格 中 字符 串 的 长 度 ， 即 12。 
B 使 用 FIND 函数 在 B2 单元 格 中 返回 "-" 的 位 置 ， 即 8。 
C 第 A 步 减 去 第 日 步 的 值 作为 RIGHT 函数 的 第 二 个 参数 ， 即 12-8=4。 
D 最 后 使 用 RIGHT 函数 从 B2 单元 格 的 右 侧 开始 提取 ， 提 取 字 符 数 为 第 A 步 减 去 第 B 


步 的 值 ， 即 提取 4 个 字符 ， 得 到 第 一 个 规格 为 200g。 


TRIM: 删除 文本 中 的 多 余 空格 


函数 功能 : 除了 单词 之 间 的 单个 空格 外 ， 还 可 以 清除 文本 中 所 有 的 空格 。 当 从 其 国医 
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他 应 用 程序 中 获取 带 有 不 规则 空格 的 文本 时 ， 可 以 使 用 函数 TRIM。 


其 设计 用 于 清除 文本 中 的 7 位 ASCII 空格 字符 ( 值 32)。 在 Unicode ; 


字符 集中 ， 有 一 个 称 为 不 间断 空格 字符 的 额外 空格 字符 ， 其 十 进 制 值 
为 160。 该 字符 通常 在 网 页 中 用 作 HTML 实体 &nbsp;。TRIM 函数 本 身 不 删除 此 不 


间断 空格 字符 。 
函数 语法 : TRIM(text) 
参数 解析 : text: 


例 : 删除 产品 名 称 中 多 余 的 空格 

在 本 例 表 格 中 ，B 列 的 产品 名 称 前 后 及 克 
重 前 有 多 个 空格 ,使 用 TRIM 函数 可 一 次 性 删 
除 前 后 空格 且 在 克 重 的 前 面 保留 一 个 空格 作为 
间隔 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 
STRIM(B2， 如 图 7-125 所 示 。 

B 按 Enter 键 ， 即 可 得 到 删除 空格 后 的 值 ， 如 


必需 ， 需 要 删除 其 中 空格 的 文本 。 


图 7-126 所 示 。 


Yoa002 


YoV 机 花 面膜 ”2008 


BO11213 


性 欧 泉 矿泉 吏 肤 水 。 100nl 


BO11214 


正 欧 泉 美白 防晒 霜 。 30g 
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潍 国 计 冲 需 ~ 名 


即 可 依次 得 到 删除 空格 后 的 效果 ， 如 图 7-127 所 示 。 


YOY 绿茶 面 腊 200g 
3 | VOa002 |oy 极 花 面膜 。 200g 2 voy 经 荣 古 腹 2008 YOV 却 荣 面 莘 2008 
下 | BO11213 | 匡 欧 泉 矿泉 夷 肤 水 100nl |YCv 初 花 夯 膜 。 2008 
5 | B011214 | 获 欧 泉 美白 防晒 霜 。 30g 玫 歼 泉 矿泉 更 肤 水 。 10Dn1 
6 | BO11215 | 眉 欧 泉 美 白面 胰 3p 碧 欧 捍 美白 防晒 需 。 30z 
?| HO201312 | 水 之 印 美白 乳液 “100g 6 芍 欧 朱美 白面 肤 3p 

2 | 水 之 印 美 日 乳液 “100g 

图 7-126 8 3| 水 之 印 美 日 隔 高 看。 20g 

9 水 之 印 绝 配 无 甫 粉底。 15g 


C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C9 单元 格 ， 


全 CLEAN: 删除 文本 中 不 能 打印 的 字符 


函数 功能 : CLEAN 函数 用 于 删除 文本 中 不 能 打印 的 字符 。 对 于 从 其 他 应 用 程序 
中 输入 的 文本 ， 可 以 使 用 CLEAN 函数 删除 其 中 含有 的 当前 操作 系统 让 
无 法 打印 的 字符 。 例 如 ， 可 以 删除 通常 出 现在 数据 文件 头 部 或 尾部 、 
无 法 打印 的 低级 计算 机 代码 。CLEAN 函数 被 设计 为 删除 文本 中 7 位 
ASCII 码 的 前 32 个 非 打 印字 符 〈 值 为 0 一 31 )。 

函数 语法 : CLEAN(texb 

参数 解析 : text: 必需 ， 要 从 中 删除 非 打 印字 符 的 任何 工作 表 信息 。 


例 ; 删除 产品 名 称 中 的 换行 符 一 
如 果 数据 中 存在 换行 符 也 会 不 便于 后 期 对 
数据 的 分 析 ， 尤 其 是 当 数字 中 存在 换行 符 时 还 
会 导致 数字 无 法 参与 计算 。 可 以 使 用 CLEAN S 
函数 一 次 性 删除 文本 中 的 换行 符 。 C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C7 单元 格 ， 即 
A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 ， | 可 一 次 性 得 到 其 他 产品 整理 后 的 名 称 ， 如 图 7-130 所 示 。 
CZEANCE 相 ， 如 图 7-128 所 示 。 E 一 2 一 


VOV 未 茶 面 谍 2000 


概 战 省 LIVY 壬 这 与 汉 黑 9102 Il95x3 


图 7-128 


B 按 Enter 键 ， 即 可 得 到 整理 后 的 名 称 ， 如 


图 7-129 所 示 。 
| EXACT: 比较 两 个 文本 字符 串 是 否 完全 相同 ) 


函数 功能 : EXACT 函数 用 于 比较 两 个 字符 串 : 如 果 它 们 完全 相同 ， 则 返回 回路 张 站 3 


的 差异 。 利 用 EXACT 函数 可 以 测试 在 文档 内 输入 的 文本 。 
函数 语法 : EXACT(textltext2) 


例 : 比较 某 机 器 两 次 测试 结果 是 否 一 臻 
本 例 表格 给 出 了 某 机 器 对 几 组 实验 的 两 次 
测试 数据 ， 下 面 需要 比较 这 两 次 测试 数据 是 否 
一 致 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 
EXACT(A2,B2)， 如 图 7-131 所 示 。 


避 x v k=EXACT(A2.B2) 


测试 二 | 测试 结果 比较 
=EAcrA282) | 
0.92 091 
0.94 0.94 
0.94 0.89 | 
0.92 091 | 
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B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 第 一 组 实验 数据 的 比 
较 结果 。 如 果 显 示 TRUE 则 表示 相等 ; 如 果 显 示 
FALSE 则 表示 测试 数据 不 相等 ， 如 图 7-132 所 示 。 


C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C6 单元 格 ， 
即 可 依次 得 到 其 他 组 实验 中 两 次 测试 数据 的 比较 结果 
是 否 相等 ， 如 图 7-133 所 示 。 


全 RR REPT: 按照 给 定 的 次 数 重复 显示 文本 ) 


例 : 快速 输入 多 个 相同 符号 

本 例 中 需要 一 次 性 快速 在 表格 的 指定 位 置 
输入 相同 的 符号 ， 从 而 方便 数字 的 输入 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B3 中 ， 输 入 公式 : 
EREPTO 加 18)， 如 图 7-134 所 示 。 

B 按 Enter 键 ， 即 可 快速 返回 18 个 方 框 符号 ， 
如 图 7-135 所 示 。 


DOODODOODOOODODODOODODOOODDO 


图 7-135 
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滋 国 关 冲 贡 汪 中 


8.1 数据 计算 函数 


8.1.8 ABS: 求 出 相应 雪人 或 引用 单元 格 中 数值 的 绝对 值 


8.2.1 INT: 返回 实数 向 下 取 整 后 的 整数 值 
8.2.2 ROUND: 按 指定 位 数 对 数值 四 售 五 人 


a 8.2.3 TRUNC: 不 考虑 四 合 五 人 对 数字 进行 截断 
三 角 函 数 8.2.4 ROUNDUP (远离 零 值 向 上 合 人 数值 ) 
Se 8.2.5 ROUNDDOWN: 靠近 零 值 向 下 含 人 数值 


8.2 舍 人 函数 《82.6 CEILINGPRECISE， 向 上 售 人 到 最 接近 指定 数字 的 某 个 值 的 人 数值 
8.2.7 FLOOR.PRECISE: 向 下 售 人 到 最 接近 指定 数字 的 某 个 值 的 倍数 值 
8.2.8 MROUND: 按照 指定 基数 的 倍数 对 参数 四 合 五 人 
8.2.9 EVEN: 将 数值 向 上 合 人 到 最 接近 的 个 数 
8.2.10 ODD: 将 数值 向 上 舍 人 到 最 接近 的 奇数 


8.3.1 RAND: 返回 大 于 或 等 于 0 且 小 于 1 的 均匀 分 布 随机 数 
83 随机 数 函数 8.3.2 RANDBETWEEN: 产生 


数据 计算 函数 


数据 计算 函数 主要 用 于 求 和 、 求 余 、 参 数 乘 积 等 运算 ， 求 和 运算 可 以 对 任意 数据 区 域 快速 求 
和 ， 同 时 还 能 使 用 SUMIF 函数 和 SUMIFS 函数 对 满足 单个 条 件 或 多 个 条 件 的 数据 进行 求 和 。 
SUMPRODUCT 函数 可 以 求 出 数组 间 对 应 的 元 素 乘 积 的 和 ， 利 用 此 函数 还 可 以 实现 按 条 件 求 和 运 


算 与 按 条 件 计数 统计 。 


| 8.1.1 WH 


函数 功能 : SUM 函数 用 于 将 指定 为 参数 的 所 有 数字 相 加 。 每 个 参数 都 可 以 是 区 域 、 


单元 格 引用 、 数 组 、 常 量 、 公 式 或 别 一 个 函数 的 结果 。 


函数 语法 : SUM(numberl,[number2],.….]) 


参数 解析 : Y numberl1: 必需 ， 想 要 相 加 的 第 一 个 数值 参数 。 


VY number2,.…: 可 选 ， 想 要 相 加 的 2 一 255 个 数值 参数 。 


例 1: 统计 费用 支出 总 额 

本 例 表格 按 日 期 统计 出 了 各 个 类 别 费用 的 
支出 金额 ， 现 在 需要 对 总 支出 金额 进行 统计 ， 
使 用 “自动 求 和 ”功能 按钮 中 的 “ 求 和 ”按钮 
即 可 快速 求解 。 

A 选中 C16 单元 格 ， 在 “公式 ”选项 卡 的 “ 函 
数 库 ” 组 中 单 击 “ 自 动 求 和 ”按钮 ， 在 下 拉 菜 单 中 选 
择 “ 求 和 ”命令 ， 如 图 8-1 所 示 。 


二 


FFEpe ee 


图 8-1 


B 执行 “ 求 和 ”命令 后 可 以 看 到 函数 的 参数 根 
据 当前 数据 情况 自动 确定 ， 并 在 编辑 栏 中 显示 公式 ， 
如 图 8-2 所 示 。 

C 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 金额 合计 值 ， 如 
图 8-3 所 示 。 


| 7/30 包装 针 
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例 2: 统计 总 营业 额 

某 超 市 记录 了 商品 的 单价 和 销售 数量 ， 如 
想 知道 这 些 商品 的 总 销售 额 ， 即 可 使 用 SUM 
函数 计算 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 


123 
国 


第 
8 
章 
数 
学 
3 
角 
函 
数 


SSUNMUB2B55C25C5， 如 图 8-4 所 示 。 


B 按 ShifttCtrltEnter 快捷 键 ， 即 可 计算 出 这 些 
商品 的 总 营业 额 ， 如 图 8-5 所 示 。 


B C 
产品 名 称 。 销售 数量 销售 单价 总 营业 额 
健康 食品 1 | 100 10 
健康 食品 2 150 15 
健康 食品 3 | 200 35 
刍 康 食品 4 250 20 


=SUM(B2:B5*C2:C5) 

将 B2:B5 单元 格 区 域 和 C2:C5 单元 格 
区 域 中 的 值 进 行 一 对 一 的 相 乘 计算 ， 得 到 每 
一 个 产品 的 销售 金额 ， 是 一 个 数组 ， 然 后 对 
其 进行 求 和 运算 。 


LJVY 亚 了 与 涤 国 9102 132x3 


Ey 
;4G 
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例 3: 按 月 份 统计 销售 额 
某 商品 店 统计 了 各 个 时 间 段 的 销售 额 ， 如 
果 想 计算 出 每 个 月 总 的 销售 额 ， 即 可 使 用 SUM 


A 


函数 计算 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
=SUM((TEXT($AS$2:$AS$7,"YYYYMM")=TEXT(C2, 
"YYYYMM"))*SBS2:8B37)， 如 图 8-6 所 示 。 


a3F6 有 有 


$82 S88 


2018 年 7 月 


| 8-6 


按 ShiftrCtrltEnter 快捷 键 ， 即 可 计算 出 6 月 
份 的 总 销售 额 为 126000， 如 图 8-7 所 示 。 


四 


A 日 
日 期 | 销售 额 月 份 
2018/5/31 | 35400 | 2018 年 6 月 126000 
2018/6/2 | 50000 | 2018 年 7 月 


2018/6/10 | 29000 
2018/6/30 | 47000 
2018/7/5 | 45000 


亲本 亲本 可 有 


C 选中 D2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D3 单元 格 ， 
即 可 计算 出 6 月 和 7 月 的 总 销售 额 ， 如 图 8-8 所 示 。 


4 A B 


1| 日 销售 额 | ”月份 月 总 销售 额 
副 2019/s/31 | 35400 | 2018 年 6 月 126000 
让 2018/5/2 | 50000 2018 年 月 
| 2018/6/10 | 29000 
5 | 2018/6/30 | 47000 
§| 2018/7/5 | 45000 
| 2018/7/18 | 37000 
8-8 


tt 
=SUM((TEXT($A$S2:$A$7."YYYYMM")=TEXT(C2."YYYYMM"))*$B$2:$BS$7) 
0 


B 


A 使 用 TEXT 函数 将 A2:A7 单元 格 区 域 中 的 日 期 和 C2 单元 格 中 的 日 期 转换 为 YYYYMM 
格式 的 文本 ， 然 后 比较 这 两 个 转换 后 的 数值 是 否 相 等 ， 即 判断 日 期 是 否 为 “2018 年 6 月"。 
B 使 用 SUM 函数 将 满足 C2 单元 格 中 的 日 期 对 应 在 B2:B7 单元 格 区 域 中 的 值 进行 求 和 。 


SP 量 SUMIF: 根据 指定 条 件 对 若干 单元 格 求 和 


函数 功能 :SUMIF 函数 可 以 对 区 域 ( 区 域 : 工作 表 上 的 两 个 或 多 个 单元 格 。 区 域 中 的 单元 格 可 
以 相 邻 或 不 相 邻 ) 中 符合 指定 条 件 的 值 求 和 。 
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函数 语法 : SUMIF(range,criteria,[sum range]) 

参数 解析 : v range: 必需 ， 用 于 条 件 计算 的 单元 格 区 域 。 每 个 区 域 中 的 单元 格 
都 必须 是 数字 或 名 称 、 数 组 或 包含 数字 的 引用 。 空 值 和 文本 值 将 被 
忽略 。 
V criteria: 必需 ， 用 于 确定 对 哪些 单元 格 求 和 的 条 件 ， 其 形式 可 以 
为 数字 、 表 达 式 、 单 元 格 引用 、 文 本 或 函数 。 
v sum range: 表示 根据 条 件 判 断 的 结果 要 进行 计算 的 单元 格 区 域 。 如 果 sum range 
参数 被 省 略 ，Excel 会 对 在 range 参数 中 指定 的 单元 格 区 域 中 符合 条 件 的 单元 格 进行 
求 和 。 


例 1: 统计 各 仓库 的 出 库 总 量 即 可 统计 出 其 他 仓库 的 发 货 量 ， 如 图 8-11 所 示 。 
本 例 表格 统计 了 各 个 不 同 发 货 仓库 在 不 同 2 
日 期 的 发 货 量 ， 现 在 要 统计 出 各 个 仓库 的 发 货 
总 量 。 可 以 使 用 SUMIF 函数 来 求解 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 F2 中 ， 输 入 公式 : 


A B C D 3 a 


2018/8/5 


广州 2018/8/8 | 3655 广州 
武汉 | 2018/8/12 | 4508 武汉 
广州 | 2018/8/16 | 3907 
2018/8/19 | 4170 
上 海 | 2018/8/22 | 4234 
广州 | 2018/8/23 | 1200 
上 海 | 2018/8/24 | 2350 


国 - |、 


jeomhamame 
四 
党 


2018/8/5 | 8-10 
3 2018/8/8 
4 | 武汉 2018/8/12 | 4508 武汉 
5 广州 2018/8/16 | 3907 
6 | 武汉 | 2018/8/19 | 4170 习 2018/8/5 
| 了 ee | | | 
8 
可 、 上海， | 2018/8/24 | 2350 | 过 | 2018/8/12 | 4508 武汉 
nf T 5| 广州 | 2018/8/16 | 3907 
图 8-9 6 武汉 2018/8/19 | 4170 
、 7| 上 海 | 2018/8/22 | 4234 
B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 “上 海 ” 仓 库 的 发 货 8| 广州 |2018/8/23 | 1200 
总 量 ， 如 图 8-10 所 示 。 吕 上 上海 | 2018/8/24 | 2350 
C 选中 F2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 F4 单元 格 ， 8-11 
此 Ask 公 析 
A 
ee 
=SUMIF($A$2:$A$9,E2,$C$2:$C$9) 
a 


B 

A 依次 判断 A2:A9 单元 格 区 域 中 各 个 值 是 否 等 于 E2 中 的 值 ， 也 就 是 找到 发 货 仓库 为 “上 
海 ” 单 元 格 。 

B 将 第 A 步 中 找到 的 单元 格 对 应 在 C2:C9 单元 格 区 域 中 的 值 取出 并 进行 求 和 运算 。 
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超 吕 以 


兴国 开 川 是 六 涪 


到 殿 咱 LIVW 壬 与 到 轴 9102 lo5x3 


_ > :日 
Sr 


因为 这 个 公式 中 查找 对 象 是 变化 的 ， 而 
用 于 条 件 判 断 的 区 域 与 用 于 求 和 的 区 域 都 
是 不 变 的 。 为 了 方便 在 建立 一 个 公式 后 向 
下 复制 公式 ， 则 对 只 对 查找 对 象 采用 相对 
引用 ， 而 对 其 他 不 能 变动 的 区 域 使 用 相对 引 
用 方式 。 


例 2: 统计 某 个 时 段 的 销售 业绩 总 金额 
本 例 表 格 为 某 公 司 2018 年 9 月份 的 业绩 
信息 表 。 现 在 需要 统计 公司 分 别 统计 出 9 月 前 
半月 和 后 半月 的 业绩 总 和 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中， 输入 公式 : 
UNMIF(ADAS 2018.9315WB2B8)， 如 图 8-12 所 示 。 


图 8-12 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 “前 半月 销 
数据 ， 如 图 8-13 所 示 。 


A 分 村 


A 


rh 
=SUMIF(A2:A8,"<=2018-9-15",B2:B8 


4 A B C D 
于 

到 2018/9/4 9764 
2018/9/8 8634 


3 

4 2018/9/12 6646 
5| 2018/9/17 7978 
6 2018/9/22 8737 
7 

8 


2018/9/26 8690 
2018/9/30 9467 


图 8-13 


C 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 
SSUMIF(A2:A8,">2018-9-15"%B2:B8)， 如 图 8-14 所 示 。 


D 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 “后 半月 销售 金额 ” 
数据 ， 如 图 8-15 所 示 。 
4 A B C D 


1 
图 _2olaeo4 | 9764 25044 34872 


2018/9/30 | 9467 


B 
A 依 次 判断 A2:A8 区 域 中 的 销售 日 期 是 否 小 于 或 等 于 2018-9-15 日 期 。 
B 将 第 A 步 中 找到 的 单元 格 对 应 在 B2:B8 区 域 中 值 取出 并 进行 求 和 运算 。 


例 3: 按 部 门 统计 销售 业绩 之 和 

本 例 需 要 分 别 统计 各 个 部 门 的 销售 业绩 之 
和 。 即 需要 统计 销售 1 部 业绩 总 和 、 销 售 2 部 
业绩 总 和 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 F3 中 ， 输 入 公式 : 
=SUMIF($B$2:$B$11,E3,$C$2:$C$11)， 如 图 8-16 
所 示 。 
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B 按 Enter 键 ， 即 可 统计 出 “ 
业绩 ， 如 图 8-17 所 示 。 


四 
> 
o 
o 
m 


加 | 州 
园 
唱 


3EEeoehame 回 os 
总 
简 


图 8-17 


C 选中 F3 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 F4 单元 格 ， 


| 8-18 


例 4: 用 通配符 对 某 一 类 数据 求 和 
本 例 表格 为 各 个 学 校 成 绩 信 息 ， 需 要 统计 


pe: | 人 了 


A 


a 
=SUMIF(A2:A9," 西 园 中 学 *",C2:C9 


西 园 中 学 初 三 年 级 的 所 有 学 生成 绩 之 和 ， 即 通 
过 B 列 和 C 列 的 数据 统计 出 成 绩 之 和 。 这 里 的 
“*” 通 配 符 表示 任意 长 度 的 字符 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 
=SUMIF(A2:A9," 西 园 中 学 *",C2:C9)， 


如 图 8-19 


,加 坡 高 中 初 3 了 | 


B 接 Enter 键 ， 即 可 统计 出 “ 西 园 中 学 " 
总 和 ， 如 图 8-20 所 示 。 


大 中 西 园 中 学 初 三 

3 | 望城 高 中 ma 

天 | 西 园 中 学 初 三 3 班 | 陈志明 | _78 
5 | 西 园 中 学 初 三 2 班 | 周 心 怡 | 90 
所 | 望城 高 中 初 三 2 班 | 李 晓 雨 | 89 
也 | 望城 高 中 初 三 1 班 | 吴 媛 媛 | 84 
8 | 西 园 中 学 初 三 2 班 | 张 佳 佳 | 92 
日 | 望城 高 中 初 三 3 班 | 候 琪 琪 | 91 


B 
A 公式 中 SUMIF 函数 的 条 件 区 域 是 A2:A9， 条 件 是 “ 西 园 中 学 *"， 其 中 “*” 号 是 通 配 
符 匹 配 任 一 字符 串 ， 即 所 有 以 “西国 中 学 ”开头 的 所 有 班级 都 为 满足 的 条 件 。 
B 再 对 满足 第 A 步 条 件 的 单元 格 对 应 在 C2:C9 单元 格 区 域 的 数据 取 下 并 进行 求 和 


运算 。 


例 5: 用 通配符 求 所 有 车 间 人 员 的 工资 和 

本 例 中 需要 使 用 到 “?” 通 配 符 ， 根 据 表 
格 中 人 员 的 部 门 以 及 工资 信息 ， 计 算出 车 间 
人 员 的 工资 总 和 。 这 里 的 “?” 表 示 任 意 单个 


A 将 光标 定位 在 单元 格 F2 中 ， 输 入 公式 : 
SSURIE(C2C8 车间 WD2D8)， 如 图 8-21 所 示 。 

B 按 Enter 键 ， 即 可 根据 部 门 以 及 工资 计算 出 车 
间 人 员 的 工资 总 和 ， 如 图 8-22 所 示 。 
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超 吕 以 


并 长 下 |JT 疾 并 


a RE D |]E 
1 张 佳 佳 | 女 | 销售 部 | 4430 18230 
张 佳 佳 | 女 | 销售 部 | 4430 [8.7 车间",D2.D8) 3 | 韩 庆 宇 | 男 | 一 车 间 | 3650 
3 | 韩 庆 宇 | 男 | 一 车 间 | 3650 
网 | 陈志明 | 男 | 一 车 间 | 3900 
4 | 陈志明 | 男 | 一 车 间 | 2900 
5 | 呈 世 大 | 男 | 三 车 间 | a170 5 吴 世 大， 男 | 二 车 间 | 4170 
| 李 晓 两 | 女 | 财务 部 | 4230 6 | 李 晓 雨 | 女 | 财务 部 | 4230 
了 | 徐 晓 史 | 女 | 一 车 间 | 3500 司 | 徐 晓 晓 | 女 | 一 车 间 | 3500 
8 | 杨 新 要 | 女 | 二 车 间 | 3010 8 | 杨 新 起 | 女 | 二 车 间 | 3010 
图 8-21 [ 22 
-的 折 
A 


ee 
=SUMIF(C2:C8,"? 车 间 ",D2:D8) 
A 


B 
A 公式 中 SUMIF 函数 的 条 件 区 域 是 C2:C8， 条 件 是 “? 车 间 "， 其 中 “?” 号 是 通配符 匹 
配 任意 单个 字符 ， 即 条 件 是 一 车 间 、 二 车 间 等 车 间 均 都 包含 在 内 。 
B 再 对 满足 第 A 步 条 件 的 单元 格 对 应 在 D2:D8 单元 格 中 的 基本 工资 值 取出 并 进行 求 和 


运算 。 


台 黑 耳 LCJNY 正 区 与 凌 国 9102 Il85x3 


例 6: 统计 女性 工人 的 生产 量 B 按 Enter 键 ， 即 可 统计 出 女性 工人 的 总 产量 之 
本 例 表 格 统计 对 某 日 生产 量 数据 进行 了 抽 | 和， 各国 5-24 所 不 。 
样 ， 现 在 想 统计 出 女性 员工 的 生产 量 总 和 。 | 已 -|| > vy 大 | -suwrlazes" 女 "cz:c) 
A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 2 ER 
WEG2B9 炎 WC2C9)， 如 图 8-23 所 示 。 去 
3 韩 庆 宇 男 154 
而 | 陈志明 男 160 
5 | 吴 世 夺 男 137 
6 | 李 晓 雨 女 149 
也 | 徐 晓 晓 女 142 
8 | 杨 新 暇 133 
9 程 杰 男 178 


as 
B 
A 依次 判断 B2:B9 区 域 中 的 性 别 是 否 是 “ 女 ”。 


B 将 第 A 步 中 找到 的 单元 格 对 应 在 C2:C9 区 域 中 值 取 出 并 进行 求 和 运算 。 
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SUMIFS: 对 区 域 中 满足 多 个 条 件 的 单元 格 求 和 
函数 功能 : SUMIFS 函数 用 于 对 区 域 ( 区 域 : 工作 表 上 的 两 个 或 多 个 单元 格 。 区 
域 中 的 单元 格 可 以 相 邻 或 不 相 领 ) 中 满足 多 个 条 件 的 单元 格 求 和 。 
函数 语法 : SUMIFS(sum range,criteria rangel,criterial,[criteria range2,criteria2],.…) 
参数 解析 : v sum range: 必需 ， 对 一 个 或 多 个 单元 格 求 和 ， 包 括 数 字 或 包含 数字 
的 名 称 、 区 域 或 单元 格 引用 ( 单元 格 引用 : 用 于 表示 单元 格 在 工作 表 上 所 处 位 置 的 
坐标 集 。 例 如 ， 显 示 在 第 B 列 和 第 3 行 交叉 处 的 单元 格 ， 其 引用 形式 为 B3 )。 忽 略 
空白 和 文本 值 。 
V criteria_ rangel: 必需 ， 在 其 中 计算 关联 条 件 的 第 一 个 区 域 。 
V criterial: 必需 ， 条 件 的 形式 为 数字 、 表 达 式 、 单 元 格 引用 或 文本 ， 可 用 来 定 
义 将 对 criteria rangel 参数 中 的 哪些 单元 格 求 和 和。 例如， 条 件 可 以 表示 为 32、 
32TRBASEY 和 天 几 sm3215 


V criteria_ range2,criteria2,.…..: 可 选 ， 附 加 的 区 域 及 其 关联 条 件 。 最 多 允许 127 个 区 
域 /条 件 。 
例 1; 统计 某 一 日 期 区 域 的 销售 总 金额 mw FRR 


<=2018-5-1 5 


本 例 表 格 为 销售 业绩 信息 表 ， 现 需要 统计 
5 月 份 前 半月 的 销售 业绩 总 和 来 实现 经 营 数据 
分 析 。 图 中 销售 日 期 为 4 月 份 的 部 分 数据 ， 还 
有 5 月 份 的 数据 ， 需 要 找到 其 中 5 月 份 上 半月 
的 销售 数据 并 进行 求 和 计算 。 四 8-25 


A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公 2 A 日 "i 
| 
式 : =SUMIFS(B2:B10,A2:A10,">=2018-5-01",A2: a Se 
JIOREE2015555J， 如 图 8-25 所 示 。 加 2080 | 6 
6 2015 | stn 
B 按 Enter 键 ， 即 可 统计 出 5 月 份 上 半月 的 销售 了 
人 额 ， 如 图 8-26 所 示 。 POTEET 


EN 分析 


¢ 
A 
ns 
=SUMIFS(B2:B10,A2:A10,">=2018-5-01", A2:A10,"<=2018-5-15") 
A Se 


B 
A 在 SUMIFS 函数 中 设置 求 和 区 域 为 B2:B10 单元 格 区 域 ， 条件 一 和 条 件 二 区 域 均 是 
A2:A10 单元 格 区 域 ， 条 件 一 为 大 于 或 等 于 2018-5-01， 条 件 二 为 小 于 或 等 于 2018-5-15。 即 该 
公式 满足 的 日 期 条 件 为 “2018-5-01 至 2018-5-15”。 
B 对 满足 第 A 步 条 件 的 结果 对 应 在 B2:B10 区 域 中 的 金额 进行 求 和 运算 。 
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IT 严 “十 四 中 


症 必 


例 2: 统计 指定 店面 中 指定 品牌 的 销售 总 


金额 


本 例 表格 显示 各 个 店面 中 各 个 品牌 的 销售 


业绩 情况 。 下 面 需要 统计 步行 街路 店 康 踏 牌 运 


B 按 Enter 键 ， 即 可 统计 出 步行 街 店 康 踏 牌 运动 
鞋 的 销售 额 ， 如 图 8-28 所 示 。 


动 鞋 的 销售 业绩 之 和 。 


A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 


SSUNMIES(CZGCIOAZAIOA3SEBIEBIOB 有 ， 如 图 827 所 示 。 


| AVERAGE 


JVY 严 了 与 闸 国 9102 Il95x3 


mn 


一 


运算 。 


"x v zc | 人 :sursczclonz 
Al0A3B2B10.84) 
B © |DE E 


LA3.B2.B10.54) 


= 人 
=SUMIFS(C2:C10,A2:A10,A3,B2:B10,B4. 


B 


ERE MOD: 求 余 
函数 功能 : MOD 函数 是 返回 两 数 相 除 的 余数 。 结 果 的 正 负 号 与 除数 相同 。 
函数 语法 : MOD(number,divisor) 
参数 解析 : Y number: 必需 ， 被 除数 。 

v divisor: 必需 ， 除 数 。 


例 : 对 数据 进行 取 余数 

根据 资金 和 单价 , 用 INT 函数 计算 出 可 采 
购 的 物品 数量 ， 如 果 想 知道 剩余 多 少 资 金 ， 即 
可 使 用 MOD 函数 计算 。 


A 将 光标 定 
130 
国 


位 在 单元 格 F2 中 ， 输 入 公式 : 


1 
| 2 
3 
4 
5 
6 
到 
8 
9 


与 
外 
部 
或 
计 
故 
测 | 
E 


ASUMIFS 函数 的 求 和 区 域 为 C2:C10， 第 一 个 条 件 为 A2:A10 区 域 满 足 A3 单元 格 中 的 店 
面 名 称 ， 即 “步行 街 店 "”， 第 二 个 条 件 为 B2:B10 区 域 满足 B4 单 元 格 中 的 品牌 名 称 ， 即 “ 康 踏 "。 
B 将 满足 第 A 步 中 两 个 条 件 的 单元 格 对 应 在 C2:C10 区 域 中 的 业绩 金额 取出 并 进行 求 和 


回 ; 中 
和 二 


回 


OD(C2D2)， 如 图 8-29 所 示 。 

B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 序号 1 的 剩余 资金 ， 
如 图 8-30 所 示 。 

C 选中 F2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 F5 单元 格 ， 
即 可 一 次 性 计算 出 其 他 剩余 资金 ， 如 图 8-31 所 示 。 


SUMIF x wi rs 
Pr | 1ooo | 18 - 国 


已 


3 | 2 | 创意 记事 本 | 500 6 83 
4| 3 | 水 彩 笔 | 300 2 150 
强 4 | 文件 绕 | 455 | 10 45 
a ] 8-31 
图 8-29 
LULLULLL 
序号 | 物品 名 和 读书 笔记 记 
1 
司 2 | 创意 记事 本 | 500 6 83 ON 
4| 3 | 水 彩 笔 | 300 2 150 
国 | 4 | 文件 用 | 455 10 45 
图 8-30 
一 第 
”PRODUCT: 求 所 有 参数 的 乘积 章 
人 PRODUCT 函数 可 计算 用 作 参 数 的 所 有 数字 的 乘积 ， et 数 
函数 语法 : PRODUCT(numberl,[number2],.…) 四 与 
参数 解析 ，v numberl: 必需 ， 要 相 冬 的 第 一 个 数字 或 区 域 ( 区 域 : 工作 表 上 的 两 所 芭 号 * 宙 | 三 
个 或 多 个 单元 格 。 区 域 中 的 单元 格 可 以 相信 或 不 相 邻 ) 
V number2,.….: 可 选 ， 要 相 乘 的 其 他 数字 或 单元 格 区 域 ， 最 多 可 以 使 用 255 个 参数 。 | 数 
例 : 计算 指定 数值 的 阶乘 B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 6 的 阶乘 ， 如 图 8-33 
本 例 需 要 返回 6 的 阶乘 ， 可 以 使 用 | 所 未。 - 
PRODUCT 函数 计算 。 | 


A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中， 输入 公式 : 
EPERODUCTUA2R7， 如 图 8-32 所 示 。 


x v £ |Grrooucmaa 
LE D 芷 


=PRODUCT(A2-A, 


图 8-32 


(ES QUOTIENT: 求 除法 的 整除 数 


函数 功能 : QUOTIENT 函数 是 指 返回 商 的 整数 部 分 ， 该 函数 可 用 于 舍 掉 商 的 小 数 
部 分 。 
函数 语法 : QUOTIENT(numerator,denominator) 


JWVY 亚 光 与 苏 国 9102 lo5x3 


r 导 | 生 


四 


参数 解析 : v numerator: 必需 ， 被 除数 。 
v denominator: 必需 ， 除 数 。 


例 :， 对 数据 进行 取 整 B 按 Enter 键 ， 即 可 根据 总 人 数 与 组 数 计算 出 每 
本 例 要 求 将 399 人 分 为 7 组 或 者 13 组 ，| 组 人 数 ， 如 图 8-35 所 示 。 

并 计算 出 分 组 后 的 每 组 人 数 。 由 于 无 论 分 为 7 4 A B 

组 还 是 13 组 都 会 产生 小 数位 ， 这 时 可 以 使 用 

QUOTIENT 函数 来 直接 提取 整数 部 分 的 数值 ， 


即 得 到 每 组 人 数 。 图 8-35 
A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中， 输入 公式 : C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C3 单元 格 ， 
QUOTIENT (A2,B2)， 如 图 8-34 所 示 。 即 可 一 次 性 得 出 其 他 分 组 的 人 数 ， 如 图 8-36 所 示 。 


| AVERAGE 


x v K |(=QUONENTA262) 


SUMPRODUCT: 求 数组 间 对 应 的 元 素 乘积 的 和 


函数 功能 : SUMPRODUCT 函数 是 指 在 给 定 的 几 组 数组 中 ， 将 数组 间 对 应 的 元 素 回 攻 
相 乘 ， 并 返回 乘积 之 和 。 

函数 语法 : SUMPRODUCT(array1,[array2],[array3],…) 

参数 解析 : v array1: 必需 ， 其 相应 元 素 需要 进行 相 冬 并 求 和 的 第 一 个 数组 参数 。 回合 9 各 知 1 
V array2,array3,.…: 可 选 ，2 一 255 个 数组 参数 ， 其 相应 元 素 需 要 进行 相 乘 并 求 和 。 


SUMPRODUCT 函数 的 基本 用 法 解析 如 下 。 

= SUMPRODUCT(A2*A4.B2:B4.C2:C4) 

执行 的 运算 是 : A2*B2*C2+A3*B3*C3+A4*B4*C4， 即 将 各 个 数组 中 的 数据 一 一 对 应 相 乘 再 
相 加 。 

如 图 8-37 所 示 ， 可 以 理解 为 SUMPRODUCT 函数 实际 是 进行 了 1*3+8*2 的 计算 结果 

实际 上 SUMPRODUCT 函数 的 作用 非常 强大 ， 它 可 以 代替 SUMIF 和 SUMIFS 函数 进行 条 件 
求 和 ,也 可 以 代替 COUNTIF 和 COUNTIFS 函数 进 计数 运算 。 当 需要 判断 一 个 条 件 或 双 条 件 时 ， 
SUMPRODUCT 进行 求 和 、 计 算 与 使 用 SUMIF 、SUMIFS 、COUNTIF 、COUNTIFS 没有 什么 
差别 。 

使 用 SUMPRODUCT 函数 进行 按 条 件 求 和 的 语法 如 下 。 

=SUMPRODUCT (( 条 件 1 表达 式 ) * (( 条 件 2 表 达 式 ) * ( 条 件 3 表达 式 ) * ( 条 件 4 表 达 式 ) 
*..* ( 条件 n 表达 式 )) 

如 图 8-38 所 示 的 公式 中 使 用 了 SUMPRODUCT 函数 进行 双 条 件 求 和 的 判断 ， 实 际 可 以 等 同 
于 SUMIFS 函数 的 计算 (下面 通 过 公式 解析 给 出 了 此 公式 的 计算 原理 )。 


132 
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区 = | Snoouclnr se HT rc ERE) 
| B5 "I x v 五 || =SUMPRODUCT(A2.A3,B2:B3) PED sh S 
1 


4 a B | C 3 D E | F | Pe 
司 数据 1 数据 2 | 
"| 1 3 
3 8 2 
6| 
人 7 
A 
es 
=SUMPRODUCT((B2:B14=" 新 都 汇 店 ")*(C2:C14=" 玉 肌 ")*(E2:E14)) 
TS 人 入 让 :2 
= tt 
人 
A 第 一 个 判断 条 件 。B2:B14 单元 格 中 的 数据 是 否 等 于 “新 都 汇 店 "， 满 足 条 件 的 返回 


TRUE， 否 则 返回 FALSE。 返 回 数组 为 {FALSE; FALSE; TRUE; FALSE; FALSE; TRUE; 
FALSE; TRUE; FALSE; FALSE; FALSE; FALSE; FALSE}。 

B 第 二 个 判断 条 件 。C2:C14 单元 格 中 的 数据 是 否 等 于 “ 玉 肌 "， 满 足 条 件 的 返回 TRUE， 
否则 返回 FALSE。 返 回 数组 为 {FALSE; TRUE; TRUE; TRUE; FALSE; TRUE; FALSE; 
FALSE; TRUE; FALSE; FALSE; FALSE; TRUE }。 

C 将 A 数 组 与 B 数 组 相 乘 ， 同 为 TRUE 的 返回 1， 否 则 返回 0， 最终 返回 数组 为 {0; 0; 
1; 0; 0; 1; 0; 0; 0; 0; 0; 0; 0}。 再 将 此 数组 与 E2:E14 单元 格 区 域 依 次 相 乘 ， 之 后 再 将 
乘积 求 和 。 即 得 到 0*8870+0*7900+1*9100+0*12540+0*9600+1*8900+0*9500+0*11020+0* 
9500+0*11200+0*8670+0*13600+0*12000=9100+8900=18000。 


通过 上 面 的 分 析 可 以 看 到 在 这 种 情况 下 使 用 SUMPRODUCT 与 使 用 SUMIFS 可 以 达到 相同 的 
统计 目的 。 但 SUMPRODUCT 却 有 着 SUMIFS 无 可 替代 的 作用 : 首先 在 Excel 2010 之 前 的 老 版 本 
中 是 没有 SUMIFS 这 个 函数 ， 因 此 要 想 实现 双 条 件 判断 ， 则 必须 使 用 SUMPRODUCT 函数 ; 其 次 ， 
SUMIFS 函数 求 和 时 只 能 对 单元 格 区 域 进行 求 和 或 计数 ， 即 对 应 的 参数 只 能 设置 为 单元 格 区 域 ， 
不 能 设置 为 返回 结果 、 非 单元 格 的 公式 , 但 是 SUMPRODUCT 函数 没有 这 个 限制 ， 即 它 对 条 件 的 
判断 更 加 灵活 ， 下 面 通过 一 例子 来 说 明 。 

如 图 8-39 所 示 的 表格 中 ， 要 分 月 份 统计 出 库 总 量 。 


A 将 光标 定位 在 单元 格 G2 中 ,输入 公式 : SSUMPRODUCT(MONTH(S$AS2:$AS14)=F2)*($D$2:$D$14))， 
如 图 8-39 所 示 。 


外 按 Enter 键 ， 即 可 统计 出 3 月 份 的 出 库 总 量 ， 将 G2 单元 格 的 公式 复制 到 G3 单元 格 ， 即 可 得 到 4 月 份 
的 出 库 量 ， 如 图 8-40 所 示 。 
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超 吕 以 


LIVY 严 区 与 闸 国 9102 le5x3 


例 1: 


A 


AND "| |x v £ | -suMpRopucrttwoNmHtsAszsSaslqFFzl"(5D52sDsla 中 3 + Xv 五 | =SUMPRODUCT[(MONTH(SAS2:$AS$14)=F3)*[$D$2:$D$14)) 
可 A B [3 D 用 F LU _ a | A 日 EC D E [3 G6 上 
1 | 日 期 | 品牌 | 六 品类 别 | 出 库 | 月 份 | 出 库 呈 1 | 日 其 品牌 | 产品 类 别 | 出 库 月 份 | 出 库 晤 
加 |zoxzw4 | 三 多 保湿 9 | 3 bszsps14) Z|z2017/414 “| 玉 册 保 源 79 3 744 
3 |2017/4/7 | 史 连 师 保湿 1 4 国 2otzw7 | 内 疙 志 保 源 91 4 EE 
二 |2017/3/19 | 项 变 短 可 保湿 112 列 |2017/3/19 | 夏 卖 蕊 可 | 保湿 112 加 
56 |2017/4/26 “| 内 这 刀 保湿 135 本 |2017/4/26 | 贝 荆 亏 保 源 135 
6 |2017/3/4 [内侍 娜 防范 © |2017/3/4 | 内 区 娜 防 主 88 
了 |2017/3/5 | 玉 肌 防晒 125 证 |2017/375 “| 王 取 防晒 125 
8 |2017/4/11 | 项 立马 可 防 栖 96 加 |2zo017r4r11 | 蕊 次 若 可 防晒 96 
9 |2017/4/18 | 中 寻 绩 EE 10 9 |2017/4/16 | 内 医 地 标致 1 
10|2017/3418 | 王 肌 要 到 95 9|2017/3/18 | 王 员 ”| 标致 5 
11 |2017/4/25 “| 若 实 项 可 标致 36 如 |2017/4/25 “| 项 次 项 可 E33 86 
1212017/3/11 | 玉 肌 修复 99 和 |2017/3/11 | 玉 册 修复 99 
1312017/3/12 “| 贝 鞍 娠 修复 120 13|2017/3/12 | 贝 鞍 娜 修复 120 
14 12017/3/26 | 玉 肌 修复 | 105 到 |2017/3/26 | 玉 员 修复 105 
8-39 8-40 


es 
=SUMPRODUCT((MONTH($A$2:$A$14)-F2y*($D$2:$D$14)) 
A a 全 汪 全 


B 


A 使 用 MONTH 函数 将 A2:A14 单元 格 区 域 中 各 日 期 的 月 份 数 提取 出 来 ， 返 回 的 是 一 


个 数组 ， 然 后 判断 数组 中 各 值 是 否 等 于 F2 中 指定 的 3， 如 果 等 于 返回 TRUE; 不 等 于 返回 
FALSE， 得 到 的 是 一 个 由 TRUE 和 FALSE 组 成 的 数组 。 


B 将 第 A 步 数组 与 D2:D14 单元 格 区 域 中 的 值 依 次 相 乘 ，TRUE 乘 以 数值 返回 数值 本 


计算 商品 的 折 后 金额 


本 例 表格 显示 了 各 类 产品 的 单价 、 数 量 ， 
以 及 折扣 信息 ， 要 求 一 次 性 计算 出 商品 的 折 后 


总 金额 是 多 少 。 


A 


将 光标 定位 在 单元 格 F2 中 ， 输 入 公式 : 


=SUMPRODUCT(B2:B8,C2:C8,D2:D8), 如 图 8-41 所 示 。 


B 


AVERAGE 


ER 加 下 


按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 所 有 商品 的 折 后 总 金 


额 ， 如 图 8-42 所 示 。 
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4 A B c BE 
1 
CBPOL | 123 | 190 | 109 380952 101 


身 ，FALSE 乘 以 数值 返回 0， 然 后 再 对 最 终 数组 求 和 。 


例 2: 用 SUMPRODUCT 函数 实现 满足 多 
件 的 求 和 运算 

本 例 表 格 统计 了 3 月 份 中 两 个 店铺 各 类 别 
产品 的 销售 额 ， 需 要 计算 出 指定 店铺 指定 类 别 
产品 的 总 利润 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 G2 中， 输入 公式 : 
=SUMPRODUCT(C2:C13=" 紧 致 "*(D2:D13=2)* (E2:E13))， 
如 图 8-43 所 示 。 


k SE | 
1 产品 编号 |。 产品 名 称 | 产品 天 别 | 店面 利和 | |2 店 中 至 类 总 利 届 
园 wwopo3o3ol| 元 达 保 于 天 肤 水 19121 | B=2)lEz el: 


3 MWH030901 | 玉芝 保湿 而 看 
避 MIHoala01| 白 芍 美 自贡 波 
本 MYJH031301 | 白 葡 关 自 乳液 | 
MYJHO31401 | 恒 美和 至 全 
MDHoat40l| 生 生字 至 精华 
必 MyHos17o1| 外 本 天 自 灾 陵 水 
可 MoHoazool| 云 东 保 浊 丸 法 


B 按 Enter 键 ， 即 可 依据 C2:C13、D2:D13 和 
E2:E13 单元 格 区 域 的 数值 计算 出 两 店铺 紧 致 类 产品 
的 总 利润 ， 如 图 8-44 所 示 。 


rt B w= 

产品 编号 |。 产品 名 称 “| 广 品 类 到 店面 

MY)H030301| 录 艺 保 演 对 里 水 | 保 旺 | 1 
| MnHoa0901| 示 艺 保 演 画 看 “| 保定 “| 1 
列 | wmHaalao1| 白 区 美白 入流 | 美白 | 1 
晤 | wmhoal301| 自 区 美白 羽 该 “| 美白 | 2 
司 | MIHO31401 | 恒 美 基肥 精华 | 时政 | 1 
记 | MHO31401 | 恒 美 案 到 精华 | 宪政 | 2 
信 |MYJHo31701 | 白光 美白 突 肤 六 | 美白 | 1 
重 |MJHos2001 | 恬 芝 保 源 弛 液 | 保证 | 1 
ja | MHo32001 | 灵芝 保 滨 屯 液 | 保守 | 2 
于 | MIHo32801 | 全 关于 要 下 | 1 
| 到 | MWHo32801 | 恒 美 芭 到 条 陵 水 |。 竹下 | 2 
起 | MYH033001| 恒 关 标 至 于 外 “| 等 歼 | 2 


LULLLULL 
读书 笔记 


ee 
-SUMPRODUCT(UC2:C13' 紧 致 AD2D13-2)#*(E2:E13 


B 


A 表示 两 个 条 件 需 要 同时 满足 。 即 产品 类 别名 称 是 “ 紧 致 ”以 及 店面 名 称 是 2 这 两 个 条 
件 。 同 时 满足 时 返回 TRUE， 否 则 返回 FALSE， 返 回 的 是 一 个 数组 。 
B 第 A 步 数组 与 E2:E13 单元 格 中 数据 依次 相 来 ，TRUE 乘 以 数值 等 于 原 值 ，FALSE 来 


以 数值 等 于 0， 然后 对 相 乘 的 结果 求 和 。 


例 3: 用 SUMPRODUCT 函数 实现 满足 多 
条 件 的 计数 运算 

本 例 表格 统计 了 各 个 班级 中 各 个 学 生 的 分 
数 。 现 在 需要 统计 出 各 个 班级 中 分 数 大 于 550 
分 的 人 数 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 F2 中 ， 输 入 公式 : 
=SUMPRODUCT((A$2:A$9=E2)*(C$2:C$9>550))， 如 
图 8-45 所 示 。 


到 8-45 


B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 初 一 1 班 大 于 550 分 的 
人 数 ， 如 图 8-46 所 示 。 


A 
人 2 
=SUMPRODUCT((A$2:A$9=E2)*(C32:C$9>550)) 


594 
610 
556 
574 
498 
532 
556 
550 


图 8-46 
C 选中 F2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 F4 单元 格 ， 
即 可 得 出 其 他 班级 分 数 大 于 550 分 的 人 数 ， 如 图 8-47 
所 示 。 
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到 下 |T 医 举 册 o 商 


终 区 
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A 第 一 个 条 件 是 班级 要 等 于 E2 中 的 班级 ， 满 足 的 返回 TRUE， 否则 返回 FALSE。 返 回 一 
个 数组 。 

B 第 二 个 条 件 是 分 数 要 大 于 550， 满 足 的 返回 TRUE， 和 否则 返回 FALSE。 返 回 一 个 数组 。 

C 两 个 数组 相 来 ， 同 为 TRUE 的 乘积 等 于 1， 和 否则 种 积 等 于 0， 再 返回 乘积 之 和 ， 即 1 的 


个 数 即 为 同时 满足 双 条 件 的 条 目 数 。 
例 4: 统计 非 工作 日 消费 金额 B 接 Enter 键 ， 即 可 返回 周末 的 销售 金额 ， 如 
本 例 表格 按 日 期 显示 了 销售 金额 (包括 周 | 图 8-49 所 未 。 
AN 六 、 周 日 ) 现在 要 计算 出 周 六 、 周 日 的 总 销售 金 | 和 一 
A 1 
人 额 ， 可 以 使 用 SUMPRODUCT 函数 来 设计 公式 。 | 
A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 国 | 2ola/a/6 | 是 期 一 | 22000 | 
现 | 2018/8/7 | 星期 二 | 25000 
m | 33UMPRODUCT(MOD(A2:A117)<2)*C2:C11)， 如 图 和 | 2018/8/8 | 是 期 三 | 27000 
a 示 6 | 2018/8/9 | 星期 四 | 19000 
名 | 54 所 东 。 了 | 2018/8/10 | 星期 五 | 13000 
BS [swe || x v £ {=uvprooucr(Mon(azan7)o) 8 | 2018/8/11 | 星期 六 | 15000 
ey “cz:cal 9 | 2018/8/12 | 星期 日 | 15400 
A el 10| 2018/8/13 | 星期 一 | 12804 
Ea | 11| 2018/8/14 | 星期 二 | 15755 
村 到 20la'as 呈 19000 7)<2)*C2 C11) 加 8-49 
2018/8/6 一 | 22000 
沪 | 2018/8/7 | 星期 二 | 25000 
吊 5 2018/8/8 | 星期 三 | 27000 i 
4 6 2018/8/9 | 星期 四 | 19000 
所 7 2018/8/10 星期 五 13000 
“| 国生 人 人 读书 笔记 
Hh 10 2018/8/13 | 星期 一 | 12804 
一 11 2018/8/14 | 星期 二 | 15755 
12] 
848 | 
At 
A 
ei 
=SUMPRODUCT(UMOD(A2:A11.7)<2)*C2:C11) 
和 


B 
A 使 用 MOD 函数 找 出 A2:Al1 单元 格 区 域 中 的 周末 日 期 。 即 将 A2:A11 中 的 各 个 日 期 和 
7 相 除 ， 得 到 余数 如 果 小 于 2 表示 是 周末 (任意 周 六 日 期 与 7 相 除 余数 是 0; 任意 周 日 日 期 与 
7 相 除 余数 是 1 )。 
B 使 用 SUMPRODUCT 函数 将 第 A 步 中 得 到 的 日 期 对 应 在 C2:C11 区 域 中 的 金额 进行 求 和 运算 。 


例 5: 统计 大 于 12 个 月 的 账 款 

本 例 表格 按时 间 统 计 了 借款 金额 ， 要 求 
分 别 统计 出 12 个 月 内 的 账 款 与 超过 12 个 月 的 
账 款 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 F2 中 ， 输 入 公式 : 
=SUMPRODUCT((DATEDIF(B2:B12,TODAY'(). 
DCZCI)， 如 图 8-50 所 示 。 


15/1/4 
国医 2 
15/7/8 | ¥ 22,800.00 
/10 | ¥ B700.00 
/2/20 | ¥ 25,000.00 
A122 | ¥ 5, 000.00 
IAs0 | ¥ 6000.00 
15/5/5 | ¥ 12,000.00 


eolampmrle 回 


到 8-50 
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B 按 Enter 键 ， 即 可 对 B2:B12 单元 格 区 域 中 的 AND =SOMERODUCTC 
DATEDIF(B2.B12,TODAYO, 


日 期 进行 判断 ， 并 计算 出 12 个 月 以 内 的 账 款 合计 值 ， "M")>12)*C2:C12) 


如 图 8-51 所 示 。 


账 角 EE 
12 月 以 内 
12 有 以 上 
1 16/7/4 ¥ 和 a 
3 | 中 汽 出 口 贸 易 | 17/1/5 | 和 ), 000. 
生 | 兰 苑 包装 16/7/8 | ¥ 22,800.00 
5 | 安 广 彩印 17/1/10 | ¥ 8,700.00 
6 | 弘扬 科技 17/2/20 | ¥ 25,000.00 
| 灵 运 商贸 17/1/22 | ¥ 58,000.00 8-52 
8 | 安 广 彩印 17/4/30 | ¥ 5,000.00 
和 9 | 兰 苑 包装 16/5/5 | ¥ 12,000.00 和 
10 | 兰 苑 包装 17/5/12 | ¥ 23,000.00 2 
11 | 华宇 包装 17/7/12 | ¥ 29,000.00 1 < 
aa 2 16/17/4 | ¥ 5,000.00 | 112 月 以 内 
12 | 通达 科技 17/5/17 | ¥ 50,000.00 [hm 10 | ¥ iooooo| 12 有 | 
8-51 于 | 兰 苑 包装 16/7/8 | ¥ _ 22,800.00 
本 | 安 广 彩 印 17/1/10 | ¥ 8,700.00 
将 光标 元 6 | 弘扬 科技 17/2/20 | ¥ 25,000.00 
C 将 光标 定位 在 单元 格 F3 中 ， 输入 公式 : 本 | 灵 运 商贸 17/1/22 | ¥ 58,000.00 
EE: a 8 8 | 安 广 彩 印 17/4/30 | ¥ 5,000.00 
SUMPRODUCT((DATEDIF(B2:B12,TODAYO."M")> . 3 i 
CC 图 8- 示 了 | 兰 苑 包装 17/5/12 | ¥ 23,000.00 
12)*C2:C12) 呈 如 图 8-52 所 示 。 次 ee 
D 按 Enter 键 ， 即 可 对 B2:B12 单元 格 区 域 中 的 | 通过 科技 “| 17/5/17 | ¥。 50, 000.00 


日 期 进行 判断 ， 并 计算 出 12 个 月 以 上 的 账 款 合计 值 ， | 8-53 
如 图 8-53 所 示 。 


pe; sa 分析 
A 
-SUMPRODUCIGAIEDIEB2B12TODAYOM>12)*C2:C12) 
名 

A 使 用 DATEDIF 函数 依次 返回 B2:B12 单元 格 区 域 中 日 期 与 当前 日 期 相差 的 月 数 。 返 回 
结果 是 一 个 数组 。 

B 依 次 判断 第 A 步 数组 各 个 值 是 否 大 于 12， 如 果 是 返回 TRUE， 和 否则 返回 FALSE， 返 
回 TRUE 的 就 是 满足 条 件 的 。 

C 将 第 B 步 返回 数组 与 C2:C12 单元 格 区 域 值 依次 相 乘 ， 即 将 满足 条 件 的 取 值 ， 然 后 进 
行 求 和 运算 。 


ABS: 求 出 相应 数值 或 引用 单元 格 中 数值 的 绝对 值 


函数 功能 : ABS 函数 是 指 返 回 数字 的 绝对 值 ， 绝 对 值 没有 符号 。 
函数 语法 : ABS(number) 
参数 解析 : number: 必需 ， 需 要 计算 其 绝对 值 的 实数 。 
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例 : 比较 销售 员 上 月 与 本 月 销售 额 C 选中 DD2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D8 单元 格 ， 
本 例 表格 需要 对 员工 11 月 和 12 月份 的 销 即 可 依次 返回 其 他 员工 比较 结果 ， 如 图 8-56 所 示 。 
售 业绩 进行 比较 。 并 计算 得 出 差异 数据 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中， 输入 公式 : 2 
IF(C2-B2>0," 上 升 "," 下降")&ABS(C2-B2)， 如 图 8-54 
所 示 。 


B 按 Enter 键 ， 即 可 得 出 第 一 位 销售 员 两 个 月 的 图 8-56 
销售 额 差 异 值 ， 如 图 8-55 所 示 。 


B A 

=EF(C2-B2>0" 上 升 "下 降 ABS(C2 BY) 

si 
C 

A 使 用 ABS 函数 求解 C2-B2 的 绝对 值 ， 得 到 11 月 和 12 月 份 的 业绩 差 值 。 

B 使 用 IF 函数 判断 C2-B2 的 结果 是 否 大 于 0， 如 果 条 件 为 真 则 返回 “上 升 "， 否则 返回 
9 站 对 

C 将 第 A 步 和 第 B 步 的 结果 使 用 多 进行 连接 ， 得 到 最 终 的 文本 与 数字 的 结合 效果 。 


舍 人 函数 主要 用 于 数值 的 取舍 处 理 ， 是 Excel 中 数据 处 理 较为 重要 的 函数 。 如 返回 实数 向 下 
取 整 后 的 整数 值 ;， 按照 指定 基数 的 倍数 对 参数 四 舍 五 人 ; 按 指定 的 位 数 向 上 伟人 数值 ; 将 参数 向 
上 伟人 为 最 接近 的 基数 的 倍数 ;将 数值 向 上 伟人 到 最 接近 的 奇数 或 偶数 等 。 


2 INT: 返回 实数 向 下 取 整 后 的 整数 值 | 


函数 功能 : INT 函数 是 将 数字 向 下 合 入 到 最 接近 的 整数 。 
函数 语法 : INT(umber) 
参数 解析 : number: 必需 ， 需 要 进行 向 下 舍 入 取 整 的 实数 。 
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例 : 对 平均 销售 量 取 整 B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 1 月 销量 的 平均 值 ， 
本 例 表 格 对 每 位 销售 员 在 1 月 的 销量 数据 ，| 如 图 8-58 所 示 。 


要 求 将 计算 出 的 平均 销量 保留 为 整数 显示 。 4 A BC . 
A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中， 输入 公式 : | 证 
NT(AVERAGE(B2:B8)j)， 如 图 8-57 所 示 。 3 | 陈 晓 切 6343 
4 | 韩 琪 琪 6765 
AND "上 同 | x v £||=INT(AVERAGE(B2:BS)) 5 | 月 志 : 6942 
6 | 陈 新 明 5478 
EE 了 | 徐 英 飞 5753 
8 | 吴 玉 恒 4906 
9 8-58 rr 
第 
名 
草 
re 数 
=INT(SUM(E2:E8)/7) 学 
5 = 
A 使 用 SUM 函数 对 E2:E8 区 域 中 的 汇总 值 进行 求 和 运算 。 号 
B 使 用 INT 函数 将 第 A 步 的 数据 结果 取 整 数 。 数 
ROUND: 按 指定 位 数 对 数值 四 舍 五 入 
函数 功能 : ROUND 函数 可 将 某 个 数字 四 含 五 入 为 指定 的 位 数 。 


函数 语法 : ROUND(number,num digits) 
参数 解析 : v number: 必需 ， 要 四 会 五 入 的 数字 。 
wanum digits: 必需 ， 要 进行 四 舍 五 入 运算 的 位 数 。 


例 :为 超出 完成 量 的 计算 奖金 rr 
本 例 表格 统计 了 每 一 位 销售 员 的 完成 量 | A , 
(Bl 单元 格 中 的 达标 值 为 80.0096 )。 要 求 通过 开放 | e990 | 


2 | 销售 员 | ， 完 成 量 奖金 


设置 公式 实现 根据 完成 量 自动 计算 奖金 ， 在 本 | 国 | sa 兰 [8569 [ROUND(63 -56812)100500 
例 中 计算 奖金 以 及 扣 款 的 规则 如 下 : 当 完 成 量 | 对 -生生 世人 
大 于 等 于 达标 值 一 个 百分点 时 ， 给 予 200 元 奖 | 5 呈 才 晨 | e434% 


励 (向 上 累加 ); 大 于 1 个 百分点 按 2 个 百 分 | 8-59 

点 算 ， 大 于 2 个 百分点 按 3 个 百分点 算 ， 以 此 B 按 Enter 键 ， 即 可 根据 B3 单元 格 的 完成 量 

类 推 。 和 Bl 单元 格 的 达标 值得 出 奖金 金额 ， 如 图 8-60 
A 将 光标 定位 在 单元 格 C3 中， 输入 公式 : | 所 示 。 

ROUND(B3-98B91,2)*100*200， 如 图 8-59 所 示 。 C 选中 C3 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C11 单元 
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JVY 正 区 与 对 国 9102 Il8oyx3 


r 疆 [ 千 [ 


辐 


格 ， 即 可 一 次 性 得 到 其 他 销售 员 的 奖金 ， 如 图 8-61 
所 示 。 


81.72% 
84.34% | 


图 8-60 图 8-61 


人 
A 


FEleehooeeeP 
亚 
党 


es 
=ROUND(B3-$B$1,2)*100*200 
0 
B 
A 首先 使 用 ROUND 函数 计算 B3 单元 格 中 值 与 Bl 单元 格 中 值 的 差 值 ， 并 保留 两 位 
小 数 。 
B 将 第 A 步 返回 值 乘 以 100 表示 将 小 数值 转换 为 整数 值 ， 表 示 超 出 的 百分点 。 再 乘 以 
200 表示 计算 奖金 总 额 。 


TRUNC: 不 考虑 四 舍 五 入 对 数字 进行 截断 | 


函数 功能 : TRUNC 函数 用 于 将 数字 的 小 数 部 分 截 去 ， 返 回 整数 。 

函数 语法 : TRUNC(number,[num digits]) 

参数 解析 : v number: 必需 ， 需 要 截 尾 取 整 的 数字 。 
v num digits: 可 选 ， 用 于 指定 取 整 精度 的 数字 。num digits 的 默认 值 回 只 


为 0( 零 )。 
例 : 汇总 金额 只 保留 一 位 小 数 AND -lx < 
本 例 表格 统计 了 每 一 条 销售 记录 的 销售 利 有 5 - 


润 数据 ， 要 求 对 1 月 份 的 利润 进行 汇总 ， 并 将 
结果 保留 一 位 小 数 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中， 输入 公式 : 
RUNC(SUNMIGB2B1I) 人)， 如 图 8-62 所 示 。 

B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 1 月 上 旬 的 利润 额 
(并 且 只 保留 了 一 位 小 数 )， 如 图 8-63 所 示 。 


2018/11 SUM(B2-B11).1 


2018/1/4 


2018/1/6 


A B C mn < = 家 提醒 
2018/1/1 187.85 Er TRUNC 函数 一 般 用 于 将 小 数 部 分 截 去 


返回 整数 。 但 它 并 不 仅仅 只 用 于 保留 整数 ， 
也 可 以 在 任意 位 置 处 进行 截断 。 即 当 无 参数 
2 时 ， 表 示 直 接合 去 所 有 小 数 部 分 。 有 参数 
2 时 ， 根 据 设 定 要 想 保留 的 小 数位 进行 截断 
(不 考虑 任何 进位 直接 截断 ) 


A 使 用 SUM 函数 对 B2:B11 区 域 中 的 汇总 值 进行 求 和 运算 。 
B 使 用 TRUNC 函数 将 第 A 步 的 汇总 金额 保留 一 位 小 数位 数 。 


ROUNDUP ( 远离 零 值 向 上 舍 入 数值 ) | 


ROUNDUP 函数 返回 朝 着 远离 0 ( 零 ) 的 方向 将 数字 进行 向 上 使 入 。 
ROUNDUP (number,num digits ) 


4 

1 

Ey 

3 2018/1/2 156.98 

4 2018/1/3 167.09 

5 2018/1/4 17423 

6 2018/1/5 275 

了 2018/1/6 459 

8 2018/1/7 238.63 

9 2018/1/8 190.77 
10 2018/1/9 354 
11| 2018/1/10 345.69 

图 8-63 
;© ARE 分 术 
A 
De 
=TRUNC(SUM(B2:B11),1) 
es 
B 

函数 功能 : 

函数 语法 : 

参数 解析 : 


V number: 必需 参数 ， 需 要 向 上 合 入 的 任意 实数 。 
V num digits: 必需 参数 ， 要 将 数字 使 入 到 的 位 数 。 


如 下 所 示 为 ROUNDUP 函数 的 用 法 解析 。 

=ROUNDUP ( A2.2) 
AB 

A 必需 参数 ， 表 示 要 进行 舍 入 的 目标 数据 。 可 以 是 常数 、 单 元 格 引 用 或 公式 返回 值 。 

B 必需 参数 ， 表 示 要 舍 人 到 的 位 数 。 


超 吕 以 


于 川 业 站 洋 


浒 了 


"大 于 0， 则 将 数字 向 上 舍 入 到 指定 的 小 数位 。 

"等 于 0， 则 将 数字 向 上 舍 入 到 最 接近 的 整数 。 

"小 于 0， 则 在 小 数 点 左 侧 向 上 进行 舍 入 。 

如 图 8-64 所 示 ， 以 A 列 中 各 值 为 参数 1， 参 数 2 的 设置 不 同时 可 返回 不 同 的 值 。 当 参数 2 为 
正 数 时 ， 则 按 指定 保留 的 小 数位 数 总 是 向 前 进 一 位 即 可 ; 当 参 数 2 为 负数 时 ， 则 按 远 离 0 的 方向 
向 上 舍 人 ( 如 图 8-64 所 示 的 C5 单元 格 返回 值 )。 


EE & B C 


数值 公式 公式 返回 秆 
2| 20246 | -ROUNDUP(A2.0) 21 

3| 20 246 | -ROUNDUP(A3.2) 20.25 

| -20 246 | =ROUNDUP(A4. 1) 20.3 

5| 20246 |=ROUNDUP(AS.-1) 30 
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例 1: 计算 材料 长 度 ( 材料 只 能 多 不 能 少 ) 
本 例 表格 统计 了 花 围 半径， 需要 计算 
所 需 材 料 的 长 度 ， 在 计算 周 长 时 出 现 多 位 小 
数 。 由 于 所 需 材料 只 可 多 不 能 少 ， 则 可 以 使 用 
ROUNDUP 函数 向 上 伟人 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
ROUNDUP(C2 JJ)， 如 图 8-65 所 示 。 


半径 ( 米 ) | 。 周 长 
10 | 31.415926 |-Rouhpup2 1) | 


15 47. 123889 
18 | 56.5486668 


图 8-65 


B 按 Enter 键 ， 即 可 根据 C2 单元 格 中 的 值 计算 
所 需 材 料 的 长 度 ， 如 图 8-66 所 示 。 


| AND 


C 选中 D2 单 元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D6 单元 格 ， 
即 可 一 次 性 得 出 其 他 材料 长 度 ， 如 图 8-67 所 示 。 


53. 4070742 | 
图 8-67 


例 2 
本 例 表 格 统计 某 网 吧 某 一 日 各 台 计 算 机 的 


计算 上 网 费用 
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使 用 情况 ， 包 括 上 、 下 机 时 间 ， 需 要 根据 时 间 
计算 上 网 费用 ， 计 费 标准 : 每 小 时 8 元。 超过 
半 小 时 按 1 小 时 计算 ; 不 超过 半 小 时 按 半 小 时 
计算 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 ; 
=ROUNDUP((HOUR(C2-B2)*60+MINUTE(C2- 
B2))/30.0)*4， 如 图 8-68 所 示 。 


x v 上 *『=RoUNDUP(HOUR 
(C2-B2)x60+MINUTE 
(C2-B2)/30.O)xd 


A002 E 2639 
A003 | 182705 | 223117 
A004 | 192416 | 210213 

6| Aoos | 132008 | 202413 

7| Aoo6 | 82427 | 141058 

图 8-68 


B 按 Enter 键 ， 即 可 根据 B2 和 C2 中 的 时 间 计 
算出 上 网 费用 ， 如 图 8-69 所 示 。 


A B | Cc 上 | 
序号 | 上 机 时 间 | 下 机 时 间 应 付款 
Ao01 :30: 20.21.24 


20:26:39 


C 选中 DD2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D10 单 
元 格 ， 即 可 一 次 性 得 出 其 他 上 网 费用 ， 如 图 8-70 
所 示 。 


ye fat 分 本 
A B 
i a 
=ROUNDUP((HOUR(C2-B2)*60+MINUTE(C2-B2))/ 30.0)*4 
a 
2 
D 

A 使 用 HOUR 函数 判断 B2 单元 格 与 C2 单元 格 中 两 个 时 间 相 差 的 小 时 数 ， 乘 以 60 是 将 
时 间 转 换 为 分 钟 。 

B 使 用 MINUTE 函数 判断 C2 单元 格 与 B2 单元 格 中 两 个 时 间 相 差 的 分 钟 数 。 

C 将 第 A 步 与 第 B 步 相 加 ， 得 到 的 分 钟 数 总 和 为 上 网 的 总 分 钟 数 ， 将 总 分 钟 数 除 以 30 
表示 将 计算 单位 转换 为 30 分 ， 然 后 使 用 ROUNDUP 函数 向 上 舍 入 (因为 超过 30 分 钟 按 1 小 
时 计算 ， 不 足 30 分 按 30 分 钟 计算 )。 

D 由 于 计 费 单位 已 经 被 转换 为 30 分 钟 ， 所 以 第 C 步 结果 乘 以 4， 即 可 计算 出 总 上 网 费 
用 而 不 是 乘 以 8。 


例 3: 计算 物品 的 快递 费用 即 可 一 次 性 得 出 其 他 单 号 的 快递 费用 ， 如 图 8-73 所 示 。 

本 例 表格 统计 当天 所 收 每 一 件 快递 的 物 4 A | 

单 号 。 | 物品 重量 | 。 费用 

品 重量 ， 需 要 计算 快递 费用 ， 收 费 规则 : 首 重 ET 
1 公斤 (注意 是 每 公斤 ) 为 8 元 ; 续 重 每 斤 ( 注 3 San a 
意 是 每 厂 ) 为 2 元 。 | 2018041204 | 8518 

A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 6 | 2018041205 1201 
IF(B2<=18.8HROUNDUP((B2-1)*2.0)*2)， 如 图 8-71 天 2018041206 ee 
所 示 。 Ne 

AND | 


| 2018041201 


4 
| 
园 _zleouzo | 二 
| 2018041202 | 831 
4 | 2016041203 1364 | | 
人 | 2018041204 | 8518 


B 按 Enter 键 ， 即 可 根据 B2 单元 格 中 的 重量 计 
算出 费用 ， 如 图 8-72 所 示 。 
C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C10 单元 格 ， 


2018041209 


B 
es 
AF(B2<=1,8,8+ROUNDUP((B2-1)*2.0)*2) 
th 


= 


A 
A 首先 判断 B2 单元 格 的 值 是 否 小 于 等 于 1， 如 果 是 ， 返回 8; 否则 进行 后 面 的 运算 ， 即 
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8+ROUNDUP((B2-1)*2,0)*2, 

B 将 B2 中 重量 减 去 首 重 重量 1， 乘 以 2 表示 将 公斤 转换 为 乒 ， 使 用 ROUNDUP 函数 将 这 
个 结果 向 上 取 整 ( 即 如 果 计算 值 为 134， 向 上 取 整 结果 为 2; 计算 值 为 2.188， 向 上 取 整 结果 
为 等 于 3; …… Ds 

C 将 第 B 步 结果 乘 以 2 再 加 上 首 重 费用 8 表示 此 物件 的 总 物流 费用 金额 。 


ROUNDDOWN: 靠近 零 值 向 下 舍 入 数值 


函数 功能 : ROUNDDOWN 朝 着 零 方向 将 数字 进行 向 下 合 入 。 

函数 语法 : ROUNDDOWNCnumbernum digits) 

参数 解析 : w number: 必需 参数 ， 需 要 向 下 舍 入 的 任意 实数 。 
w num digits: 必需 参数 ， 要 将 数字 合 入 到 的 位 数 。 


如 下 所 示 为 ROUNDDOWN 函数 的 用 法 解析 。 
=ROUNDDOWN(A2.2) 


AB 

A 必需 参数 ， 表 示 要 进行 伟人 的 目标 数据 。 可 以 是 常数 、 单 元 格 引用 或 公式 返回 值 。 

B 必需 参数 ， 表 示 要 舍 人 到 的 位 数 。 

， 大 于 0， 则 将 数字 向 下 舍 入 到 指定 的 小 数位 。 

， 等 于 0， 则 将 数字 向 下 舍 人 到 最 接近 的 整数 。 

， 小 于 0， 则 在 小 数 点 左 侧 向 下 进行 舍 入 。 

如 图 8-74 所 示 ， 以 A 列 中 各 值 为 参数 1， 当 参数 2 设置 不 同时 可 返回 不 同 的 结果 。 当 参数 2 
为 正 数 时 ， 则 按 指定 保留 的 小 数位 数 总 是 直接 截 去 后 面部 分 ， 当 参数 2 为 负数 时 ， 向 下 舍 入 到 小 
数 点 左边 的 相应 位 数 。 


了 LI 正光 与 半 国 9102 leox 


至 计 


4| A B | me me 
1| ”数值 公式 公式 返回 值 
20.256 =ROUNDDOWN(A2.0) 20 

3 20.256 =ROUNDDOWN(A3,1) 20.2 

4 -20.256 =ROUNDDOWN(A4,1) -20.2 

5 20.256 =ROUNDDOWN(A5.-1) 20 

6 

8-74 
例 : 购物 金额 舍 尾 取 整 a Ea 


本 例 表 格 在 计算 购物 订单 的 金额 时 给 出 | | 林 B C 


A 
0.88 折扣 ， 但 是 计算 折扣 后 出 现 小 数 ， 现 在 希 | |1| 单 号  | 金额 | 折扣 金额 折 后 应 收 | 
ee 2017041201 | 523 46024 JowN(c20) | 
望 折 后 应 收 金额 能 舍 去 小 数 金 额 。 3| 2017041202 | 831 73128 
A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : | | 4 2017041203 | 1364 | 120032 
也 5| 2017041204 | 8518 | 749584 
SOUNDDOWN(C2.0， 如 图 8-75 所 示 。 
B 按 Enter 键 ， 即 可 根据 C2 单元 格 中 的 数值 计 
算出 折 后 应 收 ， 如 图 8-76 所 示 。 
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C 选中 D2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D10 单元 


4 A B € D 
格 ， 即 可 一 次 性 得 出 其 他 折 后 应 收 金额 ， 如 图 8-77 单 号 金额 | 折扣 金额 | 折 后 应 收 
所 示 。 2| 2017041201 | 523 46024 460 
3| 2017041202 | 831 73128 731 
4 A B 全 PE 4| 2017041203 | 1364 1200.32 1200 
1 单 号 金额 | 折扣 金额 | 折 后 应 收 5| 2017041204 | 8518 7495.84 7495 
2 | 2017041201 | 523 as024 [400 | 6| 2017041205 | 1201 1056.88 1056 
2017041202 | 831 73128 | | 7| 2017041206 | 898 79024 790 
4| 2017041203 | 1364 1200.32 2017041207 | 1127 991.76 991 
5 | 2017041204 | 8518 i g| 2017041208 | 369 32472 324 
本 10| 2017041209 | 1841 1620.08 1620 
ER CEILING.PRECISE: 向 上 舍 入 到 最 接近 指定 数字 的 某 个 值 
的 倍数 值 
函数 功能 : CEILING.PRECISE 函数 将 参数 number 向 上 会 入 ( 正 向 无 穷 大 的 方向 ) 为 最 接近 的 
significance 的 倍数 。 无 论 该 数字 的 符号 如 何 ， 该 数字 都 向 上 含 入 。 但 是 ， 如 果 该 数 
字 或 有 效 位 为 零 ， 则 将 返回 零 。 oreo 
，: TT 
函数 语法 : CEILING.PRECISE(number,[significance]) i 
参数 解析 : w number: 必需 参数 ， 要 进行 会 入 计算 的 值 。 3 
V significance: 可 选 参 数 ， 要 将 数字 合 入 的 倍数 。 
吉安 坦 是 将 数据 向 上 舍 和 人 (绝对 值 增 大 的 方向 ) 为 最 
本 近 基 数 的 倍数 。 
人 人 人 人 全 仙人 计生 从 全 全 汪 下 面 通过 基本 公式 及 其 返回 值 来 具体 看 看 


指定 基数 的 符号 如 何 ， 所 以 返回 值 的 符号 。 CEILING PRECISE 是 如 何 返回 值 的 。 如 图 8-78 
和 number 的 符号 一 致 ( 即 无 论 significance 所 示 ， 可 以 看 到 数值 及 指定 不 同 的 significance 
参数 是 正 数 还 是 负数 ， 最 终结 果 的 符号 都 由 值 时 所 返回 的 结果 。 

number 的 符号 决定 ) 且 返 回 值 永远 大 于 或 


到 A B C | | 
等 于 number 值 。 1 ， 数值 公式 返回 结果 
到 5 =CEILING.PRECISE(A22) ”|6 ”一 一 A 
3ls =CEILING.PRECISE(A3.3) |6 — |B 
als =CEILING.PRECISE(A4.-2) |6 — | Cc 
CEILING.PRECISE 与 ROUNDUP 同 为 向 上 舍 515.4 =CEILING.PRECISE(A51) |6 
= = 6l54 =CEILING.PRECISE(A6.2) a |6 
入 函数 ， 但 二 者 不 同 。ROUNDUP 与 ROUND 天 54 |=CEILINGPRECISE(A7.02) |54 一 一 D 
一 样 是 鸡 定位 只 考虑 8|-68 |=CEILINGPRECISE(A8.2) |-6 
是 对 数据 按 指定 位 数 合 人 ， 只 是 不 考虑 四 9|-25 |=CEILING.PRECISE(A9,1) |-2 
舍 五 人 情况 总 是 向 前 进 一 位 。 而 EILING 函数 和 878 
i 
A= CEILING.PRECISE (A2,2) 
返回 最 接近 5 的 2 的 倍数 。 最 接近 5 的 整数 有 4 和 6， 由 于 是 向 上 舍 入 ， 所 以 目标 值 是 6。 
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超 吕 以 


兴国 或 川 灯 六 涪 


| 


B= CEILING.PRECISE (A3,3) 
最 接近 5 的 (向上) 3 的 倍数 。 

C= CEILING.PRECISE (A4.-2) 

-2 取 绝对 值 ， 所 以 仍然 是 最 接近 5 的 (向 上 ) 2 的 倍数 。 
D= CEILING.PRECISE (A7,0.2) 

最 接近 5.4 的 (向 上 ) 0.2 的 倍数 。 


例如 有 一 个 实例 要 求 根据 停车 分 钟 数 来 计 | ”| 一 了 [om] 
算 停 车 费用 ， 停 车 1 小 时 4 元 ,不 足 1 小 时 按 | ”| 一 一 一 站 


A 
1 小 时 计算 。 使 用 ROUNDUP 函数 与 CEILING | | 和 nm | | 一 
中 本 20170329114 174 12 
PRECISE 函数 均 可 以 实现 。 二 有 革 
使 用 CEILING.PRECISE 函数 的 公式 为 : 5 | 20170329143 600 40 
6 20170329155 273 20 
三 CEILING.PRECISE (B2/60,1)*4， 如 图 8-79 7 | 20170329160 32 4 
所 示 。 十 二 站 


=CEILING.PRECISE (B2/60.1)*4 
参数 为 1， 表示 将 B2/60 ( 将 分 钟 数 转 找 为 小 时 数 ) 向 上 取 整 ， 只 保留 整数 。 


LIVY 和 于 六 与 站 黑 9102 132x3 


使 用 ROUNDUP 函数 的 公式 为 : 六 OUNDUP(B2160:0)*4， 如 图 8-80 所 示 。 


C2 上 x vw 大 由 =ROUNDUP(B2/600)*4 


i 
书生 八 


4 A B | mr | 
1 车 牌号 停车 分 钟 数 费用 (元 

全 | 20170329082 40 | 
3 20170329114 174 12 

4 20170329023 540 36 

5 20170329143 600 40 

6 20170329155 273 20 

ba 20170329160 32 4 


At 


=ROUNDUP(B2/60,0)*4 
参数 为 0， 表示 将 B2/60( 将 分 钟 数 转换 为 小 时 数 ) 向 上 取 整 ， 只 保留 整数 。 


BD < 例 : 按 指定 计价 单位 计算 总 话费 
CEILING.PRECISE 函数 的 参数 为 1: 当 本 例 表格 统计 了 多 项 国际 长 途 的 通话 时 
number 为 整数 时 ， 返 回 结果 始终 是 number; 间 ， 现在 要 于 装 半 应 费 用， 半价 规 风 为: 每 6 
当 number 为 小 就 时 ， 始 终 是 向 整 教 上 进 一 | 秒 计价 一 次 ,不 足 6 各 按 6 秒 计算 ,第 6 种 旨 
位 并 会 弃 小 数位 。 用 为 0.07 元 。 
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A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 4 A B Eo 
=CEILING.PRECISE(B2,6)/6*0.07， 如 图 8-81 所 示 。 下 电话 编号 通话 时 长 ( 秒 ) 费用 
2| 20170329082 640 
ASIN "四 x vv 大 | 20170329114 9874 
4 A B 本 | 出 | 20170329023 7540 
电话 编号 通话 时 长 钞 ) | 费用 5| 。 20170329143 985 
20170329082 640 .665*007 8-8 
20170329114 9874 | ee 
4| 20170329023 7540 || 
Ee] A 
2-81 1 | 。 电话 编号 
na 2| 20170329082 
B 按 Enter 键 ， 即 可 根据 B2 单元 格 中 的 通话 时 一 20170929114 
间 计 算 通 话费 用 ， 如 图 8-82 所 示 。 4 | 20170329023 
r i EE 5 20170329143 
C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C7 单元 6 | 20170329155 
格 ， 即 可 一 次 性 得 出 其 他 时 间 的 通话 费用 ， 如 图 8-83 7 | 20170329160 
所 示 。 时 


A 人 
A 
一 
=CEILING.PRECISE(B2,6)/6*0.07 
CELING PRECISE(B2.6)/6*0.07 


A 用 CEILING PRECISE 函数 将 B2 单元 格 中 的 通话 时 长 向 上 全 入 ， 表 示 返 回 最 接近 通话 
秒 数 的 6 的 倍数 (向 上 舍 入 可 以 达到 不 足 6 秒 按 6 秒 计算 的 目的 )， 用 结果 除 以 6 表示 计算 出 
共有 多 少 个 计价 单位 。 

B 用 第 A 步 结果 乘 以 每 6 秒 的 费用 (0.07 元 /6 秒 )， 得 到 总 费用 。 


FLOOR.PRECISE: 向 下 舍 入 到 最 接近 指定 数字 的 某 个 值 的 
信 数 值 


函数 功能 : FLOOR.PRECISE 函数 用 于 将 参数 number 向 上 舍 入 ( 正 向 无 穷 大 的 方 
向 ) 为 最 接近 的 significance 的 倍数 。 无 论 该 数字 的 符号 如 何 ， 该 数字 
都 向 下 含 入 。 但 是 ， 如 果 该 数字 或 有 效 位 为 零 ， 则 将 返回 零 。 | 

函数 语法 : FLOOR.PRECISE(number,[significance]) 

参数 解析 : v number: 必需 参数 ， 要 进行 合 入 计算 的 值 。 

V significance: 可 选 参数 ， 要 将 数字 合 入 的 倍数 。 如 果 忽 略 significance， 则 其 默认 值 为 1。 


Ni number 的 符号 决定 ) 且 返 回 值 永远 大 于 或 
由 于 使 用 倍数 的 绝对 值 ， 无 论 数字 或 等 于 nimber 信 。 
指定 基数 的 符号 如 何 ， 所 以 返回 值 的 符号 和 
number 的 符号 一 致 ( 即 无 论 significance 参 FLOOR.PRECISE 与 ROUNDDOUWN 同 
数 是 正 数 还 是 负数 ， 最 终结 果 的 符号 都 由 为 向 上 伟人 函数 ， 但 二 者 不 同 。 


WA 


bb 
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ROUNDUP 是 对 数据 按 指 定位 数 舍 人 ， 只 
是 不 考虑 四 舍 五 人 情况 总 是 不 向 前 进位 ， 而 只 
是 直接 将 剩余 的 小 数位 截 去 。 而 EILING 函数 
是 将 数据 向 下 舍 和 人 (绝对 值 增 大 的 方向 ) 为 最 
近 基 数 的 倍数 。 

下 面 通过 基本 公式 及 其 返回 值 来 具 休 分 析 
FLOOR PRECISE 是 如 何 返 回 值 的 ( 学 习 这 个 函 
数 可 与 前 面 的 CEILINGPRECISE 函数 用 法 解析 
对 比 ， 如 图 8-84 所 示 ， 使 用 的 数值 与 significance 


Fst 


A= FLOOR.PRECISE (A2,2) 


参数 的 设置 与 CEILINGPRECISE 函数 中 完成 一 
样 ， 通 过 对 比 可 以 看 到 返回 值 却 不 同 )。 


a A 


公式 


© 
返回 结果 


=FLOOR.PRECISE(A2,2) 


=FLOOR PRECISE(A3.,3) 


=FLOOR.PRECISE(AS.1) 


三 FLOOR.PRECISE(A6.2) 


4 

3 
=FLOORPRECISE(A4 -214 一 C 

5 

4 

5 


三 FLOORPRECISE(A7.0.2|5. 


1 
2 

3 

4 
5154 
6 

好 

8 

9 


三 FLOORPRECISE(A8.2) |- 


8 
=FLOORPRECISE(A9.1) |-3 


图 8-84 


返回 最 接近 5 的 2 的 倍数 。 最 接近 5 的 整数 有 4 和 6， 由 于 是 向 下 伟 入 ， 所 以 目标 值 是 4。 


B= FLOOR.PRECISE (A3,3) 
最 接近 5 的 (向 下 ) 3 的 倍数 。 
C= FLOOR.PRECISE (A4,-2) 


-2 取 绝 对 值 ， 所 以 仍然 是 最 接近 5 的 (向 下 ) 2 的 倍数 。 


D=FLOOR .PRECISE (A6,2) 
最 接近 5.4 的 (向 下 ) 2 的 倍数 。 


例 : 计算 计件 工资 中 的 奖金 

本 例 表 格 统计 了 车 间 工 人 4 月 份 的 产值 ， 
需要 根据 产值 计算 月 奖金 ， 奖 金发 放 规则 : 生 
产 件数 小 于 300 件 无 奖金 ; 生产 件数 大 于 或 等 
于 300 件 奖 金 为 300 元 ， 并 且 每 增加 10 件 ， 奖 
金 增加 50 元 。 

A 在 表格 中 将 光标 定位 在 单元 格 F2 中 ， 输 
入 公式 : 3IF(E2<300,0,FLOOR.PRECISE(E2-300,10)/ 
10*S0+300)， 如 图 8-85 所 示 。 


B 按 Enter 键 ， 即 可 根据 E2 单元 格 中 的 数值 计 
算 奖 金 ， 如 图 8-86 所 示 。 


A A B C D E FE | 
1 | 所 属 车 间 | 姓名 | 性别 职位 | 生产 件数 奖金 
国 | 一 车 间 | 何 坊 新 | 男 | 高 级 技工 | 351 
3 | 二 车 间 | 有 周志 聘 | 男 | 技术 员 367 

4 | 二 车 间 | 夏 楚 奇 | 男 | 初级 技工 | 386 

本 | 一 车 间 | 周 金星 | 女 | 初级 技工 | 291 

6| 二 车 间 | 张 明 宇 | 男 | 技术 员 401 

图 8-86 
C 选中 F2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 F13 单元 格 ， 


AND -| x v £|(=IF(E2<300,0, 即 可 一 次 性 得 出 其 他 员工 的 奖金 ， 如 图 8-87 所 示 。 
FLOOR PRECISE(E2— > 上 本 
300,10)/10*50+300) 性 别 | 职位 生产 件数 

男 | 高 级 技工 3 

4 A B C D E | 男 | 技术 员 367 

1 | 所 属 车 间 | 姓名 | 性别 | 职位 | 生产 件数 奖金 a ee 386 

- En 
国 | 一 车 加 | 铅 志 新 | 男 | 高 级 技工 | 361s0+300) 罗拉 3 

3 | 二 车 间 | 周志 甩 | 男 | 技术 员 367 男 | 中 级 技工 305 

4 | 二 车 间 | 夏 楚 奇 | 男 | 初级 技工 | 386 i 型 

5 | 一 车 间 | 周 金星 | 女 | 初级 技工 | 291 妈 | 初级 技工 347 

6 | 二 车 间 | 张 明 宇 | 男 | 技术 员 401 男 | 初级 技工 290 

了 一 车 间 | 赵 思 飞 | 男 | 中 级 技工 | 305 女 | 技术 员 0 

男 初级 技工 312 
到 8-85 
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LE 二 
A B 


SS 
SHE NN 50+300) 
0 


D 


AE2 小 于 300 表 示 无 奖金 。 如 果 大 于 300 则 进入 后 面 的 计算 判断 ， 


PRECISE(E2-300,10)/10*50+300。 


即 FLOOR. 


BE2 减 300 为 去 除 300 后 还 剩 多 少 件 ， 使 用 FLOOR.PRECISE 向 下 舍 入 表示 返回 最 接近 
剩余 件数 的 10 的 倍数 ， 即 满 10 件 的 计算 在 内 ,不满 10 件 的 舍 去 。 

C 用 第 B 步 结果 除 以 10 表示 计算 出 共有 几 个 10 件 ， 即 能 获得 50 元 奖金 的 次 数 。 

D 用 计算 得 到 的 可 获 到 50 元 奖金 的 次 数 乘 以 50 表示 除 300 元 外 所 获取 的 资金 额 。 最 后 


再 将 结果 加 上 300， 得 到 最 终 的 奖金 总 额 。 


函数 功能 : MROUND 函数 用 于 返回 参数 按 指定 基数 含 入 后 的 数值 。 


函数 语法 : MROUND(number,multiple) 
参数 解析 : v number: 必需 ， 要 舍 入 的 值 。 


MROUND: 按照 指定 基数 的 倍数 对 参数 四 舍 五 入 


VY multiple: 必需 ， 要 将 数值 number 含 入 到 的 倍数 。 


如 图 8-88 所 示 ， 以 A 列 中 各 值 为 参数 1， 
参数 2 的 设置 不 同时 可 返回 不 同 的 值 。 例 如 ， 
公式 =MROUND (A2.3 ) 表示 返回 最 接近 10 


的 3 的 倍数 ,3 的 3 倍 是 9, 3 的 4 倍 是 12， 因 
此 最 接近 10 的 是 9。 

4 A B C 

1 | 数值 公式 公式 返回 值 

2 10 =MROUND(A2.3) 9 

3 13.25 =MROUND(A3.3) 12 

4 15 =MROUND(A4.2) 16 

5 -35 =MROUND(A5,-2) -4 


8-88 


KS < 加 弄 
参数 number 和 multiple 的 正 负 符号 必须 
一 致 ， 否 则 MROUND 函数 将 返回 “NUMI” 


错误 值 。 
例 : 计算 商品 运送 车 次 


本 例 将 根据 运送 商品 总 数量 与 每 车 可 装 箱 
数量 来 计算 运送 车 次 。 具 体 规定 如 下 : 每 45 箱 


商品 装 一 辆 车 。 如 果 最 后 剩余 商品 数量 大 于 半 
数 ( 即 23 箱 )， 可 以 再 装 一 车 运送 一 次 ， 和 否则 
剩余 商品 不 使 用 车 辆 运送 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B4 中 ， 输 入 公式 : 
=MROUND(B1.B2)， 如 图 8-89 所 示 。 


* v £ [EMROUNDBLBD 


A LO 
要 运送 的 商品 箱 数 | 1000| 
每 车 可 半数 | 


8-89 
B 按 Enter 键 ， 即 可 得 出 最 接近 1000 的 45 的 倍 
数 ， 如 图 8-90 所 示 。 


有 
要 运送 的 商品 箱 数 
每 车 可 装 箱 数 45 


返回 巡 接 近 1000 的 45 的 代数 | 。 ”990| 


AND 


or 


Fk 
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C 将 光标 定位 在 单元 格 B5 中 ,输入 公式 : BEB2，| 一 次 ， 即 总 运送 车 次 为 23 次 ， 如 图 8-93 所 示 。 


如 图 8-91 所 示 。 > a | 
3: 要 运送 的 商品 箱 数 1000 

EE ER EY : 
一 2 每 车 可 装 箱 数 45 
1 | 要 运送 的 商品 第 数 1000 | 
2 | 每 车 可 装 箱 数 45 
| | 5 
4 | 返回 最 接近 1000 的 45 的 倍数 | 990| 图 8-92 


5 | 要 运送 车 次 | 


4 A Bb = C 
图 8-91 1 要 运送 的 商品 箱 数 | 

D 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 需要 运送 的 车 次 ( 运 2 每 车 可 装 箱 数 4 
g 水 | 不 二 丘 洋 一 3 
送 22 次 后 还 剩 10 箱 ， 所 以 不 再 运送 一 次 )， 如 图 8-92 ， 返回 总 接 过 1000 的 45 的 信 数 
所 示 。 | 

E 假如 商品 总 箱 数 为 1020， 运 送 车 次 变 成 了 
23， 因 为 运送 22 车 后 ,还 有 30 箱 ， 所 以 需要 再 运送 图 8-93 

3 人 也 沁 

=MROUND(B1.B2) 


公式 中 MROUND(B1,B2) 这 一 部 分 的 原理 就 是 返回 45 的 倍数 ， 并 且 这 个 倍数 的 值 最 接近 
B1 单元 格 中 的 值 。“ 最 接近 ”这 3 个 字 非 常 重要 ， 它 决定 了 不 过 半数 少 装 一 车 ， 过 半数 就 多 装 
一 车 。 


EVEN: 将 数值 向 上 舍 入 到 最 接近 的 偶数 】 


函数 功能 : EVEN 函数 返回 沿 绝对 值 增 大 方向 取 整 后 最 接近 的 偶数 。 
函数 语法 : EVEN(number) 
参数 解析 : number: 必需 ， 要 舍 入 的 值 。 


例 : 将 数字 向 上 舍 入 到 最 接近 的 偶数 B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 该 数值 向 上 最 接近 的 
本 例 需 要 计算 出 数值 向 上 最 接近 的 偶数 ，| 集 数 ， 如 图 895 所 未 。 
可 以 使 用 EVEN 函数 来 实现 。 字 
A 将 光标 定位 在 单元 格 B2 中 ， 输 入 公式 : 
二 VEN(A2)， 如 图 8-94 所 示 。 | 6 
5| 55 


C 选中 B2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 BS 单元 格 ， 
即 可 一 次 性 得 出 其 他 最 接近 的 偶数 数值 ， 如 图 8-96 
所 示 。 


图 8-94 
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图 8-96 


[ES OODD: 将 数值 向 上 舍 入 到 最 接近 的 奇数 ) 


函数 功能 : ODD 部 数 用 于 返回 对 指定 数值 进行 向 上 合 入 后 的 奇数 。 


函数 语法 : ODD(number) 
参数 解析 : number: 必需 ， 要 会 入 的 值 。 


例 : 将 数值 向 上 舍 入 到 最 接近 的 奇数 

本 例 需 要 计算 出 数值 向 上 最 接近 的 奇数 ， 
可 以 使 用 ODD 函数 来 实现 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B2 中 ， 输 入 公式 : 
EDDURJJ， 如 图 8-97 所 示 。 


-J Cod 


| AVERAGE 


图 8-97 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 该 数值 向 上 最 接近 的 
奇数 ， 如 图 8-98 所 示 。 


随机 数 函 数 


图 8-98 
C 选中 B2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 B5 单元 
格 ， 即 可 一 次 性 得 出 其 他 最 接近 的 奇数 数值 ， 如 
图 8-99 所 示 。 


随机 函数 就 是 产生 随机 数 的 函数 ， 主 要 有 RAND 函数 和 RANDBETWEEN 函数 。RAND 函数 
用 于 返回 大 于 或 等 于 0 及 小 于 1 的 均匀 分 布 随 机 数 ， 而 RANDBETWEEN 函数 返回 的 是 整数 随机 数 。 


ER 一 RAND: 返回 大 于 或 等 于 0 且 小 于 1 的 均匀 分 布 随 机 数 


函数 功能 : RAND 函数 返回 大 于 或 等 于 0 且 小 于 ]1 的 均匀 分 布 随机 数 ， 每 次 计算 回 中 


工作 表 时 都 将 返回 一 个 新 的 随机 数 。 


函数 语法 : RANDO 
参数 解析 : RAND 函数 语法 没有 参数 。 


第 
8 
章 
数 
学 
角 
函 
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例 : 随机 获取 选手 编号 

在 进行 某 项 比赛 时 ， 为 各 位 选手 分 配 编号 时 

自动 生成 随机 编号 ,要求 编号 是 1~ 100 的 整数 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 B2 中 ， 输 入 公式 : 

流 OUND(RANDO*100=1;0),， 如 图 8-100 所 示 。 


-| x v Ef£ |=RouND(RAND()*100-10)| 


3 | 。 侯 涉 粳 
4 李 平 


图 8-100 
B 按 Enter 键 ， 即 可 随机 自动 生成 1 ~ 100 的 整 
数 (每 次 按 F9 键 编号 都 随机 生成 )， 如 图 8-101 所 示 。 
C 选中 B2 单 元 格 ， 向 下 填充 公式 至 B11 单 
元 格 ， 即 可 一 次 性 得 出 其 他 随机 编号 ， 如 图 8-102 
所 示 。 图 8-102 


“ROUND(RAND( )*100-1,0) 
A 


起 
A 使 用 RAND 函数 获取 0 一 1 的 随机 值 。 
B 进 行 乘 100 处 理 是 将 小 数 转换 为 有 两 位 整数 的 数值 ， 减 1 处 理 是 避免 随机 生成 100 这 
个 编号 。 
C 最 后 使 用 ROUND 函数 将 第 B 步 得 到 的 小 数 向 上 合 入 取 整 。 


到 鞭 咱 LIVY 壬 光 与 竣 映 9102 139x 


RANDBETWEEN: 产生 随机 整数 


函数 功能 : RANDBETWEEN 函数 返回 位 于 指定 的 两 个 数 之 间 的 一 个 随机 整数 。 
每 次 计算 工作 表 时 都 将 返回 一 个 新 的 随机 整数 。 

函数 语法 : RANDBETWEEN(bottom,top) 

参数 解析 : w bottom: 必需 参数 ， 函 数 randbetween 将 返回 的 最 小 整数 。 
V top: 必需 参数 ， 函 数 RANDBETWEEN 将 返回 的 最 大 整数 。 


例 : 随机 生成 两 个 指定 数 之 间 的 整数 A 将 光标 定位 在 单元 格 B2 中 ， 输 入 公式 : 


在 开展 革 项 活动 时 ， 选 手 的 编号 需要 随机 | 二 ANDBETWEEN(1001000)， 如 图 8-103 所 示 。 
Ne B 按 Enter 键 ， 即 可 随机 自动 生成 1 一 100 的 束 
生成 ;并且 访 求 纺 避 生 居 二 位 埃 。， 数 (每 次 按 F9 键 编号 都 随机 生成 )， 如 图 8-104 所 示 。 
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AND ~ 上 x v 天 人 儿 =RANDBETWEEN(100,1000) 


ee | 要 和 了 1 


| | 


Em EE | 
[一 一 | 


李 

章 

玲 志 飞 

| 中 伊 麻 | 
图 8-103 齐 惟 车 

图 8-105 


< 
这 里 在 按 Enter 键 得 到 的 随机 数 和 向 下 
复制 公式 后 会 默认 将 得 到 的 随机 数 进行 了 剧 
图 8-104 新 ， 所 以 数值 不 一 样 。 


C 选中 B2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 B11 单元 
格 ， 即 可 一 次 性 得 出 其 他 随机 编号 ( 且 是 三 位 数 )， 
如 图 8-105 所 示 。 
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9.1.1 AVERAGE: 返回 参数 的 平均 值 

9.1.2 AVERAGEA: 计算 参数 列表 中 非 空 单元 格 中 数值 的 平均 值 
9.1.3 AVERAGIF: 查找 给 定 条 件 指定 的 单元 格 的 平均 值 

9.1.4 AVERAGEIFS: 查找 一 组 给 定 条 件 指定 的 单元 格 的 平均 值 
9.1.5 COUNT: 统计 参数 列表 中 含有 数值 数据 的 单元 格 个 数 
9.1.6 COUNTA: 计算 指定 单元 格 区 域 中 非 空 单元 格 的 个 数 
9.1.7 COUNTBLANK: 计算 空白 单元 格 的 个 数 


9.1 基本 统计 函数 919 COUNTIFS: 统计 - 给 江 生体 所 撒 庆 的 间 元 格 数 


9.1.11 MIN: 返回 一 组 值 中 的 最 小 值 
9.1.12 QUARTILEJNC: 返回 数据 集 的 四 分 位 数 

9.1.13 PERCENTILEINC: 返回 数组 的 K 百 分 点 值 
9.1.14 PERCENTRANK INC: 返回 特定 数值 在 一 组 数 中 的 百分比 排名 
9.1.15 TRIMMEAN: 截 头 屁 返回 数据 集 的 平均 值 
9.1.16 GEOMEAN: 返回 几何 平均 值 


9.1.17 HARMEAN: 返回 数据 集 的 调和 平均 值 


9.2.1 VAR.S: 计算 基于 样本 的 方差 


9.2.3 VAR.P: 计算 基于 样本 总 体 的 方差 
9.2.4 VARPA: 计算 基于 样本 总 休 的 方差 


统计 函数 一 一 一 9.2 方差 、 协 方差 与 偏差 


9.2.6 STDEVA: 计算 基 于 给 定 要 本 的 标准 信 半 


933 LoGESsT, 回归 拟 合 曲线 返回 该 曲线 的 数值 
9.3.4 GROWTH: 对 给 定 的 数据 预测 指数 增长 值 


93.5 FORECAST: 根据 已 有 的 数值 计算 或 预测 未 来 值 
93.6 SLOPE: 求 一 -元 线性 回归 的 全 率 


9.3 数据 预测 


9.4.1 PERMUT: 返回 排列 数 


9.42 PERMUTATIONA: 允许 重复 的 情况 下 返回 排列 数 
9.43 MODE.SNGL: 返回 数组 中 的 众 数 
9.4.4 MEDIAN 求 一 组 数 的 中 值 
9.4.5 MODE.MULT: 返回 一 组 数据 集中 出 现 频率 最 高 的 数值 
9.4.6 FREQUENCY: 频率 分 布 统计 
9.4.7 PROB: 返回 数值 落 在 指定 区 间 内 的 概率 
9.4.8 KURT: 返回 数据 集 的 峰值 
9.4.9 SKEW 返回 分 布 的 偏 斜 度 


9.4 其 他 函数 


基础 统计 函数 


统计 函数 在 工作 中 是 较 常 使 用 的 函数 ， 如 计算 平均 值 、 数 据 个 数 、 最 大 值 、 最 小 值 、 方 差 、 


标准 偏差 、 概 率 等 。 


它们 都 是 非常 实用 与 常用 的 统计 函数 。 


[9M AVERAGE: 返回 参数 的 平均 值 | 


函数 功能 : AVERAGE 函数 用 于 计算 所 有 参数 的 算术 平均 值 。 


函数 语法 : AVERAGECumberl,number2.) 


参数 解析 : numberl,number2,.…: 表示 要 计算 平均 值 的 1 一 30 个 参数 。 


例 1: 计算 平均 分 数 
本 例 表 格 对 全 班 学 生 的 分 数 进行 了 统 
计 ， 现 在 需要 计算 出 平均 分 数 ， 可 以 利用 
AVERAGE 函数 来 计算 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
SAVERAGE(B2B9)， 如 图 9-1 所 示 。 
Ee err 
. E F 


图 9-1 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 平均 分 数 ， 如 图 9-2 
所 示 。 
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5 | 陈 志 峰 84 
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图 9-2 


例 2: 实现 平均 分 数 的 动态 计算 

实现 数据 动态 计算 这 一 需求 很 多 时 候 都 需 
要 应 用 到 ， 例 如 销售 记录 随时 添加 时 可 以 即时 
更 新 平均 值 、 总 和 值 等 。 下 面 的 例子 要 求实 现 


平均 分 数 的 动态 计算 ， 即 有 新 条 目 添加 时 ， 平 
均值 能 自动 重 算 。 要 实现 平均 分 数 能 动态 计 
算 ， 实 际 要 借助 “表格 ”功能 ， 此 功能 相当 于 
将 数据 转换 为 动态 区 域 ， 具 体操 作 如 下 。 

A 在 当前 表格 中 选中 任意 单元 格 ， 在 “插入 ” 
选项 卡 的 “表格 ”组 中 单 击 “ 表 格 ”按钮 ， 如 图 9-3 
所 示 ， 打 开 “ 创 建 表 ” 对 话 框 。 


图 9-3 


B 选中 “ 表 包 含 标题 ” 复 选 框 ， 如 图 9-4 所 示 ， 
单 击 “ 确 定 ”按钮 ， 即 可 完成 表 的 创建 。 


表 数 据 的 来 源 (W): 


$AS1:$C$11| 


J Eaa 


535 


洋 国 于 演 翰 o 溃 


多 
多 
BS 
5 
民 
滋 
WT 
六 
出 
六 
到 
| 
地 
部 
[Ea 


C 在 表格 中 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公 
式 : SAVERAGE(C2:C8)， 如 图 9-5 所 示 。 


E 当 添加 了 一 行 新 数据 时 ， 平 均 成 绩 也 自动 计 
算 ， 如 图 9-7 所 示 。 


=AVER AGE(C2:C9) 


90.57142857 


[91.125 


例 : 求 包含 文本 值 的 平均 值 

本 例 对 全 班 学 生 的 分 数 进行 了 统计 ， 其 中 
有 部 分 学 生 因 为 缺 考 而 没有 成 绩 ， 其 成 绩 单元 
格 中 备注 为 缺 考 ， 需 要 根据 有 成 绩 学 生 的 分 数 
计算 出 平均 分 数 ， 可 以 利用 AVERAGEA 函数 
来 实现 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ,输入 公式 : 
=AVERAGEA(B2:B9)， 如 图 9-8 所 示 。 

B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 平均 分 数 ， 如 图 9-9 
所 示 。 
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RE 习 AVERAGEIF: 查找 给 定 条 件 指定 的 单元 格 的 平均 值 


函数 功能 : AVERAGEIF 函数 返回 某 个 区 域内 满足 给 定 条 件 的 所 有 单元 格 的 平均 
值 ( 算 术 平 均值 ) 

函数 语法 : AVERAGEIF(range,ctriteria,average range) 

参数 解析 : v range: 是 要 计算 平均 值 的 一 个 或 多 个 单元 格 ， 其 中 包括 数字 或 包 
含 数字 的 名 称 、 数 组 或 引用 。 
V criteria: 是 数字 、 表 达 式 、 单 元 格 引用 或 文本 形式 的 条 件 ， 用 于 定义 要 对 哪些 单元 
格 计算 平均 值 。 例 如 条 件 可 以 表示 为 32、"32"、">32"、"apples" 或 b4。 
V average range: 是 要 计算 平均 值 的 实际 单元 格 集 。 如 果 忽 略 ， 则 使 用 range。 


1: 计算 指定 班级 的 平均 成 绩 区 3 人工 

本 例 统计 了 某 次 竞赛 的 成 绩 ， 两 个 班级 各 | 
有 5 人 参加 ， 现 在 要 统计 出 指定 班级 的 平均 成 _AVERAGEIF(A3Al1"(2) 王 vC2C1D) 
绩 。 可 以 利用 AVERAGEIF 函数 来 实现 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : AA2:A11l 单元 格 区 域 为 用 于 条 件 判断 
=AVERAGEIF(A2:All," (2 ) 班 ",C2:C11)， 如 图 9-10 的 区 域 ， 如 果 单 元 格 中 数值 等 于 “(2) 
Wi 即 为 满足 条 件 。 
= Ee B 使 用 AVERAGEIF 函数 将 满足 第 A 步 

1 | 有 条 件 的 对 应 在 C2:C11 单元 格 区 域 上 的 值 进 行 
国 凤 划 求 平均 值 ， 即 对 55、90、57、88、92 这 5 个 

3 值 求 平均 值 。 

司 例 2: 统计 各 个 部 门 的 平均 工资 
可 本 例 统计 了 公司 各 部 门 员工 的 基本 工资 ， 


| 9-10 下 面 需要 分 别 统计 出 财务 部 、 后 勤 部 、 销 售 部 
8 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 (2 ) 班 的 平成 绩 ，| 各 部 门 的 平均 工资 ， 可 以 利用 AVERAGEE 画 
如 图 9-11 所 示 。 数 来 实现 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 G2 中 ， 输 入 公式 ; 


4 
外 =AVERAGEIF ($BS2:$B$9F2,$D$2:$D8$9)， 如 图 9-12 所 示 。 
回 AND X vv 大 2 2 9 
3 4 A B C D E H 上 
生 山 | 
因 | 张 仁 仁 | 财 多 部 | 女 | 3400 财务 部 | S2.SDso) 
5 3 加 成 义 | 后 革 部 | 男 | 2900 | | 后 当 部 
6 二 伐 球 焉 | 财务 部 | 女 | 3100 | | 销售 部 
本 陈 志 妖 | 销售 部 | 男 | 2750 
了 盏 | 月 再 闻 | 后勤 部 | 女 | 3050 
8 到 白明 王 | 销售 部 | 女 | 3200 
各 | 杨 亿 成 | 财务 部 | 男 | 3350 
9 9 拓 氏 飞 | 销售 部 | 男 | 3250 
10 - ] 9-12 
11 9-12 
国 :下 和 B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 财务 部 的 平均 工资， 
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如 图 9-13 所 示 。 


C 选中 G2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 G4 单元 格 ， 
即 可 一 次 性 得 出 其 他 部 门 的 平均 工资 ， 如 图 9-14 所 示 。 


女 _| 3400 
男 | 2900 
4 女 | 3100 销售 部 中 
5 | 男 | 2750 
6 | 周秀 芬 | 后 勤 部 | 女 | 3050 
子 | 白明 玉 | 销售 部 | 女 | 3200 
8 | 杨 世 成 | 财务 部 | 男 | 3350 
9 | 吴 虹 飞 | 销售 部 | 男 | 3250 


9-14 


站 


LIVY 壬 这 与 个 遇 9102 lo5x3 


蔚 咱 [ 


于 [. 


均值 )。 
函数 语法 : 
range2,criteria2,...) 
参数 解析 : 
数字 的 名 称 、 数 组 或 引用 。 


典 济 加 
AVERAGEIFS(average range,criteria_ rangel,criterial ,criteria_ 站 


LE 人 本 
A 
B 

A 在 $B$2:$B$9 区 域 中 找到 满足 F2 单 
元 格 中 的 部 门 名 称 。 

B 使 用 AVERAGEIF 函数 将 第 A 步 结 
果 对 应 在 $D$2:$DS$9 区 域 中 的 工资 求 平均 
值 运算 。 


本 例 的 部 门 列 和 工资 列 分 别 使 用 了 绝 
对 引用 ,方便 在 向 下 复制 公式 的 时 候 能 够 
保持 B2:B9 以 及 D2:D9 区 域 的 数据 不 变 。 


ES 有 R 和 AVERAGEIFS: 查找 一 组 给 定 条 件 指定 的 单元 格 的 平均 值 
函数 功能 : AVERAGEIFS 函数 返回 满足 多 重 条 件 的 所 有 单元 格 的 平均 值 (算术 平 回 纺 8 回 


V average range: 表示 是 要 计算 平均 值 的 一 个 或 多 个 单元 格 ， 其 中 包括 数字 或 包含 


V criteria_rangel,criteria range2,...: 表示 是 计算 关联 条 件 的 1 一 127 个 区 域 。 
V criterial,criteria2...: 表示 是 数字 、 表 达 式 、 单 元 格 引用 或 文本 形式 的 1 一 127 
个 条 件 ， 用 于 定义 要 对 哪些 单元 格 求 平均 值 。 例 如 : 条 件 可 以 表示 为 32、"32"、 


">32"、"apples" 或 B4。 


例 1: 计算 满足 双 条 件 的 平均 值 

表格 中 规定 了 参加 某 次 活动 的 10 名模 
特 的 身高 ， 现 在 要 排除 1.7 米 以 下 与 19 米 
以 上 的 身高 ， 并 计算 出 平均 身高 。 可 以 利用 
AVERAGEIFS 函数 来 实现 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 
=AVERAGEIFS(B2:B11,B2:B11,">=1.7",B2:B11,"<=1.9"), 
如 图 9-15 所 示 。 
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9 9-15 


B 技 Enter 链 ， 即 可 排除 17 米 以 下 与 19 米 以 | [人 
上 的 身高 ， 计 算出 平均 身高 ， 如 图 9-16 所 示 。 i et 


PE B ce D 
一 
林 若 169 
3 | 张 于 歌 182 
和 | 阵 浩 成 || 
5 刘 傅 入 162 
可 降 X 社 | 183 | ss==------------------------------------------- 
| 肖 明 宇 195 
8 | 吴 明明 5 | ,| ES 
了 | 李 庆 把 158 
10| 张 村 并 177 
了 1 孙 槛 怡 155 


Fastdii 
A B 


i 
=AVERAGEIFS(B2:B11,B2:B11,">=1.7",B2:B11,"<=1.9") 


€ 
A 第 一 个 用 于 条 件 判断 的 区 域 与 第 一 个 条 件 ， 表 示 在 B2:B11 单元 格 区 域 中 大 于 或 等 于 
1.7 的 数据 。 
B 第 二 个 用 于 条 件 判断 的 区 域 与 第 二 个 条 件 ， 表 示 在 B2:B11 单元 格 区 域 中 寻找 小 于 或 等 
于 1.9 的 数据 。 
C 使 用 AVERAGEAIFS 函数 将 同时 满足 第 A 步 与 第 B 步 条 件 的 对 应 在 B2:B11 单元 格 
区 域 中 的 数值 进行 求 平均 值 。 


例 2: 计算 一 车 间 女 职工 的 平均 工资 B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 一 车 间 女 职工 的 平均 
本 例 表 格 统计 了 车 间 所 有 职工 的 工资 ， 其 | 工资 ， 如 图 9-18 所 示 。 
中 包含 “车 间 ” 列 与 “性 别 ” 列 ， 现 在 需要 和 


统计 出 一 车 间 女 职工 的 平均 工资 。 可 以 利用 
AVERAGEIFS 函数 来 实现 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 F2 中 ， 输 入 公式 : 
=AVERAGEIFS(D2:D9,B2:B9," 一 车 间 ",C2:C9," 女 ")， 
如 图 9-17 所 示 。 


AND ~ 已 £ | =AVERAGEIFS(D2:D9,B2:B9) 
"一 李 间 ",C2:C9." 女 ") 


ieePeeee 贺 


De: Et 个 析 
A B 
a 
=AVERAGEIFS(D2:D9.B2:B9," 一 车 间 "C2:C9." 女 分 
全 A 
EE 
A 第 一 个 用 于 条 件 判 断 的 区 域 与 第 一 个 条 件 ， 表 示 在 B2:B9 单元 格 区 域 中 满足 条 件 “ 一 
车 间 ” 的 数据 。 
B 第 二 个 用 于 条 件 判断 的 区 域 与 第 二 个 条 件 ， 表 示 在 C2:C9 单元 格 区 域 中 满足 条 件 “ 女 ” 
的 数据 。 
C 使 用 AVERAGEAIFS 函数 将 同时 满足 第 A 步 与 第 B 步 条 件 的 对 应 在 D2:D9 单元 格 区 
域 中 的 数值 进行 求 平 均值 。 


例 3: 在 AVERAGEIFS 函数 中 使 用 通配符 B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 除了 “ 东 ” 和 “ 西 ” 
本 例 表格 统计 了 公司 产品 在 全 国 各 大 区 | 以 外 的 其 他 地 区 的 产品 平均 销售 额 ， 如 图 9-20 

的 销售 额 ， 需 要 计算 除 “ 东 ”和 “ 西 ”部 地 区 | 所 未 。 

以 外 的 其 他 地 区 的 产品 平均 销售 额 。 可 以 在 


医 LIVY 壬 光 与 站 时 9102 139x3 


AVERAGEIFS 函数 中 使 用 通配符 来 实现 。 1 
A 将 光标 定位 在 单元 格 F2 中， 输入 公式 : 到 
| SEAGEESIDEDRZARESSEEREREES | 是 寺 生生 | 全 党 
Se 西 #)， 如 图 9-19 所 示 。 | 西部 | 434 21 9114 
由 了 | 南部 | 451 23 10373 
[AND -Mx v £[ SAVERAGEFSDI DS AAS 8 | 中 南部 | 464 22 10208 
<> 东 km,A2:AS,"<> 西 tn) 
)-20 
| 和 
读书 笔记 


=AVERAGEIFS(D2:D8.A2:A8."<> 东 *"A2:A8."<> 西 xm) 
一 
A 第 一 个 用 于 条 件 判断 的 区 域 与 第 一 个 条 件 ， 表 示 在 A2:A8 单元 格 区 域 中 满足 条 件 不 包 
含 “ 东 ”的 数据 。 
B 第 二 个 用 于 条 件 判断 的 区 域 与 第 二 个 条 件 ， 表 示 在 A2:A8 单元 格 区 域 中 满足 条 件 不 包 
含 “ 西 ”的 数据 。 
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C 使 用 AVERAGEAIFS 函数 将 同时 满足 第 A 步 与 第 B 步 条 件 的 对 应 在 D2:D8 单元 格 区 
域 中 的 数值 进行 求 平均 值 。 


COUNT: 统计 参数 列表 中 含有 数值 数据 的 单元 格 个 数 


函数 功能 : COUNT 函数 用 于 返回 数字 参数 的 个 数 ， 即 统计 数组 或 单元 格 区 域 中 右 RD] 
含有 数字 的 单元 格 个 数 。 区 请 

函数 语法 : COUNT(valuel,value2,.….) 

参数 解析 : valuel,value2,...: 表示 包含 或 引用 各 种 类 型 数据 的 参数 (1 一 30 个 )， 
其 中 只 有 数字 类 型 的 数据 才能 被 统计 。 


: 统计 获取 奖金 的 人 数 例 2: 统计 缺 考 人 数 

nt. a md 本 例 表格 统计 了 某 次 竞赛 考试 的 成 绩 ， 其 第 
况 ， 未 获取 奖金 的 输入 “无 ”文字 ， 现 在 要 统 | 中 有 多 处 缺 考 的 情况 ， 现 在 需要 统计 出 缺 考 的 | 9 
计 出 获取 奖金 的 人 数 。 本 COUNT 函数 | 人数 ， 可 以 利用 COUNT 函数 来 实现 。 章 


来 实现 。 A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : ESGOUNT | 统 
A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 ，| (GEARCHG 陕 肚 四 C2:CG18)， 如 图 9-23 所 示 。 计 
E00NT(C2:C13)， 如 图 9-21 所 示 。 J'F > | 3 和 


[F -x v cl :courczcasl ] 


=COUNT(C2C13) 


B 按 Ctrl+ShifttEnter 快捷 键 ， 即 可 统计 出 缺 考 


8B 接 Enter 键 ， 即 可 统计 出 获取 奖金 的 人 数 ， 如 | 的 人 数 ， 如 图 9-24 所 示 。 


图 9-22 所 示 。 
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图 9-22 
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FE 
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=COUNT(SEARCH(" 缺 考 "C2:C13 


B 
A 使 用 SEARCH 函数 在 C2:C13 单元 格 区 域 查找 “ 缺 考 " ， 找 到 的 返回 数字 1， 找 不 到 的 
返回 “#VALUE ! ”。 最 终 得 到 的 是 由 1 和 “#VALUE ! ”组 成 的 数据 。 
B 使 用 COUNT 函数 将 第 A 步 中 返回 的 1 的 个 数 进行 统计 ， 即 为 缺 者 的 人 数 。 


ERR COUNTA: 计算 指定 单元 格 区 域 中 非 空 单元 格 的 个 数 


函数 功能 : COUNTA 函数 返回 包含 任何 值 ( 包括 数字 、 文 本 或 逻辑 数字 ) 的 参 回 
数列 表 中 的 单元 格 数 或 项 数 。 

函数 语法 : COUNTA(valuel,value2,.…) 

参数 解析 : valuel,value2,.…: 表示 包含 或 引用 各 种 类 型 数据 的 参数 (1 一 30 个 )， 回 [FE 
其 中 参数 可 以 是 任何 类 型 ， 它 们 包括 空格 但 不 包括 空白 单元 格 。 


例 : 统计 出 异常 出 勤 的 人 数 

本 例 表格 对 员工 当天 的 出 勤 情况 进行 了 
记录 。 当 员工 出 现 请 假 时 ， 会 直接 在 单元 格 
中 进行 标注 ， 现 在 需要 根据 标注 的 结果 将 异 
常 出 勤 的 人 数 统计 出 来 ， 可 以 利用 COUNTA 
函数 来 实现 。 


A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中， 输入 公式 : se ” c 
SCOUNTAUB2B9J， 如 图 9-25 所 示 。 :en 
B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 异常 出 勤 的 人 数 ， 如 OO 
图 9-26 所 示 。 一 E33 
引 一 as 一 
图 9-26 


ES COUNTBLANK: 计算 空白 单元 格 的 个 数 | 


函数 功能 : COUNTBLANK 函数 计算 某 个 单元 格 区 域 中 空白 单元 格 的 数目 。 
函数 语法 : COUNTBLANK(range) 
参数 解析 : range: 表示 为 需要 计算 其 中 空白 单元 格 数目 的 区 域 。 


例 : 检查 应 聘 者 填写 信息 是 否 完整 需要 对 各 条 信息 进行 检测 ， 如 果 有 缺漏 就 显示 
在 本 例 应 聘 人 员 信息 汇总 表 中 ， 由 于 统 | “未 完善 ”文字 。 | 
计时 出 现 缺漏 ， 有 些 数据 未 能 完整 填写 ， 此 时 A 将 光标 定位 在 单元 格 也 中， 输入 公式 : 
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(COUNTBLANK(A2:H2)-0,"," 未 完善 ")， 如 图 9-27 > 区 F G 1 
所 示 。 ， | 其 各 性 洒 | 薪 学 历 四 聘 案 道 招 了 纺 记 聘 内 位 | 初时 间 芋 
二 图 | 陈 浪 | 女 | 21 | 专科 | 招聘 网 站 销售 专员 |2016/12/13 桂 安 痢 
B 按 Enter 键 ， 即 可 A2:H2 单元 格 是 否 有 空 单 3 加 文 村 秃 | 26 | 本科 | 现场 要 聘 RO050 | 销售 专员 | 2016/12/13 
总 i 4 袁 志 六 男 | 27 | 高 中 | 现场 沼 聘 | ROD50 | 销售 专员 | 2016/12/14 
元 格 来 变 向 判断 信息 填写 是 否 完善 ， 如 图 9-28 所 示 。 本 给 理 确 女 | 33 | 本 科 RD050 | 销售 专员 | 2016/12/14 
填充 公 6 | 合计 到 33 | 本 科 二 ROO01 2017/1/5 
Ci I2 元 和 元 了 | 佳 大 者 男 | _32 | ”| 校园 向 聘 | R0001 | 客服 | 2017/1/5 | 
选中 也 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 T12 单元 格 ， 8 味 同 27 加 四 Ro001 | 客服 | 2017/1/5 
可 一 次 性 得 告 息 是 否 完 - 9 21 招聘 网 站 | RO002 | 助理 | 2017/2/15 
即 可 一 次 性 得 出 其 他 个 人 信息 是 否 完善 ， 如 图 9-29 10| 张 字 28 | 本 科 | 招聘 哆 站 | RO002 2017/2/15 
所 示 。 | 
AND -x 
a | 且 本 
员工 是 否 
让 和 | 8 |Cc|D | | | 2 6 下 EL ; 姓名 性 别 初试 时 间 | 完善 
| 人 车 性 | 名 | 学历 | 招亲 招聘 编号 | 应 有 位 初试 时 间 党 四 ez 
国 | 话 妈 | 女 | 21 | 专科 | 招聘 网站 | 刷 二 二 员 |201G/12013 代 雪 ] ] 另 2016/12/14| 
3 则 文本 男 | 26 | 本 科 | 现场 招聘 | RO050 | 销售 专员 [2016/12/13 3 2016/12/14| 
和 | 堵 志 文 ， 男 | 27 | 高 中 | 现场 沼 聘 ” RO050 | 销售 专员 |2016/12/14 3 2017/1/5 
号 除 表 瑶 女 | 33 | 本 科 R0050 | 销售 专员 | 2016/12/14 另 2017/1/5 
6 个 梦 玲 ， 女 | 33 | 本 科 | 校园 沼 聘 ，R0001 | 客服 | 2017/1/5 名 另 2017/1/5 
中 | 鹤 大 志 男 | 32 校园 招聘 ， R0001 | 客服 | 2017/1/5 LL 用 3 2017/2/15 
8 方刚 名 | 男 | 27 | 专科 | 校园 招聘 ，R0001 | 客服 | 2017/1/5 :3 2017/2/15 
生 刘 柄 本 女 | 21 | 本 科 | 招聘 网 站 ， R0002 | 助理 | 2017/2/15 另 2017/3/8 
19| 来 宇 23 | 本科 | 招聘 网 站 | ROD02 2011/2/15 女 2017/3/9 
了 | 李 想 | 男 | 31 | 硕士 | 插头 招聘 | R0003 | 研究 员 | 2017/3/8 
吉林 成 酒 女 | 29 | 本 科 | 猫 头 沼 聘 | R0003 | 研究 员 | 2017/3/9 


图 9-27 


i 
=F(COUNTBLANK(A2:H2)=0,"," 未 完善 ") 
ed ra 
B 
A 使 用 COUNTBLANK 函数 统计 A2:H2 单元 格 区 域 中 空 值 的 数量 。 
B 使 用 IF 函数 判断 如 果 第 A 步 结果 等 于 0 表示 没有 空 单元 格 ， 返 回 空白 。 例 如 ， 第 
A 步 结果 不 等 于 0 表示 有 空 单元 格 ， 返 回 “ 未 完善 ”文字 。 


COUNTIF: 求 满足 给 定 条 件 的 数据 个 数 


函数 功能 : COUNTIF 函数 计算 区 域 中 满足 给 定 条 件 的 单元 格 的 个 数 。 

函数 语法 : COUNTIF(range,criteria) 

参数 解析 : v range: 表示 为 需要 计算 其 中 满足 条 件 的 单元 格 数目 的 单元 格 区 域 。 
v criteria: 表示 为 确定 哪些 单元 格 将 被 计算 在 内 的 条 件 ， 其 形式 可 以 
为 数字 、 表 达 式 或 文本 。 


例 1: 统计 指定 专业 的 人 数 A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 
本 例 对 员工 的 学 历 和 专业 进行 了 统计 ，| EECUNTECZCOIEX 让 ER ， 如 四 9.30 
下 面 需 要 将 专业 为 “汉语 言 文 学 ”的 员工 人 | 和。 


; 可 统计 出 汉语 言 文学 
数 统计 出 来 ， 可 以 使 用 COUNTIF 函数 设置 B 按 Enter 键 ， 时 可 统计 出 汉 滞 让 六 学 专业 员工 
条 件 的 人 数 ， 如 图 9-31 所 示 。 
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多 
多 
BS 
5 
民 
冰 
WT 
六 
叶 
六 
下 
a 
地 
新 
[Ed 


7 7 | 


a 了 = 
张 佳 住 本 科 | 汉语 言 文学 "汉语 言 文学 ”) 
3 理 成 义 专科 文秘 
下 | 伐 瑞 开 本 科 | 汉语 言 文学 
所 | 陈 记 颖 本 科 对 外 汉语 
同 秀芬 | 专科 ”| 汉语 言 文学 | | 
时 白明 玉 硕士 对 外 汉语 
杨 世 成 专科 文秘 
| 关 氏 飞 | 本 科 | 汉 生 言 文生 
图 9-30 


例 2: 统计 大 于 各 指定 分 值 的 人 数 

本 例 表格 是 对 销售 部 员工 的 考核 成 绩 统计 
表 ， 现 在 想 分 别 统计 出 大 于 90 分 、 大 于 80 分 
和 大 于 70 分 有 多 少 人 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 F2 中 ， 输 入 公式 : 
ECOUNTIEG6CS23CSIWSET&E， 如 图 9-32 所 示 。 


B 按 Enter 键 ， 即 可 统计 出 C2:C14 单元 格 区 域 
中 值 大 于 或 等 于 90 时 的 条 目 数 ( 即 90 分 及 90 分 以 
上 的 人 数 )， 如 图 9-33 所 示 。 


C 选中 了 2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 F4 单元 格 ， 
即 可 一 次 性 得 出 其 他 分 数 段 的 人 数 合 计 值 ， 如 图 9-34 
所 示 。 


例 3: 统计 大 于 平均 分 的 学 生 人 数 

本 例 表 格 统计 了 本 次 考试 学 生 的 成 绩 ， 需 
要 计算 出 大 于 平均 分 的 学 生 人 数 ， 可 以 利用 
COUNIF 函数 和 AVERAGE 函数 来 实现 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
=COUNTIF(B2:B9.">"&AVERAGE(B2:B9))&" 人 "， 
如 图 9-35 所 示 。 


AVERAGE "x vz ee 


(B26) 人- 


HE 


图 9-35 


B 按 Enter 键 ， 即 可 统计 出 成 绩 大 于 平均 分 的 学 
生 人 数 ， 如 图 9-36 所 示 。 


2 


A B 


i ny 
=COUNTIF(B2:B9,">"&AVERAGE(B2:B9))&" 人 " 
Ot 


C 


A 使 用 AVERAGE 函数 计算 出 B2:B9 单元 格 区 域 数 据 的 平均 值 。 
B 再 使 用 COUNTIF 函数 统计 出 B2:B9 单元 格 区 域 中 大 于 第 A 步 返 回 值 的 记录 数 。 
C 使 用 “&” 将 第 B 步 返回 的 记录 数 后 加 上 后 级 “人 ”。 


ER COUNTIFS: 统计 一 组 给 定 条 件 所 指定 的 单元 格 数 | 
函数 功能 : COUNTIFS 函数 计算 某 个 区 域 中 满足 多 重 条 件 的 单元 格 数目 。 


函数 语法 : COUNTIFS(rangel,criterial,range2,criteria2,.…) 


参数 解析 : Y rangel,range2,.…: 表示 计算 关联 系 件 的 1 一 127 个 区 域 。 每 个 区 域 上 


中 的 单元 格 必须 是 数字 或 包含 数字 的 名 称 、 数 组 或 引用 。 空 值 和 文 } 


本 值 会 被 忽略 。 


w criterial ,criteria2,... 


件 ， 用 于 定义 要 对 哪些 单元 格 进行 计算 。 例如; 条件 可 以 表示 为 32、"32"、">32"、 


"apples" 或 B4。 


例 1: 统计 业绩 大 于 9500 元 的 优秀 员工 
人 数 
本 例 表格 统计 了 公司 员工 本 月 的 销售 业 
绩 和 员工 等 级 ， 可 以 利用 COUNIF 函数 和 
COUNTIFS 函数 来 统计 业绩 在 9500 元 以 上 并 
且 是 “优秀 员工 ”的 总 人 数 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 
=COUNTIFS(B2:B9," 优秀 员工 "C2:C9,">9500")， 如 
图 9-37 所 示 。 


| AVERAGE -1 


x v 后 [=COUNTIFS(82.89. 优 秀 
员工 "C2:C9">9500”) 


B 按 Enter 键 ， 即 可 统计 出 销售 业绩 大 于 9500 
元 的 优秀 员工 人 数 ， 如 图 9-38 所 示 。 


4 A B C D E 
1 
2 | 张 佳 佳 9750 
3 | 韩 成 义 | 优秀 员工 | 10227 
4 | 侯 琪 琪 9854 
5 | 陈 志 峰 9534 
6 | 周秀 芬 | 优秀 员工 | 8873 
亚 | 白明 玉 | 优秀 员工 9683 
到 | 杨 世 成 9108 
9 | 吴 虹 飞 | 优秀 员工 | 9980 
9-38 
pe AN 分 可 
A B 


= RE 
=COUNTIFS(B2.B9" 优 秀 员工 "C2:C9">9500") 
COUNTIFS(B2.B9" 优 入 员工"C2:C9,>9500 


C 
A 判断 B2:B9 单元 格 区 域 中 有 哪些 优 
太史 
B 判 断 C2:C9 单元 格 区 域 中 有 哪些 数 
据 大 于 9500。 
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贡品 中 


国 半 等 


数 


C 使 用 COUNTIFS 函数 统计 出 同时 满 


2018/5/1 | 邮 本 天 法 而 乳 | 100m| | 9750 | “| 2018/5/1[ 1 
足 第 Ai B 步 条 记录 数 信 | 2018/5/1 | 抽 本 源 营 西 乳 | 125ml | 10227 | |2018/5/2 
第 信步 和 第 B 效 合作 的 治水 数 。 本 | 2018/5/1 | 水 溃 平 守 印 村 她] 125ml | 9854 | |2018/5/3 
可 | 2018/5/2 | 水 潜 平 衡 印 要好 125ml 9534 2018/5/4 
6 | 2018/5/2 | 100ml | gg73 | 2018/5/5 | 
了 洁面 乳 | 100ml | 9683 


例 2: 统计 指定 产品 每 日 的 销售 记录 数 | 
本 例 表 格 对 产品 每 日 的 销售 情况 进行 了 统 u | 00ml e750 


100ml 11241 
计 ， 这 里 需要 根据 F 列 中 建立 的 指定 日 期 , 来 宝 人 
统计 出 “水 油 平 衡 种 妆 乳 ”对 应 的 销售 记录 ，| 

gq 9-40 
可 以 利用 COUNIFS 函数 来 实现 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 G2 中 ， 输 入 公式 : C 选中 G2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 G6 单元 
UN | 格 ， 即 可 一 次 性 得 出 其 他 日 期 下 的 销售 记录 条 数 ， 如 
TO1B7SNRROWUAIJ， 如 图 9-39 所 示 。 图 9-41 所 示 。 

E B 接 Enter 键 ， 即 可 统计 出 水 油 平衡 印 妆 乳 在 
总 2018/5/1 的 销售 记录 数 ， 如 图 9-40 所 示 。 
号 EC x v “『=coUNTIESBS2BS1S" 汪 党 语序 居 
[e2] 乳 ",AS2:-A$18,"2018/5/"&ROWI(AL)) 
区 | .4 r= 
[Ei 贡 本 项 洁面 乳 | 100ml 9750 2018/5/1|.ROW(AY) 
WT 到 | 
六 | EI 
出 平衡 仓 妆 2018/5/5 i 2018/5/4 Ee 
更 吓 2018/S%4 | 水 油 平 视 邵 妆 她 | 
[本 2 
全 1 辐 201arsxs5 | 有 本 源 洁面 乳 
Ee 
B 
一 
=COUNTIFS(B$2:B$18," 水 油 平衡 卸妆 乳 ", A$2:A$18,"2018/5/"& ROW(A1)) 
Na 


i 
E 
A 使 用 ROW 函数 返回 Al 单元 格 的 行 号 ， 返 回 的 值 为 1， 随 着 公式 向 下 复制 会 依次 返回 
DA 
B 使 用 “&” 连 字符 将 第 A 步 返回 值 与 "2018/5/" 合 并 ， 得 到 2018/S/1 这 个 日 期 。 
C 使 用 COUNTIFS 函数 统计 出 B$2:B$18 单元 格 区 域 中 为 “水 油 平衡 和 印 妆 乳 ” 且 
AS$2:AS$18 单元 格 区 域 中 日 期 为 第 B 步 结 果 指 定 的 日 期 的 记录 条 数 。 


口 


国 了 所 二 MAX: 返回 一 组 值 中 的 最 大 值 |) 


函数 功能 : MAX 函数 用 于 返回 数据 集中 的 最 大 数值 。 
函数 语法 : MAX(numberl.num-ber2,.…) 
参数 解析 : numberl,number2,.….: 表示 要 找 出 最 大 数值 的 1 一 30 个 数值 。 
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例 1: 返回 最 高 销售 业绩 

本 例 表格 统计 了 公司 员工 的 销售 量 、 销 
售 单价 以 及 销售 额 ， 要 求 快速 返回 最 高 的 销 
售 额 数据 并 显示 出 来 ， 可 以 使 用 MAX 函数 来 
实现 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 F2 中 ， 输 入 公式 : 
MAX(D2:D9)， 如 图 9-42 所 示 。 


人 


B 按 Enter 键 ， 
图 9-43 所 示 。 


3 | 韩 成 义 | 487 
379 
5 | 陈 志 ! 454 
6 | 周秀 芬 “| 467 
白明 玉 421 23. 9683 
8 | 杨 世 成 | 414 22 9108 
-3 吴 虹 飞 449 20 8980 


例 2; 返回 女 职工 的 最 大 年 龄 

本 例 表格 统计 了 公司 员工 的 性 别 以 及 年 龄 
信息 ， 要 求 快速 返回 女性 职工 的 最 大 年 龄 ， 可 
以 使 用 MAX 隐 数 来 实现 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 F2 中 ， 输 入 公式 : 
AXOF(CCIC9" 炎 WD2D9)， 如 图 9-44 所 示 。 


[画册 > Cr 


we 


B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 女 职工 的 最 大 年 龄 ， 如 
图 9-45 所 示 。 


EE 


例 3: 计算 出 单 日 最 高 的 销售 额 

本 例 表 格 统计 记录 了 不 同日 期 下 的 销售 
额 情况 ， 要 求 统计 出 单 日 里 面 最 高 的 销售 额 是 
多 少 ， 可 以 使 用 MAX 函数 和 SUMIF 函数 来 
实现 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 F2 中 ， 输 入 公式 : 
=MAX(SUMIF(A2:A18,A2:A18,D2:D18))， 如 图 9-46 
所 示 。 


aD - 国 [x 


=MANX(SUMIF(A2:A18,A2:A18.D2D1) 


| 册 本 源 洁 画 乳 | 100ml 


| lamepeme) |] 


| 水波 平 痪 后 站 她 | 125ml 


9750 
10227 
9854 
| 水 油 拉 午后 玫 贡 | 125ml | 9534 
| 水波 平 夺 知 玫 屯 | 100m| | 8873 
9683 
980 
9750 
ge54 


于 


| 

[ 

|_2018 肌 本 济 洁 面 乳 100ml 
[axsra | 有 二流 芭 屯 

[ 
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B 按 CtrltShifttEnter 快捷 键 ， 即 可 计算 出 单 日 情 ZN 直人 机 


最 大 销售 额 ， 结 果 如 图 9-47 所 示 。 
本 A 
4 DR 二 
国明 | =MAX(SUMIF(A2:A18,A2:A18,D2:D18)) 
下 | 201B/5/1 | 水 油 平 此 徊 六 习 | 125ml 3854 ee 
本 | 2018/5/2 | 水 油 平 衡 名 站 式 | 125ml 534 
| BE 
| A 因为 是 数组 公式 ， 所 以 SUMIF 函数 
I 的 作用 是 以 A 列 中 的 日 期 为 条 件 汇 总 出 每 一 
过 -AH 生生 二 | 天 的 销售 金额 ， 得 到 的 是 一 个 数组 。 
和 8 再 使 用 MAX 吉 雪 提取 册 最 大 信 ， 了 
到 | 2018/5/5 | 肌 本 源 洁 面 乳 | 125ml | 9683 单 日 的 最 高 销售 金额 。 
图 9-47 
m 
6 
S BE 琴 两 故 。 MIN: 返回 一 组 值 中 的 最 小 值 
诺 | 。 函数 功能 ，MIN 函数 用 于 返回 数据 集中 的 最 小 值 
村 函数 语法 ; MIN(mumberl,number2,…) 
生 参数 解析 : numberl,number2,..: 表示 要 找 出 最 小 数值 的 1 一 30 个 数值 。 
= 
局 | 例 1: 返回 最 低 销 售 业绩 例 2: 根据 工龄 计算 可 休假 天 数 
洒 本 例 表格 统计 了 销售 员 的 业绩 情况 ， 要 求 本 例 表 格 统计 了 员工 的 级 别 以 及 工龄 信 
并 | 快速 找到 最 低 的 业绩 数据 并 显示 出 来 ， 可 以 使 | 息 ， 并 且 规 定 : A 级 别 的 员工 工龄 满 一 年 可 有 
用 MIN 函数 来 实现 。 7 天 的 年 假 , B 级 别 员工 工龄 满 一 年 可 有 6 天 
A 将 光标 定位 在 单元 格 F2 中 ， 输 入 公式 : | 的 年 假 ，C 级 别 员 工 工龄 满 一 年 可 有 5 天 的 年 
有 RENUD35D9， 如 图 9-48 所 示 。 假 ; 每 个 级 别 每 增加 一 年 ， 则 休假 天 数 也 相应 
£m 地 增加 一 天 ， 但 是 最 高 不 得 超过 15 天 。 现 在 
a 需要 计算 出 每 一 位 员工 的 可 休假 天 数 ， 可 以 使 
用 MIN 函数 和 SUM 函数 来 实现 。 


A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
=MIN(SUM((B2={"A","B","C"})*{7,6,5})+(C2-1), 15), 
如 图 9-50 所 示 。 


ee 
lss elas 


B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 的 最 低 销售 业绩 ， 如 
图 9-49 所 示 。 


e paape ] 
0 | 2 | sm | | am | 
Fm 

9 | 站 | 864 

454 21 | ss 

467 | 19 8873 、 

424 | 23 | 683 

4 220 

.409 20 | 8980 
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B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 第 一 位 员工 的 年 休假 C 选中 D2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D10 单元 格 ， 
天 数 ， 如 图 9-51 所 示 。 即 可 一 次 性 得 出 其 他 员工 的 年 休假 天 数 ， 如 图 9.52 所 示 。 
本 A B 3 一 


法 A 5 
3 c 2 
4 B 4 
A 8 
6 B 3 
C 5 
8 | 杨 世 成 B 4 
9 | 吴 虹 飞 
10| 曲 庆 莲 A 4 
| 9-51 9-52 
区 ee 和 人: 全 析 


A 判断 B2 单元 格 中 的 员工 级 别 是 常量 中 {A""B","C"} 哪 一 个 ， 对 应 哪 一 个 级 别 返回 
TRUE， 其 他 返回 FALSE， 返 回 的 是 由 TRUE 和 FALSE 组 成 的 数组 。 

B 将 第 A 步 中 数组 与 {7,6,5} 数组 相 乘 ，FALSE 值 转换 为 0，TRUE 值 转换 为 休假 天 数 ， 
即 当前 单元 格 公式 得 到 的 是 数组 {7,0,0}。 

C 在 第 B 步 中 计算 出 第 一 年 对 应 的 假期 天 数 后 ， 再 将 C2 中 的 工作 时 间 减 去 1 得 到 除 第 
一 年 外 的 剩余 工龄 的 可 休假 和 天数。 二 者 相 加 即 为 员工 的 可 休假 天 数 ， 即 7+ (5-1 ) =11 天 。 

D 由 于 规定 不 能 超过 15 天 ， 最 后 可 以 利用 MIN 函数 取 前 面 步 骤 得 出 的 结果 与 15 之 间 的 
最 小 值 ， 即 “ 张 佳 佳 ”的 休假 天 数 为 11 天 。 


例 3: 忽略 0 值 求 出 最 低 分 数 B 按 Ctrl+ShifttEnter 快捷 键 ， 即 可 忽略 0 值 求 
本 例 表格 对 学 生 的 分 数 进行 了 统计 ( 其 中 | 出 最 低 分 数 ， 如 图 9-54 所 示 。 
有 些 单元 格 内 显示 的 是 0 分 )， 下 面 需要 忽略 其 
中 的 0 值 计算 出 最 低 分 数值 ， 可 以 使 用 MIN 函 
数 和 正 函数 来 实现 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
SNUEIB2EBI0B2B9J， 如 图 9-53 所 示 。 
Fr | 


a 一 
图 9-54 
es >0.82 89) 
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EN QUARTILE.INC: 返回 数据 集 的 四 分 位 数 


| 
习 


A 于 区 与 产 困 9102 leox: 


i 
=MINGFG62:B9 一 0B2:B9)) 
站 


B 
A 依次 判断 B2:B9 单元 格 区 域 中 各 个 值 是 否 是 不 等 于 0 的 值 ， 如 果 是 取出 其 值 。 
B 使 用 MIN 函数 将 第 A 步 数 组 中 的 最 小 值 取出 。 


函数 功能 : QUARTILE.INC 函数 根据 0 一 1 (不 包括 0 和 1) 的 百分点 值 返回 数 
据 集 的 四 分 位 数 。 

函数 语法 : 格式 一 : QUARTILEINC (array,quart) 
格式 二 : QUARITILE EXC (array,quart) 

参数 解析 : 格式 一 参数 解析 : 
V array: 表示 为 需要 求 得 四 分 位 数值 的 数组 或 数字 引用 区 域 。 


v quart: 表示 决定 返回 哪 一 个 四 分 位 值 。 

表 9-1 为 函数 的 Value 参数 与 返回 值 。 

格式 二 参数 解析 : 

V array: 表示 要 求 的 四 分 位 数值 的 数组 或 数字 型 单元 格 区 域 。 当 array 为 空 时 ， 函 
数 quartile.exc 会 返回 错误 值 “xuml 。 

V quart: 指定 返回 哪 一 个 值 。 当 quart 不 为 整数 时 ， 将 被 截 尾 取 整 ; 当 quart 入 0 
或 quart 达 4 时 ， 函 数 QUARTILE.EXC 返 回 错误 值 “#NUMI"; 当 quart 分 别 等 于 0 


1 ( 零 ) 2 和 4 时 ，MIN、MEDIAN 和 MAX 返 回 的 值 与 函数 QUARTILE.EXC 返 
回 的 值 相 同 。 
如 表 9-1 所 示 为 不 同 的 quart 参数 所 代表 的 意义 。 
表 9-1 
quart 参数 汪 王 芝 

0 表示 最 小 值 

1 表示 第 1 个 四 分 位 数 (25% 处 ) 

2 表示 第 2 个 四 分 位 数 (50% 处 ) 

3 表示 第 3 个 四 分 位 数 (75% 处 ) 

4 表示 最 大 值 

例 : 在 一 组 学 生 身高 统计 数据 中 求 四 分 位 数 A 将 光标 定位 在 单元 格 F3 中 ， 输 入 公式 : 


本 例 表格 根据 给 定 的 学 生 身高 信息 ， 分 “QUARTIEEJNC(C2:C9.0)， 各 四 9.55 所 友 。 
别 统计 出 最 小 值 、25% 处 的 值 、50% 处 的 值 、 I 


. 三 下 这 图 9-56 所 示 。 
75% 处 的 值 及 最 大 值 ， 可 以 使 用 QUARTILE. 将 光 相 分 出 活 代 自 证 半 想 表 4、ip6 襄 
INC 函数 来 实现 。 


中 ， 输 入 公式 : 
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=QUARTILEINC (C2:C9,1) 七 实 坦 
RS < 是 醋 


=QUARTILE.INC (C2:C9,2) 
=QUARTILE INC (C2:C9,3) 在 前 面 的 表格 中 统计 25% 处 的 值 、 
=QUARTILE.INC (C2:C9,4) 50% 处 的 值 、75% 处 的 值 也 可 以 使 用 函数 
D 按 Enter 键 ， 即 可 分 别 计算 出 其 他 几 个 指定 位 的 格式 二 ， 分 别 在 F4、F5、F6 单元 格 中 输 
置 的 身高 数据 ， 如 图 9-57 所 示 。 入 公式 : 
| AVERAGE "x v£ =QUARTILE.EXC (C2:C9.,1) 
4 一 一 =QUARTILE.EXC (C2:C9,2) 
=QUARTILE.EXC (C2:C9,3) | 
按 Enter 键 ， 即 可 分 别 计算 出 这 几 个 指 
定位 置 的 身高 数据 。 
但 是 无 法 使 用 函数 的 格式 二 统计 最 小 值 


和 最 大 值 。 由 于 输入 的 公式 为 -QUARTILE. 
EXC(C2:C9,0) 和 =QUARTILE.EXC 


En ,Es 
(C2:C9,4) 会 出 现 错误 值 #UM!， 如 图 9-58 第 
2 张 住 仁 | 女 176 
韩 成 义 | 另 169 1 所 示 。 章 
4 | 修正 琪 女 172 
5 ， 险 志峰 另 175 Fm -x ~ f£|=QUARTLEEXC(C2C94) 统 
6 | 月 秀芬 女 190 i i 
了 | 自 胡 玉 | 妆 二 4 A B C D E em -8 + 
电场 世 成 | 男 168 1 a 
可 I | 男 174 | 张 佳 佳 | 女 176 函 
pe | 韩 成 义 | 男 169 I 
图 9-56 4 | 修正 琪 | 女 172 数 
5 | 陈 志 峰 男 175 
A B Cc 0 E S| 6 | 同 秀芬 女 180 
自明 玉 | 女 170 
2 | 张 佳 佳 | 女 176 8 | 杨 世 成 男 168 
3| 音 成 多 | 男 169 168 吴 虹 飞 男 174 
4 | 侯 琪 琪 汪 172 16975 Es 
| 际 志峰 | 男 175 173 图 9-58 
6 | 同 秀芬 180 17525 
自明 玉 | 女 170 | an 
8 | 杨 世 成 男 168 7 | 
9| 吴 虹 飞 男 


9-5 


国电 所 两 E 寻 PERCENTILE.INC: 返回 数组 的 K 百分点 值 


开 为 0 一 1 的 百分点 值 ， 包 含 0 和 1。 
函数 语法 : PERCENTILEJINC(arayk) 后 
参数 解析 : v array: 表示 用 于 定义 相对 位 置 的 数组 或 数据 区 域 。 A 
Vk: 表示 0 一 1 的 百分点 值 ， 包 含 0 和 1。 


函数 功能 : PERCENTILE.INC 函数 用 于 返回 区 域 中 数值 的 第 术 个 百分点 的 值 ， 回避 加 
i a 


例 : 返回 数组 的 K 百分点 值 A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 
本 例 表 格 统计 了 学 生 的 身高 ， 现 在 需要 统 | =ERCENTILEINC(C2C908)， 如 图 959 所 未 。 
计 出 80% 的 身高 值 ， 可 以 使 用 PERCENTILE. | 。 8 护 Enter 键 ， 印 可 计算 出 80%9 的 身高 ， 如 


INC 函数 来 实现 。 图 9-60 所 示 。 
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[ENTILE INCIC2:C9.0.8) 


| 9.1.14 PERCENTRANK.INC: 返回 特定 数值 在 一 组 数 中 的 百分比 排名 


例 : 将 各 月 销售 利润 按 百分比 排 位 

本 例 表格 统计 了 全 年 各 个 月 份 的 销售 利 
润 额 ， 要 求 对 数据 执行 百分比 排 位 ， 可 以 使 用 
PERCENTRANK.INC 函数 来 实现 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 
SPERCENTRANK INC(SB$2:8$B$13.B2)， 如 图 9-61 
所 示 。 


| AvERAGE “| | x v £ |fPeRceNTRANKING 
(88S2S8S1382) 


引 
4 
[eal 
加 | 
了 
加 
9 
| 
到 
| 


图 9-61 
B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 1 月份 销售 利润 额 对 应 
的 百分比 排 位 ， 如 图 9-62 所 示 。 
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图 9-62 


C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C13 单元 格 ， 
即 可 一 次 性 得 出 其 他 利润 的 百分比 排 位 ， 如 图 9-63 


所 示 。 


TRIMMEAN: 截 头 尾 返回 数据 集 的 平均 值 


函数 功能 : TRIMMEAN 函数 用 于 从 数据 集 的 头 部 和 尾部 除去 一 定 百分比 的 数据 回 皮 和 加 

点 后 ， 再 求 该 数据 集 的 平均 值 。 

函数 语法 : TRIMMEAN(array,percent) 

参数 解析 : v array: 表示 为 需要 进行 筛选 ， 并 求 平均 值 的 数组 或 数据 区 域 。 5 
V percent: 表示 为 计算 时 所 要 除去 的 数据 点 的 比例 。 当 percent=0.2 时 ， 四 10 个 数 
据 中 去 除 两 个 数据 点 ( 10*0.2=2 ) ; 在 20 个 数据 中 去 除 4 个 数据 点 (20*0.2=4 )。 


例 : 通过 6 位 评委 打分 计算 选手 的 最 后 

得 分 

某 公司 正在 进行 技能 比赛 中 ， 评 分 规则 
是 : 6 位 评委 分 别 为 进入 决赛 的 3 名 选手 打分 。 
最 后 通过 6 位 评委 的 打分 结果 计算 出 3 名 选手 
的 最 后 得 分 ， 可 以 使 用 TRIMMEAN 函数 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B9 中 ， 输 入 公式 : 
TRIMMEAN (B2:B7.0,2)， 如 图 9-64 所 示 。 


AVERAGE "XxX Vv ££ |[=TRIMMEANGB2.87.02)| 


9-64 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 “ 张 启 云 ”的 最 后 得 
分 ， 如 图 9-65 所 示 。 

C 选中 B9 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D9 单元 
格 ， 即 可 一 次 性 得 出 其 他 选手 的 最 后 得 分 ， 如 图 9-66 


GEOMEAN: 返回 几何 平均 值 


函数 功能 : GEOMEAN 函数 用 于 返回 正 数 数 组 或 数据 区 域 的 几何 平均 值 。 回 澳 结 沿 国 

函数 语法 : GEOMEAN(numberl,number2,.…) 3 

参数 解析 : numberl,number2,.…: 表示 为 需要 计算 其 平均 值 的 1 一 30 个 参数 。 也 
可 以 不 使 用 这 种 用 过 号 分 隔 参 数 的 形式 ， 而 用 单个 数组 或 数组 引用 的 
形式 。 


Pc 
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如 下 所 示 为 GEOMEAN 函数 的 用 法 解析 。 
=GEOMEAN(A1:A5) 


参数 必须 是 数字 且 不 能 有 任意 一 个 为 0。 其 他 类 型 值 都 是 被 该 函数 忽略 不 计 。 

计算 平均 数 有 两 种 方式 : 一 种 是 算术 平均 数 ， 还 有 一 种 是 几何 平均 数 。 算 术 平 均 数 就 是 前 面 
我 们 使 用 AVERAGE 函数 得 到 的 计算 结果 ， 它 的 计算 原理 是 : (atbtetd+.…)/m 这 种 方式 。 这 种 计 
算 方式 下 每 个 数据 之 间 不 具有 相互 影响 关系 ， 独 立 存在 的 。 

那么 ， 什 么 是 几何 平均 数 呢 ? 几何 平均 数 是 指 n 个 观察 值 连续 乘积 的 n 次 方 根 。 它 的 计算 原 


是 :Six 和 ex 和 。 


比率 、 指 数 等 进行 平均 ;计算 平均 发 展 速度 。 


例 : 判断 两 组 数据 的 稳定 性 

本 例 表格 是 对 某 两 人 6 个 月 中 工资 的 统计 。 
利用 求 几何 平均 值 的 方法 可 以 判断 出 谁 的 收入 
比较 稳定 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 
三 GEOMEAN(B2:B7)， 如 图 9-67 所 示 。 


4| B C D 


[E_CEONMEAN (B2:B7, 


6 月 
8 


图 9-67 


B 按 Enter 键 ， 即 可 得 到 “小 张 ”的 月 工资 几何 
平均 值 ， 如 图 9-68 所 示 。 


29100 


图 9-68 


计算 几何 平均 数 要 求 各 观察 值 之 间 存在 连 乘积 关系 ， 它 的 主要 用 途 是 : 对 


C 将 光标 定位 在 单元 格 F2 中 ， 输 入 公式 : 
三 GEOMEAN(C2:C7)， 如 图 9-69 所 示 。 


x v “|[=GEOMEAN(C2C7T) 


4754. 3992210= caoWEAN (Co: 


计 | 29877 | 29100 | 
图 9-69 
D 按 Enter 键 ， 即 可 得 到 “小 李 ” 的 月 工资 几何 
平均 值 ， 如 图 9-70 所 示 。 


证 三 证 1 D 正 


1 月 | 3980 | 4400 4754 392218| 
S| 2 有 | 7900 | 5000 | 
| 3 | 3s00 | 4600 | 
| 4 月 | 3787 | 5000 | 
时 5 月 | eto0 |5000 
| 6 | 4210 | S100 | 


| 合计 | 29877 | 29100 


图 9-70 
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参数 解析 : numberl.number2,..: 表示 需要 计算 其 平均 值 的 1 一 30 个 参数 。 


如 下 所 示 为 HARMEAN 函数 的 用 法 解析 。 

=HARMEAN(A1:A5) 

参数 必须 是 数字 。 其 他 类 型 值 都 是 被 该 函数 忽略 不 计 。 参 数 包含 有 小 于 0 的 数字 时 ， 
HARMEAN 孔 数 将 会 返回 “#NUMI!” 错 误 值 。 

该 函数 公式 的 计算 原理 是 : a/(1/at1/bt+1/ct..….)，a、b、c 都 要 求 大 于 0。 

调和 平均 数 具 有 以 下 两 个 主要 特点 。 

v 调和 平均 数 易 受 极端 值 的 影响 ， 且 受 极 小 值 的 影响 比 受 极 大 值 的 影响 更 大 。 

v 只 要 有 一 个 标志 值 为 0， 就 不 能 计算 调和 平均 数 。 


例 : 计算 固定 时 间 内 几 位 学 生平 均 解 题 数 asm -| [x v £ [Crevezso]) 

在 实际 应 用 中 ， 往 往 由 于 缺乏 总 体 单位 二 必 轩 
数 的 资料 而 不 能 直接 计算 算术 平均 数 ， 这 时 
需要 用 调和 平均 法 来 求 得 平均 数 。 例 如 ，5 
名 学 生 分 别 在 一 个 小 时 内 解 题 4、4、5、7、 
6， 要 求 计 算出 平均 解 题 速度 。 可 以 使 用 公式 
“=5/(1/4+1/4+1/5+1/7+1/6) ”计算 出 结果 等 于 
4.95。 但 如 果 数 据 众多 ， 使 用 这 种 公式 显然 是 
不 方便 的 ， 因 此 可 以 使 用 HARMEAN 函数 快 
速 求解 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
ARMEAN(B2B6)， 如 图 9-71 所 示 。 

B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 平均 解 题 数 ， 如 图 
9-72 所 示 。 


区 ”方差 、 协 方差 与 偏差 


根据 样本 数据 ， 可 以 使 用 统计 函数 计算 各 种 基于 样本 的 方差 值 ， 标 准 偏差 值 、 协 方差 、 平 均 
值 偏差 的 平方 和 、 以 及 平均 绝对 偏差 。 


ES VAR.S: 计算 基于 样本 的 方差 | 


函数 功能 : VAR.S 函数 用 于 估算 基于 样本 的 方差 (忽略 样本 中 的 逻辑 值 和 回 9 
文本 )。 ne 

函数 语法 : VAR.S(numberl,[number2]..…..]) 

参数 解析 : Y numberl: 表示 对 应 于 样本 总 体 的 第 一 个 数值 参数 。 
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例 : 估算 产品 质量 的 方差 
例如 要 考查 一 台 机 器 的 生产 能 力 ， 利 用 抽 
样 程序 来 检验 生产 出 来 的 产品 质量 ,假设 提取 
14 个 值 。 根据 行业 通用 法 则 :如 果 一 个 样本 中 
的 14 个 数据 项 的 方差 大 于 0.005， 则 该 机 器 必 
A 将 光标 定位 在 单元 格 B2 中 ， 输 入 公式 : 
SVAR.S(A2:A15)， 如 图 9-73 所 示 。 


x v 天 | =VARS(A2:A15) 


a (ot 


AND - 


EE 
| 1 | 产品 质量 的 14 个 数据 
| 3.52 |o0.0025478] 


图 9-73 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 方差 为 0.0025478， 
如 图 9-74 所 示 。 此 值 小 于 0.005， 则 此 机 器 工作 正常 。 


全 EEE VARA: 计算 基于 样本 的 方差 ) 


例 : 估算 产品 质量 的 方差 ( 含 机 器 检测 

情况 ) 

例如 要 考查 一 台 机 器 的 生产 能 力 ， 利 用 抽 
样 程序 来 检验 生产 出 来 的 产品 质量 ， 假 设 提取 
的 14 个 值 中 有 “机 器 检测 ”情况 。 要 求 使 用 此 
数据 估算 产品 质量 的 方差。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B2 中 ， 输 入 公式 : 
SWVARA(A2:A15)， 如 图 9-75 所 示 。 


[rx5 -JCveaea) 
el A ce | 了 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 方差 为 1.59427473 


(包含 文本 )， 如 图 9-76 所 示 。 


a 
1 | 产品 质量 的 14 个 数据 
| 352 | 


< 


作用 与 VAR.S 函数 相同 ， 区 别 在 于 ， 使 用 VARA 函数 时 文本 和 逻辑 值 (TRUE 和 


FALSE ) 也 将 参与 计算 。 


RE VAR.P: 计算 基于 样本 总 体 的 方差 ) 


函数 功能 : VARP 函数 用 于 计算 基于 样本 总 体 的 方差 ( 忽略 逻辑 值 和 文本 )。 


函数 语法 : VAR P(numberl,[number2],.….]) 


参数 解析 : Y numberl: 表示 对 应 于 样本 总 体 的 第 一 个 数值 参数 。 
V number2,.…: 可 选 ， 对 应 于 样本 总 体 的 2 一 254 个 数值 参数 。 


例 : 以 样本 值 估算 总 体 的 方差 

例如 要 考查 一 台 机 器 的 生产 能 力 ， 利 用 
抽样 程序 来 检验 生产 出 来 的 产品 质量 ,假设 提 
取 14 个 值 。 想 通过 这 个 样本 数据 估算 总 体 的 
方差 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B2 中， 输入 公式 : 
WARIP(AZA1I5)， 如 图 9-77 所 示 。 


IAND -Ix v £ =VARP(A2:A15) 
rr 
1 产品 质量 的 14 个 数据 方差 
贺 3.52 
3| 3.49 
4 | 3.38 

图 9-77 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 基于 样本 总 体 的 方差 
为 0.00236582， 如 图 9-78 所 示 。 


万 
0.00236582 


图 9-78 


RR < 
VAR.S 与 VARP 的 区 别 可 以 描述 为 ; 
假设 总 体 数量 是 100， 样 本 数量 是 20， 当 
要 计算 20 个 样本 的 方差 时 使 用 VAR.S， 但 
如 果 要 根据 20 个 样本 值 估算 总 体 100 的 方 
差 则 使 用 VAR.P。 


[ESJBKB VARPA: 计算 基于 样本 总 体 的 方差 ) 


函数 功能 : VARPA 函数 用 于 计算 样本 总 体 的 方差 ， 它 与 VARP 函数 的 区 别 在 于 回 
文本 和 远 辑 值 (TRUE 和 FALSE ) 也 将 参与 计算 。 本 


函数 语法 : VARPA(valuel,value2..….) 


参数 解析 : valuel,value2...: 表示 作为 样本 总 体 的 1 一 30 个 参数 。 


例 : 以 样本 值 估算 总 体 的 方差 ( 含 文本 ) 
例如 要 考查 一 台 机 器 的 生产 能 力 ， 利 用 抽 


样 程序 来 检验 生产 出 来 的 产品 质量 ， 假 设 提取 
14 个 值 (其 中 包含 有 “机 器 检测 ”情况 )。 要 


Ey 
国 


洋 国 于 演 协 o 溃 


求 通过 这 个 样本 数据 估计 总 体 的 方差 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 B2 中， 输入 公式 : 
AREA(A25A15)， 如 图 9-79 所 示 。 


LAND ee 


EE a 
产品 质量 的 14 个 数据 | 。 广 
卫 3.52 |1. 48039796 
3.49 
3.38 
3.45 
3.47 
机 要 检测 
3.48 
3.49 
3.5 
3.45 
机 器 检测 
3. 51 
3. 55 
3. 41 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 基于 样本 总 体 的 方差 
为 1.48039796, 如 图 9-80 所 示 。 图 9-80 


VARPA 函数 作用 与 VAR.P 函数 相同 ， 区 别 在 于 ， 使 用 VARPA 函数 时 文本 和 逻辑 值 
(TRUE 和 FALSE ) 也 将 参与 计算 。 


STDEV.S: 计算 基于 样本 估算 标准 偏差 


函数 功能 : STDEV'S 函数 用 于 计算 基于 样本 估算 标准 偏差 ( 忽略 样本 中 的 逻辑 a En 
值 和 文本 )。 

函数 语法 : STDEV.S(numberl,[number2],.…]】) 

参数 解析 : v numberl 表示 对 应 于 总 体 样本 的 第 一 个 数值 参数 。 也 可 以 用 单 四 
一 数组 或 对 某 个 数组 的 引用 来 代替 用 过 号 分 隔 的 参数 。 
w number2,..: 可 选 ， 对 应 于 总 体 样 本 的 2 一 254 个 数值 参数 。 也 可 以 用 单一 数组 或 
对 某 个 数组 的 引用 来 代替 用 过 号 分 隔 的 参数 。 


[INY 亚 区 与 潜 国 9102 leo5x3 


例 , 估算 入 伍 军 人 身高 的 标准 偏差 B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 身高 平均 值 ， 如 
例如 要 考查 一 批 人 伍 军 人 的 身高 情况 ， 抽 | 图 9-82 所 未 。 
全 区 > 4 BE_ 
样 抽取 14 人 的 身高 数据 ， 要 求 基本 于 此 样本 估 a 
算 标准 偏差 。 Ee 
A 将 光标 定位 在 单元 格 B2 中， 输入 公式 : 4 | 1.78 
VERAGE(AZA15)， 如 图 9-81 所 示 。 轴 一 二 
[ro IC) 人 
站 本 4 二 骆 2 
团 1? | 11 1.82 
一 二 加 12 | 
引 二 13| 1.69 
区 1 14| 1.76 
园 iz 15 1.82 
图 9-81 图 9-82 
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C 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 


STDEV.S(A2:A15)， 如 图 9-83 所 示 。 蒜 准 偏 
0. 05394849 | 


图 9-83 
D 按 Enter 键 ， 即 可 基于 此 样本 估算 出 标准 偏 
差 ， 如 图 9-84 所 示 。 通 过 计算 结果 可 以 得 出 结论 为 : 
本 次 入 伍 军人 的 身高 分 布 在 1.7621 土 0.0539 me。 


滋 国 壮 各 山 @ 呐 


国耻 EX STDEVA: 计算 基于 给 定 样本 的 标准 偏差 | 


例 : 计算 基于 给 定 样 本 的 标准 偏差 ( 含 B 按 Enter 键 ， 即 可 基于 此 样本 估算 出 标准 仿 

文本 ) 差 ， 如 图 9-86 所 示 。 

例如 要 考查 一 批 人 伍 军 人 的 身高 情况 ， 抽 
样 抽取 14 人 的 身高 数据 ( 其 中 包含 一 项 “无 效 
检测 ” )， 要 求 基于 此 样本 估算 标准 偏差 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B2 中 ， 输 入 公式 : 
STDEVA(AZ:A15)， 如 图 9-85 所 示 。 


AND "XxX v £ [=STDEVA(A2:A15 


图 9-85 图 9-86 
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ED。 STDEV.P: 计算 样本 总 体 的 标准 偏差 ) 


函数 功能 : STDEVP 函数 计算 样本 总 体 的 标准 偏差 ( 忽略 逻辑 值 和 文本 )。 


函数 语法 : STDEVPA(numberl,[number2]...】) 


参数 解析 : v number1: 表示 对 应 于 样本 总 体 的 第 一 个 数值 参数 。 
w number2,.…: 可 选 ， 对 应 于 样本 总 体 的 2 一 254 个 数值 参数 。 


例 : 以 样本 值 估 算 总 体 的 标准 偏差 

例如 要 考查 一 批 入 伍 军人 的 身高 情况 ， 抽 
样 抽取 14 人 的 身高 数据 ， 要 求 基于 此 样本 估算 
总 体 的 标准 偏差 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B2 中 ， 输 入 公式 : 
TDEVP(AZAI5) 汪 如 图 9-87 所 示 。 


AND x v 大 用 =STDEV.P(A2:A15 
| A | [9 D E 
1 |_ 身 高 数据 标准 偏差 
4 
3| 1.82 
图 9-87 


RS < 2 


B 按 Enter 键 ， 即 可 基于 此 样本 估算 出 总 体 的 标 
准 偏差 ， 如 图 9-88 所 示 。 


图 9-88 


对 于 大 样本 来 说 ，STDEV.S 与 STDEVP 的 计算 结果 大 致 相等 ， 但 对 于 小 样本 来 说 ， 二 者 
计算 结果 差别 会 很 大 。STDEVS 与 STDEVP 的 区 别 可 以 描述 为 : 假设 总 体 数量 是 100， 样 本 
数量 是 20， 当 要 计算 20 个 样本 的 标准 偏差 时 使 用 STDEV.S， 但 如 果 要 根据 20 个 样本 值 估算 


总 体 100 的 标准 偏差 则 使 用 STDEV.P。 


| 9.2.8 | STDEVPA: 计算 样本 总 体 的 标准 偏差 | 


函数 功能 : STDEVPA 函数 计算 样本 总 体 的 标准 偏差 ， 它 与 STDEVP 函数 的 区 
别 是 文本 值 和 逻辑 值 (TRUE 或 FALSE ) 参与 计算 。 


函数 语法 : STDEVPA(valuel,value2,.….) 


参数 解析 : valuel.value2..: 表示 作为 总 体 的 一 个 样本 的 1 一 30 个 参数 。 


例 : 以 样本 值 估算 总 体 的 标准 偏差 ( 含 
文本 ) 
例如 要 考查 一 批 入 伍 军人 的 身高 情况 ， 抽 
样 抽取 14 人 的 身高 数据 ( 包含 有 一 个 无 效 测 
试 )， 要求 基于 此 样本 估算 总 体 的 标准 偏差 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 B2 中， 输入 公式 : 
5TDEVPA(A2:A15)， 如 图 9-89 所 示 。 
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国 


AND bd x 


_V 五 用 =STDEVPA(A2:A15) 
4 & C D E 
标准 偏差 ， 


图 9-89 


B 接 Enter 刍 ， 即 可 基于 此 样本 售 算 出 总 体 的 标 | 有 有 有 证 生生 


准 偏差 ， 如 图 9-90 二 读书 笔记 
3 1.82 | | | 
4 LTB 
5 i176 | 
6 人 
间 二 | | | | | 站 2 
8 1.70 
9 1.80 痢 Se 广 
10 1. 69 
这 和 1.82 | | | | | 宙 cs > 
12 1.85 
p> 1.69 本 i En 
14 1.76 
15 1.82 a 
图 9-90 
第 
9 
全 本 加 ”COVARIANCE.S: 返回 样本 协 方差 ) 间 
函数 功能 : 计 
据点 的 偏差 来 积 的 平均 值 。 函 
函数 语法 : COVARIANCE.S(arrayl,array2) 数 
参数 解析 : v array1: 表示 第 一 个 所 含 数据 为 整数 的 单元 格 区 域 。 
V array2: 表示 第 二 个 所 含 数据 为 整数 的 单元 格 区 域 。 
例 : 计算 甲状 腺 与 碘 食用 量 的 协 方差 B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 协 方差 为 -114.8803， 


例如 以 16 个 调查 地 点 的 地 方 性 甲状 腺 肿 | 如 图 9-92 所 示 。 


品 4 尖 查 狐 据 4 4 B 加 D | 

患 病 量 与 其 食品 、 水 中 含 碘 量 的 调查 数据 , 现 | 二 二 二 
在 通过 计算 协 方差 可 判断 甲状 腺 肿 与 含 碘 量 是 吧 5 放 
否 存在 显著 关系 。 3 部 

5 | 月 

A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : | “6| 5 126 | 1.19 
BCOVARIANCES(B2BINCZCIW)， 如 图 9-91 所 示 。 | ?一 | 18 一 

[So > Comnersmnmeem) | 0 3 | | 信 帮 
A | 本 了 10 120 | 1.25 
| 序号 | 12 11 40 3.45 
园 1 | 12 210 | 0.32 
一 || Ia| 13 180 0.6 
5 4 15 14 56 | 2.9 
外 所 16 15 145 LL 
加 到 16 35 | 4.65 

图 9-91 图 9-92 
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Se: f ~ 个 相 


=COVARIANCE.S(B2:B17,C2:C17) 

返回 对 应 在 B2:B17 和 C2:C17 单元 格 
区 域 两 个 数据 集中 每 对 数据 点 的 偏差 乘积 的 
平均 数 。 通 过 计算 结果 可 以 得 出 结论 为 : 甲 
状 腺 肿 串 病 量 与 碘 食 用 量 有 负 相 关 ， 即 含 碘 
量 越 少 ， 甲 状 腺 肿 患 病 量 越 高 。 


Q 2 实 担 本 


当 遇 到 含有 多 维 数据 的 数据 集 ， 在 需 
要 引入 协 方差 的 概念 ， 如 判断 施肥 量 与 亩 
产 的 相关 性 ; 判断 甲状 腺 与 碘 食 用 量 的 相 
关 性 等 。 协 方差 的 结果 有 什么 意义 呢 ? 如 
果 结 果 为 正 值 ， 则 说 明 二 者 是 正 相 关 的 ; 
结果 为 负 值 就 说 明 负 相关 的 ; 如 果 为 0， 也 


是 即 统计 上 说 的 “相互 独立 ”。 


9.2.10 返回 总 体 协 方差 


函数 功能 : COVARIANCE.P 函数 表示 返回 总 体 协 方差 ， 即 两 个 数据 集中 每 对 数 
据点 的 偏差 乘积 的 平均 数 。 

函数 语法 : COVARIANCE.P(arrayl,array2) 

参数 解析 : v array1: 表示 第 一 个 所 含 数据 为 整数 的 单元 格 区 域 。 
V array2: 表示 第 二 个 所 含 数据 为 整数 的 单元 格 区 域 。 


COVARIANCE.P: 


于 这 与 外 里 9102 lox 


例 : 以 样本 值 估算 总 体 的 协 方差 B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 总 体 协 方差 为 -107.70023， 


AN 
V 


> 
J 例如 以 16 个 调查 地 点 的 地 方 性 甲状 腺 肿 | 如 图 9-94 所 示 。 
到 后 其 售 品 区 调查 1 4 A B | Re + Nh E 
放 患 病 其 与 其 食品 、 水 中 含 碘 量 的 调查 数据 ， 现 | 序号 | 是 病 量 | 含 确 量 | 。 | 一 协 方差 
四 | 在 要 求 基于 此 样本 估算 总 体 的 协 方差 。 因 一 ! 0 
A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : | 3 98 1.8 
ECOVARIANGEIEUBZEBIWCZGIJ， 如 图 9-93 所 示 。 | 加 | 一 一 | 一 2 一 | 一 了 各 
| 6 30 2.1 
[asp -lx 7 155 0.8 
Bl B g| 8 50 3.2 
了 二 到 9 220 0.28 
11 10 120 pe 
汉 - 下 12| 11 | 40 | 3.45 
站 4 285 13 12 210 0.32 
. pe 到 13 180 0.6 
一 一 | 15| 14 56 2.9 
16 15 145 i 
17 16 35 4.65 
图 9-94 
吉宗 捏 醒 
| | | f 
COVARIANCE.S 与 COVARIANCEP > 
读书 笔记 


的 区 别 可 以 描述 为 : 假设 总 体 数量 是 100， 
样本 数量 是 20， 当 要 计算 20 个 样本 的 协 
方差 时 使 用 COVARIANCE.S， 但 如 果 要 根 
据 20 个 样本 值 估算 总 体 100 的 协 方差 则 使 
用 COVARIANCEP。 


182 
国 


ED。 DEVSQ: 返回 平均 值 偏差 的 平方 和 


函数 功能 : DEVSQ 函数 返回 数据 点 与 各 自 样本 平均 值 的 偏差 的 平方 和 。 


函数 语法 : DEVSQ(numberl,number2,.…) 


参数 解析 : numberl number2,..: 表示 用 于 计算 偏差 平方 和 的 1 一 30 个 参数 。 


例 ; 计算 零件 质量 系数 的 偏差 平方 和 

本 例 数据 表 为 零件 的 质量 系数 ， 使 用 函数 
可 以 返回 其 偏差 平方 和 。 计 算 结果 以 Q 值 表示 ， 
Q 值 越 大 ， 表 示 测 定 值 之 问 的 差异 越 大 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
EDEWSQUB2B9J， 如 图 9-95 所 示 。 
x v 六 [=pgvsQBzs9j] 
-全 和 


EE 


B 按 Enter 键 , 即 可 求 出 零件 质量 系数 的 偏差 平 
方 和 ， 如 图 9-96 所 示 。 


4 a B v _DnD 
1 | 编号 零件 质量 系数 偏差 平方 和 
加 | 1 75 
3 2 72 
4 3 76 
5 4 70 
6 5 69 
去 6 71 
8 7 73 
9 8 74 

图 9-96 


RS < 0 
计算 结果 以 Q 值 表示 ，Q 值 越 大 ， 表 
示 测 定 值 之 间 的 差异 越 大 。 


国耻 2B 和 AVEDEV: 计算 数值 的 平均 绝对 偏差 | 


函数 功能 : 


以 评测 数据 的 离散 度 。 
函数 语法 : AVEDEV(numberl,number2,.…) 
参数 解析 : 

1 一 30 个 。 


例 1: 计算 一 批 货物 重量 的 平均 绝对 偏差 
某 公司 要 求 对 一 批 货物 的 重量 保持 大 致 在 
500 克 左 右 ， 选 择 其 中 的 10 件 进行 测试 ， 记 录 
各 货物 的 重量 ， 现 在 需要 计算 平均 绝对 偏差 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中， 输入 公式 : 
SAVEDEVUBIB1J， 如 图 9-97 所 示 。 
B 按 Enter 键 ， 即 可 求 出 这 一 组 货物 重量 的 平均 
绝对 偏差 ， 如 图 9-98 所 示 。 


AVEDEYV 函数 用 于 返回 数值 的 平均 绝对 偏差 。 偏 差 表 示 每 个 数值 与 后 呈 
平均 值 之 间 的 差 ， 平均 偏差 表示 每 个 偏差 绝对 值 的 平均 值 。 该 函数 可 | 


numberl,number2,.….: 表示 用 来 计算 绝对 偏差 平均 值 的 一 组 参数 ， 其 个 数 可 以 为 


AND "x v £ =AVEDEV(B2:B11) 


D | ] 


EEIeEPREeeesP | 
ou- 
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图 9-98 


KS < 
计算 结果 值 越 大 ， 表 示 测 定 值 之 间 的 
差异 越 大 。 


Ek 魏 ”数据 预测 


Excel 提供 了 关于 估计 线性 模型 参数 和 指数 模型 参数 的 一 些 预测 函数 。 使 用 这 些 函 数 可 以 进行 


统计 学 中 的 数据 预测 处 理 。 


ESS 生 LINEST: 对 已 知 数据 进行 最 佳 直线 拟 合 


函数 功能 : 

回 描 述 此 直线 的 数组 。 
函数 语法 : 
参数 解析 : 


LINEST 函数 使 用 最 小 二 乘法 对 已 知 数据 进行 最 佳 直线 拟 合 ， 并 返回 


LINEST(known ys,known x’s, const,stats) 
vv known y's: 表示 表达 式 y=mxtb 中 已 知 的 y 值 集合 。 


V known X's: 表示 关系 表达 式 y=mxtb 中 已 知 的 可 选 xX 值 集合 。 

V const: 表示 为 一 还 辑 值 ， 指 明 是 否 强制 使 常数 b 为 0。 若 const 为 TRUE 或 省 略 ，b 将 
参与 正常 计算 ; 若 const 为 FALSE，b 将 被 设 为 0， 并 同时 调整 m 值 使 得 y=mx。 

V stats: 表示 为 一 逻辑 值 ， 指 明 是 否 返 回 附 加 回归 统计 值 。 若 stats 为 TRUE ， 则 函数 
返回 附加 回归 统计 值 ; 若 stats 为 FALSE 或 省 略 ， 则 函数 返回 系数 m 和 常数 项 b。 


例 : 根据 生产 数量 预测 产品 的 单个 成 本 
LINEST 函数 是 我 们 在 做 销售 、 成 本 预测 分 
析 使 用 比较 多 的 函数 。 下 面 表格 中 A 为 产品 生产 
数量 ，B 列 是 对 应 的 单个 产品 成 本 。 要 求 预测 ; 
当 生产 40 个 产品 时 ， 相 对 应 的 成 本 是 多 少 ? 
A 将 光标 定位 在 单元 格 D2:E2 中 ， 输 入 公式 : 
NE , 如 图 9-99 所 示 。 
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图 9-99 
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B 按 CtrltShifttEnter 快捷 键 ， 即 可 根据 两 组 数 
据 ， 直 接 取得 a 和 b 的 值 ， 如 图 9-100 所 示 。 


B 区 
单个 成 本 (元 ) 
本 


5 42 
10 37 
15 36 
30 34 
70 27 
100 22 


图 9-100 
C A 列 和 B 列 对 应 的 线 型 关系 式 为 : y=axtb。 将 
光标 定位 在 单元 格 B11 中 ， 输 入 公式 : 守卫 号 于 六 ， 
如 图 9-101 所 示 。 
D 接 Enter 键 ， 即 可 预测 出 生产 数量 为 40 件 时 
的 单个 成 本 值 ， 如 图 9-102 所 示 。 


aREEEE 国 滤 


Ap -x vv £ AmD2rEd)] E 更 改 All 单元 格 的 生产 数量 ， 可 以 预测 出 相 


| a B i 应 的 单个 成 本 的 金额 ， 如 图 9-103 所 示 。 

1 | 生产 数量 单个 成 本 (元 ) | ， a 值 | tb 值 | PE 
站 起 45 -0. 2045| 41. 46288| 1 生产 数量 | 单个 成 本 (元 ) 
3 把 1 45 -0. 2045 41. 46288 
生 10 37 | 

号 5 42 
5 15 36 | 10 37 
6 30 34 i 15 36 
和 1 ”RE 

7 70 27 
| 单 不 成 本 预 泊 8| 100 22 
nl 9 
Bl 40 Al1*D2+E2 Ee 章 不 成 二 预测 

图 9-101 uf[ 5 | 25.10265544] 
] 9-103 

| A B cl D E | 
生产 吉 量 单个 成 本 (元 ) | o 值 “ b 信 | Se a 
有 1 45 -0. 2045 和. 46288 | 一 和 一 自 一 外 一 外 外 | | 
| 5 | 4 Ea 和 
| 10 37 读书 笔记 
5| 15 36 
6 0 
7| ?70 27 
8| 100 | we | | | | | 
9 
10 单个 成 本 预 涡 
训 —w Csaa) 


图 9-102 


TREND: 构造 线性 回归 直线 方程 | 


函数 功能 : TREND 函数 用 于 返回 一 条 线性 回归 拟 合 线 的 值 。 即 找到 适合 已 知 数 时 汽 铺 到 


组 known y's 和 known x's 的 直线 (用 最 小 二 乘法 ) 并 返回 指定 数 
组 new x's 在 直线 上 对 应 的 y 值 。 


函数 语法 : TREND(known ys,known x’s,new x’s,const) 
参数 解析 : v known ys: 表示 为 已 知 关 系 y=mx+tb 中 的 y 值 集合 。 


V known x's: 表示 为 已 知 关 系 y=mxtb 中 可 选 的 x 值 的 集合 。 
V new_X's: 表示 为 需要 函数 TREND 返回 对 应 y 值 的 新 x 值 。 
V const: 表示 为 逻辑 值 ， 指 明 是 否 将 常量 b 强制 为 0。 


例 : 根据 上 半年 各 月 销售 额 预测 后 期 销 AD -WN v + | Cis 


售 额 


在 
月 的 销 
月 的 销 


A 将 光标 定位 在 单元 格 B10:B11 中 ， 输 入 公 
式 : STRENDUBIB7TAZA7TAIOAIJ， 如 图 9-104 


所 示 。 


Excel 中 ， 如 果 根 据 趋 势 需 要 预测 下 个 
售 额 ， 可 以 使 用 TREND 函数 预测 下 个 
售 额 。 


嫩 9-104 
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B 按 CtltShiftitEnter 快捷 键 ， 即 可 得 到 七 、 八 | 具有 具 - 
月 份 销售 额 的 预测 值 ， 如 图 9-105 所 示 。 js 


a B 1 

月 份 | 销售 靖 | |” 
1 150080 
2 159980 
3 146650 
4 98997 
5 
6 


258900 
305200 


SawwaaoaaR 


289105.2 


| 9-105 


畏 那 末末 对 ”LOGEST: 回归 拟 合 曲线 返回 该 曲线 的 数值 


函数 功能 : LOGEST 函数 在 回归 分 析 中 ， 计 算 最 符合 观测 数据 组 的 指数 回归 拟 合 
曲线 ， 并 返回 描述 该 曲线 的 数值 数组 。 因 为 此 函数 返回 数值 数组 ， 所 
以 必须 以 数组 公式 的 形式 输入 。 | 

函数 语法 : LOGEST(known ys,known x’s, const,stats) 

参数 解析 : v known y's: 表示 为 一 组 符合 y=b*m 人 ^x 函数 关系 的 y 值 的 集合 。 
V known x's: 表示 为 一 组 符合 y=b*m 人 ^x 运算 关系 的 可 选 x 值 集合 。 


JVY 亚 了 与 闸 国 9102 132x3 
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Ea V const: 表示 为 一 逻辑 值 ， 指 明 是 否 强 制 使 常数 b 为 0。 若 const 为 TRUE 或 省 


略 ，b 将 参与 正常 计算 ; 若 const 为 FALSE，b 将 被 设 为 0， 并 同时 调整 m 值 使 得 
y=mxo 

w stats: 表示 为 一 逻辑 值 ， 指 明 是 否 返 回 附 加 回归 统计 值 。 若 stats 为 TRUE， 则 又 
数 返 回 附 加 回归 统计 值 ; 若 stats 为 FALSE 或 省 略 ， 则 函数 返回 系数 m 和 常数 项 b。 


例 : 预测 网 站 专题 的 点 击 量 B 按 CtrltShifttEnter 快捷 键 ， 即 可 根据 两 组 数 


如 果 网 站 中 某 专 题 的 点 击 量 呈 指数 增长 趋 据 直接 取得 m 和 b 的 值 ， 如 图 9-107 所 示 。 
势 ， 则 可 以 使 用 LOGEST 函数 来 对 后 期 点 击 量 


| 


进行 预测 。 本 | 一 泌 一 | 
A 将 光标 定位 在 单元 格 D2:E2 中 ， 输 入 公式 : 四 一 一 | 
LOGEST(BI BT A A TRUEEFALSE), 如 图 9-106 一 i 


所 示 。 到 9-107 


CA 列 和 B 列 对 应 的 线 型 关系 式 为: 
和 bym'x。 将 光标 定位 在 单元 格 B10 中 ， 输 入 公式 : 
=E23POWER(D2.A10)， 如 图 9-108 所 示 。 

D 按 Enter 键 ， 即 可 预测 出 7 月 的 点 击 量 ， 如 
四 “9_.106 图 9-109 所 示 。 


nD -Nl 7 + [CE 
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1 
3 2 287 

生 3 562 

5 4 B98 

6 5 1280 

和 6 1840 

| 

9 预测 7 月 

10| |yER (D2, 410) | 


图 9-108 


4 a 四 D E 
1 

2 150 1. 64817942 106. 003424 
3 2 287 

4 3 562 

5 4 898 

6 5 1280 

ba 6 1840 

| 

9 预测 7 月 


| 3502. 283564 | 


GROWTH: 对 给 定 的 数据 预测 指数 增长 值 


函数 功能 : GROWTH 函数 用 于 对 给 定 的 数据 预测 指数 增长 值 。 根 据 现 有 的 X 值 
和 y 值 ，GROWTH 函数 返回 一 组 新 的 x 值 对 应 的 y 值 。 可 以 使 用 
GROWTH 工作 表 函 数 来 拟 合 满足 现 有 x 值 和 y 值 的 指数 曲线 。 


函数 语法 : GROWTHUaown ysJlmown x’s,new_ x’s,const) 
参数 解析 : v known ys: 表示 满足 指数 回归 拟 合 曲线 的 一 组 已 知 的 y 值 。 
V known x"s: 表示 满足 指数 回归 拟 合 曲线 的 一 组 已 知 的 X 值 。 
V new_x"s: 表示 一 组 新 的 x 值 ， 可 通过 GROWTH 函数 返回 各 自 对 应 的 y 值 。 
V const: 表示 一 逻辑 值 ， 指 明 是 否 将 系数 b 强制 设 为 1。 若 const 为 TRUE 或 省 略 ， 
则 bb 将 参与 正常 计算 ; 车 const 为 FALSE， 则 将 被 设 为 1。 


例 : 预测 销售 量 
本 例 报表 统计 了 9 个 月 的 销量 ， 通 过 9 个 
月 产品 销售 量 可 以 预算 出 10 月 、11 月 、12 月 
的 产品 销售 量 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 E2:E4 中 ， 输 入 公式 : 
EGROWTHUB2EBI0A2AI0D2D 有 和 ， 如 图 9-110 所 示 。 
AND -| x “SRowraezatoazatopzDy] 


访 | | 
5 4 16e99 
6 5 13600 
加 一 6- 19697 
8 2 15123 
| 8 12956 
10 9 13135 


| 9-110 


B 按 CtrltShift+Enter 快捷 键 ， 即 可 预测 出 10 
月 、11 月 、12 月 产品 的 销售 量 ， 如 图 9-111 所 示 。 


六 国术 B 到 D a 


13874.00762 


图 9-111 


全 ERE ”FORECAST: 根据 已 有 的 数值 计算 或 预测 未 来 什 | 


函数 功能 : FORECAST 函数 根据 已 有 的 数值 计算 或 预测 未 来 值 。 此 预测 值 为 基于 给 定 的 x 值 
推导 出 的 y 值 。 已 知 的 数值 为 已 有 的 区 值 和 y 值 ， 再 利用 线性 回归 对 新 值 进行 预测 。 


187 
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可 以 使 用 该 函数 对 未 来 销售 额 、 库 存 需 求 或 消费 趋势 进行 预测 。 
函数 语法 : FORECAST(x,known y's,known x’s) 
参数 解析 : w x: 为 需要 进行 预测 的 数据 点 。 

V known y's: 为 因 变 量 数组 或 数据 区 域 。 

V known _x?s: 为 自 变量 数组 或 数据 区 域 。 


例 : 预测 未 来 值 RS E 守 提醒 

通过 9 月 一 11 月 的 库存 需求 量 ， 预 测 第 FORECAST 画 数 与 TREND 函数 两 个 
避 内 的 库存 宙 冰 是 都 是 根据 已 知 的 两 列 数 据 ， 得 到 线性 回归 

A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 :| 方程， 并 根据 给 定 的 新 的 义 值 ， 得 到 相应 
注 ORECAST(12B2BI2AZAI)， 如 图 9-112 所 示 。 的 预测 值 。 但 在 设置 公式 时 ， 二 者 有 如 下 
区 别 。 

人 D 二 者 输入 参数 的 顺序 不 同 。 如 本 例 中 
使 用 公式 “=TREND(B2:B12,A2:A12,D2)” 
可 以 得 到 相同 的 统计 结果 。 

@ 二 者 参数 个 数 不 同 。TREND 函数 
有 4 个 参数 ， 第 4 个 参数 用 于 控制 回归 公 
下 式 y=axtb 中 b 是 否 为 0。 第 4 参数 为 1、 

TRUE 或 省 略 时 ， 与 Forecast 函数 得 到 的 结 
果 相 同 ; 当 第 4 参数 为 0 时 , 会 强制 回归 
公式 的 b 值 为 0， 此 时 两 公式 得 到 的 结果 则 


于 这 与 外 时 910z lox 


/AN 
V 


委 [N 


B 按 Enter 键 ， 即 可 预测 出 第 12 月 的 库存 需求 
量 ， 如 图 9-113 所 示 。 


4 A B D_ 
1 月份 | 库存 量 月 份 ， 库 存量 预测 不 相同 。 
| 1 | mm 12 

| 2 | 950 

#4| 3 | ?780 1 
可 4| ow 
| 5 850 了 

到 6 | mn 读书 笔记 
| 7 | eg 

| ee | eo | 

10| 9 a00 

| 10 | 8 __ 

到 11 | an 


9-113 


SLOPE: 求 一 元 线性 回归 的 斜率 


函数 功能 : SLOPE 函数 返回 根据 known y's 和 known x's 中 的 数据 点 拟 合 的 线 
性 回归 直线 的 人 儿 率 。 斜 率 为 直线 上 任意 两 点 的 重 直 距离 与 水 平 距离 
的 比值 ， 即 回归 直线 的 变化 率 。 

函数 语法 : SLOPE(known ysJknown x’s) 

参数 解析 : VY known y's: 为 数字 型 因 变量 数据 点 数组 或 单元 格 区 域 。 
V known X's: 为 自 变 量 数据 点 集合 。 


例 : 求 拟 合 的 线性 回归 直线 的 斜率 
A 将 光标 定位 在 单元 格 El 中， 输入 公式 : 
DOPE(GB2B7A2ATD 如 图 9-114 所 示 。 


:| x v | =SLOPE(B2B7A2:A7) 


图 9-114 


B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 两 组 数据 的 线性 回归 直 
线 的 斜率 值 ， 如 图 9-115 所 示 。 


36. 0655738| 

2 

3| 22 8B0 
| 30 1050 
5| 24 ge0 
6| 36 1250 
国 28 1000 

图 9-115 


ES。 CORREL: 求 一 元 线性 回归 的 相关 系数 


用 情况 之 间 的 关系 。 
: CORREL(arrayl,array?2) 


: CORREL 函数 返回 两 个 不 同事 物 之 间 的 相关 系数 。 使 用 相关 系数 可 以 回 
确定 两 种 属性 之 间 的 关系 。 例如， 可 以 检测 某 地 的 平均 温度 和 空调 使 


: V array1: 表示 第 一 组 数值 单元 格 区 域 。 


V array2: 表示 第 二 组 数值 单元 格 区 域 。 


例 : 返回 两 个 不 同事 物 之 间 的 相关 系数 
不 同 的 项 目 之 间 可 以 根据 完成 时 间 和 奖 
金 ， 返回 二 者 之 间 的 相关 系数 。 


A 将 光标 定位 在 单元 格 E3 中 ， 输 入 公式 : 
ECORREIUAIZA7B2B7， 如 图 9-116 所 示 。 


-| |x v ^ | =coRRELAzA76BzB7) 


|AND 


图 9-116 


B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 完成 时 间 与 奖金 的 相关 


， 如 图 9-117 所 示 。 


30 1050 
a ED 
36 1250 
2 1000 


图 9-117 


RS < 
当 计 算出 的 相关 系数 值 越 接 近 1， 表 示 
二 者 的 相关 性 越 强 。 


天 全” 其 他 函数 


除了 前 面 介绍 的 各 类 统计 函数 ，Excel 提供 了 关于 排列 数 、 众 数 、 分 布 统计 、 概 率 、 峰 值 以 


及 偏 斜 度 的 函数 。 
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[5 肌 国 ”PERMUT: 返回 排列 数 


函数 功能 : PERMUT 函数 用 于 返回 从 给 定数 目的 对 象 集合 中 选取 的 若干 对 象 的 
排列 数 。 排 列 为 有 内 部 顺序 的 对 象 或 事件 的 任意 集合 或 子 集 。 此 函数 
可 用 于 概率 计算 。 ! 

函数 语法 : PERMUT(number,number chosen) 

参数 解析 : v number: 表示 为 元 素 总 数 。 
w number chosen: 表示 每 个 排列 中 的 元 素数 目 。 


例 : 计算 出 中 奖 率 4 4 
本 例 规定 中 奖 规则 为 : 从 1 一 6 这 6 个 数 Ei 
字 中 ， 随 机 抽取 4 个 数字 组 合 为 一 个 4 位 数 ， 2 本 
作为 中 奖 号 码 。 [0.28% | 
A 将 光标 定位 在 单元 格 B3 中 ， 输 入 公式 : 图 9-119 
=1/PERMUT(B1,B2), sill 9-118 所 示 。 3 人 了 ei 


ns 


B 
A 返回 值 为 : 在 6 个 数字 中 ， 每 个 排 
列 有 4 个 数字 组 成 ， 共 有 多 少 种 排列 方式 。 
B 用 1 除 以 第 A 步 的 返回 结果 ， 得 出 
中 奖 率 。 


图 9-118 


B 按 Enter 键 ， 即 可 得 出 中 奖 率 ， 如 图 9-119 
所 示 。 


_PERMUTATIONA: 允许 重复 的 情况 下 返回 排列 数 本 


函数 功能 : PERMUT 函数 用 于 返回 可 从 对 象 总 数 中 选择 的 给 定数 目 对 象 〈 含 重 回 六 加 
复 ) 的 排列 数 。 

函数 语法 : PERMUTATIONA(number,number-chosen) 这 

参数 解析 : v Number: 必需 ， 表 示 对 象 总 数 的 整数 。 
w number chosen: 必需 ， 表 示 每 个 排列 中 对 象 数目 的 整数 。 


例 : 返回 排列 数 B 按 Enter 键 ， 即 可 得 出 排列 数 为 16， 如 图 9-121 
A 将 光标 定位 在 单元 格 B3 中 ， 输 入 公式 : | 所 示 。 
SEERMUTATIONA(B1B2， 如 图 9-120 所 示 。 
snp [Crema 


图 9-121 


使 用 公式 “=PERMUT(B1.B2)”， 可 以 看 到 返回 值 为 12 ( 如 图 9-122 所 示 )。 


B3 -i x ~ 大 ‖=pERMurlele2) 


图 9-122 


假设 数字 是 1]、2、3、4，PERMUT 函数 的 返回 结果 可 以 是 : 12、13、14、23、24、34、 
43、42、41、32、31、21。 而 PERMUTATIONA 函数 的 返回 结果 可 以 是 : 12、13、14、23、 


24、 34、43、42、41、 32、 31、 21、11、 22、 33、44。 


EEC ”MODE.SNGL: 返回 数组 中 的 众 数 


函数 功能 : MODE.SNGL 函数 用 于 返回 在 某 一 数组 或 数据 区 域 中 出 现 频率 最 多 回 
的 数值 。 0 
函数 语法 : MODE.SNGL (numberl,[number2],.…) 
参数 解析 : v numberl: 表示 要 计算 其 众 数 的 第 一 个 参数 。 
w mamber2,..: 可 选 ， 表 示 要 计算 其 众 数 的 2 一 254 个 参数 。 


例 : 返回 最 高 气温 中 的 众 数 ( 即 出 现 频率 | 如 图 9-124 所 示 。 
最 高 的 数 ) 


本 例 表 格 给 出 了 7 月 份 中 前 半月 的 最 高 气 
温 统计 列表 ， 要 求 统计 出 最 高 气温 的 众 数 。 本 
A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : | ”2019/7/s| ”36 
MODE SNGL(B2BIO)， 如 图 9-123 所 示 。 5| 2018/7/4| 34 
6 2018/7/5, 34 
ra 2018/7/6 34 
8 2018/7/7 35 
9 2018/7/8 36 
10 2018/7/9 37 
41| 2018/7/10| 37 
‘12| 2018/7/11 37 
13| 2018/7/12 36 
14| 2018/7/13 36 
15| 2018/7/14| 37 
16| 2018/7/15 36 | 
B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 该 数组 中 的 众 数 为 36， 图 9-124 
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EEC MEDIAN: 求 一 组 数 的 中 什 中 


函数 功能 : MEDIAN 函数 用 于 返回 给 定数 值 集合 的 中 位 数 。 
函数 语法 : MEDIAN(numberl,number2,.…) 


参数 解析 : numberlnumber2,..: 表示 要 找 出 中 位 数 的 1 一 30 个 数字 参数 。 时 
例 . 返回 中 间 的 成 绩 B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 本 次 考试 位 于 中 间 的 成 
本 例 表 格 对 学 生 的 成 绩 进行 了 统计 ， 要 求 | 绩 ， 结 果 如 图 9-126 所 示 。 
快速 返回 处 于 中 间 位 置 的 具体 分 数值 ， 可 以 使 | | 
用 MEDIAN 函数 。 [2 87 
A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : | | 到 一 候 江 = 
SIEDIANUBIEB9， 如 图 9-125 所 示 。 5 区 起 和 加 
Ne 全 全 
B C = 9 吴 虹 飞 53 
图 9-126 
读书 笔记 


图 9-125 


EEC MODE.MULT: 返回 一 组 数据 集中 出 现 频率 最 高 的 数值 | 


函数 功能 : MODE.MULT 函数 用 于 返回 一 组 数据 或 数据 区 域 中 出 现 频率 回 藉 党 
最 高 或 重复 出 现 的 数值 的 垂直 数组 。 对 于 水 平 数组 ， 请 使 用 : 六 
TRANSPOSE(MODE.MULT(numberl ,number?2,...))。 | 

函数 语法 : MODE.MULT(mumberl,[number2],.…) 

参数 解析 : w number1: 表示 要 计算 其 众 数 的 第 一 个 数字 参数 ( 参数 可 以 是 数字 或 者 是 包含 数 
字 的 名 称 、 数 组 或 引用 )。 

v number2,.…: 可 选 ， 表 示 要 计算 其 众 数 的 2 一 254 个 数字 参数 。 也 可 以 用 单一 数组 
或 对 某 个 数组 的 引用 来 代替 用 过 号 分 隔 的 参数 。 如 果 数 组 或 引用 参数 包含 文本 、 远 
辑 值 或 空白 单元 格 ， 则 这 些 值 将 被 忽略 ; 但 包含 零 值 的 单元 格 将 计算 在 内 。 


例 : 统计 被 投诉 次 数 最 多 的 工 号 返回 。 

表格 中 统计 了 本 月 被 投诉 的 工 号 列表 ， A 将 光标 定位 在 单元 格 C2:C4 中 ， 输 入 公式 : 
可 以 使 用 MODEMULT 函数 统计 出 被 投诉 次 | SIODERIUTUTCA2SAI 有 ， 如 图 9-127 所 示 。 
数 最 多 的 工 号 。 被 投诉 相同 次 数 的 工 号 可 能 B 按 CtrltShiftHEnter 快捷 键 ， 即 可 返回 该 数据 


集中 出 现 频率 最 高 的 数值 列表 ， 即 1085 和 1015 工 号 


是 只 有 一 个 辣 由 诉 两 次 的 可 能 
不 是 只 个 ， 如 同时 被 投诉 两 次 的 可 能 有 被 投诉 次 数 最 多 ， 如 图 9.128 所 示 。 


三 个 ， 使 用 MODE.MULT 函数 可 以 一 次 性 
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=MODE.MULT(A2:A14) 


XX vv 去 


[Lrca2:a14) 


RS 所 cm 担 醒 
MODE.SNGL 与 MODE.MUIT 函数 的 
区 别 是 函数 可 以 返回 众 数 数 组 ， 即 同时 有 
多 个 众 数 时 都 会 被 一 次 性 返回 。 


图 9-128 


具 EA Te : 全 本 

=MODEMULT(A2:A14) 

因为 返回 的 是 众 数列 表 ， 因 此 使 用 的 是 
数组 公式 。 在 输入 公式 前 选择 的 单元 格 个 数 
根据 情况 而 定 ， 但 要 保证 大 于 当前 数据 列表 
中 的 众 数 个 数 。 


FREQUENCY: 频率 分 布 统计 


函数 功能 : FREQUENCY 函数 计算 数值 在 某 个 区 域内 的 出 现 频率 ， 然 后 返回 一 国 闪 
个 生 直 数组 。 例 如 ， 使 用 函数 FREQUENCY 可 以 在 分 数 区 域内 计算 品 
测验 分 数 的 个 数 。 由 于 函数 FREQUENCY 返回 一 个 数组 ， 所 以 它 必 


须 以 数组 公式 的 形式 输入 。 


函数 语法 : FREQUENCY(data_arraybins_array) 
V data array: 是 一 个 数组 或 对 一 组 数值 的 引用 ， 需 要 为 它 计 算 频率 。 


参数 解析 : 


VV bins array; 是 一 个 区 间 数 组 或 对 区 间 的 引用 ， 该 区 间 用 于 对 data_array 中 的 数值 


进行 分 组 。 


例 : 统计 考试 分 数 的 分 布 区 间 

当前 表格 统计 某 次 驾校 考试 中 80 名 学 员 
的 考试 成 绩 ， 现 在 需要 统计 出 各 个 分 数 段 的 人 
数 ， 可 以 使 用 FREQUENCY 函数 。 


mo 7 + Cr 
441|1B ic lo lrirl co Me 
1 驾校 考试 成 绩 表 分 组 结果 

99 99 | 组 限 | 区间 | 一 氢 攻 _ | 


A 给 数据 分 好 组 限 并 写 好 其 代表 的 区 间 ， 一 般 
组 限 间 采用 相同 的 组 距 ， 将 光标 定位 在 单元 格 C2:C4 
中 ， 输 入 公式 : EREQUENCY(A2D21E3 王 0， 如 
图 9-129 所 示 。 

B 按 CtrHShifttEnter 快捷 键 ， 即 可 一 次 性 统计 
出 各 个 分 数 区 间 的 人 数 ， 如 图 9-130 所 示 。 


图 9-129 


193 


LIWY 怎 沁 与 并 国 9102 Il95x3 


3 


Es 


例 : 计算 出 中 奖 概率 


EEC | 
1 驾校 考试 成 绩 表 分 组 结果 
Z| 82 9 9 38 | 组 限 ， 区 间 | 3 说 新 夫 过 

97 100 | 96 96 65 <=65 读 书 笔记 

100 95 | 95 396 77 65-77 

73 | 97 | 100 | 66_ 89 | 77-89 丘 国 | ?3 > 

9 % 6: 101 89-100 

了 936 99 99 98. 
8 54 98 95 98 | ,| 
9| 99 | 96 72 65 
10 99 100 98 398 

396 55 35 6 | ,| 
12| 81 | 96 95 97 
13| 98 96 | 84 88 
E97 97 J 100 0 
15 8388 58 99 98 
16 71 100 96 99 
17| 78 97 97 100 | 上 | =<==-=--------------------------------------------- 
lel 96 | ?8 | 9%5 | 78 
19| 99 | 95 a 96 
20 79 97 88 10 | |  ,: ,| | 二 ====>=>2> 
2 9% | 97 | 96 | 100 

图 930 SS 


PROB: 返回 数值 落 在 指定 区 间 内 的 概率 】 


函数 功能 : PROB 函数 用 于 返回 区 域 中 的 数值 落 在 指定 区 间 内 的 概率 。 
函数 语法 : PROB(x_range.prob range,lower limitupper limit) 
参数 解析 : VY x_range: 表示 具有 各 自 相应 概率 值 的 x 数值 区 域 。 
V prob range: 表示 与 x_range 中 的 数值 相对 应 的 一 组 概率 值 ， 并 且 一 
组 概率 值 的 和 为 1。 
v lower limit: 表示 用 于 概率 求 和 计算 的 数值 下 界 。 
wupper limit: 表示 用 于 概率 求 和 计算 的 数值 可 选 上 界 。 


本 例 A2:A7 单元 格 区 域 为 奖项 的 编号 ， 并 
设置 了 对 应 的 奖项 类 别 ，C 列 为 中 奖 率 统计 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 
对 ROBC2RA7CHCTY)， 如 图 9-131 所 示 。 


0.85% 


1.00% 
4.45% 


三 4. 55% 
四 等 奖 7. 25% 
参与 奖 | 81.90% 

图 9-132 


[AND - 


| x v £|=PROB(A2:A7,C2:C7,1,) 


C2:C7,12 


C Ce 在 “开始 ”选项 卡 的 “ 数 
”组 中 单 击 “ fl 式 ” 按 钮 ， ws 
本 所 示 。 即 可 将 基 更 改 为 百分比 数据 阁 直 (默认 为 
整数 )。 

el D 选中 E2 单 元 格 , 在 ”选项 卡 的 “ 数 
Ns 组 中 单 击 两 次 “增加 小 数位 数 ”按钮 (如 图 9-134 所 
B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 中 特等 奖 或 一 等 奖 的 概 | 示 )， 即 可 将 其 更 改 为 两 位 小 数 的 百分比 样式 ， 效 果 

率 (默认 是 小 数值 )， 如 图 9-132 所 示 。 如 图 9-135 所 示 。 
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到 1 0.85% 

刘 区 一 等 奖 1.00% 

| 3 | 二 等 奖 4.45% 

国 | 4 | 三 等 类 4. 55% 

el 5 四 等 奖 7. 25% 

7| 6 参与 奖 B81.90% 

图 9-135 

LUL 
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图 9-134 


EEC。 KURT: 返回 数据 集 的 峰值 


函数 功能 : KURT 函数 用 于 返回 一 组 数据 的 峰值 。 峰 值 反映 与 正 态 分 布 相 比 某 一 
分 布 的 相对 尖锐 度 或 平坦 度 。 正 峰值 表示 相对 尖锐 的 分 布 。 负 峰值 表 3 


示 相对 平坦 的 分 布 。 
函数 语法 : KURT(numberl,number2,.…) 
参数 解析 : numberl,number2,.…: 为 需要 计算 其 峰值 的 1 一 30 个 参数 。 可 以 使 用 过 号 分 隔 参 数 
的 形式 ， 还 可 使 用 单一 数组 ， 即 对 数组 单元 格 的 引用 。 
例 : 计算 商品 在 一 段 时 期 内 价格 的 峰值 B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 A2:D7 单元 格 区 域 数 
表格 中 为 随机 抽取 一 段 时 间 内 各 城市 大 米 | 据 和 的 笑 值 ， 如 图 9 137 所 示 。 
的 价格 ， 要 计算 一 组 数据 的 峰值 ， 检 验 大 米 价 | - 
格 分 布 的 尖锐 还 是 平坦 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 G1 中 ， 输 入 公式 : IEE 2.59 | 2.26 | 2.58 
二 RDRER2D7， 如 图 9-136 所 示 。 4|1.86| 2.56 | 1.99 | 2.59 
剧 2s5| 2.31 | 2.72 | 2.06 
AND || x v £|[=KURT(A2D7] |2.717| 2.05 | 1.89 | 1.98 
Ee [| 2.29 | 2.42 | 2.16 | 2.86 
图 9-137 
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ES 有 SKEW: 返回 分 布 的 偏 任 度 


函数 功能 : SKEW 函数 用 于 返回 分 布 的 不 对 称 度 。 不 对 称 度 体 现 了 某 一 分 布 相 
对 于 其 平均 值 的 不 对 称 程度 。 正 不 对 称 度 表 明 分 布 的 不 对 称 尾 部 趋 
向 于 正 值 ; 负 不 对 称 度 表 明 分 布 的 不 对 称 尾 部 更 多 趋向 于 负 值 。 

函数 语法 : SKEWAoumberl.number2.) 

参数 解析 : numberl,number2,.….: 表示 为 需要 计算 偏 斜 度 的 1 一 30 个 参数 。 


例 : 计算 商品 在 一 段 时 期 内 价格 的 不 对 称 | B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 A2:D7 单元 格 区 域 数 
度 据 集 的 不 对 称 度 ， 如 图 9-139 所 示 。 


根据 表格 中 各 地 大 米 的 销售 单价 可 以 计算 


[o. re] 


区 其 价格 的 不 对 称 度 。 四 3.18 a 1.75 | 2.14 
A 将 光标 定位 在 单元 格 G1 中 ， 输 入 公式 : | 车 6 6 | 了 6s | 
2 | KEW(A2Dj， 如 图 9-138 所 示 。 | 2.35 | 2.31 | 3.72 | 2.06 
be | 2.97 | 2.05 | 1.79 | 1.58 
区 [ap -xv £ skewa257] 神 2.29 | 2.42 | 2.16 | 2.86 
ne 国 图 9-139 
了 
出 
Fa 
人 
P| 
虹 
党 图 9-138 
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日 期 与 时 间 函 数 


10.1 返回 当前 日 期 和 时 间 Xiol2 Now 


10.2.1 DATE: 构建 标准 日 期 

10.2.2 TIME: 构建 标准 时 间 

10.2.3 YEAR: 返回 某 日 期 对 应 的 年 份 

10.2.4 MONTH: 返回 以 序列 号 表示 的 日 期 中 的 月 份 
10.2.5 DAY: 返回 以 序列 号 表示 的 日 期 中 的 天 数 


10.2.6 EOMONTH: 从 序列 号 或 文本 中 算出 指定 月 最 后 
一 天 的 序列 号 


10.2.7 WEEKDAY: 返回 制定 日 期 对 应 的 星期 数 
10.2.8 WEEKNUM: 返回 序列 号 对 应 的 一 年 中 的 第 几 周 
10.2.9 HOUR: | 


10.2 用 序列 号 表示 或 


3 计算 日 期 和 时 间 


日 期 与 时 
间 函 数 


10.2.11 SECOND: 返回 时 间 信 的 条 


10.3.1 DAYS360: 返回 两 日 期 间 相差 的 天 数 (按照 一 年 360 天 的 算法 ) 
10.3.2 DATEDIF: 用 指定 的 单位 计算 起 始 日 和 结束 日 之 间 的 天 数 
10.3.3 NETWORKDAYS: 计算 某 时 段 的 工作 日 天 数 

10.3 期 间 差 人 lo34 wORKDAY， 从 序列 号 或 文本 中 计算 出 指定 工作 日 之 后 的 日 期 
10.3.5 YEARFRAC: 从 开始 到 结束 日 所 经 过 的 天 数 占 全 年 天 数 的 比例 
10.3.6 EDATE: 计算 出 所 使 制定 月 数 之 前 或 之 后 的 日 期 


10.4 文本 日 期 与 文本 10.4.1 DATEVALUE: 将 日 期 字符 串 转换 为 可 计算 的 序列 号 
时 间 的 转换 。 民 10.4.2TIMEVALUE: 将 时 间 转 换 为 对 应 的 小 数值 


及 本 返回 当前 日 期 和 时 间 


返回 当前 日 期 和 时 间 有 两 个 函数 : 一 个 是 TODAY0 函数 ; 另 一 个 是 NOWO 函数 。 这 两 个 函 
数 都 没有 参数 ， 可 以 单独 使 用 ， 也 可 以 作为 其 他 函数 的 参数 使 用 。 


[eit TODAY: 返回 当前 日 期 ] 


函数 功能 : TODAY 返回 当前 日 期 的 序列 号 。 
函数 语法 : TODAYO 
参数 解析 : 该 函数 没有 参数 。 


水 


例 1: 统计 实习 员工 工作 天 数 

某 公 司 招聘 了 数 十 名 实习 生 ， 并 规定 满 
两 个 月 才 有 可 能 转正 。 要 想 知道 员工 的 实习 天 
数 ， 可 以 使 用 TODAY 函数 的 设置 公式 ， 并 通 


”900 


过 实时 查看 结果 可 得 知 员工 是 否 到 转正 日 期 。 区 
A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : ee 
SODAYZOEB2， 如 图 10-1 所 示 。 局 a 
TD oem | | 


FE 
[= 】 图 10-3 

D 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C7 单元 格 ， 

即 可 一 次 计算 出 其 他 员工 的 实习 天 数 ， 如 图 10-4 所 示 。 
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ww 陈 亚 为 2018/3/30 
4 | 李 小 华 2018/3/1 
6 | 刘 北 2018/4/7 
图 10-1 2018/4/1 
B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 第 一 位 实习 员工 的 实 2018/3/30 
习 天 数 (默认 的 是 一 个 日 期 值 ， 后 面 需要 转换 为 “ 常 1 2018/3/1 
规 ” 格 式 )， 如 图 10-2 所 示 。 5 2018/4/7 
6 2018/3/10 
2018/4/10 
| 2018/4/1 1900/1/19 图 10-4 
3 | 。 陈 更 为 2018/3/30 
4 李 小 华 2018/3/1 本 
s 刘 北 2018/4/7 人 
图 10-2 =TODAYOQ-B2 
C 选中 C2 单元 格 ， 在 “开始 ”选项 卡 的 “ 数 用 TODAY 函数 返回 当前 日 期 ， 再 用 当 
字 ” 组 中 单 击 “ 数 字 格 式 ” 下 拉 按 钮 ， 在 下 拉 革 单 前 日 期 减 去 B2 单元 格 的 日 期 ， 获 取 差 值 即 


中 选择 “常规 ”命令 ， 即 可 更 改 数值 显示 格式 ， 如 | ”为 实习 天 数 。 
图 10-3 所 示 。 
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例 2: 判断 会 员 是 否 升级 

某 商 店 规定 : 凡 办 理会 员 积 分 卡 的 客户 ， 
办 卡 日 期 满 一 年 ， 可 升级 为 高 级 VIP。 如 想 知 
道 有 哪些 客户 可 以 升级 为 高 级 VIP， 即 可 使 用 
TODAY 函数 来 判断 其 办 卡 日 期 是 否 满足 一 年 ， 
再 使 用 正 函数 返回 对 应 的 值 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 
IF(TODAY()-C2>365, "升级 "" 不 升级 ")， 如 
图 10-5 所 示 。 


4 C D E E FE 
本 i 会 员 等 4 - 


20131349 
20131359 
20131365 


陈 小 姐 ”2015/6/5 | 积分 卡 
张 小 姐 2015/10/5| 积分 卡 


1 
2 
3| 20131345 
4 
5 
6 王 先生 2016/8/3 ， 积分 卡 


10-5 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 第 一 位 会 员 卡 的 结果 


一 
=IF(TITODAY()-C2>365，" 升 级 "," 不 升级 由 
A 


B 


为 “升级 "， 如 图 10-6 所 示 。 


4 A | B | C D 

1 | 会 员 卡号 客户 姓名 办 卡 日 期 会 员 

加 20131344 | 黄 小 姐 ”2015/5/1 ”积分 卡 
3 | 20131345 | 李 先 生 2015/6/3 ， 积 分 卡 
4| 20131349 陈 小 姐 ”2015/6/5 ”积分 卡 
5| 20131359 张 小 姐 ”2015/10/5 ”积分 卡 
6| 20131365 王 先生 2016/8/3 ”积分 卡 


图 10-6 


C 选中 E2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 E6 单元 格 ， 


即 可 一 次 性 判断 出 其 他 会 员 卡 是 否 要 升级 ， 如 图 10-7 
所 示 。 
4 A 

1 | 会 员 卡 号 | fs ES wwEEE 

2 20131344 黄 小 姐 ”2015/5/1 ”积分 卡 

Fk 20131345 李 先 生 ”2015/6/3 ， 积 分 卡 

4 20131349 陈 小 姐 ”2015/6/5 ， 积 分 卡 a 

5 20131359 张 小 姐 2015/10/5， 积 分 卡 | 不 升级 

6 20131365 王 先生 2016/8/3 ， 积分 卡 不 升级 
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A 使 用 TODAY 函数 获得 当前 日 期 ， 然 后 将 当前 日 期 减 去 C2 单元 格 的 日 期 值 。 


B 当 第 A 步 的 结果 大 于 365 时 ， 返 回 “ 升 级 ”; 


NOW: 


这 


函数 功能 : NOW 函数 表示 返回 当前 日 期 和 时 间 的 序列 号 。 


函数 语法 : NOWO 
参数 解析 : 该 函数 没有 参数 。 


例 : 计算 活动 剩余 时 间 

网 店 进行 某 促销 活动 ， 活 动 约定 在 次 日 凌 
晨 结 束 ， 现 在 想 建立 一 个 倒计时 显示 器 ， 和 希望 
能 随时 查看 到 活动 的 剩余 时 间 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 Bl 中， 输入 公式 : 
NOWO， 如 图 10-8 所 示 。 

B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 系统 当前 的 时 间 ， 如 


否则 返回 “不 升级 ”。 


返回 当前 的 日 期 和 时 间 


图 10-9 所 示 。 


2 | 活动 结束 时 间 
3 | 活动 简 作 时 间 


2018/4/21 0:00 


图 10-8 
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E 选 B3 单元 格 ， 在 “开始 ”选项 卡 的 “数字 ” 
组 中 单 击 下 拉 按钮 ， 在 下 拉 菜 单 中 选择 “时 间 ” 命 令 


活动 结束 时 间 2018/4/21 0:00 (如 图 10-12 所 示 )， 即 可 显示 出 正确 的 时 间 值 ， 如 
3 | 活动 剩余 时 间 图 10-13 所 示 。 
图 10-9 


C 将 光标 定位 在 单元 格 B3 中 ， 输 入 公式 : 于 于 
BI， 如 图 10-10 所 示 。 


图 10-10 图 10-12 
D 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 活动 剩余 时 间 ， 如 | A 
图 10-11 所 示 ， 这 时 返回 的 是 一 个 小 数 。 1 | 当前 时 间 : 2018/4/20 15:02 
2 | 活动 结束 时 间 2018/4/21 0:00 
1 | 当前 时 间 : | 2018/4/20 1502 活动 剩余 时 间 


活动 结束 时 间 2018/4/21 000 图 10-13 
人 


图 10-11 


用 序列 号 表示 或 计算 日 期 和 时 间 


工作 中 也 经 常 需要 对 日 期 和 时 间 进 行 计算 ， 如 计算 两 个 日 期 之 间 间 隔 的 天 数 、 计 算 借 款 到 期 
日 期 、 计 算 两 个 时 间 的 差 值 等 ， 这 时 候 就 需要 通过 日 期 和 时 间 计 算 函 数 来 实现 。 


全 本 (02 十 图 ”DATE: 构建 标准 日 期 ] 


函数 功能 : DATE 函数 用 于 返回 特定 日 期 的 年 、 月 、 日 函数 ， 给 出 指定 数值 的 后 | 
日 期 。 
函数 语法 : DATE(yearmonth,day) I 
参数 解析 : v year: 为 指定 的 年 份 数值 ， 参 数 的 值 可 以 包含 1 一 4 位 数字 。excel 回 吕 本 
将 根据 计算 机 所 使 用 的 日 期 系统 来 解释 year 参数 。 
V month: 为 指定 的 月 份 数 值 ， 一 个 正 整 数 或 负 整 数 ， 表 示 一 年 中 从 1 一 12 月 的 各 
企 为 局 
V day: 为 指定 的 天 数 ， 一 个 正 整 数 或 负 整数 ， 表 示 一 个 月 中 从 1 一 31 日 的 各 天 。 


例 : 将 不 规范 日 期 转换 为 标准 日 期 以 一 次 性 转换 为 标准 日 期 。 

由 于 数据 来 源 不 同 或 输入 不 规范 ， 经 人 将 光标 定位 在 党 元 下 D2 中 办 入 公式 : 
常会 出 现 将 日 期 录入 为 不 规范 的 样式 (如 | “ATECMIDGB2514)JMID(B2,52)MID(B2,7,2)， 如 图 
20180412 )。 为 了 方便 后 期 对 数据 的 分 析 ， 可 | 1 1 于 下。 
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C 选中 DD2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D11 单元 
格 ， 即 可 一 次 性 转换 其 他 日 期 为 标准 日 期 格式 ， 如 
图 10-16 所 示 。 


| 长 吉 机 B Co— - 

3 | 李 岩 20181003 15 加 班 日 期 | 加班 时 长 | 标准 日 期 | 
4 | 高 雨 二 20181005 1 20181003 25 
5 | 卢 明 宇 20181005 20181003 15 
6 | 郑 淑娟 20181008 | 15 20181005 1 
TD 20181011 a 20181005 2 
10-14 20181008 15 
20181011 3 


B 按 Enter 键 ， 即 可 将 B2 单元 格 中 数据 转换 为 
标准 日 期 ， 如 图 10-15 所 示 。 


20181011 25 
20181012 25 
20181012 2 
20181013 党 
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左 卫 20181011 | 3 
图 10-15 


人 
A B C 
=DATE(MID(B2,1,4). MID(B2.,5,2).MID(B2.,7,2)) 
ee ls ts ets 


D 
A 使 用 MID 函数 从 第 1 位 开始 提取 共 提 取 4 位 。 
BMID 函数 从 第 5 位 开始 提取 共 提取 2 位 。 
CMID 函数 从 第 7 位 开始 提取 共 提 取 2 位 。 
D 使 用 DATE 函数 以 第 A、 第 B、 第 C 步 的 返回 结果 构建 为 一 个 标准 日 期 。 


TIVE: 构建 标准 时 间 


函数 功能 : TIME 函数 表示 返回 某 一 特定 时 间 的 小 数值 。 

函数 语法 : TIME(hour,minute,second) 

参数 解析 : Y hour: 表示 0 ( 零 ) 一 32710-7 的 数值 ， 代 表 小 时 。 
viminute: 表示 0 一 32710-7 的 数值 ， 代 表 分 钟 。 
w second: 表示 0 一 32710-7 的 数值 ， 代 表 秒 。 


例 : 计算 指定 促销 时 间 后 的 结束 时 间 销 活 动 ， 开 始 时 间 不 同 ， 但 促销 时 间 都 只 有 2 
例如 某 网 店 预备 在 某 日 的 几 个 时 段 进行 促 | 小 时 30 分, 利用 时 间 函 数 可 以 求 出 每 个 促销 商 
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SA; 


时 
时 


. 


鳃 


品 的 结束 时 间 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 
EBDRTINMEC 300)， 如 图 10-17 所 示 。 


YEARFRAC ~ 


4 A B D 
商品 名 称 ，，， 促销 时 间 ”结束 时 间 

| 清风 抽 纸 | 8:10:00 [| 

3 | 行车 记录 仪 | 8:15:00 | 

4 | 控油 洗面 奶 | 103000 | 

5 | 金龙 鱼油 | 140000 | 
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B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 第 一 件 商品 的 促销 结 
束 时 间 ， 如 图 10-18 所 示 。 


4 | 控油 洗面 奶 | 10:30:00 | 


5 | 金龙 鱼油 | 140000 | 


图 10-18 


口 


C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C5 单元 格 ， 
即 可 一 次 性 转换 其 他 日 期 为 标准 日 期 格式 ， 如 图 10-19 
所 示 。 


属 中 行车 记录 仪 81500 


| 控油 洗面 奶 | 103000 


金龙 鱼油 | 140000 
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5 EN 分 村 
A 
TREE 
B 
A 使 用 TIME 函数 将 2、30、0 三 个 数 
字 转 换 为 2:30:00 这 个 时 间 ( 注意， 实际 运 
算 时 是 转换 为 小 数值 再 进行 计算 的 )。 
B 最 后 使 用 B2 中 的 促销 时 间 加 上 第 
A 步 中 的 数值 得 到 结束 时 间 。 


全 和 YEAR: 返回 某 日 期 对 应 的 年 从 


函数 功能 : 
函数 语法 : 
参数 解析 : 


YEAR(serial number) 


输入 。 


例 : 计算 员工 工龄 

某 公司 要 根据 入 职 日 期 对 员工 的 工龄 进行 
计算 。 可 以 使 用 YEAR 函数 配合 TODAY 函数 
来 设计 公式 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 
SEAR(TIODAYUJYEARIBI， 如 图 10-20 所 示 。 

B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 第 一 位 员工 的 工龄 
(默认 的 是 一 个 日 期 值 ， 后 面 需要 转换 为 “常规 ” 格 
式 )， 如 图 10-21 所 示 。 

C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C10 单元 
格 ， 即 可 一 次 性 计算 出 其 他 员工 的 工龄 ， 如 图 10-22 
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YEAR 函数 返回 某 日 期 对 应 的 年 份 ,返回 值 为 1900 一 9999 的 整数 。 


rial number: 表示 为 一 个 日 期 值 ， 其 中 包含 要 查找 年 份 的 日 期 。 应 ” 江 册 
使 用 DATE 函数 输入 日 期 ， 或 者 将 日 期 作为 其 他 公式 或 函数 的 结果 


所 示 。 

SUM 

| 
21| Ir: 
国 =#w | 本 sD 

3 都 俊 成 2005/1117 

4| 林 丽 2009/10/8 

5| 张扬 2011/10/29 

6| 美和 2012/12/25 

了 | 冠 群 2011/10/8 

10-20 
D 选中 C2:C10 单元 格 区域 ,， 在 “开始 ”选项 卡 
“数字 ”组 中 单 击 下 拉 按钮 ， 在 下 拉 菜 单 中 选择 


和 规 ” 命 令 ， 如 图 10-23 所 示 ， 即 可 将 日 期 值 转 换 


为 天 数值 ， 如 图 10-24 所 示 。 


1 
=YEARITODAY(| 


2005/11/17 
4 林 丽 2009/10/8 


图 10-21 


2011/10/8 


2011/10/29 
2013/10/8 
2013/10/8 属 


2013/10/8 民 
图 10-24 


ee 
=YEAR(TODAY( ))-YEAR(B2) 
i, 
B 
A 用 TODAY 函数 返回 当前 日 期 ， 然 后 使 用 YEAR 函数 从 当前 日 期 中 提取 年 份 。 
B 提 取 B2 单元 格 中 日 期 的 年 份 。 最 终结 果 为 二 者 之 差 。 


9 到 一 MONTH: 返回 以 序列 号 表示 的 日 期 中 的 月 份 |] 


函数 功能 : MONTH 函数 表示 返回 以 序列 号 表示 的 日 期 中 的 月 份 。 月 份 是 介 于 回 和 
1( 一 月 ) 二 12 (十 三 月 ) 的 整 教 。 E 

函数 语法 : MONTH(serial_ number) Ne 

参数 解析 : serial number: 表示 要 查找 的 那 一 月 的 日 期 。 应 使 用 DATE 函数 输 回 | 2 
入 日 期 ， 或 者 将 日 期 作为 其 他 公式 或 函数 的 结果 给 入 。 


例 : 判断 是 否 是 本 月 的 应 收 账 款 | [pa -I 

本 例 表 格 对 公司 往来 账 款 的 应 收 账 款 进行 A ee 
了 统计 ， 现 在 需要 快速 找到 本 月 的 账 款 账 ， 即 | 。 出 琶 和 二 | 
使 用 公式 得 到 D 列 的 判断 结果 。 ne 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : § | KC-RE114 | ¥ 8570000|2018/4/27 
MONT MON TTOD RO. i 2000 lan 
图 10-25 所 示 。 | 10-25 
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B 按 Enter 键 ,返回 结果 为 空 ， 表示 C2 单元 格 | 元 格 ， 即 可 一 次 性 判断 出 其 他 日 期 是 否 为 本 月 ， 如 
中 的 日 期 不 是 本 月 的 ， 如 图 10-26 所 示 。 图 10-27 所 示 。 


A B se 
款项 编码 | 。 人 金额 人 tA 
-| ¥ 22.000.00 |2018/7/24 


KC-REO12 | ¥ 25.000.00 |2018/4/3 

KC-REO21 | ¥ 39.00000 |2018/10/25 
KC-RE114 | ¥ 85.70000 |2018/4/27 
KC-RE015 | ¥ 62.000.00 |2018/10/8 
KC-RE054 | ¥ 124.000.00 |2018/10/19 


B C 
全 类 借款 日 期 。 是 否 是 本 月 账 款 
¥ 2200000 |2018/7/24 
¥ 2500000 |2018/4/3 
¥ 3900000 |2018/10/25 
¥ 8570000 |2018/4/27 
¥ 5200000 |2018/10/8 
¥ 124000.00 |2018/10/19 
¥ 5860000 |2018/9/12 
¥ 8900.00 |2018/3/20 
¥ 7890000 |2018/4/15 


C 选中 D2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D10 单 图 10-27 


2 人 


~ 
否 
为 
如 
吕 


图 10-26 


人 一人 
=IF(MONTH(C2)=MONTH(TODAYO)," 本 月 ","") 
te ese Ue 
C 
AMONTH 函数 提取 C2 单元 格 中 日 期 的 月 份 数 。 
BMONTH 函数 提取 当前 日 期 的 月 份 数 。 
C 当 第 A 步 与 第 B 步 结果 相等 ， 则 返回 “本 月 ”文字 ， 和 否则 返回 空 值 。 


IO DAY: 返回 以 序列 号 表示 的 日 期 中 的 天 数 


函数 功能 : DAY 函数 返回 以 序列 号 表示 的 某 日 期 的 天 数 ， 用 整数 1 一 31 表 示 。 
函数 语法 : DAY(serial number) 
参数 解析 : serial number: 表示 要 查找 的 那 一 天 的 日 期 。 


概 殿 了 省 LIVY 壬 洲 与 众 轴 9102 leox3 


en 


例 1 : 提取 给 合 定 日 期 中 的 日 数 AND ~ 

使 用 DAY 也 数 可 以 从 完整 日 期 中 提取 日 
数 ， 例 如 下 面 例子 中 需要 从 测试 日 期 中 提取 
日 数 。 


3 2018/8/5 
光标 定位 元 入 式 : | 2018/8/10 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B2 中 ， 输 入 公式 : 2018/8/11 
DAY(A2)， 如 图 10-28 所 示 。 6| 2018/8/12 


B 按 Enter 键 ， 即 可 提取 A2 单元 格 中 日 期 的 日 图 10-28 
数 ， 如 图 10-29 所 示 。 

C 选中 B2 单 元 格 ， 向 下 填充 公式 至 B10 单 
元 格 ， 即 可 一 次 性 得 到 其 他 测试 日 期 中 的 日 数 ， 如 
图 10-30 所 示 。 


2018/8/1 
3| 2018/8/5 
4| 2018/8/10 
5 | 2018/8/11 
6| 2018/8/12 
图 10-29 
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B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 第 一 位 临时 工 的 应 扣 
款 金 额 ， 如 图 10-32 所 示 。 
2018/8/1 


2018/8/5 4 A | 8 | 


2018/8/10 1 |4 月 临时 工 工作 忽 吉 统计 表 
2018/8/11 FRI Ee 
2018/8/12 
2018/8/16 
2018/8/22 
2018/8/25 
2018/8/28 
图 10-30 
户 一 
例 2: 按 本 月 缺勤 天 数 计算 缺勤 扣 款 
某 企 业 在 10 月 招收 了 一 批 临时 工 ， 月 工 图 区 有 
资 为 3000 元 。 月 末 进 行 统计 时 有 多 人 出 现 缺 勤 C 选中 C3 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 Cll 单元 格 ， 
情况 ， 缺 勤 工 资 按 月 工资 除 以 本 月 天 数 再 乘 以 | 即 可 一 次 性 得 到 其 他 临时 工 的 扣 款 金额 ， 如 图 10-33 所 示 。 
缺勤 天 数 来 计算 。 此 时 可 以 在 公式 中 使 用 DAY 甘 
函数 来 返回 本 月 天 数 并 进行 运算 。 章 
A 将 光标 定位 在 单元 格 C3 中 ， 输 入 公式 : 
3B3*(3000/(DAY(DATE(2018,5,0)))， 如 图 10-31 所 示 。 基 
an -I ~ * Crew/pavpareonss)) 与 
FT 由 
es 日 
函 
数 
| 


PER 
=B3*(3000/(DAY(DATE(2018.5,0)))) 


让 
S 


A 使 用 DATE 函数 将 “2018-5-0” 转 换 为 日 期 序列 ， 此 日 期 是 5 月 份 的 第 0 天， 其 序列 
号 即 为 4 月 的 最 后 一 天 。 

B 使 用 DAY 函数 从 第 A 步 结 果 中 提取 天 数 。 

C3000 除 以 月 天 数 为 月 平均 工资 ， 再 用 B3 单元 格 中 的 缺勤 天 数 乘 以 月 平均 工资 即 总 扣 款 金额 。 


人 ”EOMONTH， 从 序列 导 或 文本 中 算出 指定 月 最 后 一 天 的 序列 号 ) 
函数 功能 : EOMONTH 函数 表示 返回 某 个 月 份 最 后 一 天 的 序列 号 ， 该 月 份 与 start date 相隔 
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YY 正 世 与 装 国 910z lo9x 了 


概 鞭 活 [! 


(之 前 或 之 后 ) 指示 的 月 份 数 。 可 以 计算 正好 在 特定 月 份 中 最 后 一 天 加 mss 


到 期 的 到 期 日 。 : 
函数 语法 : EOMONTH(start_date,months) 的 
参数 解析 : v start date: 表示 一 个 代表 开始 日 期 的 日 期 。 应 使 用 date 函数 输入 加 


上 日期， 或 者 将 日 期 作为 其 他 公式 或 函数 的 结果 输入 。 
Vv months: 表示 start date 之 前 或 之 后 的 月 份 数 。months 为 正 值 将 生成 未 来 日 期 ; 为 
负 值 将 生成 过 去 日 期 。 如 果 months 不 是 整数 ， 将 截 尾 取 整 。 


例 1: 根据 促销 开始 时 间 计 算 促销 活动 天 数 
某 专卖 店 本 月 举行 商品 促销 活动 ， 各 款 型 
商品 活动 的 起 始 日 期 不 同 ， 但 是 其 结束 日 期 均 
为 本 月 末 。 使 用 EOMONTH 函数 设置 公式 可 以 
分 别 计算 各 个 活动 产品 的 促销 活动 天 数 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 
三 OMONTH(B2.0)-B2， 如 图 10-34 所 示 。 


NB00-3212 | 
NB00-304 


2018/5/13 | 
2018/5/14 | 


10-34 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 第 一 个 活动 产品 的 活 
动 天 数 (返回 的 是 一 个 日 期 值 )， 如 图 10-35 所 示 。 


3| NB00-3212 | 2018/5/13 
_NB00-304 | 2018/5/14 


10-35 
C 选中 C3 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C7 单元 格 ， 
即 可 一 次 性 得 到 其 他 活动 的 天 数 ( 这 里 返回 的 是 一 个 
日 期 值 )， 如 图 10-36 所 示 。 


NB00-7841 | 2018/5/20 
NB00-9614 | 2018/5/21 
Neo0-3241 | 2018/5/22 民 
图 10-36 
D 保持 选中 状态 ， 在 “开始 ” 
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组 中 单 击 “数字 格式 ”下 拉 按 钮 ， 在 下 拉 菜 单 中 选择 
“常规 ”命令 ， 如 图 10-37 所 示 ， 即 可 将 日 期 值 转换 
为 具体 活动 天 数 ， 如 图 10-38 所 示 。 


加 12 ss, 
图 是 


ES woo 
全 5 用 
| 屋 和 %w 


[er 
1900qng2g9 


© Mm 


| so 


2018/5/2 [ 
2018/5/13 
2018/5/14 
2018/5/20 
2018/5/21 
2018/5/22 靖 


NB00-304 

中 Neoo-7841 
NB00-9614 
NB00-3241 


图 10-38 


Dai 折 
A 
B 

A 使 用 EOMONTH 函数 获取 了 B2 单 元 
格 中 给 定 日 期 的 本 月 的 最 后 一 天 日 期 ; 也 就 
是 2018 年 5 月 的 最 后 一 天 ， 即 : 5 月 31 日 。 

B 将 第 A 步 结果 减 去 B2 单元 格 的 日 
期 ， 差 值 为 活动 天 数 ， 即 31-2=29 天 。 


例 2: 计算 优惠 券 有 效 期 的 截止 日 期 

某 商 场 发 放 的 优惠 券 的 使 用 规则 是 : 在 
发 出 日 期 起 的 特定 几 个 月 的 最 后 一 天 内 使 用 有 
效 ， 现 在 要 在 表格 中 返回 各 种 优惠 券 的 有 效 截 
止 日 期 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
三 OMONTHUB2G2， 如 图 10-39 所 示 。 


AND "Ix v * 
4 A | Wl ee 
1 | 优惠 券 名 称 | 放 发 日 期 | 有 效 期 (月 ) ”截止 日 期 
A 郑 2018/5/1 6 
3 B 券 2018/5/1 8 
4 C 券 ”|2017/12/20| 10 


图 10-39 


B 按 Enter 键 ,返回 一 个 日 期 的 序列 号 ,注意 将 
单元 格 的 格式 更 改 为 “ 短 日 期 ”格式 即 可 正确 显示 日 
期 (前 面 的 例子 已 经 有 步骤 介绍 )， 如 图 10-40 所 示 。 

C 选中 D2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D4 单元 格 ， 
即 可 一 次 性 得 到 其 他 优惠 券 的 截止 日 期 ， 如 图 10-41 


所 示 。 
4 A B EC D 
1 | 优惠 券 名 称 | 放 发 日 期 | 有 效 期 (月 ) | ”截止 日 其 
A 六 2018/5/1 6 
3 B 卷 2018/5/1 8 
4| Cc 券 |2017/12/20| 10 
] 10-40 
A B C D | 
nt 放 发 日 期 | 有 效 期 (月 ) ”截止 日 期 


2018/5/1 6 [ 2018/1130 
2018/5/1 8 
2017/12/20| ”10 W2016N03 


是 AH 分 个 析 
=EOMONTH(B2,C2) 
返回 的 是 B2 单元 格 日 期 间隔 C2 中 指 
定 月 份 后 那 一 月 最 后 一 天 的 日 期 。 


WEEKDAY: 返 


口 


制定 


OS 


日 期 对 应 的 星期 数 


函数 功能 : WEEKDAY 函数 表示 返回 某 日 期 为 星期 几 。 默 认 情 况 下 ， 其 值 为 1 


(星期 一 ) 一 7 ( 星期 日 ) 的 整数 。 


函数 语法 : WEEKDAY (serial_ number[return_ type]) 
参数 解析 : v serial number: 表示 一 个 序列 号 ， 


代表 尝试 查找 的 那 一 天 的 日 期 。 国生 


应 使 用 date 函数 输入 日 期 ， 或 者 将 日 期 作为 其 他 公式 或 函数 的 结果 输入 。 
V return type: 可 选 ， 用 于 确定 返回 值 类 型 的 数字 。 


例 1: 判断 值班 日 期 是 星期 几 
人 事 部 门 拟订 了 本 月 的 值班 表 ， 现 在 需要 
根据 值班 日 期 表 快 速 得 到 这 些 日 期 对 应 的 是 星期 
几 ， 可 以 使 用 WEEKDAY 函数 设置 公式 来 返回 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 
WEEKDAY(B2,2)， 如 图 10-42 所 示 。 
[x v# 


| 了 PER 3 


| AND 


Sa 
网 


四 10-42 


B 按 Enter 键 ， 即 可 判断 出 B2 单元 格 中 日 期 对 
应 的 星期 数 ， 如 图 10-43 所 示 。 


A | B 
值班 人 员 和 值班 日 期 

陈 林 凡 | 2018/5/3 
2018/5/5 
2018/5/8 
2018/5/9 
2018/5/13 
2018/5/16 


CI 


~ oa 
监 
到 
EE 


图 10-43 

C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C10 单 
元 格 ， 即 可 一 次 性 得 到 其 他 员工 的 值班 星期 数 ， 如 
图 10-44 所 示 。 
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=6, WEERKDAY(A2,2)=7)," 


双休日 加 班 "," 平 时 加 班 ") 


1 

| 5 
3| 2018/6/5 林 滞 8 
4 | 2018/6/7 夏 夏 3 
5| 2018/6/10 何 萧 阳 6 
6 | 2018/6/12 | 徐 梓 瑞 4 
了 | 2018/6/15 | 何 萧 阳 和 


| 10-45 
-Sz 坦 
是 
返回 B2 单元 格 中 值 对 应 原 星期 数 ， 参 
到 2018/6/3 “| 。 徐 梓 瑞 5 

数 2 表 示 1 一 7 是 代表 星期 一 到 星期 日 。 3 | 2018/6/5 | 林 激 8 
4 | 2018/6/7 夏 夏 3 
5 | 2018/6/10 | 何 焉 阳 6 
例 2: 判断 值班 日 期 是 工作 日 还 是 双休日 6 2018/6/12 | 徐 棕 瑞 | 4 
了 | 2018/6/15 | 何 萧 阳 T 


本 例 表 格 统计 了 员工 的 加 班 日 期 与 加 班 时 
数 ， 因 为 平时 加 班 与 双休日 加 班 的 加 班 费 有 所 
不 同 ， 因 此 要 根据 加 班 日 期 判断 各 条 加 班 记录 
是 平时 加 班 还 是 双休日 加 班 ， 即 得 到 D 列 的 判 
断 结果 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
=IF(OR(WEEKDAY(A2,2)=6,WEEKDAY(A2,2)=7)， 
双 休 卓 加 班 和 平时 孝王 四， 如 图 10-45 所 示 。 

B 按 Enter 键 ， 即 可 根据 A2 单元 格 的 日 期 判断 
加 班 类 型 ， 如 图 10-46 所 示 。 

C 选中 D2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D11 单元 
格 ， 即 可 一 次 性 得 到 其 他 加 班 人 员 的 加 班 类 型 ， 如 


De 人 ze 分 本 


2018/6/3 | 徐 棕 瑞 
2018/6/5 林 澈 
2018/6/7 夏 夏 
2018/6/10 | 何 萧 阳 


5 
8 
3 
6 
I@| 2018/6/12 徐 梓 瑞 4 
7 
5 
1 
3 
6 


但 屋 随 LINY 严 和 与 竟 国 9102 Il85x 了 


而 | 2018/6/15 | 何 萧 阳 
人 | 2018/6/18 页 页 
2018/6/21 林 汶 
2018/6/27_| 徐 梓 瑞 
2018/6/29 | _ 何 萧 阳 


A B 
ee 

-AF(OR(WEEKDAY(A2,2)-6,WEEKDAY(A2,2)=7)," 双休日 加 班 "" 平时 加 班 ") 

ee TN A 


fe 
A 使 用 WEEKDAY 函数 判断 A2 单元 格 的 星期 数 是 否 为 6。 
B 使 用 WEEKDAY 函数 判断 A2 单元 格 的 星期 数 是 否 为 7。 
C 使 用 OR 函数 判断 当 第 A 步 与 第 B 步 结果 有 一 个 为 真 时 ， 就 返回 “双休日 加 班 "; 否 
则 返回 “平时 加 班 ”。 


208 


ES WEEKNUM: 返回 序列 号 对 应 的 一 年 中 的 第 几 周 


函数 功能 : 
函数 语法 : 
参数 解析 : 


Y serial number: 


WEEKNUM 函数 返回 一 个 数字 ， 该 数字 代表 一 年 中 的 第 几 周 。 
WEEKNUM(serial number,[return type]) eT) 

一 个 给 定 日 期 。 应 使 用 DATE 函数 栓 入 日 期 ， 或 i 

者 将 日 期 作为 其 他 公式 或 函数 的 结果 输入 。 2 


V return type: 可 选 ， 为 一 数字 ， 确 定 星期 从 哪 一 天 开始 。 


例 : 返回 各 项 活动 是 全 年 中 的 第 几 周 


A 将 光标 定位 在 单元 格 A2 中 ， 输 入 公式 : 


加 第 "EWEERKNOUNIB2)R" 周 加 ， 如 图 10-48 所 示 。 


ec | zo1en | Fost 
3| 2018/10/11 。 演讲 比赛 
a 2018/11/13 秋季 运动 会 
5| 2018/12/4 。” 考 前 总 动员 


图 10-48 
B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 第 一 项 活动 日 期 对 应 的 


周 次 ， 如 图 10-49 所 示 。 
4 B C 
1 RK 活动 
2 2018/9/1 。。 开心 典礼 
3 2018/10/11 ”演讲 比赛 
4 | 2018/11/13 秋季 运动 会 
中 2018/12/4 考 前 总 动员 
图 10-49 


4 A 第 各 
1 | _ 周 次 日期  ， 活动 


C 选中 A2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 A5 单元 格 ， 
即 可 一 次 性 得 到 其 他 活动 所 在 的 周 次 ， 如 图 10-50 
所 示 。 


开心 典礼 
演讲 比赛 
秋季 运动 会 
考 前 总 动员 


| 2018/10/11 
| 2018/11/13 
2018/12/4 


图 10-50 
A 
ee 
=" 第 "&cWEEKNUM(B2)&" 周 " 
Ne 
B 
A 使 用 WEEKNUM 函数 返回 B2 单 元 
格 中 日 期 对 应 是 全 年 中 的 周 次 。 
B 使 用 连 字 符 “&” 将 其 与 “第 ”和 
“ 周 ” 连 接 起 来 ， 形 成 “第 nn 周 ”的 格式 。 


IO HOUR: 返回 时 间 值 的 小 时 数 | 


函数 功能 : HOUR 函数 表示 返回 时 间 值 的 小 时 数 。 


函数 语法 : HOUR(serial numben) 
参数 解析 : 


例 : 确定 点 击 某 网 站 的 时 间 区 间 

某 网 站 做 了 一 个 促销 链接 ， 通 过 点 击 时间 
可 以 确定 各 条 点 击 的 时 间 区 域 ， 从 而 方便 对 哪 
个 时 段 的 点 击 量 较 高 的 统计 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B2 中 ， 输 入 公式 : 


serial number: 表示 一 个 时 间 值 ， 其 中 包含 要 查找 的 小 时 。 


回 


=HOUR(A2)&":00-"&HOUR(A2)+18&":00", 
所 示 。 

B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 第 一 条 点 击 记录 的 时 
间 区 间 ， 如 图 10-52 所 示 。 

C 选中 B2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 B10 单元 
格 ， 即 可 一 次 性 得 到 其 他 点 击 时 间 所 在 的 时 间 段 区 
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如 图 10-51 


域 ， 如 图 10-53 所 示 。 


[au -xv 


|[=HoupAzaroo-ahouRw2rla6 


CN E E 


4 A le 
点 击 时 间 “时间 积 区 域 
Ee rr 
3 
和 | 
5 
下 | 
7 
3 


| 500 


C | D | 

3| 

4 
LR 5| 90601 
0 国 统计 出 时 间 区 间 后 ， 如 果 想 对 各 时 间 
BS 本 20 段 的 点 击 数 进行 统计 ， 可 以 使 用 分 类 汇总 
品 [io 174050 功能 即 可 轻松 实现 统计 。 
相 a Sheetl | Sheet1(2) | 图 Bol 
dT 图 10-52 
> 
$= le 一 
| Eee 
尊 -HoUR(A2)&":00-"&HOUR(A2)HT&r":00" 
Ey 2 

E 


A 使 用 HOUR 函数 根据 A2 单元 格 中 时 间 提 取 小 时 数 。 

B 提 取 A2 单元 格 中 的 小 时 数 并 加 1， 得 出 时 间 区 间 。 

C 然 后 使 用 “&” 符 号 将 第 信步 和 第 B 步 中 的 两 个 时 间 之 间 用 “-” 进 行 连接 ,得 到 完 
整 的 时 间 段 区 域 。 


ET MINUTE: 返回 时 间 值 的 分 钟 数 


函数 功能 : MINUTE 函数 表示 返回 时 间 值 的 分 钟 数 。 入 甸 
函数 语法 : MINUTE(serial_ number) | 
参数 解析 : serial number : 表示 一 个 时 间 值 ， 其 中 包含 要 查找 的 分 钟 。 i 
例 1: 比赛 用 时 统计 ( 分 钟 数 ) A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 


本 例 表 格 对 某 次 万 米 跑步 比赛 中 各 选手 的 ” SEOUR(C5J86ORNINUOTE(CIJSHOUR(B2)8603 


始 时 间 与 结束 时 间 做 了 记录 ， 现 在 需要 统计 | TO os 
ee 8 接 Enter 键 ， 即 可 计算 出 的 是 第 一 位 选手 完成 
. 全 程 所 用 分 钟 数 ， 如 图 10-55 所 示 。 
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C 选中 D2 单 元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D7 单元 格 ， 


MINUTE(C2)-HOUR( | | 即 可 一 次 性 得 到 其 他 参赛 选手 完成 全 程 所 用 的 分 钟 
B2)*60-MINUTE(B2 数 ， 如 图 10-56 所 示 。 


10:12.35 
10:12:35 
10:12.35 
10:12.35 
10:12.35 
10:12.35 


3 
4 
5 
6 | 吴 智 敏 | 10:12:35 | 11:14:15 
图 10-54 


图 10-56 


EGG 折 


A B 
a 

=(HOUR(C2)*60+MINUTE(C2)-HOUR(B2)*60-MINUTE(B3)) 

Ee RA eA A 


起 

AHOUR 函数 提取 C2 单元 格 时 间 的 小 时 数 ， 再 乘 60 表示 转换 为 分 钟 数 ， 再 与 MINUTE 
函数 提取 的 C2 单元 格 中 的 分 钟 数 相 加 。 即 11*60+22=682 分 钟 。 

BHOUR 函数 提取 B2 单元 格 时 间 的 小 时 数 再 乘 60 表示 转换 为 分 钟 数 ， 再 与 MINUTE 函 
数 提取 的 B2 单元 格 中 的 分 钟 数 相 加 。 即 10*60+12=612 分 钟 。 

C 第 A 步 结果 减 第 B 步 结果 为 用 时 分 钟 数 。 即 682-612=70 分 钟 。 


例 2: 计算 停车 费 Ce ER Er 


本 例 表 格 对 某 车 库 车 辆 的 进入 与 驶 出 时 间 | hs | Xa | wa | 
进行 了 记录 ， 可 以 通过 建立 公式 进行 停车 费 的 沪 A-5VB98 | 。 82132 103114 | 258 | | 
3 


计算 。 本 例 约定 每 小 时 停车 费 为 12 元 ， 且 停车 | pen | ant037 | 154 


费 按 实际 停车 时 间 计算 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 

OURICZSBINMINUTE(CZEBI76082， 如 图 1057 | 汉 A C SN 

ee 站 ) 1 | 车牌 号 。”， 入 库 时 间 | 出 库 时 间 | “停车 费 

. 沪 A-5VB98 8:21:32 10:31:14 258 

B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 第 一 辆 车 的 停车 费 ， 3 | 沪 B-08U69 9:15:29 9:57:37 
如 图 10-58 所 示 。 4 | 沪 B-YT100 | 101037 15:46:20 

C 选 中 D2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D7 单元 格 ， 5 沪 A-4G190 11:35:57 19:27:58 
即 可 一 次 性 得 到 其 他 停车 费 ， 如 图 10-59 所 示 。 图 10-58 
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概 工 省 [ 


A B C En 
车 牌号 入 库 时 间 出 库 时 间 
| 沪 A-5ve98 8:21:32 1031:14 
天 “ 沪 8B-08u69 9:15:29 9:57:37 
吕 “ 沪 B-YT100 10:1037 15:46:20 
| 沪 A-4G190 | 11:3557 192758 
沪 A-6T454 12:46:27 14.34:15 
沪 A-7YE32 | 13:2940 143941 
| 10-59 
A Te 四 全 本 
A B 
一 
=(HOUR(C2-B2)+MINUTE(C2-B2)/60)*12 
人 


A 使 用 HOUR 函数 计算 C2-B2 中 的 小 时 数 。 


B 使 用 MINUTE 函数 计算 C2-B2 中 的 分 钟 数 ， 除 以 60 处 理 表示 转化 为 小 时 数 。 
C 用 得 到 的 停车 总 小 时 数 乘 以 每 小 时 12 元 得 到 总 停车 费 。 


国电 EE ”SECOND: 返回 时 间 值 的 秒 数 


函数 功能 : SECOND 函数 表示 返回 时 间 值 的 秒 数 。 


函数 语法 : SECOND(serial_ number) 


参数 解析 : serial number: 表示 一 个 时 间 值 ， 其 中 包含 要 查找 的 秒 数 。 


例 : 计算 产品 秒杀 的 秒 数 
淘宝 网 秒杀 的 商品 ， 往 往 刚 开始 活动 ， 就 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 第 一 台 机 器 的 运行 秒 
数 (返回 的 是 一 个 时 间 值 )， 如 图 10-61 所 示 。 


能 被 一 扫 而 空 。 现 在 知道 特卖 商品 秒杀 开始 与 
结束 的 时 间 ， 想 要 计算 出 秒杀 秒 数 ， 需 要 使 用 
SECOND 函数 来 设置 公式 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
=HOUR(C2-B2)*60*60+MINUTE(C2-B2)*60+ 
SECOND(C2“B2)， 如 图 10-60 所 示 。 


fr =HOUR (C2—B2)*60* 
60+MINUTE(C2-B2 


图 10-60 
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4 A B | < mu 
1 | 机 器 号 | 开始 时 间 。 ”结束 时 间 l 行 利 
001 80000 | 83600 00000 

3 002 80500 | 84500 

4 003 8:10:00 8:56:00 

5 004 100000 | 103000 

图 10-61 
C 保持 单元 格 选中 状态 ， 在 “开始 ”选项 卡 


的 “数字 ”组 中 单 击 “ 数 字 格 式 ” 下 拉 按 钮 ， 在 
下 拉 莱 单 中 选择 “常规 ”命令 ， 如 图 10-62 所 示 ， 
即 可 将 时 间 值 转换 为 具体 活动 秒 数 ， 如 图 10-63 
所 示 。 

D 选中 D2 单 元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D7 单元 
格 ， 即 可 一 次 性 得 到 其 他 秒杀 的 总 秒 数 ， 如 图 10-64 
所 示 。 


8:00:00 8:36:00 


电 | 
2 2 80500 | 84500 
D2 "x ~ ££|= 2—BI)* 
| a i B2)*60*€ [ea 5 8.10:00 856.00 
1 续 表 N 司 | 进 和 站 属 ， <。 10:00:00 10:30:00 
O01 80000 836:00 00000 可 了 
002 ao500 84500 国 340000 | 54000 
4 003 81000 85600 | 一 KE 1 14:00:00 14:30:00 “局 
图 10-62 图 10-64 
读书 笔记 


图 10-63 


PAs 


B E 
Se 

= 了 OUR(C2-B2)*60*60HMINUTE(C2-B2)*601SECOND(C2-B2) 
A 


D 

AHOUR 函数 计算 C2 与 B2 单元 格 时 间 的 差 值 并 返回 小 时 数 ， 两 次 乘 以 60 时 表示 转换 
为 秒 数 ， 即 0 秒 。 

BMINUTE 函数 计算 C2 与 B2 单元 格 时间 的 差 值 并 返回 分 钟 数 。 乘 以 60 时 表示 转换 为 
秒 数 ， 即 360*60=2160 秒 。 

CSECOND 函数 计算 C2 与 B2 单元 格 时 间 的 差 值 并 返回 秒 数 ， 即 0 秒 。 

D 第 A、 第 B、 第 C 步 结果 相 加 为 最 终 运行 秒 数 ， 即 0+2160+0=2160 秒 。 


期 间 差 计 算 即 两 个 日 期 间 的 差 值 ， 本 节 归 纳 的 几 个 函数 用 于 计算 两 个 日 期 间 的 天 数 、 两 个 日 
期 间 的 工作 日 天 数 、 两 个 日 期 间 的 天 数 占 全 年 天 数 的 百分比 ， 以 及 任意 指定 的 两 个 日 期 间 相差 的 
年 数 、 月 数 或 天 数 。 


全 RE 测 由。 DAYS360: 返回 两 日 期 间 相差 的 天 数 ( 按照 一 年 360 天 的 算法 ) 


函数 功能 : DAYS360 按照 一 年 360 天 的 算法 (每 个 月 以 30 天 计 ， 一 年 共计 12 个 月 )， 返 回 
两 日 期 间 相 差 的 天 数 ， 这 在 一 些 会 计 计算 中 将 会 用 到 。 
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1VY 碧 与 并 黑 9102 lox3 


函数 语法 : 
参数 解析 : 


wend date: 表示 计算 的 终止 日 期 。 如 果 start date 在 end date 之 后 ， 
则 days360 将 返回 一 个 负数 。 应 使 用 date 函数 来 给 入 日 期 ， 或 者 


DAYS360(start dateend date,[method]) 
V start_date,end_date: 表示 计算 期 间 天 数 的 起 始 日 期 。 国 


crt 


Ty 


| 


将 日 期 作为 其 他 公式 或 函数 的 结果 输入 。 


wmethod: 可 选 参数 ， 


例 1: 计算 账 龄 

财务 部 门 在 进行 账 款 统计 时 ， 根 据 借 款 日 
期 与 应 还 日 期 ， 需 要 计算 出 各 项 账 款 的 账 龄 ， 
使 用 DAYS360 函数 可 完成 此 项 计算 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 
EDAYS360(C2D2， 如 图 10-65 所 示 。 

B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 第 一 项 借款 的 账 龄 ， 
如 图 10-66 所 示 。 


"|| x v £ =DAYs360(C2,D2) 


AND 


4 A 
zl 票据 号 Ee CE | 账 龄 
| 20131341 | 25000 | 2017/9/18 | 2018/2/28 
3 Jaoi313420 30000 | 2017/10/7 | 2018/1/17 
4 20131343) 19000 | 2017/10/8 | 2018/11/10 
5 201313440 27000 2018/1/29 | 2018/3/15 
6 Mao131345 100000 | 2017/11/25 2018/1/30 
10-65 

4 A 
1 | 村 Ce | 和 
2|20131341 2 2017/9/18 | 2018/2/28 
a Maoi31342Y 30000 | 2017/10/7 | 2018/V17 
4 201313430 19000 | 2017/10/8 | 2018/11/10 
5 (20131348N 27000 | 2018/1/29 | 2018/3/15 
‘6 Maoia13a5N 100000 2017/11/25 2018/1/30 

凶 10-66 


C 选中 E2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 E6 单元 格 ， 
即 可 一 次 性 得 到 其 他 款项 的 账 龄 ， 如 图 10-67 所 示 。 


B | Cc | D nl 
借款 金额 ”借款 日 期 。 应 还 日 期 账 擒 
25000 2017/9/18 2018/2/28 
30000 2017/10/7 ”2018/117 
19000 | 2017/10/8 | 2018/11/10 
27000 | 2018/1/29 | 2018/3/15 
100000 2017/11/25 2018/1/30 【5 

号 “10-67 


一 个 逻辑 值 ， 


它 指 定 在 计算 中 是 采用 欧洲 方法 还 是 美国 方法 。 


2: 计算 还 款 剩余 天 数 

财务 部 门 在 进行 账 款 统计 时 ， 根 据 应 还 日 
期 ， 可 以 快速 批量 计算 出 各 项 应 还 借款 到 今天 
为 止 剩余 天 数 ， 从 而 时 刻 提 醒 哪 些 款项 需要 进 
行 催 缴 。 要 完成 此 项 计算 可 以 使 用 DAYS360 
函数 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 
DAYS360(TODAYO,D2)， 如 图 10-68 所 示 。 


| C | D 要 

借款 日 期 ”_ 频 还 日 期 ”剩余 还 款 天 数 
2017/12/18 1 2018/12/28 [ooawo D2) 

2017/10/7 ， 2018/5/17 

2017/10/8 ，2018/11/10 

2018/1/29 ， 2018/5/15 

2017/11/25 ， 2018/6/30 


| 10-68 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 第 一 项 借款 的 剩余 还 
款 天 数 ， 如 图 10-69 所 示 。 


ES 
票据 号 。 借款 金 疾 。 借款 日 期 。 应 还 日 期 ”剩余 还 款 天 数 
25000 | 2017/12/18 | 2018/12/28 [| 248 | 
01351349 下 30000 | 2017/10/7 | 2018/5/17 
20131343 19000 | 2017/10/8 | 2018/11/10 
201313449 27000 | 2018/W/29 2018/5/15 
100000 | 2017/11/25 "2018/6/30 


“pr 
: 


10-69 
C 选中 E2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 E6 单元 格 ， 
即 可 一 次 性 得 到 其 他 借款 的 剩余 还 款 天 数 ， 如 图 10-70 
所 示 。 


| 
“借款 日 期 。 “应 还 日 期 剩余 还 款 天 数 
2017/12/18 2018/12/28 
2017/10/7 2018/5/17 
2017/10/8 ~ 2018/1110 
2018/1/29 2018/5/15 
2017/11/25 2018/6/30 


10-70 


LE 
A 


SS 
=DAYS360(TODAY0.D2) 
和 


B 
ATODAY 函数 返回 系统 的 当前 日 期 。 


B 返 回 第 A 步 返回 日 期 与 C2 单元 格 中 日 期 的 差 值 。 


DATEDIF : 


10.3.2 


函数 语法 : DATEDIF(datel,date2.code) 
参数 解析 : v date1: 表示 起 始 日 期 。 
Vv date2: 表示 结束 日 期 。 


指定 的 单位 计算 起 始 日 和 结束 日 之 间 的 天 数 


函数 功能 : DATEDIF 函数 用 于 计算 两 个 日 期 之 间 的 年 数 、 月 数 和 天 数 。 


V code: 表示 要 返回 两 个 日 期 的 参数 代码 。 


表 10-1 说 明了 DATEDIF 函数 的 code 参数 
与 返回 值 。 
表 10-1 
code 参数 DATEDIF 函数 返回 值 
Y 返回 两 个 日 期 之 间 的 年 数 
M 返回 两 个 日 期 之 间 的 月 数 
D 返回 两 个 日 期 之 间 的 天 数 


YM | 忽略 两 个 日 期 的 年 数 和 天 数 ， 返 回 之 问 
的 月 数 


YD 忽略 两 个 日 期 的 年 数 ， 返 回 之 间 的 天 数 


忽略 两 个 日 期 的 月 数 和 天 数 ， 返 回 之 间 
的 年 数 


例 1: 计算 员工 工龄 

根据 员工 的 入 职 日 期 ， 要 想 快 速 计算 工 
龄 ， 可 使 用 DATEDIF 函数 计算 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 F2 中 ， 输 入 公式 : 
ESDATIEDIEIEITODAYORSR9J， 如 图 10-71 所 示 。 


AD -| | x v £ (DATEDFE TODAVO VY) 
A I a IE 二 E ME 6 
员工 工 号 ”员工 姓名 性 别 。 出 生日 期 ， 入 职 日 期 工具 


加 加 器 加 
同 牛 


aoiis sx 1956/9/30 |.2008/9/20 
和 FK 守 | 男 1956/10/1 2009/5/10 
ls 手 华 ， 女 |196111/2 2010/6/11 
上 | wt | 男 ，1956/12/3 2012/5112 
去 


20131345 | 胡 洁 1961/12/24 2012/7115 


10-71 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 第 一 位 员工 的 工龄 ， 
如 图 10-72 所 示 。 


4 A C | dD E 

Er eT 
2013134 王 * 陆 男 1956/9/30 2008/9/20 | 9 ] 

4]20131342 陈 时 男 1956/10/1 2009/5/10 

a nis #4e | i96112 | 2010/6/1 

so Hit 2 | 1956/12/3 | 2012/5/12 


10-72 


C 选中 F2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 F6 单元 格 ， 
即 可 一 次 性 得 到 其 他 员工 的 工龄 ， 如 图 10-73 所 示 。 


| 
员工 工 号 “员工 姓名 性 别 出生 日 期 
20151541 工大 陆 1956/9/30 
本 | 20131342 本 1956/10/1 

20131343 。 才华 1861112 
| 20131344 | 刘 北 1956/12/3 | 2 
6 20131345 硼 清 1961/12/24 


CE 


冲 酒 冲 湖 肖 


10-73 


[ 
全 EAsb 人 人 析 
| A 
Ce 
=DATEDIF(E2,TODAY(),"Y") 
ee 
B 
ATODAY 函数 返回 当前 系统 日 期 。 
BE2 单元 格 中 的 日 期 为 起 始 日 期 ， 返 
回 E2 与 第 A 步 返回 日 期 相差 的 年 份 数 ( 因 
为 最 后 一 个 参数 为 Y )。 
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了 翰 志 熙 


Jte I 


[te 


并 也 
洋 


j 


例 2: 计算 各 分 店 开业 至 今 的 时 长 B 接 Enter 键 ， 即 可 计算 出 工分 店 的 开店 时 长 ， 
表格 中 对 各 个 分 店 的 开店 日 期 进行 了 记 | 如 图 1075 所 未 。 


= 妨 填 出 3 3 今 条 时 4 A B C D 
好， 现在 根 统计 各 分 店 的 开店 日 期 至 今 的 时 国光 就 -a ET 出 
长 ， 可 以 使 用 DATEDIF 函数 设置 公式 , 并 且 | 天 1 黄山 路 ”1996/9/30 [21 年 6 个 月 24 天 
这 个 时 长 会 每 日 自动 更 新 。 园 南京 路 “| 1999/10/1 

站 标 二 从 十 。 4 | 3 解放 路 ， 2005/11/2 
A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 ; 5 la ks ，2007/123 


=CONCATENATE(DATEDIF(C2,TODAY()."Y"), " 年 
"DATEDIF(C2,TODAYO,"YM")," 个 月 "DATEDIF 


10-75 


(CODAYORNMDJ 天 辐 ， 如 图 10-74 所 示 。 C 选中 D2 单 元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D6 单元 格 ， 
[5D -三 > 即 可 一 次 性 得 到 其 他 分 店 的 开业 总 时 长 ， 如 图 10-76 
所 示 。 

上 4 -| B ee 

8 RE 1 | 分店。 分 店 位 置 。 开店 日 其 

~ | ”1 | 黄山 路 ”1996/9/30 

EE > | es eee | > > 19o'1o1 医 

癌 网 解放 略 。 2005/11/2 3 | 刀 隐 耻 2000/1172 和 
5| 4 长 江 路 。 2007/12/3 5 4 | ”长江 路 2007/12/3 | 国 

村 6| 5 扬州 路 | 2016/8/24 6| 5 扬州 路 2016/3/24 

沪 10-74 ] 10-76 

出 


/N 


A 


A 
ed 
=CONCATENATE(DATEDIF(C2,TODAYO,"Y")," 年 "DATEDIF(C2,TODAYO,"YM")," 个 月 "， 
人 


DATEDIF(C2,TODAYO,"MD")," 天 " 


| 
D 

A 首先 使 用 TODAY 函数 返回 系统 当前 的 时 间 ， 再 使 用 DATEDIF 函数 计算 系统 当前 日 期 
的 年 份 和 C2 单元 格 开店 日 期 中 的 年 份 的 差 值 ( 忽略 月 数 与 日 数 )， 即 21 年 。 

B 和 第 A 步 相同 的 公式 设置 方法 计算 C2 单元 格 日 期 与 当前 日 期 相差 的 月 数 ( 忽略 年 数 
与 日 数 )， 即 6 个 月 。 

C 和 第 A 步 相同 的 公式 设置 方法 计算 C2 单元 格 日 期 与 当前 日 期 相差 的 天 数 ( 忽略 年 数 
与 月 数 )， 即 24 天 。 

D 最 后 使 用 CONCATENATE 函数 将 第 A、 第 B、 第 C 步 的 返回 结果 与 "年 "、" 个 月 小 
"天 "文字 相连 接 ， 即 21 年 6 个 月 24 天 。 


B 


例 3: 动态 生日 提醒 时 收 到 生日 礼物 ， 即 可 使 用 DATEDIF 来 设置 
公司 有 在 员工 生日 时 赠送 生日 礼品 的 传 | 公式， 以 实现 判断 近 几 日 内 是 否 有 员工 过 生 
统 ， 为 了 方便 人 事 部 的 工作 ， 保 证 每 位 员工 及 | 日 ， 以 便 及 时 给 予 提醒 。 
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A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 
FEF(DATEDIF($D2-7,TODAYO,"YD")<=7" 提醒 "")， 如 
图 10-77 所 示 。 


图 10-79 所 示 。 


A B VE 是 EE | 
员工 号 。 员工 姓名 性 别 。 ”出 生日 期 ”是 否 七 日 内 过 生日 
20131341 ”三 大 陆 1986/9/3 


1990/10/1 


pmeopP 
履 
出 


男 
|suMv > x v 大 [ER 上 男 
20131343 李 华 1991/9/5 
4 | FE 辣 YET ep 20131344  。 刘 北 男 1992/12/3 
出 到 | Er 加 20131345 硼 青 女 1993/12/24 
3 | 20131342 陈 壬 男 1990/10/1 10-78 
4 | 20131343 李 华 次 1991/9/5 
5 | 20131344 | 刘 北 男 0 "ss 
W620451345 攻 | 世 济 | 9022 1 | 员 II 号 员 I 姓 名 ”性 别 ”出 生日 期 ”是否 七 日 内 过 生日 
| 10-77 2 | 20131341 王 大 陆 男 1986/9/3 提醒 Jj@ 
3 | 20131342 陈 填 男 1990/10/1 
B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 第 一 位 员工 的 生日 提 | 4 |20131343 。 幸 华 0 失 
S 20131344 | 刘 北 男 1992/12/3 
醒 情 况 ， 如 图 10-78 所 示 。 和 20131345 | 。 雪 清 女 | 1993/12/24 
C 选中 EE2 单 元 格 ， 向 下 填充 公式 至 E6 单元 10-79 
格 ， 即 可 一 次 性 得 到 其 他 员工 的 生日 提醒 情况 ， 如 
第 
pe; [12 Ne 从 析 10 
¢ 宣 
A 日 
ES 斯 
=JF(DATEDIF($D2-7,TODAYO,"YD")<=7," 提醒 ","") 
| 时 
B 间 
A 使 用 DATEDIF 函数 将 D2-7 的 日 期 值 为 起 始 日 期 ， 结 束 日 期 为 系统 当前 的 日 期 值 国 
( TODAY 函数 返回 ) 忽略 年 份 与 月 份 数 ， 判 断 这 两 个 日 期 的 差 值 
B 当 第 A 步 的 结果 小 于 等 于 7 时 返回 “提醒 "， 和 否则 返回 空 值 。 
了 F 丈 四 NETWORKDAYS: 计算 某 时 段 的 工作 日 天 数 


函数 功能 : NETWORKDAYS 函数 表示 返回 参数 start date 和 end date 之 间 完 整 
的 工作 日 数值 。 工 作 日 不 包括 周末 和 专门 指定 的 假期 。 可 以 使 用 函数 
NETWORKDAYS， 根据 某 一 特定 时 期 内 雇员 的 工作 和 天数， 计算 其 应 


计 的 报酬 。 


函数 语法 : NETWORKDAYS(start_date,end_date,[holidays]) 
参数 解析 : v start_date: 表示 一 个 代表 开始 日 期 的 日 期 。 
wend date: 表示 一 个 代表 终止 日 期 的 日 期 。 
wholidays: 可 选 ， 不 在 工作 日 历 中 的 一 个 或 多 个 日 期 所 构成 的 可 选区 域 。 


例 : 计算 临时 工 的 实际 工作 天 数 

假设 企业 在 某 一 段 时 间 使 用 一 批零 时 工 ， 
根据 开始 使 用 日 期 与 结束 日 期 可 以 计算 每 位 人 
员 的 实际 工作 日 天 数 ， 以 方便 对 他 们 工资 的 


A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中， 输入 公式 : 
NETWORKDAYS(B2.C2.$F$2)， 如 图 10-80 所 示 。 

B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 开始 日 期 为 201712/1， 
结束 日 期 为 2018/110 这 期 间 的 工作 日 数 ， 如 图 10-81 
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国 


所 示 。 即 可 一 次 性 得 到 其 他 员工 在 指定 期 间 的 工作 日 数 ， 如 


Tec -天 xc | 图 10-82 所 示 。 
4 B | [3 了 | | Se SE). | 
1 ， 姓 名 | 开始 日 期 | 结束 日 期 | 工作 日 数 法 定 假日 | | | 法 定 人 日 
避 wm | om | eo lcosrs 1 ww | | om | oo ze a 
4 | 左 亮 亮 | 2017/12/12 2018/1/10 剧 | 去 充 亮 20W1W12 2018110 
加 | 郑 大 伟 2017/12/18 201&U10 
10-80 一 汪 沽 至 2017/1y20 2018/110 
吴 竺 亏 2017/1220 | 2018/110 
EE 有 | 10-82 
法 定 假日 加 10-82 
2018/1 
20171D2012 | 201MUI0 
201712018 | 2018/110 . 人 
20N12120 | 00 因为 指定 的 法 定 假日 在 公式 复制 过 程 
2017/12/20 2018/W10 dd ») 
a 中 始终 不 变 ( SF$2 )， 所 以 使 用 绝对 引用 。 


10-81 


C 选中 DD2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D7 单元 格 ， 


国 卫 [9 了 R 于 量 WORKDAY: 从 序列 号 或 文本 中 计算 出 指定 工作 日 之 后 的 日 期 


函数 功能 : WORKDAY 函数 表示 返回 在 某 日 期 (起 始 日 期 ) 之 前 或 之 后 、 与 该 日 ”加 |!'; 
期 相隔 指定 工作 日 的 某 一 日 期 的 日 期 值 。 工 作 日 不 包括 周末 和 专门 指 外 
定 的 假日 。 

函数 语法 ; WORKDAY (start_date,days,[holidays]) 

参数 解析 : v start_date: 表示 一 个 代表 开始 日 期 的 日 期 。 
V days: 表示 start_date 之 前 或 之 后 不 含 周末 及 节假日 的 天 数 。days 为 正 值 将 生成 

未 来 日 期 ; 为 负 值 生 成 过 去 日 期 。 

w holidays: 可 选 。 一 个 可 选 列 表 ， 其 中 包含 需要 从 工作 日 历 中 排除 的 一 个 或 多 个 


JVY 严 洒 与 凌 国 9102 Il85x3 


了 怠 耳 L 


日 期 。 
例 : 根据 接 稿 时 间 计算 交 稿 日 期 sa -I [vonrpavecp) 
编辑 部 给 每 位 作者 的 作品 创作 天 数 做 了 约 c 


知道 交 稿 日 期 (计算 时 去 除 休息 日 )， 即 可 用 意 林 | 小 西 | 2018/3/5 
年 青年 文摘 。 枉 子 2018/3/6 
WORDAY 函数 计算 。 财务 管理 。 柠檬 2018/3/7 30 
A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 和 
WORKDAY(C2D)， 如 图 10-83 所 示 。 Ee 
B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 第 一 本 稿子 的 交 稿 日 


A| B | + D 
定 ， 根 据 接 稿 日 期 和 预计 写作 天 数 ， 如 果 想 要 | 出” 如 [本 要 本 基本 
+ 
i 10 
[| 


A B | C | D E ] 
期 ， 如 图 10-84 所 示 。 1 | 书籍 名 称 作者。 接 稿 日 期 ”预计 写作 天 数 _ 交 稿 日 期 _ 
C 选中 E2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 E6 单元 格 ， 六 A A | 和 


3| 意 林 | 小 西 2018/3/5 7 
即 可 一 次 性 得 到 其 他 书稿 的 交 稿 日 期 ， 如 图 10-85 有 4 | 青年 文摘 。 福子 2018/3/6 10 
所 示 。 10-84 
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C 5:=| 
接 稿 日 其 SN 
人 公式 中 将 C2 单元 格 中 的 日 期 设置 为 
2018/3/6 开始 日 期 ，D2 单元 格 中 是 指定 的 间隔 天 数 
A (不 包含 周末 以 及 节假日 的 天 数 )， 然 后 间 


隔 指定 天 数 后 的 日 期 值 。 


图 10-85 


YEARFRAC: 从 开始 到 结束 日 所 经 过 的 天 数 占 全 年 天 数 的 比例 ] 


函数 功能 : YEARFRAC 函数 表示 返回 start_date 和 end date 之 间 的 天 数 占 全 年 天 数 的 百分比 。 

函数 语法 : YEARFRAC 人 start date.end date,[basis]) 

参数 解析 : v start_date: 表示 一 个 代表 开始 日 期 的 日 期 。 
V end date: 表示 一 个 代表 终止 日 期 的 日 期 。 
wbasis: 可 选 ， 要 使 用 的 日 计数 基准 类 型 。 


例 : 计算 全 年 的 盈利 额 选择 “常规 ”命令 (如 图 10-88 所 示 )， 即 可 更 改 数 
本 例 表 格 统计 了 各 个 分 公司 运营 某 产品 的 | 值 显示 格式 ， 如 图 10-89 所 示 。 

始 日 期 与 截止 日 期 ,并 统计 了 树 利 额 。 因 为 

各 分 公司 的 开始 日 期 与 截止 日 期 无 规律 可 循 ， Nn 

因此 要 想 得 出 全 年 一 利 额 并 非 易 事 ， 此 时 正好 = 芝 


MP F323 


、 2 区 £ | =D2/YEARFRAC(B2 [Fy sm 
可 以 使 用 YEARFRAC 函数 来 解决 此 问题 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 二 alan ， 2014 ol 
a 坑 作 | 2014/5110 2015/10/21 115 圆 www 
ZEARERAGUBIG22)， 如 图 10-86 所 示 。 | J 
多 和 201yS12 2015/5124 247 Moooranse 
[Ap -xvz [ED | 无 血 。 20157115 2018/3/24 101 Ce 


-| B C D 10-88 
1 分 公司 ， 开始 日 期 截止 日 期 ， 弄 利 额 (万 ) ”全 年 型 利 频 
苏州 | 2013/9/20 | 2014/5/20 
3 杭 樟 | 2014/5/10 2015/10/21 115 4 让 - 了 而 | i - D . 
4 EK 兴 | 2014/6/11 2017/1222 | 127 着 人 [双向 
5 | 金华 | 2013/5/12 ，2015/5/23 | 247 | 
a | 梳 币 | 2014/5/10 2015/10/21 115 
10-86 a EX | 2014/6/11 2017/12/22 127 
B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 “苏州 ”分 公司 的 全 年 0 
盈利 额 返回 的 是 一 个 时 间 值 (这 里 返回 的 是 一 个 日 其 D 选中 E2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 E6 单元 格 ， 
值 )， 如 图 10-87 所 示 。 即 可 一 次 性 得 到 其 他 分 公司 的 全 年 盈利 额 ， 如 图 10-90 


长 兴 “| 2014/6/11 | 2017/12/22 127 
金华 | 2013/5/12 | 2015/5/23 247 


2013/9/20 2014/5/20 
2014/5/10 ，2015/10/21 


A A ] BB 可 Dp。 ms 所 示 。 
1 | 分 公司 ”开始 日 期 。 着 止 日 期 好 利 频 5) ， 全 年 到 利 烽 

| $m | 2013/9/20 | 2014/5/20 65 B 

3 | 杭州 | 2014/5/10 | 2015/10/21 | 115 开始 日 期 | 截 上 上 日 期 
| 

5 | 


2014/6/11 ，2017/12/22 


10-87 2013/5/12 | 2015/5/23 
站 先 中 三 单元 格 ， 在 “开始 " 选项 卡 的 “ 数 | 2015/7/15 2018/3/24 
”组 中 单 击 “ 数 字 格 式 ” 下 拉 按 钮 ， 在 下 拉 莱 单 中 a 


DER 折 


A 


人 


B 


A 使 用 YEARFRAC 函数 返回 B2 和 C2 单元 格 日 期 之 间 的 实际 天 数 在 全 年 360 天 的 占 比 。 
B 使 用 D2 单元 格 除 于 全 年 的 占 比 率 ， 则 返回 全 年 的 盈利 额 。 


函数 语法 : EDATE(start_date,months) 


负 值 将 生成 过 去 日 期 。 


例 : 快速 计算 食品 过 期 日 期 

某 超市 要 检查 仓库 的 过 期 食品 ， 在 知道 了 
生产 日 期 和 保质 期 的 情况 下 ， 如 想 知道 过 期 日 
期 ， 即 可 使 用 DATE 函数 计算 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
EEDATE(B2C2)， 如 图 10-91 所 示 。 

B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 第 一 个 食品 的 过 期 日 
期 ， 如 图 10-92 所 示 。 


怠 咯 CIV 于 与 到 六 910z lo5x3 


4 A B G D 
1 | 健康 食品 名 称 | 生产 日 期 | 保质 期 (月) | 截止 日 期 
2| 健康 食品 1 | 2018/5/1 [ATE(B2 C2) 
3 | 健康 食品 2 | 2018/1/23 10 
4 | 健康 食品 3 | 2014/12/20 24 
图 10-91 
-a A B C 
1 | 健康 食品 名 称 | 生产 日 期 | 保质 期 (月 ) | 截止 日 期 
加 | 健康 食品 1 | 2018/5/1 9 
3 | 健康 食品 2 | 2018/1/23 10 
4 | 健康 食品 3 ”| 2014/12/20 24 
图 10-92 
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EDATE: 计算 出 所 制定 月 数 之 前 或 之 后 的 日 期 


函数 功能 : EDATE 函数 返回 表示 某 个 日 期 的 序列 号 ， 该 日 期 与 指定 日 期 ( start 。 加 rime 
date ) 相隔 (之 前 或 之 后 ) 指示 的 月 份 数 。 a 


参数 解 折 ，v start_date 表示 一 个 代表 开始 日 期 的 日 期 。 应 使 用 date 画 数 栓 入 固 生 只 直 
日 期 ,或 者 将 日 期 作为 其 他 公式 或 函数 的 结果 输入 。 
w months: 表示 start_date 之 前 或 之 后 的 月 份 数 。months 为 正 值 将 生成 未 来 日 期 ; 为 


C 选中 D2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D6 单元 格 ， 
即 可 一 次 性 得 到 其 他 食品 的 过 期 日 期 ， 如 图 10-93 
所 示 。 


4 A B 

1 | 健康 食品 名 称 | 生产 日 期 
健康 食品 1 | 2018/5/1 
健康 食品 2 | 2018/1/23 
健康 食品 3 ”| 2014/12/20 
健康 食品 4 | 2016/6/21 
健康 食品 5 “| 2017/12/22 


图 10-93 


公式 中 将 B2 单元 格 中 的 日 期 设置 为 开 
始 日 期 将 C2 单元 格 时 间 为 之 后 指示 的 月 
份 数 ， 并 返回 与 指定 日 期 相隔 所 指示 的 月 
份 数 。 


由 用 于” 文本 日 期 与 文本 时 间 的 转换 


由 于 数据 的 来 源 不 同 ， 日 期 与 时 间 在 表格 中 表现 为 不 规划 的 格式 中 文本 格式 是 很 常见 的 ， 当 
日 期 或 时 间 不 是 标准 格式 时 会 无 法 进行 数据 计算 ， 此 时 可 以 使 用 DATEVALUE 与 TIMEVALUE 两 
个 函数 进行 文本 日 期 与 文本 时 间 的 转换 。 


li DATEVALUE: 将 日 期 字符 串 转 换 为 可 计算 的 序列 号 | 


函数 功能 : DATEVALUE 函数 可 将 存储 为 文本 的 日 期 转换 为 Excel 识别 为 日 期 的 
序列 号 。 

函数 语法 : DATEVALUE(date_text) = 

参数 解析 : date text: 表示 excel 日 期 格式 的 文本 ,或 者 日 期 格式 文本 所 在 单元 格 ete 
的 单元 格 引用 。 


如 下 所 示 为 DATEVALUE 函数 的 用 法 解析 。 

= DATEVALUE (A2) 

可 以 是 单元 格 的 引用 或 使 用 双 引 号 来 直接 输入 文本 时 间 。 如 =DAITEVALUE("2018-5-1"、 
=DATEVALUE("2018 年 5 月 1 日 ")、=DATEVALUE ("14-Mar") 等 。 

TIME 函数 构建 的 标准 时 间 序 列 号 。 如 公式 = SECOND (8:10:00) 不 能 返回 正确 值 ， 需 要 使 用 
公式 =SECOND (TIME(8.10.0)。 

在 输入 日 期 时 ， 很 多 时 间 会 不 规范 ， 也 有 很 多 时 候 是 文本 格式 的 ， 而 并 非 标准 格式 ， 这 些 日 
期 无 法 进行 计算 。 例 如 在 图 10-94 中 ，A 列 中 的 时 间 不 规范 ， 可 以 使 用 DATEVALUE 函数 转换 为 
日 期 值 对 应 的 序列 号 。 


图 10-94 
转换 后 虽然 显示 的 是 日 期 序列 号 ， 但 其 已 经 是 日 期 值 ， 只 要 选中 单元 格 区 域 ( 在 A 列 中 可 以 
看 到 日 期 格式 是 多 样 的 ， 都 可 以 转换 为 标准 格式 的 时 间 )， 在 “开始 ”选项 卡 的 “数字 ”组 中 单 击 
“数字 格式 ”下 拉 按 钮 ， 在 下 拉 菜 单 中 选择 “ 短 日 期 ”命令 ， 如 图 10-95 所 示 ， 即 可 重新 设置 单元 
格 的 格式 以 显示 出 标准 时 间 ， 如 图 10-96 所 示 。 
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图 10-95 


例 : 计算 出 借款 天 数 

本 例 表格 记录 了 某 公 司 一 年 中 各 项 借款 的 
时 间 ， 现 在 想 计算 每 笔 借 款 至 今日 的 时 长 。 由 
于 借款 日 期 数据 是 文本 格式 显示 的 ， 因 此 在 进 
行 日 期 数据 计算 时 需要 使 用 DATEVALUE 函数 
来 转换 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 
3 捉 ODAYO“DATEVALUE(B2)， 如 图 10-97 所 示 。 


概 鞭 省 LIVY 甜 久 与 六 9102 I39x3 


图 10-97 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 第 一 笔 借 款 的 借款 天 
数 ， 如 图 10-98 所 示 。 


10-Aug-17 | 
图 10-98 


A 
1 ， 不 规则 日 期 DATEVALUE 转 换 


图 10-96 


C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C7 单元 格 ， 
即 可 一 次 性 得 到 其 他 借款 的 借款 天 数 ， 如 图 10-99 
所 示 。 


125821 


1-Jul-1 


ee es 
=TODAYO-DATEVALUE(B2 


E 

A 使 用 TODAY 函数 返回 当前 日 期 ( 计 
算 时 使 用 的 是 序列 号 )。 

B 使 用 DATEVALUE 函数 将 B2 单 元 
格 文本 日 期 转换 为 日 期 对 应 的 序列 号 。 

C 二 者 差 值 即 为 至 今日 的 借款 天 数 。 


TO TIMEVALUE: 将 时 间 转 换 为 对 应 的 小 数值 】 


函数 功能 : TIMEVALUE 函数 可 将 存储 为 文本 的 时 间 转 换 为 Excel 可 识别 的 时 国光 人 


间 对 应 的 小 数值 。 
函数 语法 : TIMEVALUE(time text) 


参数 解析 time text; 表示 一 个 时 间 格式 的 文本 字符 囊 ， 或 者 时 间 格 式 文本 字符 回 凑 


串 所 在 的 单元 格 的 单元 格 引用 。 


222 


如 下 所 示 为 TIMEVALUE 函数 的 用 法 解析 。 

=TIMEVALUE(A2) 

可 以 是 单元 格 的 引用 或 使 用 双 引 号 来 直接 输入 文本 时 间 。 如 =TIMEVALUE("2:30:0")、 
=TIMEVALUE("2:30 PM")、=TIMEVALUE (20 时 50 分 ) 等 。 

TIME 函数 构建 的 标准 时 间 序列 号 。 如 公式 = SECOND (8:10:00) 不 能 返回 正确 值 ， 需 要 使 用 
公式 =SECOND (TIME(8,10,0))。 

在 输入 时 间 时 ， 很 多 时 间 格 式 会 不 规范 ， 也 有 很 多 时 候 是 文本 格式 的 ， 而 并 非 标准 格式 ， 这 
些 时 间 无 法 进行 计算 。 例 如 在 图 10-100 中 ，A 列 中 的 时 间 不 规范 ， 可 以 使 用 TIMEVALUE 函数 转 
换 为 时 间 值 对 应 的 小 数值 。 


图 10-100 


转换 后 虽然 显示 的 是 小 数 ， 但 其 已 经 是 时 间 值 ， 只 要 选中 单元 格 区 域 ( 这 里 的 时 间 格 式 是 多 
样 的 ， 都 可 以 转换 为 标准 格式 的 时 间 。 当 分 数 或 秒 数 大 于 59 时 还 可 以 自动 向 前 累加 ， 例 如 第 7 行 
会 将 122 秒 转换 成 2 分 钟 2 秒 ， 秒 数 自动 转换 并 累加 到 原 时 间 的 分 种 数 上 )， 在 “开始 ”选项 卡 的 
“数字 ”组 中 单 击 “ 数 字 格 式 ” 下 拉 按 钮 ， 在 下 拉 菜 单 中 选择 “时 间 ” 命 令 ， 如 图 10-101 所 示 ， 
即 可 重新 设置 单元 格 的 格式 以 显示 出 标准 时 间 ， 如 图 10-102 所 示 。 


第 
10 
章 
日 
其 
与 
时 
间 
国 
数 


1030:38| 


图 10-101 图 10-102 
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型 ”列表 中 选择 “13 时 30 分 ”选项 ， 单 击 “ 确 定 ” 
按钮 ， 如 图 10-106 所 示 。 此 时 可 以 看 到 转换 为 正确 
的 时 间 格 式 ， 如 图 10-107 所 示 。 


18 时 20 分 
|18 时 55 分 | 
henos 人 | 


图 10-105 


例 1: 根据 下 班 打卡 时 间 计 算 加 班 时 间 

本 例 表 格 记录 了 某 日 几 名 员工 的 下 班 打 
卡 时 间 ， 正常 下 班 时 间 为 17 点 50 分 , 根据 
下 班 打 卡 时 间 可 以 变 向 计算 出 几 位 员工 的 加 
班 时 长 。 由 于 下 班 打卡 时 间 是 文本 形式 ， 因 
此 在 进行 时 间 计 算 时 需要 使 用 TIMEVALUE 
函数 来 转换 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 
ESTINMEVAUUE(BIRTINMEVATUECT7509)， 如 图 10-104 
所 示 。 


YEARFRAC ~| 三 


4 | 过 家 至 


图 10-104 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 时 间 对 应 的 小 数值 ， 
如 图 10-105 所 示 。 

C 选中 公式 返回 的 结果 ， 在 “开始 ”选项 卡 的 
“数字 ”组 中 单 击 二 按钮 ， 打 开 “ 设 置 单 元 格式 ”对 
话 框 。 在 “分 类 ”列表 中 选择 “时 间 ” 选 项 ， 在 “类 
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图 10-106 


夏子 博 


图 10-107 

D 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C7 单元 格 ， 

即 可 一 次 性 得 到 其 他 员工 的 加 班 时 间 ， 如 图 10-108 
所 示 。 


ey 人 ei 


A B 


es 
E 
A 使 用 TIMEVALUE 函数 将 B2 单元 格 的 时 间 转 换 为 标准 时 间 值 ( 时 间 对 应 的 小 数 )。 
B 使 用 TIMEVALUE 函数 将 "17:50" 转换 为 时 间 值 对 应 的 小 数值 。 
C 第 A 步 和 第 B 步 二 者 得 到 的 时 间 差 即 为 加 班 时 间 。 


例 2: 统计 某 测 试 计 时 的 达标 次 数 

本 例 表 格 统计 了 某 机 器 的 8 次 测试 结 
果 ， 其 中 有 达标 的 ， 也 有 未 达标 的 。 达 标 
的 要 满足 指定 的 时 间 区 间 ， 此 时 可 以 使 用 
SUMPRODUCT 函数 进行 时 间 区 间 的 判断 ， 并 
返回 计数 统计 的 结果 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
=SUMPRODUCT((B3:B10>TIMEVALUE("1:02:00"))* 
(BI3B10<TIMEVALUEC 1:03:00®)))， 如 图 10-109 
所 示 。 

B 按 Enter 键 ， 即 可 判断 B3:B10 单元 格 区 域 的 
值 中 满足 达标 的 次 数 ， 如 图 10-110 所 示 。 


10-109 


6 


A 


=SUMPRODUCT((B3:B10>TIMEVALUE("1:02:00"))*(B3:B10<TIMEVALUE("1:03:00" 


ATIMEVALUE 函数 是 日 期 函数 类 型 ， 用 于 返回 由 文本 字符 串 所 代表 的 小 数值 。 本 例 公 式 
中 的 TIMEVALUE("1:02:00") 和 TIMEVALUE("1:03:00")， 即 将 "1:02:00" 和 "1:03: 00" 这 两 个 时 


间 值 转换 成 小 数 ， 因 为 时 间 的 比较 是 将 时 间 值 转换 成 小 数值 再 进行 比较 的 。 


B(B3:B10>TIMEVALUE("1:02:00m)*(B3: B10<TIMEVALUE("1:03:00") 是 判断 B3:B10 单 
元 格 区 域 中 的 值 同 时 满足 大 于 1:02:00 这 个 时 间 并 小 于 1:03:00 这 个 条 件 。 这 里 得 到 的 是 一 个 


数组 ， 即 由 大 于 1:02:00 这 个 时 间 并 小 于 1:03:00 这 一 组 时 间 数 据 组 成 的 数组 。 


C 再 使 用 SUMPRODUCT 函数 将 第 B 步 的 结果 进行 计数 统计 ， 即 将 第 B 步 中 满足 条 件 


的 个 数 进 行 计 数 统计 。 
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查找 与 引用 函数 


11.1.1 CHOOSE: 根据 给 定 的 索引 值 ， 返 回 数值 参数 
清单 中 的 数值 


11.1.2 ROW: 返回 引用 的 行 号 函数 

11.1.3 COLUMN: 返回 引用 的 列 号 函数 

11.1.4 ROWS: 返回 引用 或 数组 的 行 数 

11.1.5 COLUMNS: 返回 数组 或 引用 的 列 数 

11.1.6 OFFSET: 以 制定 引用 为 参照 数 ， 通 过 给 定 
偏 移 量 得 到 新 引用 

11.1.7 INDIRECT: 返回 由 文本 符 串 指定 的 引用 
11.1.8 AREAS: 返回 引用 中 包含 的 区 域 个 数 


11.1 数据 的 引用 


查找 与 引用 函数 


11.2.1 VLOOKUP: 查找 指定 的 数值 并 返回 当前 行 
中 指定 列 处 的 数值 
11.2.2LOOKUP: 从 向 量 (数组 ) 中 查找 一 个 数值 
11.2 数据 的 查找 《C1123 MATCH;， 返回 指定 方式 下 与 制定 数值 匹配 的 
元 素 的 相应 位 置 
11.2.4 INDEX: 返回 指定 行列 交叉 处 引用 的 单元 格 


本 办 ”数据 的 引用 


数据 的 引用 函数 包括 对 行 号 、 列 号 、 单 元 格 地 址 等 的 引用 ， 它 们 多 数 属于 辅助 性 的 函数 ， 除 
OFFSET 函数 外 ， 其 他 函数 一 般 不 单独 使 用 ， 多 是 用 于 作为 其 他 函数 的 参数 。 


全 十 丙 和 CHOOSE: 根据 给 定 的 索引 值 ， 返 回 数值 参数 清单 中 的 数值 】 


函数 功能 : CHOOSE 函数 用 于 从 给 定 的 参数 中 返回 指定 的 值 。 

函数 语法 : CHOOSE(index num,valuel,[value2],...) 

参数 解析 : Vv index_ num: 表示 指定 所 选 定 的 值 参 数 。index_num 必须 为 1 一 254 
的 数字 ， 或 者 为 公式 ， 或 者 对 包含 1 一 254 某 个 数字 的 单元 格 的 引用 。 营 没 5 
v valuel value2，，valuel 是 必需 的 ， 后 续 值 是 可 选 的 。 这 些 值 参 数 国 绢 2 
的 个 数 介 于 1 一 254， 函 数 CHOOSE 基于 index num 从 这 些 值 参数 中 选择 一 个 数 
值 或 一 项 要 执行 的 操作 。 参 数 可 以 为 数字 、 单 元 格 引用 、 已 定义 名 称 、 公 式 、 函 
数 或 文本 。 


1: 快速 判断 成 绩 是 否 合格 C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C9 单元 格 ， 
本 例 表格 对 员工 的 某 次 测试 成 绩 进行 了 统 即 可 一 次 性 判断 出 其 他 员工 成 绩 是 否 合格 ， 如 图 11-3 
计 ， 使 用 CHOOSE 函数 可 以 快速 判断 成 绩 是 否 | 所 未。 
合格 (约定 大 于 60 分 合格 )。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 
ECHOOSEUE(B2<6012) 几 不 奉 格 " 从 格 J， 如 图 
11-1 所 示 。 


[Asp 


| x eR | =CHOOSE(IF(B2<60,1,2), 


openee 
措 
Ej 


图 11-1 


B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 第 一 位 员工 的 成 绩 是 否 
合格 ， 如 图 11-2 所 示 。 图 11-3 


A 
=CHOOSE(IF(B2<60,1,2)," 不 合格 "," 合格 ") 
Me A 全 的 秆 2 


B 
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灯 渤 蜀山 三 呐 


SE 


A 使 用 正 函数 判断 如 果 B2 中 的 成 绩 小 于 60 返回 1， 否 则 返回 2。 
B 使 用 CHOOSE 函数 设置 当 第 A 步 结果 为 1 时 ， 返 回 “ 不 合格 ”; 当 第 A 步 结果 为 2 时， 
返回 “合格 "。 


例 2: 找 出 短跑 成 绩 的 前 三 名 

本 例 表格 是 一 份 短跑 成 绩 记录 表 ， 现 在 要 
求 根据 排名 情况 找 出 短跑 成 绩 的 前 三 名 ( 即 金 、 
银 、 铜 牌 得 主 ， 非 前 三 名 的 显示 “未 得 奖 ” 文 
字 )， 即 要 通过 设置 公式 得 到 D 列 中 的 结果 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 


3F(C2>3," 未 得 奖 "CHOOSE(C2." 金牌 "银牌" 
而 牌 哨 ， 如 图 11-4 所 示 。 C 选中 D2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D10 单 


-一 元 格 ， 即 可 一 次 性 判断 出 其 他 员工 的 短跑 成 绩 ， 如 
=IF(C2>3,". "CHOOSE 
Ca 图 11-6 所 示 。 


下 11-5 


匿 LIVY 严 区 与 萝 国 9102 le5x3 


= 


11-4 


B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 第 一 位 员工 的 短跑 成 绩 
评定 ， 如 图 11-5 所 示 。 


寓 


me 
全 ea 多 村 
A 
一 RE 二、 
=IF(C2>3," 未 得 奖 "CHOOSE(C2," 金牌 "" 银牌 "" 铜牌 ")) 
Or le 
B 

ACHOOSE 函数 判断 当 C2 值 为 1 时 返回 “人 金牌"， 当 C2 值 为 2 时 返回 “银牌 "， 当 C2 
值 为 3 时 返回 “铜牌 "。 

BIF 函数 判断 C2 单元 格 数据 是 否 大 于 3，C2 大 于 3 则 都 返回 “未 得 奖 ”"， 小 于 等 于 3 的 
执行 “CHOOSE(C2," 金牌 " "银牌"" 铜牌 ")"。 这 样 首先 排除 了 大 于 3 的 数字 ， 只 剩 下 1、2、3。 


例 3: 返回 销售 额 最 低 的 三 位 销售 员 返回 销售 额 最 低 的 三 位 销售 员 姓名 。 
在 众多 数据 中 通常 会 查找 一 些 最 大 值 、 最 | ”A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 
小 值 等 ,通过 查找 功能 可 以 实现 在 找到 这 些 =VLOOKUP(SMALL($B$2:$B$12,D2),CHOOSE 
ab, (和 ,2),SB$2:8B$12,8$A$2:8A$12),2,0)， 如 图 11-7 所 示 。 

后 能 返回 其 对 应 的 项 目 ， 如 某 产 品 、 某 久 
Wo a dn B 接 Enter 键 ， 即 可 返回 的 是 销售 额 倒数 第 一 位 
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C 选中 E2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 E4 单元 格 ， 
即 可 一 次 性 返回 倒数 第 二 名 和 倒数 第 三 名 的 销售 员 姓 
名 ， 如 图 11-9 所 示 。 


24.68900 


4 & B 了 D 
可 
加 | 户 云 志 |¥ 2468900 1 | aa) 
3 | 杨 明 起 | ¥ 29.97600 
二 | 陈 子 涵 | ¥ 1946400 3 
5 | 刘 启 瑞 | ¥ 21.447.00 
6 | 吴县 |¥ 1806900 内 
7 | 谭 谢 生 |¥ 25.64000 第 
8 | 苏 瑞 宣 | ¥ 2143400 11 
9 | 刘 雨 菲 | ¥ 18.56400 章 
图 11-8 可 
技 
DENG 本 司 
A 函 
Le En 
=VLOOKUP(SMALL($B$2:$B$12,D2),CHOOSE({1,2},$B$2:$B$12,$A$2:$A$12),2,0) 式 
人 
一 一 一 
€ 
ASMALL 函数 返回 B2:B12 单元 格 区 域 中 对 应 于 D2 中 的 最 小 值 。 此 值 是 作为 
VLOOKUP 函数 的 查找 对 象 ， 即 第 一 个 参数 值 。 | 


BCHOOSE 函数 参数 可 以 使 用 数组 ， 因 此 这 部 分 返回 的 是 {24689," 卢 云 志 "29976, 
" 杨 明 霞 "19464." 陈 子 涵 "21447." 刘 启 瑞 "18069," 吴 晨 "25640," 齐 谢 生 ";21434." 苏 瑞 
宣 "18564," 刘 雨 菲 ":23461," 何 力 ":35890," 程 丽 莉 ";21898," 欧 群 分 这 样 一 个 数组 。 就 是 把 
B2:B12 作为 第 一 列 ， 把 A2:A12 作为 第 二 列 。 

CVLOOKUP 函数 从 第 B 步 返回 的 第 1 列 数组 中 查找 第 A 步 值 ， 即 最 小 值 ， 找 到 后 返 
回 第 B 步 返回 的 第 2 列 数 组 上 的 值 ， 即 最 低 销售 额 对 应 的 姓名 。 


本 例 实际 是 用 到 的 反 向 查找 的 问题 ， 查 找 值 在 右 侧 ， 返 回 值 在 左 侧 ，VLOOKUP 函数 本 
身 不 具备 反 向 查找 的 能 力 ， 因 此 借助 CHOOSE 函数 将 数组 的 顺序 颠倒 ， 从 而 实现 顺利 查询 。 
在 讲解 VLOOKUP 函数 时 我 们 未 涉及 反 向 查找 的 问题 ， 此 处 学 习 后 ， 当 再 次 遇 到 反 向 查找 问 
题 ， 可 以 套用 此 公式 模板 。 

应 对 反 向 查找 INDEXHMATCH 函数 也 是 不 错 的 选择 ， 如 针对 本 例 需 求 ， 也 可 以 使 用 公式 


229 
国 


YY 正光 与 凌 国 910z la5x3 


好 [ 朱 [ IV 


=INDEX(A2:A12,MATCH(SMALL($B$2:$B$12.D2),B2:B12,)) (类 似 于 11.2.4 节 INDEX 函数 


中 的 例 2， 


读者 可 自行 学 习 对 公式 的 分 析 )。 


EROW: 返回 引用 的 行 号 函数 


函数 功能 : 


函数 语法 : 
参数 解析 : 


ROW 函数 用 于 返回 引用 的 行 号 。 该 函数 与 COLUMN 函数 分 别 返 回 回 

给 定 引 用 的 行 号 与 列 标 。 
ROW (reference) [ee 
ielerence: 表示 为 需要 得 到 其 行 号 的 单元 格 或 单元 格 区 域 。 如 果 省 略 “加 如 
reference， 则 假定 是 对 函数 ROW 所 在 单元 格 的 引用 。 如 果 reference 为 一 个 单元 格 
区 域 ， 并 且 函 数 ROW 作为 垂直 数组 输入 ， 则 函数 ROW 将 reference 的 行 号 以 垂直 
数组 的 形式 返回 。reference 不 能 引用 多 个 区 域 。 


如 下 所 示 为 ROW 函数 的 用 法 解析 。 
=ROWO 


如 果 省 略 参数 ， 则 返回 的 是 ROW 函数 所 在 单元 格 的 行 号 。 例 如 在 图 11-10 中 ,在 B2 自 


加 
条 


中 使 用 公式 =ROWO， 返 回 值 就 是 B2 的 行 号 ， 所 以 返回 2。 


] 11-10 


=ROW(C5) 
如 果 参 数 是 单个 单元 格 ， 则 返回 的 是 给 定 引 用 的 行 号 。 例 如 在 图 11-11 中 ， 使 用 公式 


=ROW(C5)， 


返回 值 就 是 5。 而 至 于 选择 哪个 单元 格 来 显示 返回 值 ， 可 以 任意 。 
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=ROW(D2:D6) 


如 果 参 数 是 一 个 单元 格 区 域 ,并 且 函 数 ROW 作为 垂直 数组 输入 〈 因为 水 平 数组 无 论 有 多 少 


列 ， 其 行 号 只 有 一 个 )， 则 函数 ROW 将 reference 的 行 号 以 垂直 数组 的 形式 返回 。 但 注意 要 使 用 数 
组 公式 。 例 如 在 图 11-12 中 ,使 用 公式 ROW(D2:D6)， 按 Ctrl+Shift+Enter 快捷 键 结束 ， 可 以 返 


回 D2:D6 咎 


元 格 区 域 的 的 一 组 行 号 。 
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加 > 


~ 天 【LERowlpzp6j} 


图 


例 1: 返回 给 定单 元 格 引 用 的 行 号 

使 用 ROW 函数 可 以 返回 给 定 引 用 的 行 号 
是 多 少 ,返回 是 阿拉 伯 数 字 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
地 OOW(AGOJ， 如 图 11-13 所 示 。 


Te 


| suw 


图 11-13 


B 按 Enter 键 ， 即 可 得 到 A6 引用 的 行 号 ， 如 
图 11-14 所 示 。 


1# 
上 CC 
3# 606 
A# 550 
5 626 
6# 309 
图 11-14 


C ROW 函数 只 针对 行 作用 ， 因 此 更 改 引用 地 


址 中 的 列 号 时 (如 B6)， 对 结果 没有 任何 影响 ， 如 


图 11-15 所 示 。 


D2 习 
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例 2: 自动 生成 大 批量 序号 

在 制作 工作 表 时 ， 由 于 输入 的 数据 较 多 ， 
自动 生成 的 编号 也 较 长 。 例 如 ， 要 在 下 面 工 
作 表 的 A2:A101 单元 格 自动 生成 序号 APQ_1: 
APQ 100 ( 甚至 更 多 )， 通 过 ROW 函数 可 以 快 
速 进行 序号 的 生成 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 A2:A101 中 ， 输 入 公式 : 
"APQ "&ROWO-1， 如 图 11-16 所 示 。 


rm] 


B 按 Ctrl+ShifttEnter 快捷 键 ， 即 可 一 次 性 得 出 
批量 序号 ， 如 图 11-17 所 示 。 


芍 攻 酒 岂 朵 村 克基 三 中 


旧 


中 > 
站 


Ab i 
EI 
下 二 -i 
="APQ "&ROWO-1 图 = 上 瑟 二 本 
< 要 本 
B 到 va 于 时 
A 用 当前 行 号 减 1， 因 为 当前 行 是 A2 | 
15 数学 90 


单元 格 ， 所 以 当前 行 号 是 2， 要 得 到 序号 1 ， i 
所 以 进行 减 1 处 理 。 

B 使 用 “&” 符 号 将 "APQ "与 第 A 
步 返 回 值 相 连接 ; "APQ "为 自由 设 定 的 ， 
你 想 使 用 什么 与 序号 相连 接 就 设置 成 什么 。 


C 将 光标 定位 在 单元 格 E3 中 ， 输 入 公式 : 
=AVERAGE(IF(MOD(ROW(B2:B15)+1,2)=0, C2:C15))， 
如 图 11-21 所 示 。 


AND 


区 六 二 

名 | 例 3: 分 科目 统计 平均 分 es 

2 本 例 表格 统计 了 学 生成 绩 ， 但 其 统计 方式 = 

加 | 却 如 图 11-18 所 示 ， 即 将 语文 与 数学 两 个 科目 PE 

澡 | 统计 在 一 列 中 ， 那 么 如 果 想 分 科目 统计 平均 分 pa 

这 | 就 无 法 直接 未 取 ， 此 时 可 以 使 用 ROW 西数 生 TI 

芝 | 助 ， 以 使 公式 能 自动 关 电 奇 介 行 ， 从 而 完成 只 护 cashinvEatez 忆 拓 健 ， 印 可 出 数学 和 
插 | 对 目标 数据 计算 。 目 平均 分 ， 如 图 11-22 所 示 。 
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语文 平均 分 30 
人 


本 [ 电 
Es 


NE 全 ee 


EEESEE oi 


A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : oe 
=AVERAGE(IF(MOD(ROW(B2:B15).2)=0, C2:C15)), KS < 


如 图 11-19 所 示 。 由 于 ROW(B2:B15) 返回 的 是 {2:3;4:5; 
El A SS 6:7:;8:9;10;11;12:13;14:15} 这 样 一 个 数组 ， 
4 首 个 是 偶数 ,，“ 语 文 ”位 于 偶数 行 ， 因 此 求 
加 «en sd Cac “语文 ”平均 分 时 正好 偶数 行 的 值 求 平均 
Fs 值 。 相 反 的 “数学 ”位 于 奇数 行 ， 因 此 需 
引 = | 墅 过 要 加 1 处 理 将 ROW(B2:B15) 的 返回 值 转换 


成 {13:45:67:8:9:10:11:1213:14:13:16Y 12 

时 奇数 行 上 的 值 除 以 2 余数 为 0， 表示 是 符 
B 按 CtrlrShiftrEnter 快捷 键 ， 即 可 求 出 语文 科 合 求 值 条 件 的 数据 

目 平均 分 ， 如 图 11-20 所 示 。 
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图 11-19 


全 全 本 


=AVERAGE(GF(MODGROW(B2:B15).2)-0.C2:C15)) 
eh ooh) ae 


= 
D 

A 使 用 ROW 返回 B2:B15 所 有 的 行 号 。 构 建 的 是 一 个 {2;3;4:5;6:;7;8:9:;10;11;12;13;14:15} 
数组 。 如 果 要 计算 数学 成 绩 平均 分 ， 此 处 公式 为 ROW(B2:B15)+1， 即 构建 的 数组 为 {3;4;5:6; 
7:;8;9;10;11;12;13:;14;15:;16}。 

B 使 用 MOD 函数 将 第 A 步 数组 中 各 值 除 以 2， 当 第 A 步 为 偶数 时 ， 返 回 结果 为 0; 当 
第 A 步 为 奇数 时 ， 返 回 结果 为 1。 最 终 返 回 的 数组 是 {0;1:0;1:0;1;0;1;0;1:0;1:0;1}。 

C 使 用 IF 函数 判断 第 B 步 的 结果 是 否 为 0， 若是 则 返回 TRUE， 否 则 返回 FALSE。 然 后 
将 结果 为 TRUE 对 应 在 C2:C15 单元 格 区 域 的 数值 返回 ， 返 回 一 个 数组 。 即 返回 的 数组 是 {97; 
FALSE;100; FALSE;99; FALSE:;85; FALSE;87; FALSE;87; FALSE;75; FALSE}。 

D 最 后 使 用 AVERAGE 函数 将 第 C 步 返回 的 数值 进行 求 平 均值 运算 。 


口 


引用 的 列 号 函数 


三 丙 配对 COLUMN: 返 


函数 功能 : COLUMN 函数 表示 返回 指定 单元 格 引用 的 序列 号 。 

函数 语法 : COLUMN([reference]) 

参数 解析 : reference: 可 选 ， 要 返回 其 列 号 的 单元 格 或 单元 格 区 域 。 如 果 省 略 参 
数 reference 或 该 参数 为 一 个 单元 格 区 域 ， 并 且 COLUMN 函数 以 水 平 “@]s ee 
数组 公式 的 形式 输入 ， 则 COLUMN 函数 将 以 水 平 数组 的 形式 返回 参数 reference 的 


列 号 。 

如 果 要 返回 公式 所 在 的 单元 格 的 列 号 ， 可 以 用 如 下 公式 。 

=COLUMNO 

如 果 要 求 返回 FE 列 的 列 号 ， 可 以 用 如 下 公式 (参数 可 以 是 F 列 的 任意 行 ， 如 F2、F10、F18 
返回 结果 都 相同 )。 

=COLUMN(F1) 

如 果 要 求 返回 A:F 中 各 列 的 列 号 数组 ， 可 以 用 如 下 公式 ( 按 CtrlHShift+Enter 快捷 键 结束 )。 

=COLUMN(A:F) 
例 : 实现 隔 列 求 总 报销 额 上 的 值 ， 因 此 方便 了 公式 的 复制 使 用 。 下 面 要 


1 于 COLUMN 函数 用 于 返回 给 定 引用 的 ”求实 现 隔 列 求 总 报销 金额 ， 如 奇数 月 或 偶数 月 

列 号 ， 如果 只 是 单一 使 用 这 个 函数 似乎 意义 并 | 的 总 报销 金额 。 

不 大 ， 因 此 它 常 配合 其 他 函数 ， 例 如 在 11.2.1 A 将 光标 定位 在 单元 格 H2 中 ， 输 入 公式 : 

节 VLOOKUP 函 数 的 合 1 中 使 用 了 COLUMN =SUM(IF(MOD(COLUMN($A2:$G2),2)=0,$B2:$G2)), 
有 、 如 图 11-23 所 示 。 

函数 的 返回 值 来 作为 VLOOKU 函数 的 一 个 参 、 

数 (可 翻 页 学 习 查看 )， 用 于 指定 返回 哪 一 列 B 按 Ctrl+ShifttEnter 快捷 键 ， 即 可 统计 出 “ 销 
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售 部 ”的 偶数 月 份 的 总 报销 额 ， 如 图 11-24 所 示 。 Tt 
C 选中 H2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 H8 单元 | 车 | 加 | 守 | 久 EE 
销售 部 6300 ，8600 10020 | 25620 10060 9820[ 44040 】 
格 ， 即 可 一 次 性 返回 其 他 部 门 偶数 月 的 总 报销 额 ， 如 
图 11-25 所 示 。 


1 
2| 
号 | 行政 部 3310 6800 ，4500 ，3340 3620 ， 4520 
本 | 财务 部 5600 4920 6238 5020 5528 ，4900 
呈 市 场 部 “11200 12360 10000 | 13620 11220 | 10060 
5 | 后 勤 部 3100 ，3650 ，4000 ，4520 3200 | 3150 
加 设计 一 所 1000 ，1590 ，1682 ， 2620 2991 | 1840 


AND 和 x v Ef =SUM(IF(IMOD(COLUMN 
图 2 
(SA2:SG2),2)=0.SB2.SG2) 名 11-24 
2 | 4 Ee 3 
1 塌 划 明 钥 明 角 | 切 胡 明 钥 明明 
3 6300 ， -一 区 25620 10060 9820 2sc2) | 6300 sso0 10020 25620 10060| 3620 
3 | 行政 部 3310 3340 ，3620 4520 靖 | 行 下 者 3310 ，5800 4500 3340 | 3620 | 4520 
和 | 财务 部 5600 2 ee 5020 , 5528 . 4900 国 | 对 部 5600 4920 6238 ，5020 | 5528 | 4900 
5 市场 部 11200 12360 10000 13620 11220 10060 天 | 市 场 部 “11200 12350 10000 13620 11220 | 10060| 
6 后勤 部 3100 ，3650 4000 ，4520 3200 3150 剧 | 二 部 3100 3650 4000 4520 | 3200 | 3150 
四 | 设计 一 所 1000 1590 ;1682 2620 2991 1840 设计 一 所 1000 1590 1682 ， 2620 ，2991 ，1840 
8 设计 二 所 ，1350 | 1122 | 1520 ，2210 ，1982 1520 设计 二 所 1350 ，1122 ，1520 ，2210 ，1982 | 1520 


图 11-23 11224 


ER 

天 

D 

ACOLUMN 函数 返回 A2:G2 单元 格 区 域 中 各 列 的 列 号 ， 返 回 的 是 一 个 数组 ， 即 
{l1;2;3;4;5;6;7} 这 个 数组 。 

BMOD 函数 判断 第 A 步 返 回 数 组 的 各 值 与 2 相 除 后 的 余数 是 否 为 0。 

C 再 用 IF 函数 判断 ， 如 果 余 数 是 0 则 返回 0， 否 则 返回 FALSE， 得 到 数组 为 {FALSE:0; 
FALSE:0; FALSE:0; FALSE }。 

D 将 第 B 步 返回 数组 中 结果 为 0 的 对 应 在 B2:G2 单元 格 区 域 是 的 值 并 进行 求 和 ， 即 将 数 
组 {FALSE;8600; FALSE:25620; FALSE:9820:; FALSE } 中 的 数据 求 和 。 


匿 LIVY 严 区 与 萝 国 9102 le5x3 


[是 恒 ROWS: 返回 引用 或 数组 的 行 数 


函数 功能 : ROWS 函数 用 于 返回 引用 或 数组 的 行 数 。 
函数 语法 : ROWS (array) 
参数 解析 : array: 表示 为 需要 得 到 其 行 数 的 数组 、 数 组 公式 或 对 单元 格 区 域 的 


引用 。 

例 : 统计 出 共有 多 少 笔 销售 记录 A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 
本 例 表格 统计 了 销售 部 2018 年 5 月 下 半月 | ROWS(C30)， 如 图 11-26 所 二 

的 销售 情况 ， 现 在 需要 快速 统计 出 共有 多 少 条 ”的 Ele 刍 ， 反 加 的 结果 外 为 当前 表格 中 销售 


记录 的 条 数 ， 如 图 11-27 所 示 。 


销售 记录 。 利 用 ROWS 函数 统计 行 数 的 方式 可 
以 变 向 统计 出 总 销售 记录 条 数 。 
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£ [=RowsC:10| ) 


_2018/5/21 空调 Pt 


2018/5/22 微 
2018/5/24 


箱 GF01038 
2018/5/29 热水器 GL0230 
2018/5/30 洗衣 机 GFO13 ( 自 ) 


10 |_2018/5/31 洗衣 机 GF013 (银灰 ) 。 1966 


图 11-26 


E2 "x ~ £| =ROWS(2:10) 

Ak B C “| D ee 

1 rr 名 称 攻 销售 记录 条 数 
2018/5/21 “空调 PH0032 2300 > 

3 2018/5/22 微波 炉 KF05 568 

本 | 2018/5/24 热水器 GL0230 2900 

下 | 2018/5/25 “空调 PHO091 2198 

“6 | 2018/5/27 “空调 PHO032 2568 

了 2018/5/28 冰箱 GF01038 1999 

8 2018/5/29 热水器 GLO230 2999 

9 2018/5/30 “洗衣 机 GF013 ( 自 ) 2100 

10| 2018/5/31 洗衣 机 GF013 (银灰 ) ， 1966 


图 11-27 


ERS COLUMNS: 返回 数组 或 引用 的 列 数 ) 


函数 功能 : COLUMINS 函数 用 于 返回 数组 或 引用 的 列 数 。 


函数 语法 : COLUMNS(array) 


参数 解析 : array: 表示 为 需要 得 到 其 列 数 的 数组 或 数组 公式 或 对 单元 格 区 域 的 


引用 。 


例 : 统计 学 生 档案 统计 的 总 项 数 
本 例 表 格 列 出 了 学 生 档 案 统 计 的 各 个 项 目 ， 
由 于 项 目 较 多 ， 无 法 快速 得 知 具 体 项 目 数 ， 此 
时 可 以 使 用 COLUMNS 快速 返回 条 目 数 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 Bll 中 ， 输 入 公式 : 
CODUMNS(B 光 CG)， 如 图 11-28 所 示 。 
aD -lx ”> 


站 "和 区 


B 按 Enter 键 ， 即 可 统计 出 总 项 目 数 ， 如 图 11-29 
所 示 。 
A A C 了 
姓名 相让 民族 
许 柄 


区 
户口 所 在 
派出 处 


| 
站 监护 人 身 户口 户口 所 在 
区 份 证 号 类 型 “地 编码 


EE 
证 件 身份 
类 型 证 号 


图 11-28 


图 11-29 


ss 


得 到 新 引用 


OFFSET: 以 制定 引用 为 参照 数 ， 通 过 给 定 偏 移 量 


函数 功能 : OFFSET 函数 以 指定 的 引用 为 参照 数 ， 通 过 给 定 偏 移 量 得 到 新 的 引用 。 加 


返回 的 引用 可 以 为 一 个 单元 格 或 单元 格 区域 ， 并 可 以 指定 返回 的 行 数 


或 列 数 。 


函数 语法 : OFFSET(reference,rows,cols,height,width) 
参数 解析 : v reference: 表示 作为 偏 移 量 参 照 数 的 引用 区 域 。reference 必须 为 对 单元 格 或 相连 
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朵 渤 跑 ” 山 二 呐 


洗 圆 酒 凯 


单元 格 区 域 的 引用 ; 和 否则， 函数 offset 返回 错误 值 #raluel。 

V rows: 表示 相对 于 偏 移 量 参照 数 的 左上 角 单 元 格 ， 上 ( 下 ) 偏 移 的 行 数 。 如 果 使 用 
5 作为 参数 rows， 则 说 明 目 标 引 用 区 域 的 左上 角 单 元 格 比 reference 低 5 行 。 行 数 可 
为 正 数 (代表 在 起 始 引用 的 下 方 ) 或 负数 (代表 在 起 始 引用 的 上 方 )。 

V cols: 表示 相对 于 偏 移 量 参 照 数 的 左上 角 单 元 格 ， 左 ( 右 ) 偏 移 的 列 数 。 如 果 使 用 5 
作为 参数 cols， 则 说 明 目 标 引用 区 域 的 左上 角 的 单元 格 比 reference 靠 右 5 列 。 列 数 
可 为 正 数 ( 代表 在 起 始 引用 的 右边 ) 或 负数 (代表 在 起 始 引用 的 左边 )。 

V eight 高度 ， 即 所 要 返回 的 引用 区 域 的 行 数 。height 必须 为 正 数 。 

w width: 宽度 ， 即 所 要 返回 的 引用 区 域 的 列 数 。Width 必须 为 正 数 。 


如 图 11-30 所 示 ， 公 式 =OFFSET (快递 公司 ,3,1)， 表 示 以 “快递 公司 ”为 参照 数 ， 向 下 偏 移 


只 | 3 行 , 再 向 右 偏 移 1 列 ， 获取 的 为 D6 处 的 值 。 

总 如 果 使 用 第 四 个 参数 和 第 五 个 参数 ， 则 新 的 返回 值 就 是 一 个 区 域 ， 如 图 11-31 所 示 ， 公 式 

去 =OFFSET( 快递 公司 ,3,1,2,3)， 表 示 以 “快递 公司 ”为 参照 点 ， 向 下 偏 移 3 行 ， 再 向 右 偏 移 1 列 ， 

避 | 然后 返回 2 行 3 列 的 区 域 。 

入 Al 栋 B1 栋 Cl 栋 D1 标 | E1 栋 Fl1 标 

由 Az 株 | | B2 标 | | cz 标 | | pz 标 | | E2 栋 | | Fz 株 

一 i 

2 EESEIEINEIE 

加 A4 栋 | | B4 标 上 cs 村 | | D4 株 | | B4 标 | | Fa 株 

了 A5 栋 | | B5 栋 上 cs 栋 | | ps 栋 | | ES 次 | | Fs 株 
A6 株 | | Be 标 儿 _ca 株 | 上 D6 标 | | Fe 林 | | Fe 株 
AT7 栋 B7 栋 C7 栋 D7 标 | E7 栋 F7 标 

| As 栋 | | Be 栋 | | ca 标 | | D8 栋 | | E8 办 | | Fe 栋 
] 11-30 
Al 栋 B1 标 Cl 栋 D1 栋 E1 株 Fl 栋 
A2 栋 B2 栋 C2 栋 D2 栋 E2 栋 F2 栋 
A3 株 | | B3 栋 D3 栋 | | E3 株 | | F3 株 
A4 株 | | B4 株 用 cs 株 | | D4 株 | | E4 株 | | F4 株 
As 株 | | B5 标 用 cs 株 | | Ds 株 | | E5 株 | | F5 栋 
A6 栋 | | B6 株 是 ce 株 | 上 | 56 | | E6 株 | | F6 株 
AT7 标 B7 标 C7 栋 D7 栋 多 栋 F7 栋 
AB 株 | | B8 株 | | ce 株 | | De 株 | | E8 株 | | F8 株 
11-31 
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如 果 参 数 使 用 负数 ， 则 表示 向 相反 的 方向 偏 移 。 如 图 11-32 所 示 ， 公 式 =OFFSET( 出 发 地 点 ， 
-3.-2.4.0)， 表 示 以 “快递 公司 ”为 参照 数 ， 向 上 偏 移 3 行 ， 再 向 左 偏 移 2 列 ， 然 后 返回 4 行 1 列 


的 区 域 。 
Al 村 欠 | | Fl 
Az 栋 Ca Ex 标 | | Fz 
A 栋 C3 株 3 株 | | F3 斩 
A4 栋 04 栋 4 栋 | | F4 栋 
As 株 | | Bs 株 | | C5 株 5 株 | | F5 栋 
图 11-32 


例 1: 对 产量 进行 累计 求 和 

本 例 表 格 按 日 统计 了 某 件 产 品 的 每 日 产 
量 ， 要 求 对 产量 按 日 累计 进行 求 和 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 
SSUM(OFFSET(8B$2,0.0.ROWO-1))， 如 图 11-33 所 示 。 


AND 后 


x v 大 用 =SUM(OEFFSET 


($B$2,0,0,ROWO-1)) 


B 按 Enter 键 ， 即 可 得 到 第 一 条 累计 结果 ( 即 当 
日 的 产量 )， 如 图 11-34 所 示 。 


2018/5/21 
2018/5/22 477 | 
2018/5/24 399 | 
2018/5/25 385 | 
2018/5/26 407 | 

8| 2018/5/28 423 | 

图 11-34 


C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C11 单元 
格 ， 即 可 一 次 性 判断 出 其 他 日 期 下 的 累计 产量 值 ， 如 


2018/5/20 | 
| 2018/5/21 | 


| 2018/5/28 | 
2018/5/29 
2018/5/30 


例 2: OFFSET 用 于 创建 动 图 表 的 数据 源 
OFFSET 在 动态 图 表 的 创建 中 应 用 的 很 广 
泛 ， 只 要 活用 公式 可 以 创建 出 众多 有 特色 的 
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洗 攻 酒 岂 册 尘 罗 ”项 


多 
色 
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民 
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六 
出 
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过 
新 
[Ed 


图 表 ， 下 面 再 举 出 一 个 实例 。 在 本 例 中 要 求 
图 表 只 显示 最 近 7 日 的 注册 量 情况 ， 并 且 随 着 
数据 的 更 新 ， 图 表 也 会 始终 重新 绘制 最 近 7 日 
的 走势 图 。 

A 打开 “日 注册 量 统计 ”工作 表 ， 在 “公式 ” 
选项 卡 的 “定义 的 名 称 ” 组 中 单 击 “定义 名 称 ”功能 


1 有 3 9 
74 


1 月 7 目 110 
UAB 126 


Tr G 
图 11-36 
B 在 “名 称 ” 文 本 框 中 输入 “日 期 "， 在 “ 引 
用 位 置 文本 框 中 输入 公式 : SEOEFESET(USAST 
COUNT(SA:SA),0, 7)， 如 图 11-37 所 示 ， 单 击 “ 确 
定 ” 按 钮 即 可 定义 此 名 称 。 


spe 
3 
加 
3 


引用 位 置 (R: { =OFFSET(SAS1COUNTCSASA)0.- 刀 


EE 


图 11-37 


C 继续 打开 “新 建 名 称 ” 对 话 框 ， 并 在 “名 称 ” 
文本 框 中 输入 “注册 量 "， 在 “引用 位 置 ”文本 框 中 
输入 公式 : SOEFESET(SBS]JCOUNTUSA:SA) 027) (如 
图 11-38 所 示 )， 单 击 “确定 ”按钮 即 可 定义 此 名 称 。 


EET 加 


图 11-38 


238 


D 单 击 表格 中 的 任意 空白 单元 格 ， 在 “插入 ” 
选项 卡 的 “图 表 ” 组 中 单 击 “ 插 入 柱 形 图 ”下 拉 按 
钮 ， 在 打开 的 下 拉 菜 单 中 选择 “入 状 柱 形 图 ”命令 
(如 图 11-39 所 示 )， 即 可 插入 空白 图 表 。 


= 
”EE Ir 
» -x vl Er 
日 | 
站 a 一 . 
和 导 
晤 双双 


E 在 图 表 上 右 击 ， 在 打开 的 菜单 中 选择 “选择 
数据 ”命令 (如 图 11-40 所 示 )， 打 开 “ 选 择 数据 源 " 
对 话 框 。 


F 单 击 “图 例 项 ”下 方 的 “添加 ”按钮 (如 
图 11-41 所 示 )， 打 开 “ 编 辑 数 据 系列 ”对 话 框 。 


图 11-41 


G 设置 “系列 值 ”为 “= 日 注册 量 统 计 ! 注 册 
量 "， 如 图 11-42 所 示 。 


K 当 有 新 数据 添加 时 ， 图 表 又 随 之 自动 更 新 ， 
如 图 11-46 所 示 。 


i Tl xl A Ye | 


近 7 日 注 册 量 统计 图 表 


sD) 
[Em | DH [Xe | 2| =| 


ee 日 
Y | . 
iE 三 到 6l6 105 | 
1 有: 
lL A158| 1 4 I 


图 11-46 


1 设置 “ 轴 标 签 区 域 ”为 “= 日 注册 量 统计 1! 日 ee 
明 "， 如 图 11-44 所 示 。 人工 < 
a A 
eg 
=OFFSET($A$1,COUNT($A:$A),0,—7) 
zBimassnem | [2] wses | OC 
CR 
一 一 A 使 用 COUNT 函数 统计 A 列 的 条 目 
数 。 

」 依次 单 击 “确定 ”按钮 返回 表格 ， 可 以 看 到 B 以 Al 单元 格 为 参照 ， 向 下 偏 行 数 
图 表 显示 的 是 最 后 7 日 的 数据 ， 如 图 11-45 所 示 。 为 第 A 步 返回 值 ， 即 偏 移 到 最 后 一 条 记录 。 


根据 数据 条 目的 变动 ， 此 返回 值 根据 实际 情 
况 变动 。 向 右 偏 移 0 列 ， 并 最 终 返 回 “ 晶 
期 ” 列 的 最 后 的 7 行 。 
=OFFSET($B$1,COUNT($A:$A),0.—7) 
以 Bl 单元 格 为 参照 ， 并 最 终 返 回 “ 注 
册 量 ” 列 的 最 后 的 7 行 (原理 与 上 面 公 式 
一 样 )。 


口 


INDIRECT: 返回 由 文本 字符 串 指定 的 引用 


函数 功能 : INDIRECT 函数 用 于 返回 由 文本 字符 串 指 定 的 引用 。 此 函数 立即 对 引 
用 进行 计算 ， 并 显示 其 内 容 。 
函数 语法 : INDIRECT(ref text,al) 
参数 解析 : v ref text: 表示 为 对 单元 格 的 引用 ， 此 单元 格 可 以 包含 Al- 样式 的 
引用 、R1C1- 样式 的 引用 、 定 义 为 引用 的 名 称 或 对 文本 字符 串 单元 格 的 引用 。 如 果 
ref text 是 对 另 一 个 工作 簿 的 引用 ( 外 部 引用 )， 则 那个 工作 簿 必须 被 打开 。 
V al: 表示 为 一 逻辑 值 ， 指 明 包 含 在 单元 格 ref text 中 的 引用 的 类 型 。 如 果 al 为 
TRUE 或 省 略 ，ref text 被 解释 为 Al- 样式 的 引用 。 如 果 al 为 FALSE，ref text 被 
解释 为 RIC1- 样式 的 引用 。 
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例 1: 返回 引用 处 的 值 

A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 
SNDIRECTURA6J)， 如 图 11-47 所 示 。 

B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 引用 处 的 文本 值 ， 如 
图 11-48 所 示 。 


AND -上 x v |L=mpmEcreac)】 
A B [2 D F 
员工 姓名 | 成 绩 | 是 否 合格 。 姓名 | 是 否 合格 
李鹏 飞 | 95 合格 creas | 


C 将 光标 定位 在 单元 格 F2 中 ， 输 入 公式 : 
NDIRECTCC6W)， 如 图 11-49 所 示 。 


aw -x v * :rpmzcreco] 


| B 2 D E 
1 | 员工 姓名 | 成 绩 | 是 否 合格 | 姓名 | 是 否 合格 
李鹏 飞 | 95 | 合格 周 妊 洗 【Ecrrce) | 
3 | 声 俊 成 | 55 | 不 全 
4| 林 丽 | 45 | 不 合 
下 张扬 | 90 | 合格 
本 | 同属 洛 | 45 | 不 合 
加 刘 华 | 98 | 合 
图 11-49 


D 按 Enter 键 ， 即 可 返回 引用 值 ， 如 图 11-50 
所 示 。 


4 A B C D E 
NC 成 绩 | 是 否 合格 | 姓名 是否 合格 

李鹏 飞 | 95 合 周 君 浩 | 不 合格 
3 | 杨 俊 成 | 55 | 不 合格 
44| 林 丽 45 | 不 合格 
5 | 张扬 90 合 | 时 下 下 
6 | 周 君 浩 | 45 | 不 合格 
了 | 刘 华 98 合 | 

图 11-50 


例 2: 按 指定 的 范围 计算 平均 值 

公司 要 对 各 个 车 间 进行 平均 产量 统计 ， 其 
中 包括 1 车 间 、2 车 间 、3 车 间 ， 要 求 通过 公式 
快速 计算 出 “1 车 间 ” 的 平均 产量 ,“1 车 间 、2 
车 间 ” 的 平均 产量 , “1 车间、2 车 间 、3 车 间 ” 
的 平均 产量 ， 使 用 INDIRECT 函数 可 以 实现 。 

A 在 当前 表格 的 空白 单元 格 中 建立 辅助 数字 ， 
这 个 数字 是 每 个 车 间 最 后 一 条 记录 所 在 行 的 行 号 ， 如 
图 11-51 所 示 。 


a a lslsis E F lel a 
奴 名 | 车 间 | 产量 | | 车 间 平均 产量 | | 勿 助 歼 避 
而 | 1 | 362 | | 后 间 6 
| 当 非 笠 ， 1 ”241 “1 车 间 、2 车 间 让 大 相 :1 
和 所 | 1 | 199 1 让 间 、2 车 间 、3 车 间 | 
1 


可 区 格 攻 
Ba 
六 

EE] 


图 11-51 
B 将 光标 定位 在 单元 格 F2 中 ， 输 入 公式 : 
=AVERAGE(INDIRECT("$C$2:C"&H2))， 如 图 11-52 
所 示 。 


AND ”> v <] [> v £ [EAvERASEINDRECTCOCYCeEDO 


4 A B.C ID | 
痊 名 | 车间， 产量 3 平均 产量 。 请 且 仇 字 
| Ra 5 ED 
天 | - 首 非 非 1 ”241 | 1 车 间 、2 节 亲 
由 | 机 多 1 ”199 | “1 车 间 、2 车 间 、 3 车间 16 
可 | 衣 杰 1 269 
| 下 而 纤 1 223 
了 工 | 部 非 盖 本 1 
| 高 而 要 2 300 
加 | 求 伊 洒 ， 2 297 
10| 刘 硕 2 265 
| 唐 丙 营 | 2 236 
到 手 杰 3 265 
到 | 黄 中 洋 ， 3 265 
图 11-52 


C 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 “1 车间” 平均 产量 ， 
如 图 11-53 所 示 。 


4 A B C D E 1 
姓名 | 车 间 | 产量 车 间 平均 产量 
出 简 佳 丽 ”1 ， 352 ， 1 车 间 
加 | 当 菲菲 ”1 241 1 车 间 、2 车 间 
时 | 林娜 ， 1 ，199 | 1 车 间 、2 车 间 、3 车 间 
三 | 胡 杰 1 | 269 
6 | 崔 丽 纯 1 223 
加 | 序 菲 2 | 332 
加 | 张 人 末 ， 2 | 297 
10| 刘 需 2 | 265 
且 | 唐 雨 营 2 236 
11-53 


D 选中 F2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 F4 单元 ey 人 Tn 


格 ， 即 可 依次 得 到 “1 车 间 、2 车 间 ” 平 均 产 量 ， 

“1 车 间 、2 车 间 、3 车 间 ” 平 均 产 量 ， 如 图 11-54 2 

所 示 。 =AVERAGE(INDIRECT('$C$2:C"&H>)) 
| & B C_ 1D E el 
1 | 扑 名 | 地 间 | 产量 | 车间 站 
昌 基本 二 党 二 -| 全息 A 使 用 连 字符 有 & 将 $C82:C 与 H2 音 
和 和 | 元 格 的 值 组 成 一 个 单元 格 区 域 的 地 址 ， 这 个 
| 地 址 是 一 个 文本 字符 囊 ， 即 $C$2、$C$3、 
下 -关节 SC$4、 SCS5、 SC$6, 

因 - 记 本 十 络 B 使 用 INDIRECT 函数 将 第 A 步 结 
3 25 果 中 的 文本 字符 事 表示 的 单元 格 地 址 转换 为 
14| 刘 瑞 3 | 356 一 个 可 以 运算 的 引用 ， 即 352、241、199、 
国学 269、223。 
和 C 使 用 AVERAGE 函数 将 第 B 步 中 得 
到 的 数据 进行 求 平均 值 的 运算 。 


AREAS: 返回 引用 中 包含 的 区 域 个 妆 | 


口 


函数 功能 : AREAS 函数 用 于 返回 引用 中 包含 的 区 域 个 数 。 区 域 表示 连续 的 单元 轩 六 9 
格 区 域 或 某 个 单元 格 。 让 
函数 语法 : AREAS(reference) 冲 寻 
参数 解析 : reference: 表示 对 某 个 单元 格 或 单元 格 区 域 的 引用 ， 也 可 以 引用 多 个 
区 域 。 如 果 需 要 将 几 个 引用 指定 为 一 个 参数 ， 则 必须 用 括号 括 起 来 ， 以 免 Microsoft 
Excel 2016 将 过 号 作为 参数 间 的 分 隔 符 。 
例 ， 返回 数组 个 数 8 按 Enter 键 ， 即 可 得 到 生产 车 间 的 个 数 ， 如 
某 工厂 生产 部 给 出 了 各 车 间 与 车 间 对 应 机 | 四 56 所 未 。 


台 产 量 数 ， 现 在 要 统计 出 共有 几 组 数据 ， 即 共 2 B D E F 
有 几 个 车 间 1 | 1 车 间 产量 ”2 车 间 ”产量 3 车 间 ”产量 
eal 1# 890 1# 560 1# 800 

A 将 光标 定位 在 单元 格 C9 中， 输入 公式 : 3 中 2# |990| 2# |557| 2# | 450 
AREASCKATCTEI))， 如 图 11-55 所 示 。 | 
; [中 5S# |990| 5# |450| S# | 498 
AND -I x v £ |(=AREAS(ALCLE!)) 了 | 6# |900 | 6# | 990 6 EE 

6 | 
E32 | 
由 “11-56 
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2 人 ”数据 的 查找 


数据 的 查找 函数 主要 有 VLOOKUP、LOOKUP、INDEX、MATCH 等 几 个 ， 这 几 个 函数 可 能 
大 家 日 常见 到 比较 多 ， 需 要 使 用 的 场合 也 非常 多 ， 它 们 是 非常 实用 的 函数 。 利 用 它们 可 以 设置 按 


条 件 查找 ， 并 返回 指定 的 数据 。 


ee 


指定 列 处 的 数值 


VLOOKUP: 查找 指定 的 数值 并 返回 当前 行 中 


函数 功能 : VLOOKUP 兄 数 在 表格 或 数值 数组 的 首 行 查找 指定 的 数值 ， 并 由 此 返 国 奈 宫 必 
回 表格 或 数组 当前 行 中 指定 列 处 的 值 。 he 

函数 语法 : VLOOKUP(lookup value,table_array, col index_num,[range lookup]) 器 

参数 解析 : v lookup value: 表示 要 在 表格 或 区 域 的 第 一 列 中 搜索 的 值 。lookup_ 


value 参数 可 以 是 值 或 引用 。 


Vtable array: 表示 包含 数据 的 单元 格 区 域 。 可 以 使 用 对 区 域 或 区 域名 称 的 引用 。 

V col index num: 表示 table array 参数 中 必须 返回 的 匹配 值 的 列 号 。 

V range lookup: 可 选 ， 一 个 逻辑 值 ， 指 定 希 望 VLOOKUP 查找 精确 匹配 值 还 是 近 
似 匹配 值 。 指 定 值 是 0 或 FALSE 则 表示 精确 查找 ; 而 值 为 1 或 TRUE 时 则 表示 


模糊 。 


例 1: 根据 员工 工 号 自动 查询 相关 信息 
建立 一 张 员工 档案 表 后 ， 如 图 11-57 所 
示 ， 如 果 档 案 条 目 很 多 ， 那 么 当 想 查看 某 位 
员工 的 档案 则 不 方便 快速 找到 ， 这 时 可 以 使 
用 VLOOKUP 函数 来 建立 一 个 查询 系统 。 从 
而 实现 根据 员工 的 工 号 自动 查询 他 的 档案 明细 


站 了 
1 | 工时 姓名 性别 年龄 ， 学 历 ， 部 门 ”职务 XR 
名 | NL-001 | 陈 文 清 ， 女 | 26 /大专 ”财务 部 员工 。 2018/2/18 
i3 NL-002 武 明 | 男 ，31 本 科 “生产 部 经理。 2011/4/5 
由 | NL-003 | 徐 海 涛 | 男 ，29 | 大 专 销售 部 员工 2018/3/1 
号 NL-004 | 吴 周 敏 “ 女 | 23 大 专 人事 部 ,员工 。 2015/5/12 
外 | NL-005 | 王 琉璃 | 女 ，35 本 科 | 财务 部 经理，2013/11/15 
于 | NL-006 素 浩 ， 男 ，31 研究 生 研发 部 经 理 。 2018/1/12 
.8 | NL-007 李 思 韵 ， 女 ， 41 本 科 销售 部 经 理 。 2011/9/23 
9 | NL-008 金 林 男 ，30 大 专 生产 部 领班 2015/6/9 
jg NL-009 周斌 俊 ， 男 ，29 本 科 “生产 部 经理 ，2012/12/12 
1 | NL-010 张晓霞 ， 女 ，23 大专 生产 部 员工 。 2014/12/2 
到 | NL-011 张 思 思 | 女 | 27 研究 生 企划 部 经理 2012/8/8， 
了 3| NL-012 夏天 | 女 ，35 大 专 人 事 部 经 理 。 2018/4/13 
后 | NL-013 | 吴 尺 | 男 ，25 本科 | 企划 部 ,员工 ，2014/10/15 
5| NL-014 | 吴 丹 丽 ， 女 | 32 大 专 “生产 部 经 理 。 2011/3/15 
| © 
图 11-57 


A 在 “档案 表 ” 后 新 建 “ 查 询 表 ”工作 表 ， 并 
建立 查询 列 标识 。 将 光标 定位 在 单元 格 A3 中 ， 输 


242 
国 


入 一 个 待 查询 的 工 号 (例如 NL-003 )， 如 图 11-58 
所 示 。 


A3 "x v A NL-003 


| ed Bd | 
; 档案 查询 
2 | 工 号 。” 媳 名 性 别 年龄 学 历 部门“ 职务 入 职 日 其 


EE I 
图 11-58 
B 将 光标 定位 在 单元 格 B3 中 ， 输 入 公式 : 
=VLOOKUP(SAS3, 档案 表 !8A$2:$H$12,COLUMN (B1), 
了 ADS 可 ， 如 图 11-59 所 示 。 
SH$12,COLUMN(B1),FALSE) 


二 Bc|lyie|lr lel r | 1 
| “| 。 档案 查询 


了 | II 区 人 唱和 办 字 历 | 部 门 职务 入 了 日 期 


C 按 Enter 键 ， 即 可 返回 A3 单元 格 中 指定 工 号 
对 应 的 姓名 ， 如 图 11-60 所 示 。 
2 A Bc|lpijr|* |c| x | 
档案 查询 
工 号 ”姓名 性 别 年 答 学 历 部门” 职务 入 职 日 其 


nL-003 医 才 #] 


3 皮 国 医 BE 上 


ar 


Ms = | 

| 11-60 

D 选中 B3 单元 格 ， 向 右 填充 公式 至 H3 单元 格 ， 

即 可 依次 返回 该 工 号 下 对 应 的 员工 姓名 、 性 别 、 年 

龄 、 学 历 、 部 门 、 职 务 、 入 职 日 期 (这 里 返回 的 是 日 
期 序列 号 ) 等 结果 ， 如 图 11-61 所 示 。 


I 


档案 查询 


工 号 姓名 性 别 年 龄 学 历 部 门 ”职务 入 职 日 其 


| 档 写 本 | 查询 要 
11-61 
E 将 光标 定位 在 单元 格 H3 中 ， 在 “开始 ”选项 
卡 的 “数字 ”组 中 单 击 “ 数 字 格式 ”下 拉 按钮 ， 在 打 
开 的 下 拉 菜 单 中 选择 “ 短 日 期 ”命令 ， 如 图 11-62 所 


示 ， 即 可 得 出 正确 的 入 职 日 期 ， 如 图 11-63 所 示 。 


St 


SS | 
工 呈 闪避 性 列 年 铃 字 历 名门 票务 人 职 日 期 
tn 

4 ea 有 
习 © Ho 

图 11-62 
a 4 Ie icinoilr|lr |c Wom 
: 档案 查询 
2 | 工 号 姓名 性别 年 冷 学 历 。 部门” 职务 入 职 日 期 
剧 Ntr-oos 给 海 法 男 28 。 大专 销售 部 员工 
< 
5 | 
8 
了 可 


| ar [ss| ©® 


11-63 


F 将 光标 定位 在 单元 格 A3 中 ， 重 新 输入 查询 工 
号 (例如 NL-009 )， 按 Enter 键 ， 即 可 查询 其 他 员工 
的 信息 ， 如 图 11-64 所 示 。 


a 3 lcipiel rr Te gs | 
有 档案 查询 

工 号 ” 括 名 性 别 年 具 学 历 部 门 ” 职 务 入职 日 其 
出 Looe]mze 男 29 本科 生产 名 各 2012/12112 


4 
[a 
| 
5 


11-64 


=VLOOKUP($A$3, 档案 表 1$A$2:SH$12,COLUMN(B1).FALSE) 
ON 


A 


=e 


B 
ACOLUMN 函数 返回 Bl 单元 格 的 列 号 ， 


返回 结果 为 2， 随 着 公式 向 右 复制 ， 会 依次 


返回 C1，D1，E1，... 的 列 号 ， 值 依次 为 3，4，5，.…. 因此 使 用 这 个 值 来 为 VLOOKUP 函 
数 指定 返回 哪 一 列 上 的 值 。 这 正 是 一 个 嵌 套 COLUMN 函数 的 例子 ， 用 该 函数 的 返回 值 做 为 


VLOOKUP 函数 的 参数 。 


B 利 用 VLOOKUP 函数 在 档案 表 的 A2:H12 单元 格 区 域 的 首 列 中 ( 即 第 1 列 即 “ 工 号 ” 
列 ) 寻找 与 查询 表 A3 单元 格 相同 的 值 ， 即 工 号 NL-003。 找 到 后 返回 对 应 在 第 A 步 返回 值 指 
定 那 一 列 上 的 值 ， 也 就 是 返回 第 2 列 ， 即 B1 中 对 应 的 姓名 。 公 式 向 右 复制 后 ， 依 次 返回 “性 


别 ”“ 年 龄 ” 


“学 历 ”“ 部 门 "”“ 职 务 ”“ 入 职 日 期 ” 


等 信息 。 
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籼 洲 只 ” 贡 


东区 酒 凯 


例 2: 代替 IF 函数 的 多 层 府 套 ( 模糊 匹配 ) 人 | 人 
在 本 例 中 要 根据 不 同 的 分 数 区 间 对 员工 按 


=VLOOKUP(F3.$A$3:8B$7.2) 


实际 考核 成 绩 进行 等 级 评定 。 要 达到 这 一 目的 ， AF3 单元 格 为 要 查找 的 成 绩 ， 即 92 分 。 
使 用 正 函数 可 以 实现 ,但 有 几 个 判断 区 间 就 需 B 查 询 的 区 间 为 $A$3:$B$7。 
要 有 几 层 正 府 套 ， 而 使 用 VLOOKUP 末 数 的 模 C 要 查询 的 数据 所 在 的 位 置 为 
糊 匹 配方 法 则 可 以 更 加 简易 地 解决 此 问题 。 _ SA93.6B97 单元 站 区 域 中 的 第 2 列 ， 即 “等 
A 首先 要 建立 好 分 段 区 间 ， 如 图 11-65 所 示 中 级 ” 列 。 
A3:B7 单元 格 区 域 人 站 DD ed a 
人 在 于 要 省 略 第 4 个 参数 ， 或 将 参数 设置 为 
We TRUE。 


0 
60 
70 
80 
90 


>jamlolojm 


mmeo 


也 可 以 直接 将 数组 写 到 参数 中 ,例如 
本 例 中 如 果 未 建立 A3:B7 的 等 级 分 布 区 域 ， 
则 可 以 直接 将 公式 写 为 =VLOOKUP(F3,{0， 
"E";60,"D";70,"C";80,"B":90,"A"},2)， 这 样 
的 组 中 ， 过 号 分 隔 的 为 列 ， 因 此 分 列 为 第 1 
列 ， 等 级 为 第 2 列 ， 在 第 1 列 上 判断 分 数 
区 间 ， 然 后 返回 第 2 列 上 对 应 的 值 。 


图 11-65 
B 将 光标 定位 在 单元 格 G3 中 ， 输 入 公式 : 
=VLOOKUP(F3,$AS$3:$B$7,2)， 如 图 11-66 所 示 。 


LINY 亚 区 与 潜 国 910z Il95x3 


训 
例 3: 根据 多 条 件 派发 赠品 

B 按 Enter 键 ， 即 可 根据 F3 单元 格 的 成 绩 得 到 本 例 中 需要 根据 卡 种 类 别 返回 对 应 的 赠 
ee a 品 ， 这 里 的 发 放 规则 为 “ 金 卡 ”与 “ 银 卡 ”两 
ND 个 不 同 的 卡 种 ， 而 不 同 的 卡 种 下 不 同 的 消费 金 

2 人数 | 等 有 [| 把 名 | 部 门 | 成绩 
-se 额 对 应 的 赠品 有 所 不 同 。 要 解决 这 一 问题 则 沉 
外 要 多 一 层 判断 ， 可 以 使 用 肉 套 下 函数 来 解决 。 


A 将 光标 定位 在 单元 格 D8 中， 输入 公式 : 
=VLOOKUP(B8JF(C8=" 金 卡 "$AS3:$B$5,8C$3: $D$5),2)， 
C 选中 G3 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 G11 单元 | 如 图 11-69 所 示 。 
格 ， 即 可 一 次 性 对 其 他 员工 的 成 绩 等 级 进行 了 评定 ， 
如 图 11-68 所 示 。 


图 11-67 


SF 
EE 


二 要 二 En 
6 

7 | 用 户 ID | 六 设 机 | 和 天 
EE] 2587 | 全 让 
3 


0 
glalsl 


3965 | 金 卡 
10 5587 | 金 卡 
1 2597 | 银 卡 
12 2056 | 金太 


B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 第 一 位 用 户 的 赠品 ， 如 | 图 11-71 所 示 。 
图 11-70 所 示 。 


3965 
5687 
2697 
2056 
2078 银 卡 


图 11-70 


C 选中 D8 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D17 单 
元 格 ， 即 可 一 次 性 返回 其 他 用 户 对 应 的 赠品 ， 如 图 11-71 


ey 人 Ten 


A 
_VLOOKUP(B8.F(C8" 会 卡 ,SAS3.8B954C93.3D85] 2) 
A Ae 
B 

A 使 用 IF 函数 判断 C8 单元 格 中 是 否 为 “ 金 卡 "如果 是 ， 则 返回 查找 范围 SA$3:$B$5; 
否则 返回 查找 范围 SC$3:$DS$5。 

B 将 第 A 步 中 使 用 正 函数 返回 的 值 作为 VLOOKUP 函数 的 第 二 个 参数 。 第 二 个 参数 为 
B8 单元 格 中 的 值 ， 也 就 是 要 查询 的 消费 金额 为 2587， 将 其 对 应 在 $SA$3:$B$5 单元 格 区 域 中 第 
2 列 的 值 ， 也 就 是 赠品 的 名 称 ， 即 在 0 ~ 2999， 也 就 是 “ 电 饭 保 ”。 


例 4: 实现 通配符 查找 EEC rr 本 
i Os LI 
当 在 具有 众多 数据 的 数据 库 中 实现 查询 | “aa ee EE 
时 ， 通 常会 不 记得 要 查询 对 象 的 准确 全 称 ， 只 | | em on 
记得 是 什么 开头 或 什么 结尾 ， 这 时 可 以 在 查找 - 荡 和 sn 二 a = 人 Ee 
值 参 数 中 使 用 通配符 。 § |Ktws-4| 外 了 脑 15.01.01 5 3205 | 5% | 160 39 51 
A 首先 在 B13 单元 格 输 入 大 概 的 名 称 ( 这 里 只 | le Re 
模糊 记得 固定 资产 名 称 的 最 后 两 个 字 是 “轿车 *)，| alsw"| 安 册 lo8.05| 5 | ao |5% | | 4 |92 
例如 轿车 。 将 光标 定位 在 单元 格 C13 中 ， 输 入 公式 : | | a me [i | le | | 
WLOOKUP(MRB13B1TIO80)， 如 图 11-72 所 示 。 | | 再 于 | 
B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 固定 资产 的 月 折旧 额 ，| 市 一 记 we 人 - 


如 图 11-73 所 示 。 


245 


二 器 


US 


苗 范 油 册 


| 


4 上 B WE » | zz | FF| ea |1 
nds bit 
可 | Ftwvs-1| 轻型 载 贷 汽车 |13.01.01| 10 |84000 | 5% | 4200 63 
8 |Ktvs-2| 尼 又 几 车 |i3.10.01| In |??aoo | 5% |lld0 | 54 |1905 
出 zw 电 拘 jisou0| 5 | so |5s|12 | 6 |d 
Kws4| 电 胸 。 |lsotrol 5 | as |5s|im | 3 | 5 
letvws-5| HN lis.o2.03| 5 |2350 | 5 |1s | 中 | 3 
下 gtvs-6 空调 13.11.07| 5 2980 | 5% | ] 昌 53 和 
8 Ktvs-? 空调 14.06.05| 5 58% | 5 | 2%0 46 92 
园 Ktvs-8| 冷 咀 空调 机 |14.06.22| 4 | ?200 | 中 | 10 | 4 | 44 
10 Ktvs-9| wl 绽 机 |14.05.01| 10 |99000 | 10% | seo | 47 75 
1 | 

号 国定 资产 名 称 

加 4 [1e0s ] 


A 选中 A 列 列 标 并 右 击 ， 在 打开 的 下 拉 菜 单 中 
选择 “插入 ”命令 ， 如 图 11-75 所 示 ， 即 可 在 A 列 前 


插入 新 的 空白 列 。 


列 训 … 
隐 起 (HH) 


图 11-75 


B 将 光标 定位 在 单元 格 Al 中 ， 输 入 公式 : 
=COUNTIF(B$2:B2,8G$2)， 如 图 11-76 所 示 。 


多 
8 
BS 
5 
民 
兹 
WT 
六 
出 
= 
这 
P| 
地 
部 
车 


例 5: 查找 并 返回 符合 条 件 的 多 条 记录 


在 使 用 VLOOKUP 函数 查询 时 ， 如 果 同 时 
有 多 条 满足 条 件 的 记录 ， 如 图 11-74 所 示 ， 默 
认 只 能 查找 出 第 一 条 满足 条 件 的 记录 。 而 在 这 
种 情况 下 一 般 我 们 都 希望 能 找到 并 显示 出 所 有 
找到 的 记录 。 要 解决 此 问题 可 以 借助 辅助 列 ， 
在 辅助 列 中 为 每 条 记录 添加 一 个 唯一 的 、 用 于 
区 分 不 同 记 录 的 字符 来 解决 。 


2018/5/1 ¥ 

2018/5/1| 银 卡 |¥ 196000 
2018/5/2| 金 卡 |¥ 2.687.00 
2018/5/2| 银 卡 |¥ 2.697.00 
2018/5/3| 金 卡 |¥ 2.056.00 
2018/5/3| 银 卡 |¥ 207800 
2018/5/3| 银 卡 | 3.03700 
2018/5/4| 银 卡 |¥ 2.00000 
2018/5/4| 金 卡 |¥ 2.80000 
2018/5/5| 银 卡 | 5.208.00 
2018/5/5| 银 卡 |¥ 987.00 


图 11-74 


3 | |SL20800212| 2018/5/1| 银 卡 |¥ 196000| | 
到 “| SL20800002 | 2018/5/2 ¥ 2.68700 | 
5| |SL20800212| 2018/5/2| 银 卡 |¥ 2.69700 
1 蜀 _| su0o800567| 2018/5/3| 金 卡 |¥ 2.05600 
到 | suo8o0325| 2018/5/3| 银 卡 |¥ 2.07800 
“8 | |SL20800212 | 2018/5/3| 银 卡 |¥ 303700 
9 | |SL10800567| 2018/5/4| 银 卡 |¥ 2.00000 | 
10| | SL20800002 | 2018/5/4| 金 卡 |¥ 2.80000 
jl| |s20800798 | 2018/5/5| 银 卡 |¥ 520800| | 
‘12| | SL10800325 | 2018/5/5| 银 卡 |¥ 98700 | 
13] 
图 11-76 


; 
| 
| 


C 按 Enter 键 ， 即 可 返回 辅助 数字 0， 如 图 11-77 


2 SL10800101 | 2018/5/1| 金 卡 |¥ 2.587.00 
3 SL20800212 | 2018/5/1| 银 卡 |¥ 1.96000 

SL20800002 | 2018/5/2| 金 卡 |¥ 2.687.00 
5 SL20800212 | 2018/5/2| 银 卡 |¥ 2.697.00 
6 SL10800567 | 2018/5/3| 金 卡 |¥ 205600 
学 SL10800325 | 2018/5/3| 银 卡 |¥ 207800 
8 SL20800212 | 2018/5/3| 银 卡 |¥ 3.037.00 
9 SL10800567 | 2018/5/4| 银 卡 |¥ 2.00000 
10 SL20800002 | 2018/5/4| 金 卡 |¥ 2.800.00 
11 SL20800798 | 2018/5/5| 银 卡 | ¥ 520800 
ET SL10800325 | 2018/5/5| 银 卡 |¥ 987.00 
13 

图 11-77 


D 选中 Al 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 Al12 单元 
格 ， 即 可 一 次 性 得 到 也 列 中 各 个 ID 号 在 也 列 共 出 现 
的 次 数 ， 第 1 次 出 现 显示 1; 第 2 次 出 现 显 示 2; 第 
3 次 出 现 显示 3; 以 此 类 推 ， 如 图 11-78 所 示 。 


2018/5/1 
2018/5/1 
2018/5/2| 
2018/5/2| 
2018/5/3 


2018/5/3| 
2018/5/4 
2018/5/4 
2018/5/5， 
2018/5/5 


图 11-78 


E 将 光标 定位 在 单元 格 H2 中 ， 输 入 公式 : 
=VLOOKUP(ROW(1:1).8A:$E.COLUMN(C:C)EALSE)， 
如 图 11-79 所 示 。 


图 11-79 


F 按 Enter 键 ， 即 可 返回 的 是 G2 单元 格 中 查找 
值 对 应 的 第 1 个 消费 日 期 (默认 日 期 显示 为 序列 号 ， 
可 以 重新 设置 单元 格 的 格式 为 日 期 格式 即 可 正确 显 
示 )， 如 图 11-80 所 示 。 


2018/5/1 
SL20800212 | 2018/5/1 
2| st20800002 | 2018/5/2| 金 卡 | ¥ 2.68700， 
SL20800212 | 2018/5/2| 银 卡 | 学 2.69700 
SL10800567 | 2018/5/3| 金 卡 |¥ 2.056.00 [ 
325 | 2018/5/3| 银 卡 ，¥ 207800 | 

SL20800212 | zo18/5/3| 银 卡 |¥ 303700| 本 可 
SL10800557 | 2018/5/4| 急 卡 | 兰 200000 
SL20800002 | 2018/5/s| 会 卡 |¥ 2.80000 
SL20800798 | 2018/5/5| 银 卡 |¥ 520800 
SL10800325 | 2018/5/5| 银 卡 |¥ 987.00 


sell 


图 11-80 


G 选中 了 2 单元 格 ， 向 右 填充 公式 到 也 单元 格 ， 返 
回 的 是 第 一 条 找到 的 记录 的 相关 数据 ， 如 图 11-81 所 示 。 


201815 作 会 知 ¥ 258700 
201815 几 银 乔 ¥ 196000 
a8/5/ 安 N288700 
201875/2 乱 知 ¥ 2.69700 
EECETTT 
230813/3 乱 让 ¥ 207800 
ET 下 EEC 
EPEE EEC 
zo875/4 安 说 ¥ 230000 

EEC 
ISL10800325| 201815/5 候 局 y_ 98700 


图 11-81 


H 选中 H2:J2 单元 格 区 域 ， 再 向 下 填充 公式 至 
H7:J7 单元 格 区域 (这 里 填充 到 的 位 置 由 重复 的 ID 
号 决定 ， 可 以 多 填充 公式 范围 ， 防 止 出 现 漏 项 )， 即 
可 一 次 性 得 到 其 他 相同 用 户 ID 的 各 种 消费 信息 ， 如 
图 11-82 所 示 。 


S20000212| 2016/5/= 久 250700 
L10000567| 2018/5/3 鱼 卡 ¥ 205600 
号 L10800325| 2018/5/3 银 由 ¥%¥ 207800 

了 3L20600212| 230167813 归 有 | 
000057 | 2018/5/0 | 
S20900002 | 20187514 衫 ¥ 280000 | | 
写 SL20800798| 20181515 格 有 六 520800 | 
ETOETETEEEECI 


EYETECREEEEIT 
S20800212| 2018/5 放 入 说 #136000 
本 S2800002| 2018/512 人 机 258700 

了 

| 

El 

图 


图 11-82 


1 选中 H2:H4 单元 格 区 域 ， 在 “开始 ”选项 卡 
的 “数字 ”组 中 单 击 “ 数 字 格式 ”下 拉 按 钮 ， 在 打 
开 的 下 拉 菜 单 中 选择 “ 短 日 期 ”命令 ， 如 图 11-83 所 
示 。 即 可 显示 正确 的 日 期 格式 ， 如 图 11-84 所 示 。 


图 11-83 


型 suo8oo101| 20L8/571 丛 及 Y 258700， 

L20800212 | 61a/5/1 伟 目 Y 196000 

SL20800002 | a08/5/2 仿 凡 ¥ 268700| 
本 slL20800212 | 2018/5/2 急 月 Y 269700| | 
时 sucsoo567 | z0ta/s/3 全 有 + 205600| | 
本 suloao0325| zolays/3 虐 具 斌 207800 
全 SL20800212 | 201875/3 儿 用 Y 303700| | 
蝇 shoao0s67| 2018/5/4 领 上 # 200000 
szoeoo0nz | zona/s/4 空 生 ¥ 280000 
1 SL20800798 | 2018/5/5 领 拓 ¥ 520800| | 
Sue00325 | 20tay5/5 阁 上 半 98700 


EE 
ED 


是 
| 

村 
i 
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二 了 驾 了 盯 [JWY 王 允 与 间 国 9102 lo5x3 


在 表格 中 可 以 看 到 返回 有 #N/A， 这 表示 已 经 找 不 到 ， 不 影响 最 终 的 查询 效果 。 


用 fA 让 从 析 
人 A B 
Sa et 
=VLOOKUP(ROW(]1:1),$A:$E.COLUMN(C:O), FALSE) 
he se 


A 将 ROW(1:1) 作为 ，VLOOKUP 函数 的 查找 值 ， 当 前 返回 第 1 行 的 行 号 1， 向 下 填充 公 
式 时 ， 会 随 之 变 为 ROW(2:2)，ROW(3:3)，...，ROW(n:n) 即 先 找 1、 再 找 2、 再 找 3， 直 到 找 
不 到 为 止 。 

B 将 COLUMN(C:C) 作为 VLOOKUP 函数 的 第 三 个 参数 值 ， 即 匹配 值 所 在 的 列 号 。 即 指 
定 返回 哪 一 列 上 的 值 ， 使 用 COLUMN(C:C) 的 返回 值 是 便于 公式 向 右 复制 时 不 必 逐 一 指定 此 
值 。 前 面 已 详细 介绍 过 这 种 用 法 。 

C 最 后 使 用 VLOOKUP 函数 查找 第 A 步 中 的 值 在 $A:$E 单元 格 区 域 中 对 应 在 第 B 步 中 的 值 。 


国 旺 了 和 和 LOOKUP: 从 向 量 ( 数组 ) 中 查找 一 个 数值 


函数 功能 : LOOKUP 函数 可 从 单行 或 单列 区 域 或 者 从 一 个 数组 返回 值 。LOOKUP 回 峙 帘 村 加 
元 数 具有 两 种 语法 形式 : 向 量 形式 和 数组 形式 。 向 量 是 只 含 一 行 或 一 
列 的 区 域 。LOOKUP 的 向 量 形式 在 单行 区 域 或 单列 区 域 ( 称 为 “向 : 
量 " ) 中 查找 值 ， 然 后 返回 第 二 个 单行 区 域 或 单列 区 域 中 相同 位 置 的 回 呈 二 
值 。LOOKUP 的 数组 形式 在 数组 的 第 一 行 或 第 一 列 中 查找 指定 的 值 ， 并 返回 数组 
最 后 一 行 或 最 后 一 列 内 同一 位 置 的 值 。 
函数 语法 : 语法 1 ( 向量 形式 ) : LOOKUP (lookup_value,lookup_vector,[result_vector]) 
语法 2 (数组 形式 ) : LOOKUP (lookup_value,array) 
参数 解析 : 语法 1 参数 解析 : 
V lookup value: 表示 LOOKUP 在 第 一 个 向 量 中 搜索 的 值 。Lookup value 可 以 是 数字 、 
文本 、 逻 辑 值 、 名 称 或 对 值 的 引用 。 
V lookup vector: 表示 只 包含 一 行 或 一 列 的 区 域 。lookup vector 中 的 值 可 以 是 文本 、 
数字 或 逻辑 值 。 
V result vector: 可 选 ， 只 包含 一 行 或 一 列 的 区 域 。result_vector 参数 必须 与 lookup 
vector 大 小 相同 。 
语法 2 参数 解析 : 
V lookup value: 表示 LOOKUP 在 数组 中 搜索 的 值 。lookup value 参数 可 以 是 数字 、 
文本 、 逻 辑 值 、 名 称 或 对 值 的 引用 。 
V array: 表示 包含 要 与 lookup value 进行 比较 的 文本 、 数 字 或 逻辑 值 的 单元 格 区 域 。 


无 论 是 数组 形式 语法 还 是 向 量 形式 语法 ， 注 意 用 于 查找 的 行 或 列 的 数据 都 应 按 升序 排列 。 如 
248 
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果 不 排列 ， 在 查找 时 会 出 现 查找 错误 ， 如 图 11-85 所 示 ， 未 对 A2:A8 单元 格 区 域 中 的 数据 进行 升 
序 排列 ， 因 此 在 查询 “济南 ”时 ， 查 找 结 果 是 错误 的 。 


A 列 未 排序 ,| 国 二 避 
所 以 查找 结 | 二 an | 到 
果 错 误 、_ 恒 -本 上 名 


针对 LOOKUP 模糊 查找 的 特性 ， 两 项 重要 的 总 结 如 下 。 

Y 如 果 查 找 值 小 于 查找 区 域 中 的 最 小 值 ， 函 数 LOOKUP 返回 错误 值 #N/A。 

Y 如 果 函 数 LOOKUP 找 不 到 lookup_value， 则 查找 lookup_vector 中 小 于 或 等 于 lookup_value 
的 最 大 数值 。 利 用 这 一 特性 ， 我们 可 以 用 “=LOOKUP(1,0/( 条 件 ), 引用 区 域 )” 这 样 一 个 通用 公 


式 来 作 查 找 引用 (关于 这 个 通用 公式 ， 后面 的 范例 中 会 使 用 到 。 因 为 这 个 公式 很 重要 ,在 理解 了 | 第 
其 用 法 后 ， 建 议 读者 牢记 ) 六 
例 1: LOOKUP 模糊 查找 B 按 Enter 键 ， 即 可 根据 F3 单元 格 的 成 绩 得 到 训 

在 VLOOKUP 函数 中 通过 设置 第 4 个 参数 该 员工 的 成 绩 评定 结果 ， 如 图 11-87 所 示 。 证 
为 TRUE 时 ， 可 以 实现 模糊 查找 ， 而 LOOKUP 等 要 分布 。 ”成 级 统 家 ” 用 
函数 本 身 就 具有 模糊 查找 的 属性 。 即 如 果 | ”下 至 EN 曙 


Ek 

D 曾 成 宕 且 名 ”85 
| 5 | | 陈 了 汉 客 职 部 | 65 

B 刘 局 瑞 _ 销售 部 94 

a Er 
语族 生 销 沼 部 4 


图 11-87 


LOOKUP 找 不 到 所 设 定 的 目标 值 ， 则 会 寻找 小 
于 或 等 于 目标 值 的 最 大 数值 。 利 用 这 个 特性 可 
以 实现 模糊 匹配 。 

木 例 需 要 根据 成 绩 评定 规则 ， 判 别 每 一 位 
员工 的 成 绩 等 级 评定 结果 。 在 VLOOKUP 函数 5 选中 G3 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 Gl1 单元 
中 的 例 2 中 已 经 使 用 了 相关 公式 依次 返回 正确 格 ， 即 可 一 次 性 对 其 他 员工 的 成 绩 等 级 进行 了 评定 ， 
的 成 绩 评定 结果 ， 本 例 需 要 使 用 LOOKUP 丽 | 如 图 1-88 所 未 。 

数 ， 大 家 可 以 比较 一 下 这 两 个 函数 的 用 法 有 什 
么 不 同 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 G3 中 ， 输 入 公式 : 

SOOKUE(E38A8358B97)， 如 图 11-86 所 示 。 


[Ap -|*x v £ |(roorUPEA35D3) 
:Rh Cl D | E | 下 Boo 
成 绩 统 计 表 


司 和 各 入 
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例 2: 通过 简称 或 关键 字模 糊 匹 配 

讲解 本 例 知识 点 分 两 个 方面 。 

(1) 针对 如 图 11-89 所 示 的 表 , A、B 两 
列 给 出 的 是 针对 不 同 区 所 给 出 的 补贴 标准 。 而 
在 实际 查询 匹配 时 使 用 的 地 址 是 全 称 ， 要 求 根 
据 全 称 能 自动 从 A、B 两 列 中 匹配 相应 的 补贴 
标准 。 


图 11-89 
A 将 光标 定位 在 单元 格 F2 中 ， 输 入 公式 : 
=LOOKUP(1,0/FIND($A$2:$A$7,D2),$B$2:$B$7)， 如 
图 11-90 所 示 。 


x vv 


OKUP(1,0/FIND 
AS7,D2),SBS2:$B$7) 


图 11-90 


B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 “ 包 河 区 ”对 应 的 补贴 
标准 ， 如 图 11-91 所 示 。 


| 珠江 市 临 桥 区 海岸 御 景 15A | 218 


临 桥 区 | 18% 
包 河 区 | 19% | | 
蜀山 区 | 23% 


图 11-91 


C 选中 F2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 F3 单元 格 ， 
即 可 得 到 第 二 个 地 址 对 应 的 补贴 标准 ， 如 图 11-92 
所 示 。 


| 珠江 市 包 河 区 陈 村 路 61 号 
珠江 市 临 桥 区 海岸 御 景 15A 


图 11-92 


D 选中 F2:F3 单元 格 区 域 ， 在 “开始 ”选项 
卡 的 “数字 ”组 中 单 击 “ 百 分 比 样式 ”按钮 ，( 如 
图 11-93 所 示 )， 即 可 显示 为 百分比 格式 ， 如 图 11-94 
所 示 。 


地 
目 - 


[器 日 


党 规 
是 


珠江 市 包 河 区 陈 村 路 61 号 
珠江 市 临 桥 区 海岸 御 景 15A 


11-93 


D 


图 11-94 


避 EAB 分析 


A 


一 
=LOOKUP(1,0/FIND($AS$2:$A$7,D2),$B$2:$BS7) 
Se 


天 


a 

A 用 FIND 查找 当前 地 址 中 是 否 包括 $A$2:$A$7 区 域 中 的 地 区 。 如 果 包 括 则 返回 起 始 位 
置 数字 ; 如 果 不 包括 则 返回 错误 值 #VALUE!， 返 回 的 是 一 个 数组 ， 即 {#fVALUE!; #VALUE!; 
#VALUE!; #VALUE!; #VALUE!; 19%; #VALUE!}, 

B 用 0 与 第 A 步 数组 中 各 个 值 相 除 。OHAVALUE! 返回 #VALUE!, 0 除 以 数字 返回 0。 
表示 能 找到 数据 返回 0， 构成 一 个 由 #VALUE! 和 0 组 成 的 数组 。 即 {#VALUE!; #VALUE!; 
#VALUE!; #VALUE!; #VALUE!; 0; #VALUE!}。 

CLOOKUP 在 第 B 步 数组 中 查找 1， 在 第 B 步 数组 中 最 大 的 只 有 0， 因 此 与 0 匹配 ， 


并 返回 对 应 在 B 列 上 的 值 。 


(2) 针对 如 图 11-95 所 示 的 表 ，A 列 给 出 
的 是 公司 全 称 ， 而 在 实际 查询 时 给 的 查询 对 象 


开 


是 简称 ， 要 求 根 据 简称 能 自动 从 A 列 中 匹配 公 | | 剧 | 刘 达尔 利 捕 密 电 子 有 限 人 司 

= i | 3 济南 精 河 精密 电子 有 限 公司 ”| 3350 

司 名 称 并 返回 订单 数量 。 4 | 德州 信 开 梢 空 电子 有 限 公司 2670 
要 网 辣 本 5 杭州 信 华 科技 集团 精密 电子 分 公司 | 2000 
en i | 
旬 | 南京 达尔 利 靖 密 电 子 有 限 公司 3200 合肥 神力 7 | 2860 
3 | 济 南 精 河 精密 电子 有 限 公司 3350 和 
贞 | 德州 信 瑞 精 宣 电子 有 限 公司 2670 | 11-9 

引 杭州 信 华 科技 集团 梢 密 电 了 分 公司 | 。 2000 

和 台州 亚 东 科 技 机 术 有 限 责任 公司 1900 C 更 改 公司 名 称 后 ， 可 以 返回 对 应 的 订购 数量 ， 
了 | 合肥 神力 科技 机 械 有 限 责任 公司 2860 


图 11-95 
A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 
3LOOKUP(1,0/FIND(D2,$AS2:$A$7).8BS2:$B$7)， 如 
图 11-96 所 示 。 


南京 达尔 利 精密 电子 有 限 公司 
3 | 济南 精 河 精密 电子 有 限 公司 
4 | 德州 信 瑞 精密 电子 有 限 公司 

5 | 杭州 信 华 科技 集团 精密 电子 分 公司 
6 

y 


台州 亚 东 科技 机 械 有 限 责任 公司 
合肥 神力 科技 机 械 有 限 责任 公司 


4 11-96 


B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 “ 合 
量 ， 如 图 11-97 所 示 。 


”的 订购 数 


如 图 11-98 所 示 。 


2 | 南京 达尔 利 精密 电子 有 限 公司 
3 | 济南 精 河 精密 电子 有 限 公司 
4 | 德州 信 瑞 精密 电子 有 限 公司 
本 | 杭州 信 华 科技 集团 精密 电子 分 公司 
6 | 台州 亚 东 科技 机 械 有 限 责任 公司 
到 全 到 神 力 科技 机 械 有 限 责任 公司 


图 11-98 
二 。 安 查 
(2) 例子 公式 与 (1) 例子 公式 的 设 
置 区 别 在 于 : 即 设置 FIND 函数 的 参数 时 ， 
把 全 称 作 为 查找 区 域 ， 把 简称 作为 查找 
对 象 。 
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籼 洲 只 ” 山 二 呐 


苗 范 油 册 


B 按 Enter 键 , 即 可 返回 “合肥 分 部 ”在 “2 月 ” 


RF 广 
人 的 销售 额 ， 如 图 11-100 所 示 。 


在 (2) 例子 的 表格 中 ， 也 可 以 使 用 C 更 改 专 柜 名 称 和 指定 月 份 后 ， 可 以 得 到 “党 
VLOOKUP 函数 配合 通配符 来 设置 公式 (类似 州 分 部 ”在 “1 月 ”的 销售 额 ， 如 图 11-101 所 示 。 
11.2.1 节 VLOOKUP 函数 的 例 4)， 设 置 公 式 可 和 B re Fe 


为 =VLOOKUP(*"&D2&"*",A2:B7,2.0)， 即 贺信 到 分 部 | 1 月 |¥ 2468900 合肥 分 部 | 2 月 【25640] 
在 D2 单元 格 中 文本 的 前 面 与 后 面 都 添加 通 | 
配 符 ， 所 达到 的 查找 效果 也 相同 。 如 果 日 党 | 
工作 中 需要 通过 将 简称 匹配 全 称 的 情况 ， 都 

可 以 使 用 类 似 的 公式 来 实现 。 


合肥 分 部 | 2 月 |¥ 25.64000 
¥ 2143400 
济南 分 部 | 2 月 ¥ 18,56400 
绍兴 分 部 | 2 月 |¥ 2346100 
常州 分 部 | 2 月 '¥ 2041000 


EBlom on 
虱 
Ru 
局 
EP9 
网 
mn 


到 11-100 


例 3: LOOKUP 满足 多 条 件 查找 
在 前 面 学 习 VLOOKUP 函数 时 ,我们 也 学 
习 了 关于 满足 多 条 件 的 查找 ， 而 LOOKUP 使 用 


4 
主 
2 


¥ 24.658900 常州 分 部 


南京 分 部 | 1 月 |¥ 2797600 


通用 公式 “=LOOKUP(1,0/( 条 件 ), 引用 区 域 ” 济南 分 部 | 1 月 |¥ 1946400 
也 可 以 实现 同时 满足 多 条 件 的 查找 ， 并 且 也 很 | 和 | 
人 合肥 分 部 2 月 ¥ 25.640.00 
容易 理解 。 南京 分 部 | 2 月 |¥ 21.43400 


¥ 18.56400 
绍兴 分 部 2 月 ¥ 2346100 
常州 分 部 | 2 月 |¥ 2041000 


本 例 需 要 根据 指定 的 专柜 名 称 和 指定 的 月 
份 ， 返 回 对 应 的 销售 额 数据 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 G2 中 ， 输 入 公式 : 到 11-101 


Is 
Ed 
到 
由 
如 
SL 
上 


[JNVY 亚 区 与 闸 国 9102 lo5x3 


4 上 汉 


二 LOORUP( NE A A EB BI CCU，| A 提醒 
如 图 11-99 所 示 。 As 

LOOKUP(1.0/ (EI=ATA) 在 例 2 中 也 可 以 使 用 VLOOKUP 函 

数 配 合 通配符 来 设置 公式 (类 似 11.2.1 

, ET 节 VLOOKUP 函数 的 例 4)， 设 置 公式 为 

a =VLOOKUP(*"&D2&"*",A2.B7,2.0)， 即 在 

| D2 单元 格 中 文本 的 前 面 与 后 面 都 添加 通 

| 配 符 ， 所 达到 的 查找 效果 也 相同 。 如 果 晶 

0 常 工 作 中 需要 通过 将 简称 匹配 全 称 的 情况 ， 
人 上 都 可 以 使 用 类 似 的 公式 来 实现 。 


图 11-99 


pe: | 全 本 
LOOKUP(1,0/((E2=A2:A11)*(F2=B2:B11)), C2:C11) 
通过 多 处 使 用 LOOKUP 的 通用 公式 可 以 看 到 ， 满 足 不 同 要 求 的 查找 时 ， 这 一 部 分 的 条 件 
会 随 着 查找 需求 而 不 同 ， 此 处 要 同时 满足 两 个 条 件 ，(E2=A2:A11)*(F2=B2:B11) 中 间 用 “*” 
连接 即 可 ， 即 在 A2:A11 中 查找 和 E2 相同 的 专柜 名 称 ， 在 B2:B11 中 查找 和 F2 中 相同 的 查询 
月 份 。 如 果 还 有 第 三 个 条 件 ， 可 再 按 相 同方 法 连接 第 三 个 条 件 。 
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ERZRS。 MATCH: 返回 指定 方式 下 与 制定 数值 匹配 的 元 素 的 相应 位 置 ) 


函数 功能 : MATCH 骂 数 用 于 返回 在 指定 方式 下 与 指定 数值 匹配 的 数组 中 元 素 的 ” 国 加 
相应 位 置 。 
函数 语法 : MATCH(lookup_value,lookup _array, match type) 
参数 解析 : v lookup_value: 为 需要 在 数据 表 中 查找 的 数值 。 
V lookup_value: 可 能 包含 所 要 查找 数值 的 连续 单元 格 区 域 。 
Vv match type: 为 数字 -1、0 或 1， 指明 如 何在 lookup_array 中 查找 lookup_value。 
当 match type 为 1 或 省 略 时 ， 函 数 查找 小 于 或 等 于 lookup_ value 的 最 大 数值 ， 
lookup_array 必须 按 升序 排列 ; 如 果 match type 为 0， 函数 查找 等 于 lookup value 
的 第 一 个 数值 ，lookup array 可 以 按 任何 顺序 排列 ; 如 果 match type 为 -1， 函 数 
查找 大 于 或 等 于 lookup_value 的 最 小 值 ，lookup_array 必须 按 降序 排列 。 


例 1: 查找 目标 数据 的 位 置 RS < 


返回 目标 数据 的 给 
使 用 MATCH 函数 可 以 返回 目标 数据 的 给 有 


定单 元 格 区 域 中 的 位 置 。 eA . 
A 将 光标 定位 在 单元 格 G2 中， 输入 公式 | ”本 “ 半 和 成 。， 并 返回 其 所 在 位 置 。 


SATCHO 区 和 成 WAIAIUJ， 如 图 11-102 所 示 。 


AND -xv 例 2: 查找 指定 消费 者 是 否 发 放 奖品 
ns MATCH 函数 用 于 返回 目标 数据 的 位 置 ， 
男 李鹏 飞 | 63589877| 。 14400| VIP 卡 发 放 | E 下 如 果 只 是 查找 位 置 似乎 并 不 能 体现 出 函数 的 智 
|-- 尖 
| 能 查找 效果 。 所 以 这 里 需要 结合 使 用 INDEX 
| 函数 (在 11.2.4 节 中 将 介绍 此 函数 的 参数 )， 
| INDEX 函数 用 于 返回 指定 位 置 上 的 值 ， 配 合 使 
划 - 交 二 二 -wave 天 一 用 这 两 个 函数 就 可 以 实现 对 目标 数据 的 查询 并 
加 -后 - 5000| 入 下 | 无 | 返回 其 值 。 例 如 沿用 例 1 的 例子 ， 可 以 通过 两 
思 a 个 函数 配合 查询 任意 指定 消费 者 是 否 发 放 奖品 
B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 “ 姜 和 成 ”所 在 的 位 | 的 信息 。 
置 ， 如 图 11-103 所 示 。 A 将 光标 定位 在 单元 格 H2 中 ， 输 入 公式 : 
> SNDEX(AT EI MATCH(G2ATATIYS), 如 图 11-104 
1 | 员工 姓名 卡号 
国 | 地 购 | 63589877 所 示 。 
8 | 杨 俊 成 " 
4 | 林 丽 AND x v £l=r , 
了 EE il 和 天 全 | 期 县 可 | 是 否 红 放 奖品 
7 | 于 加 型 十 12200| 普通 | 无 | | 这 和 成 AlAlu5 ) 
如 | 卢 云 志 3 殉 群 一 6000| Vip 卡 发 放 
四 人 
| 6 林 画 | 一 | sz00| ViP 卡 | 发放 
二 | 苏 丽 了 | 宁 玲 一 4400| Vip 卡 无 
8 | 声 云 志 7200| VIP 卡 发放 
9 | 劳 丽 6000| 普通 卡 无 
10 | 志俊 成 18000| 普通 卡 元 
到 张扬 = 32400| VIP 下 Ea 
图 11-104 
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B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 “ 姜 和 成 ”是 否 发 放 奖 C 修改 员工 姓名 后 ， 返 回 该 员工 是 否 发 放 奖品 


品 的 结果 ， 如 图 11-105 所 示 。 的 结果 ， 如 图 11-106 所 示 。 
4 h 7, CE c D E 丫 面 : 
| [ET Es a ”姓名 是否 发 放 奖 品 1 | 员工 姓名 卡号 消费 会 额 。 卡 别 | 是否 发 放 奖 品 姓名 是否 发 放 奖品 
站 | a 13200| 划 通 卡 | 。 无 雪 和 了 肝 天 了 | 四 小 丽 13200| 普通 卡 无 FE 发 让 
| 忆 属 5000| VIP 卡 | 用 设 | | 冠 妊 | 一 5000| VP 卡 | ”长 用 
二 美和 夺 8400| 黄 通 卡 | 无 | EE 8400| 曾 通 卡 无 
5 | 李鹏 飞 ，64Er07| 。 14400 VIP 上 下 | 。 发 放 本 | 李鹏 下 ”64E+07 14400| VIP 卡 发 放 
| 林 丽 5200| VIP 卡 | 发放 日 | 林 ] 5200| WIP 发 放 
于 榴 4400 VIP 卡 元 7 | 林 附 4400| VIP 下 无 
避 卢 二 二 7200| VP 卡 | ”发 让 国 | 声 去 志 | 一 7200| VP 下 | ” 妥 放 
| 荫 面 5000| 黄征 卡 | 无 问 蕉 二 6000| 普通 卡 无 
10 | 声 俐 成 18000| 普通 卡 天 | 区 | 声 傻 成 18000| 普通 卡 无 
| 0 | “有 肖 可 | 纹 声 32400| VIP | ” 爱 放 
106 


11-105 图 1 


人 
A 
ee 
=INDEX(A1:E11,MATCH(G2,A1:A11),5) 
heme dee i 
B 

A 使 用 MATCH 函数 在 A1:A1l 单元 格 区 域 中 寻找 G2 单元 格 中 的 值 ， 并 返回 其 位 置 (位 
于 第 几 行 中 )， 即 第 4 行 。 

B 使 用 INDEX 函数 返回 Al:E11 单元 格 区 域 中 第 A 步 指定 行 处 与 第 5 列 交叉 处 的 值 ， 也 
就 是 第 4 行 第 5 列 交叉 处 的 值 ， 即 “无 ”。 


[放下 光 与 凌 国 9102 lo5yx 


INDEX: 返回 指定 行列 交叉 处 引用 的 单元 格 


函数 功能 : INDEX 函数 返回 表格 或 区 域 中 的 值 或 值 的 引用 。 函 数 INDEX 有 两 回 R 
种 形式 : 数组 形式 和 引用 形式 。INDEX 函数 引用 形式 通常 返回 引用 。 
INDEX 函数 的 数组 形式 通常 返回 数值 或 数值 数组 。 当 函数 INDEX 的 
第 一 个 参数 为 数组 常数 时 ， 使 用 数组 形式 。 
函数 语法 : 语法 1 (引用 形式 ) : INDEX(reference, row_num.[column num],[area num]) 
语法 2 (数组 形式 ) : INDEX(array, ow_num,[column num]) 
参数 解析 : 语法 1 参数 说 明 : 
V reference: 表示 对 一 个 或 多 个 单元 格 区 域 的 引用 。 
V row_num: 表示 引用 中 某 行 的 行 号 ， 函 数 从 该 行 返 回 一 个 引用 。 
VY column num: 可 选 ， 引 用 中 某 列 的 列 标 ， 函 数 从 该 列 返 回 一 个 引用 。 
V area num: 可 选 ， 选 择 引用 中 的 一 个 区 域 ， 以 从 中 返回 row_num 和 column _num 
的 交叉 区 域 。 选 中 或 输入 的 第 一 个 区 域 序号 为 1， 第 二 个 为 2， 以 此 类 推 。 如 果 
省 略 area num， 则 函数 index 使 用 区 域 1。 
语法 2 参数 说 明 : 
w array: 表示 单元 格 区 域 或 数组 常量 。 
virow _ num: 表示 选择 数组 中 的 某 行 ， 函 数 从 该 行 返 回 数 值 。 
VY column num: 可 选 ， 选 择 数 组 中 的 某 列 ， 函 数 从 该 列 返 回 数值 。 
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例 1: 返回 指定 行列 交叉 处 的 值 
使 用 INDEX 函数 可 以 返回 指定 行 与 


上 


BB 


列 交 叉 的 值 ， 行 数 与 列 数 使 用 两 个 参数 来 
指定 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 G2 中 ， 输 入 公式 : 
SENDEXOAITEIN6UJ， 如 图 11-107 所 示 。 


x v 大 [=IDEXALEIL6D 


站 攻 eReeE 国 -下 


B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 6 行 与 1 列 交叉 处 所 在 
的 值 ， 如 图 11-108 所 示 。 


4 A B Cc 了 E Bp 
1 | 员工 姓名 | 卡号 币 伍 卡 别 | 是否 发 放 奖 品 
国 | 地 吕 164E+07| 14400， VIP 卡 发 放 其 和 成 
到 | _ 杨 俊 成 | 18000， 壮 通 卡 无 
生 | 林 丽 i 5200，VIp 卡 发 放 
可 张扬 32400 VIP 卡 发 放 
美和 成 | 一 8400 普通 卡 无 
| 冠 妖 了 6000 VIP 卡 发 放 

卢 云 志 | … 7200_VIP 卡 发 放 
| 程 小 丽 | …… 13200 普通 卡 无 
10| 林 玲 4400| VIP 卡 无 
划 |。 苏 丽 wh 6000 普通 卡 无 

图 11-108 


C 将 光标 定位 在 单元 格 H2 中 ， 输 入 公式 : 
SNDEXIAIEI16 有 和， 如 图 11-109 所 示 。 


发 放 
无 
发 放 
发 放 
无 
发 放 
发 放 
要 
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D 按 Enter 键 ， 即 可 返回 6 行 与 4 列 交叉 处 所 在 
的 值 ， 如 图 11-110 所 示 。 


[3 D 
员工 过 消费 是 天 发 6 行 与 列 6 行 与 4 列 
名 | 号 | 多 壤 下 到 | 区 奖品 。 | 交 双 处 | 交 灵 处 
手 委 飞 |64E+07|1440D VIP 卡 | 发 放 美和 成 
ss 


一 ” |18000 普通 卡 | 无 


林 丽 5209 VIp 卡 | 发 放 T 
张扬 [32400| VIP 卡 | 发放 | 
妆 和 成 8400 亚 通 上 下 | 无 


EEEFe 


FE | -一 


程 小 覃 13200 普通 下 | 无 | = 
轩 玲 4400| VIP 卡 无 
苏 坝 6000| 首 通 卡 | 无 

图 11-110 


例 2: 查找 指定 月 份 指定 品牌 的 利润 

本 例 表格 统计 了 各 品牌 不 同月 份 的 利润 ， 
现在 需要 快速 查询 任意 品牌 在 任意 月 份 的 利 
润 。 现 在 的 查询 条 件 有 两 个 ， 查 询 对 象 行 的 位 
置 与 列 的 位 置 都 在 判断 ， 因 此 需要 在 INDEX 
函数 中 髓 套 使 用 两 次 MATCH 函数 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 C15 中 ， 输 入 公式 : 
AINDEX(B2:D12.MATCH(B15,A2:A12.0), MATCH(A15, 
B1:D1,0))， 如 图 11-111 所 示 。 


图 11-111 


JT 渤 四 ” 贡 二 中 


= 


用 
函 
数 


B 按 Enter 键 ， 即 可 得 出 品牌 “ 左 纳 尼 男 ”在 | 输入 月 份 和 品牌 名 称 ， 按 Enter 键 ， 即 可 获得 查询 结 
“7 月 ”的 利润 额 ， 如 图 11-112 所 示 。 果 ， 如 图 11-113 所 示 。 
EE A | [4 | 4 A 1B I | ) E 
Ha 5 月 。 | 7 月 | 8 月 | 总 利和 1| 品牌 6 月 7 月 ”8 月 ”总 利润 
2 5630 4560 7850 18040 
光 2 | 鸽 仕 帝 男 5630 4560 ， 7850 ， 18040 
3 | 韩 竹 阁 女 7850 5980 8950 22780 | 
则 | 千 百 怡 恋 女 | 4560 | 6510 4520 | 15590 3 | 韩 竹 阁 女 7850 5980 8950 ， 22780 
5 | 帝 卡 男 8900 6840 | 8520 | 24260 下 | 千 百 怡 恋 女 4560 6510 4520 ， 15590 
6 | 受 立 生男 9850 7140 | 8000 | 24990 5 | 帝 卡 男 8900 6840 8520 ， 24260 
| 浩 莎 女 6520 7840 | 5580 19940 5 | 受 立 登 男 9850 7140 8000 | 24990 
8 | 左 纳 尼 男 8945 7845 | 7800 24590 1 浩 东 女 6520 7840 5580 19940 
9 | 百 妮 女 6258 | 7852 | 8741 | 22851 8 | 左 纳 尼 田 8945 7845 7800 |. 24590 
0 衣架 女 7850 | 一 8050 | -7000 | -22900 9j 百 妮 女 6258 | 7852 | 8741 | 22851 
1 | 伍 迪 艾 伦 男 。 9060 | 9020 9810 27890 家 欣 妇 a on | on [0 
12 | 微 格 儿女 10200 | 9980 | 8410 | 28590 10 | 
13 11| 区 3 男 9060 9020 | 9810 | 27890 
14| 月份。 品牌 12 | 微 格 儿 10200 | 9980 | 8410 | 28590 
加 | ”7 有 A。 友协 尼 另 [em 13 i ; 
14 ”加 脾 ”和 
11-112 15|__ 8 月 衣架 女 7000 

和 - 

8 C 当 需 要 查询 其 他 品牌 在 指定 月 份 的 利润 额 时 ， 图 11-113 

SD 

坚 AAA 一 上 ZL 

[3 如 EA 5 人 OQ 析 

风 

汶 A 

Wn i 

=INDEX(B2:D12,MATCH(B15,A2:A12,0),MATCH(A15.B1:D1.,0)) 

由 a 

= 人 

2 C 

志 A 使 用 MATCH 函数 在 A2:A12 单元 格 区 域 中 寻找 B15 单元 格 中 的 值 ， 也 就 是 品牌 名 称 ， 

新 | 并 返回 其 位 置 (位 于 第 几 行 中 )， 即 7。 

(型 


B 使 用 MATCH 函数 在 B1:D1 单元 格 区 域 中 寻找 Al15 单元 格 中 的 值 ， 也 就 是 月 份 ， 并 返 
回 其 位 置 ( 位 于 第 几 列 中 )， 即 2。 

C 使 用 INDEX 函数 返回 B2:D12 单元 格 区 域 中 第 A 步 指定 行 处 与 第 日 步 结果 指定 列 出 
(交叉 处 ) 的 值 。 也 就 是 第 7 行 第 2 列 处 的 值 ， 即 7845。 


例 3: 反 向 查询 最 高 利润 额 所 对 应 的 品牌 AND 
在 工作 德 中 统计 了 各 个 品牌 不 同月 份 的 利 

润 额 并 计算 了 总 利润 额 ， 要 求 快速 查询 出 哪个 辣 

品牌 的 总 利润 额 最 高 。 § 


3| 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B14 中 ， 输 入 公式 : 出 

=INDEX(A2:A12,MATCH(MAX(E2:E12).E2: E12,)), 加 | 
如 图 11-114 所 示 。 中 -和 

10] 

11) 

121 

13| 


B 按 Enter 键 ， 即 可 得 出 总 利润 最 高 所 对 应 的 品 
牌 ， 如 图 11-115 所 示 。 
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如 es 分 本 
A 
aa 
=INDEX(A2:A12,MATCH(MAX(E2:E12),E2:E12,) 

CE 

€ 
AMAX 函数 返回 E2:E12 单元 格 区 域 中 的 最 大 值 ， 即 28590。 
BMATCH 函数 返回 第 A 步 结 果 在 E2:E12 单元 格 区 域 中 的 位 置 。 
CINDEX 函数 返回 A2:A12 单元 格 区 域 中 第 B 步 结果 指 定位 置 处 的 值 。 
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SERIES 


12.1.1 CELL: 返回 单元 格 的 信息 


12.1 信息 获得 函数 K12.1.2 INFO: 返回 当前 操作 环境 的 信息 
12.1.3 TYPE: 返回 单元 格 内 的 数值 类 型 


12.2.1 ISBLANK: 判断 测试 对 象 是 否 为 空 单元 格 
12.2.2 ISERR: 检测 一 个 值 是 否 为 #N/A 以 外 的 错误 值 
12.2.3 ISERROR: 检测 一 个 值 是 否 为 错误 值 
12.2.4 ISEVEN: 检测 一 个 值 是 否 为 偶数 
12.2.5ISLOGICAL: 检测 一 个 值 是 否 为 逻辑 值 
全 12.2.6ISNA: 检测 一 个 值 是 否 为 #N/A 错 误 值 
人 JS 函数 12271SNONTEXT， 检测 一 个 值 是 知 不 是 文本 
12.2.8ISNUMBER: 检测 一 个 值 是 否 为 数值 
12.2.9ISODD: 检测 一 个 值 是 否 为 奇数 
12.2.10 ISREF: 检测 一 个 值 是 否 为 引用 
12.2.11 ISTEXT: 检测 一 个 值 是 否 为 文本 
12.2.12 ISFORMULA: 检测 是 否 包含 公式 的 单元 格 引用 


12.3 N: 将 参数 转换 为 数值 形式 


信息 获得 函数 
信息 获得 函数 主要 归纳 了 CELL 、INFO 、TYPE 函数 ，CELL 函数 用 于 根据 你 的 指定 返回 单 


元 格 的 相关 信息 ; INFO 函数 返回 当前 操作 环境 的 相关 信息 ; TYPE 函数 返回 用 数字 找 表 的 数值 
类 型 。 


国电 EE 十 外 CELL: 返回 单元 格 的 信息 | 


函数 功能 : CELL 函数 返回 有 关 单 元 格 的 格式 ， 位 置 或 内 容 的 信息 。 

函数 语法 : CELL(info type,[reference]) 

参数 解析 : VY info type: 表示 一 个 文本 值 ， 指 定 要 返回 的 单元 格 信息 的 类 型 。 
V reference: 可 选 ， 需 要 其 相关 信息 的 单元 格 。 


表 12-1 为 CELL 函数 的 info_type 参数 与 返回 值 。 


表 12-1 
info_type 返 回 
"address" | 左上 角 单 元 格 的 文本 地 址 
"col" 左上 角 单 元 格 的 列 号 
"color” ”| 负 值 以 不 同 颜色 显示 ， 则 为 值 1; 否则 返回 0 
"contents” | 引用 中 左上 角 单 元 格 的 值 ， 不 是 公式 
"filename” | 路径 + 文件 名 + 工作 表 名 ， 新 文档 尚未 保存 ， 则 返回 空 文本 (" ) 
format” | 与 单元 格 中 不 同 的 数字 格式 相对 应 的 文本 值 。 下 表 列 出 不 同 格式 的 文本 值 
"parentheses" | 正 值 或 所 有 单元 格 均 加 括号 ， 则 为 值 1; 否则 返回 0 
与 单元 格 中 不 同 的 “标志 前 级 ”相对 应 的 文本 值 。 如 果 单 元 格 文本 左 对 齐 ， 则 返回 单 引号 ('); 如 
"prefix"” | 果 单 元 格 文本 右 对 齐 ， 则 返回 双 引号 (" ) ; 如 果 单 元 格 文本 居中 ， 则 返回 择 入 字符 (^) ; 如果 单元 
格 文本 两 端 对 齐 ， 则 返回 反 斜 线 (\ ) ; 如 果 是 其 他 情况 ， 则 返回 空 文本 ("") 
"protect” | 如 果 单 元 格 没有 锁定 ， 则 为 值 0; 如 果 单 元 格 锁定 ， 则 返回 1 
TOW" 左上 角 单 元 格 的 行 号 
"type" 与 单元 格 中 的 数据 类 型 相对 应 的 文本 值 。 如 果 单元 格 为 空 ， 则 返回 b; 如果 单元 格 包含 文本 常量 ， 则 
返回 1; 如 果 单元 格 包含 其 他 内 容 ， 则 返回 
"width” ”| 取 整 后 的 单元 格 的 列 宽 


贡品 中 


息 
函 
数 


例 1: 获得 当前 文件 的 路 径 、 路 径 和 工作 B 按 Enter 键 , 即 可 返回 的 是 当前 工作 簿 的 完整 
表 名 保存 路 径 ， 如 图 12-2 所 示 。 
使 用 CELL 函数 可 以 快速 获取 当前 文件 的 4 8 
路 径 。 1 DD:\ [学生 成绩 表 . xls]Sheet3 
A 将 光标 定位 在 单元 格 Al 中 ， 输 入 公式 : bq 
=CELL("filename")， 如 图 12-1 所 示 。 | 
Am -I* v Came) 图 122 
4 点 B [3 LD EB 
| 例 2: 分 辨 日 期 和 数字 
图 12-1 使 用 CELL 函数 能 分 辨 出 日 期 和 数字 。 
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A 将 光标 定位 在 单元 格 B2 中 ， 输 入 公式 : | 格 ， 即 可 一 次 性 检测 出 其 他 日 期 是 否 为 日 期 数据 ， 如 


EECEIICNIRROEDI 其 中 月 昌 期 柯 , 如 | 图 12-5 所 示 。 


图 12-3 所 示 。 玫 后 pb 
AND - x 下 
绚 2018/8/12 1 日 期 | 
3 |2018.5.1 
4 |4680 


Menaen 
82018.5.1 _ 
4 |4680 


B 按 Enter 键 ， 即 可 判断 Al 单元 格 中 数据 是 否 
为 日 期 ， 如 图 12-4 所 示 。 
C 选中 B2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 B4 单元 


=JF(CELL("format",A2)="D1"," 日 期 "" 非 日 期 ") 
info_type 为 format， 公 式 结果 与 格式 对 应 关系 如 表 12-2 所 示 。 


表 12-2 
如 果 Microsoft Excel 的 格式 为 CELL 返回 值 

党 规 二 

0 "FO" 
#,##0 "0" 

0.00 "FE2" 
#,##0.00 2" 

S#.##0 ):(S#,##0) "CO" 
S#.##0 ):[Red]($#.##0) "CO 
S$#,##0.00_ ):($#,##0.00) "Ca 
S$#.##0.00_):[Red]($#.##0.00) "C2-" 
0% "pO" 
0.00% "Pp 
0.00E+00 "S2" 
#19 或 六 ?2/2? "G" 

yy-m-d 或 yy-m-dh:mm 或 dd-mm-yy 中 下 
d-mmm-yy "D1I" 
d-mmm "D2" 
mmm-yy "D3" 
dd-mm "D5" 
h:mm AM/PM "D7" 
h:mm:ss AM/PM "D6" 
h:mm "D9" 
h:mm:ss "D8g" 


例 3: 判断 设置 的 列 宽 是 否 符合 标准 
A 将 光标 定位 在 单元 格 Bl 中， 输入 公式 : 
IF(CELL("width",A1)=15," 标准 列 宽 "" 非 标准 列 


魔 辐 ， 如 图 12-6 所 示 。 
AND - x w Ef£ =IF(CCELLCwidth",A1)=15," 
村 


图 12-6 


A a = 分 本 


B 按 Enter 键 ， 即 可 判断 Al 单元 格 的 列 宽 是 否 
是 15， 如 果 是 返回 “标准 列 宽 ”; 如 果 不 是 返回 “ 非 
示 准 列 宽 "， 如 图 12-7 所 示 。 


Se 
=JF(CELL("width",A1)=15," 标准 列 宽 "." 非 标准 列 宽 
ee 生 


B 


ACELL 函数 判断 Al 单元 格 的 列 宽 是 否 是 15， 这 里 的 width 即 代表 列 宽 。 
B 使 用 IF 函数 判断 如 果 第 A 步 结 果 为 真 ， 返回“ 标准 列 宽 ”; 否则 返回 “ 非 标准 列 宽 ”。 


例 4: 解决 数据 带 有 单位 无 法 计算 问题 

如 果 数 据 带 有 单位 ， 则 无 法 在 公式 中 进 
行 大 小 判断 ， 本 例 表格 库存 带 有 “ 盒 ” 单 
位 ， 要 想 使 用 IF 函数 进行 条 件 判 断 则 无 
法 进行 ， 此 时 则 可 以 使 用 CELL 函数 进行 
转换 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 
IF(CELL("eontents",B2)<="20"" 补 贷 "")， 如 图 12-8 
所 示 。 


3 | 观音 饼 (绿豆 沙 ) 19 盒 
加 | 生 ; 22 合 
5 莲花 礼 使 ( 黑 芝麻 )| 11 合 
.6 莲花 礼盒 (桂花 ) | 13 盒 | 
7 | 栋 子 概 车 18 合 


8 
9 | 观音 酥 ( 祁 丝 ) 16 合 
10 | 观音 酥 (肉松 ) 37 盒 


图 12-8 


B 按 Enter 键 ， 则 提取 B2 单元 格 数据 并 进行 数 
量 判断 ， 最 终 返 回 是 否 补 货 ， 如 图 12-9 所 示 。 


库存 


17 意 | 


3 | 观音 饼 (绿豆 沙 ) | 19 盒 
4 | 观音 饼 (花生 ) 22 盒 
5 | 莲花 礼盒 ( 黑 芝麻 )| 11 盒 
6 | 莲花 礼盒 (桂花 ) | 13 盒 


图 12-9 


C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C10 单元 
格 ， 即 可 一 次 性 判断 出 其 他 产品 是 否 需要 补 货 ， 如 
图 12-10 所 示 。 


图 12-10 
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梧 圭 耳 LINY 竺 区 与 并 园 9102 |eox3 


eA De 
A 
re 
EF(CELL("contents",B2)<= "20"," 补 货 ","") 
ECELLCcontents" B32) "20"" 补 货 )_ 
B 
A 提取 B2 单元 格 数据 中 的 数值 ， 即 库存 量 。 
B 使 用 IF 函数 判断 第 A 步 中 提取 的 库存 量 是 否 小 于 等 于 20， 如 果 是 则 返回 “ 补 货 "; 
否则 返回 空 值 。 


有 有 下 INFO: 返回 当前 操作 环境 的 信息 


函数 功能 : INFO 函数 用 于 返回 有 关 当 前 操作 环境 的 信息 。 
函数 语法 : INFO (type texb) 
参数 解析 : type text: 表示 用 于 指定 要 返回 的 信息 类 型 的 文本 。 


表 12-3 为 INFO 函数 的 Type _text 参数 与 返回 值 


表 12-3 
Type_text 参数 INFO 函数 返回 值 
"directory” | 当前 目录 或 文件 夹 的 路 径 
"numfile" 打开 的 工作 适中 活动 工作 表 的 数目 


以 当前 深 动 位 置 为 基准 ， 返 回 窗口 中 可 见 的 左上 角 单 元 格 的 绝对 单元 格 引 用 ， 如 带 前 级 “$A:” 的 
文本 ， 此 值 与 Lotus 1-2-3 3.x 版 兼容 


"osversion” ”| 当前 操作 系统 的 版 本 号 ， 文 本 值 

"recale" 当前 的 重新 计算 模式 ,返回 “自动 ”或 “手动 

"release" Microsoft Excel 的 版 本 号 ,文本 值 

"Systemn 返回 操作 系统 名 称 : mac 表示 Macintosh 操作 系统 ，pcdos 表示 Windows 操作 系统 


"origin" 


例 : 返回 当前 文件 夹 的 路 径 B 按 Enter 键 ， 即 可 得 到 结果 ， 如 图 12-12 所 示 。 
现 打开 一 份 Microsoft Excel， 要 求 在 当前 4 

的 操作 环境 下 ,快速 返回 该 文档 的 储存 路 径 ， 返回 当前 文件 夹 的 路 径 | DA\ 用 户 目 录 \ 我 的 

使 用 INFO 函数 可 以 实现 操作 。 四 


15_17 


A 将 光标 定位 在 单元 格 Bl 中 ， 输 入 公式 : 是 
SNEOUHHEEEHGJ， 如 图 12-11 所 示 。 


sw -jx v £mNocareaoyJ] | 读书 笔记 


4 a B ne 3 
| ismixffxnNE [nrocaredom | | | 二 ey 
2 
12-11 
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[ERE 明 TYPE: 返回 单元 格 内 的 数值 类 型 


函数 功能 : TYPE 函数 用 于 返回 数据 的 类 型 。 
函数 语法 : TYPE(value) 
参数 解析 : value: 必需 参数 ， 可 以 为 任意 Microsoft Excel 数值 ， 如 数字 、 文 本 
以 及 逻辑 值 等 ， 如 表 12-4 所 示 。 
表 12-4 


如 果 value 为 


例 : 测试 数据 是 否 是 数值 型 
本 例 表格 统计 了 各 台 机 器 的 生产 产量 ， 但 
是 在 计算 总 产量 时 发 现 总 计 结果 不 对 ， 因 此 可 
以 用 如 下 方法 来 判断 数据 是 否 是 数值 型 数字 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中， 输入 公式 : 
于 YPE@B2)， 如 图 12-13 所 示 。 


第 
12 
章 
信 
息 
函 
数 


550 
图 12-13 


B 按 Enter 键 ,返回 结果 为 2， 表 示 B2 单元 格 
的 数据 是 文本 ， 如 图 12-14 所 示 。 

C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C10 单 
元 格 ， 即 可 批量 判断 出 其 他 数据 类 型 ， 如 图 12-15 


12.2 sk 


IS 函数 归纳 的 是 以 IS 开头 的 函数 ， 它 主要 用 于 对 单元 格 中 数据 进行 判断 ， 例 如 判断 是 否 是 空 
单元 格 、 是 否 是 某 个 指定 的 错误 值 、 是 否 是 文本 等 ， 返 回 的 结果 是 逻辑 值 。 


[2 一 1SBLANK: 判断 测试 对 象 是 否 为 空 单元 格 
函数 功能 : ISBLANK 函数 用 于 判断 指定 值 是 否 为 空 值 。 
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函数 语法 : ISBLANK(value) 


参数 解析 : value: 表示 要 检验 的 值 。 参 数 value 可 以 是 空白 ( 空 单 元 格 )、 错 误 
值 、 逻 辑 值 、 文 本 、 数 字 、 引 用 值 ， 或 者 引用 要 检验 的 以 上 任意 值 


的 名 称 。 


例 1: 统计 停留 车 辆 数 


菜 停车 场 采用 


电子 感应 器 对 进入 场 内 的 车 


辆 进行 时 间 统 计 ， 现 在 要 求 根据 车 辆 离开 时 间 
统计 停留 车 辆 数 ， 其 中 空 单 元 格 表示 车 辆 未 离 
， 使 用 ISBLANK 函数 配合 SUM 函数 可 以 


实现 对 带 有 空 值 的 数据 计数 。 


A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 
SSUNIGSBIUANK(C25CITJRJ， 如 图 12-16 所 示 。 


| suw "| x v £ [ESsuvmwsegwwczenmy 


隔 LIVY 人 正八 与 凌 国 9102 Il89x3 


如 图 12-17 所 示 。 


4 A | B C 上 
车 牌号 进 和 时间。 离开 时 间 停 包 车辆 
@| A 713 1208 Eco 

3 | 聊 Hm 1:52 1149 
4 | 了 皖 Am 847 12:51 
日 | 皖 Amr 702 1343 
6 | 崇 Av 8.57 

了 皖 Awwr 6:01 11:33 
如 | 皖 C 811 

| wo 840 12:18 
10| 皖 Am 300 

| 移 Hw 10:12 13:21 


B 按 CtrltShifttEnter 快捷 键 ， 得 到 统计 结果 ， 


| E20 下 
的 A | 日 | C 
1 | 车 牌号 。。 ”进入 时 间 ”离开 时 间 停留 车 辆 
2 |。 脏 Amw 7113 1208 
了 皖 Ho 752 1149 
本 | 皖 Aww* 8B47 12.51 
5 | 脏 Avww 702 1303 
和 | 绽 Asw* 857 
了 | 综 A… 501 11:33 
| 皖 Cen* B11 
|。 苏 Aw* 840 1218 
0 | _ 皖 As* 9:00 
了 | 皖 He* 1012 1321 
| 12-17 
pe: [2 A 下 盆 相 
A 
= 
=SUM(ISBLANK(C2:C11)*1) 
ee 
| 


二 
A 先 使 用 ISBLANK 函数 判断 C2:C11 
单元 格 区 域 中 的 值 是 否 为 空 值 ， 如 果 是 返回 
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TRUE， 不 是 返回 FALSE， 返 回 是 一 个 数组 。 
B 用 第 A 步 结果 进行 乘 1 处 理 ，TRUE 
值 乘 1 返 回 1; FALSE 值 乘 1 返 回 0， 返回 
的 是 一 个 数组 ， 这 个 数组 由 1 和 0 组 成 。 
C 再 使 用 SUM 函数 对 第 B 步 数组 求 
和 ， 即 将 所 有 的 0 和 1 相 加 ， 得 到 总 数 为 3。 


例 2: 将 没有 成 绩 的 同学 统一 标注 “ 缺 考 ” 
现 有 一 份 成 绩 表 记录 了 学 生 的 总 成 绩 ， 其 中 

有 空 单元 格 表示 “ 缺 考 ”， 现 在 要 求 标明 “ 缺 考 ” 

字样 ,使 用 ISBLANK 函数 可 以 达到 这 一 目的 。 


A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 
ECSBLANKGB2)" 鲜 考 中 ， 如 图 12-18 所 示 。 
4 A | B C D | 
1| 姓名 成绩 缺 者 人 员 
国 a 
3 
本 |。 宋 仁 华 532 
| 王 玉 龙 691 
6 | 刘 肖 源 
| 张震 473 
8 | 汪 痢 莉 692 
9 |  _ 汪 驾 
10| 。 昔 彬 文 506 
| 12-18 


B 按 Enter 键 ， 即 可 得 到 第 一 个 判断 结果 ， 如 
图 12-19 所 示 。 


4 A B | 
1 姓名 成 绩 。” 缺 考 人 员 
2 | 吴 佳 佳 

3 杨 琳 

了 |。 宋 伟 华 532 

| 王 玉 龙 691 

6 | ” 刘 肖 源 

| 张 岩 473 

.8 。 汪 莉莉 692 

9 汪 阁 

10| 药 彬 文 506 


12-19 


C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C10 单元 
格 ， 即 可 批量 判断 出 其 他 学 生 是 否 缺 考 ， 如 图 12-20 


所 示 。 A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : SEE 


"| B eel (ORGISBLANK(A2).ISBLANK(B2)ISBLANK(C2))， 
1 | 成 绩 。 。 缺 考 人 员 完整 病 写 四 号， 如 图 12-21 所 示 。 
| SE 4 AND x v 大 ECRO 
到 末 伟 华 532 
5 于 玉龙 9 | Bs 
6 | ” 刘 肖 源 缺 考 5 | 
了 | 张 兰 473 T 035 | | 
8 | _ 江 莉 莉 692 三 A 3 有限 公司 
| 汪 辐 缺 考 6 A046 Eo 
T A026 Ls 公 

10| 葵 彬 文 506 | NL AL00 -有 有 限 责任 公司 

图 12-20 0 MM A084 ”A041 “有 全 4 


12-21 


pe: EAEb 公 析 


B 按 Enter 键 ， 即 可 得 到 第 一 个 检测 结果 ， 如 


ES 图 12-22 所 示 。 
=IF(ISBLANK(B2)," 缺 考 ","") Te 
a 1 台 8 篇 码 。 合同 号 。 项 代表。 检测 

B 2 | ML-w*-A025 "集团 第 
A 先 使 用 ISBLANK 函数 判断 B2 单 | 3 WA A :和 12 
元 格 中 的 值 是 否 为 空 值 ， 如 果 是 空 值 返回 | A A 章 

TRUE; 否则 返回 FALSE。 国 一 人 
B 再 使 用 IF 函数 判断 如 果 第 A 步 判定 MA084 A 吧 "有限 责任 公司 息 
12-22 函 


结果 为 TRUE， 返 回 “ 缺 者 ”; 否则 返回 空 。 数 

C 选中 D2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D10 单元 | “ 
一 格 ， 即 可 批量 检测 出 信息 是 否 完整 填写 ， 如 图 12-23 
例 3: 提示 信息 表 中 的 数据 是 否 为 空 什 所 ee 


某 交易 中 心 存档 合同 资料 ， 需 要 完整 十 ， 


4 | B | C 
写 相关 信息 (包括 项 目 编号 、 合 同 号 、 项 目 代 i ne .| Se 
表 等 ), 但 在 填写 的 过 程 中 ,会 有 漏 填 的 现象 ，| 号 MA025 AQ25 < 四 
为 了 保证 信息 的 完整 ， 在 表格 中 设置 信息 检测 | 本 Bes 人 0。 人 
列 ， 只 要 有 任何 一 项 未 填写 ， 就 返回 “请 完整 | 天 一 aaa 一 一 一 -内 85 
填写 ”字样 提示 语 ， 使 用 ISBLANK 函数 可 以 人 有 限 责任 公司 


达到 这 一 目的 。 四 12-23 
Past 
< 


_IF(OR(SBTANK(AI)ISBLANK(B2) ISBLANKCCI)) "请 完整 填写 wm) 

nn 二 关注 于 二 下 于 一 

A 先 使 用 ISBLANK 函数 判断 A2、B2 en 单元 格 中 的 值 是 否 为 空 值 。 

B 再 使 用 OR 函数 将 第 A 步 得 到 的 结果 建立 条 件 ， 即 满足 任意 一 个 要 件 就 返回 TRUE， 
即 只 要 有 一 个 单元 格 为 空 就 返回 TRUE。 

C 最 后 使 用 下 函数 判断 第 B 步 的 条 件 是 否 成 立 ， 如 果 结 果 是 TRUE， 则 返回 “请 完整 填 
写 ” 字 样 ; 否则 返回 空格 。 
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ED 1SERR: 检测 一 个 值 是 否 为 #N/A 以 外 的 错误 值 


函数 功能 : ISERR 函数 用 于 判断 指定 数据 是 否 为 错误 值 从 WA 之 外 的 任何 错误 值 。 


函数 语法 : ISERR(value) 


参数 解析 :value: 表示 要 检验 的 值 。 参 数 value 可 以 是 空白 ( 空 单元 格 ) 错误 骨 吕 
值 、 均 辑 值 、 文 本 、 数 字 、 引 用 值 ， 或 者 引用 要 检验 的 以 上 任意 值 的 回 


名 称 。 


例 : 检验 数据 是 否 为 #N/A 以 外 的 错误 值 
本 例 表格 在 计算 统计 金额 时 ， 为 了 方便 公 
式 的 复制 ， 产 生 了 一 些 不 必要 的 错误 值 ， 现 在 
想 对 数据 计算 结果 进行 整理 ， 以 得 到 正确 的 显 
示 结 果 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 
EUOGSERRUBI WEB 刀 ， 如 图 12-24 所 示 。 


x v fl| =IFISERR(B2)",B2) 


B ED 
VALUE (82) B82) 
,6000 
#VALUE! 
4000 


”VALUEI 
6000 


图 12-24 
B 按 Enter 键 ， 即 可 得 到 第 一 个 判断 结果 ， 如 


图 12-25 所 示 。 
4 A B EN 
村 名 | 补贴 金额 。 ”正确 结果 
2 凌 岩 #VALUE! 
12 ,6000 
自 云 #VALUE! 
8 ,4000 
西峰 #VALUE! 
图 12-25 


C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C13 单元 
格 ， 即 可 批量 检测 出 其 他 数据 ， 如 图 12-26 所 示 。 


SN 


B 
A 先 使 用 ISERR 函数 判断 B2 单 元 
格 中 的 值 是 否 为 错误 值 (#N/A 以 外 的 错 
误 值 )。 
B 再 使 用 IF 函数 判断 如 果 第 A 步 结 
果 为 TRUE， 返回 空 值 ; 否则 返回 B2 单元 格 
中 的 金额 。 


EER 和 1SERROR: 检测 一 个 值 是 否 为 错误 


函数 功能 : ISERROR 函数 用 于 判断 指定 数据 是 否 为 任何 错误 值 。 


函数 语法 : ISERROR(value) 


参数 解析 : value: 表示 要 检验 的 值 。 参 数 value 可 以 是 空白 ( 空 单元 格 )、 错 误 值 、 
逻辑 值 、 文 本 、 数 字 、 引 用 值 ， 或 者 引用 要 检验 的 以 上 任意 值 的 名 称 。 


例 1: 检验 数据 是 否 为 错误 值 

本 例 表 格 显示 了 不 同类 型 的 数据 (包括 错 
误 值 、 逻 辑 值 、 文 本 、 数 字 等 )， 现 在 需要 使 
用 函数 检验 数据 是 否 为 错误 值 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 
EEROR(D2)， 如 图 12-27 所 示 。 


x_v E|=IsErroRD) 


E2 "I 


a A B | 人 
1 | 姓名 。 月 销量 | 二 返 昌 结果 
| TR 100 | 80,, 0.102040816 (rase | 
3 | 坚果 系列 0 | 0 丰 | #DIV/0! 
| 糖果 系列 | 310 | 889 0.348706412 
5 | 牛奶 系列 | 120 260 0.451538452 
6 | 饮品 系列 180 | 350 0.514285714 
开 | 礼 会 系列 0 0 #DIV/0! 
图 12-27 
B 接 Enter 键 ， 即 可 得 到 判断 结果 ， 如 果 返 回 


FALSE 代表 正确 ; 如 果 返 回 TRUE 则 代表 是 错误 值 ， 
如 图 12-28 所 示 。 


a A EE 网 
1 | 姓名 5 大 返回 结果 
0.102040816 


EE wo | sa 


| 六 DIV 


| 5 | 0.348706412 

120 | 260 | 0.461538462 

180 | 350 0. 514285714 

0 0 | #DIV/0! 
图 12-28 


C 选中 E2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 E7 单元 格 ， 
即 可 一 次 性 判断 其 他 数据 是 否 为 错误 值 ， 如 图 12-29 
所 示 。 


0.102040816 
#DIV/0! 


0. 348706412 
0. 461538462 
0. 514285714 


#DIV/0! 


例 2: 在 对 应 数据 的 单元 格 内 做 出 标记 
某 商 店 为 了 更 好 的 对 货源 进行 管理 ， 记 录 
tig 日 期 、 单 价 、 金 额 等 ， we 
误 值 ， 现 要 求 对 相应 数据 做 出 标记 ， 
ele ee 
A 将 光标 定位 在 单元 格 G2 中， 输入 公式 : 
FE(IISERROR(F2),"I%W)， 如 图 12-30 所 示 。 


AND -全 x ~ £ | =asERROR(GED,"! 

4 A B | 器 EE F ”IE 
TE 
辆 | 2018/8/1 Amue ， 田 园 休 闲 运 动 鞋 189 | 11 2079 
3 | 2018/8/1 Amue ， 复古 租 跟 系 单 鞋 126 Xx #VALUE! 

下 | 2018/8/1 Zhuoshi ”假日 质感 沙滩 鞠 159 9 1431 

| 2018/8/6 Zhuoshi， 花园 派对 高 跟 鞠 66 21 1386 

6 | 2018/8/6 ”Chunji， 链 空 印花 休闲 鞋 男 ， 79 xX" VALUEL 

于 | 2018/8/9 “Chunji， 镑 宝 印 花 休 闲 装 女 ，188， 8 1504 

吕 | 2018/8/9 “Chunjil 疼 砂 英伦 等 车 休闲 鞋 108， 972 

9 | 2018/8/9 ”Chunji 。 再 年 百 措 帆 布鞋 | 99 23 2277 

10 |2018/8/14 Chunji 锐 空 女 蒜 性感 理 色 ， 106 XT NALUE! 
1312018/8/15 Chunji ， 一 字 扣 罗马 京 鞋 108 11 1188 


图 12-30 
B 按 Enter 键 ， 即 可 得 到 第 一 个 判断 结果 (第 一 
个 结果 为 空 ， 表 示 无 错误 ， 无 须 做 标记 )， 如 图 12-31 
所 示 。 
sl | 3 十 卫 


4 

虽 日 期 ”品牌 。 产品 名 称 

加 2018/8/1 Amue 日 园 休闲 运动 圣 。 189 11 2079 L_ 
3 | 2018/8/1 Amue ， 复古 相 跟 系 单 鞋 126 X | #VALUE! 

Li 2018/8/1 Zhuoshi 假日 质感 沙 滤 鞋 ，159 9 1431 

5 | 2018/8/6 Zhuoshi ， 花园 派对 高 跟 圣 66 21 1386 

6 2018/8/6 Chunji 钙 空 外 花 休闲 鞋 男 。 79 X ”AVALUE! 

到 2018/8/9 Chunjl 锐 充 印花 休闲 鞋 娘 ，188 8 1504 


C 选中 G2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 G11 单元 
格 ， 即 可 一 次 性 对 其 他 交易 记录 做 出 标记 ， 如 图 12-32 
所 示 。 


D 卫 

日 期 | 品牌 产品 名 称 单价 “” 销 提 货 量 
加 | 2018/8/! ，Amue 。 田 届 休闲 运 动 鞋 。 189 11 
团 | 2018/8/1 Amue 。 复古 相 跟 系 单 鞋 。 126 X 


| 2018/8/1 zhuoshi 
| 2018/8/6 Zhuoshi 
| 2018/8/6 Chunji， 钴 空 印花 休闲 驻 男 79 X 
别 2018/e/9 ，Chuni 鱼 空 印花 休闲 鞋 女 。 188 8 
Chunji 磨砂 英伦 驾车 休闲 鞋 1086 9 


团 | 2018/8/9 Chunji 。 青年 百 措 帆布 圣 。 99 23 
各 |2018/8/14 Chunjl 贸 空 女 鞋 性 感 蓝 色 106 x 
2018/8/15，Chunjl ， 一 字 扣 史 马 凉鞋 108 11 
] 12-32 
i 
¢ 
A 
一 
=IFdSERRORGEF2)."0w" 
B 


A 先 使 用 ISERROR 函数 判断 F2 单 
元 格 中 的 值 是 否 为 错误 值 ， 如 果 是 返回 
TRUE; 不 是 返回 FALSE。 

B 再 使 用 IF 函数 判断 如 果 第 A 步 判 


定 结果 为 TRUE， 返回“1"; 如 果 是 EALSE， 
则 返回 空格 。 
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二 贡 六 让 


尝 


国电 EW 到 ISEVEN: 检测 一 个 值 是 否 为 偶数 

函数 功能 : ISEVEN 函数 用 于 判断 指定 值 是 否 为 偶数 。 

函数 语法 : ISEVEN(number) 

参数 解析 : number: 为 指定 的 数值 ， 如 果 number 为 偶数 ， 返 回 TRUE; 否则 返 


回 FALSE。 
例 : 根据 员工 编号 判断 其 性 别 的 性 别 ， 如 图 12-34 所 示 。 
某 公 司 为 有 效 判定 员工 性 别 ， 规 定员 工 编 4 A B | 
号 上 最 后 一 位 数 如 果 为 偶数 表示 性 别 为 “ 男 ”， 1 [SS Ey 
2 陈 婕 好 ML-16003 
反之 为 “ 女 ， 根 据 这 一 规定 ， 可 以 使 用 3 王 伟 华 ML-16004 
ISODD 丽 数 来 判断 最 后 一 位 数 的 奇偶 性 ， 从 而 | 各 一 玉生 一 一人 00 
确定 员工 的 性 别 。 到 AB-09005 
A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中， 输入 公式 : 8 吴 介 YL-15007 
ESEVEN(GRIGHT(GB21) 男 w 娄 呈 ， 如 图 12-33 和 12-34 
所 示 。 C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C8 单元 格 ， 
sm “xv 即 可 一 次 性 判断 出 其 他 员工 的 性 别 ， 如 图 12-35 所 示 。 
EE] A | B 最 D | 4 A 
| 性 别 和 
一 2 
4 王 斌 俊 AB-15001 | 王 伟 华 
一 太一 一 站 人 三 
| 。 吴 海 升 ML-13006 5 周 凯 
3 吴 保 YL-15007 6 | 孙 敏 是 
和 本 | 吴 海 升 
es 3 。 吴 保 
B 按 Enter 键 ， 即 可 根据 工 号 判断 出 第 一 位 员工 
po] 人 
A 
ee 
=IF(ISEVEN(RIGHT(B2,1))," 男 "" 女 ") 
Ct 
本 
€ 
A 先 使 用 RIGHT 函数 从 给 定 字符 串 的 最 右 侧 开始 提取 B2 单元 格 中 的 一 个 字符 ， 提 取出 
的 数字 为 3。 


B 再 使 用 ISEVEN 函数 对 第 A 步 结 果 的 数据 进行 奇偶 性 判断 ， 数 字 3 很 显然 为 奇数 。 
C 最 后 使 用 正 函数 判断 如 果 第 B 步 判定 结果 为 TRUE， 返回 “ 男 ”; 否则 返回 “ 女 "。 
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ES 1SLOGICAL: 检测 一 


个 值 是 否 为 逻辑 值 


函数 功能 : 
函数 语法 : 


参数 解析 : 


例 : 检验 数据 是 否 为 逻辑 值 
本 例 需 要 判断 表格 中 各 类 数据 (包括 文 
本 、 数 字 、 人 逻辑 值 、 数 组 值 等 
值 ， 使 用 ISLOGICAL 函数 可 以 实现 快速 判断 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 B2 中， 输入 公式 : 
EFE(ISLOGICAL(A2))," 是 "" 知 中 ， 如 图 12-36 所 示 。 


SLOGICAL 函数 用 于 判断 指定 数据 是 否 为 远 辑 值 。 
ISLOGICAL(value) 

value: 表示 要 检验 的 值 。 参 数 value 可 以 是 空白 ( 空 单元 格 ) 错误 
值 、 逻 辑 值 、 文 本 、 数 字 、 引 用 值 ， 或 者 引用 要 检验 的 以 上 任意 值 的 和 
名 称 。 


C 选中 了 B2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 B9 单元 格 ， 
即 可 一 次 性 判断 出 其 他 数据 是 否 为 逻辑 值 ， 如 图 12-38 


= ) 是 否 是 逻辑 | 所 未。 


资源 管理 
136 
READ 
TRUE 
0.0001 


FALSE 
emotion 
{11,13,15} 


图 12-38 


emotion 
11113.19) 


图 12-36 人 
B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 判断 结果 ， 如 果 是 逻辑 A 
“是 ";， 不 是 逻辑 值 则 返回 “ 否 "， 如 图 12-37 -IISEOGICALCD)， 是 wn 否 
B 
A 先 使 用 ISLOGICAL 函数 判断 A2 单 
元 格 中 的 值 是 否 为 逻辑 值 。 
B 使 用 下 函数 将 第 A 步 结果 进 行 判 
断 ， 如 果 是 TRUE 则 返回 “是 ”; 否则 返回 
emotion Re 
{11,13,15} 
F 12-37 
ENG 1SNA: 检测 一 个 值 是 否 为 #N/A 错误 值 9 
函数 功能 : ISNA 函数 用 于 判断 指定 数据 是 否 为 错误 值 失 WA。 
函数 语法 : ISNA(value) 所 
参数 解析 : value: 人 参数 value A C2 错误 : 


的 名 称 。 


二 才 六 让 


概 鞭 医 LIVY 壬 放 与 波 轴 9102 Il95x3 


例 : 查询 编码 错误 时 显示 “编码 错误 

在 进行 档案 信息 或 其 他 信息 查询 时 ， 如 果 
找 不 到 查询 的 对 象 ， 则 会 返回 #N/A 错误 值 ， 
现在 希望 找 不 到 对 象 给 出 ;错误 ”的 提示 
字样 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 D3 中 ， 输 入 公式 : 
EECSNA(B3) 编码 错误 四， 如 图 12-39 所 示 。 


AVERAGEIF -J | x v 到 | =IF(SNA(E3) "编码 错误 


4 5 | CS ee | 了 
1| 冰 案 查询 
工 号 姓名 部 门 ”检测 结果 
[Ee 0003J#N/A NA 
二 | NL-002 武 明 生产 部 
可 | NL-004 吴 周 敏 “人 事 部 
EB | NL-0005 ‘#N/A ‘N/A 
开 | NL-007 广电 的 


B 按 Enter 键 ， 即 可 返回 “编码 错误 ”文字 ， 表 
示 此 项 查找 出 现 了 #hNWA 错误 值 ， 如 图 12-40 所 示 。 


| NL-0003 #N/A #N/A 
和 | NL-002 武 明 生产 部 
5| NL-004 刁 周 敏 人 事 部 
6 | NL-0005 ‘#N/A N/A 
于 | NL-007 李 思 移 。 销售 部 


图 12-40 


C 选中 D3 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D11 单元 
格 ， 即 可 一 次 性 查找 出 其 他 错误 编码 ， 如 图 12-41 
所 示 。 


ES 
=IFUSNA(B3)," 编码 错误 "") 
i 
B 
A 使 用 ISNA 函数 判断 B3 单元 格 的 值 
是 否 是 #N/A 错误 值 。 
B 如 果 是 ， 返 回 “ 
回 空 。 


; 否则 返 


“编码 错误 ” 


国 旺 EE 天 大 1SNONTEXT: 检测 一 个 值 是 否 不 是 文本 


函数 功能 : 
函数 语法 : 
参数 解析 : 


ISNONTEXT(value) 
value: 


名 称 。 


例 : 快速 统计 实 考 人 数 
本 例 表 格 统计 了 学 生 的 成 绩 ， 其 中 有 缺 


表示 要 检验 的 值 。 参 数 value 可 以 是 空白 ( 空 单元 格 ) 错误 
值 、 运 辑 值 、 文 本 、 教 字 、 引 用 值 ， 或 者 引用 要 检验 的 以 上 任意 值 的 


ISNONTEXT 函数 用 于 判断 指定 数据 是 否 不 是 文本 。 


数 ， 如 图 12-43 所 示 。 
sym -x v El=suwsNonrexre2elord])] 


考 情况 ( 缺 考 的 显示 “ 缺 考 ”文字 )， 使 用 
ISNONTEXT 函数 配合 SUM 函数 可 以 统计 出 
实 考 人 数 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
35UM(SNONTEXT(B2:B10j*1)， 如 图 12-42 所 示 。 

B 按 Ctrl+ShifttEnter 快捷 键 ， 即 可 返回 实 考 人 
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| A B 1 & Dee, Pm | 
郑 若 613 [azslo J 

了 | 张 亚 奇 和 者 

| 吴 建 森 543 | 

5| 刘 丹 596 | 

| 张 泽 向 孝 

了 | 刘 晓 晓 | | 

8 | 陈 海 飞 缺 考 

9 | 刘 放 成 562 

10| 起 症 579 


4 A | B | ce J D |! | 
1 正名 总 威 绩 和 参考 人 数 
引 3 6 [GE | 
| 张 亚 厅 或 才 读书 笔记 
得 吴 建 森 543 
| 刘 丹 596 
6 张 泽 缺 考 
| 刘 晓 晓 495 
8 阵 海 飞 缺 考 
9 | 刘 搬 成 562 
10 赵 妍 579 
12-43 
PMA 
A 


ed 
=SUM(ISNONTEXT(B2:B10)*1) 
A 


Se 
€ 


A 先 使 用 ISNONTEXT 函数 判断 B2:B10 单元 格 区 域 数据 是 否 不 是 文本 ， 如 果 是 返回 


TRUE; 如 果 不 是 返回 FALSE。 


B 用 第 A 步 结果 进行 乘 1 处 理 ，TRUE 值 来 1 返回 1; FALSE 值 来 1 返回 0， 返 回 的 是 


一 个 由 0 和 1 组 成 的 数组 。 
C 再 使 用 SUM 函数 对 第 B 步 结果 求 和 。 


ISNUMBER: 检测 一 个 值 是 否 为 数值 


函数 功能 : ISNUMBER 函数 用 于 判断 指定 数据 是 否 为 数值 。 
函数 语法 : ISNUMBER(value) 


参数 解析 : value: 表示 要 检验 的 值 。 参 数 value 可 以 是 空白 ( 空 单元 格 )、 错 误 
值 、 逻 辑 值 、 广 本、 数字、 引用 值 ， 或 者 引用 要 检验 的 以 上 任意 值 


HR 
2 
上: 


的 名 称 。 
例 : 快速 统计 出 席 人 数 AND AT =SUM(ISNUMBER (C2:C12)*1) 
会 议 签到 表格 记录 了 每 一 位 签到 人 员 的 | 3 | El 
到 场 时 间 ， 其 中 未 到 场 的 以 空白 显示 ， 要 求 按 | 国 | Mo0 
照 签到 时 间 统计 出 出 席 人 数 ， 使 用 ISNUMBER 了 Mes | 
函数 配合 SUM 函数 可 以 统计 结果 。 | ML005 束 亚 | 5m 
A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 引 M007 
SSUNIGSNUNIBER(C2ZCIIJ8DJ， 如 图 12-44 所 示 。 ia ML-009 
B 按 Ctrlt+ShifttEnter 快捷 键 ， 得 到 统计 结果 ， 过 ET 
如 图 12-45 所 示 。 
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ML-001 | 广 * 读书 笔记 


EEEEEElEEE- | 
日 
8 


A 
A 
i 
=SUM(USNUMBER(C2:C12)*1) 
Mee) 


-== 1 
要 
A 先 使 用 ISNUMBER 函数 判断 C2:C12 单元 格 区 域 中 的 值 是 否 为 数字 ; 如 果 是 返回 
TRUE; 如 果 不 是 返回 FALSE。 
B 用 第 A 步 结果 进行 乘 1 处 理 ，TRUE 值 磁 1 返回 1; FALSE 值 来 1 返回 0， 返回 的 是 
一 个 数组 。 
C 再 使 用 SUM 函数 对 第 B 步 结 果 求 和 。 


亚 LIVY 严 区 与 萝 国 9102 I85x3 


上 PR 1SODD: 检测 一 个 值 是 否 为 奇数 


函数 功能 : ISODD 函数 用 于 判断 指定 值 是 否 为 奇数 。 

函数 语法 : ISODDumbenD) 

参数 解析 : number: 表示 待 检验 的 数值 。 如 果 Number 不 是 整数 ， 则 截 尾 取 整 。 
如 果 参 数 number 不 是 数值 型 ， 函 数 ISODD 返回 错误 值 #VALUE!。 


例 ， 分 奇偶 月 计算 总 销售 数量 rc 

ISODD 函数 用 来 检测 一 个 值 是 否 为 奇数 。| 一 i 
下 面 例 子 要 求 将 12 个 月 的 销量 分 奇数 月 与 偶 贺 100 
数 月 来 分 别 统计 总 销售 数量 。 可 以 使 用 ISODD | 4 a 
函数 配合 ROW 函数 、SUM 函数 来 进行 公式 的 2 
设置 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中， 输入 公式 : C 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
3SUM(SODDROW(GB2B13)*B2BI3)， 如 图 12-46 | SUMUSODDROW(B2:B13)-1D*B2B13)， 如 图 12-48 
所 示 。 所 示 。 

B 按 CtrltShifttEnter 快捷 键 ， 得 到 偶数 月 的 销 D 按 CtrHShift+Enter 快捷 键 ， 得 到 奇数 月 的 销 
量 合计 ， 如 图 12-47 所 示 。 量 合 计 ， 如 图 12-49 所 示 。 

272 


4 A B me Oo 
1 | 月份。 销售 旦 。 偶数 月 销量 奇 冰 月 销量 
18 | lo [| _7ss 
3| 2 月 80 
4| 3 月 310 
5| 4 月 120 
6| 5 有 180 
7| 6 月 65 
邮 | 7 月 380 
引 8 月 165 
10| 9 月 189 
11| 10 有 260 
11 月 122 
[13| 12 朋 98 
图 12-47 
oar 
和 
EJ A E Lo bE | E B 时 
1 月份。 销售 呈 。 贷 娄 月 销 肥 吉 效 月 销 和 bp 国 
BE 1 100 788 “DB2:B13) 
3 2 月 30 
4 3 月 310 
5) 4 ol | | rc---------------------------------------------- 
| 5A 180 
LE 6 月 本 下 
7 有 | 
JEN 
10 9 月 189 
11 10 月 | | 
12| 11 月 122 
ie se es | sms | 人 盏 T 
12-48 
全 EA Te 分 村 
A 
PS 
=SUM(ISODD(ROW(B2:B13))*B2:B13) 
B 
ee 
坚 


A 使 用 ROW 函数 提取 B2:B13 单元 格 区 域 的 行 号 ， 即 分 别 是 2，3，4，5，.… 并 以 此 类 推 。 
注 : 求 奇 数 月 时 进行 了 减 1 的 处 理 。 

B 使 用 ISODD 函数 依次 判断 第 A 步 中 提取 的 行 号 是 否 是 奇数 。 

C 将 第 B 步 的 结果 中 是 奇数 的 对 应 在 B2:B13 单元 格 区 域 上 取 值 ， 即 提取 第 3 行 、 第 
5 行 、 第 7 行 等 销售 量 数据 ， 并 进行 求 和 运算 。 


ISREF: 检测 一 个 值 是 否 为 引用 


函数 功能 : ISREF 函数 用 于 判断 指定 数据 是 否 为 引用 。 
函数 语法 : ISREF(value) 
参数 解析 : value: 表示 要 检验 的 值 。 


二 ” 姓 癌 中 


汶 攻 部 让 


例 : 检验 数据 是 否 为 引用 

本 例 需 要 根据 表格 中 各 类 数据 (包括 文 
本 、 数 字 、 侵 辑 值 、 数 组 值 等 )， 其 中 也 有 直 
接 在 函数 公式 里 插入 数据 ， 来 使 用 函数 快速 判 
断 其 是 否 为 引用 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 C2 中 ， 输 入 公式 : 
EE(TSREF(A2))" 是 知 则 ， 如 图 12-50 所 示 。 


XxX v 到 | =IF((ISREF(A2))," 是 "," 否 ") 
4| jm D 

了 是 否 为 引用 
直言 

emotion 
00001 


0.0009 
9 
资源 


9| okay 
12-50 
B 按 Enter 键 ， 即 可 判断 其 是 否 为 引用 ， 如 
图 12-51 所 示 。 


A B 


人 力 LL__ | 


emotion 
00001 0.0009 
和 9 


资源 


和 曾 着 副 湖 湖 着 着。 生 


okay 
12-51 

C 选中 C2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C4 单元 
格 ， 即 可 一 次 性 判断 其 他 数据 是 否 为 引用 ， 如 图 12-52 
所 示 。 

D 将 光标 分 别 定位 在 单元 格 C5、C6、C7、C8、 
C9 中 ， 依 次 输入 公式 : 

=E((ISREF(A5+B5))" 是 "," 和 否 ") 


IF((ISREF(1+9))," 是 "," 和 否 ") 
IF((SREF( 资源 ))," 是 "" 否 ") 
AIF((ISREF(""))," 是 Ws 否 | 
IF((ISREF(okay))," 是"," 和 否 ") 


4 a | B 
数据 A 数据 B 是 否 为 引用 
2 人 力 是 
3 是 
各 | emotion 是 
5 | 00001 00009 
6 | 9 
了 | 资源 
国 | - 
9 okay 


12-52 


E 按 Enter 键 ， 即 可 依次 得 到 其 他 数据 是 否 为 引 
用 ， 如 图 12-53 所 示 。 


4 A B 

1 数据 A 数据 8 。 ”是 否 为 引用 
2 人 力 是 
3 攻 是 
4 emotion a 
5| 00001 0.0009 否 
6| 1 9 否 
了 | 喜 源 否 
国 E 否 
9 okay 否 

| 12-5. 
人 也 
A 


IF(EEREF(AD))," 是 计 针 否 曲 ) 
es 


B 
A 先 使 用 ISREF 函数 判断 A2 单元 格 
的 值 是 否 为 引用 。 
B 使 用 IF 函数 将 第 A 步 得 到 的 结果 
进行 判断 ， 如 果 条 件 为 TRUE 则 返回 “是 ”; 
否则 返回 “ 否 "。 


国 辐 25 和 1STEXT: 检测 一 个 值 是 否 为 文本 


函数 功能 : 
函数 语法 : 
参数 解析 : 


ISTEXT(value) 


名 称 。 


Value: 表示 要 检验 的 值 。 参 数 value 可 以 是 空白 ( 空 单元 格 )、 错 误 ， 
值 、 逻 辑 值 、 文 本 、 数 字 、 引 用 值 ， 或 者 引用 要 检验 的 以 上 任意 值 的 


ISTEXT 函数 用 于 判断 指定 数据 是 否 为 文本 。 


例 : 返回 最 高 利润 额 

在 一 份 统计 表 中 记录 了 各 分 店 8 月 份 的 
销售 额 ， 其 中 还 有 部 分 店铺 在 装修 状态 并 加 以 
“装修 中 ”字样 说 明 ， 现 在 要 求 返回 最 高 利润 。 
使 用 ISTEXT 函数 可 以 检测 一 个 值 是 否 为 文本 
并 实现 运算 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
MAX(OFOSTEXT(B2B8)j.0.B2B8))， 如 图 12-54 所 示 。 


SUM XxX Y Ef£ |=MAXOF(ISTEXT(B2:B8)0,B2:88)) 


4 A | B | 用 D 
1 分 店 “8 月 利润 (万 元 ) 最 高 利润 
1: 

3 

4 

5 

6 

ra 

8 


WA 


A 


Se 
=MAX(F(STEXT(B2:B8),0.B2:B8)) 


Es 


B 按 CtrHtShifttEnter 快捷 键 ， 即 可 返回 最 高 利 


润 额 ， 如 图 12-55 所 示 。 


4 A | B IE 
1| | 
2 安庆 路 店 10912 

3 繁华 大 道 店 8945 

| 南 七 店 装修 中 

5 。 滨 湖 时 代 广场 店 5127 

5 步行 街 店 10911 

| 火车 站 店 10998 

8| 琥珀 小 区 店 2319 

12-55 
| 


在 
A 先 使 用 ISTEXT 函数 判断 B2:B8 单元 格 区 域 是 否 为 文本 ， 如 果 是 返回 TRUE; 如 果 不 


是 返回 FALSE。 


B 再 使 用 正 函数 判断 如 果 第 A 步 结果 为 TRUE， 则 返回 0 值 ; 否则 返回 B2:B8 单元 格 


区 域 的 值 。 


C 最 后 使 用 MAX 函数 将 B2:B8 单元 格 区 域 中 的 值 进行 比较 求 出 最 大 值 。 


ISFORMULA: 检测 是 否 包含 公式 的 单元 格 引用 


函数 功能 : ISFORMULA 函数 用 于 检查 是 否 存在 包含 公式 的 单元 格 引用 ， 然 后 


返回 TRUE 或 FALSE。 
函数 语法 : ISFORMULA(reference) 


参数 解析 : reference: 必需 ,引用 是 对 要 测试 单元 格 的 引用 。 引 用 可 以 是 单元 格 


引用 或 引用 单元 格 的 公式 或 名 称 。 
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例 : 检验 是 否 包含 公式 的 单元 格 引 用 

本 例 需要 根据 表格 中 数据 计算 平均 值 ， 有 
的 运算 结果 是 直接 运算 得 到 ， 有 的 是 通过 函数 
运算 公式 得 到 ， 可 以 使 用 函数 快速 判断 其 是 否 
是 包含 公式 的 单元 格 引 用 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 C2、C3 中 ， 输 入 平均 
数 分 别 为 4、0.5， 如 图 12-56 所 示 。 


图 12-56 


B 将 光标 定位 在 单元 格 C4 中， 输入 公式 : 
SSKVERAGE(UAB 有 ， 如 图 12-57 所 示 。 


Ee 
和 
最 


C 按 Enter 键 ， 即 可 得 到 A4:B4 中 数值 的 平均 
值 ， 如 图 12-58 所 示 。 


图 12-58 


D 选中 C4 单 元 格 ， 向 下 填充 公式 至 C8 单 元 格 ， 


N 函数 用 于 返回 转化 为 数值 后 的 值 。 
N(value) 


Value: 必需 ， 要 检验 的 值 。 参 数 value 可 以 是 空白 ( 空 单元 格 )、 错 误 值 、 
逻辑 值 、 文 本 、 数 字 、 引 用 值 ， 或 者 引用 要 检验 的 以 上 任意 值 的 名 称 。 


即 可 一 次 性 得 到 其 他 运算 结果 ， 如 图 12-59 所 示 。 


4 由 — B 一 
A 
/4 3 5 4 
3 0 各 | D | 
Gool 003 
178 1156 
1162 1684 
1452 4871 
71113 8.64442 
图 12-59 


E 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
SSEORMULA(C2)， 如 图 12-60 所 示 。 


IAND -| x v £ [=IsFORMULA(CD 
Se = 
SA 
| 
0 1 
Ma oo001 003 
下 “178 1156 
5) 1162 1684 
1452 | 4871 31515 
到 71113 | 864442 | 787786 
图 12-60 


F 按 Enter 键 ， 即 可 得 到 判断 结果 ， 如 图 12-61 所 
示 (TRUE 值 的 表示 包含 公式 的 单元 格 引用 ; FALSE 
值 则 表示 不 包含 单元 格 引用 )。 


1 | 寺 8 
8) 0 1 05 
4| 0001 003 00155 
5 178 1156 667 
5 1162 1684 1423 
| 1452 4871 3161.5 
8 71113 864442 787786 
图 12-61 


G 选中 D2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 D8 单元 格 ， 
即 可 一 次 性 判断 其 他 数据 是 否 为 引用 ， 如 图 12-62 所 示 。 


到 结果。 远 加 结果 


上 FALSE Y 


例 1: 将 指定 的 数据 转换 为 数值 
A 将 光标 定位 在 单元 格 B2 中 ， 输 入 公式 : 
SN(A2J)， 如 图 12-63 所 示 。 


AVERAGEIF -| | x v Eze 


图 12-63 
B 按 Enter 键 ， 即 可 得 到 转换 为 数值 后 的 值 ， 如 
图 12-64 所 示 。 


3| 2016/8/10 
Ja) FALSE 
I5| 091111 
le | 845 
四 okay 


12-64 


C 选中 B2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 B8 单元 格 ， 


即 可 一 次 性 得 到 其 他 转换 后 的 值 ， 如 图 12-65 所 示 。 


2016/8/10 
FALSE 
0.91111 
8.45 


Okay 
营销 计划 


人 
A 


B 
E 

A 使 用 NN 函数 返回 B2 单元 格 中 日 期 的 序列 号 。 

BCELL 函数 返回 Al 单元 格 的 行 号 。 

C 使 用 多 将 第 A 步 、 第 B 步 返回 的 结果 之 间 使 用 “-” 连 接 。 


例 2: 根据 订单 日 期 与 当前 行 号 生成 订单 
编号 
在 一 份 销售 记录 中 记录 了 某 一 类 产品 订单 
的 生成 日 期 ， 要 求 根据 订单 日 期 的 序列 号 与 当 
前 行 号 自动 生成 订单 的 编号 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 A2 中 ， 输 入 公式 : 
RCELLOIOWWAI)， 如 图 12-66 所 示 。 


LAND "x Ea =N(BD&"—"&CELL("row", A 
2018/8/19 45 4500 
图 12-66 
B 按 Enter 键 ， 即 可 获得 第 一 个 订单 号 ， 如 
图 12-67 所 示 。 
4 DD 
a 4328 2018/7/1 
3| 2018/7/12 55 7800 
4 2018/7/19 | 1090 | 11220 
5 2018/8/5 200 51000 
6 2018/8/16 120 | 40000 
Fa 2018/8/19 45 4800 
12-67 
C 选中 A2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 A8 单元 格 ， 
即 可 一 次 性 得 到 其 他 订单 编号 ， 如 图 12-68 所 示 。 
4 导 B 
订单 生成 日 期 。 数量 。 | 总 金 玫 
2018/7/12 
2018/7/19 1090 | 11220 
2018/8/5 200 | 51000 
2018/8/16 120 | 40000 
2018/8/19 45 4800 
2018/8/29 130 | 49100 
图 12-68 
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13.1 投资 计算 函数 


财务 函数 


13.2 拆 旧 计算 函数 


13.3 偿还 率 计算 函数 


13.1.1 FV: 基于 固定 利率 及 等 额 分 期 付款 方式 返回 未 来 值 


13.1.2 FVSCHEDULE: 计算 投资 在 变动 或 可 调 利率 下 的 未 来 值 


13.1.3 IPMT : 返回 给 定期 数 内 利息 偿还 率 
13.1.4 ISPMT: 等 额 本 金 还 款 方式 下 的 利息 计算 
13.1.5 PMT: 返回 货款 的 每 期 等 额 付款 额 
13.1.6 PPMT: 返回 给 定期 间 内 本 金 偿还 额 
13.1.7 NPV; 返回 一 项 投资 的 净 现 值 

13.1.8 PV: 返回 投资 的 现 值 
人 13.19 XNPV: 返回 一 组 不 定期 现金 流 的 净 现 值 


13.1.10 EFFECT: 计算 实际 的 年 利率 
13.1.11 NOMINAL: 计算 名 义 利率 


13.1.12 NPER: 返回 某 项 投资 的 总 期 数 
13.1.13 RRI: 返回 投资 增长 的 等 效 利率 


13.2.1 DB: 使 用 固定 余额 递减 法 计算 折旧 值 
13.2.2 DDB: 使 用 双 倍 余额 递减 法 计算 折旧 值 
13.2.3 SLN: 使 用 线性 折旧 法 计算 折旧 值 
13.2.4 SYD: 使 用 年 限 总 和 折旧 法 计算 折旧 值 
13.2.5 VDB: 使 用 双 倍 余额 递减 法 计算 折旧 值 


13.3.1 IRR: 计算 内 部 收益 率 

13.3.2 MIRR: 计算 修正 内 部 收益 率 

13.3.3 RATE: 返回 年 金 的 各 期 利率 

13.3.4 XIRR: 计算 不 定期 现金 流 的 内 部 收益 率 


为 本 ”投资 计算 函数 


投资 计算 函数 主要 用 于 计算 各 种 投资 的 未 来 值 、 利 息 额 、 净 现 值 、 偿 还 额 等 数值 。 例 如 ; 计 
算 分 期 偿还 的 本 金额 利息 额 、 计 算 住房 公积金 的 未 来 值 、 计 算 某 项 保险 的 未 来 值 、 将 实际 年 利率 
转换 为 名 义 年 利率 、 计 算 一 笔 投资 的 期 数 等 。 


人 WE 十 和 FV: 基于 固定 利率 及 等 额 分 期 付款 方式 返回 未 来 值 


函数 功能 : FV 函数 基于 固定 利率 及 等 额 分 期 付款 方式 返回 某 项 投资 的 未 来 值 。 
函数 语法 : FV(rate,nper,pmt,pv,type) 
参数 解析 : w rate: 表示 为 各 期 利率 。 

V nper: 表示 为 总 投资 期 ， 即 该 项 投资 的 付款 期 总 数 。 

V pmt: 表示 为 各 期 所 应 支付 的 金额 。 

V pv: 表示 为 现 值 ， 即 从 该 项 投资 开始 计算 时 已 经 入 账 的 款项 ， 或 一 系列 未 来 付款 

的 当前 值 的 累积 和 ， 也 称 为 本 金 。 
V type: 表示 为 数字 0 或 1 (0 为 期 林 ，1 为 期 初 )。 


例 1; 计算 住房 公积金 的 未 来 值 KS < 


本 例 表格 数据 为 一 笔 住房 公积金 缴纳 数 
据 ， 缴 纳 的 月 数 为 80 个 月 ， 月 缴纳 金额 为 350 | 
元 ， 年 利率 为 25%， 要 求 计算 出 该 住房 公 积 
的 未 来 值 ， 可 以 使 用 FV 丽 数 来 实现 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 B5 中 ， 输 入 公式 : i 

VBIN2B2B3)， 如 图 13-1 所 示 。 

oy 在 求 住 房 公积金 的 未 来 值 时 ， 如 果 返 
回 的 是 如 图 13-3 所 示 的 负 值 ， 可 选中 该 单 
元 格 ， 在 “开始 ”选项 卡 的 “数字 ”选项 
组 中 单 击 “数字 格式 ”下 粒 按钮 ， 在 下 拉 
菜单 中 选择 “货币 ”命令 ， 即 可 将 该 单元 
格 数值 设置 为 货币 格式 。 


有 


图 13-1 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 住房 公积金 的 未 来 
值 ， 如 图 13-2 所 示 。 


13-3 
(¥70,637.29) 


图 13-2 


贡 员 器 


洋 国 深 浊 


LIWY 怎 沁 与 并 国 9102 Il95x3 


SE 


例 2: 计算 投资 的 未 来 值 
本 例 表 格 数据 为 一 笔 95000 元 的 投资 ， 存 
款 期 限 为 6 年， 年 利率 为 3.45%， 每 月 的 存款 


额 为 2850 元 ， 要求 计 算出 该 笔 投 资 在 五 年 后 的 
收益 额 ， 可 以 使 用 FV 函数 来 实现 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B5 中， 输入 公式 : 
| 彝 VB3112B25125B4 EBD， 如 图 13-4 所 示 。 


出 x v 大 儿 =FVG3/12B2x12.-B4-B1) 
B _ CC 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 该 笔 投 资 五 年 后 的 收 
益 额 ， 如 图 13-5 所 示 。 


¥344,434.30 


图 13-5 


ERE FVSCHEDULE: 
函数 功能 : 


函数 语法 : 
参数 解析 : 


FVSCHEDULE(principal,schedule) 
V principal: 表示 为 现 值 。 
V schedule: 表示 为 利率 数组 。 


例 : 计算 投资 在 可 变 利率 下 的 未 来 值 
本 例 表 格 数据 为 某 笔 30 万 元 的 借款 在 
四 年 间 的 利率 分 别 为 5.21%、4.97%、5.16%、 
4.89%， 要 求 计算 出 该 笔 借 款 在 四 年 后 的 回收 
金额 ， 可 以 使 用 FVSCHEDULE 函数 来 实现 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B4 中 ， 输 入 公式 : 
二 VSCHEDULE(BIB2EE2， 如 图 13-8 所 示 。 

B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 四 年 后 该 笔 借款 的 回 
收 金额 ， 如 图 13-9 所 示 。 
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例 3: 计算 某 项 保险 的 未 来 值 
本 例 表格 数据 为 一 笔 10000 元 的 保险 ， 保 


险 的 年 利率 为 4349%6， 付 款 年 限 为 25 年 ， 要 求 
计算 出 购买 该 笔 保险 的 未 来 值 是 多 少 ， 可 以 使 
用 FV 函数 来 实现 。 


A 将 光标 定位 在 单元 格 B5 中 ， 输 入 公式 : 
二 VBHEB2B31J， 如 图 13-6 所 示 。 


图 13-6 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 购买 该 保险 的 未 来 
值 ， 如 图 13-7 所 示 。 


计算 投资 在 变动 或 可 调 利率 下 的 未 来 值 


FVSCHEDULE 函数 基于 一 系列 复 利 返回 本 金 的 未 来 值 ， 用 于 计算 某 回 站 
项 投资 在 变动 或 可 调 利率 下 的 未 来 值 。 | 


4.97% | 5.16% 


图 13-9 


IE 到 RE 玫 1IPMT: 返回 给 定期 数 内 利息 偿还 率 | 


函数 功能 : IPMT 函数 基于 固定 利率 及 等 额 分 期 付款 方式 ， 返 回 投资 或 贷款 在 某 i 
一 给 定期 限 内 的 利息 偿还 额 。 DE 
函数 语法 : IPMTGatepernperpvfvtype) 名 
参数 解析 : v rate: 表示 为 各 期 利率 。 
V per: 表示 为 用 于 计算 其 利息 数额 的 期 数 ， 为 1 一 npers 
V nper: 表示 为 总 投资 期 。 
wpv: 表示 为 现 值 ， 即 本 金 。 
V fy: 表示 为 未 来 值 ， 即 最 后 一 次 付款 后 的 现金 余额 。 如 果 省 略 fg， 则 假设 其 值 


bE 
V type: 表示 指定 各 期 的 付款 时 间 是 在 期 初 ， 还 是 期 末 。 若 0 为 期 末 ; 若 1， 为 
期 初 。 

例 1: 计算 每 月 偿还 额 中 的 利息 额 C 选中 E2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 E7 单元 格 ， 


本 例 表格 数据 为 一 笔 100 万 元 的 贷款 额 ， 即 可 返回 各 月 份 偿还 额 中 的 利息 金额 ， 如 图 13-12 
所 示 。 


贷款 年 利率 为 6.65%， 贷 款 年 限 为 22 年 ， 要 
求 计算 该 笔 投 资 在 1 月 份 到 6 月 份 每 个 月 偿 
还 额 中 的 利息 金额 ， 可 以 使 用 IPMT 函数 来 
A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 
PMT(8B$1/12.D2.8B$2,8B$83)， 如 图 13-10 所 示 。 


[mveraoe -| ~ ~ | Eevressyapass.s0s2) We 
IT ac | ORG | 例 2: 计算 每 年 偿还 额 中 的 利息 额 

[| 本 例 表格 数据 为 一 笔 100 万 元 的 贷款 额 ， 
站 4 贷款 年 利率 为 6.65%， 贷 款 年 限 为 22 年 ， 要 求 
5 5 计算 该 笔 投资 在 第 一 年 到 第 三 年 每 年 偿还 额 的 
中 利息 ， 可 以 使 用 IPMT 函数 来 实现 。 

i A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 

图 13-10 PMT(SBS1,D2.$B$2.8B$3)， 如 图 13-13 所 示 。 
自 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 1 月 偿还 额 中 的 利息 | | AvERAGE "| | x v £ |Epwreestpzseszses 加 
金额 ， 如 图 13-11 所 示 。 | 8B C| 0 esse 


Ee 
6.65% 
22 

1000000 


(¥5.541.6 


Semon ml 


四 四 | 上 wj 
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B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 第 1 年 偿还 额 中 的 利 C 选中 HE2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 E4 单元 格 ， 
息 金 额 ， 如 图 13-14 所 示 。 即 可 返回 各 年 份 偿还 额 中 的 利息 金额 ， 如 图 13-15 所 示 。 


1 


(¥66.500.00) ¥66.500.00) 】 
1000000 全 1000000 


图 13-14 图 13-15 


| 时 二 EE 区 凤 1SPMT: 等 额 本 金 还 款 方式 下 的 利息 计算 


函数 功能 : ISPMT 函数 计算 特定 投资 期 内 要 支付 的 利息 额 。 
函数 语法 : ISPMTGate,pernperpv) 
参数 解析 : v rate: 表示 为 投资 的 利率 。 
V per: 表示 为 要 计算 利息 的 期 数 ， 为 1 一 nper。 
V nper: 表示 为 投资 的 总 支付 期 数 。 
V pv: 表示 为 投资 的 当前 值 ， 而 对 于 贷款 来 说 pv 为 贷款 数额 。 


例 : 计算 投资 期 内 需 支付 的 利息 额 C 将 光标 定位 在 单元 格 B6 中 ， 输 入 公式 : 
本 例 表格 数据 为 一 笔 200 万 元 的 投资 额 ， 避 SPMT(B1N12.1,B2*12,B3)， 如 图 13-18 所 示 。 
投资 回报 率 为 8.90%， 投 资 年 限 为 6 年 ， 要 求 | AverAGE -J x v £ JEsepwevizlezlzb 

计算 该 笔 投 资 在 第 一 个 月 、 第 一 年 应 支付 的 利 | 
息 额 ， 可 以 使 用 ISPMT 函数 来 实现 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B5 中 ， 输 入 公式 : 
SSEMTUBIITB2B3)， 如 图 13-16 所 示 。 


8.90% 


概 战 省 LIVY 壬 这 与 冯 黑 9102 Il95x3 


图 13-18 


D 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 第 一 个 月 的 支付 利 
息 ， 如 图 13-19 所 示 。 


图 13-16 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 第 一 年 的 支付 利息 ， 
如 图 13-17 所 示 。 


读书 笔记 
| 


图 13-17 


ESSES ”PMT: 返回 贷款 的 每 期 等 额 付款 额 


函数 功能 : PMT 函数 基于 固定 利率 及 等 额 分 期 付款 方式 ,返回 贷款 的 每 期 付 回 9 


款额 。 和 
函数 语法 : PMT(rate,nper,pv,fv,type) 全 
参数 解析 : v rate: 表示 贷款 利率 。 i 


V nper: 表示 该 项 贷款 的 付款 总 数 。 

V pv: 表示 为 现 值 ， 即 本 金 。 

V fy: 表示 为 未 来 值 ， 即 最 后 一 次 付款 后 希望 得 到 的 现金 余额 。 

V type: 表示 指定 各 期 的 付款 时 间 是 在 期 初 ， 还 是 期 末 。 若 0 为 期 末 ; 若 1， 为 


期 初 。 
例 1: 计算 贷款 的 每 年 偿还 额 少 ， 可 以 使 用 PMT 函数 来 实现 。 
本 例 表格 数据 为 一 笔 2600 万 元 的 贷款 额 ， A 将 光标 定位 疼 间 元 将 D2 中 精 入 公开 : 


贷款 年 利率 为 7.43%， 贷 款 年 限 为 40 年 ， 要 | MTB1M45B2s4B3)， 如 图 13-22 所 示 。 

求 计算 该 笔 贷款 的 每 年 偿还 额 ， 可 以 使 用 PMT "| x v £ |(epvrevas24s3)) 

函数 来 实现 。 - 
A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 

MT(B1,B2,B3)， 如 图 13-20 所 示 。 

-出 ”FRR 


ch _ 


1/4,B2*4,B3) 


到 13-22 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 每 季度 的 偿还 额 ， 如 
图 13-23 所 示 。 


=PMT(B1.82.83 


D2 “jx ~ < ‖ =pMTrel4B2483) 


图 13-20 (¥509,772.18) 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 每 年 的 偿还 额 ， 如 | 
图 13-21 所 示 。 


1 13-23 


C 将 光标 定位 在 单元 格 D4 中 ， 输 入 公式 : 
于 MTGB112.B2*12.B3 引 ， 如 图 13-24 所 示 。 


26000000 


例 2: 按 季 度 ( 月 ) 支付 时 计算 每 期 应 偿还 额 

本 例 表 格 数据 为 一 笔 2600 万 元 的 贷款 额 ， 
贷款 年 利率 为 7.43%， 贷 款 年 限 为 40 年 ， 要 
求 计算 该 笔 贷款 每 季度 以 及 每 月 的 偿还 额 是 多 图 13-24 


贡 员 路 


料 苞 深 导 


[LNY 严 沙 与 鞭 国 9102 Il39x3 


合 黑 [ 


| ERR PPMT: 


D 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 每 月 的 偿还 额 ， 如 
图 13-25 所 示 。 


(¥509,772.18) 
(¥169,754.93) 


26000000 


图 13-25 


i 


B2*12 是 指 将 贷款 年 限 40*12， 将 其 
转换 为 月 数 ， 即 480 个 月 。 


返回 给 定期 间 内 本 金 偿还 额 ] 


函数 功能 : PPMT 函数 基于 固定 利率 及 等 额 分 期 付款 方式 ， 返回 投资 在 某 一 给 定期 间 内 的 本 金 


偿还 额 。 
PPMT(rate,per,nper,pv,fv,type) 
V rate: 表示 为 各 期 利率 。 


函数 语法 : 
参数 解析 : 


Y per: 表示 为 用 于 计算 其 利息 数额 的 期 数 ， 为 1 一 nper。 


V nper: 表示 为 总 投资 期 。 
wpv: 表示 为 现 值 ， 即 本 金 。 


V fy: 表示 为 未 来 值 ， 即 最 后 一 次 付款 后 的 现金 余额 。 如 果 省 略 fr， 则 假设 其 值 


为 零 。 


v type: 表示 指定 各 期 的 付款 时 间 是 在 期 初 ， 还 是 期 末 。 若 0 为 期 末 ; 若 1， 为 


期 初 。 


计算 第 一 个 月 与 最 后 一 个 月 的 本 金 
偿还 额 

本 例 表 格 数据 为 一 笔 260 万 元 的 贷款 额 ， 
贷款 年 利率 为 7.43%， 贷 款 年 限 为 40 年 ， 要 求 
计算 出 该 笔 贷 款 在 第 一 个 月 以 及 最 后 一 个 月 应 
付 的 本 金 ， 可 以 使 用 PPMT 函数 来 实现 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B5 中 ， 输 入 公式 : 
SEEMTUBIIITEB2812B3， 如 图 13-26 所 示 。 


例 1: 


AVERAGE -1 x v |[=ppMTB112182*1283〗 


图 13-26 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 第 一 个 月 应 付 的 本 
金 ， 如 图 13-27 所 示 。 


2600000 


Y877.16) 


图 13-27 
C 将 光标 定位 在 单元 格 B6 中 ， 输 入 公式 : 
PMT(GB1/12336B2*12.B3)， 如 图 13-28 所 示 。 


FPPMT(B1/12,336,82*12.83)| 
J C 


7.43% 
2 


BB 


600000 | 
(¥877.16) 


图 13-28 


D 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 最 后 一 个 月 应 付 的 本 B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 第 一 年 的 本 金 ， 如 
金 ， 如 图 13-29 所 示 。 图 13-31 所 示 。 


(¥11,.651.27) 


图 13-31 


C 将 光标 定位 在 单元 格 B6 中 ， 输 入 公式 : 
PMT(G8BS1,2.8BS2.8B$3)， 如 图 13-32 所 示 。 


四 x vv 加 =PPMT($B$1.2,$B$2.88$3)| 
© 


! 7.43% 
40 
2600000 


例 2: 计算 指定 期 间 的 本 金 偿还 额 

本 例 表 格 数据 为 一 笔 260 万 元 的 贷款 额 ， 
贷款 年 利率 为 7.43%， 贷 款 年 限 为 40 年 ， 要 
求 计算 出 该 笔 贷 款 前 两 年 的 本 金额 ， 可 以 使 用 
PPMT 函数 来 实现 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B5 中 ， 输 入 公式 : 
PMT(SBS1,1,8B$2,8B$3)， 如 图 13-30 所 示 。 


| AvERAGE "|| x v 天 |EppMrsssl1s8BS2s8s3) 


D 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 第 二 年 的 本 金 ， 如 
图 13-33 所 示 。 


国电 E 油 疡 面 NPV: 返回 一 项 投资 的 净 现 值 


函数 功能 : NPV 函数 用 于 通过 使 用 贴现 率 以 及 一 系列 未 来 支出 〔( 负 值 ) 和 收入 
( 正 值 )， 返 回 一 项 投资 的 净 现 值 。 

函数 语法 : NPV(rate,valuel,value2,...) 

参数 解析 : Y rate: 表示 为 某 一 期 间 的 贴现 率 。 
vvaluel,value2,..: 表示 为 1 一 29 个 参数 ， 代 表 支 出 及 收入 。 


例 : 计算 一 笔 投资 的 净 现 什 A 将 光标 定位 在 单元 格 B7 中， 输入 公式 : 
本 例 表格 数据 为 一 笔 投 资 的 年 贴现 率 、 初 | SNEV(B1B23B3， 如 图 13-34 所 示 。 
六 沪 交 全 售 、 以 玉生 全 二 久生 的 收 守 袖 。 B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 年 末 发 生 的 净 现 值 ， 


如 图 13-35 所 示 。 
要 求 计算 出 年 末 、 年 初 发 生 的 投资 净 现 值 ， 可 _ 
光标 1 入 公式 : 
以 使 用 NPV 画 实现 。 C 将 光标 定位 在 单元 格 B8 中 ， 输 入 公式 


SNPV(B1,B3:B5)+B2， 如 图 13-36 所 示 。 
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贡 员 中 


举国 汶 尝 


AVERAGE "J x v £ (NPvers2ed)) - 略 ENPve es es 


=NPV(B1,B2:BS) 


图 13-36 
图 13-34 
| D 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 年 初 发 生 的 净 现 值 ， 
\ 如 图 13-37 所 示 。 


图 13-35 


玉江 十 洲 PV: 返回 投资 的 现 值 


函数 功能 : PV 函数 用 于 返回 投资 的 现 值 ， 即 一 系列 未 来 付款 的 当前 值 的 累 
积 和 。 

函数 语法 : PV(rate,nper,pmt,fv,type) 

参数 解析 : v rate: 表示 为 各 期 利率 。 
wnper: 表示 为 总 投资 (或 贷款 ) 期 数 。 
V pmt: 表示 为 各 期 所 应 支付 的 金额 
V fy: 表示 为 未 来 值 。 
V type: 表示 指定 各 期 的 付款 时 间 是 在 期 初 ， 还 是 期 末 。 若 0 为 期 末 ; 若 1， 为 
期 初 。 


LIWY 笠 区 与 并 国 9102 Il95x3 


日 


可 睦 


例 : 计算 一 笔 投资 的 现 值 

本 例 表格 数据 为 一 笔 投 资 的 年 利率 为 
7.65%， 贷 款 年 限 为 15 年 ， 月 偿还 额 为 350 元 ， 
要 求 计算 出 该 笔 投 资 的 贷款 额 是 多 少 ， 可 以 使 
用 PV 函数 来 实现 。 图 13-38 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B4 中 ， 输 入 公式 : 
=PV(BJI2B2*12.=B3)， 如 图 13-38 所 示 。 

B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 该 笔 投 资 的 贷款 额 ， 
如 图 13-39 所 示 。 4 本 


图 13-39 


出 ”ER 
A C 
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、\ 


XNPV: 返回 一 组 不 定期 现金 流 的 净 现 值 


| 
函数 功能 ，XNPV 函数 用 于 返回 一 组 不 定期 现金 流 的 净 现 值 。 2 
函数 语法 : XNPV(rate,values,dates) Bl) F 
参数 解析 : v rate: 表示 为 现金 流 的 贴现 率 。 本 


w values: 表示 为 与 dates 中 的 支付 时 间 相 对 应 的 一 系列 现金 流转 。 
V dates: 表示 为 与 现金 流 支 付 相对 应 的 支付 日 期 表 。 


例 : 计算 出 一 组 不 定期 盈利 额 的 净 现 值 B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 该 笔 不 定期 现金 流 的 上 


本 例 表格 数据 为 了 一 项 投资 的 年 贴现 率 为 | 投资 净 现 值 ， 如 图 13-41 所 示 。 
13%、 具 体 的 投资 额 以 及 不 同日 期 中 预计 的 投 : 
资 回报 金额 ， 要 求 计算 出 该 投资 项 目的 净 现 什 2016/2/1 
是 多 少 ， 可 以 使 用 XNPV 函数 来 实现 。 0 
A 将 光标 定位 在 单元 格 C8 中， 输入 公式 : 2016/8/24 11100 
NEV(C1IC2C6BZ3BO)， 如 图 13-40 所 示 。 
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2016/10/29 16400 


ss = ¥15,838.71 
AVERAGE "x ~ 二 | | 


LLL4411414414 
该 书 笔记 


:2:C6.B2:B6) | i 


图 13-40 | 3-==-- -3 


ER 末 卫 [有 EFFECT: 计算 实际 的 年 利率 


函数 功能 : EFFECT 函数 是 利用 给 定 的 名 义 年 利率 和 一 年 中 的 复 利 期 数 ， 计 算 实 
际 年 利率 。 

函数 语法 : EFFECT(nominal rate.npery) 

参数 解析 : Vv nominal rate: 表示 为 名 义 利 率 。 
w npery: 表示 为 每 年 的 复 利 期 数 。 


例 : 计算 债券 的 年 利率 CE Fe |) 
本 例 表格 给 出 了 某 项 债券 的 名 义 利率 为 EEC 

8.89%， 每 年 复 利 期 数 为 4， 要 求 计算 出 年 利 2 | 

率 ， 可 以 使 用 EFFECT 函数 来 实现 。 四 
A 将 光标 定位 在 单元 格 B4 中 ， 输 入 公式 : 四 

EFFECT(B1,B2)， 如 图 13-42 所 示 。 证 二 
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EE 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 债券 的 实际 年 利率 ， 
如 图 13-43 所 示 。 


I 
读书 笔记 


图 13-43 | BSE sss 
ER5 生 NOMINAL: 计算 名 义 利率 


函数 功能 : NOMINAL 函数 基于 给 定 的 实际 利率 和 年 复 利 期 数 ， 返 回 名 义 年 3 


利率 。 
函数 语法 : NOMINAL(effect_rate,npery) 
参数 解析 : v effect rate: 表示 为 实际 利率 。 
Vanpery: 表示 为 每 年 的 复 利 期 数 。 


例 : 将 实际 年 利率 转换 为 名 义 年 利率 
本 例 表 格 给 出 了 某 项 债券 的 名 义 利率 为 
8.89%， 每 年 复 利 期 数 为 4， 要 求 计算 出 名 义 
年 利率 ， 可 以 使 用 NOMINAL 函数 来 实现 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 B4 中 ， 输 入 公式 : 
SRNOMINAL(B1B2， 如 图 13-44 所 示 。 


AVERAGE 


"1 x v £ (NowaueLs 


号 Pes 


图 13-44 


这 全 


B 按 Enter 键 ， 即 可 将 实际 年 利率 转换 为 名 义 年 
利率 ， 如 图 13-45 所 示 。 


读书 笔记 


[KR 天 两 2。 NPER: 返回 某 项 投资 的 总 期 数 J 
函数 功能 : NPER 函数 基于 固定 利率 及 等 额 分 期 付款 方式 ， 返 回 某 项 投资 〈 或 贷 全 这 


款 ) 的 总 期 数 。 
函数 语法 : NPER(rate,pmt,pv,fv,type) 
参数 解析 : v rate: 表示 为 各 期 利率 。 


V pmt: 表示 为 各 期 所 应 支付 的 金额 。 


wpv: 表示 为 现 值 ， 即 本 金 。 


V fy: 表示 为 未 来 值 ， 即 最 后 一 次 付款 后 希望 得 到 的 现金 余额 。 
V type: 表示 指定 各 期 的 付款 时 间 是 在 期 初 ， 还 是 期 末 。 若 0 为 期 末 ; 若 1， 为 期 初 。 
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例 : 计算 一 笔 投 资 的 期 数 B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 该 笔 投 资 的 所 需 支付 
本 例 表 格 数据 为 一 项 投资 的 初期 投资 额 为 | 期 数 ， 如 图 13-47 所 示 。 
0 元， 希望 的 投资 未 来 值 为 85 万 元 ， 年 利率 为 
5.89%， 每 月 的 投资 额 为 25000 元 ， 要 求 计 算 
出 本 项 投资 的 期 数 是 多 少 ， 可 以 使 用 NPER 函 
数 和 ROUNDUP 函数 来 实现 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 B5 中 ， 输 入 公式 : 
OUNDUPINEERIBJI7B4B3B270， 如 图 13-46 


所 示 。 3 人 


1 A 
rr | Cr re SS 
=ROUNDUP(NPER(B1/12,-B4,B3,B2),0. 


可 中 
| B 
| 850000 | A 使 用 NPER 函数 返回 投资 的 总 期 数 ， 
一 一 得 到 一 个 非 可 数额。 
-eaeae2)0) | B 使 用 ROUNDUP 函数 将 第 A 步 得 到 


的 值 进行 四 舍 五 入 《不 设 小 数位 数 )。 


图 13-46 


RRI: 返回 投资 增长 的 等 效 利率 


函数 功能 : RRI 函数 用 于 返回 投资 增长 的 等 效 利率 。 
函数 语法 : RRICOperpvfw) 
参数 解析 : v nper : 表示 投资 的 期 数 。 

wpv: 表示 投资 的 现 值 。 

V fy: 表示 投资 的 未 来 值 。 


例 : 返回 投资 增长 的 等 效 利率 B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 该 项 投资 增长 的 等 效 
本 例 表 格 数据 为 一 项 10000 元 的 投资 ， 预 | 利率 ， 如 图 13-49 所 示 。 

计 收 益 金额 为 11000 元 ， 其 投资 期 数 为 8 年 ，| | 到 A 和 

要 求 计算 出 该 项 投资 增长 的 等 效 利率 , 可 以 使 | 局 10000 11000 

用 RRI 函数 来 实现 。 3 


A 将 光标 定位 在 单元 格 B4 中， 输入 公式 : 
RICZB2C， 如 图 13-48 所 示 。 度 
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光合 拆 旧 计 算 函 数 


拆 旧 计算 函数 主要 用 于 计算 各 种 折旧 值 ， 折 旧 值 的 计算 可 以 使 用 几 种 不 同 的 计算 方式 ， 分别 
为 直线 折旧 法 、 年 限 总 和 法 、 固 定 余 额 递减 法 、 双 售 余额 递减 法 几 种 ， 在 Excel 中 有 专用 的 几 种 


计算 折旧 旧 值 的 函数 。 


ET DB: 使 用 固定 余额 递减 法 计算 折旧 什 ) 


函数 功能 : DB 函数 是 使 用 固定 余额 递减 法 ， 计 算 一 笔 资产 在 给 定期 间 内 的 折旧 值 。 


函数 语法 : DB(cost,salvage,life,period,month) 
参数 解析 : v cost: 表示 为 资产 原 值 。 


V salvage: 表示 为 资产 在 折旧 期 末 的 价值 ， 也 称 为 资产 残 值 。 
V life: 表示 为 折旧 期 限 ， 也 称 作 资 产 的 使 用 寿命 。 


w period: 表示 为 需要 计算 折旧 值 的 期 间 。period 必须 使 用 与 life 相同 的 单位 。 
wmonth: 表示 为 第 一 年 的 月 份 数 ， 省 略 时 假设 为 12。 


例 1: 用 固定 余额 递减 法 计算 每 月 折旧 额 

本 固定 余额 递减 法 是 一 种 加 速 折旧 法 ， 
即 在 预计 的 使 用 年 限 内 将 后 期 折旧 的 一 部 分 
移 到 前 期 ,并 使 前 期 折旧 和 额 大 于 后 期 折旧 额 
的 一 种 方法 。 本 例假 设 一 笔 可 使 用 年 限 为 9 
年 ， 原 值 为 45 万 元 的 固定 资产 ， 其 残 值 为 
25000 元 ， 每 年 使 用 的 月 数 为 11， 要 求 计算 
每 月 的 折旧 额 是 多 少 ， 可 以 使 用 DB 函数 来 
实现 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B5 中 ， 输 入 公式 : DB 
87586827.8682A58D82)8D82， 如 图 13-50 所 示 。 


图 13-50 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 该 项 固定 资产 在 第 一 
年 的 月 折旧 额 ， 如 图 13-51 所 示 。 

C 选中 B5 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 B9 单元 格 ， 
即 可 一 次 性 得 出 其 他 年 限 下 的 月 折旧 额 ， 如 图 13-52 
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所 示 。 


图 13-51 


了 4 A C D 
1| 
2| 450000 9 25000 bE 


图 13-52 


使 用 上 述 公 式 得 出 计算 结果 经 常 为 多 
位 小 数 ， 为 了 使 表格 更 美观 ， 可 以 选中 结 
果 所 在 单元 格 ， 在 “开始 ”选项 卡 的 “ 数 
字 ” 选 项 组 中 单 击 “ 减 少 小 数位 数 ”按钮 ， 
如 图 13-53 所 示 。 


AVERAGE "| x v A# |[DeSAs2SC328882A5SD82 


2 A 二 人 D E 


2, 450000 | 9 | 25000 | 11 | 


[szAssps2) | 
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ee 
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图 13-54 


i B 接 Enter 键 ， 即 可 计算 出 该 项 固定 资产 在 第 一 
区 人工 < 年 的 折旧 额 ， 如 图 13-55 所 示 。 


图 13-53 


11 


rr 
=DB($A$2,$C$2,$B$2,A5,$D$2)/$D$2 
a A A 


B 
A 利用 DB 函数 计算 出 国定 资产 的 每 ser | 
年 折旧 人 额 。 
B 将 第 A 步 得 到 的 值 除 以 每 年 使 用 月 
数 ， 即 11， 得 到 月 折旧 额 。 名 13-55 


C 选中 B5 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 B9 单元 格 ， 


例 2， 用 固定 余额 递减 法 计算 每 年 折旧 额 即 可 一 次 性 得 出 其 他 年 限 下 的 年 折旧 额 ， 如 图 13-56 
本 例 和 上 例 公式 的 设置 方法 类 似 ， 只 需要 | 太 过 。 
利用 每 年 使 用 月 数列 中 的 数值 即 可 计算 出 每 年 
折旧 额 。 本 例假 设 一 笔 可 使 用 年 限 为 9 年 ， 原 
值 为 45 万 元 的 固定 资产 ， 其 残 值 为 25000 元 ， 
每 年 使 用 的 月 数 为 11， 要 求 计 算 每 年 的 折旧 额 
是 多 少 ， 可 以 使 用 DB 函数 来 实现 。 
A 将 光标 定位 在 单元 格 B5 中 ， 输 入 公式 : 
DB($A$2,8C$2,$B$2,A5,8D$2)， 如 图 13-54 所 示 。 


DDB: 使 用 双 信 余 闪 成 法 计算 折旧 值 


函数 功能 : DDB 函数 是 采用 双 倍 余额 递减 法 计算 一 笔 资产 在 给 定期 间 内 的 折旧 值 。 
函数 语法 : DDB(cost,salvage,life,period,factor) 
参数 解析 : v cost: 表示 为 资产 原 值 。 
V salvage: 表示 为 资产 在 折旧 期 末 的 价值 ， 也 称 为 资产 残 值 。 
V life: 表示 为 折旧 期 限 ， 也 称 作 资 产 的 使 用 寿命 。 
V period: 表示 为 需要 计算 折旧 值 的 期 间 。Period 必须 使 用 与 life 相同 的 单位 。 
V factor: 表示 为 余额 递减 速率 。 若 省 略 ， 则 假设 为 2。 
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贡 员 路 


潍 国 小 学 


LIVY 笠 沁 与 并 国 9102 Il95x3 


合生 了 


| 图 13-57 所 示 。 


例 : 双 倍 余额 递减 法 计算 每 年 折旧 额 即 可 一 次 性 得 出 其 他 年 限 下 的 年 折旧 额 ， 如 图 13-59 

双 售 余额 递减 法 是 在 不 考虑 固定 资产 兆 | 所 示 。 
残 值 的 情况 下 ， 根 据 每 期 期 初 固定 资产 账面 余 
额 和 双 售 的 直线 法 折旧 率 计算 出 固定 资产 折旧 
的 一 种 方法 ， 可 以 使 用 DDB 函数 和 正 函数 来 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B5 中 ， 输 入 公式 : 
=IF(A5<=$B$2-2,DDB($A$2,$C$2,$B$2,A5),0)， 如 


| 1 |¥i0000000 Y 
图 13-57 | 一 一 
B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 该 项 固定 资产 在 第 一 一 全 一 ] 
年 的 折旧 额 ， 如 图 13-58 所 示 。 a| 5 5655505 
C 选中 B5 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 B9 单元 格 ， 图 13-59 


Eat 
A 
=IF(A5<=$B32-2.DDB($A$2.$C$2.$B$2.AS).0 
B 


A 使 用 DDB 函数 用 双 倍 余额 递减 法 计算 一 笔 资产 在 给 定期 间 内 的 折旧 值 。 
B 使 用 IF 函数 对 A5 单元 格 中 的 年 限 进行 判断 ， 如 果 年 限 小 于 等 于 B2 单元 格 的 可 使 用 年 
限 减 去 2， 即 7， 则 执行 DDB($A$2.$C$2, $B$2,A5)， 否 则 返回 0。 


时 WE 天 能 对 ”SLN: 使 用 线性 折旧 法 计算 折旧 值 


函数 功能 : SLN 函数 用 于 返回 某 项 资产 在 一 个 期 间 中 的 线性 折旧 值 。 国明 二 
函数 语法 : SLN(cost,salvage,life) 由 
参数 解析 : v cost: 表示 为 资产 原 值 。 
V salvage: 表示 为 资产 在 折旧 期 末 的 价值 ， 即 称 为 资产 残 值 。 
V life: 表示 为 折旧 期 限 ， 即 称 为 资产 的 使 用 寿命 。 


和 了 
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例 1: 直线 法 计算 固定 资产 的 每 月 折旧 额 

直线 法 即 平均 年 限 法 ， 它 是 根据 固定 资 
产 的 原 值 、 预 计 净 残 值 ， 预 计 使 用 年 限 平 均 
计算 折旧 的 一 种 方法 。 本 例 表 格 记 录 了 各 项 
固定 资产 的 原 值 以 及 可 使 用 年 限 、 预 计 残 值 ， 
要 求 计算 每 月 折旧 人 额 ， 可 以 使 用 SLN 函数 来 


例 2: 直线 法 计算 固定 资产 的 每 年 折旧 额 
本 例 需 要 按照 与 上 一 技巧 相同 的 方法 计算 

出 固定 资产 的 年 折旧 额 ， 可 以 使 用 SLN 函数 来 
A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 

STRGEB2D262， 如 图 13-63 所 示 。 


实现 。 | AvERAGE I x v £ |Esmwezpzcaj 
A 将 光标 定位 在 单元 格 E2 中 ， 输 入 公式 : 4 5 Db 
1 上 | 
SSLN(B2,D2,C2*12)， 如 图 13-60 所 示 。 | i 机 | oo | 8 | 550 [2p2c2) | 
EE 6800 10 850 
| averAGE -Dx v x |S 空调 8000 了 850 
A B 5 Dp 本 | 商务 车 | 56000 8 3600 
| 挖掘 机 | 340000 20 9500 
4200 8 550 |2.C2"12) 列 | 密码 柜 8100 50 1300 
a ee 6800 10 B50 | 8 
3000 了 850 
站 和 千 | so | a | 3600 | 图 13-63 
340000 20 9500 
| ao | 0 | am B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 该 项 固定 资产 的 年 折 | 第 
1 旧 额 ， 如 图 13-64 所 示 。 13 
4 章 
打印 机 4200 8 550 
图 13-60 3| 电脑 6800 10 850 
、 Va 8000 7 850 
B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 该 项 固定 资产 的 月 折 | | 伟 | | | 坝 
示 挖掘 机 | 340000 20 9500 
旧 额 ， 如 图 13-61 所 示 。 | 密码 柜 8100 50 1300 数 
3 图 13-64 


图 13-61 
C 选中 E2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 E7 单元 格 ， 
即 可 一 次 性 得 出 其 他 固定 资产 的 月 折旧 额 ， 如 图 13-62 
所 示 。 
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图 13-62 


C 选中 E2 单元 格 ， 向 下 填充 公式 至 E7 单元 格 ， 
即 可 一 次 性 得 出 其 他 固定 资产 的 年 折旧 额 ， 如 图 13-65 
所 示 。 


ESZK 量 SYD: 使 用 年 限 总 和 折旧 法 计算 折旧 值 | 


V salvage: 表示 为 资产 在 折旧 期 末 的 价值 ， 即 资产 残 值 。 
V life: 表示 为 折旧 期 限 ， 即 资产 的 使 用 寿命 。 
V per: 表示 为 期 间 ， 单 位 与 life 需 相同 。 


例 : 年 数 总 和 法 计算 固定 资产 的 年 折旧 额 ”| 的 折旧 额 ， 如 图 13-67 所 示 。 
年 数 总 和 法 又 称 合 计 年 限 法 ， 是 将 固定 资 一 
产 的 原 值 减 去 净 残 值 后 的 净 额 乘 以 一 个 逐年 递 
减 的 分 数 来 计算 每 年 的 折旧 额 ， 这 个 分 数 的 分 
子 代表 固定 资产 的 可 使 用 年 数 ， 分 母 代表 使 用 
年 限 的 逐年 数字 总 和 。 本 例 表 格 记 录 了 固定 资 
产 的 原 值 ， 可 使 用 年 限 以 及 残 值 ， 要 求 使 用 年 
数 总 和 法 计算 出 该 固定 资产 的 年 折旧 额 ， 可 以 
使 用 SYD 函数 来 实现 。 四 13-67 
光标 元 公 . 
srs wan | 
元 格 ， 即 可 一 次 性 得 出 其 他 年 限 下 的 折旧 额 ， 如 
ix v £|svoeaszscs2ses2As) 图 13-68 所 示 。 
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图 13-66 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 该 项 固定 资产 第 一 年 


VDB: 使 用 双 信 余额 递减 法 计算 折旧 值 


函数 功能 : VDB 函数 使 用 双 倍 余额 递减 法 或 其 他 指定 的 方法 ， 返 回 指定 的 任何 3 

期 间 内 ( 包括 部 分 期 间 ) 的 资产 折旧 值 。 有 
函数 语法 : VDB(cost,salvage,life,start_period, end_period,factor,no_switch) 
参数 解析 : v cost: 表示 为 资产 原 值 。 

w salvage: 表示 为 资产 在 折旧 期 末 的 价值 ， 即 称 为 资产 残 值 。 

V life: 表示 为 折旧 期 限 ， 即 称 为 资产 的 使 用 寿命 。 

V start period: 表示 为 进行 折旧 计算 的 起 始 期 间 。 

w end period: 表示 为 进行 折旧 计算 的 截止 期 间 。 

V factor: 表示 为 余额 递减 速率 。 若 省 略 ， 则 假设 为 2。 

V no_switch: 表示 为 一 逻辑 值 ， 指 定 当 折 旧 值 大 于 余额 递减 计算 值 时 ， 是 否 转 用 直 
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线 折 旧 法 。 若 no switch 为 TRUE， 即 使 折旧 值 大 于 余额 递减 计算 值 ，Excel 也 不 
转 用 直线 折旧 法 ; 若 no switch 为 FALSE 或 被 忽略 ， 且 折旧 值 大 于 余额 递减 计算 


值 时 ，Excel 将 转 用 线性 折旧 法 。 


例 : 双 倍 余额 递减 法 计算 指定 期 间 的 资产 
折旧 值 

本 例 需 要 根据 资产 原 值 ， 可 使 用 年 限 ， 以 
及 残 值 ， 计 算出 不 同时 间 段 的 折旧 额 。 这 里 假 
设 一 笔 原 值 为 45 万 元 ， 可 使 用 年 限 为 9 年 ， 残 
值 为 25000 元 的 资产 ， 要 求 计算 在 第 7 到 12 月 、 
前 300 天 以 及 最 后 3 个 月 的 折旧 额 ， 可 以 使 用 
VDB 孔 数 来 实现 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B5 中 ， 输 入 公式 : 
SDB(AS2C82B952927129， 如 图 13-69 所 示 。 


图 13-69 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 该 项 固定 资产 第 7 到 
12 月 的 折旧 额 ， 如 图 13-70 所 示 。 


C 将 光标 定位 在 单元 格 B6 中 ， 输 入 公式 : 
WDB(AS2.C92B32*365.13002)， 如 图 13-71 所 示 。 


1| 
2| 450000 | 9 1 zs000 | 
3 
4 
5| 第 7 到 12 月 | ¥35.227.31 
前 300 天 “|36513002) 
了 最 后 3 个 月 
3 


图 13-71 


D 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 该 项 固定 资产 在 前 
300 天 的 折旧 额 ， 如 图 13-72 所 示 。 


EE A C 
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2| 450000 9 25000 
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图 13-72 


E 将 光标 定位 在 单元 格 B7 中， 输入 公式 : 
有 DB(AS7C87B92517B7517231B2817)， 如 图 13-73 
所 示 。 


§| 第 7 到 12 月 | ¥35,227.31 
前 300 天 
最 后 3 个 月 【2-3.82*12) 


图 13-73 
F 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 该 项 固定 资产 最 后 3 
个 月 的 折旧 额 ， 如 图 13-74 所 示 。 


4 A C 


1 
2 450000 9 25000 


3 
4 
5| 第 7 到 12 月 | ¥35,227.31 


6| 前 300 天 ft74.869 4: 
| 最 后 3 个 月 【_¥7.570.93 


图 13-74 
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尝 还 率 计算 函数 


偿还 计算 酚 数 主要 用 于 计算 各 种 收益 率 等 ， 例 如 : 计算 一 笔 投 资 的 内 部 收益 率 、 计 算 不 同 利率 
下 的 修正 内 部 收益 率 、 计 算 一 笔 投 资 的 年 增长 率 、 计 算 一 组 不 定期 僵 利 额 的 内 部 收益 率 等 。 


全 WE 下 汪 图 ”IRR: 计算 内 部 收益 率 | 


函数 功能 : IRR 函数 返回 由 数值 代表 的 一 组 现金 流 的 内 部 收益 率 。 

函数 语法 : IRR(values,guess) 

参数 解析 : v values: 表示 为 进行 计算 的 数组 ， 即 用 来 计算 返回 的 内 部 收益 率 的 
数字 。 
V guess: 表示 为 对 函数 IRR 计算 结果 的 估计 值 。 


例 : 计算 一 笔 投 资 的 内 部 收益 率 B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 该 笔 投资 的 内 部 收益 
本 例 表 格 记录 了 某 投资 在 不 同年 份 的 现金 | 率 ， 如 图 13-76 所 示 。 
流 情况 ， 要 求 计 算出 该 笔 投 资 的 内 部 收益 率 ， < 
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可 以 使 用 IRR 函数 来 实现 。 3 ER 
A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 1800.00 
SRRUB2B6， 如 图 13-75 所 示 。 Ee 
图 13-76 
we 
180000 读书 笔记 
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图 13-75 


[eles MIRR: 计算 修正 内 部 收益 率 | 


函数 功能 : MIRR 函数 是 返回 某 一 连续 期 间 内 现金 流 的 修正 内 部 收益 率 。 函 数 回忆， 
MIRR 同时 考虑 了 投资 的 成 本 和 现金 再 投资 的 收益 率 。 
函数 语法 : MIRR(values,finance_rate,reinvest_rate) 
参数 解析 :vvaluest 表示 为 进行 计算 的 数组 ， 即 用 来 计算 返回 的 内 部 收益 率 的 “国史 
数字 。 
V finance rate: 表示 为 现金 流 中 使 用 的 资金 支付 的 利率 。 
V reinvest rate: 表示 为 将 现金 流 再 投资 的 收益 率 。 
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例 : 计算 不 同 利率 下 的 修正 内 部 收益 率 
本 例 表格 记录 了 某 项 投资 每 年 的 现金 流量 
值 ， 并 且 给 出 了 支付 利率 和 再 投资 利率 ， 要求 
计算 出 其 修正 内 部 收益 率 ， 可 以 使 用 MIRR 区 
A 将 光标 定位 在 单元 格 D2 中 ， 输 入 公式 : 
=MIRR(B2:B6,B8,B9)， 如 图 13-77 所 示 。 


| AVERAGE x v 大 
4 C_ [eee 
1 

|2| .| FE 
3| -12000.00 
4 | 1800.00 
5 | 2800.00 
6 | 5000.00 
7 
8 | lsom 
9 | 1200% | 

10| 

11| 


13.3.3 


函数 功能 : RATE 函数 返回 年 金 的 各 期 利率 。 
函数 语法 : RATE(nper,pmt.pv,fv,type,guess) 


口 


参数 解析 : Y nper: 表示 为 总 投资 期 ， 即 该 项 投资 的 付款 期 总 数 。 


V pmt: 表示 为 各 期 付款 额 。 
V pv: 表示 为 现 值 ， 即 本 金 。 
V fy: 表示 为 未 来 值 。 


B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 一 系列 现金 流下 的 修 
正 内 部 收益 率 ， 如 图 13-78 所 示 。 


了 
加 1: 

3 2 -12000.00 

加 和 1800.00 

5 4 2800.00 

6 5 5000.00 

* 
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RATE: 返回 年 金 的 各 期 利率 


v type: 表示 指定 各 期 的 付款 时 间 是 在 期 初 ， 还 是 期 末 。 若 0， 为 期 末 ; 若 1， 为 


期 初 。 


V guess: 表示 为 预期 利率 。 如 果 省 略 预期 利率 ， 则 假设 该 值 为 10%。 


例 : 计算 一 笔 投 资 的 年 增长 率 

本 例 表 格 数据 为 一 笔 35 万 元 的 投资 额 ， 
投资 年 限 为 6 年 ， 收 益 金额 为 $8 万 元 ， 要 求 
计算 出 该 笔 投 资 的 年 增长 率 是 多 少 ， 可 以 使 用 
RATE 也 数 来 实现 。 

A 将 光标 定位 在 单元 格 B5 中 ， 输 入 公式 : 
SRATIE(IB202B1B3)， 如 图 13-79 所 示 。 

B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 该 笔 投 资 的 年 增长 


率 ， 如 图 13-80 所 示 。 
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1 | 3s0000 | 
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13-79 
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图 13-80 
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ee XIRR: 计算 不 定期 现金 流 的 内 部 收益 率 


函数 功能 : XIRR 函数 返回 一 组 不 定期 现金 流 的 内 部 收益 率 。 

函数 语法 : XIRR(values,dates,guess) 

参数 解析 : v values: 表示 与 dates 中 的 支付 时 间 相 对 应 的 一 系列 现金 流 。 
V dates: 表示 与 现金 流 支 付 相对 应 的 支付 日 期 表 。 
V guess: 表示 是 对 函数 XIRR 计算 结果 的 估计 值 。 


例 : 计算 一 组 不 定期 盈利 额 的 内 部 收益 率 B 按 Enter 键 ， 即 可 计算 出 该 组 不 定期 盈利 额 的 
本 例假 设 某 项 投资 的 期 初 投资 额 为 25 万 | 内 部 收益 率 ， 如 图 13-82 所 示 。 


元 ， 未 来 几 个 月 的 收益 日 期 不 定 ， 收 益 金额 也 2016/1172 
不 确定 ， 要 求 计算 出 该 项 投资 的 内 部 收益 率 是 0 Soo | 


多 少 ， 可 以 使 用 XIRR 函数 来 实现 A 
， 大 2。 2017/5/2 | 29000 


2017/6/2 


A 将 光标 定位 在 单元 格 C8 中 ， 输 入 公式 : 
XIRR(C1:C6,B1:B6)， 如 图 13-81 所 示 。 


rr ese | es 
L4414144L4 
es | 
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